CALENDARIO INSTITUCIONAL E INFORMES DE AVANCE PARA LA ORGANIZACION DE ARCHIVOS DEL
COLEGIHO DE POSTGRADUADGS 2014

MODULO 1

Registro de Coordinadores de Archivos  [indicar "Si" o "No" se llevé a cabo Si 51
Establecimiento de criterios especificos  [Sefialar en que mes del afio se realizé
para procedimientos y organizacion de  jo se programa llevar a cabo esta
archivos accién ‘ NOV
indicar el nimero de servidores
publicos que se han capacitado v los

Establecimiento de un programa de gue se programa capacitar en los

capacitacidn y asesorfa archivistica subsecuentes 45% 75 75 75
Desarrolio de aplicaciones de

Tecnologias de la Informacion para el Describir brevemente las aplicaciones

manejo y ¢ ntrol de archivos que se van a desarrollar an cada afio
Elaboracion del Cuadro de Clasificion de |indicar "Si" o "No” se llevd a cabo su

Archivos elaboracidon S
Elaboracidn del Catdlogo de Disposicién [indicar "Si* o "No" se llevd a cabo su
Documental elaboracidn Y
Disefio de formatos para inventarios de |indicar “Si* o "No" se llevd a cabo el

archivos disefio de formatos Sk

Disefio e integracion de la guia simple de
archivos indicar el porcentaje de avance Si




MODULO 2

€5

Designacidn de los Responsables de
Archivo de Tramite

. Indicar Iéi % .de. un.i.d.ad.e.é .

adrministrativas que han designado al
responsable

100%

Incorporacion de Procedimientos de
archivo de tramite en manual de
procedimienios

Indicar en que mes del afio que
corresponda, se Hlevara a cabo

Registro de correspondencia de entrada y
salida en formatos con elementos de

Indicar el % de unidades
atdministrativas en gue se

descripcidr obligatorios implementara esta accion 50% 80% 100%

Clasificacidn y descripcién de expedientes |Indicar el % en que se programa

de archivo en cardtulas Hevar a cabo esta accidn 60% 80% 100%
Indicar el % en que se programa

Elaboracion de inventario documental llevar a cabo esta accion 50% 20% 100%

Establecimiento de recursos materiales y

espacios fisicos adecuados parala indicar el % de unidades

conservacion de archivos {mobiliario, administrativas en que se ha

espacios y medidas de seguridad) implementado esta accion 100%

Establecimiento de mecanismos que
garanticen la integridad, autenticidad v
disponihilidad de archivos en formato
electrénico

indicar el % de unidades
administrativas en gue se ha
implementado esta accion




MODULO 3

__ ARCHIVO DE CONCENTRACION.

Establecimiento de procedimientos para la
recepcion de archivos semiactives y

Sefialar en que mes del afio se
realizd o se programa llevar a cabd

control de préstamo de expedientes esta accidn ENERO
indicar el % de unidades
Establecimiento de sistemas para el administrativas en que se
control de préstamo de expedientes implementara esta accidn 100% 100% 100% 100% 100%
Eiaboracion de inventarios de los archivos
que se localizan en el Acervo de SefRalar el % por afio en gue se
Concentracion realizara esta accion 100% 100% 100% 100% 100%
Promocion y dictamen de disposicién Anotar el niimero de procesos
documental efectuados por afio 1
Rescate y transferencias documentales a  {Anotar el nUmero de procesos
Archivo Histdrico efectuados por afio
Organizacién de archivos gue estan en Anotar en nimero de archivos
custodia organizados 100% 100% 100% 100% 100%
Elaboracion de instrumentos de Anotar en nimero de archivos
descripcion de las archivos en custodia descritos 1 i3 1
Instrumentacién de mecanismos
automatizz-los para el control de archivos
de concentiacion indicar cuando se llevara a cabo
Establecimiento de recursos materiales y
espacios fisicos adecuados para la
conservacion de archivos {mobiliario, indicar el % por afio en que se
espacios y medidas de seguridad) implementara esta accion 100% 100% 100% 100%
Establecimiento de mecanismaos que
garanticen la integridad, autenticidad y
disponibilidad de archivos en formato Sefalar en que afio se realizara esta
electrénico accion 50%




MODULO 4

{Rescate) Sefialar los metros lineales recibidos lineales
Seftalar los % en que se realizard

Organizacion de archivos histéricos esta accién 2017
Sehalar los % en que se realizara

Elaboracion de instrumentos de consulta {esta accion 2017

Establecimiento de sistemas para el

servicio de consulta del Acervo Sefialar en que afio se programa

documental llevar a cabo esta accion 2017

Establecimiento de programas de Sefialar en que afols) se programa

conservaci 1 esta accidn 2016
Sefialar en que afio se programa

Establecimiento de programas de difusién |esta accion 2017




