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CAPITULO 1

OBJETIVO

Implementar Principios Generales, Fundamentos y Etapas de los Procedimientos de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios que funjan como herramientas de trabajo que
faciliten y agilicen la operaciéon de los mismos en el CP, en cumplimiento de lo que
disponen los Articulos 1° y la fraccidon Ill del 22 dela Ley, asi como el 2°. de su
Reglamento.

Lo anterior coadyuvara para que las Areas Administrativas estén en posibilidad de dotar en
tiempo y forma a las Areas Sustantivas de la Institucién de los Recursos Materiales y de
los Servicios que requieren para dar cumplimiento al Objetivo y Metas Institucionales e
igualmente obtener las mejores condiciones en cuanto a Precio, Calidad, Oportunidad vy
Financiamiento de conformidad con los criterios de Economia , Eficacia, Eficiencia,
Imparcialidad y Honradez que aseguren las mejores condiciones para el CP.

CAPITULO I1

DEFINICIONES

Para efectos del presente documento se entiende por :

> Ley: la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector —



Publico.
Reglamento : El Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

CP, Organismo,

Entidad e—

Institucion Colegio de Postgraduados.

Campus Centros Regionales o Elementos Estructurales Foraneos del
Colegio de Postgraduados, donde se realizan actividades de
Ensefianza, Investigacion y Servicio .

SEFUPU : Secretaria de la Funcién Publica .

SAGARPA : Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca vy -
Alimentacién .

SHCP Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SE : Secretaria de Economia .

Junta Directiva : Organo Colegiado del CP que de acuerdo a su Decreto de

Creacion, constituye la autoridad mdaxima en la Institucion.
Organo Interno
de Control : La Contraloria Interna en el Colegio de Postgraduados .
Proveedores y/o
Prestadores de-

Servicios : Las Personas Fisicas o Morales que celebren Pedidos o -

Contratos de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios .



Dependencias : Las Secretarias de Estado.

Comité : El Comité Central de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del CP.
Subcomités : Los Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios en

los Campus del CP.
Pedido Contrato : Documentos por los cuales se formalizan las Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios .

CAPITULO I11

MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos .

Ley Orgdnica de la Administracion Publica Federal.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria .

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos .

Ley Federal de Procedimiento Administrativo .



Ley Federal de Instituciones de Fianzas:

Ley General de Instituciones y Sociedades Mutualistas de Seguros.

Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién .

Ley sobre la Celebracién de Tratados.

Cédigo Civil Federal

Cdédigo Federal de Procedimientos Civiles .

Cdédigo Fiscal de la Federacion.

Reglamento del Cdédigo Fiscal de la Federacion .

Cédigo Financiero del Distrito Federal .

Decreto de Presupuestos de Egresos de la Federacion.

Decreto que establece las Medidas de Austeridad y Disciplina del Gasto de la—
Administracion Publica Federal .

Lineamientos Especificos para la Aplicacién y Seguimiento de las Medidas de Austeridad
Y Disciplina del Gasto de la Administracién Publica Federal .

Acuerdo por el que se Adicionan y Modifican los Lineamientos Especificos para la -
Aplicacién y Seguimiento de las Medidas de Austeridad y Disciplina del Gasto de la -
Administracion Publica Federal .

Acuerdo por el que se establecen las Reglas para la Determinacidon y Acreditacion del -
grado de Contenido Nacional tratdndose de Procedimientos de Contratacion de -
caracter Nacional .

Lineamientos para el Seguimiento de la Rentabilidad de los Programas y Proyectos de -
Inversion de la Administracidn Publica Federal.

Lineamientos para el Registro en la Cartera de Programas y Proyectos de Inversion,



\Y%

asi como para la Integracién de los Programas y Proyectos de Inversion al Proyecto
de Presupuesto de Egresos de la Federacién.

Acuerdo por el que se establecen las Reglas para la Celebracion de Licitaciones -
Publicas Internacionales de conformidad con los Tratados de Libre Comercio.

Acuerdo por el que se establecen las Reglas para la aplicacién del margen de  ---
preferencia en el precio de los Bienes de Origen Nacional, respecto del precio de los -
Bienes de Importacién, en los Procedimientos de Contratacidn de Caracter Internacional -
que realizan las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal .
Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos que regulan la participacién de los
Testigos Sociales en las Contrataciones que realicen las Dependencias y Entidades de -
la Administraciéon Publica Federal .

Lineamientos relativos a la Contratacion de Seguros Sobre Bienes Patrimoniales y de -
Personas que realicen las Dependencias y Entidades de la Administraciéon Publica -
Federal .

Lineamientos que deberan observar las Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Federal en los Procedimientos de Contratacion de Seguros de Bienes -
Patrimoniales y de Personas.

Lineamientos para la Contratacion de Seguros sobre Bienes Patrimoniales, a cargo de -
las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal .

Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones para el Uso de Medios Remotos —
de Comunicacion Electrdnica, en el envio de propuestas dentro de las Licitaciones -
Publicas, que celebren las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica -

Federal, asi como en la presentacién de las Inconformidades por la misma via.
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>  Oficio-Circular mediante el cual se informa del Procedimiento que debera observarse -
en la contratacion de Adquisiciones, Arrendamientos, Obra Publica y Servicios, en lo -
relativo a la Acreditacién de los Proveedores y Contratistas de encontrase al corriente
en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales .

> Lineamientos que regulan las cuotas de Telefonia Celular en las Dependencias y -
Entidades de la Administracién Publica Federal.

> Manual de Integraciéon y Funcionamiento del Comité Central y Subcomités Regionales

de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Colegio de Postgraduados .

CAPITULO IV

AMBITO DE APLICACION

Las presentes Disposiciones son de aplicacion obligatoria tanto en el Corporativo, como en
los Campus del CP en Materia Administrativa. EIl Secretario Administrativo y los
Subdirectores Administrativos, supervisaran su aplicacién y cumplimiento.

CAPITULO V

POLITICAS

11



V.1 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL .- En el CP solamente se podran Convocar, Adjudicar o
Contratar Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, cuando se cuente con Presupuesto
Autorizado por la SHCP en los Rubros de los Capitulos 2000, 3000 y 5000 del Gasto,
conforme al cual deberdn programarse los pagos .

En el CP previa aprobacion de la SHCP se podrdan convocar, adjudicar y formalizar
contratos cuya vigencia inicie en el ejercicio fiscal siguiente de aquel en el que se
convengan. Estos contratos estardn sujetos a la Disponibilidad Presupuestaria del ano en el
que se prevé el inicio de su vigencia, sin que la no realizacién de ellos origine
responsabilidad alguna para las partes, ya que cualquier pacto en contrario se considerard
nulo de pleno derecho.

La Direcciéon de Adquisiciones y Contratos Unicamente podra llevar a cabo la contratacidon
de bienes o servicios cuando cuente con la requisicidon-compra del area usuaria
debidamente validada por el departamento de control presupuestal adscrito ala Direccidn
de Finanzas del CP.

Las Adquisiciones y los Servicios que se lleven a cabo en el corporativo de $ 1.00
a S 500.00 se realizaran a través de fondo revolvente en forma directa y no requerirdn
del formato de pedido,las de $ 501 a $ 230,000.00, se adjudicardn directamente y se
utilizardn los formatos de pedido y/o contrato, de S 231,000.00 a $ 1’630,000.00 se
adjudicardan a través del procedimiento de cuando menos tres personas y las
operaciones con montos de S 1'631,000.00 en adelante se realizardn a través de
licitaciéon publica y las que se adjudiquen a través de pedido y/o contrato requeriran del
formato de requisicion-compra debidamente requisitado por el almacén de consumo en el
que se especifigue que “ NO HAY EN EXISTENCIA “los bienes que se solicitan, asi mismo
debera contar con el “ SELLO DE SUFICIENCIA PRESUPUESTAL “ del departamento de
control presupuestal en el que se especifique que se cuenta con recursos disponibles para
llevar a cabo las contrataciones correspondientes y la partida especifica que se estd
afectando .

V.2 GARANTIAS.- Al adjudicar pedidos o contratos de adquisiciones o de prestaciéon de
servicios el Corporativo y los Campus del CP en cumplimiento de lo que establecen los
Articulos 48 y 49 de la Ley y 58 y 58 A DEL Reglamento de la misma, deberdn
considerarse en los mismos las Garantias ( FIANZAS ) que deberdan presentar los
proveedores y/o prestadores de servicios que resulten aplicables a cada caso concreto, con
el propdsito de asegurar a la Entidad el cumplimiento de las obligaciones derivadas de
ellos, la calidad de los bienes y servicios, la entrega oportuna, la debida aplicacion de los
recursos, asi como asegurar el patrimonio de la Entidad de posibles vicios ocultos o -
mala fe.

Los proveedores o prestadores de servicios de conformidad con lo establecido en las bases
de concurso y en el Articulo 48 de la Ley, deberdn presentar las fianzas originales a la
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Direccion de Adquisiciones y Contratos , dentro de los diez dias naturales siguientes a la
fecha de la firma del pedido o contrato quien la mantendrd bajo custodia hasta que el
proveedor concluya con las obligaciones contraidas y solicite al CP su liberacién .

La Garantia de cumplimiento en la contratacion de Adquisiciones y de Arrendamientos
serd del 10% del monto total de cada operacién y en el caso de Servicios sera del -
15% , en ambos sin incluir IVA.

Cuando se trate de Contratos abiertos el porcentaje inicial de la garantia de cumplimiento
se determinard considerando lo establecido en el parrafo anterior, asi como el importe
maximo de contratacién y deberd ser renovada en cada ejercicio por el importe que se
erogue en el mismo, debiendo presentarse a mds tardar durante los diez primeros dias
naturales del ejercicio correspondiente.

Los Anticipos que otorgue el CP se Autorizardn por un maximo del 30 % y Las Fianzas por
este concepto deberdn constituirse por el total del anticipo en la misma moneda en que
se otorgue éste y ser entregadas por el Proveedor o Prestador de Servicios a la Direccion
de Adquisiciones y Contratos tres dias habiles antes de la fecha de la recepcién del
anticipo a favor y a satisfaccion del CP debiendo permanecer vigentes hasta su total
amortizacion y sélo seran liberadas mediante solicitud por escrito del CP a la aseguradora.

El Anticipo deberd ser amortizado proporcionalmente en cada uno de los pagos que se
efectien al Proveedor y/o Prestador de Servicios.

El Secretario Administrativo del CP que es quien tiene la facultad de firmar los pedidos
y/o contratos bajo su responsabilidad, podra exceptuar a los proveedores o contratistas de
presentar la Garantia de Cumplimiento del Contrato respectivo, cuando las Adquisiciones o
Servicios se lleven a cabo con Fines Exclusivamente Militares o para la Armada, o sean
necesarios para garantizar la Seguridad Nacional ; o cuando se trate de Contrataciones que
se realicen con Campesinos o Grupos Urbanos Marginados y que el CP contrate
directamente con ellos, como personas fisicas o morales ; igualmente cuando se trate de
Servicios Profesionales prestados por una persona fisica, siempre que estos sean realizados
por ella misma sin requerir de la utilizacion de mas de un especialista o técnico; y cuando
el importe de cada operacién no exceda los Montos Mdaximos que se establecen en el
Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacién al llevar a cabo contrataciones de
Adquisiciones o Servicios bajo los Procedimientos de Invitacion a cuando menos Tres
Personas o por Adjudicacion Directa . Lo anterior de conformidad con lo que estipula el
Articulo 48 de la Ley.

En los Procedimientos de Contratacion cuyos Contratos en los Términos de Ley no
requieran Garantia de Cumplimiento deberd indicarse dicha circunstancia en las Bases de
Licitacion e Invitaciones.
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En las contrataciones de bienes y prestacion de servicios que se lleven a cabo con
Proveedores Extranjeros, las Garantias de Cumplimiento y Anticipo podrdn constituirse
mediante Cartas de Crédito Comercial emitidas por cualquier Institucién Bancaria autorizada
para tal efecto.

En el caso anterior la Garantia de Cumplimiento no deberda ser menor al 10% ni mayor
del 20 % del importe total del contrato y la del Anticipo deberd constituirse por el
importe total del mismo y en la moneda que se considera en el contrato respectivo .

V.3 PORCENTAJES PARA LA APLICACION DE PENAS CONVENCIONALES.-

Los porcentajes de las penas convencionales que se aplicaran a los proveedores y/o
prestadores de servicios por atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas en los
pedidos o contratos respecto de la entrega de bienes o servicios, no podran exceder del
monto de la garantia de cumplimiento de los mismos y seran determinadas en el CP en
funcién de los bienes o servicios no entregados o prestados oportunamente, conforme lo
establecen los Articulos 53 y 54 de la Ley y 64 de su Reglamento.

En las Bases de Concurso, asi como en los Contratos y Pedidos se enunciaran los casos en
los que procedera la aplicacién de Penas Convencionales por atraso en la entrega de los
bienes o de la Prestacion de los Servicios. En el supuesto de que sea rescindido el
Contrato, no procederd el cobro de las penas convencionales .

En el CP la Pena Convencional cuando se trate de la Adquisicion o Arrendamiento de
bienes Muebles o Inmuebles se calculard aplicando el 2 % por dia natural de atrasoen la
entrega y en el casoo de la Contrataciéon de Servicios del 4% por cada dia natural de
atraso de los servicios no realizados, en caso de incumplimiento parcial se aplicara sobre la
parte proporcional incumplida. Estas Deductivas seran calculadas y aplicadas por la Direccidon
de Finanzas del CP a solicitud de la Direccién de Adquisiciones y Contratos.

Las Deductivas se aplicardn en las fechas de facturacion mas proximas posteriores ala en
que se Haya generado la Pena Convencional .
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Los proveedores o prestadores de servicios , quedaran obligados ante la Entidad a
responder de los Defectos y Vicios Ocultos de los Bienes y de la Calidad de los Servicios .

V.4 SEGURO DE BIENES PATRIMONIALES .- De conformidad con lo dispuesto por los
Articulo 5°. Y 55 de la Ley y de los Lineamientos relativos a la Contratacion de Seguros
sobre Bienes Patrimoniales y de Personas que realicen las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Federal, publicados en el Diario Oficial de la Federacién el 24 de
octubre del afo 2003; la administracién de los programas de Aseguramiento de Bienes
Patrimoniales y de Personas es responsabilidad del Secretario Administrativo del CP , por lo
que éste debera de Vigilar que se mantengan adecuada y satisfactoriamente asegurados
los Bienes Patrimonio de la Institucidn, asi como al personal de la misma, de conformidad
con lo estipulado por las Disposiciones en Materia de Personal, dicho Servidor Publico de
asi considerarlo conveniente podrd auxiliarse de un Responsable Interno de Seguros, el que
debera contar con experiencia técnica en las tareas sustantivas que desarrolla el CP vy
acreditar el Curso Basico de Contratacién de Seguros que imparte la Comisién Nacional de
Seguros y Fianzas y/o de un Asesor Externo de Seguros a quien deberd de contratar y que
requerird ser Agente de Seguros con la Autorizacién Legal tipo “B“ o “C*, dependiendo
de la Normatividad establecida por la Comisién Nacional de Seguros y Fianzas, asi como
contar con la constancia de inscripcion en el Registro de Asesores Externos de Seguros
que lleva la Comisién Nacional de Seguros y Fianzas.

La Contratacion del Asesor Externo de Seguros se realizard mediante Licitacién Publica, de
acuerdo con las Disposiciones de la Ley.

Cuando el costo del aseguramiento de los Bienes Patrimonio del CP represente una
erogacién que no guarde relacion directa con el beneficio que pueda obtenerse, se
solicitara autorizacién a la SEFUPU para que se exceptiue al CP de llevar a cabo la
contratacion del Seguro de Bienes Patrimoniales.

El Procedimiento de Contratacién de Seguros deberda Consolidarse a Nivel Nacional vy
llevarlo a cabo la Direccion de Adquisiciones y Contratos a través del Procedimiento de
Licitacion Publica .

En cumplimiento de las Disposiciones antes invocadas la Secretaria Administrativa del CP, LA
Direccién de Adquisiciones y Contratos, los Directores de Centro y las Subdirecciones
Administrativas en los Campus, Vigilaran que los Bienes Adquiridos se encuentren
debidamente INVENTARIADOS, RESGUARDADOS Y ASEGURADOS contra cualquier SINIESTRO.

V.5 INCREMENTO Y DECREMENTO DE PRECIOS.- En el CP sélo podran Autorizarse
Incrementos o Decrementos en los Precios Convenidos en los Pedidos o Contratos
Adjudicados con vigencia superior a un afo y cuando concurran circunstancias econdémicas
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de tipo general, como resultado de situaciones derivadas de Caso Fortuito o Fuerza Mayor,
ajenas a la responsabilidad de las partes que provoquen directamente un aumento o
reduccion de los precios de los Bienes o Servicios aln no entregados, prestados o pagados
a solicitud y con la debida y suficiente Justificacién del Proveedor o Prestador de Servicios
o en su caso de la Entidad ( Direccion de Adquisiciones y Contratos ),dicha autorizacion
recaera en la Secretaria Administrativa y deberd Informarse en la siguiente Sesién de la
fecha en que se haya Autorizado el Incremento o Decremento en los Precios, al Comité
Central de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

De autorizarse un incremento de precios Unicamente aplicard para las adquisiciones,
arrendamientos y servicios que de acuerdo al calendario de entregas o compromisos
convenidos contractualmente, no se encuentren con demora por causas imputables al
proveedor y siempre y cuando se cuente con Suficiencia Presupuestal .

Cuando se lleven a cabo Contrataciones de Bienes o Servicios Bianuales o Trianuales, podra
establecerse en el Pedido o Contrato correspondiente , Incremento por el Cambio de
Ejercicio Presupuestal, tomando como base la Tasa del indice Inflacionario que determine
el Banco de México al cierre del Ejercicio Fiscal anterior al que se solicite.

V.6 PAGOS .- De Conformidad con lo que establece el Articulo 51 de la Ley, los pagos que
se efectien a Proveedores Y Prestadores de Servicios en el CP , previa entrega de los
bienes o la prestacién de los servicios no podran exceder de 45 dias naturales posteriores
a la presentacién de la factura original, misma que deberad contar con el Alta Almacenaria
respectiva, y solicitarse con cuando menos cinco dias hdbiles de anticipacion, a la Tesoreria
de la Institucion.

Por otra parte de acuerdo con lo estipulado por las Disposiciones Generales a las que
deberan sujetarse las Dependencias y Entidades de la Administraciéon Publica Federal para
su Incorporacién al Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S. N. C.
Institucion de Banca de Desarrollo, en el CP de conformidad con lo estipulado por el
Articulo 46 de la Ley ,mismo que menciona que los Derechos de Cobro que se deriven de
los contratos podran cederse en forma total o parcial, previo consentimiento de la Entidad,
el Proveedor y/o Prestador de Servicios podra mediante la Cesion de las cuentas por pagar
a un tercero intermediario financiero, cobrar a través de dicho sistema electrdnico, previo
tramite de las dreas de Adquisiciones y de Finanzas del CP.

En el caso de que las Facturas entregadas por los Proveedores y/o Prestadores de Servicios
para su pago, presenten errores o enmendaduras el area de Tesoreria del CP, comunicara
por escrito a éstos las deficiencias que deberdn corregir dentro de los tres dias habiles
siguientes al de recepcidon de las Facturas, marcando copia a la Direccion de Adquisiciones y
Contratos. El periodo que transcurra desde la entrega del escrito y hasta que el Proveedor
entregue las Facturas Corregidas, no se computard para efectos del Articulo 51 de la Ley.

En caso de incumplimiento de los pagos al Proveedor, el CP a solicitud de éste y de
resultar procedente, cubrird gastos financieros conforme ala tasa establecida por la Ley de
Ingresos de la Federacion en los casos de prdrroga para el pago de Créditos Fiscales,
atento a lo que dispone el segundo parrafo del Articulo 51 de la Ley.
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Para que el area de Tesoreria del CP esté en posibilidad de tramitar el pago electrénico
es necesario que el Proveedor y/o Prestador de Servicios presente previamente la Garantia
de Cumplimiento del Pedido o Contrato.

V.7 CRITERIOS DE EVALUACION PARA LA ADJUDICACION DE PEDIDOS O CONTRATOS .-

Los Criterios para llevar a cabo la evaluacién de las Propuestas Técnicas deberdn
establecerlas las &reas usuarias y técnicas al presentar su solicitud y/o requisicion de
compra o servicios ante la Direcciéon de Adquisiciones y Contratos del CP ,debiendo
considerar los Principios de Transparencia, Igualdad, Imparcialidad, Claridad, Objetividad vy
Precision a fin de no favorecer a ningun licitante y deberan quedar establecidos en las
Bases de Concurso.

En el caso de la Evaluacidén de las Propuestas Econdmicas se Valorara el cumplimiento de
la entrega de la Documentacién e informacién econdmica solicitada en las Bases de
Concurso y fundamentalmente los precios de los bienes o servicios ofertados, debiendo
especificarse si “CUMPLE“ o “ NO CUMPLE “.

También es relevante la Evaluacién de la Documentacién Legal de los participantes, toda vez
gue debe tenerse la certeza de que éstos cuentan entre otros requisitos con RFC, son
solventes econdmicamente , se encuentran al corriente en el pago de sus impuestos, no
estan inhabilitados por la SEFUPUy llevan a cabo Actividades Licitas.

Una vez concluidos los Actos de Presentacion y Apertura de Proposiciones, la Direccidon de
Adquisiciones y Contratos pondra las proposiciones que no fueron desechadas, a disposicion
del area solicitante, para que ésta y/o el area técnica lleven a cabo la Evaluacion Cualitativa
y elaboren el Dictamen Técnico, el cual deberd especificar las partidas que cumplen y las
gque no cumplen de acuerdo con lo especificado en las Bases de Concurso, sefialando las
causas de cumplimiento o incumplimiento . Dicho Dictamen deberd ser firmado por los
servidores publicos que lo elaboraron y por el Responsable del drea solicitante y/o técnica.

El Dictamen Técnico deberd ser remitido a la Direccion de Adquisiciones y Contratos con
oficio suscrito por el titular del area solicitante, en un plazo que no deberd de exceder de
tres dias habiles previos al Acto de Fallo.

Para llevar a cabo la Evaluacién de la Documentacion Legal y Econdémica la Direccion de
Adquisiciones y Contratos deberd elaborar cuadro comparativo en el que se reflejen los
requisitos de la convocante contra la documentaciéon y el contenido de las propuestas de
los mismos . Los Dictdmenes en los que se haga constar el resultado deberdn ser signados
por el Servidor Publico que realizdé la revisiéon de la documentacion y por el Director de
Adquisiciones y Contratos, éste Ultimo deberd informar y acordar con el titular de Ia
Secretaria Administrativa dicho resultado.

Al llevar a cabo la evaluaciéon de las Propuestas para la Contratacion de Servicios ,en el CP,
podra utilizarse el mecanismo de porcentajes, en el que el concepto relativo a la Oferta
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Econdmica tenga un valor porcentual del 40%,la oferta técnica el 50% y la documentacidn
legal el 10% ,lo cual deberd indicarse en las Bases de Licitacién.

Dentro de los Criterios de Evaluacion podra establecerse el relativo al Costo-Beneficio,
siempre y cuando sea definido, medible, y aplicable a todas las ofertas.

En caso de no contar con el Dictamen correspondiente en el plazo establecido , la
Direccion de Adquisiciones y Contratos podra determinar el diferimiento del mismo por las
causas que el drea solicitante justifique, lo cual deberd ser informado a los participantes
oficialmente .

No serdn objeto de Evaluacién las condiciones establecidas en las bases de licitacién que
tengan como propdsito facilitar la presentacion de las proposiciones, asi como cualquier
otro requisito cuyo incumplimiento, no afecte la solvencia de las propuestas, tampoco estas
situaciones serdn motivo para desechar las ofertas.

Una vez efectuada la Evaluacién de las proposiciones y emitido el Dictamen Técnico, el
Pedido o Contrato SE Adjudicarda al participante cuya propuesta resulte solvente porque
reune las condiciones legales, técnicas y econdmicas requeridas por el CP, y porque
garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas .

Si dos o mas proposiciones son solventes porque satisfacen la totalidad de los
requerimientos solicitados, el contrato se adjudicard a quien presente la proposicion cuyo
precio sea el mas bajo, considerando en su caso, un margen de porcentaje de contenido
nacional del 10% de preferencia en el precio respecto de los Bienes de Importacion.

Asi mismo en caso de empate entre los proveedores o prestadores de servicios al
adjudicar los pedidos o contratos se dara preferencia a las empresas que cuenten con
personal con discapacidad en una proporcion del 5% cuando menos, de la totalidad de su
planta de empleados, cuya antigiedad no sea inferior a seis (6 ) meses, misma que se
comprobara con el aviso de alta del IMSS.

En los procedimientos de caracter Internacional el CP en igualdad de condiciones debera
optar por el empleo de los recursos humanos del Pais y por la adquisicion vy
arrendamiento de los bienes producidos en el pais.

El CP emitird un Dictamen que servird como fundamento al emitir el Fallo, en el que se
narrarda una resefa cronolégica de los actos del procedimiento, el andlisis de las
proposiciones y las razones para admitirlas o desecharlas.

V.8 PARTICIPACION DE OBSERVADORES EN CONCURSOS.- A los Actos de Caracter Publico
de las Licitaciones podran asistir los participantes cuyas propuestas hayan sido desechadas
durante el Procedimiento de Contratacién, asi como cualquier persona que sin haber
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adquirido las bases manifieste su interés de estar presente en dichos actos, bajo Ia
condicion de que deberdn registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier
forma en los mismos, es decir no tendran derecho ni a voz ni a voto.

El Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos que regulan la participacién de los
Testigos Sociales en las Contrataciones que realicen las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Federal, define al Observador como cualquier individuo que a titulo
Personal o en representacion de las Cdmaras, Asociaciones Empresariales, Organizaciones no
Gubernamentales o Instituciones Educativas, asista a los Actos Publicos de los
Procedimientos de Contratacién y que Testigo Social son las personas fisicas que
pertenezcan o no a Organizaciones no Gubernamentales, que cuenten con el Registro
correspondiente ante la SEFUPU , que a solicitud de las Dependencias o Entidades, de
Mutuo Propio, o a solicitud de la propia SEFUPU pueden participar con Derecho a Voz en
los Procedimientos de Contratacion, debiendo emitir al término de su participacién un
Testimonio Publico respecto al desarrollo de los eventos en los que participen .

El Registro para ser Testigo Social lo otorga la Unidad de Normatividad de Adquisiciones,
Obras Publicas, Servicios y Patrimonio Federal, la cual difunde en la pagina de Internet de
la SEFUPU la relacion de las personas que fungen como tales.

V.9 Bienes de Procedencia Extranjera .- Las Licitaciones Publicas pueden ser de Caracter
Nacional o Internacional, son Nacionales cuando los Bienes a adquirir o a arrendar son
producidos en el Pais y cuentan por lo menos con un 50% de Contenido Nacional, el cual
serd determinado de conformidad con lo que establece en ésta materia el Acuerdo por el
gue se establecen las Reglas para la Determinacion y Acreditacion del Grado de Contenido
Nacional .

Tratdndose de la Contratacion de Servicios, Unicamente podran participar personas de
Nacionalidad mexicana y en su caso los bienes que se incluyan deberdn reunir los
requisitos de Contenido Nacional a que se refiere el parrafo anterior.

Cuando en una Licitacion de Servicios se incluya el Suministro de Bienes y el valor de
éstos sea igual o superior al cincuenta ( 50 % ) por ciento del valor total de su
Contratacién, Siempre se Considerard como Adquisicién de Bienes.

Las Licitaciones Publicas son de Caracter Internacional cuando resulte obligatorio conforme
a lo establecido en los Tratados que sdlo podran participar Licitantes Mexicanos y
Extranjeros, de Paises con los que el nuestro tenga Celebrados Tratados de Libre Comercio,
los cuales contengan Disposiciones en Materia de Compras del Sector Publico, que se
refieran a Bienes y Servicios de Origen Nacional o de dichos paises.

Son Licitaciones Publicas Internacionales Abiertas, aquellas en las que podran participar
Licitantes Mexicanos y Extranjeros, cualquiera que sea el origen de los Bienes a Adquirir o
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a Arrendar y de los Servicios a Contratar y éstas se llevardn a cabo cuando previa
investigacion de mercado no exista oferta de Proveedores Nacionales o de Paises con los
que se tenga celebrado Tratado de Libre Comercio con un Capitulo de Compras de
Gobierno, o sea conveniente en términos de precio; o habiéndose realizado una Licitacion
de caracter Nacional o Internacional bajo la Cobertura de Tratados, no se presente alguna
propuesta o ninguna cumpla con los requisitos a que se refieren las fracciones | o Il del
Articulo 28 de la Ley; o asi se tenga convenido en el caso de Contrataciones Financiadas
con Créditos Externos otorgados al CP.

En este tipo de Licitaciones el CP en las Bases de Concurso y en el Pedido o Contrato
respectivos establecerd que los participantes en sus Proposiciones deberdn presentar Carta
en la que manifiesten bajo protesta de decir verdad que los Precios que Presentan en su
Propuesta Econdmica no se cotizan en condiciones de Prdacticas Desleales de Comercio
Internacional .

En los Procedimientos de Contratacion de Cardcter Internacional se optard en igualdad de
condiciones por el empleo de los Recursos Humanos del Pais y por la Adquisicidon vy
Arrendamiento de Bienes producidos en el Pais y que cuenten con el Grado de Contenido
Nacional a que se refieren la fraccién | DEL Articulo 28 de la Ley y las Reglas para la
determinacién y acreditacion del Grado de Contenido Nacional ; asi mismo debera
establecerse en las Bases de Licitacion que el Proveedor deberd comprometerse a entregar
los bienes en perfectas condiciones, en el destino que se designe en las Bases de Concurso,
y libre a bordo , siendo el Proveedor el responsable de efectuar los tramites de
Importacién, asi como el pago de los Impuestos y Derechos que se generen.

CAPIT UTLO VI

B AS ES

VI.1 PLANEACION, PROGRAMACION-PRESUPUESTACION .- La Direccién de Finanzas del CP
durante la primera semana del mes de Septiembre de cada Ejercicio Fiscal ,dard a conocer
a la Direccién de Adquisiciones y Contratos en el Corporativo y a las Subdirecciones
Administrativas en los Campus, un Techo Financiero Estimado correspondiente al siguiente
Ejercicio Fiscal a nivel de Partida Especifica, a fin de que estos, estén en posibilidad de
elaborar el Programa Anual de Adquisiciones del Ejercicio siguiente. La informacién de todas
las Unidades Administrativas debera de ser Consolidada a Nivel Nacional por el Corporativo
a través de la Direccién de Adquisiciones y Contratos .
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Para llevar a cabo la Consolidacién del Programa Anual de Adquisiciones, las Subdirecciones
Administrativas deberan enviar a mas tardar el dia 15 de Octubre del Ejercicio Fiscal de
que se trate a la Direccion de Adquisiciones y Contratos su Programa Anual de
Adquisiciones, quien los Consolidard y enviara previo Acuerdo y Aprobacion del Titular de
la Secretaria Administrativa, por el medio que determine la Secretaria de Economia a mas
tardar el dia 19 de Noviembre de cada afio, a dicha Dependencia, a fin de dar
cumplimiento a lo estipulado por los Articulos 20 y 21 de la Ley; asi mismo deberd
difundirse en la Pagina de Internet del CP especificdndose que dicha Informacion debera
considerarse sélo como de conocimiento y que no implica compromiso de contratacion, por
lo que en términos de lo previsto en el segundo pdrrafo del Articulo 21 de la Ley podrd
ser Adicionado, Modificado, Suspendido o Cancelado, sin responsabilidad alguna para la
Entidad .

En el CP al llevar a cabo la Planeacidn, Programacién y Presupuestacion de las
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, se deberdn considerar los Objetivos, Metas y
Previsiones de Recursos que se establecen en el Presupuesto de Egresos de la Federacidn, a
las Existencias de Bienes Muebles en el Almacén, a los Objetivos y Prioridades del Plan
Nacional de Desarrollo vigente, a los Programas Sectoriales, Institucionales, Regionales,
Especiales y a lo previsto en el Programa Anual de Adquisiciones del Ejercicio Fiscal de
que se trate.

Al llevar a cabo la Programacion-Presupuestacion de las Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios, cuya vigencia rebase el Ejercicio Fiscal de que se trate, debera considerarse tanto
el Presupuesto Total como el de los Ejercicios Subsecuentes .

El CP podrd Convocar, Adjudicar o Contratar Adquisiciones, Arrendamientos o Servicios,
solamente cuando se cuente con el Presupuesto de Gasto Corriente y cuando se trate de
Bienes de Inversién, ademds deberd contarse con el Presupuesto de Inversion y con la
Autorizacidon Global o Especifica de la SHCP, conforme a lo cual deberan programarse los
pagos .

En el CP previa aprobacion de la SHCP se podran Convocar, Adjudicar y Formalizar
Contratos cuya Vigencia inicie en el Ejercicio Fiscal siguiente de aquel en el que se
formalizan. Estos Contratos estardn sujetos a la Disponibilidad Presupuestaria del afo en el
que se prevee el inicio de su vigencia, sin que la no realizacion de ellos origine
responsabilidad alguna para las partes, ya que cualquier pacto en contrario se considerara
Nulo de Pleno Derecho.

La Direccion de Adquisiciones y Contratos Unicamente podrda iniciar el tramite de
Procedimientos de contratacién de Bienes o Servicios cuando cuente con la Requisicién-
Compra debidamente validada por el Departamento de Control Presupuestal con Ia
Suficiencia Presupuestal .

PERSONAL AUTORIZADO PARA SOMETER ASUNTOS AL COMITE CENTRAL Y SUBCOMITES
REGIONALES DE ADQUISICIONES,ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS .- En el CP Unicamente
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podran presentar solicitudes de asuntos a dictaminar ante el Comité Central de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios : la Direccion General de la Entidad, la Secretaria
Administrativa, la Direccion de Adquisiciones y Contratos, la Direccién de Finanzas, La
Secretaria Académica, la Direccién de Relaciones Internacionales, la Direccién Juridica y el
Titular del Organo Interno de Control en el CP y en los Subcomités Regionales de los
Campus : los Directores de Centro y los Subdirectores Administrativos .

V1.3 PERSONAL AUTORIZADO PARA INTERVENIR EN PROCESOS LICITATORIOS .- En el
Corporativo del CP las personas autorizadas para presidir, conducir y suscribir documentos
en los actos de Licitacion Publica o de Invitacion a cuando menos tres personas, seran el
Titular de la Secretaria Administrativa y el Director de Adquisiciones y Contratos y ademads
podran participar en calidad de Asesores un representante de la Direcciéon Juridica y otro
del Organo Interno de Control, podrd invitarse ademds a un representante del drea usuaria
y/o a otro del adrea técnica si fuere el caso, con capacidad vy nivel de decision. En los
Campus los Directores de Centro y los Coordinadores Administrativos seran los facultados
para presidir, conducir y suscribir documentos e igualmente podrd invitarse ademas a
representantes de la Direccién Juridica y del Organo Interno de Control en calidad de
asesores, asi como a representantes de las areas usuarias y/o técnica.

La invitacién a la Direccién Juridica y al Organo Interno de Control deberd entregarse
cuando menos con tres dias habiles de anticipacidn, acompafiada del cuadernillo que
contenga la documentacion de concurso, a efecto de que dichas areas estén en posibilidad
de revisarla y valorar su participacidon en los eventos.

VI.4 AREAS ENCARGADAS DE LLEVAR A CABO LAS ADQUISICIONES , ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS .- De conformidad con lo dispuesto en el Manual de Organizaciéon de la Entidad,
por funcién las Unicas dreas responsables de llevar a cabo la Contratacion de las
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Bienes en General ,a través de los
Procedimientos que para el efecto sefiala la Ley y su Reglamento son la Direccién de
Adquisiciones y Contratos en el Corporativo y en los Campus las Subdirecciones
Administrativas .

No obstante lo anterior, los responsables de las dreas antes mencionadas, podran tomar en
cuenta las opiniones de las dareas usuarias y en el caso de compras como equipos,
materiales y maquinaria especializados, podran considerar a proveedores o prestadores de
servicios que los usuarios propongan, siempre y cuando sus precios sean adecuados con los
que rigen en el mercado , y las Adjudicaciones se lleven a cabo conforme los
procedimientos Administrativos que sefialan la Ley y su Reglamento . Lo anterior a fin de
adquirir los bienes que por sus especificaciones técnicas sean los que requieren las Areas
Sustantivas para el adecuado desarrollo de sus Proyectos de Investigacion y el cumplimiento
de los Objetivos Institucionales. Cuando las Areas Sustantivas y/o Administrativas requieran
de la compra de Bienes de Marca Especifica ,personas o empresas determinadas, deberan
presentar Justificacién Técnica que soporte fehacientemente el motivo por el que se
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requiere que las Adquisiciones , Arrendamientos o Servicios se Adquieran o Lleven a cabo
de manera especifica.

En cumplimiento a lo dispuesto por la ultima reforma de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico, en su articulo 22 fraccidn lll, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién, el 5 de septiembre de 2007.

Al llevar a cabo las adquisiciones, arrendamientos y servicios de acuerdo a las especificaciones de
los bienes o servicios a contratar, las areas encargadas, deberan sujetarse a lo dispuesto por la
normatividad en materia de sustentabilidad ambiental tratdndose de adquisiciones de madera,
muebles, acabado de inmuebles y suministros de oficina, elaborados con este material, debera
provenir de aprovechamientos forestales autorizados conforme a las disposiciones aplicables en
materia ambiental.

El papel que se adquiera para impresion y fotocopiado contendra en su composicidn material
reciclado, fibras naturales no derivadas de madera o materias primas provenientes de bosques y
plantaciones que se manejan de manera sustentable, de conformidad con la normatividad
aplicable, salvo que por su naturaleza de los documentos a emitir, por consideraciones técnicas o
disponibilidad en el mercado, se deba utilizar papel con otras caracteristicas.

VI.5 SERVIDORES PUBLICOS FACULTADOS PARA ATENDER A PROVEEDORES Y PRESTADORES
DE SERVICIOS .- Las Funciones inherentes a las Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios,
corresponde operarlas de acuerdo alo que establece el Manual de Organizacién del CP, en
el Corporativo al personal adscrito a la Direccion de Adquisiciones y Contratos y en los
Campus al de las Subdirecciones Administrativas con Las Funciones y/o Actividades que a
cada uno competen de acuerdo a su nivel y conforme lo determina el Manual en cuestion.

El personal antes mencionado es el unico facultado bajo la Coordinacion de la Secretaria
Administrativa del CP para atender a Proveedores y/o Prestadores de Servicios, hasta el
momento en que se da el Alta Almacenaria, una vez entregados los Bienes o prestados los
Servicios, conforme se estipula en los Pedidos o Contratos correspondientes. Con
posterioridad una vez que el Proveedor o Prestador de Servicios acude a entregar sus
Facturas para tramite de Pago quienes estan facultados para atenderlos son el personal del
area de caja.

VI.6 IMPORTES AUTORIZADOS PARA LLEVAR A CABO LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y SERVICIOS EN EL CP .- Los Montos Anuales de Adjudicacion de los Pedidos o Contratos
de las Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios que determinan el tipo de Procedimiento a
seguir para cada Operacion de Compra o Prestacion de Servicios se obtienen al Determinar
el Volumen Anual de Adquisiciones del CP ,considerando para ello los Capitulos 2000-
Materiales y Suministros, 3000 — Servicios Generales ( restandole las partidas de gastos fijos
como Servicio Postal, Pidiregas, Servicio energia eléctrica, Servicio de agua, Servicios
bancarios y Financieros e Impuesto sobre Ndéminas , etc. ) y 5000-Bienes Muebles e
Inmuebles .
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Determinado el Volumen Anual de Adquisiciones vy Servicios, se deberd de ubicar en el
Rango que por su Monto corresponda en la Relacién de los Montos Maximos para
Adjudicaciones mediante Invitacion a cuando menos tres personas o mediante
Adjudicaciones Directas que se dan a conocer en el Decreto de Presupuestos de Egresos de
la Federacién del Ejercicio Fiscal de que se trate. Dichos Montos no incluiran IVA y se
Informaran al Comité Central de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios para su dictamen
y validacién . Una vez Aprobados por el Comité Central los Montos de referencia, se dardn
a conocer para su Aplicacién y Efectos Procedentes a la Direcciones de Adquisiciones y
Contratos a lade Finanzas y a los Directores de Centro, a través de Circular y por Correo
Electrénico .

CAPITULDO VII

LINEAMTIENTOS

VIl.1 .- REQUISICION DE COMPRA O SERVICIOS .- La Requisicién de Compra o Servicio,
consiste en la requisitacion del Formato Implementado en el CP que se utiliza para solicitar
la Adquisicion de Bienes o la Contratacién de Servicios a la Direccién de Adquisiciones y
Contratos por las Areas Usuarias, dicho formato para ser atendido requiere de contar con
el sello del almacén en el que se haga constar que no se tienen en existencia los bienes
requeridos por el usuario, posteriormente debe obtenerse la Suficiencia presupuestal que
otorga el Departamento de Control Presupuestal.

El anterior procedimiento deberd llevarse a cabo cuando se trate de solicitudes de compra
o0 contratacién de servicios con importes inferiores al monto determinado como de
Adjudicacién Directa . Cuando las operaciones de compra o contratacién de servicios sean
con importes superiores al de adjudicacién directa o de invitacion a cuando menos tres
personas , ademas del formato de Requisicion - Compra deberan agregarse al mismo las
especificaciones técnicas de los bienes o servicios a adquirir, en su caso las marcas
determinadas de los bienes vy la justificacion fehaciente del motivo por el cual deben
adquirirse o contratarse servicios de una marca, con una persona o empresa determinadas .

VIl.2 CONSOLIDACION DE PARTIDAS PRESUPUESTALES CUYO EJERCICIO ESTA A CARGO DEL
CORPORATIVO DEL CP .- En el CP con el propdsito de obtener mejores precios y en su
caso calidad de los Bienes y Servicios, se Consolidaran la Contratacion de las Adquisiciones
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de Bienes y la Prestacion de Servicios, especificamente por lo que se refiere a las
siguientes Partidas Presupuestales del Clasificador por Objeto de Gasto : 3103-Servicio
telefénico Convencional 3404 Seguro de Bienes Patrimoniales vy todas las partidas a
ejercer correspondientes al Capitulo 5000 del Gasto.

Las Adquisiciones Consolidadas a que en el parrafo anterior se hace referencia, las
efectuard uUnicamente el Corporativo a través de la Secretaria Administrativa y la Direccidn
de Adquisiciones y Contratos. A las partidas antes mencionadas podran sumarse otras de
acuerdo a las necesidades y requerimientos continuos de un mismo bien o servicio de parte
ya sea de los Campus o del propio Corporativo.

VI.3 EVENTOS DE LICITACION PUBLICA .- Los Procedimientos para llevar a cabo las
Adquisiciones o Contrataciones de Bienes y Servicios dan inicio con la Publicaciéon de la
Convocatoria y concluyen con la firma del Pedido o contrato segun lo dispone el Articulo
26 de la Ley ,pasando por las siguientes Etapas:

> Una vez que se cuente con las Bases de Concurso, debidamente adecuadas de acuerdo
a las recomendaciones del Subcomité Revisor de Bases, la Direccion de Adquisiciones vy
Contratos en el Corporativo y las Subdirecciones Administrativas en los Campus, elaboraran
la Convocatoria para su Publicacion en el Diario Oficial de la Federacion, misma que deberd
de ser firmada por el Secretario Administrativo y en su ausencia por el Director de
Adquisiciones y Contratos y en los Campus exclusivamente por el Director de Centro. Las
Bases de Concurso podrdn referirse a uno o mas bienes o servicios y preferentemente se
realizaran en forma multiple.

> Las Convocatorias y en su caso las Modificaciones serdn Publicadas en el Diario Oficial
de la Federacidon, por una sola ocasién, por lo que no podra autorizarse alguna otra
Publicacion o difusién por otros medios, cuando ello implique el pago a un tercero.

Las Convocatorias podran referirse a uno o mds Bienes o Servicios y contendran en lo
aplicable la Informacion a que se refiere el Articulo 29 de la Ley.

> Las Bases que emitan la Direccion de Adquisiciones y Contratos en el Corporativo y las
Subdirecciones administrativas en los Campus, para llevar a cabo las Licitaciones Publicas se
pondran a disposicion de los interesados, en el domicilio del Corporativo del CP, en el de
sus Campus y en los medios de difusién electrénica que establezca la SEFUPU, a partir del
dia en que se publiqgue la Convocatoria y hasta el sexto dia natural previo al Acto de
Presentacién y Apertura de Ofertas y contendran en lo aplicable la informaciéon a que se
refiere el Articulo 31 de la Ley, siendo responsabilidad exclusiva de los interesados
adquirirlas oportunamente durante dicho periodo.

Previo a la emision de la Convocatoria, en el caso de las Bases de Licitacion tanto del
Corporativo como de los Campus, cuyo Presupuesto en Conjunto represente al menos el
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50 % del monto total a Licitarse a Nivel Nacional en el CP en cada Ejercicio Fiscal. En
calidad de Prebases se difundirdn por una sola ocasién a través de la Pagina de Internet
del CP durante cinco (5) dias habiles , contados a partir del dia siguiente al de su Difusion
en dicho medio, lapso durante el cual se recibirdn los comentarios u opiniones que sobre
el contenido de dichas Bases de Concurso emitan las personas interesadas en dicha
Licitacidn, las Cdmaras o Asociaciones Empresariales del Ramo.

Los Comentarios que se Reciban sobre las Prebases y las Respuestas correspondientes
sefialando su Procedencia o Improcedencia y las Razones de ello, deberdn incluirse en un
Documento, identificando a la persona que realiza el comentario.

Los Comentarios a las Prebases seran analizados por el Subcomité Revisor de Bases del CP
en el Corporativo al que se invitard a los Subdirectores Administrativos de los Campus.
Dicho Grupo de Trabajo elaborard el Documento a que se hace referencia en el pdarrafo
anterior y éste al igual que las Prebases Modificadas que elaborard la Direccion de
Adquisiciones y Contratos, deberdn Difundirse en la Pdagina de Internet del CP, al menos
durante tres ( 3 ) dias habiles previos a la Publicacion de la Convocatoria .

> Se podran modificar los Plazos u otros aspectos establecidos en la Convocatoria o en
las Bases de Licitacion, siempre que ello no limite el nimero de participantes, a partir de Ila
fecha en que sea publicada la Convocatoria y hasta el sexto dia natural previo al Acto de
Presentacién y Apertura de Proposiciones.

> El Costo que se asigne a las Bases de Licitacion serd figado considerando una cantidad
equivalente a la décima parte del Costo estimado por Publicacién de la Convocatoria en el
Diario Oficial de la Federacion.

Cuando en una Convocatoria se incluyan dos o mas Licitaciones, el costo estimado por
publicacion en el Diario Oficial de la Federacion serd dividido entre el numero de las
Licitaciones que incluye la Convocatoria y dividirse entre diez, lo que dard como resultado
el costo de las Bases.

> El periodo de venta de Bases de Licitacién iniciara a partir de la fecha de la Publicacidn
de la Convocatoria y hasta el sexto dia previo a la Presentacién y Apertura de
Proposiciones.

Los participantes efectuaran los pagos por concepto de venta de bases en la forma y en el
lugar indicado en la Convocatoria, a los que deberd entregarseles un comprobante y
tendran Derecho a participar en la licitacién.

> No se podran establecer en las bases de licitacion requisitos que limiten la libre
participacién de los interesados . Los escritos o manifiestos bajo protesta de decir verdad,
gue se soliciten como requisito de participacién en los procedimientos de contratacidon solo
resultaran procedentes si se encuentran previstos en la Ley o en el Reglamento de la
misma .
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> En las Juntas de Aclaraciones la Secretaria Administrativa, la Direccion de Adquisiciones
y Contratos y las Areas Técnicas correspondientes, resolveran en forma clara y precisa las
dudas o cuestionamientos que sobre las bases de licitacion formulen los interesados ,
debiendo constar todo ello en el Acta que se levante al respecto.

> En el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, una vez recibidas las ofertas
en sobre cerrado, se procederd a su apertura y se desecharan las que hayan omitido
alguno de los requisitos exigidos .

Por lo menos el Servidor Publico que presida el evento de Presentacién y Apertura de
Ofertas y un participante, si asistiere alguno, rubricardn las ofertas, dando lectura en seguida
al importe total de cada una de ellas. Para dar constancia de éste evento se levantard
Acta en la que se hardn constar las propuestas aceptadas para su posterior evaluacién y
el importe de cada una de ellas, asi como las que hayan sido desechadas y las causas que
lo motivaron. El Acta sera firmada por los asistentes y se les entregara copia de la misma,
en ella se sefialard lugar, fecha y hora en la que se dard a conocer el Fallo de la
Licitacién, lo cual deberd quedar comprendido dentro de los veinte dias naturales siguientes
a la fecha del Acto de Presentacion y Apertura de Ofertas y podrd diferirse en un plazo
gque no exceda de veinte dias naturales contados a partir del plazo establecido
originalmente para el Fallo.

La Direccion de Adquisiciones y Contratos en el Corporativo y las Subdirecciones
Administrativas en los Campus, al hacer la Evaluacién de las Proposiciones deberan verificar
qgue las mismas cumplan con los requisitos solicitados en las Bases de Licitacion.

> En todas las Licitaciones se aceptaran proposiciones conjuntas, por lo que deberan
incluirse en las Bases de Licitacidon los requisitos necesarios para la presentacidon de dichas
proposiciones, en cumplimiento de lo que establecen los Articulos 31 fraccién XXIV, 34,50 Y
penultimo parrafo del 60 de la Ley.

>  Concluido el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, la Direcciéon de
Adquisiciones y Contratos y las Subdirecciones Administrativas, pondrdn las proposiciones
que no fueron desechadas a disposicion del Area Usuaria y/o Técnica para que lleven a
cabo la Evaluacién Cualitativa y elaboren el Dictamen Técnico, el cual debera especificar Ia
o las partidas que cumplan o no con lo especificado en las Bases de Concurso, sefalando
en su caso las causas de cumplimiento o incumplimiento , Fundando y Motivando
debidamente el Dictamen Técnico, el cual deberad firmarse por el Servidor Publico que lo
elaboré en el Area Usuaria y por el Servidor Publico Titular dela misma

El Dictamen Técnico deberd ser remitido por el Area Solicitante a la Direccién de
Adquisiciones y Contratos y a las Subdirecciones Administrativas con cuando menos tres
dias habiles previos al Acto de Fallo. En caso de no contar el Area Solicitante con el
Dictamen Técnico en el tiempo previamente establecido, podrd determinar el Diferimiento
de la entrega del Dictamen de referencia ,con lo cual por ende también se diferird el
Fallo, siempre y cuando se justifique suficientemente tal determinacion.
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La documentacidon Legal sera Evaluada en el Corporativo por el Jefe del Departamento de
Adquisiciones o por el de Contratos segln corresponda, de acuerdo con la materia de que
se trate y en los Campus por los Subdirectores Administrativos, pero el nivel que ocupe
dicho Servidor Publico no podrd ser inferior al de Jefe de Departamento.

> En todas las Licitaciones se aceptaran Proposiciones Conjuntas, por lo que en las Bases
de Licitacion se establecerd que dos o mds personas podrdn presentar conjuntamente
proposiciones sin necesidad de Constituir una Sociedad, o una Nueva Sociedad en caso
de Personas Morales, siempre y cuando en la propuesta y en el Contrato de ser el caso, se
establezcan con precision y a satisfacciéon del CP las partidas a que cada persona se
obligara y la manera en que serd exigible el cumplimiento de las obligaciones. En este
caso la propuesta deberd de ser firmada por el Representante Comun designado por el
grupo de Personas Fisicas o Morales que estén concursando.

Si llegaran a existir Causas Justificadas para no aceptar la Presentacién de Proposiciones
Conjuntas, se requerird de la Autorizacion escrita en el Corporativo del Secretario
Administrativo del CP y en los Campus del Director de Centro, en dicho documento
deberan precisarse las razones vy justificaciones para dicha determinacion; esto deberd
guedar asentado en las Bases de Concurso .

> En las Licitaciones Publicas Internacionales el plazo para la presentacién y Apertura de
Proposiciones no podra serd ser inferior a veinte dias naturales contados a partir de la
fecha de la Convocatoria.

Tratdndose de Licitaciones Publicas Internacionales sujetas a disposiciones de Tratados
Internacionales el plazo entre la Publicacion de la Convocatoria y el Acto de presentacién y
Apertura de Ofertas, no podra ser inferior a cuarenta (40 ) dias naturales, salvo en los
casos de urgencia debidamente justificados por el titular del area solicitante y autorizados
por el Secretario Administrativo del CP, en los cuales podrd reducirse a no menos de diez
dias naturales, conforme a las Disposiciones de los Tratados y el ultimo parrafo del Articulo
32 de la Ley.

> una vez hecha la evaluacidon de las proposiciones, se emitird un Dictamen que servird
como base para el Fallo, en el que se hara constar una resefia cronoldgica de los actos del
procedimiento, el analisis de las proposiciones y las razones para admitirlas y desecharlas.

Si derivado de errores de cdlculo de las propuestas presentadas por los participantes el CP
en términos de lo previsto en el Articulo 45 del Reglamento de la Ley, los rectifica siempre
y cuando ello no impligue modificacion de precios unitarios, dicha correccion se hara
constar en el Dictamen de referencia.

> Si de la Evaluacion de las Proposiciones resultara un empate en la Oferta de dos o mas
proposiciones, la Adjudicacién se efectuara en favor del Licitante que acredite que cuenta
con personal discapacitado, o en su defecto se efectuara a favor del licitante que resulte
ganador del sorteo manual por insaculacion que se celebre en el Corporativo o en los
Campus del CP,en el propio Acto de Fallo.
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Si en las Bases de Concurso no quedd establecido que el Acto de Fallo se lleve a cabo en
Junta Publica y se requiera efectuar el Sorteo por Insaculacién, previa invitacion por escrito
a los licitantes y al Organo Interno de Control, éste se realizard ante su presencia,y se
levantard Acta que firmaran los asistentes, sin que la inasistencia, la negativa o falta de
firma de los licitantes en el Acta invalide el Acto. Lo anterior de acuerdo a lo que
establece el ultimo parrafo del Articulo 44 del Reglamento de la Ley.

< Si llegara a presentarse error de calculo en las propuestas presentadas sélo podrd
rectificarse, cuando la correccion no implique la modificacién de precios unitarios. En caso
de discrepancia entre las cantidades escritas con letra y con numero, prevalecerd la
cantidad con letra, por lo que de presentarse errores en las cantidades o volumenes
solicitados, éstos podran corregirse .

Se declarard Desierta una Licitaciéon cuando vencido el plazo de venta de Bases de
Licitacién, nadie las adquiera o si habiéndolas adquirido no se presentan proposiciones, o
cuando no exista al menos una que haya cubierto los requisitos solicitados en las Bases de
Concurso o sus precios no son aceptables.

De conformidad con lo que establece EL Articulo 38 de la Ley se procederd a declarar
desierta una Licitacion y deberdn expedir una Segunda Convocatoria cuando las Propuestas
presentadas no reunan los requisitos de las Bases de Licitacién o sus precios conforme a la
investigacion de Mercado no sean aceptables.

Tratdndose de Licitaciones en las que una o varias partidas se declaren desiertas, se podrd
proceder, sélo respecto de esas partidas, a celebrar una nueva Licitacion, o un
Procedimiento de Invitacion a cuando menos tres personas o de Adjudicacidon Directa, segln
corresponda ..

> Tanto en las Bases de Licitacion, como en el Acta de Presentacién y Apertura de
Proposiciones, se sefialardn lugar, dia y hora en que se dard a conocer el fallo de la
Licitacién, dicha fecha quedara comprendida dentro de los veinte dias naturales siguientes al
Acto de Presentacidon y Apertura de Proposiciones y podra diferirse siempre que el nuevo
plazo no exceda de veinte dias naturales contados a partir del plazo establecido
originalmente para el Fallo.

> El Fallo se dard a conocer en Junta Publica, si asi se consider6 en las Bases de
Concurso, al que libremente podrdn asistir los licitantes que hayan participado en el Acto
de Presentacidon y Apertura de Proposiciones en el que se levantard Acta que sera firmada
por los asistentes a quienes se proporcionara copia de la misma, la falta de firma de algln
participante no invalidard su contenido y efectos, poniéndose a disposicion de los
participantes que no hayan asistido, a partir de la fecha de fallo, para efectos de su
notificacion.

En sustitucién de la Junta Publica a que en el parrafo anterior se hace referencia, se podra
optar por notificar el Fallo de la Licitacién por escrito a cada uno de los Licitantes, dentro
de los cinco (5) dias siguientes a la emisién del mismo.
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Si se requiriese llevar a cabo Sorteo por Insaculacion, derivado de un empate en el precio
de dos o mas proposiciones previa invitacion por escrito a los licitantes y al Organo
Interno de Control, el Acto de Fallo se realizard ante su presencia y se levantard Acta que
firmaran los asistentes, sin que la falta de alguna de ellas invalide el mismo.

Solamente los fallos de las Licitaciones Internacionales que se realicen bajo la Cobertura de
los Tratados se publicardn en el Diario Oficial de la Federacién, dentro de los setenta y dos
dias naturales siguientes al de su emisidn, conforme se establece en el Articulo 48 del
Reglamento de la Ley.

VI.4 PROCEDIMIENTOS DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS Y POR
ADJUDICACION DIRECTA .- El Procedimiento de Invitacién a cuando menos tres personas se
Inicia con la entrega de las Invitaciones y las Bases de Concurso a los participantes vy
concluye con la firma del Contrato.

El Articulo 22 de la Ley establece en su fraccidn Il que los Comités de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, podran previamente a la iniciacidn del Procedimiento, Dictaminar
sobre la procedencia de no celebrar Licitaciones Publicas por encontrarse en alguno de los
supuestos de Excepcion, previstos en el Articulo 41 de la Ley.

En el CP ademds del Comité Central y de los Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios el Director General , El Secretario Administrativo y los Directores de Centro,
previa Delegacion de Facultades por el Director General, podran Dictaminar respecto de
dicha procedencia .

Se podran Contratar Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, sin sujetarse al Procedimiento
de Licitacion Publica, a través de los de Invitacion a cuando menos Tres Personas o de
Adjudicacién Directa, Cuando el Importe de cada operacién no exceda los Montos Mdaximos
que se establecen en Presupuesto de Egresos de la Federacion, siempre que las
operaciones no se fraccionen para quedar comprendidas en este supuesto.

La Suma de las Operaciones que se realicen cuando el Importe de cada operacién no
excedan los Montos Maximos antes citados, no podran exceder del 20 % del Presupuesto
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Autorizado al CP en el Corporativo o en sus
Campus, en cada Ejercicio Fiscal de que se trate.

El Organo de Gobierno del CP, el Director General o el Secretario Administrativo previa
delegacion de facultades del Director General, podrdn fijar un porcentaje mayor del 20 %
del total de las Adquisiciones Arrendamientos y Servicios que se lleven a cabo en el CP
en el Ejercicio Fiscal correspondiente, para adjudicar pedidos o contratos a través de los
Procedimientos de Invitacién a cuando menos Tres Personas o por Adjudicacidon Directa,
debiéndolo hacer del conocimiento del Organo Interno de Control en la Entidad , con su
debida justificacion .

La Seleccidon del Procedimiento que se realice deberd Fundarse y Motivarse en Criterios de
Economia, Eficacia, Eficiencia, Imparcialidad y Honradez que aseguren las mejores condiciones

para el CP. El acreditamiento del o los criterios en los que se funda, asi la justificacion de
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las razones de la opcién, deberd constar por escrito y ser firmado por el Titular del area
Usuaria o requirente de los Bienes o Servicios.

A los Procedimientos de Contratacion de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios debera
Invitarse a personas que cuenten con capacidad de Respuesta Inmediata ,asi como con los
recursos técnicos , financieros y demds que sean necesarios, y cuyas actividades comerciales
o profesionales estén relacionadas con los Bienes o Servicios objeto del pedido o contrato
a celebrarse .

El Director de Adquisiciones y Contratos y los Subdirectores Administrativos a mas tardar
el Ultimo dia habil de cada mes , enviaran al Organo Interno de Control un informe de los
contratos formalizados durante el mes inmediato anterior acompafiado del escrito del Area
Usuaria y del Dictamen correspondiente al Procedimiento de Invitacion a cuando menos
Tres Personas de que se trate, en el que se mencionen las razones de la Adjudicacion del
Contrato. Este Informe no sera necesario cuando las operaciones se realicen al amparo de
las fracciones IV y Xl del Articulo 41 de la Ley.

El Procedimiento de Invitacion a cuando menos Tres Personas se llevara a cabo de la
siguiente manera:

> Se invitard a un minimo de seis personas para lo cual se entregara a los invitados carta
de invitacién y bases de concurso, debiendo mediar como minimo cinco (5) dias naturales
a partir de la fecha en que se entregd la ultima Invitacidn, para llevar a cabo el Acto de
Presentacién y Apertura de Propuestas,y se ampliard dicho plazo considerando el tipo de
bienes o servicios requeridos, asi como la complejidad para elaborar la propuesta.

Si se diera el caso de que en la Localidad donde se encuentre ubicado fisicamente un
Campus no exista el nimero de Proveedores o Prestadores de Servicios a que se refiere el
parrafo anterior, el Subdirector Administrativo levantara Acta Administrativa en la que hara
constar dicho hecho, debiendo obtener la o las firmas del o los Proveedores y/o Prestadores
de Servicios que existan en la localidad e informarlo en la préxima reuniéon del Subcomité
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios .

> Llas Propuestas se entregaran el dia del evento en sobre cerrado, preferentemente
separando la documentacién legal (en los casos en que se solicite segun el Importe de la
contratacion) de la técnica y la econdmica.

> Al llegar al Evento los participantes se registrardn y entregardn sus propuestas, al
Servidor publico designado para ello. No serd obligatoria la presencia de los licitantes, pero
invariablemente se invitard a un representante del Organo Interno de Control y de la
Direccion Juridica del CP.

> En las Bases de Concurso de los Procedimientos de Invitacién a cuando menos Tres
Personas minimo deberd indicarse si el procedimiento a realizarse es de cardcter Nacional
o Internacional, en su caso la fecha y el lugar de la junta de aclaraciones la cantidad,
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descripcién, especificaciones completas de los bienes o servicios requeridos, plazo y lugar
de entrega, criterios de evaluacién de las propuestas, condiciones de pago, tipo de garantia
,penas convencionales, y las causas de rescision del pedido o contrato.

> Independientemente de las Invitaciones que se entreguen a los participantes, debera
difundirse el evento en la pagina de Internet del CP, en un lugar visible de sus
instalaciones y en su caso en los medios de difusion que establezca la Secretaria.

> Para llevar a cabo la adjudicacidon correspondiente , se deberd contar con un minimo de
tres propuestas suceptibles de analizarse técnicamente . Si al concluir el Acto de
Presentacién y Apertura de Proposiciones, se cuenta con un minimo de tres propuestas que
cumplan con el total de documentos solicitados, el procedimiento debera continuarse hasta
la emision del Fallo, independientemente de que al efectuar el analisis cualitativo, solo una
o dos de ellas cumplan con lo requerido en las Bases de la Invitacién.

Una vez hecha la Evaluacién de las Proposiciones, la Direccion de Adquisiciones y Contratos
o las Subdirecciones Administrativas emitirdn un Dictamen que servird como base para el
Fallo, en el que se hard constar una resefia cronolégica de los actos del procedimiento, el
anadlisis de las proposiciones y las razones para admitirlas o desecharlas.

En el supuesto de que dos Procedimientos de Invitacion a cuando menos Tres Personas
hayan sido declarados desiertos, el Director de Adquisiciones y Contratos o los
Subdirectores Administrativos, podran Adjudicar Directamente el Contrato.

En los Procedimientos de Adjudicacién Directa efectuados al amparo del Articulo 42 de la
Ley no es necesario elaborar Dictamen, sin embargo al igual que en los Procedimientos de
Licitacién Publica y de Invitacion a cuando menos Tres Personas al Adjudicar Pedidos o
Contratos de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios deberd ser considerando criterios
de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez. Se requerird de Cotizacidon por
escrito cuando los montos de contratacion de bienes o servicios se realicen por importes
de $1,500.00 (Un mil quinientos pesos 00/100 M. N.) en adelante.

En Contrataciones cuyos importes sean superiores a la cantidad de $ 1,500.00 ( Un mil
quinientos pesos 00/100 M. N.)y hasta $ 110,000.00 ( Ciento diez mil pesos 00/100 M. N.)
debera elaborarse formato de Pedido o Solicitud de Servicios y de este ultimo importe en
adelante deberdn formularse formatos de Pedidos o Contratos.

VIL.5 EXCEPCIONES A LICITACION PUBLICA .- En términos de lo que establecen los Articulos
41 y 42 de la Ley,en el CP se podra optar por no llevar a cabo bajo la Responsabilidad de
la Secretaria Administrativa y de la Direccion de Adquisiciones y Contratos el Procedimiento
de Licitacion Publica y celebrar Pedidos o contratos a través de los procedimientos de
Invitacién a cuando menos tres personas o por Adjudicacion Directa .
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En el caso de la Adquisicion de los Bienes y Productos que se requieren para llevar a
cabo la Produccién y Comercializacién de Semillas, por ser estos Procesos Productivos parte
del Objeto Social del CP, se podran llevar a cabo cuando asi se requiera y lo justifique el
area solicitante, a través de los Procedimientos de Adjudicacién Directa o de cuando menos
Tres Proveedores o Prestadores de Servicios .

Por lo que se refiere a las excepciones del Articulo 41 de la Ley el area usuaria debera
acompaniar a su solicitud de Compra la debida y suficiente Justificacion que avale el motivo
por el cual se solicita la Excepcion de Licitacién Publica, a fin de que el Comité Central o
los Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del CP, de conformidad con lo
que establece la fraccién Il del Articulo 22 de la Ley, estén en posibilidad de Dictaminar
sobre la Procedencia de no Celebrar Licitaciones Publicas .

En el CP la Direccion de Adquisiciones y Contratos en el Corporativo y las Subdirecciones
Administrativas en los Campus deberdn llevar un Registro y Control de las Operaciones de
Compras, Arrendamientos y Servicios que se Adjudiquen en cada una de éstas Unidades
Administrativas, debiendo separarlas y ordenarlas por tipo de procedimiento y por fecha de
Solicitud de Compra.

VII.6 SUSCRIPCION DE PEDIDOS O CONTRATOS .- Una vez efectuada la adjudicacion del
pedido o contrato por el CP, éste y la persona en quien hubiere recaido tal determinaciéon
estan obligadas a formalizar el contrato dentro de los veinte (20) dias naturales siguientes
a la notificacion del Fallo. La fecha del Pedido o Contrato, serda aquella en la que el
Proveedor, Prestador de Servicios o Arrendatario lo haya firmado.

Si dentro de dicho plazo la persona que resultdé adjudicada no firma el contrato por causas
imputables al mismo, el CP sin necesidad de un nuevo procedimiento podrd adjudicar el
contrato al participante que haya presentado la siguiente proposiciéon solvente mas baja, de
conformidad con lo asentado en el Dictamen, y asi sucesivamente en caso de que éste
ultimo no acepte la adjudicacion, siempre que la diferencia en precio entre la propuesta
inicialmente ganadora y la que resulte finalmente adjudicada no sea superior al 10 % .

Si el CP retrasa la formalizacidon del Pedido o Contrato o la entrega de anticipos, prorrogara
en igual plazo la fecha de cumplimiento de las obligaciones contraidas por ambas partes.
En este caso el CP a solicitud escrita del licitante cubrird los gastos no recuperables en
que hubiere incurrido para preparar su propuesta, siempre que éstos sean razonables vy
estén debidamente comprobados.

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no podrdn cederse en forma
parcial ni total en favor de cualquier otra persona, con excepcion de los derechos de cobro
,en cuyo caso de deberda de contar con el consentimiento del CP,a través de la Secretaria

Administrativa del mismo .

Los pedidos o Contratos de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios en el CP deberdn
contener como minimo los siguientes datos :

1 .- La Suficiencia Presupuestal otorgada por el Departamento de Control Presupuestal.
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2 .- El Procedimiento a través del cual se llevd a cabo la Adjudicacién del Pedido o
Contrato .

3 .- El Precio Unitario y el Importe Total a pagar por los Bienes o Servicios .

4 .- La fecha, Plazo, lugar y condiciones de entrega de los bienes o de la prestaciéon del
servicio .

5 .- El porcentaje, nimero y fechas o plazo de las exhibiciones y Amortizaciéon de los
Anticipos que se otorguen.

6 .- La forma, términos y porcentaje de Garantia de los Anticipos y el cumplimiento del
Pedido o Contrato.

7 .- El plazo y las condiciones de pago del precio de los bienes y servicios.

8 .- Definicion de si el precio es fijo o sujeto a ajustes y en su caso la forma en que se
calculara el ajuste.

9 .- Establecer las condiciones y términos para la aplicacion de las penas convencionales
por atraso en la entrega de los bienes o servicios por causas imputables al proveedor o
prestador de servicios .

10 .- La descripcion pormenorizada de los bienes o servicios objeto del Pedido o Contrato,
incluyendo en su caso la Marca y Modelo de los bienes.

11 .- La estipulaciéon de que , salvo impedimento legal, los Derechos inherentes a la
Propiedad Intelectual, que se deriven de los Servicios de Consultorias, Asesorias, Estudios e
Investigaciones contratados por el CP, invariablemente se constituiran a su favor,y

12 .- La descripcion del Tipo de Contrato de que se trate.

Las Bases de Licitacion, el Contrato y sus anexos son los Instrumentos Legales que vinculan
a las partes en sus Derechos y Obligaciones . Las estipulaciones que se establezcan en el
contrato no deberan modificar las condiciones previstas en las bases de licitacion.

En cumplimiento de lo que establece el Articulo 55 del Reglamento de la Ley, las
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios cuyos montos de Adjudicacién sean iguales o
superiores a trescientas veces el salario minimo diario general vigente en el D. F. deberdn
formalizarse a través de pedidos o contratos , cuyo contenido deberd de ser congruente
con el de las bases de licitacion.

Los Pedidos y Contratos deberan de ser firmados primero por el jefe del Departamento de
Adquisiciones, por el Director de Adquisiciones y Contratos y por el Secretario
Administrativo del CP y posteriormente se recabard la firma del proveedor y/o prestador
de servicios.
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En la Contratacién de Servicios de Consultorias, Asesorias, Estudios, Investigaciones y Servicios
Profesionales, se podran celebrar Contratos en los que se pacte el Precio Unitario por hora
de servicio y categoria de quienes lo realicen.

En el caso de los Servicios que se Contraten en Materia Juridica, para la atencién de
asuntos de Litigio ante Autoridades Jurisdiccionales, se podrd establecer en el contrato, el
Pago de una Comisién por Exito, la cual no podrd ser superior al 5% del costo del asunto
0 negocio objeto del Contrato. Lo anterior de acuerdo a lo que establece el Articulo 56-A
del Reglamento de la Ley.

El CP podrd celebrar Contratos Abiertos cuando requiera de un mismo bien o servicio de
manera reiterada, debiéndose dar cumplimiento a lo que establece para estos casos el
Articulo 47 de la Ley y 56 del Reglamento de la misma.

Los Formatos de Pedidos, Contratos y Convenios Modificatorios que se utilicen en el
Corporativo y en los Campus previo a su suscripcion y por Unica vez anualmente deberdn
de ser Sancionados por la Direccién Juridica del CPy revisados y/o Modificados a solicitud
expresa de la Secretaria Administrativa de la Entidad, debido a causas especificas que
impliquen situaciones contractuales que puedan afectar a la Institucion .

El Plazo de Entrega de los Bienes, o de Iniciacion para la prestacién del Servicio, comenzara
el dia natural siguiente de la firma del Pedido o Contrato por el Proveedor o Prestador
de Servicios, o bien en el Plazo que se establezca contando a partir de la firma de
referencia, y concluird en la fecha estipulada en el Pedido o Contrato.

En las Bases de Licitacion y en los Pedidos y Contratos debera establecerse la forma y
términos en que se realizara la verificacion de las especificaciones y la aceptacion de los
bienes y servicios, asi como la conformidad del proveedor de que hasta en tanto ello no se
cumpla, éstos no se tendran por recibidos o aceptados.

Asi mismo debera estipularse la Obligacion de los proveedores o prestadores de servicios
de responder por los Defectos y Vicios Ocultos de los Bienes y Calidad de los Servicios, asi
como de cualquier otra responsabilidad en que incurran, en cumplimiento de lo que
establece el Articulo 53 de la Ley.

La Recepcién de la Totalidad de los Bienes Instrumentales, invariablemente la realizara el
Almacenista de Bienes Instrumentales, el Jefe del Departamento de Almacenes e Inventarios,
asistidos por el Jefe del Departamento de Adquisiciones o por el personal que para tal
efecto designe éste y por personal del Area Requirente o Técnica a fin de que verifiquen y
acepten las especificaciones de los Activos Adquiridos a su solicitud .

Una vez Ingresados los Bienes Instrumentales al Almacén, el Jefe de dicho Departamento
serd responsable de que en forma inmediata se les asigne Numero de Inventario, se
incorporen al mismo, se entreguen al Area Usuaria y se firme el resguardo
correspondiente .
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Los Bienes de Consumo que se adquieran con un monto menor a trescientas veces el
salario diario minimo vigente general en el Distrito Federal , podran entregarse
directamente al area solicitante sin intervencidn del personal del Almacén, debiendo existir
el documento de acuse de recibido, del que entregaran una copia con firma autégrafa al
Jefe del Departamento del Almacén para que éste esté en posibilidad de otorgar el alta
almacenaria correspondiente . El drea solicitante que reciba los bienes de consumo serd la
responsable de verificar que los bienes que recibid cumplen con las especificaciones
requeridas en su solicitud de compra.

Los Bienes de Consumo cuyo Importe de Adquisicién sea superior al monto antes indicado,
deberan de Ingresar al almacén de éste nombre, bajo la supervision del personal adscrito
al Departamento en cuestidon, apoyados por el Departamento Adquisiciones a fin de
verificar que los bienes que se entregan cumplen con las especificaciones del Pedido o
Contrato respectivo, con lo cual se estard en posibilidad de otorgar el Alta Almacenaria.

CONVENIOS MODIFICATORIOS .- En términos de lo dispuesto por el Articulo 52 de la
Ley, en el CP la Secretaria Administrativa podra bajo su responsabilidad y por razones
fundadas y explicitas , acordar el incremento en la cantidad de bienes solicitados mediante
Modificaciones a sus Contratos Vigentes, Dentro de los Doce Meses Posteriores a su Firma,
siempre que el Monto Total de las Modificaciones No Rebase, en Conjunto, el Veinte por
Ciento del Monto o Cantidad de los Conceptos y Volumenes establecidos Originalmente en
los mismos y el Precio de los Bienes sea lgual al Pactado Originalmente .

En el caso de los Contratos de Arrendamientos o de Servicios cuya prestacion se realice de
manera continua y reiterada también se podra modificar su vigencia por el mismo
porcentaje que para las Adquisiciones. Estas modificaciones podran llevarse a cabo en
cualquier tiempo durante su vigencia, conforme lo establece el Articulo 59 del Reglamento
de la Ley.

Cuando los bienes y servicios sean de diferentes caracteristicas , el porcentaje se aplicara
por cada partida o concepto de los bienes o servicios de que se trate.

Cuando los Proveedores soliciten se les autorice modificar el Pedido a través de reduccidn
del mismo y demuestren la existencia de causas justificadas que les impidan cumplir con la
entrega total de los bienes conforme a las cantidades pactadas en los contratos, la
Secretaria Administrativa, escuchando la opinién de la Direccion de Contratos y Servicios
podra autorizar dicha modificacion mediante la cancelacion de partidas o parte de las
cantidades originalmente convenidas, siempre y cuando no se rebase el 5% del importe
total del Contrato .

Por Caso Fortuito o Fuerza Mayor, o por causas atribuibles al CP se podran modificar los
Contratos a fin de prorrogar la fecha o plazo para la entrega de los bienes o la prestacién

de los servicios, en este caso deberd formalizarse el Convenio Modificatorio, no procediendo
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la Aplicacién de Penas Convencionales por atraso, si las causas son imputables al CP, no se
requerira de la solicitud del proveedor, pero si la causa es imputable al proveedor no se le
concedera la prorroga y se hard acreedor a las Penas Convencionales.

En el CP no se podran efectuar Modificaciones que se refieran a precios , anticipos, pagos
progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar condiciones
mds ventajosas a un proveedor comparadas con las establecidas originalmente .

Cuando se convenga el incremento en la cantidad de bienes o servicios, se solicitara al
proveedor o prestador de servicios la entrega de la modificacion de la Garantia de
Cumplimiento por dicho incremento, lo cual deberd asentarse en el Convenio Modificatorio,
asi como la fecha de entrega del bien o de la prestacién del servicio, respecto de las
cantidades adicionales.

Si la ampliacién de la Vigencia hasta por el 20 % ,rebasa el Ejercicio Fiscal, pero sin exceder
el Primer Trimestre del Ejercicio Siguiente tratdndose de Contratos Anuales de
Arrendamientos o Servicios, que requieren la continuidad en su prestacion una vez
concluido el Ejercicio Fiscal y resulten indispensables para no interrumpir la Operacidon
Regular del CP no se requerird de la autorizacién de la SHCP pero su Ejercicio y Pago
estard sujeto a la Disponibilidad Presupuestaria del afio siguiente. El precio de los
Arrendamientos o Servicios objeto de la Ampliacion, sera igual al pactado originalmente en
el Contrato.

VIl RESCISION DE CONTRATOS .- Cuando los Proveedores o Prestadores de Servicios que
hayan celebrado Contratos con el CP, incurran en incumplimiento de sus obligaciones, la
Institucion, con la Intervencidn de su Direccion Juridica podra en cualquier momento
Rescindir Administrativamente los Pedidos o Contratos Adjudicados ,siguiendo el siguiente
procedimiento :

l. La Secretaria Administrativa solicitard oficialmente a la Direccién Juridica del CP
su intervencién, a fin de que de conformidad con el antecedente que le remita,
inicie el Procedimiento Administrativo de Rescision del Pedido o Contrato
correspondientes ;

Il. La Direccidn Juridica, en un plazo maximo de cinco (5) dias habiles analizara el
expediente para determinar la procedencia de la solicitud de la Secretaria
Administrativa;

1. De resultar procedente el Procedimiento, éste se iniciard en el momento en
que le sea comunicado al proveedor o prestador de servicios por escrito el
incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de cinco (5)
dias habiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte las pruebas que
en su caso estime pertinentes;
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V. Transcurrido el término a que se hace referencia en la fraccién anterior, la
Direccidn Juridica resolverd considerando los argumentos y pruebas que el
Proveedor o Prestador de Servicios hubiese hecho valer.

V. La determinaciéon de dar o no por Rescindido el Pedido o Contrato debera ser
debidamente motivada, fundada y comunicada al Proveedor o Prestador de
Servicios dentro de los quince (15) dias habiles siguientes al término sefialado
en la fraccion lll de este Articulo, y

VI. Cuando se Rescinda el Pedido o Contrato se formulard el finiquito
correspondiente, a efecto de hacer constar los pagos que deba efectuar el CP
por concepto de los bienes recibidos o los servicios prestados hasta el
momento de la Rescision.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido el Pedido o Contrato, el Proveedor
o Prestador se Servicios hace entrega de los Bienes o presta los Servicios a entera
conformidad de la Secretaria Administrativa del CP y previa verificacion de que continua
vigente la necesidad de los mismos, el procedimiento iniciado quedard sin efecto y se
aplicardn en su caso las Penas Convencionales a que hubiere lugar.

El CP podra determinar no dar por Rescindido el Contrato, cuando durante el
Procedimiento advierta que la Rescision del Contrato pudiera ocasionar algun dafio o
afectacién a las funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, deberda elaborar un
Dictamen en el cual justifique que los impactos econdmicos o de Operacidon que se
ocasionarian con la Rescisidon del Contrato resultarian mas inconvenientes .

Al no dar por Rescindido el Contrato, el CP a través de la Secretaria Administrativa
establecera con el Proveedor o Prestador de Servicios otro plazo que el permita subsanar
el incumplimiento que haya motivado el inicio del procedimiento . EI Convenio
Modificatorio que se celebre derivado de lo anterior, deberd de atender las condiciones
previstas en los dos ultimos parrafos del Articulo 52 de la Ley.

Asi mismo, se podran dar por terminados anticipadamente los Pedidos o Contratos cuando
concurran razones de interés general, o cuando por causas justificadas se extinga la
necesidad de requerir los bienes o servicios originalmente contratados,y se demuestre que
de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafio o
perjuicio al CP, en este caso la Secretaria Administrativa a través de la Direccion de
Adquisiciones y Contratos sustentard esta circunstancia emitiendo Dictamen que precise las
razones o las causas justificadas que dieron origen a la terminacion anticipada del Pedido o
Contrato .

También se podran dar por terminados anticipadamente cuando se determine la nulidad
parcial o total de los actos que dieron origen al Pedido o Contrato, con motivo de la
Resolucién de una Inconformidad emitida por la Secretaria de la Funcidon Publica. En estos
supuestos el CP reembolsara al Proveedor o Prestador de Servicios en un término que no
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podra exceder de cuarenta y cinco ( 45 ) dias naturales posteriores a la solicitud fundada
y documentada por el Proveedor o Prestador de Servicios, los gastos no recuperables en
que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados vy
se relacionen directamente con el Pedido o Contrato correspondientes y de conformidad
con los conceptos a que se refiere el Articulo 65 del Reglamento de la Ley.

El CP no podrd recibir propuestas o celebrar Pedidos o Contratos con los Proveedores o
Prestadores de Servicios a quienes por Causas Imputables a ellos mismos se les haya
Rescindido Administrativamente mas de un Contrato en un lapso de dos ( 2 ) afios
contados a partir de la Notificacion de la Primera Rescision , dicho término se prolongard
maximo hasta dos ( 2 ) afios posteriores a la Notificacion de la Rescision del Segundo
Contrato .

VIL.9 DEVOLUCION O DESTRUCCION DE LAS PROPOSICIONES .- Toda la documentacién e
Informacién Electréonica correspondiente a los Eventos de Licitaciones Publicas y de
Invitacién a cuando menos Tres Personas deberd conservarse en forma sistemdtica vy
ordenada en la Direccidn de Adquisiciones y Contratos, cuando menos por un lapso de tres
afios, contados a partir de la fecha de su archivo, excepto la documentacion contable, en
éste caso se aplicara’ la Normatividad aplicable en dicha materia.

Las propuestas que resultaron desechadas durante los Procedimientos de Licitacion Publica
o de Invitacion a cuando menos Tres Personas, podran ser devueltas a los participantes que
lo soliciten por escrito, cuando hayan transcurrido sesenta ( 60 ) dias naturales contados a
partir de la fecha en que se haya dado a conocer el Fallo correspondiente, salvo que exista
alguna inconformidad en tramite, en éste caso las Propuestas deberdn conservarse hasta la
total conclusion del Procedimiento, pudiendo proceder a su devolucidén agotado este.

La Devolucion y/o Destruccién de la Documentacion e Informacidon Electrdnica Unicamente
podra ser autorizada por el Secretario Administrativo a solicitud de la Direccion de
Adquisiciones y Contratos y de los Proveedores o Prestadores de Servicios .

VIII  TRANSITORIOS

PRIMERO .- Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios entraran en vigor al séptimo dia habil de su Emisién por la Junta Directiva del
Colegio de Postgraduados .

SEGUNDO .- La Junta Directiva del CP con fundamento en lo dispuesto por el penultimo
parrafo del Articulo Primero de la Ley y por la fraccién séptima del Articulo 58 de la Ley
Federal de las Entidades Paraestatales, en su sesion Ordinaria NUmero------------- de fecha------
y bajo el Acuerdo Numero---------- ha tenido a bien Emitir las Presentes Politicas, Bases vy
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios para ser Aplicables en
el Colegio de Postgraduados .
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TRCERO .- Se Abrogan todas las Disposiciones Administrativas internas en la materia que se
opongan a lo dispuesto en el presente documento.

Montecillo, Estado de México a los veinte dias del mes de septiembre del afo 2007 .

ELABORO VALIDO
Lic. Gloria I. Sdnchez Torres Dr. Félix V. Gonzalez Cossio
Encargada de la Secretaria Administrativa Director General
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