POLITICA:

FRACCION

COLEGIO DE POSTGRADUADOS
UNIDAD DE ENLACE
POLITICA Y PROCEDIMIENTO PARA LA ACTUALIZACION DEL PORTAL DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

TIEMPO DE ENTREGA

as responsables"de’ proveer mf‘ormaclén que alxmenta el Portal de Obligacmnes de Transparencia de
iento en forma mmedlata al Tltular de ia Umdad de Enlace, con el soporte correspondlente, de cada

'FORMA DE
ENTREGA

el POT.

CAMBIO.

1.-E! Titular de la Subdireccion de|CADA QUE SE PRESENTE
Recursos Humanos a través de un UN CAMBIO.
> comunicado de forma fisica y/o
En esta secaldn se presentaArt 7 de la Loy Federal , electrénica, informa a la Unidad de| ESTA FRACCION SE ,
. ESTRUCTURA |2, o ey T oubiica|  SUBDIRECCION DE | Enlace del cambio presentado. DEBE ACTUALIZAREN|  FISICA Y/0
ORGANICA 2 Mo v RECURSOS HUMANOS UN PLAZO NO MAYOR |  ELECTRONICA
homdlogos de las|(LFTAIPG) 'y 12  del A 10 DfAS HABILES
dependencias y entidades. |Reglamento de la LFTAIPG , .
2.-Unidad de Enlace recibe documento y| DESPUES DE HABERSE
posteriormente da tramite, actualizando PRESENTADO EL
el POT. CAMBIO.
1.-El Titular de la Direccion de CADAEQLlﬁA?\lEU:fEUEAUCE
Planeacion y Desarrollo Institucional a
) h . ORGANIZACION.
7 de la Ley Federal d través de un comunicado de forma fisica
En esta seccion se presentan Art. 7 de a Ley rederal ce DIRECCION DE y/o electronica, informa a la Unidad de o
las facultades y atribuciones | Transparencia y Acceso @ 18\ o) A\NeaCION Y [Enlace de los cambios presentados. ESTA FRACCION SE FSICA Y/0
II FACULTADES |[de las unidades | Informacién Publica DESARROLLO DEBE ACTUALIZAR EN ELECTRONICA
administrativas de las|(LFTAIPG) y 12 del UN PLAZO NO MAYOR
dependencias y entidades. Reglamento de la LFTAIPG ORGANIZACIONAL A 10 DiAS HABILES
2.-Unidad de Enlace recibe documento y
. | ) DESPUES DE HABERSE
posteriormente da trdmite, actualizando PRESENTADO EL
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Los Tltulares de las Unidades Administ yas respo ”sables de proveer mformacién que ‘ nmenta eI iortai‘ de Obl‘igaciones de Transparencia de
la Institucién, deberan hacer del conocimiento en forma inmediata al Titular de la Unidad de Enlace, con el soporte correspondiente, de cada

PoLiTIcA: cambio y/o modlf‘ icacion de la informacion que se ,resenta para actualizar el portal Lo anterlor, con base a lo establecido el Art 7 de la Ley

1.- El Titular de la Subdirgccién de CUANDO SE PRESENTE
Recursos Humanos, proporcionard al UN CAMBIO
Titular de la Unidad de Enlace, copia del )

.

) Art. 7 de la Ley Federal de Formato RH-01 & Nombramiento del
En esta seccién se presenta el . SUBDIRECCION DE . . : ESTA FRACCION SE
directorio de los servidores Transparzncua y Acceso a la RECURSOS Servidor Publico qlge entra' en Funciones, DEBE ACTUALIZAR EN| FISICA (RH-01) 0
111 DIRECTORIO |piblicos. Puede ser consultado |Informacién Publica para su actualizacion en el Portal.
G o S (TN y 13 G HOMANOS | HONBRAMENTO

y por una busqueda avanzada
Reslemento de a LFTATPG 2-€ Titular de la Unidad de Enlace| PESPUES DE HABERSE
: PRESENTADO EL

;eoc;?e formato RH-01 y actualiza el CAMBIO.

1.-El Titular de la Subdireccién de
Recursos Humanos a través del Jefe del
Departamento de Servicios al personal,
fe"m?::r:sgr:én r::n‘s’:e:le";a Lal Art, 7 de la Ley Federal de ' enviara via correo electrdnico a la Titular
sistema  de compensacién | Transparencia y Acceso a la| SUBDIRECCION DE ge la U.“'d:d b E"'tac‘i'sag"‘mo‘g.‘. EXCell \ NUALMENTE/PASANDO

RECURSOS enominado "Puestosl>_Carga8" con| \reoeraCIONES (ENEL|  ELECTRONICA

REMUNERACION |aplicable a 1los servidores e .
v MENSUAL  |piblicos y el personal I[';‘}'Eﬁgm ) 4PUbI('jc; HUMANOS las  remuneraciones _actualizadas .del| " \ec'ne Mar70y
contratado por honorarios, asf|( ) Y SERVICIOS AL PERSONAL |ejercicio correspondiente. ‘

como las plazas vacantes de{Reglamento de la LFTAIPG
las dependencias y entidades. . .
2.-Unidad de Enlace recibe documento
electrénico y posteriormente da tramite,
actualizando la informacién en el POT.
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ENTREGA

CUANDO SE PRESENTE
En Zsta seccibn se presentaln UN CAMBIO.
los datos para contactar a la . N .
Unidad de Enlace (la cuailArt. 7 de la Ley Federal de| DIRECCION GENERAL rlésignsg;id%; ge’:f;;'a ddzzgrg’mag ESTA FRACCION SE
recibe las solicitudes de i ] ; ,
v UNIDAD DE  Jinformacién), el responsable ;::; S,ﬁ:;,%n:la yAcce:szc: AD?’IEI%’}SE‘IF:%VA formalizando su nombramiento y| DEBE ACTUALIZAR EN FISICA
ENLACE del sitio, los Integrantes del posteriormente el Titular de la Unidad de] UN PLAZO NO MAYOR | (NOMBRAMIENTO)
comité de informacién y los (LFTAIPG) y 12 del TITULAR DE LA ol £ ABILES
Enlace lo oficializa ante el IFAI y loj] A 10 DIAS HABI
servidores piblicos habilitados |Reglamento de la LFTAIPG | UNIDAD DE ENLACE modifica en el POT DESPUES DE HABERSE
de las distintas dependencias y o e :
entidades. PRE:i:;ng EL
En esta seccibn se presentan
las metas y objetivos de cada(Art, 7 de la Ley Federal de
unidad  administrativa, asi : P i i
VI METASY = | mo fos avances  fisico- T'a“Spa'.egc'a y Acceso e B rar sHCP) |9 aclt;‘:;'\'lzac's‘s”“s‘é ':a"za directamente]  .xcUANDO LO ACTUALICE EL IFAI**
OBJETIVOS  [gnancieros  del presupuesto Informacion Publica por e (S.H.C.P).
asignado a las dependencias y (LFTAIPG)
entidades
En esta seccion se presentan |Art, 7 de la Ley Federal de
los servicios que prestan las . Py . .
VI SERVICIOS  [dependencias y  entidades, |\ 2rsparendia y Acce}fjbic': IFAI ;griclt;f/'\'fam” se realiza directamente|  .xcyANDO LO ACTUALICE EL IFAI**

clasificados de acuerdo a la
poblacién objetivo.

Informacion
(LFTAIPG)
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Los Tltulares de Ias Umdades Admmlstratlvas responsables de proveer mformacuén que allmenta el Portal de Obllgacmnes de Transparencia de
la Instltucmn, deberén hacer del conocumento en forma inmediata al Titular de la Unidad de Enlace, con el soporte correspondiente, de cada
cambio y/o mpdlf‘ca» mon de la informaci n que se p ';,senta para actualizar el portal.. Lo anterlor, con base a lo establecido el Art. 7 de la Ley
Federal e )al encla y Acceso alal acion P' bllca Guberna ental (LFTAIPG) Y eI artlculo 10 del Reglamento de la LFTAIPG.

POLITICA:

FRACCION. | - DESCRIPCION. ONCE J ALIZAC . ‘DEENT ’ ENTREGA

CUANDO LA
INSTITUCION PRESTE UN
NUEVO TRAMITE,
REQUISITO O FORMATO,

o , Y CUANDO SE
1.-El Titular de la Direccién de Educacién ACTUALICEN LA

2 s o tn ot e TR eoracton o
! LOS MISMOS, YA

: Art. 7 de la Ley Federal de .
En est 6 t: Enlace de los cambio sentados.
TRAMITES, | satinten. trémaites. aue se|Transparencia y Acceso ala|  yoco~an pe de Enlace de los cambios presentacos. | gyjTENTES QUE SE FiSICA Y/0
VIII REQUISITOS Y |realizan ante las dependencias Informacion Publica EDUCACION MANEJAN ELECTRONICA
FORMATOS y entidades con 'gls requisitos |(| FTAIPG) y 12  del ACTUALMENTE.
y formatos disponibles
Reglamento de la LFTAIPG 2.-Unidad de Enlace recibe documento y ESTA FRACCION SE
osteriormente da tramite, actualizando
Zl boT ' DEBE ACTUALIZAR EN
' UN PLAZ’O NO,MAYOR
A 10 DIAS HABILES
DESPUES DE HABERSE
PRESENTADO EL
CAMBIO.
PRESUPUESTO En esta seccibn se presenta el ?rt' 7 ge la ;ey:;izroa'ac:s
esupuesto anual asignado a|lransparenciay N . "
pr La actualizacién se realiza directamente *+*CUANDO LO ACTUALICE EL IFAI**

IX ASIGNADO Y |cada dependencia y entidad, |Informacién Publica IFAI (S.H.C.P.)
EJERCIDO asi como los informes (LFTAIPG) y 16 del por el IFAI ( S.H.C.P).
periodicos de su ejecucién. Reglamento de la LFTAIPG




POLITICA:

COLEGIO DE POSTGRADUADOS
UNIDAD DE ENLACE
POLITICA Y PROCEDIMIENTO PARA LA ACTUALIZACION DEL PORTAL DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

Los Titulares de las. Unidades Admmlstratlvas responsables de proveer mformacnén que ahmenta eI Portal de Obligaciones de Transparencia de
la Instntucuon, deberan hacer del conocnmlento en forma inmediata al Titular de Ia Umdad de Enlace, con el soporte correspondlente, de cada

FRACCION | * DESCRIPCION
Art. 7 de la Ley Federal de 1.-El Titular del Departamento de| DENTRO DE LOS CINCO
Transparencia y Acceso a'la . . 7
En esta seccion se presentan|; . o o publica| AUDITORIA INTERNA {Auditoria Interna del Organo Interno de| PRIMEROS DiAS HABILES )
X AUDITORIAS (!5 resultados de las auditorias| ( erarp), arts. 17y 18 del| DEL ORGANO INTERNO|Control Intemo, en coordinacién con el| POSTERIORES DE HABER Fisica
e tidades s Reglamento de la Ley Federall  DE CONTROL  |Titular de la Unidad de Enlace]  CONCLUIDO EL
ve ' de Transparencia v Acceso a actualizan el POT TRIMESTRE Y EL ANO.
la Informacién Publica '
Art. 7 de la Ley Federal de
En esta seccién se presentan Transparencia y Acceso 2 la
’ ! Informacién Publica
X1 PROGRAMAS DE |io0s programas de estimulos, (LFTAIPG), Art. 19 del N/A N/A N/A N/A
SUBSIDIO apoyo o subs'ldio que otorgan Reglamento de la Ley Federal
las dependencias y entidades. de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica
1.-El Titular del Departamento de
Adquisiciones y Contratos a través de un
Art. 7 de la Ley Federal de comunicado de forma electréniqa, DENTRO DE LOS CINCO
En esta seccién se presenta la|Transparencia y Acceso a:la informa a la Unidad de Enlace de los : Y S
CONCESIONES informacién relativa a las|Informacién Publica (LFTAIPG) ADQUISICIONES Y  |cambios presentados en el trimestre v al PRIMERQS DIAS HABILE X
XI1 PERMISOS Y  |concesiones, permisos  y|y Art. 20 del Reglamento de la final del eiercici POSTERIORES A LA ELECTRONICA
AUTORIZACIONES|autorizaciones  otorgadas por{Ley Federal de Transparencia CONTRATOS nal de €jercicio. CONCLUSION DEL
las dependencias y entidades y Acceso a la Informacién o
Publica 2.-Unidad de Enlace recibe documento y TRIMESTRE Y EL ANO.
posteriormente da trdmite, actualizando
el POT.
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Los Tltulares de las Umdades Administrativas. responsables de proveer lnformacion que ahment_a eI Portal de Obligaciones de Transparencia de

cambio y/o modificacién de la informacién qu
Federal de Transparencna y Acceso a. la Informa

- DESCRIPCION

En esta seccibn se presentan
las contrataciones celebradas
las  dependencias Yy

Art. 7 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica (LFTAIPG)

1.-El Titular del

Departamento de
Adquisiciones y Contratos a través de un

comunicado de forma electrénica,
informa a la Unidad de Enlace de los

“TIEMPO DE ENTREGA

DENTRO DE LOS CINCO
PRIMEROS DIAS HABILES

la Institucién, deberan hacer del conocimiento en forma inmediata al Ti tular de la Unidad de Enlace; con el soporte correspondiente, de cada

_ presenta para actualizar el portal. Lo anterior, con base a lo establecido el Art. 7 de la Ley
ci6n Pu mhca:_{Gubernamental (LFTAIPG) yel amculo‘io del Reglamento de la LFTAIPG.

ENTREGA

la normatividad que le es aplicable a la
Institucion.

xip | CONTRATACIONE P00 ios para (o adquisicién vly Art. 21 del Reglamento de 1| ADQUISICIONESY | o o6 presentados en el trimestre y al|  POSTERIORES A LA ELECTRONICA
S arrendamiento de bienes y|lLey Federal de Transparencia CONTRATOS final del ejercicio. CONCLUSION DEL
servicios, asi como de obraly Acceso a la Informacion 2.-Unidad de Enlace recibe documento y| TRIMESTRE Y EL ARO.
puablica. Publica X L )
posteriormente da tramite, actualizando
el POT.
NORMATIVIDAD INTERNA:
1. La Titular de la Secretaria
Administrativa a través de un| CUANDO SE PUBLIQUE
comunicado de forma fisica o|EN EL D. O. F. Y CUANDO
electrénica, hard del conocimiento al| LA INSTIT UCION EMITA
Titular del Departamento de la Unidad| NUEVOS DOCUMENTOS
En esta seccibn se presentan |Art. 7 de la Ley Federal de gstrgn;c\figlgr normatividad interna que NORMATIVOS.
las leyes, reglamentos Transparencia Acceso a la - z
X1V MARCO demds ydisposicigcnes Iegale: Infornr:acibn Y Publica TITULAR DE LA 2.- Unidad de Enlace recibe documento y| ESTA FRACCION SE EféSI%OL/I%A
NORMATIVO que rigen la actuacidn de las|(LFTAIPG), 12 Y 23 del UNIDAD DE ENLACE actualiza . el POT.| DEBE ACTUALIZAR EN CT
dependencias y entidades Reglamento de la LFTAIPG NORMATIVIDAD EXTERNA| UN PLAZO NO MAYOR
(Publicada en ef D.O.F.). A 10 DIAS HABILES
1.- El Titular de la Unidad de Enlace/ DESPUES DE HABERSE
consultara  diariamente la  pagina PRESENTADO EL
electronica del D. O. F., para actualizar CAMBIO.
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Los Titulares de las Umdades Admlmstratlvas r ponsables de proveer mformacu’m que ahmenta el Portal de Obhgacmnes de Transparencia de

la Institucién, deberan hacer del conoci
cambio y/o modificacion de la mforma. )
Federal de Transparencia y

I qué‘ se,presenta para actuallzar el p

iento en forma inmediata al Titular de la Unidad de Enlace; con el soporte correspondiente, de cada
I Lo anterior, con base alo establecudo el Art. 7 de la Ley

ENTREGA
DIRECCION GENERAL, ) .
En esta seccibn se presentan .Arrt. 7 dela LeyAFederal dle DIRECCION 1.- ElltaTltullar de 'Ia Ur:lia;ﬁ' Qe E:laie
los informes que por ley estan]Transparencia y Acceso a la consultara la pagina electronica de la :
XV INFORMES obligadas a generar las|Informacion Publica ADFQISIAST((Z:IISEQ’SY Institucién y con base a lo publicado SEMESTRAL Y ANUAL ELECTRONICA
dependencias y entidades. :
(LFTAIPG) CONTRATOS actualizara el POT. )
1.- El Titular de la Unidad de Enlace
DIRECCION GENERAL, |consultara .1a pagina electrénica de la
SECRETARIA Institucién y con base a lo publicado
En esta seccién se presentan|Art, 7 de la Ley Federal de ACADEMICA, actualizara el POT.  (EVALUACION .
PARTICIPACION |95 mecanismos de|Transparencia y Acceso a la|  DIRECCION DE  [EXTERNA). CADA OUE SE PRESENTE FISICA Y/O
X CIUDADANA [P e s Informacién Publica| INVESTIGACION-LIDER Q ELECTRONICA
entidades. (LFTAIPG) DE LA LINEA
PRIORITARIA DE  |2.- Con base a lo reportado en el Tema
INVESTIGACION 13 |4  denominado  Mecanismos  de
Participacién Ciudadana del PTRC.
En esta seccibn se presenta
e araarioaisn  aa|ATt. 7 de la Ley Federal de . L & Tidar de lo Unied de Enice
INFORMACION [{archivos, fideicomisos, | Transparencia y Acceso a la TITULAR DE LA actualizara esta seccién con base a los
XVl RELEVANTE  [convenios con organizaciones | Informacién Publical UNIDAD DE ENLACE |cambios presentados en el trimestre en| | MEo RAL Y ANUAL N/A
de la sociedad civil vy otral(| FTATPG) la Unidad de Enlace.
informacién relevante de las
dependencias y entidades.




