






































Reglamento General para la Operacién y Uso de los Laboratorios _

IV. Los equipos adquiridos a través de recursos institucionales podran ser usados por
todos los académicos, catedraticos CONACyT, estudiantes y usuarios externos
capacitados para el uso de éstos, considerando los Lineamientos Internos del
laboratorio y las recomendaciones del Responsable del Laboratorio. Previo aviso,
autorizacion y programacion por parte del Responsable del Laboratorio.

V. Los usuarios seran los responsables del costo de los consumibles y reactivos
necesarios para el uso de los equipos solicitados, en el caso de los estudiantes
del Colegio de Postgraduados, el responsable sera el Profesor Consejero.

VI. Para el uso y operacion de un equipo de investigacion por parte de un estudiante
0 un usuario externo, un académico debera realizar la solicitud por escrito al
Responsable del Laboratorio. El académico sera el responsable del estudiante o
usuario externo y el Responsable del Laboratorio del manejo de los equipos
solicitados.

VIl. Cada uno de los equipos del laboratorio deben tener una bitacora de
mantenimiento y de registro de usuarios, asi como un manual o guia para su uso;
el Responsable del Laboratorio debe asegurar que éstos se encuentren en los
equipos para favorecer su aprovechamiento. Ademas, todos los manuales
deberan tener su copia en formato digital y ser enviados a la Subdireccion de
Investigacion, la cual debera resguardarla en una carpeta de acceso publico.

VIIl. Se podra mover un equipo de laboratorio a otra area en la que se ubica, a
discrecion del Responsable del Laboratorio, considerando los siguientes
supuestos:

a) Cuando el valor del equipo sea menor a $100,000.00 M.N.,
b) Cuando las caracteristicas de uso del mismo, asi lo demande
c) Cuando las condiciones de instalacion o espacio sean insuficientes para
su uso optimo.
En caso de requerir mover equipos con valor mayor a $100,000.00 M.N., se
requerira de la autorizacion del Director de Campus con el visto bueno del
Subdirector de Investigacion.

IX.  Elcosto de mantenimiento y reparacion del equipo de investigacion sera con cargo
a los presupuestos de los proyectos de investigacion externos cuando asi aplique,
o a través de la Subdireccion de Investigacion quien debe realizar la programacion

de los recursos requeridos para el mantenimiento de equipos e infraestructura,
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bajo la propuesta de la Comision de Laboratorios, para que sean considerados en

el presupuesto institucional.

CAPITULO SEXTO. DE LAS SANCIONES PARA LOS USUARIOS

ARTICULO 17. Las sanciones por mal uso de cualquier laboratorio o equipo de

investigacion del Colegio de Postgraduados, de manera general son las siguientes:

Una llamada de atencion verbal, por parte del Responsable del Laboratorio,
cuando el usuario deje sucio el material y lugar de trabajo, consuma alimentos o
escuche musica en volumen alto que afecte el trabajo de otros usuarios.

Una llamada de atencién por escrito, por parte del Responsable del Laboratorio,
cuando el usuario utilice equipos sin autorizacion o en tiempos reservados para
otras personas

Una llamada de atencién por escrito, por parte del Responsable del Laboratorio,
con la advertencia de que una tercera reincidencia derivara en la expulsién directa
del laboratorio, si se reincide en las faltas anteriores.

Expulsion directa del laboratorio, por parte del Responsable del Laboratorio,
cuando la falta tenga consecuencias en terceros o dafos a equipos e
infraestructura.

Notificaciéon a la Direccion Juridica, por parte del Responsable del Laboratorio,
cuando los usuarios cometan faltas graves, marcando copia a la Direccion vy
Subdireccion de Investigacion de su Campus, para que se realicen las acciones
correspondientes.

ARTICULO 18. En caso de que algln equipo de laboratorio sufra dafio por negligencia

en el uso, el Responsable del Laboratorio debera notificar al Director y Subdirector de

Investigacion del Campus respectivo, el nombre del usuario que genero el desperfecto

en el equipo, para determinar su responsabilidad y cobro respectivo.
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CAPITULO SEPTIMO. DE LA SEGURIDAD E HIGIENE

ARTICULO 19. Todos los laboratorios deberan contar con al menos un botiquin de
primeros auxilios activo y tener disponible un directorio telefénico con los nimeros de
emergencia.

ARTICULO 20. En lo aplicable, todos los laboratorios deberan apegarse al Reglamento
de Seguridad e Higiene emitido por la Comision Mixta de Seguridad e Higiene de cada
Campus. Todo el material que se facilita para este fin, debera ser utilizado de manera
obligatoria; no obstante, cada Responsable de Laboratorio puede incluir requisitos
adicionales para ingreso al laboratorio.

ARTICULO 21. Para ingresar a los laboratorios, los usuarios deberan cumplir con los
requisitos del Reglamento Interno de éstos. De manera general no se permite:
I.  Ingresar sin autorizacion previa por parte del Responsable del Laboratorio.

Il.  Ingresar con menores de edad.

Ill.  Ingresar con objetos ajenos a un laboratorio de investigacion, que distraigan al
resto de los usuarios o interfiera en las actividades que se desarrollen en los
laboratorios.

IV. Ingerir alimentos y bebidas.

ARTICULO 22. Al inicio de cada afio, el Responsable de Laboratorio solicitara a la
Subdireccion de Investigacion y Administracion de su Campus, la recoleccion de residuos
peligrosos con empresas especializadas para su disposicion final, con el fin de que dicha
necesidad sea incluida dentro del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios y de Obras Publicas y Servicios.
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CAPITULO OCTAVO. DE LA ACREDITACION, APROBACION Y CERTIFICACION
DE LOS LABORATORIOS

ARTICULO 23. Los laboratorios del Colegio de Postgraduados pueden acreditarse o
certificarse en funcion de las actividades que realicen y de su presupuesto. Estas
acciones deberan enunciarse en los Lineamientos internos de operacién del laboratorio
y ser apoyados por la Comisiéon de Laboratorios del Campus.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su publicaciéon en
la Normateca Interna del Colegio de Postgraduados, previa aprobacion de la Junta
Directiva. Para su implementacion contara con un periodo de 90 dias habiles posteriores
a su publicacion, para revisar los Reglamentos Internos de los Laboratorios ya existentes
en todos los Campus, con el fin de armonizarlos con este Reglamento. Pasado este
tiempo, el presente Reglamento sera exigible en su totalidad.

SEGUNDO. Todos los equipos de laboratorios adquiridos con recurso fiscal o con
proyectos externos deberan estar incorporados en el registro del Aimacén General. En el
caso de equipos sin factura que son utilizados en laboratorios de docencia, investigacion
y servicio, estos deberan también registrarse en el Almacén General, a través del

Responsable del Laboratorio, para que se emita el resguardo respectivo.

TERCERO. Lo no previsto en este Reglamento sera resuelto por la Direccion Juridica,
junto con la Secretaria Académica y la Direcciéon de Investigacion.

CUARTO. El desconocimiento del presente Reglamento no exime de su cumplimiento, ni
de las responsabilidades derivadas del mismo, de acuerdo a la Ley General de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos, y las demas que apliquen.

QUINTO. Estos Lineamientos son emitidos el 13 de diciembre de 2018, por la Directora
de Investigacion en términos de lo dispuesto por el articulo 31 fraccion Il del Reglamento
General del Colegio de Postgraduados y lo dispuesto por el Capitulo Tercero Parrafo
Segundo del Lineamiento Décimo Octavo de los Lineamientos por los que se establece
el Proceso de Calidad Regulatoria en el Colegio de Postgraduados.

Dra. Ma. Téresa Santillan Galicia

Directora de Investigacion



Reglamento General para la Operacién y Uso de los Laboratorios _

ANEXO 1. Informacion minima requerida para el registro de los usuarios de los laboratorios del
Colegio de Postgraduados

Nombre y firma | Programa de Campus o
Ngaitey ﬂ.rma ool del Profesor Posgrado de | Institucion de Sechy | “Hempndd Actividades a realizar
usuario R : de uso uso
responsable adscripcién procedencia
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ANEXO 2. Informacién minima requerida para el registro del mantenimiento de los equipos de
laboratorio del Colegio de Postgraduados

Campus | Mombredel | Nombre | Marca No. Ubicacidn | Horas | Momerode | Vidaatil | Frecuencia de Fecha del Fecha del Costo unitario | Costototal | Costos Enliste los
Responsable del inventario | fisica del de usuarios mantenimientos iltimo proximo por por tenimiento | consumibles
del equipo equipo uso (semanal) al afin mantenimiento | mantenimiento | mantenimiento | mantenimiento ((anual) que reguiere
Laboratorio (dfa) (pesos) (pesos) el equipo para
su
mantenimiento
19




