
























Reglamento General para la Operación y Uso de los Laboratorios 

IV. En caso de existir un contrato o convenio deberá ser registrado como proyecto 

externo con clave de Proyecto Mexicano (PM) o Proyecto Internacional (PI), según 

corresponda, para ser cargado en el SIPROEX. Este tipo de proyectos deberán 

operarse conforme a lo establecido en los Lineamientos para la Operación de 

Proyectos en el Colegio de Postgraduados. 

V. Solicitar el pago de los servicios externos por anticipado, en la Tesorería del 

Campus que corresponda. Para ello el área administrativa del Campus emitirá el 

recibo de pago. 

VI. Tomar en cuenta que los recursos generados por servicios externos formarán 

parte del patrimonio del Colegio de Postgraduados y se considerarán en todo 

momento ingresos propios, mismos que serán registrados contablemente por el 

área administrativa del Campus. Por tanto, el ejercicio de dichos recursos se 

apegará a lo dispuesto por la normatividad vigente. Aunque éstos sean usados 

para el mantenimiento de los equipos del laboratorio o para la compra de reactivos 

y otros consumibles que requiera el laboratorio que los generó. 

ARTÍCULO 16. Con respecto al uso y manejo de los equipos de investigación. 

l. Cualquier estudiante, personal académico o usuario externo autorizado, puede 

tener acceso a los equipos de investigación de acuerdo a la capacidad de atención 

del laboratorio y al convenio específico en el que se encuentre con la institución. 

La capacidad del estudiante o usuario externo para el manejo de los equipos será 

valorada por el Responsable del Laboratorio, con la finalidad de evitar que se 

incurra en actos de negligencia. 

11. El uso de los equipos adquiridos a través de proyectos externos, estará bajo 

resguardo del responsable del proyecto mientras el proyecto esté vigente. Durante 

este período podrá ser solicitado y utilizado, teniendo prioridad el responsable del 

proyecto. Al finiquitar el proyecto, el equipo adquirido mediante el proyecto externo 

será resguardado por el Responsable del Laboratorio como parte del inventario 

del Colegio de Postgraduados en el laboratorio al que esté adscrito y podrá ser 

utilizado por cualquier usuario capacitado para el uso de éstos. 

111. En caso de equipos especializados, de uso restringido o equipos críticos de los 

cuales dependa el trabajo de múltiples usuarios y para los que no se cuente con 

respaldo, es requerido que sea operado exclusivamente por el técnico autorizado. 
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IV. Los equipos adquiridos a través de recursos institucionales podrán ser usados por 

todos los académicos, catedráticos CONACyT, estudiantes y usuarios externos 

capacitados para el uso de éstos, considerando los Lineamientos Internos del 

laboratorio y las recomendaciones del Responsable del Laboratorio. Previo aviso, 

autorización y programación por parte del Responsable del Laboratorio. 

V. Los usuarios serán los responsables del costo de los consumibles y reactivos 

necesarios para el uso de los equipos solicitados, en el caso de los estudiantes 

del Colegio de Postgraduados, el responsable será el Profesor Consejero. 

VI. Para el uso y operación de un equipo de investigación por parte de un estudiante 

o un usuario externo, un académico deberá realizar la solicitud por escrito al 

Responsable del Laboratorio. El académico será el responsable del estudiante o 

usuario externo y el Responsable del Laboratorio del manejo de los equipos 

solicitados. 

VIl. Cada uno de los equipos del laboratorio deben tener una bitácora de 

mantenimiento y de registro de usuarios, así como un manual o guía para su uso; 

el Responsable del Laboratorio debe asegurar que éstos se encuentren en los 

equipos para favorecer su aprovechamiento. Además, todos los manuales 

deberán tener su copia en formato digital y ser enviados a la Subdirección de 

Investigación, la cual deberá resguardarla en una carpeta de acceso público. 

VIII. Se podrá mover un equipo de laboratorio a otra área en la que se ubica, a 

discreción del Responsable del Laboratorio, considerando los siguientes 

supuestos: 

a) Cuando el valor del equipo sea menor a $100,000.00 M.N., 

b) Cuando las características de uso del mismo, así lo demande 

e) Cuando las condiciones de instalación o espacio sean insuficientes para 

su uso óptimo. 

En caso de requerir mover equipos con valor mayor a $100,000.00 M.N., se 

requerirá de la autorización del Director de Campus con el visto bueno del 

Subdirector de Investigación. 

IX. El costo de mantenimiento y reparación del equipo de investigación será con cargo 

a los presupuestos de los proyectos de investigación externos cuando así aplique, 

o a través de la Subdirección de Investigación quien debe realizar la programación 

de los recursos requeridos para el mantenimiento de equipos e infraestructura, 
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bajo la propuesta de la Comisión de Laboratorios, para que sean considerados en 

el presupuesto institucional. 

CAPÍTULO SEXTO. DE LAS SANCIONES PARA LOS USUARIOS 

ARTÍCULO 17. Las sanciones por mal uso de cualquier laboratorio o equipo de 

investigación del Colegio de Postgraduados, de manera general son las siguientes: 

l. Una llamada de atención verbal, por parte del Responsable del Laboratorio, 

cuando el usuario deje sucio el material y lugar de trabajo, consuma alimentos o 

escuche música en volumen alto que afecte el trabajo de otros usuarios. 

11. Una llamada de atención por escrito, por parte del Responsable del Laboratorio, 

cuando el usuario utilice equipos sin autorización o en tiempos reseNados para 

otras personas 

111 . Una llamada de atención por escrito, por parte del Responsable del Laboratorio, 

con la advertencia de que una tercera reincidencia derivará en la expulsión directa 

del laboratorio, si se reincide en las faltas anteriores. 

IV. Expulsión directa del laboratorio, por parte del Responsable del Laboratorio, 

cuando la falta tenga consecuencias en terceros o daños a equipos e 

infraestructura. 

V. Notificación a la Dirección Jurídica, por parte del Responsable del Laboratorio, 

cuando los usuarios cometan faltas graves, marcando copia a la Dirección y 

Subdirección de Investigación de su Campus, para que se realicen las acciones 

correspondientes. 

ARTÍCULO 18. En caso de que algún equipo de laboratorio sufra daño por negligencia 

en el uso, el Responsable del Laboratorio deberá notificar al Director y Subdirector de 

Investigación del Campus respectivo, el nombre del usuario que genero el desperfecto 

en el equipo, para determinar su responsabilidad y cobro respectivo. 
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CAPÍTULO SÉPTIMO. DE LA SEGURIDAD E HIGIENE 

ARTÍCULO 19. Todos los laboratorios deberán contar con al menos un botiquín de 

primeros auxilios activo y tener disponible un directorio telefónico con los números de 

emergencia. 

ARTÍCULO 20. En lo aplicable, todos los laboratorios deberán apegarse al Reglamento 

de Seguridad e Higiene emitido por la Comisión Mixta de Seguridad e Higiene de cada 

Campus. Todo el material que se facilita para este fin , deberá ser utilizado de manera 

obligatoria; no obstante, cada Responsable de Laboratorio puede incluir requisitos 

adicionales para ingreso al laboratorio. 

ARTÍCULO 21. Para ingresar a los laboratorios, los usuarios deberán cumplir con los 

requisitos del Reglamento Interno de éstos. De manera general no se permite: 

l. Ingresar sin autorización previa por parte del Responsable del Laboratorio. 

11. Ingresar con menores de edad. 

111. Ingresar con objetos ajenos a un laboratorio de investigación, que distraigan al 

resto de los usuarios o interfiera en las actividades que se desarrollen en los 

laboratorios. 

IV. Ingerir alimentos y bebidas. 

ARTÍCULO 22. Al inicio de cada año, el Responsable de Laboratorio solicitará a la 

Subdirección de Investigación y Administración de su Campus, la recolección de residuos 

peligrosos con empresas especializadas para su disposición final, con el fin de que dicha 

necesidad sea incluida dentro del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y 

Servicios y de Obras Públicas y Servicios. 
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CAPÍTULO OCTAVO. DE LA ACREDITACIÓN, APROBACIÓN Y CERTIFICACIÓN 
DE LOS LABORATORIOS 

ARTÍCULO 23. Los laboratorios del Colegio de Postgraduados pueden acreditarse o 

certificarse en función de las actividades que realicen y de su presupuesto. Estas 

acciones deberán enunciarse en los Lineamientos internos de operación del laboratorio 

y ser apoyados por la Comisión de Laboratorios del Campus. 
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TRANSITORIOS 

PRIMERO. El presente Reglamento entrará en vigor el día siguiente de su publicación en 

la Normateca Interna del Colegio de Postgraduados, previa aprobación de la Junta 

Directiva. Para su implementación contará con un periodo de 90 días hábiles posteriores 

a su publicación, para revisar los Reglamentos Internos de los Laboratorios ya existentes 

en todos los Campus, con el fin de armonizarlos con este Reglamento. Pasado este 

tiempo, el presente Reglamento será exigible en su totalidad. 

SEGUNDO. Todos los equipos de laboratorios adquiridos con recurso fiscal o con 

proyectos externos deberán estar incorporados en el registro del Almacén General. En el 

caso de equipos sin factura que son utilizados en laboratorios de docencia, investigación 

y servicio, estos deberán también registrarse en el Almacén General, a través del 

Responsable del Laboratorio, para que se emita el resguardo respectivo. 

TERCERO. Lo no previsto en este Reglamento será resuelto por la Dirección Jurídica, 

junto con la Secretaría Académica y la Dirección de Investigación. 

CUARTO. El desconocimiento del presente Reglamento no exime de su cumplimiento, ni 

de las responsabilidades derivadas del mismo, de acuerdo a la Ley General de 

Responsabilidades Administrativas de los Servidores Públicos, y las demás que apliquen. 

QUINTO. Estos Lineamientos son emitidos el 13 de diciembre de 2018, por la Directora 

de Investigación en términos de lo dispuesto por el artículo 31 fracción 11 del Reglamento 

General del Colegio de Postgraduados y lo dispuesto por el Capítulo Tercero Párrafo 

Segundo del Lineamiento Décimo Octavo de los Lineamientos por los que se establece 

el Proceso de Calidad Regulatoria en el Colegio de Postgraduados. 

Directora de Investigación 
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ANEXO 1. Información mínima requerida para el registro de los usuarios de los laboratorios del 
Colegio de Postgraduados 

Nombre y firma del 
Nombre y firma Programa de Campus o 

Fecha Tiempo de 
usuario 

del Profesor Posgrado de Institución de 
de uso 

Actividades a realizar 
responsable adscripción procedencia 

uso 
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ANEXO 2. Información mínima requerida para el registro del mantenimiento de los equipos de 
laboratorio del Colegio de Postgraduados 

Campus Nombre del Nombre Marca No. Ubicación Horas HOmero de Vida Otil Frecuencia de Fecha del fecha del Costo unitario Costo total Costos Enliste los 
Responsable del inventario frslca del de usuario,s mantenimientos Oltimo próximo por por tenimiento consumibles 

del equipo equipo uso (semanal) al ano mantenimiento mantenimiento mantenimiento mantenimiento (anual) que requiere 
laboratorio (dla) (pesos) (pesos) el equipo pare 

su 
mantenimiento 


