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1.1. Nombre del documento normativo

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas del Colegio de Postgraduados (Pobalines)

1.2. Objetivo del documento normativo

Proporcionar los elementos normativos y criterios uniformes, que regulen los procedimientos de
obras publicas y servicios relacionados con las mismas aplicables al COLPOS, que garanticen el
ejercicio del presupuesto en las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y eficiencia.

Il.1. Fundamento juridico

Nombre del ordenamiento o disposicion Articulo, numeral o fraccion aplicable
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas 1
Ley Federal de las Entidades Paraestatales 58

1I.1. Razones que juridica o administrativamente hacen necesaria la expedicion del
proyecto.

A. ;Alguna ley u ordenamiento obliga a emitir el documento normativo?
En caso afirmativo, especifique de manera breve y concisa, cuales son los fines u objetivos que conferme al mandato previsto en esa ley u ordenamiento, debe lograr el
documento normativo.

Si, los articulos primero de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y 58 de la Ley Federal de las Entidades
Paraestatales, sefialan la necesidad de que las entidades emitan politicas, bases y lineamientos, reguladores de los contratos, convenios,
pedidos o acuerdos que deba celebrar la entidad paraestatal con un tercero, en materia de obras publicas.

11l.2. Razones que operativamente hacen necesaria la expedicion del proyecto.

A. ;Existe alguna problematica que hace necesaria la emision del documento normativo?

En caso afirmativo, especifique de manera breve y concisa, en qué consiste dicha problematica y como es que el documento normativeo la resolvera o atendera

Contar con las politicas, bases y lineamientos, reguladores de los contratos, convenios, pedidos o acuerdos que deba celebrar la entidad
paraestatal con un tercero, en materia de obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

B. ¢ El documento normativo es necesario como parte de una mejora continua, o para evitar obsolescencia o para cumplir con una
instruccion de algn superior?

En caso afirmativo, especifique de manera breve y concisa, por qué es necesario actualizar la requiacion y en qué consiste esta ultima

Si, el proyecto normativo refleja actualizaciones que permiten constatar su emision en armonia con lo dispuesto en el Acuerdo por el que
se emiten diversos Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de Obras Publicas y Servicios relacionados
con las mismas

IMPORTANTE. Continte el llenado de este formato en las siguientes pestanas, para obtener el grado de calidad
regulatoria del instrumento.

Atributos de Calidad
Regulatoria
A. Eficaz 100%
B. Eficiente 100%
C. Consistente 100%
D. Claro 100%
Grado de CR: 100%

RESULTADO: El documento cumple con el grado minimo de Calidad Regulatoria




A Eficaz

Un documento normativo es eficaz cuando su contenido es el apropiado
para alcanzar los objetivos para el que fue creado.
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Cuando
cumple al
65% las
siguientes
condiciones

Un documento normativo es EFICAZ cuando cumple con las siguientes condiciones:

Ponderacion

| cumple|No cumple] N/A | de cada
condicion:
Existen precedentes o un diagnostico integral que avale que las
1 |disposiciones del documento normativo produciran los efectos esperados X 10%
por el emisor.
Las disposiciones del documento normativo pueden ser cumplidas en la
2 1 : o s X 25%
realidad (material o juridicamente).
Las obligaciones que derivan del documento normativo expresan
3 |claramente: el sujeto obligado, los plazos y en su caso los medios para X 20%
cumplirlas.
4 Existen disposiciones directamente enfocadas a atender o resolver la X 15%
problematica o situacién para la que se creé dicha regulacion. °
5 Las disposiciones del documento normativo pueden ser aplicadas de forma X 10%
homogénea y no generan vacios ni indefinicion.
6 Las autorizaciones, decisiones, aprobaciones o resoluciones que deriven
del documento normativo:
N/A
» Estan disefiadas para emitirse de manera automatica y sin ninguna
6.1 valoracion subjetiva, considerando solamente si se cumplieron o no los X ) 5%
requisitos o condiciones que previamente se hayan fijado.
» En su defecto, si se emiten de forma subjetiva o discrecional, existen
6.2 reglas, criterios o parametros objetivos que aseguren homogeneidad, X 0%
transparencia, imparcialidad y equidad en las mismas.
7 El documento normativo no requiere de la emisién o aplicacion de X 15%
regulacion complementaria, para cumplir con sus objetivos.

Ponderacion obtenida:

Total: 100%

100% Minimo
requerido:
65%
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B Eficiente

Cuando

cumple al
55% las

Un documento normativo es eficiente cuando los “beneficios” que genera son
mayores a los “costos” que implica su cumplimiento y estos Ultimos estan
justificados y son razonables.

siguientes
condiciones

Un documento normativo es EFICIENTE cuando cumple con las siguientes condiciones:

I Cumple I No Cumple

Las obligaciones, cargas o requerimientos de informacion que impone el
documento normativo:

Ponderacion de
cada condicion:

1.2 » Tienen un valor o utilidad para los procesos o procedimientos en que aplican. X 30% 03
» Son estrictamente indispensables y no pueden ser sustituidas por

1.3 informacion o validaciones que obtenga el area requirente de otras unidades X 25% 025
administrativas o sistemas internos.

1.4 » Tienen sustento en ordenamientos de mayor jerarquia. | X ] 45% 045

Total: 100%

Ponderacion obtenida: 100% Minimo

requerido:
55%
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: Cuando
C Consistente campléal
70% las
Un documento normativo es consistente cuando su estructura y contenido siguientes
estan estandarizados y sus disposiciones son congruentes con el marco condiciones
normativo vigente.

Para saber si su documento normativo cuenta con este atributo de calidad regulatoria, primero
identifique y en su caso llene los datos que aparece a continuacion:

Tipo de Documento: Otro *(Precise en D10) Materia/Tema: [Adquisiciones, arrendamientos |

Pobalines ]

II.1. Ordenamientos de jerarquia superior que regulan la misma materia o tema del documento

normativo:
Articulos de
Nombre del ordenamiento o disposicion aplicacion
especifica
Ley Federal de las Entidades Paraestatales 58
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas 1

Il.2. Ordenamientos de igual jerarquia que se ubican dentro del mismo tema o materia en que se
encuentra el documento normativo:

Nombre del ordenamiento o disposicion

I1.3. Ordenamientos o instrumentos de menor jerarquia que se ubican por debajo del documento
normativo o que se vinculan directa o indirectamente con su implantacién, operacion o realizacion:

Nombre del ordenamiento o disposicion

Un documento normativo es CONSISTENTE cuando cumple con las siguientes condiciones:

[ Cumple [No Cumple]

Ponderacion de
cada condicion

1 Sus disposiciones no contradicen ni se contraponen con el marco normativo X 25% i
vigente. ° i
2 Sus disposiciones no duplican preceptos ya existentes en el marco normativo X ) 35% o
vigente. ° :
3 |La denominacién del documento normativo: ]
3.1 | » Anuncia con claridad los objetivos o tema que regula. | X I 10% 0.1

» Es congruente con el tipo de regulacion a que corresponde el
3.2 documento normativo. X ] 20% 02
(Homologacion normativa. Ejemplo: Lineamientos, Acuerdo, etc.)

3.3.| » No excede de 200 caracteres (incluyendo letras, niumeros y espacios) X 10% 0.1

Total: 100%

Ponderacion obtenida: 100% Minimo
requerido:
70%



D Claro

Un documento normativo es claro, cuando esta escrito de forma sencilla y
precisa, para que sea facilmente entendible.

Un documento normativo es CLARO cuando cumple con las siguientes condiciones:

Cuando
cumple al
80% las
siguientes
condiciones

Ponderacion

[ Cumple [No Cumple| e cada
condicion:
Evita palabras, transcripciones o repeticiones innecesarias

1 [(Muletillas, redundancias, grupos de palabras que se pueden sustituir por una sola, X 10% 01
palabras que no agregan informacion relevante).

2 Evita textos que no necesariamente implican mandatos o reglas y que X 10% &
pueden ser simplemente argumentativos o justificativos. ?
Contiene oraciones y parrafos breves.

3 |(Oraciones con maximo 50 palabras y en su caso, parrafos compuestos por maximo X 10% 01
10 oraciones)

4 Contiene oraciones estructuradas de manera légica al utilizar el orden mas X 10% 25
simple (sujeto, verbo y predicado). ° 2

5 |Contiene oraciones formuladas en sentido positivo en lugar de negativo. X 10% 01

6 Contiene términos precisos que se usan de manera consistente en todo el X 10% %
documento. ? ;
Contiene términos de uso comtn en lugar de expresiones arcaicas o

7 X 10% 0.1
rebuscadas.

Contiene definiciones para evitar la vaguedad y ambigiiedad del

8 X 10% 0.1
documento.

9 Contiene siglas precedidas de la denominacién completa del nombre o X 10% 2
concepto referido solo la primera vez que se utiliza en el texto. °

10 Identifica las secciones o apartados del documento con literales y nimeros X 10% 5
(cuidando su secuencia y sin mezclarlos). ° z

Ponderacién obtenida:

Total: 100%

100% Minimo
requerido:
80%
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CONSTANCIA DE EMISION

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas del Colegio de Postgraduados
(POBALINES) ingresaron como proyecto normativo ante el Comité de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas de la entidad conforme a lo
dispuesto en el articulo 25, fraccién Il, de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, para su dictaminacién como proyecto. El Organo
Colegiado, en su xxxxxxxxxx sesion ordinaria, celebrada el XX de xxxxxxxxxxx de
2020, mediante el acuerdo XXXXXXXXX aprobé el proyecto de referencia,
documento que con fundamento en el lineamiento décimo octavo, parrafo quinto, de
los Lineamientos por los que se Establece el Proceso de Calidad Regulatoria en el
Colegio de Postgraduados, al corresponder su aprobacion a la H. Junta Directiva,
no transité el proceso de calidad regulatoria, siendo sélo hecho de conocimiento del
Comité de Mejora Regulatoria Interna a través de su Presidente, para efectos de su
publicacion.

Concluidas las gestiones anteriores, las POBALINES, en cumplimiento de los
articulos 1, penultimo parrafo, de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas, 58, fraccion VII de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales,
y 28 de su Reglamento, se presentaron ante la H. Junta Directiva en Sesién
celebrada en 2021, érgano colegiado que emitié su aprobacion mediante el acuerdo
respectivo.



iIiNDICE

Introduccion.

Glosario de términos.

Ambito de aplicacién y materia que regula.
Descripcion de las politicas.

RGNS
N —

-_— )
o s

CAPITULO PRIMERO
AREAS Y NIVEL JERARQUICO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS
RESPONSABLES DE ATENDER Y GESTIONAR LOS DIVERSOS ACTOS
RELACIONADOS CON LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

Estudios, planes y programas presentados por los particulares.
Programa Anual de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
(PAOPS).

Firma solicitudes de obras y servicios relacionados con las mismas.
1.3.1. Recepcién de solicitudes.

Investigacién de mercado.

Procedimientos de contratacion.

1.5.1. Licitacion Publica e Invitaciéon a Cuando Menos Tres Personas.
1.5.2. Adjudicacion directa en términos del articulo 42 de la Ley.
1.5.3. Adjudicacién directa en términos del articulo 43 de la Ley.
1.5.4. Cancelacion de partidas o procedimientos de contratacion.
1.5.5. Evaluacion de las proposiciones.

1.5.6. Criterios de evaluacion.

Firma de contratos.

Contrataciones plurianuales.

Obras de gran complejidad.

Programa de desarrollo de proveedores.

1.9.1. Comunicacion con contratistas.

Incorporacion de la informacion al sistema CompraNet.

Area responsable de la contratacion.

Areas responsables de la elaboracion de modelos de convocatoria y contratos.
Areas encargadas de administrar los contratos y responsable de la ejecucion de
los trabajos.

Areas responsables de la aplicacion de deducciones, descuentos, penas
convencionales y retenciones.

1.14.1. Penas convencionales.

1.14.2. Convenios modificatorios.

1.14.3. Retenciones.

Clausula de arbitraje.

Cancelacion de la licitacion publica.

Cancelacion de la contratacion.

1.17.1. Terminacioén anticipada o suspension de los trabajos.

1.17.2. Rescision.

1.17.3. Gastos no recuperables.

Determinacién de montos de garantias.

1.18.1. Sustitucion de garantias.

1.18.2. Cancelacion de garantias.

Pago de obras y servicios relacionados con las mismas.

1.19.1. Pago por entregas parciales.

1.19.2. Pago por transaccién en moneda extranjera.

Cumplimiento de obligaciones derivadas del contrato.

Modificacion a las POBALINES.

Pagina

© 00 O U

10

10
10
11
11
11
11
11
12
12
12
13
13
13
13
14
14
14
14
14

14

14
14
15
15
15
15
15
15
16
17
17
17
17
17
17
18
18
18



CAPITULO SEGUNDO
ASPECTOS PARTICULARES APLICABLES DUBANTE LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

2.1. Contratos celebrados entre el COLPOS y las dependencias o entidades de la
Administraciéon Publica. 19
2.2. Contrataciones en términos de los articulos 42 y 43 de la Ley. 19
2.2.1. Articulo 42. 19
2.2.2. Articulo 43. 20
2.3. Devolucidn o destruccion de las proposiciones. 20
CAPITULO TERCERO
ASPECTOS RELACIONADOS CON LAS OBLIGACIONES
CONTRACTUALES
3.1. Anticipos. 20
3.2 Garantias. 20
3.2.1. Garantias de cumplimiento a través de fianza. 20
3.2.2. Garantias para anticipo. 21
3.2.3. Garantias de vicios ocultos. 22
3.3. Criterios para exceptuar a los contratistas de la presentacion de las garantias. 22
3.4. Criterios para aplicar penas convencionales, deducciones y descuentos. 22
TRANSITORIOS 23
ANEXOS

Investigacién de mercado y cuadro comparativo. 25



INTRODUCCION

Con fundamento en los articulos 1, penultimo parrafo, de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas; 58, fraccion VIl de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales y
28 de su Reglamento y en cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 134, parrafos primero, tercero
y cuarto de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos 'y 9 del Reglamento de la Ley
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y en el Acuerdo por el que se emiten
diversos Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de Obras Publicas
y Servicios relacionados con las mismas, se emiten las siguientes Politicas, Bases y Lineamientos
en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Colegio de
Postgraduados (POBALINES), con el objeto de que los recursos econémicos que disponga esta
institucién para la contratacion de obras publicas y servicios relacionados con la mismas, se ejerzan
procurando las mejores condiciones y se administren con eficiencia, eficacia, economia,

transparencia y honradez, para satisfacer los objetivos a los que estén destinados.



GLOSARIO DE TERMINOS

Ademas de lo establecido en los articulos 2 de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas y de su Reglamento, para los efectos del presente
documento se entendera por:

Acuerdo:

Acuerdo por el que se emiten diversos Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios y de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion, el 9 de septiembre 2010.

Administrador(es) de Campus:
Los Titulares de las Subdirecciones de Administracién o de las Jefaturas de Departamento de
Administracién de los Campus.

Ambito de Aplicacion:

Instancias sujetas a aplicar las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Colegio de Postgraduados (POBALINES), es
decir, todas las areas y unidades administrativas que integran el Colegio de Postgraduados
(COLPOS).

Area Contratante:
Secretaria Administrativa.

Area(s) Requirente(s):

Direccién General, Secretaria Administrativa, Secretaria Académica y las Direcciones de Campus
del COLPOS, que soliciten o requieran formalmente la contratacién de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas.

Area Responsable de la Ejecucion de los Trabajos:
Area de Obras.

Clasificador:
Clasificador por Objeto del Gasto para la Administraciéon Publica Federal, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 28 de diciembre de 2010.

COLPOS:

Colegio de Postgraduados.

COMERI:

Comité de Mejora Regulatoria Interna del Colegio de Postgraduados.

Comité o COP:
Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Colegio de Postgraduados.

Ley:

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas



Manual o MAAG:

Acuerdo por el que se modifica el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Mecanismo de Puntos y Porcentajes:
Criterio de evaluacién de proposiciones referido en la Ley y descrito en la normatividad en la materia.

OLI:

Oficio de Liberacion de Inversion

PAOPS:

Programa Anual de Obras Publicas y de Servicios Relacionados con las Mismas

POBALINES:

Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas del Colegio de Postgraduados.



AMBITO DE APLICACION Y MATERIA QUE REGULA

Las presentes POBALINES son de aplicacion obligatoria para todas las areas y
unidades administrativas que conforman el COLPOS. La interpretacion 'y
supervision de su cumplimiento quedan a cargo del titular de la Secretaria

Administrativa o en quien éste delegue dicha atribucion.

Las disposiciones contenidas en este documento, tienen por objeto proporcionar los
elementos normativos y criterios uniformes, que regulen los procedimientos de
obras publicas y servicios relacionados con las mismas aplicables al COLPOS, que
garanticen el ejercicio del presupuesto en las mejores condiciones disponibles en

cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y eficiencia.



DESCRIPCION DE LAS POLITICAS

El Colegio de Postgraduados, con la emisién de las POBALINES, establece el marco que
regula los principios generales sefialados en el articulo 134 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, creando los mecanismos que conduzcan y organicen a los
servidores publicos que tienen la responsabilidad de llevar a cabo los procedimientos de
obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

En este tenor, se consideran como politicas de orientacién para los procedimientos en
meérito, las siguientes:

1.

Las areas y unidades administrativas proyectaran sus obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, en concordancia con las funciones que tienen
encomendadas desempenfiar, cuyo cumplimiento se tiene previsto realizar en el corto y
mediano plazo y su conformacién debera de ajustarse a los sefialamientos marcados
en el articulo 17 de la Ley (Etapa de Planeacion).

La institucion elaborara el Programa Anual de Obras Publicas y de Servicios
Relacionados con las Mismas (PAOPS) del siguiente ejercicio presupuestal, con la
informacion que le remitan las diversas areas de la entidad, y este sera el plan rector
de las obras publicas y de los servicios relacionados con las mismas, y se formulara con
base en los articulos 21y 22 de la Ley (Etapa de Programacion).

La institucién, a través de la Direccion de Finanzas, una vez que tenga el techo
financiero autorizado para el ejercicio fiscal correspondiente, realizaré los ajustes
necesarios al PAOPS (Etapa de Presupuestacion).

Para los efectos relativos a estas POBALINES, el Director General, los Secretarios
Académico y Administrativo, los Directores de Campus, los Directores de Area, los
Subdirectores, los Jefes de Departamento y los servidores publicos que se aludan,
seran las instancias autorizadas para realizar los actos administrativos referidos en este
documento.

Correspondera al Residente de Obra, la administracion, seguimiento y supervision del
cumplimiento de las obligaciones contractuales a cargo de los contratistas proveedores,
en armonia con lo dispuesto en el articulo 113 del Reglamento de la Ley.



CAPITULO PRIMERO

AREAS Y NIVEL JERARQUICO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES
DE ATENDER Y GESTIONAR LOS DIVERSOS ACTOS RELACIONADOS CON LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

1.1. Estudios, planes y programas presentados por los particulares.

La Direccion General, las Secretarias Administrativa y Académica y las Direcciones de Campus, en
su caso, seran quienes analizaran los estudios, planes y programas presentados por los particulares,
entidades federativas y municipios y determinaran su viabilidad y, en su caso, la posibilidad de
considerarlos dentro de los programas de obras del COLPOS, de conformidad con lo establecido en
el articulo 18 de la Ley, su Reglamento y demas disposiciones aplicables.

1.2. Programa Anual de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas (PAOPS).

El titular de la Secretaria Administrativa, en coordinacion con el titular de la Direccién de Finanzas,
los titulares o encargados de los Departamentos de Contabilidad y Control Presupuestal, de
Adquisiciones y Contratos y del Area de Obras, de los Administradores de Campus y de los Titulares
las Areas Requirentes, seran las responsables de elaborar el PAOPS, atendiendo el numeral 4.1.3
del Manual.

Las adecuaciones o modificaciones que se efectien al PAOPS ya autorizado, estaran a cargo del
Departamento de Adquisiciones y Contratos a traves del Area de Obras, en coordinacion con las
Subdirecciones de Administracion o Jefaturas de Departamento de Administracion de los Campus,
la Direccion de Finanzas, el Departamento de Contabilidad y Control Presupuestal y las Areas
Requirentes.

Las Areas Requirentes deberan iniciar las acciones tendientes a la integracion de sus requerimientos
de necesidades conforme a lo estipulado en el Manual, el dia primero de octubre de cada afio y
remitir su informacién al Area de Obras, a mas tardar el ultimo dia habil del mes de noviembre del
mismo afio, a fin de que ésta sea considerada para la integracién del PAOPS de la institucion del
afo inmediato siguiente.

1.3. Firma solicitudes de obras y servicios relacionados con las mismas.

Los titulares de las Areas Requirentes o su superior jerarquico inmediato en su caso, seran los
servidores publicos autorizados para suscribir las solicitudes de obras y servicios relacionados con
las mismas, las que se presentaran ante el Area de Obras, conforme a los mecanismos establecidos
en el Manual, debiendo contener lo siguiente:

a) Para el caso de que el Area Requirente necesite reduccion de plazos en el proceso de
licitacion publica, la requisicion debera presentarse ante la Secretaria Administrativa, con
justificacion firmada, a fin de estar en posibilidad de cumplir con los tiempos minimos que
establece la Ley y, en su caso, lo dispuesto en el articulo 33, parrafo tercero, de la Ley, sin
soslayar, para lo dispuesto en licitaciones publicas internacionales, la cobertura de los
Tratados de Libre Comercio suscritos con diversos paises.

b) Informacién que permita al titular del Area Responsable de la Ejecucién de los Trabajos
justificar las razones en las que se sustenta la seleccion del procedimiento de excepcion en
términos de los supuestos establecidos en el articulo 42, y con las formalidades solicitadas
en los articulos 41 de la Ley y 73 y 74 del Reglamento.

10



1.3.1. Recepcion de solicitudes.

Cumplidos los requisitos anteriores, toda solicitud de obras y servicios relacionados con las mismas
debera ser entregada en original al Area de Obras, para poder iniciar el procedimiento de
contratacion respectivo, en el entendido de que solamente se recibiran las solicitudes que se
entreguen con la documentacion que se establece en el numeral 1.3. En caso de no presentar la
documentacion completa, se regresara al Area Requirente, indicando las causas por las cuales se
devuelve la misma.

Las solicitudes de obras y servicios relacionados con las mismas se recibiran en los horarios y dias
habiles establecidos en el Area de Obras y tendran como fecha limite de recepcion preferentemente
el 15 de octubre de cada ejercicio presupuestal, salvo comunicado que la modifique.

1.4. Investigacion de mercado.

El Area Contratante, a través de si o de interpdsita(s) persona(s), seran los responsables de realizar
la investigacién de mercado de conformidad con lo dispuesto por los articulos 2, fraccién XVIy 15
del Reglamento de la Ley y en los Numerales 4.2.1 (Licitacién publica) y 4.2.2 (Contratacion mediante
procedimientos de excepcion a la licitacion publica), del MAAG.

1.5. Procedimientos de contratacion.

1.5.1. Licitacion Publica e Invitacién a Cuando Menos Tres Personas.

El Area Contratante o a quien(es) ésta designe, seran los servidores publicos autorizados para
presidir los diferentes actos y firmar la documentaciéon que del evento se derive. Todos estos actos

deberan realizarse de conformidad a lo dispuesto por la Ley, su Reglamento y el Manual.

La designacion a la que se hace referencia en el parrafo anterior no podra recaer en servidor publico
cuyo nivel jerarquico sea inferior al de subjefe de departamento.

El Departamento de Adquisiciones y Contratos, para poder iniciar algun procedimiento de licitacion,
debera de contar con la documentacion siguiente:

a) OLlI y oficio de plurianualidad (en su caso).

b) Proyecto ejecutivo y especificaciones para las obras de infraestructura.

c) Términos de Referencia para los estudios y proyectos, asi como para los servicios de
supervision, éstos Ultimos elaborados por el mismo Departamento de Adquisiciones y

Contratos.

d) Dictamen Técnico para la contrataciéon de servicios de supervisién conforme a lo estipulado
en el articulo 18 parrafo cuarto de la Ley.

e) Dictamen Técnico para la contratacion de obras y servicios al amparo del articulo 42 de la

Ley de Obras.

1.5.2. Adjudicacién directa en términos del articulo 42 de la Ley.
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El Titular del Area Contratante, a través de si o de interposita(s) persona(s), seran los servidores
publicos facultados para solicitar cotizaciones y firmar el dictamen técnico a que hace referencia el
articulo 41 de la Ley y 73 de su Reglamento.

El Titular del Area Responsable de la Ejecucion de los Trabajos, sera el servidor publico facultado
para firmar la justificacion aludida en el articulo 41 de la Ley y 73 de su Reglamento. La justificacion
debera acreditar los supuestos de excepcion a la licitacion publica, atendiendo a lo sefalado en el
Numeral 4.2.2.2 (Adjudicacién directa) del Manual. Para el caso de solicitudes de excepcidn
fundadas y motivadas en términos del articulo 42 de la Ley, el procedimiento se hara de conformidad
con lo establecido en el Numeral 2.2 del presente documento.

Cuando se autorice alguno de los supuestos de excepcion a la licitacion publica a que hace
referencia el articulo 42 fracciones Il, V, VI y VIl de la Ley, deberan acreditarse dichos supuestos
respectivamente, de la forma siguiente:

> Para la fraccion Il, con la presentacién de los informes o comunicados de autoridades
competentes.

Para la fraccién V, mediante los informes o comunicados de autoridades competentes y/o
publicaciones, en donde se acrediten los supuestos establecidos en el articulo 2, fraccion IX
del Reglamento de la Ley.

Y

Y

Para la fraccion VI, a través de copia fotostatica simple de la resolucion que se emita en el
proceso de rescision administrativa.

Y

Para la fraccién VII, con la presentacion de copia fotostatica simple del fallo que declare
desierta una licitacion publica.

1.5.3. Adjudicacién directa en términos del articulo 43 de la Ley.

Para el caso de la adjudicacién directa a que hace referencia el articulo 43 de la Ley, el titular del
Area Contratante, a través de si o de interposita(s) persona(s), seran los servidores publicos
autorizados para firmar los cuadros comparativos y realizar el analisis de las investigaciones de
mercado y de las cotizaciones recabadas en los formatos anexos a las presentes POBALINES.

1.5.4. Cancelacion de partidas o procedimientos de contratacion.
El titular del Area Requirente o su superior jerarquico inmediato, seran los servidores publicos
autorizados a efecto de solicitar y justificar ante el Area Contratante la cancelacién de partidas o
procedimientos de contratacion.
1.5.5. Evaluacion de las proposiciones.
La evaluacion de las proposiciones contendré los siguientes puntos:
a) Evaluacién administrativa. Los procedimientos de Licitacién Publica e Invitacién a Cuando
Menos Tres Personas, estaran a cargo del Titular del Area Contratante o quien éste designe,
siendo factible contar con la participacion de la Direccion Juridica para la revision y
evaluacién de los documentos presentados por los concursantes.
b) Evaluacion técnica. Correspondera al titular del Area Contratante o al servidor publico que

ésta designe, elaborar y suscribir el dictamen técnico de las proposiciones presentadas por
los concursantes, en los procedimientos de contratacién. La evaluacion técnica de
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proposiciones de los procedimientos de contratacion de servicios de supervision de obras
de infraestructura, seré responsabilidad del Departamento de Adquisiciones y Contratos.

El dictamen técnico debera ser entregado al Area Contratante o al servidor publico que ésta, en su
caso, haya designado, con la anticipacion suficiente a la fecha establecida para dar a conocer el fallo
del procedimiento.

c) Evaluacién econémica. En los procedimientos de Licitacion Publica e Invitacion a Cuando
Menos Tres Personas, correspondera al Area Contratante o al servidor publico que esta
designe, con apoyo del titular del Area Requirente respectiva, realizar la evaluacion
econémica de las propuestas, la cual consistird en contraponer las proposiciones
presentadas por los concursantes y elaborar la tabla comparativa de ofertas. La evaluacion
econdmica de proposiciones de los procedimientos de contratacion de estudios y proyectos,
y de servicios y supervision, asi como de obras de infraestructura, seran responsabilidad del
Departamento de Adquisiciones y Contratos.

1.5.6. Criterios de evaluacion.

En el caso de la evaluacion de las proposiciones, para la contratacion de obras y de servicios
relacionados con las mismas, a través de mecanismos de puntos y porcentajes o de cualquier otro
existente, el Titular del Area Contratante o el servidor publico designado estaran a lo dispuesto en la
normatividad aplicable.

1.6. Firma de contratos.

El titular de la Secretaria Administrativa o su superior jerarquico suscribiran contratos y
modificaciones de cualquier naturaleza. En casos extraordinarios, el Secretario Académico o el
Director de Finanzas, podran suscribir los contratos y modificaciones aludidos.

1.7. Contrataciones plurianuales.

Los titulares de las Areas Requirentes o su superior jerarquico inmediato, seran los responsables de
realizar la justificacion de la conveniencia de celebrar contratos plurianuales concernientes a obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, la que presentaran ante el Secretario
Administrativo para la gestion ante la instancia correspondiente, de conformidad a lo dispuesto por
el articulo 50 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, previo analisis del
Responsable de Obras.

1.8. Obras de gran complejidad.

E| Secretario Administrativo sera el responsable de autorizar el proyecto ejecutivo y, en su caso, de
elaborar el dictamen técnico, esta ultima con la participacion del Responsable de Obra y del personal
que cuente con el conocimiento pertinente, para justificar las obras de gran complejidad, para los
efectos de lo dispuesto en el articulo 24 de la Ley. Para el caso del dictamen técnico aludido, se
podra solicitar la contratacion del servicio de estudio, analisis, asesoramiento y consulta respectivo,
otorgado por alguna instancia externa, debiéndose cumplimentar en la generacion, recepcion,
estudio y validacion de la solicitud, y en la ejecucion del procedimiento de contratacion respectivo, lo
dispuesto en la normatividad en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, asi como lo sefialado en la Ley Federal de
Austeridad Republicana.
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1.9. Programa de desarrollo de proveedores.

Los titulares del Departamento de Adquisiciones y Contratos y del Area de Obras, con base en la
normatividad en la materia, seran los responsables de elaborar y dar seguimiento al programa de
desarrollo de contratistas proveedores, asi como a los programas para promover la participacién de
las micro, pequefas y medianas empresas.

1.9.1. Comunicacion con contratistas.

Los titulares mencionados en la politica 4 de las presentes POBALINES, de acuerdo con sus
funciones, seran los unicos servidores publicos facultados para comunicarse con los contratistas.
1.10. Incorporacién de Informacion al sistema CompraNet.

Los titulares del Departamento de Adquisiciones y Contratos y del Area de Obras, seran las
responsables de incorporar la informacién al sistema CompraNet, para que se integre y mantenga
actualizado el registro unico de contratistas.

1.11. Area responsable de la contratacion.

La Secretaria Administrativa, sera el Area encargada de llevar a cabo los procedimientos de
contratacion, a través de si o de interposita persona, particularmente el Departamento de
Adgquisiciones y Contratos o el Area de Obras.

1.12. Areas responsables de la elaboracién de modelos de convocatoria y contratos.

El Departamento de Adquisiciones y Contratos sera el responsable de elaborar los modelos de
convocatoria.

Asimismo, el Departamento de Adquisiciones y Contratos sera el responsable de la elaboracién de
los modelos de contratos que se incluiran en la convocatoria, los que remitira al final de cada afio a
la Direccién Juridica, para que brinde asesoria sobre su contenido, a efecto de ser aplicado en el
préximo ejercicio fiscal.

1.13. Areas encargadas de administrar los contratos y responsable de la ejecucion de los
trabajos.

El Area de Obras se encargara de administrar los contratos concernientes a obra y servicios
relacionados con la mismas, y sera responsable de la ejecucion de los trabajos respectivos.

Toda modificacion al proyecto y/o especificaciones durante la ejecucion de los trabajos, debera
contar con la propuesta del Residente de Obra, dictamen técnico que funde y motive las causas de

la modificacion, asi como con la autorizacién del Area Responsable de la Ejecucién de los Trabajos
y de la Secretaria Administrativa.

1.14. Areas responsables de la aplicacién de deducciones, descuentos, penas
convencionales y retenciones.

1.14.1. Penas convencionales.
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El Area Contratante, a través del Area de Obras, realizara la cuantificacion de las penalizaciones a
que los contratistas se hayan hecho acreedores por atraso en materia de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, conforme a la informacion proporcionada por el Residente o por el
Supervisor de Obras. El porcentaje de penalizacién debe establecerse en los contratos y sera de
entre el 0.2% al 2.5%. Su aplicacién se llevara a cabo de conformidad con lo dispuesto en el articulo
46 Bis de la Ley y 86 a 88 de su Reglamento.

1.14.2. Convenios modificatorios.

El Departamento de Adquisiciones y Contratos, sera el responsable de elaborar los convenios
modificatorios a los contratos, previa peticion escrita que haga el Area Responsable de la Ejecucion
de los Trabajos, elaborada conforme al dictamen técnico integrado por el Residente de Obra, previo
al vencimiento de la relacion contractual.

1.14.3. Retenciones.

El Departamento de Tesoreria sera el responsable de realizar el pago de las retenciones que por
impuestos sefalen las leyes aplicables, asi como de expedir las constancias respectivas.

1.15. Clausula de arbitraje.

La clausula de arbitraje se establecera en los contratos en los siguientes casos: 1. Cuando el monto
de la contratacién sea superior al correspondiente a la adjudicacion directa, segun los montos
méaximos de actuacion aprobados por el Comité. 2. Cuando el objeto de la contratacion recaiga en
obras de gran complejidad y 3. En las controversias que surjan en el caso previsto en la fraccion VI
del articulo 3 de la Ley.

El titular de la Direccion Juridica, con la informacion que le haga llegar el Departamento de
Adquisiciones y Contratos o el Area de Obras, sera el Unico facultado para opinar y en su caso
autorizar, que en los contratos se incluya la cléusula de arbitraje o que la misma se considere en
convenio escrito posterior a la celebracién de dicho instrumento, lo anterior con fundamento en lo
dispuesto por el articulo 99 de la Ley.

1.16. Cancelacion de la licitacion publica.

El titular de la Secretaria Administrativa, a través de si o de interpdsita persona, determinara la
procedencia de la cancelacién de una licitacion publica.

1.17. Cancelacion de la contratacion.

El titular del Departamento de Adquisiciones y Contratos o el Responsable del Area de Obras, podran
realizar la cancelacién de una contratacién, para su formalizacion posterior por parte del Secretario
Administrativo bajo las modalidades siguientes:

1.17.1. Terminacién anticipada o suspension de los trabajos.

La ejecucion de los trabajos podréa interrumpirse temporalmente, de manera parcial o total, conforme

a los supuestos previstos en el articulo 60, parrafo primero, de la Ley, debiéndose dar observacion
a lo sefalado en el Numeral 4.5 (Suspension temporal de los trabajos) del Manual. La suspension
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temporal de los trabajos se realizara previa solicitud del titular del Area Requirente o de su superior
jerarquico inmediato, quienes proporcionaran los elementos que justifiquen la peticion.

Cuando el COLPOS, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 60, parrafo segundo, de la
Ley, y 150 a 153 de su Reglamento, dé por terminado anticipadamente un contrato, por presentarse
alguno de los supuesto enunciados en el articulo en comento, rembolsara al contratista los gastos
no recuperables, comprobables y razonables en que haya incurrido, observando lo dispuesto en el
los articulos 62, fraccion |, de la Ley, 146 y 152 de su Reglamento y en el Numeral 4.6 (Terminacién
anticipada del contrato) del MAAG.

1.17.2. Rescision.

El titular de la Secretaria Administrativa iniciara el procedimiento de rescisién del contrato,
notificandolo a los contratistas, junto con la determinacion, en su caso, de darlos o no por rescindidos,
contando con la asesoria y gestién de la Direccion Juridica.

El Titular del Area de Obras, en su calidad de responsable de la administracién de los contratos,
notificara por oficio al Secretario Administrativo el incumplimiento conforme a lo informado por el
Residente de Obra (quien debera soportar lo comunicado con las constancias respectivas),
solicitando se inicie el procedimiento de rescision pertinente.

Los procedimientos de rescision del contrato, debera integrarse con los documentos siguientes: a)
un dictamen de caracter técnico firmado por el Titular de la Secretaria Administrativa y por el
Residente de Obra, precisando las razones o las causas de indole técnico que motivan el
incumplimiento; b) un acta de hechos en la que se hara constar las circunstancias de modo, tiempo
y lugar bajo las cuales se presentd el incumplimiento; y c) la determinacion del Titular de la Secretaria
Administrativa de rescindir o no el contrato respectivo.

En caso de determinar la procedencia de la rescision, se realizara el finiquito correspondiente, mismo
que debera ser firmado por el Secretario Administrativo. Asimismo, en dicho documento se
consignaran como minimo los siguientes datos:

> Nombre del contratista proveedor.

> Numero de contrato.

> Antecedentes del procedimiento de contratacion.

» Sefalamiento de los bienes entregados por el contratista, asi como las facturas presentadas,
en su caso.

» Sefalamiento de las facturas presentadas por el contratista, indicando cuales fueron

remitidas y efectivamente pagadas, aquellas que estan pendientes de pago y el monto a que
ascienden las mismas.

» Sefalamiento de aquellas facturas que se encuentren pendientes de pago y el monto a que
ascienden las mismas.

» Sefialamiento de los montos de penalizacion que cubrié el contratista, derivado de atraso en
la entrega o por el incumplimiento al contrato.

»  Finiquito.

El Titular de la Secretaria Administrativa llevara a cabo las notificaciones que le correspondan a las
partes involucradas, desde el inicio hasta el final del procedimiento de rescision.
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1.17.3. Gastos no recuperables.

Correspondera a la Secretaria Administrativa autorizar el pago de gastos no recuperables que en
términos del articulo 40 de la Ley, soliciten los licitantes, derivado de cancelacion de un
procedimiento de licitacion publica, falta de firma del contrato, terminacion anticipada o suspension
de la prestacion de los servicios por causas imputables al COLPOS.

1.18. Determinacion de montos de garantias.

La Secretaria Administrativa seré la facultada para autorizar la disminuciéon en el monto de las
garantias solicitadas a los contratistas, atendiendo a lo establecido en el Acuerdo.

1.18.1. Sustitucion de garantias.

En el caso de las solicitudes para la no sustitucion de garantias que se realicen en términos del
articulo 92 parrafo segundo, del Reglamento de la Ley, correspondera a la Secretaria Administrativa
autorizar las peticiones formuladas por los contratistas.

1.18.2. Cancelacioén de garantias.

El Titular del Area de Obras, en su calidad de responsable de administracion de los contratos, una
vez cumplidos los términos y condiciones establecidos en dichos documentos, deberan comunicarlo
por escrito, a la Secretaria Administrativa.

La Secretaria Administrativa, el Departamento de Adquisiciones y Contratos o el Area de Obras,
seran los facultados para emitir el oficio a los contratistas, mediante el cual se cancelen las garantias
presentadas.

1.19. Pago de obras y servicios relacionados con las mismas.

La Secretaria Administrativa recibira las estimaciones que se generen durante la ejecucion de los
trabajos y autorizara el pago de las mismas, asi como de los anticipos derivados de contratos de
obras publicas y servicios relacionados con las mismas los cuales se realizaran mediante depdsito
electronico, dentro de un plazo de 20 dias naturales, contados a partir de la fecha en que hayan sido
autorizados por el residente de obra, en la cuenta que el contratista indique.

El Departamento de Tesoreria, sera el érea facultada para realizar los pagos de los documentos
fiscales presentados por los contratistas, previa verificacion efectuada como control interno detectivo,
de que dicho documento retine los requisitos fiscales y presupuestales, sin menoscabo de la revision
que como control interno preventivo debe efectuar el Area de Obra como responsable de la
administracion de los contratos.

Una vez entregadas las obras o los servicios relacionado con las mismas, se revisara por parte del
Residente de Obra y del Supervisor, observandose lo dispuesto en el Numeral 4.3.6 (Entrega-
recepcion, finiquito y extincion de obligaciones) del Manual.

1.19.1. Pago por entregas parciales.
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Las Areas Requirentes, podran prever pagos que correspondan a la entrega parcial que realice el
contratista, de acuerdo a lo establecido contractualmente, o cuando convenga el pago por
terminacién de etapas de proyectos, siempre y cuando sea conveniente a los intereses del COLPOS
y asi se establezca en el procedimiento respectivo, indicando las obras o servicios a recibir por cada

pago.

1.19.2. Pago por transaccion en moneda extranjera.

Cuando por situaciones especificas, el COLPOS lleve a cabo obras publicas y servicios relacionados
con las mismas, cuya cotizacién se haga en moneda extranjera, para el pago de las obligaciones
contractuales, se tomara en cuenta lo siguiente:

a) Adjudicado el contrato respectivo, el monto de la operacién debera registrarse en moneda
nacional en el Departamento de Contabilidad y Control Presupuestal, considerando el tipo
de cambio emitido por el Banco de México a la fecha de la formalizacién de la relacion
contractual.

b) El Titular del Area de Obras, en su calidad de responsable de administracién de los
contratos, al concluir las obligaciones contractuales, aprobara mediante oficio el pago
respectivo, el cual se efectuara en moneda nacional, al tipo de cambio vigente en la fecha
que se realice.

¢) Cuando al pagar las obras o servicios relacionados con las mismas, el tipo de cambio
presente una variacion en relacion con el monto comprometido presupuestalmente, el
Departamento de Contabilidad y Control Presupuestal, realizara y registrard de manera
automatica la modificacion del compromiso respectivo, previo aviso del pago informado por
el titular del Departamento de Tesoreria al Titular del Area de Obras.

1.20. Cumplimiento de obligaciones derivadas del contrato.

El Titular del Area de Obras, como responsable de la administracion de los contratos, sera el
responsable de comunicar por escrito al Secretario Administrativo, el cumplimiento de las
obligaciones establecidas en el contrato que para tal efecto se haya formalizado.

1.21. Modificaciones a las POBALINES.

Los titulares de las Areas Requirentes y Contratante, asi como del Departamento de Adquisiciones
y Contratos y del Area de Obras, seran los funcionarios autorizados a efecto de proponer
modificaciones al presente documento, mismas que deberan remitirse por escrito o via electrénica,
debidamente fundadas y motivadas, ante el Secretario Técnico del Comité, quien en sesion ordinaria
debera someterlas a la consideracién de los miembros del 6rgano colegiado, salvo que se solicite
sean sometidas en una reunién extraordinaria.

En caso de que dichas modificaciones resulten aprobadas por los integrantes del Comité, se realizara
el acuerdo correspondiente para, posteriormente, integrar el proyecto de POBALINES vy, una vez
dictaminado por el Comité, se haga del conocimiento del COMERI, conforme a lo dispuesto en los
Lineamientos por los que se Establece el Proceso de Calidad Regulatoria en el Colegio de
Postgraduados.

Concluido el tramite anterior, la Presidencia del Comité sera responsable de solicitar ante la Junta
Directiva, la aprobacién y emision de dicho documento de conformidad con los articulos 1, pentltimo
parrafo, de la Ley, 58, fraccion VII, de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales y 28 de su
Reglamento.
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CAPITULO SEGUNDO

ASPECTOS PARTICULARES APLICABLES DURANTE LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION

2.1. Contratos celebrados entre el COLPOS y las dependencias o entidades de la
Administracion Publica.

A efecto de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 1 de la Ley, previo a la formalizacion del
contrato, la Secretaria Administrativa o su superior jerarquico debera solicitar a la dependencia o
entidad de que se trate, manifiesto mediante el cual se establezca que dicho organismo tiene la
capacidad para la ejecucion de obra o de servicios relacionados con la misma, materia de los
contratos que para tal efecto se pretendan formalizar, asi mismo debera manifestar que para el
cumplimiento de dichas obligaciones no requerira celebrar otro contrato con terceros, o bien en caso
de requerirlo, dicho porcentaje no excedera del establecido en el articulo 4 del Reglamento de la
Ley.

2.2. Contrataciones en términos de los articulos 42 y 43 de la Ley.
2.2.1. Articulo 42.

En caso de solicitar contrataciones en algln supuesto del articulo 42 de la Ley se debera presentar
la siguiente documentacion:

a) Justificacion de acuerdo a lo que se establece en los articulos 41 de la Ley y 73 de su
Reglamento, fundada y motivada segun las circunstancias que concurran en cada caso, en
criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las
mejores condiciones para el COLPOS, en la que se hara constar el analisis del o los
presupuestos y las razones para el ejercicio de la opcion, firmada por el servidor publico que
se establece en el numeral 1.5.2 del presente documento.

b) Investigacion de mercado conforme lo establecen los articulos 2, fraccion XVI y 15 del
Reglamento de la Ley.

¢) Autorizacion por parte del Departamento de Contabilidad y Control Presupuestal, de la
reserva de recursos presupuestales o suficiencia presupuestal en la partida correspondiente.

d) Autorizacién mediante el OLI, para el caso de bienes con cargo al capitulo 5000 “Bienes
Muebles, Inmuebles e Intangibles” del Clasificador.

e) Elnombrey los datos de identificacion de la o las normas que deberan cumplirse en términos
del articulo 22 del Reglamento.

Las contrataciones seran sometidas al pleno del Comité, por lo que se debera remitir la
documentacién al Secretario Técnico del mismo, con cuando menos diez dias habiles previos a la
fecha de la préxima sesién ordinaria de que se trate.

En caso de no ajustarse a los tiempos establecidos, los asuntos se someteran al Comité en su

proxima sesion ordinaria, salvo que exista peticion por parte de los titulares de las Areas Requirentes
o Contratante, para llevar a cabo una sesion extraordinaria.

19



2.2.2. Articulo 43.

Las obras publicas y servicios relacionados con las mismas realizadas al amparo del articulo 43 de
la Ley, deberan atender lo dispuesto en los Sub-Numerales integrativos del Numeral 4.2.2
(Contratacién mediante procedimientos de excepcion a la licitacion publica) del Manual.

2.3. Devolucion o destruccion de las proposiciones.

Una vez transcurridos los términos a que hace referencia el articulo 74, ultimo parrafo, de la Ley, el
Area Contratante podra devolver a los licitantes, o en su caso, destruir las proposiciones recibidas
para los diferentes eventos de contratacion.

CAPITULO TERCERO

ASPECTOS RELACIONADOS CON LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES

3.1. Anticipos.

El otorgamiento del anticipo serd determinado por la Secretaria Administrativa atendiendo a las
caracteristicas, complejidad y magnitud de las obras y servicios relacionados con las mismas, en el
supuesto de que se decida otorgarlo, se debera ajustar a lo previsto en el articulo 50 de la Ley.

Cuando las condiciones del trabajo lo requieran, el porcentaje de anticipo podra ser mayor, conforme
a lo establecido en el articulo 50 fraccion IV de la Ley, en cuyo caso se debera contar con la
autorizacion escrita de la Secretaria Administrativa.

El anticipo concedido sera puesto a disposicién del contratista con antelacion a la fecha pactada para
el inicio de los trabajos, el atraso en la entrega del anticipo sera motivo para diferir en igual plazo el
programa de ejecucion pactado, siendo aplicable sélo para el primer ejercicio. Cuando el contratista
no entregue la factura por concepto de anticipo y/o la garantia de anticipo en el plazo sefialado en el
articulo 48 fracciones | y Il de la Ley, no procedera el diferimiento.

La amortizacion del anticipo se realizara de acuerdo al articulo 143 del Reglamento de la Ley. En
caso de recision del contrato, el saldo por amortizar se reintegrara a la Secretaria Administrativa en
un plazo no mayor de diez dias naturales, contados a partir de la fecha en que le sea comunicada al
contratista la determinacién de dar por rescindido el contrato. El contratista que no reintegre el saldo
por amortizar en el plazo sefialado cubriré los gastos que resulten conforme a lo indicado en el
articulo 55 parrafo primero de la Ley.

3.2. Garantias.

En los procedimientos de contratacion, de conformidad con el articulo 48, parrafo segundo, de la
Ley, el contratista garantizara: a) El anticipo que en su caso reciba y b) El cumplimiento del contrato.
Estas garantias deberan presentarse en la fecha y lugar establecidas en la convocatoria a la licitacion
o en su defecto, dentro de los quince dias naturales siguientes a la fecha de notificacion del fallo vy,
para el caso de los anticipos, por la totalidad del monto. Las garantias se otorgaran a favor del
COLPOS, a través de fianza.

3.2.1. Garantias de cumplimiento a través de fianza.
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El contratista que resulte adjudicado, presentara garantia del 10% del importe total del contrato, sin
incluir el IVA, a través fianza, la cual debera ser expedida por una institucién autorizada, indicando
con numero y letra el importe total garantizado, en cuyo caso se atenderé a lo dispuesto por el articulo
98 del Reglamento de la Ley; este porcentaje podra reducirse cuando el proveedor cuente con
antecedentes favorables.

La pdliza de fianza debera prever, como minimo, lo siguiente:
a) Numero de contrato, fecha de firma y especificaciones de las obligaciones garantizadas;
b) Importe total garantizado con nimero vy letra;
c) Nombre, denominacién o razén social del contratista;

d) Leyenda de que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en
el contrato;

e) Estipular que, para cancelar la fianza, sera requisito indispensable contar con el acta
administrativa de extincién de derechos y obligaciones, o bien, el finiquito y, en caso de
existir saldos a cargo del contratista, la liquidacion correspondiente;

f) Contemplar que la fianza permanecera vigente durante el cumplimiento de la obligacién
que garantice y continuaré vigente en caso de que se otorgue prérroga al cumplimiento
del contrato, asi como durante la substanciacion de todos los recursos legales o de los
juicios que se interpongan y hasta que se dicte resolucion definitiva que quede firme, y

g) Definir que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de
ejecucion previstos en la Ley Federal de Instituciones de Fianzas para la efectividad de
las fianzas, aun para el caso de que proceda el cobro de indemnizacién por mora, con
motivo del pago extemporaneo del importe de la pdliza de fianza requerida.

En caso de la celebracion de convenios para ampliar el monto o el plazo de ejecucion del contrato,
se debera realizar la modificacion correspondiente a la fianza.

Cuando al realizarse el finiquito resulten saldos a cargo del contratista y éste efectue la totalidad del
pago en forma incondicional, el COLPOS debera cancelar la fianza respectiva.

Si se requiriera hacer efectivas las fianzas por incumplimiento del contratista, el Residente de Obra
o el Supervisor, deberan remitir al Titular del Area Obras, la documentacion y las evidencias que
permitan constatar el incumplimiento. Lo anterior, para que dicha Area remita a la Direccién Juridica,
a través de la Secretaria Administrativa, la solicitud para la reclamacion de la fianza.

3.2.2. Garantias para anticipo.

La garantia relativa al anticipo debera constituirse mediante fianza emitida por Institucion autorizada
a favor del COLPOS por la totalidad del monto del anticipo, sin incluir el impuesto al valor agregado,
misma que subsistird hasta su total amortizacion, en los términos establecidos en el articulo 49,

fraccién 11, de la Ley.

La Secretaria Administrativa, procederad a la cancelacion de las garantias de anticipo cuando el
Titular del Area de Obras haya verificado que el anticipo se amortizé en su totalidad.

La cancelacion de las garantias de cumplimiento procedera cuando la Secretaria Administrativa haya
recibido la totalidad de los trabajos y ésta sea sustituida por la garantia de vicios ocultos en los
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términos del articulo 66 de la Ley. Esta cancelacion se efectuara mediante escrito emitido por el
Titular de la Secretaria Administrativa, segun corresponda a la obra o servicio contratado.

3.2.3. Garantias de vicios ocultos.

Concluidos los trabajos, el contratista quedara obligado a responder de los defectos que resultaren
en los mismos, de los vicios ocultos y de cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido en
los términos sefalados en el contrato y en la legislacion aplicable, debiendo garantizar los trabajos
durante el plazo de doce meses contados a partir de la recepcion fisica de los trabajos.

La garantia relativa a vicios ocultos debera constituirse mediante fianza emitida por Institucion
autorizada, a favor del COLPOS, por el equivalente al 10% del monto total ejercido, en los términos
establecidos en el articulo 49, fraccion Il, de la Ley.

3.3. Criterios para exceptuar a los contratistas de la presentacién de las garantias.

La Secretaria Administrativa o su superior jerarquico, podra exceptuar de la presentacién de la
garantia de cumplimiento a un contratista, atendiendo los siguientes criterios:

a) En los contratos adjudicados con fundamento en el articulo 43 de Ley.

b) Considerando los antecedentes de cumplimiento del contratista, en los contratos celebrados
con la entidad.

c¢) En los casos sefialados en las fracciones |1, IV, V, IX y X del articulo 42 de Ley.

3.4. Criterios para aplicar penas convencionales, deducciones y descuentos.

La Secretaria Administrativa aplicara penas convencionales cuando el contratista no concluya los
trabajos en el plazo de ejecucién contractual de acuerdo al programa de ejecucion convenido, como
pena convencional, cubrird mensualmente o fracciéon de mes y hasta el momento en que queden
totalmente concluidos, el porcentaje aludido en el Numeral 1.15.1 de las presente POBALINES sobre
el importe de los trabajos que no se hayan realizado conforme al programa vigente.

La Secretaria Administrativa realizara retenciones cuando el contratista no ejecute la obra conforme
al programa de ejecucion convenido, comparara periédicamente el avance e importe de los trabajos
ejecutados, con los que debieron realizarse en los términos de dicho programa, en la inteligencia de
que, al llevarse a cabo la comparacion, la obra mal ejecutada se tendra por no realizada.

Si como consecuencia de la comparacién mencionada en el parrafo anterior, el importe de los
trabajos realmente ejecutados resulta menor de los que debieron realizarse, la Secretaria
Administrativa retendra el porcentaje sefialado en el Numeral 1.15.1 de las presentes POBALINES
sobre las diferencias de los importes de los trabajos motivo del retraso, considerando ajustes de
costos y sin aplicar el importe al valor agregado, multiplicado por el nimero de meses o fraccién de
mes transcurridos que se encuentren atrasados hasta la fecha de revision. Por lo tanto, se efectuara
mensualmente la retencion o devolucion que corresponda, lo anterior de conformidad con lo
establecido en los articulos 46 Bis de la Ley y 86, 87 y 88, de su Reglamento.

Las penas convencionales, en ninglin caso podran ser superiores, en su conjunto, al monto de la
garantia de cumplimiento, de conformidad con el articulo 46 Bis, parrafo segundo de la Ley.

La Secretaria Administrativa tendra, la responsabilidad de implementar los mecanismos necesarios
para que el Residente de Obra, dirija, revise y controle adecuadamente las obras publicas y servicios
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relacionados con las mismas, a efecto de que se actie de forma inmediata al momento que se
reporten atrasos imputables al contratista y de esta forma cumplir con la disposicion de aplicar las
penas convencionales que correspondan.

TRANSITORIOS

Primero. Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas del Colegio de Postgraduados, se emiten en consideracion a la
excepcion sefialada en la fraccion Il del articulo segundo del “Acuerdo por el que se instruye a las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, asi como a la Procuraduria General
de la Republica a abstenerse de emitir regulacion en las materias que se indican” (DOF 10/08/2010)
y entraran en vigor dentro de los cinco dias habiles posteriores a la fecha en que sean publicados
en la Normateca Interna del Colegio de Postgraduados, previa aprobacion y emisién de la H. Junta
Directiva mediante el acuerdo respectivo, quedando sin efecto las emitidas en el mes de octubre de
2014.

Segundo. Todas las obras publicas y servicios relacionados con las mismas que se hayan
contratado con anterioridad a la entrada en vigor del presente instrumento, se resolveran de
conformidad con la normatividad aplicable en el momento que se generé su obligatoriedad.

Tercero. La Secretaria Administrativa del Colegio de Postgraduados, en un plazo maximo de veinte
dias habiles posteriores a la protocolizacion del acta de la H. Junta Directiva correspondiente debera
publicarlas a través de los medios de difusién con los que cuenta la Institucion.

Cuarto. Los formatos anexos a las presentes POBALINES estaran vigentes hasta en tanto no sea
emitido el documento integrador de los formatos propios de la Secretaria Administrativa,
tentativamente conocido como Manual de Formatos de la Secretaria Administrativa. Emitido el
documento referido, los formatos referidos en las presentes POBALINES dejaran de tener efectos
normativos.
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ANEXOS
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INVESTIGACION DE MERCADO Y CUADRO COMPARATIVO

COLEGIO DE POSTGRADUADOS
INSTITUCGON DE ENSERANZA E INVESTIGACION EN CIENCLAS AGRICOLAS
Motecillo, Pustta, Cérdoba, Versonz, Tatmsco, Canpeche, San Liis Potosi

(b
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5 QUINTO LUGAR
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PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION
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CONCLUSION DEL ESTUDIO DE MERCADO
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y camcteristicas q iene, pudiendo en su caso agregar adici y modificar ibudén del mismo.
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