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Presentacion

El Colegio de Postgraduados, para el logro de sus objetivos, ha requerido del
uso de vehiculos que apoyen a personal académico y administrativo en el
desempeiio de sus labores cotidianas, llegando a conformar una flotilla que,
como todo bien adquirido, esta sujeta a disposiciones normativas expedidas por
la Administracién Publica Federal que regulan su uso.

La flotilla institucional, empero, frente a la gran cantidad de actividades
sustantivas y administrativas encomendadas al personal que labora en la
entidad, ha resultado insuficiente, razén por la cual se ha recurrido al
arrendamiento de automoviles y a su adquisicion mediante figuras juridicas en
las que no media el recurso fiscal otorgado a la Institucion.

Considerando lo anterior, se ha vislumbrado la necesidad de reconocer la
existencia al interior del Colegio de Postgraduados de un conglomerado de
vehiculos entendido como parque vehicular, compuesto por unidades que
forman parte del patrimonio institucional, asi como de unidades arrendadas y de
otras especiales que, en el corto o mediano plazo, se integraran al activo fijo de
la entidad, un parque vehicular que requiere ser administrado.

Con base en los motivos expresados se integraron los presentes Lineamientos
para la Administracién del Parque Vehicular como proyecto normativo, mismos
gue fueron sometidos al proceso de calidad regulatoria conforme a lo dispuesto
en los Lineamientos por los que se Establece el Proceso de Calidad Regulatoria
en el Colegio de Postgraduados, obteniéndose como resultado un Dictamen
Favorable por parte del Comité de Mejora Regulatoria Interna de la entidad.

Asi, con fundamento en las funciones encomendadas a la Secretaria
Administrativa establecidas en el Manual de Organizacion, emito los presentes
Lineamientos para la Administracion del Parque Vehicular, en Montecillo,
Municipio de Texcoco, Estado de México, a los XX dias del mes de agosto de
dos mil diecisiete.

Atentamente

Dr. Jorge Leonardo Tovar Salinas
Secretario Administrativo
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1. Objetivo.

Los presentes lineamientos establecen la forma de administrar el parque
vehicular en el Colegio de Postgraduados.

2. Fundamento Legal.

Manual de Organizacion del Colegio de Postgraduados.

3. Ambito de Aplicacion.

Los presentes lineamientos son de aplicacion general para todos los servidores
publicos que laboran en el Colegio de Postgraduados. Asimismo, sera de
observancia obligatoria para estudiantes, auxiliares de proyecto y prestadores
de servicios profesionales (EAP’s en lo sucesivo) que, sin ser servidores
publicos, son enunciados en la presente regulacion interna.

4. Interpretacion.

Los presentes lineamientos seran interpretados por el Titular de la Direccion
Juridica, quien emitira el o los criterios respectivos conforme a lo dispuesto en el
articulo 41, fraccion Il, del Estatuto Organico del Colegio de Postgraduados.

5. Definiciones.

Administrador(es) de Campus. Los titulares de las Subdirecciones de
Administracion y Jefaturas de Departamento de Administracion en los Campus,
aludidos en los articulos 25 y 29 del Estatuto Organico del Colegio de
Postgraduados.

Asignacion de vehiculo. La accién de entregar a un servidor publico un
vehiculo, para que este lo tenga a su resguardo y pueda utilizarlo conforme a lo
dispuesto en los presentes Lineamientos.

Automovil(es) o vehiculo(s). Unidad(es) movil(es) terrestre(s) motorizada(s).
Derechos vehiculares. Refrendo y tenencia vehicular.

EAP’s. Estudiantes, auxiliares de proyecto y prestadores de servicios
profesionales que, sin ser servidores publicos, deberan acatar los apartados en

gue son enunciados en la presente regulacion interna.

Flotilla. Conjunto de vehiculos adquiridos con recursos fiscales, descritos en la
Tercera Disposicion General.

Lineamientos para la Administracién del Parque Vehicular | 4



Parque vehicular. Conjunto de automéviles administrados por servidores
publicos adscritos al Colegio de Postgraduados.

Resguardo. Para la flotilla, el formato CI-07 localizado en el Manual de
Procedimientos del Departamento de Almacén General del Colegio de
Postgraduados. Para los vehiculos arrendados, el formato establecido por el Jefe
del Departamento de Adquisiciones y Contratos. La firma de alguno de estos
formatos hace al firmante directamente responsable del buen uso del bien
asignado.

Resguardatario. El servidor publico que tienen bajo su resguardo un automovil.

Responsable(s) del préstamo de vehiculos. Servidor(es) publico(s)
designado(s) por el Jefe del Departamento de Adquisiciones y Contratos o por
los Administradores de Campus, segun corresponda.

Servidor(es) publico(s). Persona(s) contratada(s) por el Colegio de
Postgraduados bajo la modalidad de sueldos y salarios.

Vehiculos arrendados. Los descritos en la Cuarta Disposicién General.

Vehiculos especiales. Los descritos en la Quinta Disposicion General.

6. Disposiciones Generales.

Primera. Se entiende por parque vehicular al conjunto de automdviles
administrados por servidores publicos adscritos al Colegio de Postgraduados.

Segunda. El parque vehicular se conforma por tres tipos diferentes de vehiculos:
1) Laflotilla del Colegio de Postgraduados; 2) Los vehiculos arrendados; y 3) Los
vehiculos especiales.

Tercera. Se entiende por flotilla al conjunto de vehiculos adquiridos con recursos
fiscales, bienes que forman parte del activo fijo de la entidad, cuentan con su
respectivo registro contable y almacenario y configuran el patrimonio del Colegio
de Postgraduados.

Cuarta. Son vehiculos arrendados aquellos automaviles que han sido alquilados
por el Colegio de Postgraduados conforme a lo establecido en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y
demas disposiciones normativas en la materia. Los vehiculos arrendados no son
propiedad de la entidad, las condiciones generales que regulan su operacion son
plasmadas en el contrato de arrendamiento respectivo, estableciéndose en los
presentes lineamientos aspectos especificos que permitan la adecuada
administracion del bien en alquiler.

Quinta. Los automaviles especiales son aquellos adquiridos mediante figuras

juridicas en las que no media el recurso fiscal otorgado al Colegio de
Postgraduados, es decir, son obtenidos conforme a un instrumento juridico
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especifico que los enuncia, celebrado en el marco de un proyecto externo. Para
ser considerados como bienes comprendidos en la presente disposicién general,
los vehiculos requieren tener como destino final manifiesto en el instrumento
juridico respectivo, formar parte, en el corto o mediano plazo, del activo fijo de la
entidad.

7. Lineamientos Generales.

Primero. El Secretario Administrativo y los Directores de Campus, conforme a
sus respectivas esferas de actuacion, son los servidores publicos facultados para
asignar vehiculos de la flotilla y arrendados a personal del Colegio de
Postgraduados.

Segundo. La asignacion de vehiculos debera realizarse a través de un
resguardo. El formato de resguardo concerniente a la flotilla del Colegio de
Postgraduados debera ser establecido por el titular del Almacén General, y el
procedimiento respectivo debera efectuarse conforme al Manual de
Procedimientos del Departamento de Almacén General del Colegio de
Postgraduados. El formato de resguardo relativo a vehiculos arrendados debera
ser establecido por el Jefe del Departamento de Adquisiciones y Contratos quien,
a su vez, debera acotar mediante oficio el mecanismo respectivo a seguir. Los
formatos de resguardo aludidos estaran disponibles en el Alimacén General y en
el Departamento de Adquisiciones y Contratos, segun corresponda.

Tercero. Los resguardos firmados de vehiculos que conforman la flotilla del
Colegio de Postgraduados quedaran bajo la guarda y custodia del Almacén
General. Los resguardos firmados de vehiculos arrendados, por su parte,
quedaran bajo la guarda y custodia del Departamento de Adquisiciones y
Contratos. Ambas areas deberan someter los resguardos respectivos a los
mecanismos de control y archivisticos que tengan establecidos para su acopio y
proteccion.

Cuarto. El Secretario Administrativo sera el servidor publico facultado en las
Oficinas Centrales para asignar vehiculos de la flotilla y arrendados al Jefe del
Departamento de Adquisiciones y Contratos, para que dichos vehiculos estén a
disposicion de los servidores publicos y de los EAP’s, con la finalidad de que los
mismos puedan ser solicitados y usados por comision para el desempefio de sus
funciones y el desarrollo de actividades que redunden en el cumplimiento de la
mision y la vision institucionales, la consecucion de objetivos y el desarrollo de
actividades sustantivas y administrativas. En los Campus, la facultad aludida
recaerd en cada uno de los Directores de Campus, quienes realizaran la
asignacion sefialada en el presente Lineamiento General a sus respectivos
Administradores de Campus.

Quinto. El Jefe del Departamento de Adquisiciones y Contratos y los
Administradores de Campus, respectivamente, designaran a un Responsable del
préstamo de vehiculos, quien administrara los vehiculos a ser solicitados y
usados por comision y que sera reconocido como la instancia que proporciona
el bien dentro de la Administracién Central o el Campus, segun corresponda.
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Sexto. Los conductores de los automoviles que conforman el parque vehicular
del Colegio de Postgraduados, asi como los pasajeros, deberan observar las
medidas de seguridad que permitan garantizar razonablemente la integridad
fisica de las personas en general —tanto de los ocupantes de los vehiculos
integrativos del parque vehicular como de otros operarios y de los peatones—y
del automavil en uso. Entre las medidas de seguridad que deberan seguirse se
enuncian las siguientes: respeto de los Reglamentos de Transito; uso del
cinturon de seguridad; transportar el numero de pasajeros permitido; el
conductor no debe manejar cansado ni bajo los efectos de bebidas alcohdlicas,
estupefacientes y medicamentos que mermen la capacidad de conducir un
vehiculo; se deberan respetar los limites de velocidad; apegarse a los
lineamientos marcados por el seguro de vehiculos vigente; y observar las
disposiciones medioambientales.

Séptimo. El pago de multas, arrastre, reparacion del vehiculo y de la asistencia
meédica de los pasajeros, en caso de presentarse, seran sufragados por el
conductor del automdévil, cuando ocurra algun percance imputable a dicho
conductor, consecuencia de la inobservancia a medidas de seguridad, a la
normatividad en materia de transito y a los presentes lineamientos. Lo anterior,
sin menoscabo de las sanciones administrativas, civiles y penales procedentes.

Octavo. En caso de accidente, el conductor del vehiculo o alguno de los
pasajeros, en la medida en que su estado de salud y su integridad fisica
comprometida se lo permita, informaran el percance a su superior jerarquico, a
la Direccion Juridica o al Responsable Interno de Seguros, para que inicien las
acciones pertinentes para la atencion del incidente.

Noveno. La Direccion Juridica deberd levantar el acta administrativa
correspondiente cuando se presente un accidente automovilistico en el que esté
involucrado un vehiculo que forma parte del parque vehicular de la entidad, con
la finalidad de deslindar responsabilidades, dar el seguimiento respectivo y
efectuar los trdmites legales a que hubiere lugar. La Direccion Juridica,
asimismo, deberéa remitir por oficio copia fotostatica simple de la documentacién
del percance al Responsable Interno de Seguros y al Almacén General, para que
éstos efectlen las gestiones pertinentes conforme a sus respectivas esferas de
actuacion.

Décimo. El Jefe del Departamento de Adquisiciones y Contratos y los
Administradores de Campus, desde sus respectivas esferas de actuacion, seran
los responsables de realizar los pagos de derechos vehiculares de los
automoviles que conforman la flotilla del Colegio de Postgraduados.

Décimo Primero. El Jefe del Departamento de Adquisiciones y Contratos sera
el responsable de presentar los vehiculos arrendados ante el o los arrendadores,
para su mantenimiento preventivo y correctivo y para que éstos realicen el pago
del emplacamiento, la verificacion, los derechos vehiculares y de los seguros
respectivos.
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Décimo Segundo. El Secretario Administrativo promovera como medida de
control que los automoéviles que conforman la flotilla porten una calcomania
visible que permita su identificacion como bien propiedad del Colegio de
Postgraduados.

8. Lineamientos Especificos para el Uso y Control de Vehiculos
en Resguardo.

Primero. Los servidores publicos a quienes se les haya asignado un vehiculo
tendran éste bajo su resguardo, debiendo acatar en todo momento lo dispuesto
en el resguardo respectivo, asi como lo establecido en la presente regulacion
interna.

Segundo. Los vehiculos asignados deberan ser utilizados por los servidores
publicos para el desarrollo de las funciones, atribuciones, responsabilidades y
actividades que tienen encomendadas desempeiiar, quedando estrictamente
prohibido su uso para un fin distinto.

Tercero. Los vehiculos asignados no podran ser modificados en sus
caracteristicas por los servidores publicos que los tengan bajo su resguardo.
Para que dichas modificaciones sean procedentes debera mediar la autorizacion
previa respectiva.

Cuarto. Los servidores publicos que resguarden un vehiculo de flotilla deberan
presentarlo al Programa de Verificacion de Emisiones Vehiculares y a la
realizacion del mantenimiento preventivo y correctivo. Los vehiculos arrendados
deberan ser presentados al Jefe del Departamento de Adquisiciones y Contratos
o al Administrador de Campus respectivo para efectos del Lineamiento General
Décimo Primero.

Quinto. Los gastos por el mantenimiento preventivo y correctivo y el pago de
seguros, derechos vehiculares, verificaciones, servicios y combustible de los
vehiculos en resguardo que forman parte de la flotilla, seran cubiertos con el
presupuesto asignado al area requirente respectiva.

Sexto. Los servidores publicos que resguarden un vehiculo deberan obtener el
altimo dia habil de cada mes, el kilometraje reflejado en los medidores del
automovil, asi como la informacion adicional que se les solicite. Los datos
obtenidos, pertenecientes a vehiculos funcionales, deberan ser reportados al
Jefe del Departamento de Adquisiciones y Contratos o al Administrador de
Campus pertinente, segun corresponda, o a la persona que éstos designen
desde sus respectivas esferas de actuacion, quienes recabaran y capturaran la
informacion en el sistema de la Comision Nacional para el Uso Eficiente de la
Energia, el primer dia habil del mes siguiente al reportado.

Séptimo. Es potestad del Secretario Administrativo y de los Directores de
Campus, conforme a sus respectivas esferas de actuacion, realizar campafas
de verificacion que permitan constatar la condicidbn en que se encuentran los
vehiculos asignados a los servidores publicos. Las campafas de verificacion, de
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realizarse, se llevaran a cabo a través del servidor publico que el Secretario
Administrativo o los Directores de Campus, respectivamente, designen por oficio.
La cantidad de automoviles a ser verificados sera establecida por el servidor
publico designado, debiendo ser de al menos el veinte por ciento de los vehiculos
asignados a personal ubicado en la Administracion Central o en el Campus
respectivo.

Octavo. Es potestad del Secretario Administrativo y de los Directores de
Campus, desde sus respectivas esferas de actuacion, reasignar cualquier
vehiculo.

Noveno. Los servidores publicos que incumplan la presente regulacién interna
podran sufrir la pérdida de la asignacion del vehiculo, siendo susceptibles de ser
acreedores al levantamiento de un acta administrativa y a la imposicion de las
sanciones que la normatividad prevé, segun la gravedad de la falta cometida.

Décimo. Los servidores publicos que pierdan la asignacion de un vehiculo
deberan ser notificados por escrito de dicha circunstancia, a través de un oficio
emitido por el Secretario Administrativo o el Director de Campus, segun
corresponda. El servidor publico que ha perdido la asignacion de un vehiculo,
debera devolverlo al Secretario Administrativo o al Director de Campus
respectivo, dentro de los tres dias habiles posteriores a la recepcion de la
notificacion. La omision en la devolucion del automovil ameritara la intervencion
del Secretario Administrativo o de Director de Campus respectivo, asi como de
la Direccion Juridica, quienes efectuaran las acciones administrativas y legales
que consideren pertinentes que aseguren la recuperacion del bien.

Décimo Primero. El Secretario Administrativo o los Directores de Campus,
informaran la reasignacion del vehiculo al titular del Almacén General y, desde
sus respectivas esferas de actuacion, al Jefe del Departamento de Adquisiciones
y Contratos o al Administrador de Campus respectivo, con la finalidad de que
ejecuten las acciones necesarias para la generacién, protocolizacién, guarda y
custodia del nuevo resguardo y el envio por oficio del resguardo cancelado al
servidor publico que ha perdido la asignacién del automavil.

9. Lineamientos Especificos parala Solicitud y Uso de Vehiculos
por Comision.

Primero. La solicitud de vehiculo para ser usado por comision debera efectuarse
a través del uso de un formato.

Segundo. El formato aludido en el lineamiento anterior debera ser establecido
por el Jefe del Departamento de Adquisiciones y Contratos quien a su vez,
debera acotar mediante oficio dirigido a los Responsables del préstamo de
vehiculos, el mecanismo a seguir en la solicitud y uso de vehiculos por comision.
Los formatos referidos estaran disponibles en el Departamento de Adquisiciones
y Contratos, en las unidades administrativas de las que son titulares los
Administradores de Campus y en las oficinas a las que estan adscritos los
Responsables del préstamo de vehiculos, segun corresponda.
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Tercero. Las solicitudes llenadas y firmadas quedaran bajo la guarda y custodia
de los Responsables del préstamo de vehiculos, quienes deberan someterlos a
los mecanismos de control y archivisticos que tengan establecidos para su
acopio y proteccion.

Cuarto. Para la obtencion de un vehiculo para el cumplimiento de una comision,
el servidor publico debera presentar su solicitud a través del formato aludido en
los presentes lineamientos, con al menos tres dias habiles de anticipacion.
Excepcionalmente, el Responsable del préstamo de vehiculos respectivo podra
autorizar que el vehiculo sea proporcionado en un periodo de tiempo inferior,
debiendo constar por escrito la justificacion respectiva emitida por el solicitante.
El formato presentado debera estar debidamente llenado y firmado, tanto por el
solicitante como por su superior jerarquico, este ultimo otorgando su firma como
Visto Bueno.

Quinto. Los vehiculos que estén a disposicion para ser solicitados y usados por
comision, podran ser proporcionados a EAP’s en el desarrollo de actividades
que redunden en el cumplimiento de la mision y la visidn institucionales, la
consecucién de objetivos y el desarrollo de actividades sustantivas y
administrativas. No obstante lo anterior, el responsable de realizar el tramite para
la solicitud de un vehiculo por comision, sera invariablemente un servidor publico.

Sexto. Durante el tiempo que se le proporcione el automévil al responsable de
tramitar la solicitud de un vehiculo para el cumplimiento una comision, dicho
responsable tendrd bajo su resguardo la integridad fisica del bien y debera
asegurar su buen uso.

Séptimo. Los Responsables del préstamo de vehiculos proporcionaran los
automoviles para el cumplimiento de una comision atendiendo a la relevancia de
la misma, quedando la priorizacidén a su cargo. La relevancia de la comision dara
preferencia al desempefio de funciones y el desarrollo de actividades sustantivas
institucionales. Cuando no se cuente con vehiculos a disposicion para ser
usados por comisién, el Responsable del préstamo de vehiculos debera emitir
una constancia en la que asiente dicha circunstancia y remitirla al Jefe del
Departamento de Adquisiciones y Contratos o al Administrador de Campus
respectivo, para que éste, a peticién del solicitante de vehiculo y considerando
la relevancia de la comision, otorgue las facilidades para proporcionar la gasolina
gue el solicitante requiera para el cumplimiento de dicha comision, mediante el
uso de su vehiculo particular. La asignaciéon de gasolina debera efectuarse
conforme a los mecanismos establecidos en el Departamento de Adquisiciones
y Contratos o en el Campus respectivo.

Octavo. Los Responsables del préstamo de vehiculos deberan constatar, previo
a proporcionar algun vehiculo, que éste cuente con los enseres necesarios que
permitan su adecuado uso, entre los que se enuncian los siguientes: tarjeta de
circulacién, engomados, placas, poéliza de seguro, llanta auxiliar en condiciones
de uso, gato hidraulico con llave de cruz, herramientas basicas, gasolina, aceite,
anticongelante, liquido de direccién, liquido de frenos, lista de teléfonos de
emergencia y bitacora.
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Noveno. Los Responsables del préstamo de vehiculos deberan llevar una
bitacora, en la que plasmaran los aspectos siguientes: el nombre del servidor
publico al que se le proporciona el vehiculo, el periodo de tiempo en que el bien
es proporcionado, el destino al que el vehiculo se dirige, la comisién a ser
efectuada, el estado fisico del bien antes de su préstamo, el sefialamiento de los
enseres con que cuenta y, en su caso, los faltantes, el kilometraje que tiene el
automovil antes de ser proporcionado al usuario y cualquier otro dato o
informacion que lo amerite.

Décimo. El vehiculo proporcionado para el cumplimiento de una comision sera
entregado por el Responsable del préstamo de vehiculos respectivo al usuario
en el dia, hora y lugar sefialados en el formato establecido. En caso de que el
vehiculo haya sido requerido por alguno de los EAP’s, el automovil deberéa ser
entregado al responsable de realizar el tramite para la solicitud del vehiculo,
firmante del formato establecido.

Décimo Primero. El usuario del vehiculo debera revisar al momento de la
recepcion del automovil, que éste cuente con los enseres necesarios que
permitan su adecuado uso. En caso de estar de acuerdo con las condiciones en
que el vehiculo es proporcionado, el Responsable del préstamo de vehiculos y
el responsable de realizar el tramite para la solicitud del vehiculo deberan firmar
la bithdcora respectiva, para hacer constar el préstamo del automdévil y las
condiciones en que el mismo se efectua.

Décimo Segundo. El vehiculo proporcionado para el cumplimiento de una
comision debera ser devuelto por el usuario al Responsable del préstamo de
vehiculos respectivo en el dia, hora y lugar sefialados en el formato establecido.
En caso de que el vehiculo haya sido requerido por alguno de los EAP’s, el
automovil debera ser entregado por el responsable de realizar el trdmite para la
solicitud del vehiculo, firmante del formato establecido. Al momento de ser
devuelto el automovil, el Responsable del préstamo de vehiculos aludido debera
asentar en la bitacora el nuevo kilometraje que refleja el automovil al momento
de su devolucidn, la cantidad de gasolina con la que es entregado, el faltante de
alguno de los enseres con los que el automovil fue proporcionado y cualquier
otro dato o informacion que lo amerite (entre los que se encuentra el reporte de
anomalias y percances ocurridos, asi como el atipico y evidente estado de
desaseo del bien, en caso de que éstos se presenten). En caso de estar de
acuerdo con las condiciones en que el vehiculo es retornado, el Responsable del
préstamo de vehiculos y el responsable de realizar el trdmite para la solicitud del
vehiculo deberan firmar la bithcora respectiva, para hacer constar la devolucion
del automovil y las condiciones en que se efectia. En caso de desacuerdo, el
Responsable del préstamo de vehiculos debera asentar dicha circunstancia en
la bitacora, sefialando los puntos de discordancia, e informar por escrito a su
superior jerarquico, para iniciar las acciones a que hubiere lugar.

Décimo Tercero. Los Responsables del préstamo de vehiculos deberan dar
seguimiento a la informacién plasmada en la bitacora, para efectuar las acciones
pertinentes que permitan asegurar que el bien cuenta con las condiciones para
Su uso.
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Décimo Cuarto. Los Responsables del préstamo de vehiculos deberan informar
al Jefe del Departamento de Adquisiciones o al Administrador de Campus
respectivo, sobre aquellos vehiculos que se proporcionan para el cumplimiento
de una comision, que requieren del pago de derechos vehiculares, de su
presentacion al Programa de Verificacion de Emisiones Vehiculares y de
mantenimiento preventivo y correctivo.

Décimo Quinto. Los gastos por el mantenimiento preventivo y correctivo y el
pago de seguros, derechos vehiculares, verificaciones, servicios y combustible
de los vehiculos usados para cumplir con una comision que forman parte de la
flotilla, seran cubiertos con el presupuesto asignado a la Secretaria
Administrativa y a los Campus, segun corresponda.

10. Lineamientos Especificos parael Uso y Control de Vehiculos
Especiales.

Primero. Los vehiculos especiales seran usados y controlados por el servidor
publico que coordina o es responsable de un proyecto externo.

Segundo. El servidor publico que coordina o es responsable de un proyecto
externo podra designar a un servidor publico como responsable del uso y control
del vehiculo especial, quien sera entendido como el administrador especial del
vehiculo.

Tercero. El vehiculo especial podra ser usado por servidores publicos y por los
EAP’s, pero invariablemente debera ser usado para cumplir con el objetivo o la
finalidad plasmado en el instrumento juridico del proyecto externo que le dio
origen.

Cuarto. Alfinalizar el tiempo de duracion del proyecto externo, el servidor publico
gue coordina o es responsable de éste debera informar al Director de Campus
respectivo, con la finalidad de que éste, a través del Administrador de Campus,
reporte dicha situacién al Almacén General, para iniciar el procedimiento de
incorporacion del bien a los registros contables y almacenarios del Colegio de
Postgraduados.

Quinto. El Secretario Administrativo o los Directores de Campus, desde sus
respectivas esferas de actuacion, podran asignar el vehiculo incorporado
obtenido de un proyecto externo, al servidor publico que consideren pertinente,
atendiendo lo dispuesto en los presentes Lineamientos para la asignacion de
vehiculos.

Sexto. En caso de que el servidor publico que coordina o es responsable del
proyecto externo no informe que éste ha concluido al Director de Campus
respectivo, podra hacerse acreedor a las sanciones establecidas en la Ley
Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
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Séptimo. Es potestad de los Directores y Administradores de Campus informar
al Organo Interno de Control del incumplimiento de la entrega del vehiculo por
parte del servidor publico que coordina o es responsable del proyecto externo,
una vez que el tiempo de duracion de dicho proyecto ha fenecido y que el
automovil es susceptible de ser incorporado a los registros contables y
almacenarios del Colegio de Postgraduados, para que se inicien las gestiones a
que hubiere lugar.

Octavo. Los gastos por el mantenimiento preventivo y correctivo y el pago de
seguros, derechos vehiculares, verificaciones y servicios de los vehiculos
especiales, seran cubiertos por el servidor publico que coordina o es responsable
del proyecto externo, conforme a los recursos que dicho proyecto prevea, en
tanto el proyecto externo esté vigente.

11. Articulos Transitorios.

Primero. La presente regulacion interna sera aplicable al dia siguiente de su
publicacién en la Normateca Interna del Colegio de Postgraduados.

Segundo. La presente regulacion interna deja sin efectos normativos los
Lineamientos Generales para la Solicitud y el Uso de Vehiculos, de fecha 25 de
enero de 2010 o cualquier otra regulacién interna emitida por autoridad
competente adscrita al Colegio de Postgraduados que la contravenga.

Tercero. Las situaciones no previstas en los presentes Lineamientos seran

resueltos por el Secretario Administrativo o por los Directores de Campus, desde
sus respectivas esferas de actuacion.
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