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Formato de Bitácora de Solicitud y Uso de Vehículo por Comisión


Lugar y Fecha de Elaboración: _____________________________________________


	
Datos del Responsable del Préstamo de Vehículos

Nombre: ______________________________________________________________
Número de Empleado: ___________________________________________________
Área o Unidad Administrativa de Adscripción: _________________________________




	
Datos Generales del Vehículo

Número Económico o de Control del Vehículo: ________________________________
Número de Placa: __________ Modelo del Vehículo: ___________________________




	
Datos del Solicitante

Nombre: ______________________________________________________________
Nombre del EPEF (en su caso): _____________________________________________
Destino: ______________________________________________________________
Comisión: _____________________________________________________________
Fecha de Salida: _____________________  Hora de Salida: _____________________
Lugar de Salida: ________________________________________________________
Fecha de Regreso Prevista: ______________  Hora de Regreso Prevista: __________
Lugar de Regreso Previsto: _______________________________________________





Datos Específicos del Vehículo

Antes del Préstamo

[bookmark: _Hlk497646137]Estado Físico del Bien:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
[bookmark: _Hlk497646252]Kilometraje: _________________________  Gasolina: ____________________________


Enseres (Indicar con una X)

	Tarjeta de Circulación
	
	Gasolina
	

	Engomados
	
	Aceite
	

	Placas
	
	Anticongelante
	

	Póliza de Seguros
	
	Líquido de Dirección
	

	Llanta Auxiliar en Condiciones de Uso
	
	Líquido de Frenos
	

	Gato Hidráulico con Llave de Cruz
	
	Lista de Teléfonos de Emergencia
	

	Herramientas Básicas
	
	Bitácora
	



Información Adicional:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Firmas de Conformidad del Préstamo
	

__________________________________
	

__________________________________

	Responsable del Préstamo de Vehículos
	Responsable de Realizar el Trámite para la Solicitud del Vehículo



Durante el Préstamo

Datos Relevantes:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Después del Préstamo

Fecha de Regreso: ___________________________ Hora de Regreso: ______________
Lugar de Regreso: ________________________________________________________

Estado Físico del Bien:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Kilometraje: _________________________  Gasolina: ____________________________


Enseres Faltantes: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Datos Relevantes (en su caso):
________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Firmas de Conformidad de la Devolución
	

__________________________________
	

__________________________________

	Responsable del Préstamo de Vehículos
	Responsable de Realizar el Trámite para la Solicitud del Vehículo



[bookmark: _GoBack]Información por Desacuerdo (en su caso):
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
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