
COLEGIO DE POSTGRADUADOS 
INSTITUCIÓN DE ENSEÑANZA E INVESTIGACIÓN EN CIENCIAS AGRÍCOLAS 

ENTREGA DE VEHICULOS (CEDULA INFORMATIVA) 

TIPO DE VEHICULO ENTREGADO: 1 PLACAS: 2 - --------
FECHA ENTREGADA: 3 HORA DE ENTREGA: 4 
KILOMETRAJE 5 ANTES: a DESPUES: b 

BIEN REGULAR MALO - LLENO MEDIO 
LLANTAS NIVEL DE ACEITE 
TAPONES NIVEL DE ANTICONG. 7 

GATO LIQUIDO DE FRENOS 

LLAVES DE CRUZ 

LLANTA/REFACCION 

FAROS 

CALAVERAS 6 

REFLEJANTES 

EXTINGUIDOR 

VESTIDURAS 

SISTEMA ELECTRICO 

RADIO 

ENCENDEDOR 

ESPEJOS LATERALES 

ANTENA NIVEL DE GASOLINA 
LIMPIADORES 

ESPEJO RETROVISOR 

OBSERVACIONES: 9 

VACIO 

------------------------------------

FECHA DE DEVOLUCION : 11 
----------

RECIBID 

NOMBRE COMPLETO Y FIRMA 
13 

HORA DE DEVOLUCION: 12 

ENTREGO 

NOMBRE COMPLETO Y FIRMA 
14 

10 



NOMBRE DEL SOLICITANTE 

POR . ESTE CONDUCTO ACEPTO QUE EL USO DEL VEHICULO CUYOS DATOS Y CARACTERISTICAS 
SE REGISTRAN EN ESTA CEDULA INFORMATIVA, ESTA REGIDO POR LOS LINEAMIENTOS GENERALES 
PARA LA SOLICITUD Y USO DE VEHICULOS. 

FIRMA 

Instructivo de Llenado para la "entrega de Vehículos" (cedula informativa) 

1 TIPO DEL VEHICULO ASIGNADO 
~ PLACAS DE CIRCULACION DEL VEHICULO SOLICITADO 
3 FECHA DE ENTREGA AL USUARIO SUGUN SOLICITUD 
1. FECHA DE ENTREGA DEL VEHICULO POR EL USUARIO 
!i KILOMETRAJE (a - b) 
a A LA ENTREGA DEL VEHICULO AL USUARIO 
h AL RECIBIR VEHICULO AL USUARIO 
G DATOS GENERALES DEL VEHICULO SOLICITADO 
7 DATOS TECNICOS DEL VEHICULO ASIGNADO 
8 NIVEL DE GASOLINA 
9 OBSERVACIONES GENERALES DEL VEHICULO ASIGNADO 

10 FIGURA DEL VEHICULO A PRESTAR 
11 FECHA EN QUE SE DEVOLVERA EL VEHICULO ASIGNADO 
12 HORA EN QUE SE DEVOLVERA EL VEHICULO ASIGNADO 
13 NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ENTREGA EL VEHICULO SOLICITADO 
14 NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN SOLICITA EL VEHICULO 



1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

Instructivo de Llenado para la  "solicitud y el Uso de Vehiculos" 

CLAVES PROGRAMATICAS A LAS QUE SE CARGARAN LOS GASTOS DE LA COMISION ASIGNADA

DEPARTAMENTO O AREA SOLICITANTE

TELEFONO O EXTENSION DONDE SE UBICARA EL SOLICITANTE

MARCAR LA OPCION QUE REQUERIRA PARA CUBRIR SU SERVICIO

FECHA PARA PODER PROGRAMAR SERVICIO 

LUGAR DONDE SE RECOGERA EL VEHICULO PARA INICIO DE LA COMISION ASIGNADA  

FECHA DE TERMINO DE LA COMISION ASIGNADA 

HORA DE TERMINO DE LA COMISION 

LUGAR DONDE SEENTREGARA  EL VEHICULO PARA EL TERMINO DE LA COMISION ASIGNADA  

VEHICULO DE ACUERDO A SUS NECESIDADES 

NUMERO DE PERSONAS QUE ASISTIRAN A LA COMISION ASIGNADA 

DESTINO DE LA COMISION ASIGNADA 

MOTIVO A CUMPLIR DE LA COMISION ASIGNADA

FECHA DE INICIO DE LA COMISION ASIGNADA 

HORA DE INICIO DE LA COMISION ASIGNADA 

ESTE RENGLON SE LLENARA CUANDO NO SE SOLICITE OPERADOR PARA LA COMISION

REQUISITO INDISPENSABLE

REQUISITO INDISPENSABLE

REQUISITO INDISPENSABLE PARA IDENTIFICAR A LA PERSONA A QUIEN SE LE ASIGNO LA COMISION

FIRMA DEL SUPERIOR INMEDIATO DE LA PERSONA COMISIONADA 

EN CASO DE SOLICITAR VEHICULOS DEL CAMPUS FIRMA DE AUTORIZACION



U.B.P.P. 2 PROGRAMA 2 SUBPROG. 2 PROYECTO 2

SIN OPERADOR: 4 SOLO OPERADOR: 4

6 PERSONAS

10 HORAS

13 HORAS

VIGENCIA

JEFE DE DEPTO. Y/O  DIR. INSTITUTO

20

21

 

HORA DE REGRESO

SOLICITANTE: 1

COLEGIO DE POSTGRADUADOS
INSTITUCION DE ENSEÑANZA E INVESTIGACION EN CIENCIAS AGRICOLAS

"Solicitud y Uso de Vehiculos"

7

NOMBRE DEL OPERADOR EN CASO DE SOLICITAR SIN CHOFER: 15

NOMBRE Y FIRMA SOLICITANTE

FECHA DE SALIDA 9 HORA DE SALIDA 

16 17

15

V°    B°

LUGAR DE SALIDA 11

FECHA DE REGRESO 12

N° DE LICENCIA

LUGAR DE VIAJE:

OBJETO DEL VIAJE : 

8

LUGAR DE REGRESO 14

TELEFONO Y/O EXTENCION DEL SOLICITANTE: 3

VEHICULO CON  OPERADOR: 4

VEHICULO QUE SOLICITA:

8

5 CON CAPACIDAD DE:

18 19

Montecillo, Mex.   a                  de                                                20



NOTA: ESTA SOLICITUD DEBERA PRESENTARSE CON UN MINIMO DE 48 hrs. DE ANTICIPACION A LA SALIDA
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