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PRESENTACION

El presente Instrumento de Control y Consulta Archivistico se elabora en cumplimiento a lo establecido:

Articulo 14 de la Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018, el cual,
para pronta referencia se cita de manera textual: Ademas de los instrumentos de control y consulta archivisticos, los
sujetos obligados deberan contar y poner a disposicion del publico la Guia de archivo documental y el indice de
expedientes clasificados como reservados a que hace referencia la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica y demas disposiciones aplicables en el ambito federal y de las entidades federativas.

Articulo 70, Fraccion XLV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 04 de mayo de 2015, el cual, se cita de manera textual: En la Ley Federal y de las Entidades
Federativas se contemplara que los sujetos obligados pongan a disposicién del publico y mantengan actualizada, en los
respectivos medios electrénicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, segun
corresponda, la informacién, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a continuacion se sefialan:

XLV. El catalogo de disposicion y guia de archivo documental.
Lineamiento Décimo Tercero de los Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos del

Poder Ejecutivo Federal publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 03 de julio de 2015, el cual, se cita de manera
textual:

Décimo tercero. Las dependencias y entidades deberan actualizar y poner a disposicion del publico a través del
Portal de Obligaciones de Transparencia, el catalogo de disposicion documental y la guia simple de archivos.



UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL
DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO C.P. 56264.
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 1000-1004
CORREO ELECTRONICO: dirgral@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. JUAN ANTONIO VILLANUEVA JIMENEZ, DIRECTOR GENERAL

COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO
CONCENTRACION

X

FECHA DE EMISION: 08-SEPTIEMBRE-2023

Fechas
Area - ) L - o
Seccion Serie Descripcion genérica Semas Volumen Ubicacion fisica
Generadora
Inicio | Final
Direccién 1C.10 Instrumentos Juridicos Consensuales (acuerdos,bases de colaboracién,convenios 19
General 1C Legislacion Instrumentos Juridicos [con otras dependendias gubernamentales e instituciones educativas Nacionales e | 2014 | 2023 | expedientes, | Archivo de Tramite de Direccion General
Consensuales Internacionales ,empresas publicas y privadas) Soporte papel
Direccion 2C.15 Notificaciones que se remiten a Direccion Juridica de conocimiento para dar la 23
2C Asuntos Juridicos o - que ) P 2014 | 2023 | expedientes, | Archivo de Tramite de Direccion General
General Notificaciones atencion y seguimiento del mismo.
Soporte papel
Invitaciones a participar en Talleres,Cursos ,Ponencias ,Jurado
Direccion 9C.16 Calificador,Congresos Nacionales e Internacionales al Personal Academico a4
9C Comunicacién Social Invitaciones y N ’ gresos : 2014 | 2023 | expedientes, | Archivo de Tramite de Direccion General
General Felicitaciones Directivos y Estudiantil del Colegio de Postgraduados y de los Campus. Soporte papel
(Montecillo,Veracruz,Tabasco,Campeche,Puebla, Cérdoba y San Luis Potosi) P pap
. - Lo Auditoria, (irregularidades,adjudicaciones,mal manejo a los 34
Direccion 10C C.OWOI Y Augltprla 10.0'3. contratos,proyectos,provedores de las diferentes areas y de los siete Campus del 2014 | 2023 | expedientes, | Archivo de Tramite de Direccion General
General de Actividades Publicas Auditoria )
Colegio de Postgraduados Soporte papel
10C.6 . s ) .
Direccion 10C Control y Auditoria Seguimiento a la Seguimiento a la Aplicacion de medidas o recomendaciones(Informe de reporte 22 ) o _ 3
L P A . trimestrales de auditorias, observaciones para dar continuidad y pronta resolucién | 2014 | 2023 | expedientes, | Archivo de Tramite de Direccion General
General de Actividades Publicas | Aplicacién en Medidas . )
- al manejo de las mismas Soporte papel
o Recomendaciones




UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL

DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO C.P. 56264.
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 58045900 EXT. 1024,1025

CORREO ELECTRONICO: sacp@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. ALEJANDRO ALARCON, SECRETARIO ACADEMICO.

COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO
TRAMITE CONCENTRACION

I X I

FECHA DE EMISION: 07-SEPTIEMBRE-2023

Fechas
Area : extremas
Seccion Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Generadora - :
Inicio | Final
1S Organos de
Secretaria Goblerno,' de A'poyo yde 1S.1 Sesiones de la ) A N — 2.1 Archivo de Tramite de la Secretaria
. la Organizacion para el - Sesiones Ordinaria y Extraordinaria de Junta Directiva 2020 | 2023 | expedientes, P
Académica Junta Directiva Académica
Desarrollo de soporte papel
Actividades Sustantivas
1S Organos de 99
Secretaria Goblerno,' de A'poyo yde| 1S.2 Sgsmnes de . L . . - expedientes, Archivo de Tramite de la Secretaria
Académica la Organizacion para el Consejo General Sesiones Ordinaria y Extraordinaria del Consejo General Académico 2017 | 2023 |soporte papel, Académica

Desarrollo de
Actividades Sustantivas

Académico

soporte
magnetico CD




UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL
DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO C.P. 56264.
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 58045900, Ext. 1037 y 1015

CORREO ELECTRONICO: procuraduriaacademica@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. ALEJANDRO ALARCON, EN SUPLENCIA POR AUSENCIA DEL
TITULAR DE LA PROCURADURIA ACADEMICA.

COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO

X

CONCENTRACION
I

FECHA DE EMISION: 08-SEPTIEMBRE-2023

Fechas
Area .. : L . extremas
Seccion Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Generadora
Inicio | Final
. . ) 13 . - .
. . ) . ) . . ; Archivo de Tra
Procur’ad!Jna 2C asuntos Juridicos 2C.6 Asistencia .__|Asistencia, Consulta y Asesoria a estudiantes y Academicos 2019 | 2023 | Expedientes, rehvo de mlte.de. la Procuraduria
Académica Consultas y Asesorias Académica
Soporte papel.
207

. . ; . ’ . Expedientes, ; L .
Procuraduria 2C asuntos Juridicos 2C.7 Estudios, Reclamaciones Interpuestas por estudiantes y Academicos ante la Procuraduria 2002 | 2023 |soport | Archivo de Tramite de la Procuraduria
Académica Dictamenes e Informes |Academica oporte pape, Académica

magnaetico
(CD'S).

Procuraduria . 2C.18 Derechos » i 2 Expedientes,| Archivo de Tramite de la Procuraduria
Académica 2C Asuntos Juridicos Humanos Informacién a la Comisién de Derechos Humanos 2019 | 2021 Soporte papel Académica




COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION JURIDICA
DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO C.P. 56264.

TIPO DE ARCHIVO

TRAMITE CONCENTRACION

TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 58045900, EXT. 1006, 1007 Y 1008

CORREO ELECTRONICO: juridico@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LCDA. MARIA DEL CONSUELO JUAREZ PERALTA, JEFA DEL
DEPARTAMENTO DE SUNTOS JURIDICOS.

X |

FECHA DE EMISION: 08-SEPTIEMBRE-2023

Fechas
Area Lo . L - extremas o
Seccion Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Generadora
Inicio | Final
Departamento de 2C.5 Actuaciones y 49
Asuntos 2C Asuntos Juridicos | Representaciones en |Procedimientos de Investigacion por Faltas Administrativas 2018 | 2023 | Expedientes, Departamento de Asuntos Juridicos
Juridicos Materia Legal Soporte Papel
Departamento de 2C.8 Juicios contra la 534
Asuntos 2C Asuntos Juridicos ' Dependencia Juicios Laborales Promovidos por Personas Fisicas contra la Institucion 2003 | 2023 | Expedientes, Departamento de Asuntos Juridicos
Juridicos P Soporte Papel
Departamento de 2C.9 Juicios de la 24
Asuntos 2C Asuntos Juridicos be endencia Juicios Civiles Promovidos en Contra de Personas Fisicas y Morales 2013 | 2020 | Expedientes, Departamento de Asuntos Juridicos
Juridicos P Soporte Papel
Departamento de 19
Asuntos 2C Asuntos Juridicos 2C.10 Amparos Amparos Promovidos por Personas Fisicas y Morales 2000 | 2023 | Expedientes, Departamento de Asuntos Juridicos
Juridicos Soporte Papel
Departamento de 29
Asuntos 2C Asuntos Juridicos | 2C.17 Delitos y Faltas |Juicio Penal Promovido en Contra de Personas Fisicas 2018 2022 | Expedientes, Departamento de Asuntos Juridicos
Juridicos Soporte Papel



mailto:juridico@colpos.mx
mailto:juridico@colpos.mx
mailto:juridico@colpos.mx
mailto:juridico@colpos.mx
mailto:juridico@colpos.mx
mailto:juridico@colpos.mx
mailto:juridico@colpos.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ACADEMICA
DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO C.P. 56264.
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 595 95 20200 EXT. 1030/1096

CORREO ELECTRONICO: dirplan@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. MAURICIO IVAN ANDRADE LUNA, DIRECTOR DE PLANEACION Y
DESARROLLO INSTITUCIONAL

COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO

CONCENTRACION

X

FECHA DE EMISION: 05-SEPTIEMBRE-2023

Fechas
Area - : L - t L
Seccion Serie Descripcion genérica exiremas Volumen Ubicacion fisica
Generadora .. .
Inicio | Final
Direccion de informacién relacionada a auditoria No. 1 clave 800 denominada "Al desempefo”,
Planeacién y 10C Control y Auditoria 10C.3 Auditoria con el objeto de verificar la aplicacion de programas educativos en materia 2018 | 2023 6 expedientes, Direccién de Planeacion y Desarrollo
Desarrollo de Actividades Publicas ’ agropecuaria del Colegio de Postgraduados, Programa de Administracién de soporte papel Insititucional
Insititucional Riesgos (PTAR)
Direccion de
i6 itori . . . ) . A ) . i Direccién de Planeacion y Desarrollo
Planeacion y 10c C.o.ntrol y Au'dlt'ona 10C.15 E'n’trega Levantamiento de inventario de bienes y muebles de Diferentes Direcciones 2018 | 2022 3 expedientes, I y
Desarrollo de Actividades Publicas recepcion soporte papel Insititucional
Insititucional
Direccion de i . - . . . " - .
., 11C Planeacion, 11C.1 Disposiciones |Solicitud de Informacién a la Direccion de Planeacion de diferentes temas, como . . ., .,
Planeacion y L ” ; . . . 2 expedientes, Direccién de Planeacion y Desarrollo
Informacién, Evaluacion en materia de Plan Anual de Trabajo, Programa Instituciénal, Programa Nacional de Combate a| 2023 | 2023 s
Desarrollo - - . ) soporte papel Insititucional
S y Politicas planeacion la Corrupcion Indicadores CAR-MIR
Insititucional
Dlrecao_n' de 11C Planeacion, nc2 Dlspo§|0|ones Evaluaciones y resultados del Programa de estimulos al desempefio del personal 23 . . .
Planeacion y L L en materia de . ) - . . o ] Direccién de Planeacion y Desarrollo
Informacién, Evaluacion i docente, Informacién relacionada a la Productividad Academica, Solicitud de| 2018 | 2023 | expedientes, e
Desarrollo - Informacion y . . - - Insititucional
o y Politicas - expedientes de los 7 campus para Evaluacioén de Pruductividad Académica. soporte papel
Insititucional evaluacion
Direccion de . 11C.4 Programas y
Planeacion 11C Planeacion, royectos en materia 3 expedientes Direccion de Planeacion y Desarrollo
Y Informacién, Evaluacién proye " Presupuestos e Informes de las Micro Regiones de Atencion Prioritarias (MAPS) 2018 | 2023 p ' S
Desarrollo - de informacion y soporte papel Insititucional
o y Politicas .
Insititucional evaluacion
Direccion de 11C Planeacion 11C.5 Programas
Planeacién y L o : 9 Y |informacion del proceso de Actualizacion de reglamentos de Actividades 6 expedientes, Direccién de Planeacion y Desarrollo
Informacién, Evaluacion | proyectos en materia o 2018 | 2023 o
Desarrollo - - Académicas y Plan Rector soporte papel Insititucional
o y Politicas de politicas
Insititucional
Direccion de 11C Planeacién
Planeacién y - o 11C.7 Programas a |Informacién acerca del Programa Anual de Trabajo 2018 por las Subdirecciones 4 expedientes, Direccién de Planeacion y Desarrollo
Informacién, Evaluacion . . X " . . L - 2018 2021 s
Desarrollo y Politicas mediano plazo de Educacioén, Investigacion Vinculacion y Administracion de los Campus. soporte papel Insititucional
Institucional




COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ACADEMICA TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO C.P. 56264 TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 595 95 20200 1030/1096 I X |

CORREO ELECTRONICO: dirplan@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR..MAURICIO IVAN ANDRADE LUN, DIRECTOR DE PLANEACION Y

DESARROLLO INSTITUCIONAL FECHA DE EMISION: 05-SEPTIEMBRE-2023
Fechas
A extremas
Gen‘:::?jora Seccion Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
Direccion de Informes varios como, Organo Interno de Control, Ciencia y Técnologia,
Planeacién y 11C Planeacion, | 1, g Programas de Indicadores ~ (CAR-MIR-PTAR-PTCI), Retiro Digno, Procesos Sustantivos y 33 Direccién de Planeacién y Desarrollo
Desarrollo Informacién, Evaluacion accion Administrativos, Progamas anuales de Trabajo de las Direcciénes de Educacién,| 2018 | 2023 | expedientes, Insititucional
Insititucional y Politicas Vinculacion, investigacion, avanses de resultados en el marco del Programa para soporte papel
un Gobierno Cercano y Moderno (PGCM)
Direccion de " Informes de Sesiones de Trabajo, Consejo Coordinador de Desarrollo Institucional,
. 11C Planeacion, 11C.14 Grupo ) A . : 34 . ., .,
Planeacién y . .. . L Consejo General de Académicos, Evaluaciones Internas del Colegio de . Direccién de Planeacion y Desarrollo
Informacion, Evaluacion interisntitucional de . . L . 2018 2023 | expedientes, s
Desarrollo - . . . Postgraduados, Sesiones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos vy Insititucional
o y Politicas informacion (comites) 7. soporte papel
Insititucional Servicios
Direccion de .
. 11C Planeacion, .. . ” s 26 . L L
Planeacion y i .. | 11C.15 Evaluacién de |Comprobaciones del Fondo Fijo Revolvente, Viaticos, Presupuesto y ) Direccién de Planeacién y Desarrollo
Informacién, Evaluacion L . . . - - 2018 | 2023 | expedientes, R
Desarrollo - programas de accion [Adecuaciones de la Direccion, Productividad del Personal Académico. Insititucional
Insititucional y Politicas soporte papel
Direccion de 11C Planeacion
Planeacion y - " 11C.16 Informe de  |Solicitud de Informacion de Actividades Académicas y Administrativas de los 4 expedientes, | Direccién de Planeacion y Desarrollo
Informacién, Evaluacion 2019 | 2023 R
Desarrollo y Politicas labores Campus soporte papel Insititucional
Insititucional
Direccion de 11C Planeacién
i6 ! . - . . . . . i Direccién de Planeacion y Desarrollo
Planeacion y Informacion, Evaluacion e 1.7 Inf().rlme de Solicitudes y Respuestas de informacion solicitada a la Unidad de Transparencia 2018 2023 6 expedientes, N y
Desarrollo y Politicas ejecucion soporte papel Insititucional
Insititucional
Direccion de 11C Planeacién
i6 ! . » L o i , Direccién de Planeacion y Desarrollo
Planeacion y Informacién, Evaluacién 11c.18 Ir_1f0rme de Informes de Autoevaluacion y Seguimiento a las Juntas Directivas 2018 | 2022 7 expedientes - y
Desarrollo y Politicas Gobierno soporte papel Insititucional
Insititucional
Direccion de 11C Planeacion, | 11C.20 Indicadores de
Planeacion y - " ’ - . Informes de Indicadores de Desempefio, Calidad y Productividad, Infografias de 9 expedientes,| Direccién de Planeacion y Desarrollo
Informacion, Evaluacién | desempefio calidad y g 2018 | 2023 I
Desarrollo - L Casos de Exito soporte papel Insititucional
Insititucional y Politicas productividad




UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE FINANZAS
DOMICILIO: KM. 36.5 CARRETERA MEXICO TEXCOCO, MONTECILLO, TEXCOCO ESTADO DE MEXICO, CP 56264
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 55 58 04 59 00 EXT. 1040 Y 1042

CORREO ELECTRONICO: jefe.contabilidadycp@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C.P y F. TRANQUILINO BEDOLLA CABRERA; JEFE DE DEPARTAMENTO

DE CONTABILIDAD Y CONTROL PRESUPUESTAL

COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO

X

CONCENTRACION
I

FECHA DE EMISION: 05-SEPTIEMBRE-2023

Fechas
Area Seccion Serie Descripcién genérica extremas Volumen Ubicacion fisica
Generadora . .
Inicio | Final
Departamento de .
- 5C.17 Registro y 24 -
. . g L. 0 L X D t t tabil trol
Contabilidad y 5C Recursos Financieros| Control de Pdlizas de [Numeracién de Pdlizas de Egresos ejercicios 2020 y 2021 2020 | 2021 | expedientes, epartamento de Contabilidad y Contro
Control Presupuestal
Egresos soporte papel
Presupuestal
Departamento de .
- 5C.18 Registro y 62 -
. . g L. 0 L | D t t tabil trol
Coné?)?:i'rg?d Y |sC Recursos Financieros| Control de Pélizas de |Numeracién de Pélizas de Ingreso ejercicios, 2020. 2021 y 2022. 2020 | 2022 | expedientes, epartamen %?:SESSeztt);lldad y Contro
Ingresos soporte papel
Presupuestal
Departamento de 508
ili . . . Oli L. o S X D t t tabili trol
Contabilidad y 5C Recursos Financieros 5C.19 I?ol_|zas de Numeracién de Pdlizas de Diario ejercicios, 2020. 2021, 2022 y 2023. 2020 2023 | expedientes, epartamento de Contabilidad y Contro
Control Diario Presupuestal
soporte papel
Presupuestal
Departamento de 18
ili ) ) o [ . L A D ili |
Con(t:?)l::ilrc;?d Y |sC Recursos Financieros| 5C. 23 Conciliaciones |Informacién Financiera de los ejercicios 2013y 2014 2013 | 2014 | expedientes, epartamentc;&rjeesf:‘&rjl;a:t);lldad y Contro
soporte papel
Presupuestal




COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ADMINISTRATIVA TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO C.P. 56264. TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 5959520200 EXT:1048-1049 I X |

CORREO ELECTRONICO: felix.victor@colpos.mx,
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: C.P. VICTOR MANUEL FELIX MONSALVO, JEFE DEL DEPARTAMENTO

DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS FECHA DE EMISION: 10-OCTUBRE-2023
Fechas
Area extremas
Seccion Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Generadora

Inicio | Final

84
Departamento de - ; -
S . L L D t t A
Adgquisiciones y 6C. Recursos 'l\/la}tenales 6C.3 Licitaciones Licitaciones. 2018 2023 expedientes, epartamento de Adquisiciones y
y Obra Publica Soporte papel, Contratos
Contratos :
magnetico CD
Departamento de 1,645
L . i . i Departamento de Adquisiciones
Adaquisiciones y 6C. Recursos 'l\/la}tenales 6C.6 Control de Control de Contratos de proveedores. 2018 | 2023 expedientes, s q Y
Contratos y Obra Publica Contratos Soporte papel, Contratos

magnetico CD

10



COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ADMINISTRATIVA TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO C.P. 56264. TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 58045900 Ext.1190 I X | ]

CORREO ELECTRONICO: obras@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ARQ. AARON RUIZ WVILLADO, ENCARGADO DEL AREA DE OBRAS .
FECHA DE EMISION: 05-JULIO-2023

Fechas
A extremas
Seccion Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Generadora
Inicio | Final
6C Recursos Materiales 6C.6 Control de Control de Contratos de proveedores, para mantenimiento en las areas 419 A
Area de Obras - ) P ores, p 2013 | 2022 | expedientes, Area de Obras
y Obra Publica Contratos administrativas Soporte papel

11



COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ADMINISTRATIVA
DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO C.P. 56264.
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 58045900, Ext. 1282, 1023

CORREO ELECTRONICO: unidaddetransparencia@colpos.mx ) )
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M. en D. JUAN ANTONIO DURAN SUAREZ, TITULAR DE LA UNIDAD DE

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO
CONCENTRACION

X

TRANSPARENCIA 3
FECHA DE EMISION: 01-AGOSTO-2023
Fechas
Area extremas
Seccion Serie Descripcién genérica Volumen Ubicacion fisica
Generadora
Inicio | Final
- Informes trimestrales, semestrales y anuales del Comité de Etica y Prevencion de
10C. 8 Requerimientod . - ~ o
Unidad de 10C. Control y Auditoria de informacion a Conflictos de Interesesl, Comité de Control y Desempefio Institucional, Reporte de 38 ) .
) P - ) Avances Trimestrales del Programa de Trabajo y Control Interno, Progrma Anual 2020 | 2023 | Expedientes, Unidad de Transparencia
Transparencia | de Actividades Puablicas dependencias y . L R )
entidades de Trabajo, Informe Anual de Actividades; Guias, Codigos de Conducta anuales y Soporte Papel
acciones.
. 11C. Planeacion, 11C. 14 Grupo . . L - . . . 42
Unidad de_ Informacion, Evaluacion | Interinstitucional de Denuncn_as, Sesiones ordinarias y Extraordinaria del Comité de Etica y Prevencion 2020 | 2023 | Expedientes, Unidad de Transparencia
Transparencia - . . de Conflictos de Interes.
y Politicas Informacion (Comites) Soporte Papel
12C. 3 Porgramas y
Unidad de 12C. Transparencia y Proyectos en ma_tena Transparencia Proactiva/Politica de Transparencia y el Programa Nacional de 8 Expedientes, : ’
. ] de Transparencia y ) . ] ) ] 2020 | 2023 Unidad de Transparencia
Transparencia | Acceso a la Informacion Combate a la Combate a la Corrupcion e Impunidad y Mejora de la Gestion Publica 2019-2024. Soporte Papel
Corrupcion
Unidad de 12C. Transparencia 12C. 5 Comité de 61
. . p Y : ) Sesiones Ordinarias y Extraordinaria del Comité de Transparencia. 2020 | 2023 | Expedientes, Unidad de Transparencia
Transparencia | Acceso a la Informacion Informacion
Soporte Papel
. . 12C.6 Solicitudes de - . . . 486
Unidad de‘ 12C. Transparenma_y Acceso a la Solicitudes de Acce;o ala I_nfo_rmac_lon, Recursos de Revision y Solicitudes de 2020 | 2023 | Expedientes, Unidad de Transparencia
Transparencia | Acceso a la Informacion . Acceso a la Informacion del Fideicomiso.
Informacion Soporte Papel
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ADMINISTRATIVA
DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO C.P. 56264,
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: (595) 95-2-02-00 y (55) 58-04-59-00 Ext. 1023 y 1282

CORREO ELECTRONICO: unidaddetransparencia@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M. en D. JUAN ANTONIO DURAN SUAREZ, TITULAR DE LA UNIDAD DE

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO

CONCENTRACION

X

TRANSPARENCIA )
FECHA DE EMISION: 01-AGOSTO-2023
Fechas
Area extremas
Seccién Serie Descripcién genérica Volumen Ubicacion fisica
Generadora o .
Inicio | Final
212
Unidad de‘ 12C. Transparenua_y 12C. 7 Portal ge Fracciones y Amgulos de la LGTAIP correspo@mn_tes a'la carga de mformgmon en 2020 | 2023 Expedientes, Unidad de Transparencia
Transparencia | Acceso a la Informacion Transparencia la Plataforma Nacional de Transparencia, Verificacion Vinculante y Comunicados. Soporte Papel
Soporte en CD
Documento de Seguridad, mediante el cual se conjunta el Inventario de Datos
Unidad de_ 12C. Transparenua_y 12C. 10 Sistemas de Per_sonales y de los Sistemas de Tratamiento, asi como las funcmngs_y _ 2020 | 2023 2 Expedientes, Unidad de Transparencia
Transparencia | Acceso a la Informacion Datos Personales |obligaciones de las personas que tratan los Datos Personales, Analisis de Riego Soporte Papel
de los Datos Personales del Colegio de Postgraduados y de sus Cmapus.
) ) 12C. 11 Instituto - . . . . 41
Unidad de‘ 12C. Transparenua_y Federal de Acceso a la Informes, Requerlmlent(_)s, Comunicados y Capacitaciones del Instituto Nacional 2020 | 2023 | Expedientes, Unidad de Transparencia
Transparencia | Acceso a la Informacion : de Acceso a la Informacion.
Informacion Soporte Papel

13



COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ADMINISTRATIVA TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO C.P. 56264. TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 58045900, Ext. 60115 | X | |

CORREO ELECTRONICO: oficialiadepartes@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LCDA. ERIKA LETICIA PALACIOS GONZALEZ, OFICIALIA DE PARTES i
FECHA DE EMISION: 08-SEPTIEMBRE-2023

Fechas
Area Seccion Serie Descripcién genérica extremas Volumen Ubicacion fisica
Generadora - ’
Inicio | Final
Registro de Documentacion de Entrada y Salida del Edificio de Gobierno
tcatace | S Tecnoogasy a7 samnsuasany | OYECEn Cenrn Secrin Moty brecetn i Franvesy
Servicios de la Servicios de P ’ pus L . 2020 | 2023 | expedientes, Edificio de Gobierno, Planta Baja.
Partes Informacion Correspondencia Tabasco , Veracruz y Campeche) , Entidades Administrativas Foraneas (Ciudad de Soporte papel
P Mexico y Texcoco) y Servicios de Paqueterias (Correos de Mexico, DHL, FeDex y P pap
Estafeta).
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ADMINISTRATIVA TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO C.P. 56264. TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 58045900, Ext. 1284 | X [ |

CORREO ELECTRONICO: almacengeneral@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LCDA. DANIA I. GARCIA SORIA, ENCARGADA DE LA OPERACION DEL

ALMACEN GENERAL .
FECHA DE EMISION: 09-MAYO-2023

Fechas
extremas
Area - ) L - o
Seccion Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Generadora
Inicio | Final
Almacen General 6C. Recursos ,l\/Ia_ltenales 6C.16 Dlsposu_:_lones D|sp05|C|o_nes de activo fijo (bajas, donaciones, licitaciones, observaciones y bajas 1974 | 2019 | expedientes, Bodega del Almacen General
y Obra Publica de activo fijo de semovientes).
soporte papel
- 6C.17 Inventario fisico L . . L e .
Almacen General 6C. Recursos ,l\/Ia_ltenales y control de bienes _Inventa_rlo f|§|co y cqntrol de blerjes muebles (inventarios fisicos, actas de 2010 | 2018 7 expedientes, Bodega del Almacen General
y Obra Publica muebles inventario e inventario de semovientes). soporte papel
6C.19 177
Almacen General 6C. Recursos ’Mgtenales AImacen_am_lentc_), AImacenamlent_o, control y dl_strlb_l_Jmon de bienes mueblgs (altas,_b_ajas,_camblo de 2008 | 2021 | expedientes, Bodega del Almacen General
y Obra Publica control y distribucion [resguardo del sistema de activo fijo y Documento de registro administrativo).
: soporte papel
de bienes muebles
6C.20 Disposiciones y 29
Almacen General 6C. Recursos ’Me}terlales S|sten_1a§ de D|spp§|C|0|1_es y sistemas de abastemm!ento y almacenes (Documento de control 2014 | 2017 | expedientes, Bodega del Almacen General
y Obra Publica abastecimientoy |administrativo de consumo y comprobacion)
almacenes soporte papel
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ADMINISTRATIVA TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO C.P. 56264. TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 9520200 EXT. 1111 I X | ]

CORREO ELECTRONICO: cristina.garcia@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LCDA. CRISTINA GARCIA AGUIRRE, JEFA DEL DEPARTAMENTO DE

RELACIONES LABORALES !
FECHA DE EMISION: 07-SEPTIEMBRE-2023

Fechas
. extremas
Area Seccion Serie Descripcién genérica Volumen Ubicacion fisica
Generadora
Inicio | Final
4C.20 Relaciones
Laborales (Comisiones |Relaciones Laborales, Comision Mixta de Becas, Capacitacion y Adiestramiento,
Departamento de mixtas, sindicato Escalafén, Guarderia, Horarios Especiales, Seguridad e Higiene, Promocién 102 Archivo de tramite del Departamento de
Relaciones 4C Recursos Humanos nacional de Simple, Promocién por Concurso, Prorrogas y Cambios de Adscripcion del 2015 | 2023 | expedientes, Relaciones Laborales
Laborales trabajadores al servicio |Sindicato Independiente de Trabajadores del Colegio de Postgraduados y del soporte papel
del estado, Sindicato Independiente de Académicos del Colegio de Postgraduados.
condiciones laborales)
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ADMINISTRATIVA TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO C.P. 56264. TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 58045900, Ext. 1121, 1130 I X | ]

CORREO ELECTRONICO: edgar.reyna@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LCDO. EDGAR REYNA ALIPIO, COORDINADOR DE ARCHIVOS Y

ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DEL ARCHIVO GENERAL. FECHA DE EMISION: 08-SEPTIEMBRE-2023
Fechas
Area ) ) o . extremas o )
Seccion Serie Descripcién genérica Volumen Ubicacion fisica
Generadora - ’
Inicio | Final

Documentos relacionados con cartas de no adeudo, pagos de servicios

. profesionales, programa anual de desarrolo archivistico, actualizacion y ratificacion 425
Departamento 8C Tecnologias y 8C.16 Administracion y|de personal autorizado, actualizacion de responsables de archivo de tramite expedientes
del Archivo Servicios de la ol . . S . ) o PR 2009 | 2023 ’ Departamento del Archivo General
- Servicios de Archivo |asesoria archivistica, inventarios de transferencias primarias, identificacion de soporte papel
General Informacion . ] - . :
series documentales, inventario general y guias de archivo documental de los y CD
campus.
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DEL CAMPUS MONTECILLO

DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO C.P. 56264.
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 5959520200, EXT. 1400-75001

CORREO ELECTRONICO: direccioncm2012@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. JAVIER SUAREZ ESPINOSA, RESPONSABLE DE LAS
FUNCIONES DE DIRECTOR DEL CAMPUS MONTECILLO

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO

CONCENTRACION

X

FECHA DE EMISION: 08-SEPTIEMBRE-2023

Fechas
A extremas
rea Seccion Serie Descripcién genérica Volumen Ubicacion fisica
Generadora
Inicio | Final
Direccion del 10C 10C.8 Requerimientos )
- e informacion a Requerimientos de informacién del Organo Interno de Control a la Direccién del 6 Expedientes,| Archivo de Tramite de la Direccion del
Campus Control y Auditoria de ) . 2012 | 2019 -
) - - dependencias y Campus Montecillo Soporte Papel Campus Montecillo.
Montecillo Actividades Publicas )
entidades
Direccién del 10C . . - . i
N . . . . - . . Archivi Tramit la Direccion del
Campus Control y Auditoria de 10C.15 - Précesos de Entrega-Recepcion de la Direccion del Campus (Cambio de Director) | 2017 | 2020 4 Expedientes, chivo de Tramite de la Ireccio de
- L - Entrega-Recepcion Soporte Papel Campus Montecillo.
Montecillo Actividades Publicas
Direccion del L 1c L 11C‘l.0 Sistema . . » . 1,0 Archivo de Tramite de la Direccion del
Campus Planeacion, Informacion, Nacional de Levantamiento Estadistico 911 de Educacion Superior 2012 | 2021 | Expedientes, Campus Montecillo
Montecillo Evaluacion y Politicas |Informacién Estadistica Soporte Papel '
Direccion de ” e - llC'.l,S L i . 7 Expedientes,| Archivo de Tramite de la Direccion del
Campus Planeacion, Informacion, Evaluacion de Comité de Evaluacion Externa del Campus Montecillo 2015 | 2021 -
) L o i Soporte Papel Campus Montecillo.
Montecillo Evaluacion y Politicas | Programas de Accion
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= ) COLEGIO DE POSTGRADUADOS
- | GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE EDUCACION DEL CAMPUS MONTECILLO TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO C.P. 56264. TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 5959520200 EXT.1522,1500 | X | |

CORREO ELECTRONICO: subeducm@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. DANIEL L. OCHOA MARTINEZ, SUBDIRECTOR DE EDUCACION,

CAMPUS MONTECILLO.
FECHA DE EMISION: 28-ABRIL-2023

Fechas
) extremas
Area L . L - . e
Seccion Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Generadora
Inicio | Final
Area de 3S.4 Otorgamiento de Expedientes de Becas Otorgadas por el Consejo Nacional de Ciencia Y tecnologia 2,355,
Programas 3S Docencia : 9 - (CONACYT) a Estudiantes de Maestria y Doctorado del Colegio de| 2006 | 2023 |Expedientes,S Area de Programas Educativos
. Becas (Becarios)

Educativos Postgraduados (COLPOS) oporte Papel
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE INVESTIGACION DEL CAMPUS MONTECILLO TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO C.P. 56264. TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 595-95-202-00 EXT. 1250 Y 1251 | X [ |

CORREO ELECTRONICO: subinvem@colpos.mx )
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DRA. REYNA |. ROJAS MARTINEZ, ENCARGADA DE LOS ASUNTOS DE LA

SUBDIRECCION DE INVESTIGACION, CAMPUS MONTECILLO.
FECHA DE EMISION: 10-AGOSTO-2023

Fechas
Area extremas
Seccion Serie Descripcién genérica Volumen Ubicacion fisica
Generadora
Inicio | Final
3 Expedientes,
Subdireccion de 4C.28 Servicio Estancias de Investigacion de Estudiantes de Otras Instituciones de enero a Soporte en
R 4C. Recursos Humanos N e 9 2020 | 2022 |Papel, Soporte Subdireccion de Investigacion
Investigacion Profesional de Carrera |diciembre. -
Electrénico
USB
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE INVESTIGACION DEL CAMPUS MONTECILLO TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO C.P. 56264. TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: EXT. 1290-1291 | X | |

CORREO ELECTRONICO: cesgamboa@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M.C. CESAR GAMBOA RAMIREZ, ENCARGADO DEL AREA DE CAMPOS
EXPERIMENTALES, CAMPUS MONTECILLO
FECHA DE EMISION: 11-SEPTIEMBRE-2023

Fechas
A extremas
rea Seccion Serie Descripcién genérica Volumen Ubicacion fisica
Generadora
Inicio | Final
2S.2 Coordinacion de
Departamento de los servicios de Manejo y control de parcelas de campo, solicitudes semanales de trabajo, 129
Campos 2S Investigacion programas y proyectos |programa semanal de actividades, control de jornales del personal de rol, manejoy| 1998 | 2023 | expedientes, Area de Campos Experimentales
Experimentales en materia de control de pozos e informes de auxiliares de operacion e investigadores Soporte papel
investigacion
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DEL CAMPUS MONTECILLO

DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO C.P. 56264.

TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: (595) 95 20 200 EXT.75028
CORREO ELECTRONICO: raulgalvan@colpos.mx ; finanzasmontecillo@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C.P y F. RAUL MARTIN GALVAN MONEDA, JEFE DEL DEPARTAMENTO
DE FINANZAS, CAMPUS MONTECILLO

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO

CONCENTRACION

X

FECHA DE EMISION: 13-SEPTIEMBRE-2023

Fechas
A -, . o L extremas U
rea Seccion Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Generadora
Inicio | Final
5C.17 Registro y 66 ’
. . ., . L . Departamento de Finanzas, Campus
Departamento de SC. Regursos Control De Poliza de |Numeracion de Pélizas de Egresos ejercicios 2018, 2019, 2020, 2021 y 2022. 2018 | 2022 | expedientes, P inanz pu
Finanzas Financieros Montecillo
Egresos Soporte papel.
5C.18 Registro y 352 "
. . L . L - Departamento de Finanzas, Campus
Depa_rtamento de 5C. Rec_ursos Control de Poliza de [Numeracion de Pélizas de Ingreso ejercicios 2018, 2019, 2020, 2021 y 2022. 2018 | 2022 | expedientes, P ) P
Finanzas Financieros Montecillo
Ingresos Soporte papel.
Departamento de 5C. Recursos 1113 Departamento de Finanzas, Campus
par .' . 5C.19 Poliza de Diario |Numeracion de Polizas de Diario ejercicios 2018, 2019, 2020, 2021 y 2022. 2018 | 2022 | expedientes, - '
Finanzas Financieros Montecillo
Soporte papel.
Departamento de 5C. Recursos 216 Departamento de Finanzas, Campus
par - . 5C.23 Conciliaciones [Conciliaciones ejercicios 2018, 2019, 2020, 2021 y 2022 2018 | 2022 | expedientes, ) '
Finanzas Financieros Soporte papel Montecillo
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DEL CAMPUS MONTECILLO

DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM. 36.5 MONTECILLO TEXCOCO ESTADO DE MEXICO C.P. 56264.
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 595 9520200 EXT. 75013, 75014 Y 75015

CORREO ELECTRONICO: abraham@colpos.mx, sanchez.gabriela@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LCDO. ABRAHAM MOSQUEDA SALAS, JEFE DE DEPARTAMENTO DE
SERVICIOS GENERALES, CAMPUS MONTECILLO MONTECILLO

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO

X

CONCENTRACION
I

FECHA DE EMISION: 05-SEPTIEMBRE-2023

Fechas
Area . extremas
Seccion Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Generadora . .
Inicio | Final
Solicitud de Ordenes de Trabajo al Departamento de Servicios Generales del
190001 al 190200, del 190201 al 190400, del 190401 al 190600, del 190601 al
190700, del 190701 al 190806, del 200001 al 200100, del 200101 al 200200, del
200201 al 200328, del 210001 al 210100, del 210101 al 210200, del 210201 al
210300, del 210301 al 210400, del 210401 al 210500, del 210501 al 210538, del
220001 al 220100, del 220101 al 220200, del 220201 al 220300, del 220301 al
220400, del 220401 al 220500, del 220501 al 220600, del 220601 al 220700, del
220701 al 220800, del 220801 al 220890, del 230006 al 230892, del 230893 al
231359, del 230026 al 231357, del 230003 al 230599, del 230602 al 231151, del
ooparanert 76 1 amenimn, (231152 5134, e 250004 23051 ol 20n 21200 Gl 21200 .
e Servicios Iy , del al , de al , del al , de .
Generales | 7C Servicios Generales ?sgtz‘far‘f;'fg: 230751 al 231351, del 230007 al 230355, del 230364 al 231048, del 231050 al 2019 | 2023 | Expedientes, Depa”amentogf?c;?‘fg'os Generales,
Campus Mobiliario 231354, del 230027 al 231070, del 231056 al 231320, de los ejercicios 2019, soporte papel
Montecillo 2020, 2021, 2022 y 2023. Y a la Unidad de Mantenimiento de Equipo e

Instrumentacién (UMEI), del 190001 al 190149, del 190150 al 190200, del 190201

al 190374, del 200001 al 200140, del 210001 al 210100, del 210101 al 210179, del

220001 al 220100, del 220101 al 220200, del 220201 al 220300, del 220301 al
220352, del 230078 al 230331, del 230293 al 230328, del 230001 al 230109, del
230110 al 230301, del 230304 al 230372, del 230028 al 230325, del 230043 al
230339, del 230020 al 230333, del 230009 al 230369, del 230118 al 230387, del
ejercicio 2019, 2020, 2021, 2022 y 2023 para realizar Trabajos de Reparacion,
Mantenimiento correctivo y/o preventivo de Maquinaria, Mobiliarios, Equipos,
Instrumentos e Instalaciones en todo el Colegio de Postgraduados.
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DEL CAMPUS MONTECILLO TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO C.P. 56264. TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: (55)58045900 EXT.1328-1329 | X [ |

CORREO ELECTRONICO: rigosam@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LCDO. RIGOBERTO SANDOVAL MERCADO, RESPONSABLE DEL

PRESTAMO DE VEHICULOS, CAMPUS MONTECILLO i
FECHA DE EMISION: 05-JUNIO-2023

Fechas
) extremas
Area L . L - . e
Seccion Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Generadora
Inicio | Final
Control de 7C.13 Control de Control de los vehiculos, contiene Factura, Polizas, Certificados, verificaciones 242
. 7C Servicios Generales ' ) ' ’ ' ' | 1976 | 2022 | expedientes, Control de vehiculos
Vehiculos Parque Vehicular  [formato de pago, resguardos.
soporte papel
Solicitudes y comprobaciones de Gasolina de las Coordinaciones, Vales vy 110
Control de - 7C.14 Control de . . . . .
) 7C Servicios Generales ) comprobaciones de gasolina de los académicos, Pagos de arrendadoras,| 2017 | 2022 | expedientes, Control de Vehiculos
Vehiculos Combustible L ) - .
Reportes de la Comision Nacional para el uso eficiente de la energia soporte papel
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DEL CAMPUS MONTECILLO
DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO C.P. 56264.
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: (595)95-2-02-00 EXT. 1181

CORREO ELECTRONICO: sanchezp@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M.C. PATRICIO SANCHEZ GUZMAN, ENCARGADO TECNICO
DEL MODULO DE TRASPATIO DEL CCIT, CAMPUS MONTECILLO

COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO
CONCENTRACION

X

FECHA DE EMISION: 10-OCTUBRE-2023

Fechas
Aiea extremas
Seccion Serie Descripcién genérica Volumen Ubicacion fisica
Generadora
Inicio | Final
Centro de 4S.4 Asesoria 'y 2 expedientes
Capacitacion e 4S Vinculaciéon y Consultoria en Materia |Cursos de Capacitacion de Agroindustria, Hortalizas, Pecuarios, Ornamentales, p ! Centro de Capacitacion e Innovacion
- L P . 2021 | 2021 soporte en L

Innovacion Servicios Agricola, Pecuariay [Agua anel Tecnolégica (CCIT)
Tecnolégica Forestal pap
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE INVESTIGACION DEL CAMPUS TABASCO TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: PERIFERICO CARLOS A. MOLINA S/N CARRETERA CARDENAS-HUIMANGUILLO KM 3.5, CARDENAS, TABASCO C.P. 86500 TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: (937) 3724099, (937) 3722386, Ext. 5068 | X |

CORREO ELECTRONICO: subinvtab@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DRA. EDITH HERNANDEZ NATAREN, SUBDIRECTORA DE

INVESTIGACION DEL CAMPUS TABASCO FECHA DE EMISION: 09-MAYO-2023

Fechas
Aiea extremas
Seccién Serie Descripcién genérica Volumen Ubicacion fisica
Generadora
Inicio | Final
ProArrZ;(:li de 25 Investigacion 283ﬁ?i§?£g'g£glos Matriz de Investigacion (Proyectos de académicos, protocolos de Investigacion de 2019 | 2023 | ex ec?isentes Subdireccién de Investigacion, Campus
gramas ¢ 9 programas dg estudiantes, etc.) p ’ Tabasco (Archivo de Tramite)

Investigacion Investigacion soporte papel
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE VINCULACION DEL CAMPUS TABASCO

DOMICILIO: PERIFERICO CARLOS A. MOLINA S/N CARRETERA CARDENAS-HUIMANGUILLO KM 3.5, CARDENAS, TABASCO C.P. 86500

TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: (937) 3724099, (937) 3722386, Ext. 5068
CORREO ELECTRONICO: subvintab@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. JULIAN PEREZ FLORES, SUBDIRECTOR DE VINCULACION DEL

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO
CONCENTRACION

X

CAMPUS TABASCO FECHA DE EMISION: 07-SEPTIEMBRE-2023
Fechas
Area extremas
Seccion Serie Descripcién genérica Volumen Ubicacion fisica
Generadora
Inicio | Final
Supdwecmgn de 4C.28 Servicio . . . . 1.57 Archivo de la Subdireccion de Vinculacion
Vinculacién, 4C Recursos Humanos : Servicio social de areas administrativas 2018 | 2019 | expedientes, : .,
profesional de carrera (Area Consultoria y Servicios)
Campus Tabasco soporte papel
Sﬁggsgﬁ%?]de 4S Vinculaciéon y ;ztle:?z;ts(f:flliﬂgaziig: Solicitud de registro ante el IMPI (Registro de Propiedad Intelectual) del modelo 2019 | 2019 1 expediente, | Archivo de la Subdireccion de Vinculacion
: Servicios . de utilidad Agrosecador Solar. soporte papel (Area Convenios Interinstitucionales)
Campus Tabasco y Servicios
Subdireccion de 46
; . 4S Vinculaciéon y 4S.2 Sesiones del . . expedientes, | Archivo de la Subdireccion de Vinculacién
Vinculacién, Servicios Comité de Vinculacion Proyectos Externos. Acta de la reunion ordinaria CACT y sus acuerdos 2018 | 2019 soporte en (Area Convenios Interinstitucionales)
Campus Tabasco
papel
Subdireccion de 4S.3 Programas y Programas y proyectos en materia de vinculacion y servicios. Diagnostico del 3 expedientes
3 S 4S Vinculacion y proyectos en materia } ’ ; "| Archivo de la Subdireccién de Vinculacion
Vinculacion, L ) - cacao y chocolate en tabasco para fortalecer el ecosistema cacaotero en mexico | 2019 | 2019 soporte - -
Servicios de vinculacion y . (Area Consultoria y Servicios)
Campus Tabasco servicios PM19-6012 electronico
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DEL CAMPUS TABASCO
DOMICILIO: PERIFERICO CARLOS A. MOLINA S/N CARRETERA CARDENAS-HUIMANGUILLO KM. 3.5, H. CARDENAS, TABASCO C.P. 86500
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: (937) 3722386, (937) 3724099. Ext: 5008

CORREO ELECTRONICO: MGQUINTANA@COLPOS.MX , SUBADMTAB@COLPOS.MX

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: C.P. MARIA GABRIELA MARTINEZ QUINTANA, SUBDIRECTORA DE

ADMINISTRACION DE CAMPUS TABASCO

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO
CONCENTRACION

X

FECHA DE EMISION: 10-OCTUBRE-2023

Fechas
Area extremas
Seccién Serie Descripcién genérica Volumen Ubicacion fisica
Generadora
Inicio | Final
“Adminvsracion | 6C RECUISOS MAteriies | o 4 s o iicones | oxpeciion de cheque, cotizaciones, facurzs, soitudes de reposicion de fondos | 2021 | 2022 | expedientes, | SUbdreceion de Adrminitracion Campus
ni : y Obra Publica ’ quisict -Xpedicl que, cotizact ’ uras, soliciiu posict xpea ! Tabasco (Area de Finanzas)
Campus Tabasco fijos soporte papel
Subdl're'cmor? 'de 4C.3 Expediente Unico Document.au.op de traba]adore§ admlnlst'ratwos ( Docu[nent(?§ personales, 29 Subdireccion de Administracion Campus
Administracion | 4C Recursos Humanos contratos individuales de trabajo, convenios de escalafon, pélizas de seguros, 2021 | 2022 | expedientes,
de Personal Tabasco (Recursos Humanos)
Campus Tabasco formatos RH) soporte papel
. L 4C.8 Control de
Subd!rgCC|oq 'de asistencia (vacaciones, ) ! ) - ) ! _— . 29 Subdireccién de Administracion Campus
Administracion | 4C Recursos Humanos ) } Incidencias (Permisos econémicos, avisos de vacaciones, onomasticos, étc.) 2021 | 2022 | expedientes,
descansos y licencias, Tabasco (Recursos Humanos)
Campus Tabasco . - soporte papel
incapacidades, etc.)
4C.22 Capacitacion
Subdireccién de continua y desarrollo . ; - - .
L P ; S . . Subdireccién de Administracion Campus
Administracion | 4C Recursos Humanos profesional del Curso de capacitacion en materia de archivo 2021 | 2022 2 expedientes, P
soporte papel Tabasco
Campus Tabasco personal de areas
administrativas
Tdbrgl'?sctcr;:éie 6C Recursos Materiales 6C.6 Control de Contratos, avisos de compromiso, facturas, cotizaciones, informes de actividades 2021 | 2022 | e eg’intes Subdireccion de Administracion Campus
n : y Obra Publica contratos avi promiso, uras, cotizacl ! vl ) xpea ! Tabasco (Area de Finanzas)
Campus Tabasco soporte papel
Subdireccion de 8C Tecnologias y - L . . L - i
o P L . . - . - .| Subdirecciéon de Administracion Campus
Administracion Servicios de la 8c 16_A_dm|n|stra0|_on Y Designacién de Responsable de Archivo de Tramite 2021 | 2022 2 expedientes p
- Servicios de Archivo soporte papel Tabasco
Campus Tabasco Informacion
Subdl_rgccmn ,de 8C Te_cr_10|og|as y 8C.21 Instrumentos de |ldentificacion de Series Documentales, Inventario General y Guia de Archivo 4 expedientes,| Subdireccion de Administracion Campus
Administracion Servicios de la 2021 | 2022
: Consulta Documental soporte papel Tabasco
Campus Tabasco Informacion
Subdl_rgcch ,de L 25.3 Desarrollo de los Programas de investigacion de los invetigadores como responsables tecnicos, 4 expedientes,| Subdireccién de Administracion Campus
Administracion 2S Investigacion programas de la g . ha ) o : 2021 | 2021
o contiene polizas de diario, de ingreso y egresos, conciliaciones y expediente. soporte papel Tabasco (Area proyectos externos)
Campus Tabasco Investigacion
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DEL CAMPUS TABASCO
DOMICILIO: PERIFERICO CARLOS A. MOLINA S/N CARRETERA CARDENAS-HUIMANGUILLO KM. 3.5, H. CARDENAS, TABASCO C.P. 86500
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: (937) 3722386, (937) 3724099. Ext: 5008
CORREO ELECTRONICO: mgquintana@colpos.mx , subdmtab@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: C.P. MARIA GABRIELA MARTINEZ QUINTANA, SUBDIRECTORA DE
ADMINISTRACION, CAMPUS TABASCO.

COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO
CONCENTRACION

X

FECHA DE EMISION: 10-OCTUBRE-2023

Fechas
Area L, . L, L. extremas X ., L.
Seccion Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Generadora
Inicio | Final
. 157
5C.17 Registro y - ; - - . e
A . . . - L0 ’ . . Subdireccién de Administracion (Edificio
Area de Finanzas|5C Recursos Financieros| control de Pdlizas de |Pdliza de Egreso Recursos Fiscales, Pélizas de Egreso Recursos Propios 2014 | 2022 Expedientes, . (
Soporte Papel, de Gobierno)
Egresos -
Electrénico
5C.18 Registro y 174
P ! ) ) ’ o . ) . ) i Subdireccién de Administracion (Edificio
Area de Finanzas|5C Recursos Financieros| control de Pdlizas de |Pdlizas de Ingreso Recursos Fiscales, Pdlizas de Ingreso Recursos Propios 2014 | 20222 Expedientes, . (
Soporte Papel, de Gobierno)
Ingresos -
Electrénico
536
Area de Finanzas|5C Recursos Financieros| 5C.19 Pdliza de Diario |Pdélizas de Diario, Pdlizas de Diario Comprobadas 2014 2022 Expedientes, | Subdireccion de dm_mlstracmn (Edificio
Soporte Papel, de Gobierno)
Electrénico
« ) ) . . 24 Subdireccion de Administracién (Control
Area de Finanzas|5C Recursos Financieros 5C.3 Presupuesto comprometido anual 2021 | 2022 | expedientes,
Presupuestal)
soporte papel
< ) ) . . i Subdireccion de Administracion
Area de Finanzas|5C Recursos Financieros 5C.4 Informe de Recursos Propios 2021 | 2022 2 expedientes, .
soporte papel (Tesoreria)
Area de Finanzas|5C Recursos Financieros 5C.12 Ministraciones Enero a Diciembre. 2021 | 2022 2 expedientes, Subdireccion de Ac!mlnlstramon
soporte papel (Tesoreria)
< ) ) . S I ) . - o i Subdireccion de Administracion
Area de Finanzas|5C Recursos Financieros| 5C.23 Conciliaciones |Conciliaciones recursos fiscales y propios, apoyo a las Actividades Académicas. 2021 | 2022 8 expedientes, .
soporte papel (Tesoreria)
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DEL CAMPUS TABASCO TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: PERIFERICO CARLOS A. MOLINA S/N CARRETERA CARDENAS-HUIMANGUILLO KM. 3.5, H. CARDENAS, TABASCO C.P. 86500 TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: (937) 3722386 , (937) 3724099. Ext: 5008 [ X ] ]

CORREO ELECTRONICO: mgquintana@colpos.mx , subdmtab@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: C.P. MARIA GABRIELA MARTINEZ QUINTANA, SUBDIRECTORA DE

ADMINISTRACION, CAMPUS TABASCO. FECHA DE EMISION: 10-OCTUBRE-2023

Fechas
Area - ) L - extremas o
Seccion Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Generadora
Inicio | Final
P ! ! . ) - i Subdireccién de Administracion
Area de Finanzas|5C Recursos Financieros| 5C.27 Fondo rotatorio [Fondo Fijo, 2021 2022 8 expedientes, .
soporte papel (Tesoreria)
Area de Finanzas| 4C Recursos Humanos 4C.5 Nomina de pago No6mina Enero a Diciembre 2021 | 2022 2 expedientes, Subdireccion de Agmlmstracmn
de personal soporte papel (Tesoreria)
i ) 6C Recuesos Materiales 6c.17 Inventarl_o fisico Levantamiento del Inventario Fisico del Recinto y Campo Experimental del campus 2 expedientes, | Subdireccion de Administracion (Almacen
Area de Finanzas - y control de bienes 2021 | 2022
y Obra Publica Tabasco, soporte papel de consumo)
muebles
6C.19
< ) 6C Recuesos Materiales Almacenamiento, |Pases de salida: Subdirecciones, Proteccion Federal (Vigilantes), Vigilantes 9 expedientes, | Subdireccién de Administracion (Almacen
Area de Finanzas - e I, L 2022 | 2022
y Obra Publica control y distribucion |sindicalizados enero-diciembre soporte papel de consumo)
de bienes muebles
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DEL CAMPUS SAN LUIS POTOSI TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: CALLE ITURBIDE NO. 73, SALINAS DE HIDALGO, SAN LUIS POTOSI. TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO: 014969630240 Ext. 4003 l X |

CORREO ELECTRONICO: brendat@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DRA. BRENDA |. TREJO TELLEZ, RESPONSABLE DE LAS FUNCIONES DE
DIRECTORA DEL CAMPUS, SAN LUIS POTOSI.

FECHA DE EMISION: 08-SEPTIEMBRE-2023

Fechas
Area extremas
Seccion Serie Descripcién genérica Volumen Ubicacion fisica
Generadora
Inicio | Final
1S Organos de
Direccién, Gobierno, de Apoyo y de . .
Campus San la Organizacion para el 18'4. §e5|ones del Sesiones de comité académico de campus 2019 | 2023 4 expedientes, Direccién (Edificio principal)
. . Comité de Campus soporte papel
Luis Potosi Desarrollo de
Actividades Sustantivas
. - 4C.8 Control de
Direccion, asistencia (vacaciones 4 expedientes
Campus San | 4C Recursos Humanos : .| Tarjetas de control de aistencia. 2020 | 2023 P ' Direccion (Edificio principal)
. . descansos y licencias, soporte papel
Luis Potosi . X
incapacidades, etc.)
4C.22 Capacitacion
Direccion, continua y desarrollo 5 expedientes
Campus San 4C Recursos Humanos profesional del Capacitacion y desarrollo del personal. 2020 | 2021 p ' Direccion (Edificio principal)
. . soporte papel
Luis Potosi personal de areas
administrativas
Direccion, 12C. Transparencia 12C.6 Solicitudes de 6 expedientes
Campus San : p Y Acceso a la Solicitudes de acceso a la informacion. 2020 | 2023 p ' Direccion (Edificio principal)
. . Acceso a la Informacion : soporte papel
Luis Potosi Informacion
4C.20 Relaciones
Laborales (Comisiones
Direccion, mixtas, sindicato 9 expedientes
Campus San 4C Recursos Humanos nacional de Comisiones y asuntos con el sindicato. 2019 | 2023 p ' Direccion (Edificio principal)
. . . . soporte papel
Luis Potosi trabajadores al servicio
del estado,
condiciones laborales)




COLEGIO DE POSTGRADUADOS
: GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE EDUCACION DEL CAMPUS SAN LUIS POTOSI TIPO DE ARCHIVO

DOMICILIO: CALLE ITURBIDE NO. 73, SALINAS DE HIDALGO, SAN LUIS POTOSI. TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO: 014969630240 Ext. 4003 l X | |

CORREO ELECTRONICO: proyectos.slp@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. ISMAEL HERNANDEZ RiOS, SUBDIRECTOR DE EDUCACION DEL

CAMPUS SAN LUIS POTOSI.
FECHA DE EMISION: 08-SEPTIEMBRE-2023

Fechas
Area extremas
Seccion Serie Descripcién genérica Volumen Ubicacion fisica
Generadora
Inicio | Final
Area de Servicios "
- 3S.3 Integracion del 65 . . I
. B ) . h . ; Area de Servicios Academicos (Edificio
Academicos, 3S Docencia expediente Unico del | Integracion del expediente de alumnos de maestria y doctorado 2016 2023 | expedientes, vict L : (Edifici
Campus San principal)
. . alumno soporte papel
Luis Potosi
Area de Servicios 56
i . . i . ) . . Area de Servicios Academicos (Edificio
Academicos, 3S Docencia 354 Otorgamlehto de Otorgamiento de becas (becarios de maestria y doctorado). 2016 | 2023 | expedientes, L (
Campus San Becas (Becarios) principal)
Luis Potosi soporte papel
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE INVESTIGACION DEL CAMPUS SAN LUIS POTOSI TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: CALLE ITURBIDE NO. 73, SALINAS DE HIDALGO, SAN LUIS POTOSI. TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO: 014969630240 Ext. 4003 l X |

CORREO ELECTRONICO: proyectos.slp@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. GERARDO LOERA ALVARADO, SUBDIRECTOR DE INVESTIGACION
DEL CAMPUS SAN LUIS POTOSI.
FECHA DE EMISION: 08-SEPTIEMBRE-2023

Fechas
Area extremas
Seccion Serie Descripcién genérica Volumen Ubicacion fisica
Generadora
Inicio | Final
Subdireccion de . - . . i
Investigacion, o Plantilla de |nd|cadqr?s convenio de administracion por resultados, acuerdos 1_6 Subdireccion de Investigacion (Edificio
Cambus San 2S Investigacion 2S.1 mensuales de comité académico del Campus, expedientes de alumnos en| 2018 | 2022 | expedientes, principal)
LuispPotosi estancia de investigacion del Campus San Luis Potosi. soporte papel
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE VINCULACION DEL CAMPUS SAN LUIS POTOSI
DOMICILIO: CALLE ITURBIDE NO. 73, SALINAS DE HIDALGO, SAN LUIS POTOSI.
TELEFONO: 014969630240 Ext. 4003
CORREO ELECTRONICO: proyectos.slp@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. VICTOR MANUEL RUIZ VERA, SUBDIRECTOR DE VINCULACION DEL
CAMPUS SAN LUIS POTOSI.

COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO

CONCENTRACION

X

FECHA DE EMISION: 08-SEPTIEMBRE-2023

Fechas
Area extremas
Seccion Serie Descripcién genérica Volumen Ubicacion fisica
Generadora
Inicio | Final
Subdireccion de 4S.1 Disposiciones en |Convenios de colaboracion con productores e insitutuciones publicas y privadas de 15
Vinculacién, 4S Vinculacién y - DISpos - . . ) conp L P yp - Subdireccion de Vinculacion (Edificio
L materia de vinculacion |caracter nacional e internacional, productos y servicios generados y aplicados en 2020 | 2020 | expedientes, M,
Campus San Servicios L ) ) NP : ; principal)
Luis Potos y Servicios la materia, talleres y reuniones del Comité Técnico de Vinculacion. soporte papel
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DEL CAMPUS SAN LUIS POTOSI
DOMICILIO: CALLE ITURBIDE NO. 73, SALINAS DE HIDALGO, SAN LUIS POTOSI.

TELEFONO: 014969630240 Ext. 4003
CORREO ELECTRONICO: proyectos.slp@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LCDO. JUAN PABLO RODRIGUEZ GOMEZ, SUBDIRECTOR DE
ADMINISTRACION DEL CAMPUS SAN LUIS POTOSI.

TIPO DE ARCHIVO

TRAMITE CONCENTRACION

X |

FECHA DE EMISION: 08-SEPTIEMBRE-2023

Fechas
Area extremas
Seccion Serie Descripcién genérica Volumen Ubicacion fisica
Generadora
Inicio | Final
Subdireccion de 4C.5 Némina de pago . . 5 expedientes, | Subdireccion de Administracion, Campus
Administracion 4C Recursos Humanos de personal Recibos de nomina 2018 | 2022 soporte papel San Luis Potosi
Subdireccion de ) . . . ’ - 1.3 Subdireccion de Administracion, Campus
L h 5C Recursos Financieros 5C.4 Ingresos Recibos oficiales (recibos oficiales) 2018 | 2022 | expedientes, : ;
Administracion San Luis Potosi
soporte papel
Subdireccion de ) ) 5C.6 Registros . 5 expedientes, | Subdireccion de Administracion, Campus
Administracion 5C Recursos Financieros contables (glosa) Glosa de registros contables 2018 | 2022 soporte papel San Luis Potosi
Subdireccion de | p o rsos Financier 5n(t:r'l|7dReg||?;r0yd Polizas de egr 2018 | 2023 | ex i?lnt Subdireccion de Administracion, Campus
Administracion ecursos Financieros| control de polizas de |Polizas de egresos expedientes, San Luis Potosi
egresos soporte papel
Subdireccion de | p o rsos Financier i?r'llngeg'll?;myd Polizas de ingr 2018 | 2023 | ex dzi6nt Subdireccion de Administracion, Campus
Administracion ecursos Financieros| control de pélizas de |Pdlizas de ingresos. expedientes, San Luis Potosi
Ingresos soporte papel
. - 15 . . - .
’ . . L . o ; Subdireccion de Administracion, Campus
Subdl_re_cuon_ de 5C Recursos Financieros| 5C.19 Péliza de diario |Pdlizas de diario. 2018 2022 | expedientes, . . P
Administracion San Luis Potosi
soporte papel
. L 18 ’ . - .
. . . . R Subdireccion de Administracion, Cam
Subdl-rejcmon. de 5C Recursos Einancieros 5C.22 Control de Pélizas contables 2018 | 2022 | expedientes, ubdi i ministraci pus
Administracion cheques San Luis Potosi
soporte papel
Subdireccion de ’ . S I . 2.0 Subdireccion de Administracion, Campus
L ) 5C Recursos Financieros| 5C.23 Conciliaciones |Conciliaciones bancarias 2018 | 2022 | expedientes, : S
Administracion San Luis Potosi
soporte papel
Subdireccién de ’ . 5C.24 Estados ) . 8 expedientes, | Subdireccion de Administracion, Campus
Administracion 5C Recursos Financieros financieros Estados financieros 2018 | 2022 soporte papel San Luis Potosi
e
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DEL CAMPUS SAN LUIS POTOSI TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: CALLE ITURBIDE NO. 73, SALINAS DE HIDALGO, SAN LUIS POTOSI TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO: 014969630240, Ext. 4003 I X T |

CORREO ELECTRONICO: proyectos.slp@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LCDO. JUAN PABLO RODRIGUEZ GOMEZ, SUBDIRECTOR DE
ADMINISTRACION DEL CAMPUS SAN LUIS POTOSI.
FECHA DE EMISION: 08-SEPTIEMBRE-2023

Fechas
Area extremas
Seccién Serie Descripcién genérica Volumen Ubicacion fisica
Generadora
Inicio | Final
. . - 12 . . - .

. . . . - . X ireccion Administracion, Cam
Subdl_rgccmn_ de 5C Recursos Financieros 5C.25 Auxiliares de Auxiliares de cuentas bancarias 2018 | 2022 | expedientes, Subdireccion de d. stracio Campus
Administracion cuentas San Luis Potosi

soporte papel
Subdireccién de | 6C Recursos materiales 6C.6 Control de Contratos con proveedores 2018 2023 | ex egigntes Subdireccion de Administracion, Campus
Administracion y obra publica contratos P p ! San Luis Potosi

soporte papel

Subdireccion de | 6C Recursos materiales 6C.14 Registro de . 1.8 Subdireccion de Administracion, Campus
Administracion y obra publica proveedores y Expedientes de proveedores 2018 | 2020 | expedientes, San Luis Potosi
contratistas soporte papel
Subdireccién de | 6C Recursos materiales 6C.17 Inventan_o fisico . . R 1_5 Subdireccion de Administracion, Campus
Administracion obra publica y control de bienes [Inventarios de bienes de activo fijo 2018 | 2023 | expedientes, San Luis Potosi
Y P muebles soporte papel
i i6 - . . . i Subdireccion de Administracion, Campus
Subdireccion de 7C Servicios generales 7C.13 Control de Control de los vehiculos asignados al campus 2019 | 2023 8 expedientes, | Subdi ! n : pu

Administracion parque vehicular soporte papel San Luis Potosi
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DEL CAMPUS CORDOBA
DOMICILIO: MANUEL LEON, AMATLAN DE LOS REYES, VERACRUZ
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 2717166000
CORREO ELECTRONICO: direccor@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. RAFAEL ARTURO MUNOZ MARQUEZ TRUJILLO RESPONSABLE DE

LAS FUNCIONES DE DIRECTOR DEL CAMPUS CORDOBA

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO

CONCENTRACION

X

FECHA DE EMISION: 6-SEPTIEMBRE-2023

Fechas
Area Seccién Serie Descripcién genérica extremas Volumen Ubicacion fisica
Generadora - :
Inicio | Final
Direccion 3C Program‘?uon, 3C.9 Programasy . . o 2 expedientes, Area de Archivo - Direccion (Area de
. Organizaciéon y Proyectos en Materia |Plan Anual de Trabajo Profesores y Asistentes de Investigacion 2022 | 2023 soporte .
Campus Coérdoba - o . Archivo)
Presupuestacion de Organizacion magnético
Direccion 3C Programelluon, 3C.17 Dlspo§|C|ones N 1 expediente, Area de Archivo - Direccion (Area de
. Organizacion y en Materia de Solicitudes de Compras 2022 | 2022 soporte ;
Campus Cordoba -2 - " Archivo)
Presupuestacion Presupuestacion magnético
: I 2 expedientes i . . P
. p L B '| Areade Archivo - Direccion (Area de
Dueccpn 4C Recursos Humanos ac.8 pontrql de Dias econdmicos y Permisos 2022 | 2023 soporte W ! fon (
Campus Cérdoba Asistencia . Archivo)
magnético
) i 4C.26 Expedicion de 2 expedientes A . . I
) . . . L '| Areade Archivo - Direccion (Area de
D|rec0|9n 4C Recursos Humanos Constancias y Constancias y Cartas Expedidas o Entregadas en la Direccion 2022 | 2023 soporte . (
Campus Cérdoba : o Archivo)
Credenciales magnético
: L ! . - 2 expedientes i . . A
Direccion 6C Recursos Materiales | 6C.16 Disposiciones . . . . " '| Areade Archivo - Direccion (Area de
Campus Cordoba y Obra Publica de Activo Fijo Solicitudes de uso de instalaciones y/o activos fijos del Campus 2022 | 2023 sopo,rt_e Archivo)
magnético
Direccion 8c Teprjolog|as y 8C.21 Instrumentos de |Constancia de Actualizacion del Padron Ganadero Nacional y Revalidacion del 1 expediente, Area de Archivo - Direccion (Area de
. Servicios de la : 2022 | 2022 soporte !
Campus Cordoba - Consulta Fierro Marcador . Archivo)
Informacion magnético
: L 1 expediente A . . s
L . . . . » ’ Area de Archivo - Direccion (Area de
D|rec0|9n 9C Comunicacion social 9c.14 ACt.O.S y Eventos Eventos organizados por la Direccién del campus 2022 | 2022 soporte - (
Campus Cérdoba Oficiales - Archivo)
magnético
. L . 1 expediente A . ’ A
s ) . . o . . ' Area de Archivo - Direccion (Area de
Dlreccpn 9C Comunicacion social 9C.15 Reg|s}ro_de Lista de entrega - recepcion, listas de asistencias 2022 | 2022 soporte . (
Campus Cordoba audiencias publicas magnético Archivo)
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DEL CAMPUS CORDOBA
DOMICILIO: MANUEL LEON, AMATLAN DE LOS REYES, VERACRUZ
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 2717166000 l

COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO

TRAMITE CONCENTRACION

X |

CORREO ELECTRONICO: direccor@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. RAFAEL ARTURO MUNOZ MARQUEZ TRUJILLO RESPONSABLE DE

LAS FUNCIONES DE DIRECTOR DEL CAMPUS CORDOBA

FECHA DE EMISION: 6-SEPTIEMBRE-2023

Fechas
Area Seccién Serie Descripcion genérica extremas Volumen Ubicacion fisica
Generadora - :
Inicio | Final
) i I 1 expediente i : : P —
L, . . . . . ’ Area de Archivo - Direccion (Area de
D|rec0|9n 9C Comunicacion social 9c.16 _In_wta_mones Y |invitaciones realizadas al Director del Campus 2022 | 2022 soporte . (
Campus Cordoba Felicitaciones . Archivo)
magnético
15 ) )
Direccién 10C Control y auditoria 10C.5 Revisién de  |Oficios emitidos por direccion de Planeacion y Desarrollo Institucional, cambio de expedientes, Area de Archivo - Direccion (Area de
. A - P - . 2022 | 22023 .
Campus Cordoba| de actividades publicas rubros especificos |consejo particular de la alumna. soporte Archivo)
magnético
10C.8 Requerimientos .
Direccién 10C Control y auditoria de informacion a 1 expediente, Area de Archivo - Direccién (Area de
. L ¥ auci ) Oficios emitidos por el Organo Interno de Control 2023 | 2023 soporte -
Campus Cordoba| de actividades publicas dependencias y ” Archivo)
. magnético
entidades
Direccién 10C Control y auditoria 10c.10 Petl_c:lones, . .. ’ . L 5 expedientes, Area de Archivo - Direccién (Area de
. L P sugerencias y Solicitudes de Campo y Mantenimiento realizadas a la Direccion del Campus 2022 | 2023 soporte .
Campus Cordoba| de actividades publicas . ” Archivo)
recomendaciones magnético
Direccion o uc E]aneamon, N 11C.20 Inglcado_res de ‘ 1expediente, [ 5 ..o de Archivo - Direccion (Area de
. informacion, evaluacién | desempefio, calidad y |Convenios CADOS 2022 2022 | 2022 soporte .
Campus Coérdoba - - . Archivo)
y politicas productividad magnético
1S Organos de
Direccién Goblerno_, degpoyo y de 1814,885'0':'(55 del . L o . 8 expedientes, Area de Archivo - Direccion (Area de
. la organizacion para el | Comité académico de [Minutas de Comié académico del Campus Cérdoba Enero 2023 | 2023 soporte .
Campus Cordoba S " Archivo)
desarrollo de actividades Campus magnético
sustantivas
Direccion o 253 Desarrollo de los - 1 expediente, Area de Archivo - Direccion (Area de
) 2S Investigacion programas de la Reportes de actividades fuera de Campus 2023 | 2023 soporte }
Campus Cordoba o " Archivo)
Investigacion magnético
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
TIPO DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE EDUCACION DEL CAMPUS CORDOBA
TRAMITE CONCENTRACION

DOMICILIO: CONG. MANUEL LEON, AMATLAN DE LOS REYES, KM 348 , CARR FED. CORD-VER, C.P. 94953
[ X I

TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 271 716 6000 EXT. 64817

CORREO ELECTRONICO: archivocordoba@colpos.mx , administracioncordoba@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DRA. ANA BERTHA TISCARENO RAMIREZ, ENCARGADA DE LOS

ASUNTOS DE LA SUBDIRECCION DE EDUCACION DEL CAMPUS CORDOBA. i

FECHA DE EMISION: 06-SEPTIEMBRE-2023

Fechas
A extremas
rea Seccién Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Generadora
Inicio | Final

Subdireccion de 4C.26 Expedicion de . L . L . 31 e .

Educacion, 4C. Recursos HUManos constancias y Levantamiento dg sphcnudes dg f:reder)males de alumno, emisién de constancias 2013 | 2021 | Expedientes, Edificio principal, plaqta alta (Archivo de
. : para alumnos recibidos en servicio social. Tramite)
Campus Cordoba credenciales soporte papel

39



COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE INVESTIGACION DEL CAMPUS CORDOBA

DOMICILIO: CONG. MANUEL LEON, AMATLAN DE LOS REYES, KM 348 , CARR FED. CORD-VER, C.P. 94953
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 271 716 6000 EXT. 64817

CORREO ELECTRONICO: archivocordoba@colpos.mx , administracioncordoba@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. JUAN VALENTE HIDALGO CONTRERAS, ENCARGADO DE LOS

ASUNTOS DE LA SUBDIRECCION DE INVESTIGACION DEL CAMPUS CORDOBA.

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO
CONCENTRACION

X

FECHA DE EMISION: 06-SEPTIEMBRE-2023

Area
Generadora

Seccion

Serie

Descripcién genérica

Volumen

Ubicacion fisica

Subdireccion de
Investigacion
Campus Cordoba

4C. Recursos Humanos

4C.26 Expedicion de
Constancias y
credenciales

Constancias a los investigadores.

2 Expedientes,
soporte papel

Edificio principal, planta alta (Archivo de
Tramite)

Subdireccion de
Investigacion
Campus Cordoba

2S Investigacion

2S.1 Disposiciones en
materia de
Investigacion

Acuerdos de investigacion

1 Expediente,
soporte papel

Edificio principal, planta alta (Archivo de
Tramite)

Subdireccion de
Investigacion
Campus Cordoba

2S Investigacion

2S.2 Coordinacion de
los servicios de
programas y proyectos
en materia de
investigacion

Poryectos, estancias y eventos en periodos de primavera y verano.

7 Expedientes,
soporte papel

Edificio principal, planta alta (Archivo de
Tramite)

Subdireccion de
Investigacion
Campus Cordoba

2S Investigacion

2S.3 Desarrollo de los
programas de la
Investigacion

Seminario y matriz de investigacion.

Fechas
extremas
Inicio | Final
2022 2023
2023 | 2023
2021 | 2023
2022 | 2023

6 Expedientes,
soporte papel

Edificio principal, planta alta (Archivo de
Tramite)
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE VINCULACION DEL CAMPUS CORDOBA

DOMICILIO: CONG. MANUEL LEON, AMATLAN DE LOS REYES, KM 348 , CARR FED. CORD-VER, C.P. 94953
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 271 716 6000 EXT. 64817

CORREO ELECTRONICO: archivocordoba@colpos.mx , administracioncordoba@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DRA. ADRIANA CONTRERAS OLIVA ENCARGADA DE LOS ASUNTOS DE
LA SUBDIRECCION DE VINCULACION DEL CAMPUS CORDOBA.

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO
CONCENTRACION

X

FECHA DE EMISION: 06-SEPTIEMBRE-2023

Fechas
Area extremas
Seccién Serie Descripcién genérica Volumen Ubicacion fisica
Generadora
Inicio | Final
Sub_dlreccu_)p de ac.23 Ser’\ncm Social Cartas de aceptacion y liberacion de becarios para las areas administrativas y 1.6 Edificio principal, planta alta (Archivo de
Vinculacion 4C .Recursos Humanos de areas L . . S . . f 2012 2020 | Expedientes, P
o . operativas; cartas de aceptacion para las areas administrativas y areas operativas. Tramite)
Campus Cordoba administrativas soporte papel
Subdireccion de 4S Vinculacion 4S.2 Sesiones del 1 Expediente, | Edificio principal, planta alta (Archivo de
Vinculacion L y o . .. |Reporte de las sesiones de los subcomités de vinculacion. 2020 | 2020 p ' L
Servicios Comité de Vinculacion soporte papel Tramite)
Campus Cordoba
Subdireccion de 4.3 Programas y
- . 4S Vinculacion y proyectos en materia . . . i . 7 Expedientes,| Edificio principal, planta alta (Archivo de
Vinculacion L . L Levantamiento del registro de proyectos de vinculacion, acciones, programas. 2015 | 2020 P
Servicios de vinculacion y soporte papel Tramite)
Campus Cordoba L
servicios
. L 4S.4 Asesoria 'y
SUb_dITECCI(_JEW de 4S Vinculacion y consultoria en materia . ) ) i 2.0 Edificio principal, planta alta (Archivo de
Vinculacion L . ) Registro de cursos de acciones de vinculacion, proyectos y reportes. 2014 | 2019 | Expedientes, .
Servicios agricola, pecuaria 'y Tramite)
Campus Cordoba forestal soporte papel
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DEL CAMPUS CORDOBA TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: CONG. MANUEL LEON, AMATLAN DE LOS REYES, KM 348 , CARR FED. CORD-VER, C.P. 94953 TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 271 716 6000 EXT. 64817 | X | |

CORREO ELECTRONICO: archivocordoba@colpos.mx , administracioncordoba@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M.A.F.O. NURIA MURILLO ARENAS, JEFA DE DEPARTAMENTO

ADMINISTRATIVO DEL CAMPUS CORDOBA
FECHA DE EMISION: 06-SEPTIEMBRE-2023

Fechas
Area extremas
Seccién Serie Descripcién genérica Volumen Ubicacion fisica
Generadora
Inicio | Final
Subdireccion de 86 e .
. - . . L . - L : Edif I, planta alta (Arch
Administracion, 5C. Rec_ursos 5C.19 Pdliza de Diario |Registro de péliza de Diario mensual de los ejercicios 2012 al 2021. 2012 | 2021 | Expedientes, dificio principa p,ar_1 a alta (Archivo de
, Financieros Tramite)
Campus Cérdoba soporte papel
Subdireccion de 32 e .
. - . ) Edif I, planta alta (Archivo d
Administracion, SC. Regursos 5C.23 Conciliaciones |Conciliaciones de los ejercicios 2008 al 2018 2008 | 2018 | Expedientes, HiClo principa, p:anta alta (Archivo de
] Financieros Tramite)
Campus Cérdoba soporte papel
SUbd.ir?CCiéh de 5C. Recursos 5C.24 Estados ) . . 3 Expedientes,| Edificio principal, planta alta (Archivo de
Administracion, . : . ; Estados financieros de los ejercicio 2009 al 2016 2009 | 2016 ' .
) Financieros financieros soporte papel Tramite)
Campus Cordoba
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DEL CAMPUS CORDOBA

DOMICILIO: CONG. MANUEL LEON, AMATLAN DE LOS REYES, KM 348 , CARR FED. CORD-VER, C.P. 94953
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 271 716 6000 EXT. 64817

CORREO ELECTRONICO: archivocordoba@colpos.mx , administracioncordoba@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M.A.F.O. NURIA MURILLO ARENAS, JEFA DE DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DEL CAMPUS CORDOBA

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO

X

CONCENTRACION
I

FECHA DE EMISION: 06-SEPTIEMBRE-2023

Fechas
Area extremas
Seccién Serie Descripcién genérica Volumen Ubicacion fisica
Generadora
Inicio | Final
Area de Servicios 6C Recursos Materiales 6C.18 Invetarlq fisicoy ) ) ) . . ) 2 Expedientes, | Edificio principal, planta alta (Archivo de
Generales, - control de bienes  |Levantamiento de inventario de bienes inmuebles en el area experimentales. 2017 | 2019 .
y Obra Publica ) soporte papel Tramite)
Campus Cordoba inmuebles
Area de Servicios 6C.19
6C Recursos Materiales [ Almacenamiento, . i 6 Expedientes,| Edificio principal, planta alta (Archivo de
Generales, - S Levantamiento de resguardos de materiales 2011 | 2015 .
y Obra Publica control y distribucion soporte papel Tramite)
Campus Cordoba .
de bienes muebles
P . 6C.20 Disposiciones y
Area de Servicios 6C Recursos Materiales sistemas de . — . . 2.5 Edificio principal, planta alta (Archivo de
Generales, - . Levantamiento de requisiciones dirigidas al almacén. 2011 | 2016 | Expedientes, .
y Obra Publica abastecimiento y Tramite)
Campus Cordoba soporte papel
almacenes
Area de Servicios - cs Seryluos b?‘S'COS " . - 2 Expedientes,| Edificio principal, planta alta (Archivo de
Generales, 7C Servicios generales (energia electrica, [Documentos de comprobacion para gastos de servicios basicos 2015 | 2015 L
. soporte papel Tramite)
Campus Cordoba agua, predial, etc)
Area de Servicios - 16 L )
Edificio principal, planta alta (Archiv
Generales, 7C Servicios generales 7C'.5 SerVIc_lo_s de_ Reportes de vigilancia anual. 2009 2017 | Expedientes, dificio principal, p,a _ta alta (Archivo de
seguridad y vigilancia Tramite)
Campus Cordoba soporte papel
Area de Servicios Levantamiento de solicitudes de prestamos vehiculare, solicitudes de vehiculos del 32
. 7C.7 Servicios de  [campus, registro del control vehicular, reporte de la prestacion de servicios de . Edificio principal, planta alta (Archivo de
Generales, 7C Servicios generales - = ) : - - 2012 | 2020 | Expedientes, P
transportacion transportacion mensual, incluye vales de salida, oficios y formato solicitud de Tramite)
Campus Cordoba ) o : soporte papel
vehiculos, copia licencia.
Area de Servicios . 7C.13 Control de Registro de salidas de vehiculos oficiales, vales de salida de vehiculos oficiales, 2.4 Edificio principal, planta alta (Archivo de
Generales, 7C Servicios generales . . L . - 2013 2020 | Expedientes, P
parque vehicular formatos de bitacora de solicitud y uso de vehiculos por comisién mensual. Tramite)
Campus Cordoba soporte papel
Area de Servicios . e )
- . . o ) Edificio principal, planta alta (Archivo de
Generales, 7C Servicios generales 714 Contlrol de Registro de bitacora de combustible. 2011 2016 8 Expedientes, P P p . (
Combustible soporte papel Tramite)
Campus Cordoba
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DEL CAMPUS CORDOBA

DOMICILIO: CONG. MANUEL LEON, AMATLAN DE LOS REYES, KM 348 , CARR FED. CORD-VER, C.P. 94953
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 271 716 6000 EXT. 64817

CORREO ELECTRONICO: archivocordoba@colpos.mx , administracioncordoba@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M.A.F.O. NURIA MURILLO ARENAS, JEFA DE DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO DEL CAMPUS CORDOBA

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO
CONCENTRACION

X

FECHA DE EMISION: 06-SEPTIEMBRE-2023

Fechas
Area extremas
Seccién Serie Descripcién genérica Volumen Ubicacion fisica
Generadora
Inicio | Final
Area de Finanzas 5C Recursos Einancieros 5C.15 Transferencias Transferer)mas de presupuesto por concepto de ministraciones desde Montecillo al 2013 | 2015 | Expedientes, Edificio principal, plaqta alta (Archivo de
Campus Cordoba de presupuesto campus cordoba. Tramite)
soporte papel
. 5C.17 Registro y 364 e . .
) . o . ) - Edificio principal, planta alta (Archivo de
Area de Finanzas 5C Recursos Financieros| control de péliza de |Pdlizas de egresos de partidas 10,000 20,000 30,000 2009 | 2021 | Expedientes, P pa, pan (
Campus Cordoba Tramite)
egresos soporte papel
: 5C.18 Registro y 129 L )
) . o . . o B Edificio principal, planta alta (Archivo de
Area de Finanzas 5C Recursos Financieros| control de pdliza de |Pdlizas de ingresos ordenadas por afios. 2003 | 2021 | Expedientes, ticio princip p . ( i
Campus Cordoba . Tramite)
ingresos soporte papel
Area de Finanzas ’ . . L . . . 3?’ Edificio principal, planta alta (Archivo de
5C Recursos Financieros| 5C.19 Pdliza de diario |Pdélizas de Diario ordenado de manera anual y consecutiva. 2009 | 2012 | Expedientes, P
Campus Cordoba soporte papel Tramite)
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE INVESTIGACION DEL CAMPUS VERACRUZ
DOMICILIO: KM 88.5 CARRETERA FEDERAL XALAPA- VERACRUZ, VIiA PASO DE OVEJAS ENTRE PUENTE JULA Y PASO SAN JUAN,
TEPETATES, VERACRUZ, MEXICO. C.P.91690
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 22-9 2-01-07- 70, EXT. 229 201 0770 EXT. 3002 Y 3003
CORREO ELECTRONICO: pablod@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DRA. MONICA DE LA CRUZ VARGAS MENDOZA, SUBDIRECTORA DE
INVESTIGACION DEL CAMPUS VERACRUZ.

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO

CONCENTRACION

X

FECHA DE EMISION: 08-SEPTIEMBRE-2023

Fechas
Area extremas
Seccién Serie Descripcién genérica Volumen Ubicacion fisica
Generadora
Inicio | Final
Subdireccién de
Investigacion 10C C.O.erI y au'dltlona 10C.15 Enlt,rega- Entrega-Recepcion de los servidores Publicos. 2018 | 2019 4 Expedientes, Subdireccion de Investigacion
Campus de actividades publicas recepcion soporte papel
Veracruz
Subdireccion de .18 Organos de .
Investigacion Gobierno, de Apoyoy de| 1S.4 Sesiones del Sesiones Ordinarias del Comité Académico del Campus Veracruz, Sesiones de la 11
9 la Organizacion para el [Comité Académicos de L - P ' 2019 | 2023 | Expedientes, Subdireccion de Investigacion
Campus Comisién de Laboratorios del Campus Veracruz.
Desarrollo de Campus soporte papel
Veracruz . .
Actividades Sustantivas
Subdireccién de ZS'I(Z)chgrrvdig;sggz de Reuniones con Ingenios y productores (se presentan con listas de asistencia), 33
Investigacion 25 Investigacion programas y proyectos Solicitudes de_carta_de p_(?stulauon d_e proyectos de Irjvestlga(:lon, registro de_ 2019 | 2023 | Expedientes, Subdireccién de Investigacion
Campus - protocolos de investigacion de estudiantes de maestria y doctorado en ciencias del
en materia de soporte papel
Veracruz . S campus.
investigacion
L Informes de registros trimestrales del Convenio de Administracion por Resultados
Subdireccion de 25.3 Desarrollo de los |(CAR) Y la Matriz de Indicadores para resultados (MIR), solicitudes de liberacion 33
Investigacion 25 Investigacion programas de la  |de recursos de protocolos de estudiantes de doctorado en ciencias, solicitudes de | 2019 | 2023 | Expedientes, Subdireccién de Investigacion
Campus Investigacion carta de postulacion de proyectos de Investigacion. soporte papel
Veracruz
Subdireccién de
Investigacion 25 Investigacion 2S.4 leu_5|on_ fie la Irjforr:n_e de autoevaluacion académica de representacion en sociedades 2019 | 2023 5 Expedientes, Subdireccion de Investigacion
Campus Investigacion cientificas, Congresos y carteles. soporte papel
Veracruz
Subdireccion de . . Comité Técnico de Investigacion del Colegio de Postgraduados. Oficios de
Investigacion 25.1 Disposiciones en conocimiento para la subdireccion de investigacion, sesiones del comité técnico de 5 Expedientes
g 2S Investigacion materia de S p . 9 ! ) 2019 | 2022 P ! Subdireccién de Investigacion
Campus L Investigacion del Colegio de Postgraduados, agenda anual de las reuniones soporte papel
Investigacion S S
Veracruz Ordinarias y Extraordinarias
Subdireccién de 3C Programacion
Investigacion Organizacién y 3C.1_6 5 Concentracion de archivo de tramite de la subdireccién de investigacion del 2021 | 2023 3 Expedientes, Subdireccion de Investigacion
Campus L7 Descentralizacién  |campus. soporte papel
Veracruz Presupuestacion
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE VINCULACION DEL CAMPUS VERACRUZ
DOMICILIO: KM 88.5 CARRETERA FEDERAL XALAPA- VERACRUZ, VIiA PASO DE OVEJAS ENTRE PUENTE JULA Y PASO SAN JUAN,
TEPETATES, VERACRUZ, MEXICO. C.P.91690
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 22-9 2-01-07- 70, EXT. 3011
CORREO ELECTRONICO: subvinver@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. ALBERTO ASIAIN HOYOS, SUBDIRECTOR DE VINCULACION DEL

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO
CONCENTRACION

X

CAMPUS VERACRUZ FECHA DE EMISION: 03-JULIO-2023
Fechas
Area . : L - extremas o
Seccion Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Generadora
Inicio | Final
Subdireccién de
) . . _ _ _ N _ _ _ o ) . L Vinculacién (Archi
Vinculacion 4C Recursos Humanos 4C.'28 Servicio Proyectos de residencias Profesionales, servicio social, estadia de investigacion. 2008 2008 6 Expedientes | Subdireccion de |,nc_u acion (Archivo de
Campus Profesional de Carrera soporte papel. Tramite)
Veracruz
Subdireccion de 4C.1 Disposiciones en
i i6 o . . . i Subdireccién de Vinculacién (Archivo de
Vinculacién, 4C Recursos Humanos | materia de Recursos [Comunicados en materia de la Normatividad que atender. 2012 | 2012 1 Expediente, ubdi : incutact ( i
Campus soporte papel. Tramite)
Humanos
Veracruz
Subdireccién de 4C.2 Proaramas
Vinculacion ) 9 y ) 5 Expedientes,| Subdireccion de Vinculacion (Archivo de
4C Recursos Humanos | Proyectos en materia |Proyectos, convenios. 2012 | 2012 P
Campus soporte papel. Tramite)
de Recursos Humanos
Veracruz
Subdirecion de contnua y desanollo
i i6 ; o . . i Subdireccion de Vinculacion (Archivo de
Vinculacion, 4C Recursos Humanos profesional del Cursos de Capacitacion - personal asministrativo. 2012 | 2012 1 Expediente, P (
Campus soporte papel. Tramite)
personal de areas
Veracruz L -
administrativas
Subdireccion de ' odrgznc())s ge %ZbII;mO’ 1S.4 Sesiones del
Vinculacién Poyo y L P . 7 Expedientes,| Subdireccién de Vinculacion (Archivo de
Organizacién para el | Comité Académico de |Acuerdos acordados, planteados por sesiones convocadas. 2012 | 2012 P
Campus L soporte papel. Tramite)
desarrollo de actividades Campus
Veracruz i
sustantivas
Subdireccion de
i i0 . . i ici T . i Subdireccién de Vinculacién (Archivo de
Vinculacion 3S Docencia 8S.1 Dllsposmlones‘en Cartas Institucional a estudiantes del postgraduados del Campus. 2012 | 2012 1 Expediente, ubdi : ', utact ( i
Campus materia de docencia soporte papel. Tramite)
Veracruz
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE VINCULACION DEL CAM
DOMICILIO: KM 88.5 CARRETERA FEDERAL XALAPA- VERACRUZ, VIiA PASO DE OVEJAS ENTRE PUENTE JULA Y PASO SAN JUAN,
TEPETATES, VERACRUZ, MEXICO. C.P.91690
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 22-9 2-01-07- 70, EXT. 3011
CORREO ELECTRONICO: subvinver@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. ALBERTO ASIAIN HOYOS, SUBDIRECTOR DE VINCULACION DEL

COLEGIO DE POSTGRADUADOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
PUS VERACRUZ

TIPO DE ARCHIVO
TRAMITE CONCENTRACION

X I |

CAMPUS VERACRUZ FECHA DE EMISION: 03-JULIO-2023
Fechas
Area extremas
Seccion Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Generadora
Inicio | Final
Subdireccion de 4S.1 Disposiciones en
Vinculacién, 4S Vinculaciéon y % Dispost - » . . . " L 2 Expedientes,| Subdireccién de Vinculacion (Archivo de
L materia de vinculacién |Atencion al publico en general a través de la Microrregion Prioritaria. 2012 | 2012 P
Campus Servicios I soporte papel. Tramite)
y Servicios
Veracruz
Subdireccion de 4S.3 Programas y
i i6 i i6 i - ) ) i Subdireccion de Vinculacié i
Vinculacion, 4S Vmcqlgcmn y Proyecltos en materla Programas de visitas guiadas al transecto de agricultura. 2016 | 2016 3 Expedientes,| Subdi i i ulacion (Archivo de
Campus Servicios de vinculacion y soporte papel. Tramite)
Veracruz servicios
Subdireccién de
Vinculacion, 5C Recursos 1 Expediente, [ Subdireccion de Vinculacion (Archivo de
Campus Financieros 5C.4 Ingresos Venta de Productos 2016 | 2016 soporte papel. Tramite)
Veracruz
Subdireccién de
Vinculacién, 9C Comumccauon 9C.5 Eub_hmdad Medios de Comunicacién 2016 | 2016 1 Expediente, | Subdireccion de Vl'nchaC|on (Archivo de
Campus Social Institucional soporte Papel. Tramite)
Veracruz
Subdireccion de
Vinculacién, 10C Control y Auditoria 10C.15 Entrega- i 1 Expediente, | Subdireccion de Vinculacion (Archivo de
Campus de Actividades Publicas Recpecion Actas de Entrega-Recepcion 2016 | 2016 soporte papel. Tramite)
Veracruz
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(b ) COLEGIO DE POSTGRADUADOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE VINCULACION DEL CAMPUS VERACRUZ

TiPO DE ARCHIVD
DOMICILIO: KM 88.5 CARRETERA FEDERAL XALAPA- VERAGRUZ, VIA PASO DE OVEJAS ENTRE PUENTE JULA Y PASO SAN JUAN,

TEPETATES, VERACRUZ, MEXICO. C.P 81690 TRANITE EONCENTRACION
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION; 2.9 2-01-07- 70, EXT. 3011 [ X | |
CORREQ ELECTRONICO: subvinver@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. ALBERTQ ASIAIN HOYOS, SUBDIRECTOR DE VINCULACION, DEL

CAMPUS VERACRUZ FECHA DE EMISION: 03-JULIO-2023
Fechas
Area extremas
Secclén Serie Descripcidn genérica Volumen Ubicacidn fisica
Generadora
Inicio | Final
Subdireccion de . |
f N 11C Planeacion 11€.1 Disposiciones . L . .
! de Vi
Vinculacién, Informacion, evaluacion en materia de Difusién de postgrado del programa de Agroecosisternas tropicales 2018 | 2018 1 Expedlentey| Subdireccidn de lncylacuén Glisliac)
Campus e h soporte papel. Tramite)
y Politicas planeacién
Veracruz
Subdireccion de .
) 3 11C Planeacitn, ) " ' . . .
Vinculacién, Informacion, evaluagion 11C.16 Informe de Repories de Labores o018 | 2018 1 Expediente, | Subdireccidn de V:_nculacuén (Archivo de
Campus o labores soporte papel. Tramite)
Veracruz y Politicas

Montecilio, Mpio. de Texcoco, Edo. de México a 22 de abril de 2024

ELABDRO REVISO Y A 1Z
//ﬁw)

alba Isidro LedS, Edgar Reyna Alipio
Anallsta Especlallzada Coordinador de Archivos y Encargado del
Archivo de Concentracién Departamento del Archivo General
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