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PRESENTACION

El presente Instrumento de Control y Consulta Archivistico se elabora en cumplimiento a lo establecido:

Articulo 14 de la Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018, el cual,
para pronta referencia se cita de manera textual: Ademds de /os instrumentos de control y consulta archivisticos, los
sujetos obligados deberdn contar y poner a disposicion del publico la Guia de archivo documental y el Indice de
expedientes clasificados como reservados a que hace referencia la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica y demads disposiciones aplicables en el ambito federal y de las entidades federativas.

Articulo 70, Fraccién XLV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 04 de mayo de 2015, el cual, se cita de manera textual: £n /a Ley Federal y de las Entidades
Federativas se contemplara que los sujetos obligados pongan a disposicion del publico y mantengan actualizada, en
los respectivos medios electronicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, sequn
corresponda, la informacion, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a continuacion se sefialan:

XLV. El catdlogo de disposicion y guia de archivo documental.

Lineamiento Décimo Tercero de los Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos del

Poder Ejecutivo Federal publicados en el Diario Oficial de la Federacién el 03 de julio de 2015, el cual, se cita de manera
textual:

Décimo tercero. Las dependencias y entidades deberdan actualizar y poner a disposicion del publico a través

del Portal de Obligaciones de Transparencia, el catdlogo de disposicion documental y la guia simple de
archivos.



UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL
DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO C.P. 56264.
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 1000-1004
CORREO ELECTRONICO: dirgral@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. JUAN ANTONIO VILLANUEVA JIMENEZ, DIRECTOR GENERAL

COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO
CONCENTRACION

X

FECHA DE EMISION: 06-SEPTIEMBRE-2024

Fechas
Area Generadora Seccion Serie Descripcién genérica SHIEIEE Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
1C.10 Instrumentos Juridicos Consensuales (acuerdos,bases de
L : . 20 exp. . - . L
. L . L Instrumentos colaboracion,convenios con otras dependendias gubernamentales e Archivo de Tramite de Direccion
Direccion General| 1C Legislaciéon - S . . - - 2014 | 2024 Soporte
Juridicos instituciones educativas Nacionales e Internacionales, empresas publicas anel General
Consensuales y privadas) pap
L 2C Asuntos 2C.15 Notificaciones que se remiten a Direcci6n Juridica de conocimiento para 24 exp. Archivo de Tramite de Direccion
Direccion General . . o - : 2014 | 2024 Soporte
Juridicos Notificaciones dar la atencién y seguimiento del mismo. papel General
Invitaciones a participar en Talleres, Cursos, Ponencias, Jurado
_ . 9C Comunicacion _9C_.16 Callflcad_or, C(_)ngr(_asos Nauon_ales_ e Internac_lonales al Personal 50 exp. Archivo de Tramite de Direccion
Direccion General . Invitaciones y Academico, Directivos y Estudiantil del Colegio de Postgraduados y de los | 2014 | 2024 Soporte
Social S . P General
Felicitaciones Campus. (Montecillo, Veracruz, Tabasco, Campeche, Puebla, Cérdoba y papel
San Luis Potosi)
10C Control y L . o )
_ 3 Auditoria de 10C.3 Auditoria, (irregularidades, adjgdlca0|on(?s, mal manejo a los contratos, 34 exp. Archivo de Tramite de Direccion
Direccion General L S proyectos,provedores de las diferentes areas y de los siete Campus del 2014 | 2024 Soporte
Actividades Auditoria - General
L Colegio de Postgraduados papel
Publicas
10C Control y Se u;;)igﬁ?o ala |Seguimiento a la aplicacién de medidas o recomendaciones (Informe de 22 ex
. L Auditoria de guimien 9 h p L - - P Archivo de Tramite de Direccion
Direccion General Actividades Aplicacién en reporte trimestrales de auditorias, observaciones para dar continuidad y 2014 | 2024 Soporte General
- Medidas o pronta resolucién al manejo de las mismas papel
Publicas .
Recomendaciones




COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO C.P. 56264. TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 58045900 EXT. 1024,1025 l X |

CORREO ELECTRONICO: sacp@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. ALEJANDRO ALARCON, SECRETARIO ACADEMICO

FECHA DE EMISION: 02-AGOSTO-2024

Fechas
’ . extremas
Area Generadora Seccion Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
1S Organos de
Gobierno, de Apoyo y 56
i izacio i . N L L : Archi Tramit I tari
Secrgtarla de la Organizacion 1s1 Sesm_nes_de la Sesiones Ordinaria y Extraordinaria de Junta Directiva 2012 | 2024 | expedientes, rehivo de Trami ? d_e a Secretaria
Académica para el Desarrollo de Junta Directiva Académica
- soporte papel
Actividades
Sustantivas
1S Organos de
R 177
Gobiemo, de Apoyo'y 1S.2 Sesiones de expedientes
Secretaria de la Organizacion - . L L . o p ' Archivo de Tramite de la Secretaria
. Consejo General Sesiones Ordinaria y Extraordinaria del Consejo General Académico 2012 | 2024 |soporte papel, L
Académica para el Desarrollo de . Académica
- Académico soporte
Actividades i
- magnetico CD
Sustantivas




COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO C.P. 56264. TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 58045900, Ext. 1037 y 1015 l X |

CORREO ELECTRONICO: procuraduriaacademica@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. ALEJANDRO ALARCON EN SUPLENCIA POR AUSENCIA DEL TITULAR
DE LA PROCURADURIA ACADEMICA

FECHA DE EMISION: 06-SEPTIEMBRE-2024

Fechas

. extremas
Area Generadora Seccion Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica

Inicio | Final

. . . 14 . A .

- . . . . . . A Archiv Tramit la Procuraduri
Procur’ad_una 2C asuntos Juridicos 2C.6 Asistencia .__|Asistencia, Consulta y Asesoria a estudiantes y Academicos 2019 | 2023 | Expedientes, chivo de Tra e'de_ a Procuraduria
Académica Consultas y Asesorias Académica

Soporte papel.

206
. ) . . ) . Expedientes, ) L .
Procuraduria - 2C.7 Estudios, Reclamaciones Interpuestas por estudiantes y Academicos ante la Procuraduria Archivo de Tramite de la Procuraduria
L 2C asuntos Juridicos | . . 2002 | 2023 [Soporte papel, L
Académica Dictamenes e Informes |Academica - Académica
magnaetico
(CD'S).
Procuraduria 2C Asuntos Juridicos 2C.18 Derechos Informacion a la Comision de Derechos Humanos 2019 | 2021 2 Expediente, | Archivo de Tramite de la Procuraduria

Académica Humanos Soporte papel Académica




UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION JURIDICA

DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO C.P. 56264.

COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 58045900, EXT. 1006, 1007 Y 1008
CORREO ELECTRONICO: juridico@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LCDA. MARIA DEL CONSUELO JUAREZ PERALTA, JEFA DEL

DEPARTAMENTO DE SUNTOS JURIDICOS.

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO
CONCENTRACION

X

FECHA DE EMISION: 06-SEPTIEMBRE-2024

Fechas
A .z . . .z o) eXtremas - .z T
Area Generadora Seccion Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
Departamento de 2C.5 Actuaciones y 61
Asu.?ntos Juridicos 2C Asuntos Juridicos | Representaciones en |Procedimientos de Investigacion por Faltas Administrativas 2018 | 2024 | Expedientes Departamento de Asuntos Juridicos
Materia Legal Soporte Papel
Departamento de 2C.8 Juicios contra la 530
P - 2C Asuntos Juridicos ' ) Juicios Laborales Promovidos por Personas Fisicas contra la Institucion 2003 | 2024 | Expedientes Departamento de Asuntos Juridicos
Asuntos Juridicos Dependencia
Soporte Papel
Departamento de 2C.9 Juicios de la 24
p - 2C Asuntos Juridicos . ) Juicios Civiles Promovidos en Contra de Personas Fisicas y Morales 2013 | 2020 | Expedientes Departamento de Asuntos Juridicos
Asuntos Juridicos Dependencia
Soporte Papel
12
Departamento de . . . ) d (di
Asuntos Juridicos 2C Asuntos Juridicos 2C.10 Amparos Amparos Promovidos por Personas Fisicas y Morales 2000 | 2024 | Expedientes Departamento de Asuntos Juridicos
Soporte Papel
Departamento de "
p o 2C Asuntos Juridicos | 2C.17 Delitos y Faltas |Delitos y Faltas 2018 | 2023 | Expedientes Departamento de Asuntos Juridicos
Asuntos Juridicos Soporte Papel



mailto:juridico@colpos.mx
mailto:juridico@colpos.mx
mailto:juridico@colpos.mx
mailto:juridico@colpos.mx
mailto:juridico@colpos.mx
mailto:juridico@colpos.mx
mailto:juridico@colpos.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION JURIDICA

DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO C.P. 56264.
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 58045900, EXT. 1059

CORREO ELECTRONICO: legislacion@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LCDA. TANIA ISABEL LOPEZ RAMIREZ, JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
LEGISLACION, ASESORIA Y CONSULTA

COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO
CONCENTRACION

X

FECHA DE EMISION: 04-SEPTIEMBRE-2024

Fechas
A Lo . s - extremas [P
Area Generadora Seccion Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
Departamento de . . . . L . 147 I . . L
. L . - 2C.6 Asistencia, Revision de Convenios Generales de Colaborcién, Revision de Contratos, . Edificio de Aulas tercer piso, Legislacion,
Legislacion, Asesoria [2C Asuntos Juridicos . s A 2020 | 2021 | expedientes p
Consulta y Asesorias Revision de Actas Finiquito Asesoria y Consulta
y Consulta soperte papel




UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ACADEMICA
DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO C.P. 56264.
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 58045900, EXT. 1075
CORREO ELECTRONICO: dirinv@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. JOSE ABEL LOPEZ BUENFIL, DIRECTOR DE INVESTIGACION

COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO
CONCENTRACION

X

FECHA DE EMISION: 10-JULIO-2024

Fechas
< > . L - extremas PR
Area Generadora Seccion Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
2S.1 Disposiciones en |Lo integra el Plan Rector de Investigacion y su evaluacion a través de los
D|rec<_:|on _d’e 25 Investigacion Materla_fje |n_d|cad9res MIRy C_:AR_,JOS Llpeamlentos d_e operacién que se Ilt_ayan a cabo_ enla 2018 | 2023 3 expediente, Segundo piso del Edificio de Gobierno
Investigacion Investigacion en Direccién de Investigacion, asi como los Criterios para su ejecucion, las acciones soporte papel
Ciencias Agricolas [de mejora y de administracion de riesgos a través de los medios de verificacion.
2S.2 Coordinacion de
Direccion de los Servicios de Informacion referente al proceso de obtencion de recursos para proyectos de 148
o 2S Investigacion  |Programas y Proyectos|. S . p i . para proy 2012 | 2024 | expediente, Segundo piso del Edificio de Gobierno
Investigacion . investigacion, asi como la obtencion de Catedras CONACYT.
en Materia de soporte papel
Investigacion
Direccion de 2S.3 Desarrollo de los 308
Investioacion 2S Investigacion Programas de Documentacion relativa al desarrollo de las Lineas de Investigacion. 2008 | 2024 | expediente, Segundo piso del Edificio de Gobierno
9 Investigacion soporte papel
196
Dlrecglon Qe 25 Investigacion 254 D|fu_5|0g fje la Infor_mamon referente al Desarrollo de la Investigacion Cientifica y Tecnologica por 2014 | 2024 expediente, Electronico
Investigacion Investigacion medio de publicaciones. soporte
electronico
Direccion de 6C Recursos Informacién relativa a los resguardos de Bienes Inmuebles correspondientes a la 4 expediente
A Materiales y Obra | 6C.15 Arrendamientos | . ) I 9 P 2016 | 2019 p ' | Segundo piso del Edificio de Gobierno
Investigacion Publica Direccién de Investigacion soporte papel
Direccion de 10 C_ont_rol de L Observaciones, Requerimientos, Seguimiento y Resultados de las Auditorias que 5 expediente . - :
L Auditoria y 10C.3 Auditoria . - A 2012 | 2023 ' | Segundo piso del Edificio de Gobierno
Investigacion - . competen a la Direccién de Investigacion soporte papel
Actividades Publicas
10C.8 R imi
Direccién de 10C Control de Ocdeginfig;zzrglneztos 1 expediente
L Auditoria y . Atencién a solicitudes de Informacién por medio del portal de transparencia 2020 | 2020 p ' | Segundo piso del Edificio de Gobierno
Investigacion - . dependencias y soporte papel
Actividades Publicas )
entidades
Direccion de 10C Control de 10C.15 Entega- Seguimiento y atencion a los procedimientos administrativos a Igar en cambio de 1 expediente . P .
L Auditoria y ) L } . 2020 | 2020 ' | Segundo piso del Edificio de Gobierno
Investigacion Actividades Publicas Recepcion sexenio o cambio del Responsable de la UBPP soporte papel




UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ACADEMICA
DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO C.P. 56264.
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 595 95 20200 EXT. 1030/1096

CORREO ELECTRONICO: dirplan@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. MAURICIO IVAN ANDRADE LUNA, DIRECTOR DE PLANEACION Y

DESARROLLO INSTITUCIONAL

COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO

CONCENTRACION

X

FECHA DE EMISION: 04-SEPTIEMBRE-2024

Fechas
A Az q N - extremas A ey Fof]
Area Generadora Seccion Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
Direccion de informacion relacionada a auditoria No. 1 clave 800 denominada "Al desempefio”,
L 10C Control y ] - L . . . . L L
Planeacion y S - con el objeto de verificar la aplicacion de programas educativos en materia 7 expedientes Direccion de Planeacion y Desarrollo
Auditoria de 10C.3 Auditoria . : o . 2018 | 2024 .
Desarrollo . L agropecuaria del Colegio de Postgraduados, Programa de Administracion de soporte papel Insititucional
S Actividades Publicas -
Insititucional Riesgos (PTAR)
Direccion de
L 10C Control y . . L L
P . . . . . . ) . Direccién de Planeacion y Desarrollo
Planeacion y Auditoria de 10C.15 Eln’trega Levantamiento de inventario de bienes y muebles de Diferentes Direcciones 2018 | 2024 4 expedientes . y
Desarrollo . o recepcion soporte papel Insititucional
S Actividades Publicas
Insititucional
Direccioén de 11C Planeacion, . . - . ) . ., .
Planeacién y Informacion, 11C.1 D|spo§|C|ones Solicitud de Informac_lon ala Dlrecaorj dtla'PIaneamon de dlferentes temas, como 3 expedientes Direccion de Planeacion y Desarrollo
. en materia de Plan Anual de Trabajo, Programa Institucional, Programa Nacional de Combate a| 2023 | 2023 s
Desarrollo Evaluacion y . . ) soporte papel Insititucional
o o planeacion la Corrupcion Indicadores CAR-MIR
Insititucional Politicas
Direccion de 11C Planeacién, 11C.2 Disposiciones Evaluaciones y resultados del Programa de estimulos al desempefio del personal 26
Planeacion y Informacion, en materia de y resu ) 9 L Semp P h Direccién de Planeacién y Desarrollo
s .. docente, Informacién relacionada a la Productividad Academica, Solicitud de| 2018 2024 expedientes S
Desarrollo Evaluacion y Informacion y . . - . Insititucional
o P e expedientes de los 7 campus para Evaluacion de Pruductividad Académica. soporte papel
Insititucional Politicas evaluacion
Direccién de 11C Planeacion, 11C.4 Programas y
i6 i6 i . . " - i Direccioén de Planeacion y Desarrollo
Planeacion y Informa(.:llon, proye.ctos en m,ate”a Presupuestos e Informes de las Micro Regiones de Atencion Prioritarias (MAPS) 2018 | 2023 4 expedientes s y
Desarrollo Evaluacion 'y de informacion y soporte papel Insititucional
Insititucional Politicas evaluacion
Direccion de 11C Planeacioén, 11C.5 Programas
Planeacion y Informacion, : 9 Y |informacion del proceso de Actualizacién de reglamentos de Actividades 8 expedientes Direccion de Planeacion y Desarrollo
. proyectos en materia o 2018 | 2024 s
Desarrollo Evaluacion y " Académicas y Plan Rector soporte papel Insititucional
o o de politicas
Insititucional Politicas
Direccion de 11C Planeacion,
Planeacion y Informacion, 11C.7 Programas a |Informacién acerca del Programa Anual de Trabajo 2018 por las Subdirecciones 5 expedientes Direccioén de Planeacion y Desarrollo
- h .. A . L - 2018 2024 S
Desarrollo Evaluacion y mediano plazo de Educacion, Investigacion Vinculacion y Administracion de los Campus. soporte papel Insititucional
Institucional Politicas




UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ACADEMICA
DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO C.P. 56264
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 595 95 20200 EXT. 1030 Y 1096

CORREO ELECTRONICO: dirplan@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. MAURICIO IVAN ANDRADE LUNA, DIRECTOR DE PLANEACION Y

DESARROLLO INSTITUCIONAL

COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO

CONCENTRACION

X

FECHA DE EMISION: 04-SEPTIEMBRE-2024

Fechas
’ . extremas
Area Generadora Seccion Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
Direccion de 11C Planeacion Informes varios como, Organo Interno de Control, Ciencia y Técnologia,
Planeacion y Informacion, 11C.8 Programas de Indicadores ~ (CAR-MIR-PTAR-PTCI), 'Retiro Digno, Procesos Sustantivos 'y 40 Direccion de Planeacion y Desarrollo
. - Administrativos, Progamas anuales de Trabajo de las Direccidnes de Educacion,| 2018 | 2024 | expedientes s
Desarrollo Evaluacién y accion ) Lo o Insititucional
Insititucional Politicas Vinculacién, investigacion, avanses de resultados en el marco del Programa para soporte papel
un Gobierno Cercano y Moderno (PGCM)
Direccion de 11C Planeacion, Informes de Sesiones de Trabajo, Consejo Coordinador de Desarrollo Institucional,
L ) 11C.14 Grupo - o . - 37 . L L
Planeacion y Informacion, LT Consejo General de Académicos, Evaluaciones Internas del Colegio de . Direccion de Planeacion y Desarrollo
. interisntitucional de ) L . ) 2018 | 2024 | expedientes s
Desarrollo Evaluacion y . L . Postgraduados, Sesiones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Insititucional
S o informacioén (comites) o soporte papel
Insititucional Politicas Servicios
Direccion de 11C Planeacion, 31
Planeacién y Informacion, 11C.15 Evaluacion de [Comprobaciones del Fondo Fijo Revolvente, Viaticos, Presupuesto y 2018 | 2024 | expedientes Direccioén de Planeacion y Desarrollo
Desarrollo Evaluacién y programas de accién |Adecuaciones de la Direccion, Productividad del Personal Académico. p Insititucional
o e soporte papel
Insititucional Politicas
Direccion de 11C Planeacion,
Planeacién y Informacion, 11C.16 Informe de |Solicitud de Informacion de Actividades Académicas y Administrativas de los 2019 | 2024 5 expedientes Direccioén de Planeacion y Desarrollo
Desarrollo Evaluacion y labores Campus soporte papel Insititucional
Insititucional Politicas
Direccion de 11C Planeacion,
PI i6 Inf i6 11C.17 Inf . . . - . . 7 i Direccién de Planeacion y Desarrollo
aneacion y n ormac_:[on, ¢ o qr’me de Solicitudes y Respuestas de informacion solicitada a la Unidad de Transparencia 2018 | 2024 expedientes s Y
Desarrollo Evaluacion y ejecucion soporte papel Insititucional
Insititucional Politicas
Direccion de 11C Planeacion, 10
i6 i6 . . . N . Direccion de Planeacion y Desarrollo
Planeacion y Informa(':llon, 1ic.18 'V‘forme de Informes de Autoevaluacion y Seguimiento a las Juntas Directivas 2018 | 2024 | expedientes s y
Desarrollo Evaluacion y Gobierno Insititucional
o e soporte papel
Insititucional Politicas
Direccion de 11C Planeacion, .
Planeacién y Informacion, 11C.20 Incjlcadqres de Informes de Indicadores de Desempefio, Calidad y Productividad, Infografias de 1.0 Direccion de Planeacion y Desarrollo
e desempefio calidad y s 2018 | 2024 | expedientes s
Desarrollo Evaluacion y L Casos de Exito Insititucional
o s productividad soporte papel
Insititucional Politicas

10



COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE FINANZAS TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: KM. 36.5 CARRETERA MEXICO TEXCOCO, MONTECILLO, TEXCOCO ESTADO DE MEXICO, C. P 56264 TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 55 58 04 59 00 EXT. 1040 Y 1042 I X [ |

CORREO ELECTRONICO: jefe.contabilidadycp@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C.P y F. TRANQUILINO BEDOLLA CABRERA, JEFE DE DEPARTAMENTO
DE CONTABILIDAD Y CONTROL PRESUPUESTAL |
FECHA DE EMISION: 06-MAYO-2024

Fechas
Area Generadora Seccién Serie Descripcion genérica extremas Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
Departamento de 5C.17 Registro y 110 -
. . . - . . Departamento de Contabilidad y Control
Contabilidad y SC. Rec'ursos Control de Pdlizas de |[Numeracién de Pdlizas de Egresos ejercicios 2020, 2021, 2022 y 2023 2020 | 2023 | expedientes, P N y
Financieros Presupuestal
Control Presupuestal Egresos soporte papel
Departamento de 5C.18 Registro y 62 -
- . . - L . Departamento de Contabilidad y Control
Contabilidad y SC. Rec'ursos Control de Pélizas de |Numeracién de Pdlizas de Ingreso ejercicios, 2020. 2021 y 2022. 2020 | 2022 | expedientes, P N y
Financieros Presupuestal
Control Presupuestal Ingresos soporte papel
Departamento de - 598 o
- . . - L - Departamento de Contabilidad y Control
Contabilidad y SC.: Rec_ursos 5¢.19 POl.'ZﬁS de Numeracion de Pdlizas de Diario ejercicios, 2020. 2021, 2022 y 2023. 2020 | 2023 | expedientes, P N y
Financieros Diario Presupuestal
Control Presupuestal soporte papel
Departamento de 18 .
- I P . L . Departamento de Contabilidad y Control
Contabilidad y SC.: Rec_ursos 5C. 23 Conciliaciones |Informacion Financiera de los ejercicios 2013 y 2014 2013 | 2014 | expedientes, P N y
Financieros Presupuestal
Control Presupuestal soporte papel
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ADMINISTRATIVA

DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO KM. 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, EDO. DE MEXICO, C.P. 56264
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 595 952 0200 EXT. 1108 Y 1109

CORREO ELECTRONICO: jovany.marquez@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LCDO. JOVANY MARQUEZ AVILA, SUBDIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS

FECHA DE EMISION: 03-SEPTIEMBRE-2024

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO
CONCENTRACION

X

Fechas
Area Generadora Seccién Serie Descripcion genérica extremas Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
Subdireccion de 4C Recursos ac.2 Programasy Reporltes del Programa para un Gobierno Cercano Yy Moderno, .P'rograln'\a de 3.7 Archivo de tramite de la Subdirecciéon de
proyectos en materia [Trabajo de Control Institucional, Programa de Trabajo de Administracion de| 2014 | 2024 | expedientes,
Recursos Humanos Humanos ) ) I Recursos Humanos
de recursos humanos |Riesgos y Programa de Anti-corrupcion Soporte papel
Subdireccién de 4C ReCUrsos 4C.1 D!SpOSICIOHES en Normatl\{ldad emltldal por Ia. Secretaria c’le Agrlcu_ltura y Dgsgrrollg lRuraI, 4 Archivo de tramite de la Subdireccion de
materia de recursos |Secretaria de la Funcion Publica y Secretaria de Hacienda y Crédito Plblico en| 2017 | 2020 | expedientes,
Recursos Humanos Humanos ) Recursos Humanos
humanos Materia de Recursos Humanos Soporte papel
Subdireccioén de 2C Asuntos Juridicos 2C.6 Asistencia, Calculo de retenciones de laudos e informacion del personal que demandé a la 2017 | 2024 8 expedientes, | Archivo de tramite de la Subdireccién de
Recursos Humanos consulta y asesorias |Institucion Soporte papel Recursos Humanos
Subdireccioén de 4C Recursos 4C.10 Descuentos Descuentos por cuotas sindicales, Seguro de Gastos médicos Mayores a 2017 | 2024 8 expedientes, | Archivo de tramite de la Subdireccién de
Recursos Humanos Humanos ' familiares de personal académico y por convenio con SAM'S Soporte papel Recursos Humanos
Subdireccion de 4C Recursos 4C.11 Estimulos y S.OIIC'tu.d de pago del Progra_ma fje Estimulos <’:|eI_Perso_na_I CADOS’ horario 7 expedientes, | Archivo de tramite de la Subdireccion de
discontinuo, tiempo extraordinario y 100 Académicos Distinguidos al Departamento| 2017 | 2023
Recursos Humanos Humanos recompensas de Némina Soporte papel Recursos Humanos
4C.20 Relaciones
Laborales (Comisiones
. " Mixtas, Sindicato Oficios relacionados con el Sindicato Independiente de Trabajadores de el Colegio 18
Subdireccién de 4C Recursos : L . o . . "
Nacional de de Postgraduados (SINTCOP) y el Sindicato Independiente de Académicos del| 2017 | 2024 | expedientes, Subdireccion de Recursos Humanos
Recursos Humanos Humanos h . ]
Trabajadores al Servicio [Colegio de Postgraduados (SIACOP) Soporte papel
del Estado y
Condiciones Laborales)
. " 4C.23 Servicio social " B - . - . )
Subdireccion de 4C Recursos de areas Ca_rtas de acep_ta_lmon_y término de servicio social o pacticas profesionales en las 2017 | 2024 8 expedientes, Subdireccion de Recursos Humanos
Recursos Humanos Humanos . - Unidades Administrativas del Colegio de Postgraduados Soporte papel
administrativas
Subdireccion de 5C Recursos 5C.3 Gastos 0 egresos Pa’gc_) de |mpqestos de la Tgsorerla de_lq Federgcwn, Gobierno de_l Estado de 8 expedientes, | Archivo de tramite de la Subdireccién de
. por partida México e Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del 2017 | 2024
Recursos Humanos Finacieros Soporte papel Recursos Humanos
presupuestal Estado

12



COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ADMINISTRATIVA TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO KM. 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, EDO. DE MEXICO, C. P. 56264 TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 595 952 0200 EXT. 1108 Y 1109 I X [ |

CORREO ELECTRONICO: jovany.marquez@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LCDO. JOVANY MARQUEZ AVILA, SUBDIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS

FECHA DE EMISION: 03-SEPTIEMBRE-2024

Fechas
Area Generadora Seccion Serie Descripcién genérica extremas Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
Subdireccion de 5C_ Re(_:ursos 5C.27 Fondo rotatorio |Reposiciones de fondo fijo 2017 | 2024 8 expedientes, | Archivo de tramite de la Subdireccion de
Recursos Humanos Finacieros Soporte papel Recursos Humanos
) . 6C Recuros i - . . . . . - . "
Subdireccién de ) 6C.6 Control de Contratos de prestacion de servicios profesionales en la Subdireccién de Recursos 8 expedientes, [ Archivo de tramite de la Subdireccion de
Materiales y obra 2018 | 2024
Recursos Humanos Publica contratos Humanos (facturas y entregables) Soporte papel Recursos Humanos
Subdireccién de 7C Servicios 7C.13 Control de  [Control del vehiculo asignado a la Subdireccion de Recursos Humanos de los 2017 | 2024 5 expedientes, | Archivo de tramite de la Subdireccion de
Recursos Humanos Generales parque vehicular  |afios 2017, 2018, 2022 y 2023 Soporte papel Recursos Humanos
. . 8C Tecnologias y . . R . . . . T . . . o . ”
Subdireccién de - 8C.16 Administracién y|Control archivistico (inventario general, relacién de archivos institucionales y guia 4 expedientes, [ Archivo de tramite de la Subdireccion de
Servicios de . ) - : 2017 | 2024
Recursos Humanos Informacion Servicios de Archivo [simple de archivo) del 2017-2024 Soporte papel Recursos Humanos
. " 10C Control y . . A . "
ngut)rggzcl—?:?mn;:os auditoria de 10C.3 Auditoria Auditoria No. 2 con clave 100, denominada "Recursos Humanos" 2018 2018 Zngg?tiler:e;, Archivo deF:;e::rSIéeoge;sﬁ::;j;recuon de
Actividades Publicas porte pap
Subdireccién de 10C Control de 10C.15 Entrega- " 1 expedientes, | Archivo de tramite de la Subdireccion de
Recursos Humanos | Actividades Publicas recepcion Acta Entrega - Recepcion 2020 | 2020 Soporte papel Recursos Humanos
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO, C. P. 56264 TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 9520200 EXT. 1111 l X | |

CORREO ELECTRONICO: cristina.garcia@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LCDA. CRISTINA GARCIA AGUIRRE, JEFA DEL DEPARTAMENTO DE

RELACIONES LABORALES
FECHA DE EMISION: 02-SEPTIEMBRE-2024

Fechas
extremas

Area Generadora Seccion Serie Descripcién genérica Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final

4C.20 Relaciones
Laborales (Comisiones |Relaciones Laborales, Comision Mixta de Becas, de Capacitacion y

Departamento de 4C Recursos mlxtas_, sindicato Adlestrgrplen_to, Escalafon,_’Guarderla, Horarios Especiales, Se_gurldad e Hl_gle_n’e, 1_14 Archivo de tramite del Departamento de
. nacional de Promocién Simple, Promocion por Concurso, Prorrogas y Cambios de Adscripcion | 2015 | 2024 | expedientes, -
Relaciones Laborales Humanos . . - . . . Relaciones Laborales
trabajadores al servicio |del Sindicato Independiente de Trabajadores del Colegio de Postgraduados y del soporte papel
del estado, Sindicato Independiente de Académicos del Colegio de Postgraduados.

condiciones laborales)
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ADMINISTRATIVA
CONCENTRACION

DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO, C. P. 56264 TRAMITE

TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 5959520200 EXT:1048-1049 l X |

CORREO ELECTRONICO: felix.victor@colpos.mx,
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: C.P. VICTOR MANUEL FELIX MONSALVO, JEFE DEL DEPARTAMENTO DE

ADQUISICIONES Y CONTRATOS
FECHA DE EMISION: 19-SEPTIEMBRE-2024

Fechas
extremas
Area Generadora Seccion Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
62
DeparFamento de 6C. 'Recursos S Licitaciones Publicas, Nacionales e Internacionales Electronicas, Presenciales Y expedientes, Departamento de Adquisiciones y
Adquisiciones y Materiales y Obra 6C.3 Licitaciones ) 2021 | 2024 Soporte
L Mixtas Contratos
Contratos Publica papel,Soporte
Electronico
309
Depar_ta_mento de 6C. _Recursos 6C.6 Control de C_(_)ntrol _de contratos; L_o_s Contrato_s son Cerrados con mc_)n_to fijo, Abiertos Monto expedientes, Departamento de Adquisiciones y
Adgquisiciones y Materiales y Obra Fijo, Abiertos Monto Minimo y Maximo. En forma de Servicios Generales, 2021 | 2024 |[Soporte papel,
- Contratos L . . ) Contratos
Contratos Publica Mantenimientos Equipos, y Pedidos en Bienes. Soporte
Electronico

15



COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ADMINISTRATIVA TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO, C. P. 56264 TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 58045900 Ext.1190 I X | ]

CORREO ELECTRONICO: obras@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: ARQ. AARON RUIZ WVILLADO, ENCARGADO DEL AREA DE OBRAS

FECHA DE EMISION: 05-SEPTIEMBRE-2024

Fechas
extremas
Area Generadora Seccion Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
. . . 451
6C Recursos 6C.6 Control de Contratos de Obra y Mantenimientos requeridos en los Campus Montecillo, expedientes )
Area de Obras Materiales y Obra ) Puebla, Cérdoba, Veracruz, Tabasco, Campeche y San Luis Potosi del Colegio de | 2013 | 2024 P ' Area de Obras
L Contratos Soporte papel
Publica Postgraduados L
y electrénico
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ADMINISTRATIVA
DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO C.P. 56264 TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO
CONCENTRACION

TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 58045900, Ext. 1282, 1023 | X |

CORREO ELECTRONICO: unidaddetransparencia@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M. EN D. JUAN ANTONIO DURAN SUAREZ, TITULAR DE LA UNIDAD DE

TRANSPARENCIA
FECHA DE EMISION: 05-SEPTIEMBRE-2024
Fechas
extremas
Area Generadora Seccién Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
. Informes trimestrales, semestrales y anuales del Comité de Etica y Prevencion de
10C. 8 Requerimientod . - o o
Unidad de 10C. Control y de informacién a Conflictos de Interesesl, Comité de Control y Desempefio Institucional, Reporte de 4 Expedientes ) )
Transparencia Auditoria de dependencias Avances Trimestrales del Programa de Trabajo y Control Interno, Progrma Anual 2022 | 2024 Sonorte Papel Unidad de Transparencia
P Actividades Publicas Zntidades y de Trabajo, Informe Anual de Actividades; Guias, Codigos de Conducta anuales y P p
acciones.
11C. Planeacion
. . ’ 11C. 14 Grupo ’ ) S N o ) ) 27
Unidad de_ Informaqon, Interinstitucional de Denuncu_als, Sesiones ordinarias y Extraordinaria del Comité de Etica y Prevencion 2022 | 2024 | Expedientes Unidad de Transparencia
Transparencia Evaluacion y ) B de Conflictos de Interes.
L Informacion (Comites) Soporte Papel
Politicas
12C. 3 Porgramas y
. 12C. Transparencia y| Proyectos en materia . . - . . .
Unidad de_ Acceso a la de Transparencia y Transparencia Proact_lva/Polltlca _de Trans_paren(:la y el_ Programa Nacional de 2022 | 2024 6 Expedientes Unidad de Transparencia
Transparencia . Combate a la Corrupcion e Impunidad y Mejora de la Gestion Publica 2019-2024. Soporte Papel
Informacion Combate a la
Corrupcion
. 12C. Transparencia y L 71
Unidad de_ Acceso a la 12C.5 Com_lte de Sesiones Ordinarias y Extraordinaria del Comité de Transparencia. 2022 | 2024 | Expedientes Unidad de Transparencia
Transparencia ) Informacion
Informacion Soporte Papel
. 12C. Transparencia y| 12C.6 Solicitudes de . . . . 489
Unidad de_ Acceso a la Acceso ala Solicitudes de Acces_o ala I_nfo_rmac_lon, Recursos de Revision y Solicitudes de 2022 | 2024 | Expedientes Unidad de Transparencia
Transparencia . . Acceso a la Informacion del Fideicomiso.
Informacion Informacion Soporte Papel
12C. Transparencia 162
Unidad de ' p y 12C. 7 Portal de Fracciones y Articulos de la LGTAIP correspondientes a la carga de informacion en Expedientes - .
. Acceso a la . . . e . ) 2022 | 2024 Unidad de Transparencia
Transparencia . Transparencia la Plataforma Nacional de Transparencia, Verificacion Vinculante y Comunicados. Soporte Papel
Informacion
Soporte en CD
. Documento de Seguridad, mediante el cual se conjunta el Inventario de Datos
. 12C. Transparencia y - - - ; - .
Unidad de 12C. 10 Sistemas de [Personales y de los Sistemas de Tratamiento, asi como las funciones y 2 Expedientes : :
. Acceso a la S - . 2022 2024 Unidad de Transparencia
Transparencia . Datos Personales |obligaciones de las personas que tratan los Datos Personales, Analisis de Riego Soporte Papel
Informacion i
de los Datos Personales del Colegio de Postgraduados y de sus Campus.
. 12C. Transparencia y 12C. 11 Instituto o . o ) . 34
Unidad de‘ Acceso a la Federal de Acceso a la Informes, RequenmlentQS, Comunicados y Capacitaciones del Instituto Nacional 2022 | 2024 | Expedientes Unidad de Transparencia
Transparencia . : de Acceso a la Informacion.
Informacion Informacion Soporte Papel
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ADMINISTRATIVA TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO - TEXCOCO, KM. 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO, C.P. 56264. TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 58045900, Ext. 60115 l X | |

CORREO ELECTRONICO: oficialiadepartes@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LCDA. ERIKA LETICIA PALACIOS GONZALEZ, RESPONSABLE DE LA
OFICIALIA DE PARTES
FECHA DE EMISION: 05-SEPTIEMBRE-2024

Fechas

< - . L - extremas U
Area Generadora Seccion Serie Descripcién genérica Volumen Ubicacion fisica

Inicio | Final

Registro de Documentacion de Entrada y Salida del Edificio de Gobierno
(Direccion General , Secretaria Administrativa, Direccién de Finanzas y 610
Departamento de Tesoreria) , Campus (Puebla, Cordoba, San Luis Potosi,
Tabasco , Veracruz y Campeche) , Entidades Administrativas Foraneas (Ciudad de
Mexico y Texcoco) y Servicios de Paqueterias ( Correos de Mexico , DHL, FeDex y
Estafeta).

8C Tecnologiasy |8C.17 Administracion y
Oficialia de Partes Servicios de la Servicios de

Informacion Correspondencia Soporte papel

2020 | 2024 | expedientes, Edificio de Gobierno, Planta Baja.
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ADMINISTRATIVA TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO ESTADO DE MEXICO, C.P. 56264 TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 58045900, Ext. 1284 l X | |

CORREO ELECTRONICO: almacengeneral@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LCDA. DANIA ISABEL GARCIA SORIA, ENCARGADA DE LA OPERACION
DEL ALMACEN GENERAL |
FECHA DE EMISION: 22-OCTUBRE-2024

Fechas
extremas
Area Generadora Seccién Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
6C. Recursos . . . . - . . S . . 73
h 6C.16 Disposiciones [Disposiciones de activo fijo (bajas, donaciones, licitaciones, observaciones y bajas ; Bodega del Departamento del Almacen
Almacen General Materiales y Obra e . 1974 | 2022 | expedientes,
L de activo fijo de semovientes). General
Publica soporte papel
6C. _Recursos 6C.17 Inventarl_o fisico Inventario fisico y control de bienes muebles (inventarios fisicos, actas de 1.1 Bodega del Departamento del Almacen
Almacen General Materiales y Obra y control de bienes |[. Lo - . 2010 | 2023 | expedientes,
L inventario e inventario de semovientes). General
Publica muebles soporte papel
6C.19
6C. Recursos ) . e ) ) . 175
) Almacenamiento, |Almacenamiento, control y distribucion de bienes muebles (altas, bajas, cambio de ) Bodega del Departamento del Almacen
Almacen General Materiales y Obra e ) S . e . 2008 | 2021 | expedientes,
L control y distribucion |resguardo del sistema de activo fijo y Documento de registro administrativo). General
Publica ) soporte papel
de bienes muebles
6C. ReCUIsos 6C.20 Disposiciones y 28
" sistemas de Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes (Documento de control A Bodega del Departamento del Alimacen
Almacen General Materiales y Obra - L . . 2014 | 2023 | expedientes,
. abastecimientoy  [administrativo de consumo y comprobacion) General
Publica soporte papel
almacenes
6C. Recursos 6C.24 Comité de 47
. ; . : ) L — . . ; Bodega del Departamento del Almacen
Almacen General Materiales y Obra |Enajenacion de Bienes [Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Comité de Bienes Muebles 2012 | 2023 | expedientes, 9 %eneral
Publica Miebles e Inmuebles soporte papel
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA ADMINISTRATIVA TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO, C.P. 56264 TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 58045900, Ext. 1121, 1130 | X |

CORREO ELECTRONICO: edgar.reyna@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LCDO. EDGAR REYNA ALIPIO, COORDINADOR DE ARCHIVOS Y
ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DEL ARCHIVO GENERAL.
FECHA DE EMISION: 06-SEPTIEMBRE-2024

Fechas

) extremas
Area Generadora Seccién Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica

Inicio | Final

Documentos relacionados con cartas de no adeudo, pagos de servicios
) profesionales, programa anual de desarrolo archivistico, actualizacion y
8C Tecnologias y . - e . L .
Departamento del . 8C.16 Administracion y [reatificacion de personal autorizado, actualizacion de responsables de rrchivo de
) Servicios de la L ) P . L ) : RS N
Archivo General Informacion Servicios de Archivo |tramite, asesoria archivistica, inventarios de transferencias primarias, identificacion
de series documentales, inventario general y guias de archivo documental de los
campus.

492
Expedientes,
2009 | 2024 |Soporte papel,

Soporte
magnetico CD

Bodega del Departamento del Archivo
General
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DEL CAMPUS MONTECILLO

DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO, C.P. 56264
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 5959520200, EXT. 1400-75001

CORREO ELECTRONICO: direccioncm2012@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. JAVIER SUAREZ ESPINOSA, RESPONSABLE DE LAS
FUNCIONES DE DIRECTOR DEL CAMPUS MONTECILLO

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO

CONCENTRACION

X

FECHA DE EMISION: 05-SEPTIEMBRE-2024

Fechas
extremas
Area Generadora Seccion Serie Descripcién genérica Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
10C 10C.8 Requerimientos )
Direccién del - e informacién a Requerimientos de informacién del Organo Interno de Control a la Direccién del 6 Expedientes,| Archivo de Tramite de la Direccion del
. Control y Auditoria de . . 2012 | 2021 -
Campus Montecillo S - dependencias y Campus Montecillo Soporte Papel Campus Montecillo.
Actividades Publicas )
entidades
Direccion del 10C - 10C.15 . i . - ’ h 4 Expedientes,| Archivo de Tramite de la Direccion del
. Control y Auditoria de - Précesos de Entrega-Recepcion de la Direccion del Campus (Cambio de Director) | 2017 | 2021 ! -
Campus Montecillo L P Entrega-Recepcion Soporte Papel Campus Montecillo.
Actividades Publicas
11C
. . Planeacion 11C.10 Sistema 11 . L . ”
¢ o ) . . i . : Archivo de Tramite de la Direccién del
Direccion del' Informacién, Nacional de Levantamiento Estadistico 911 de Educacion Superior 2012 | 2024 | Expedientes, :
Campus Montecillo i o - Campus Montecillo.
Evaluacion y Informacion Estadistica Soporte Papel
Politicas
11C
) i Planeacion, 11C.15 . . Lo ) i
Direccion del' Informacion, Evaluacion de Comité de Evaluacion Externa del Campus Montecillo 2015 | 2024 7 Expedientes, | - Archivo de Tramite de la I?lrec0|on del
Campus Montecillo 9 > Soporte Papel Campus Montecillo.
Evaluacion y Programas de Accion
Politicas
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE EDUCACION DEL CAMPUS MONTECILLO TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO, C.P. 56264 TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 5959520200 EXT.1522,1500 I X [ |

CORREO ELECTRONICO: subeducm@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. DANIEL L. OCHOA MARTINEZ, SUBDIRECTOR DE EDUCACION DEL
CAMPUS MONTECILLO

FECHA DE EMISION: 02-SEPTIEMBRE-2024

Fechas
5 extremas
Area Generadora Seccién Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
Area de Programas 35.4 Otorgamiento de Expedientes de Becas Otorgadas por el Consejo Nacional de Ciencia Y tecnologia 2615,Expedien
i~ 3S Docencia - 9 ) (CONACYT) a Estudiantes de Maestria y Doctorado del Colegio de[ 2006 | 2024 | tes,Soporte Area de Programas Educativos
Educativos Becas (Becarios)
Postgraduados (COLPOS) Papel
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE INVESTIGACION DEL CAMPUS MONTECILLO TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO C.P. 56264. TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 595-95-202-00 EXT. 1250 Y 1251 I X [ |

CORREO ELECTRONICO: subinvem@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DRA. REYNA |. ROJAS MARTINEZ, ENCARGADA DE LOS ASUNTOS DE LA
SUBDIRECCION DE INVESTIGACION DEL CAMPUS MONTECILLO
FECHA DE EMISION: 03-SEPTIEMBRE-2024

Fechas
extremas
Area Generadora Seccion Serie Descripcién genérica Volumen Ubicacion fisica

Inicio | Final

3 Expedientes,

Subdireccién de Soporte en

L 4C. Recursos 4C.28 Servicio Estancias de Investigacion de Estudiantes de Otras Instituciones de enero a Subdireccién de Investigacion,
Investigacion . o 2022 | 2024 |[Papel, Soporte .
. Humanos Profesional de Carrera |diciembre. P Campus Montecillo
Campus Montecillo Electrénico
usB
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE INVESTIGACION DEL CAMPUS MONTECILLO TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO C.P. 56264. TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: EXT. 1290-1291 l X | |

CORREO ELECTRONICO: cesgamboa@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M.C. CESAR GAMBOA RAMIREZ, ENCARGADO DEL AREA DE CAMPOS
EXPERIMENTALES DEL CAMPUS MONTECILLO

FECHA DE EMISION: 06-SEPTIEMBRE-2024

Fechas
extremas
Area Generadora Seccién Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
2S.2 Coordinacion de
Departamento de los servicios de Manejo y control de parcelas de campo, solicitudes semanales de trabajo, 139
Campos 2S Investigacion | programas y proyectos |programa semanal de actividades, control de jornales del personal de rol, manejoy| 1998 | 2024 | expedientes, Area de Campos Experimentales
Experimentales en materia de control de pozos e informes de auxiliares de operacion e investigadores Soporte papel
investigacion
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE VINCULACION DEL CAMPUS MONTECILLO TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, EDO. DE MEX. C.P. 56264 TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 58045900 Ext. 1605 l X | |

CORREO ELECTRONICO: mccruz@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C.P. MARGARITA CONTRERAS CRUZ, JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
CONSULTORIA Y SERVICIOS DEL CAMPUS MONTECILLO
FECHA DE EMISION: 06-SEPTIEMBRE-2024

Fechas
extremas
Area Generadora Seccion Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
62
Departamento de 4S.3 Programas y expedientes,
Consultoria y 4S Vinculacion y Proyectos en Materia Proyectos de Servicio y Convenidos 2005 | 2007 55 piezas Consultoria y Servicios de Campus
Servicios del Campus Servicios de Vinculacién y Mexicanos, Internacionales y Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia (Conacyt) documentales Montecillo
Montecillo Servicios soporte en
papel
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DEL CAMPUS MONTECILLO

DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO C.P. 56264.

TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: (595) 95 20 200 EXT.75028
CORREO ELECTRONICO: raulgalvan@colpos.mx ; finanzasmontecillo@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C.P y F RAUL MARTIN GALVAN MONEDA, JEFE DEL DEPARTAMENTO
DE FINANZAS DEL CAMPUS MONTECILLO

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO

CONCENTRACION

X

FECHA DE EMISION: 13-SEPTIEMBRE-2023

Fechas
5 - . L . extremas PR
Area Generadora Seccion Serie Descripcién genérica Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
5C.17 Registro 'y 66 ;
) o . L A D t; t F ,
Depa_rtamento de 5C.' Rec_ursos Control De Poliza de |Numeracion de Pdélizas de Egresos ejercicios 2018, 2019, 2020, 2021 y 2022. 2018 | 2022 | expedientes, epartamento de inanzas Campus
Finanzas Financieros Montecillo
Egresos Soporte papel.
5C.18 Registro y 352 :
. . . L1 L X Departamento de Finanzas, Campus
Departamento de SC. Regursos Control de Poliza de |Numeracion de Pdlizas de Ingreso ejercicios 2018, 2019, 2020, 2021 y 2022. 2018 | 2022 | expedientes, P ‘nanz pu
Finanzas Financieros Montecillo
Ingresos Soporte papel.
Departamento de 5C. Recursos 1113 Departamento de Finanzas, Campus
p . ” R 5C.19 Poliza de Diario |Numeracion de Pélizas de Diario ejercicios 2018, 2019, 2020, 2021 y 2022. 2018 2022 | expedientes, . ’
Finanzas Financieros Montecillo
Soporte papel.
Departamento de 5C. Recursos 216 Departamento de Finanzas, Campus
p . ” R 5C.23 Conciliaciones |Conciliaciones ejercicios 2018, 2019, 2020, 2021 y 2022 2018 2022 | expedientes, P . ’ P
Finanzas Financieros Soporte papel Montecillo
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DEL CAMPUS MONTECILLO TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM. 36.5 MONTECILLO TEXCOCO ESTADO DE MEXICO C.P. 56264. TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 595 9520200 EXT. 75013, 75014 Y 75015 I X [

CORREO ELECTRONICO: abraham@colpos.mx, sanchez.gabriela@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LCDO. ABRAHAM MOSQUEDA SALAS, JEFE DE DEPARTAMENTO DE
SERVICIOS GENERALES DEL CAMPUS MONTECILLO MONTECILLO

FECHA DE EMISION: 05-SEPTIEMBRE-2024

Fechas
i extremas
Area Generadora Seccion Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica

Inicio | Final

Solicitud de Ordenes de Trabajo al Departamento de Servicios Generales del
190001 al 190200, del 190201 al 190400, del 190401 al 190600, del 190601 al
190700, del 190701 al 190806, del 200001 al 200100, del 200101 al 200200, del
200201 al 200328, del 210001 al 210100, del 210101 al 210200, del 210201 al
210300, del 210301 al 210400, del 210401 al 210500, del 210501 al 210538, del
220001 al 220100, del 220101 al 220200, del 220201 al 220300, del 220301 al
220400, del 220401 al 220500, del 220501 al 220600, del 220601 al 220700, del
220701 al 220800, del 220801 al 220890, del 230006 al 230892, del 230893 al
231359, del 230026 al 231357, del 230003 al 230599, del 230602 al 231151, del
231152 al 231348, del 230004 al 230576, del 230586 al 231208, del 231209 al
231360, del 230001 al 230810, del 230820 al 231349, del 230046 al 230704, del
7C. 11 Mantenimiento, | 230751 al 231351, del 230007 al 230355, del 230364 al 231048, del 231050 al

D - . T 4 .
epartamento de 7C Servicios Conservacion e |231354, del 230027 al 231070, del 231056 al 231320, de los ejercicios 2019, o Departamento de Servicios Generales,
Servicios Generales > . o . 2019 | 2024 | Expedientes Oficina 19
Campus Montecillo Generales Instalapllorj de 2020, 2021, 2022 y 2023. Y a la Unidad de Mantenimiento de Equipo e (soporte papel) Icina
Mobiliario Instrumentacion (UMEI), del 190001 al 190149, del 190150 al 190200, del 190201

al 190374, del 200001 al 200140, del 210001 al 210100, del 210101 al 210179, del
220001 al 220100, del 220101 al 220200, del 220201 al 220300, del 220301 al
220352, del 230078 al 230331, del 230293 al 230328, del 230001 al 230109, del
230110 al 230301, del 230304 al 230372, del 230028 al 230325, del 230043 al
230339, del 230020 al 230333, del 230009 al 230369, del 230118 al 230387, del
ejercicio 2019, 2020, 2021, 2022, 2023, 2024 para realizar Trabajos de
Reparacién, Mantenimiento correctivo y/o preventivo de Maquinaria, Mobiliarios,
Equipos, Instrumentos e Instalaciones en todo el Colegio de Postgraduados.
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DEL CAMPUS MONTECILLO
DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO-TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO, C.P 56264 TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO
CONCENTRACION

TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: (55)58045900 EXT.1328-1329 | X |

CORREO ELECTRONICO: rigosam@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LCDO. RIGOBERTO SANDOVAL MERCADO, RESPONSABLE DEL

PRESTAMO DE VEHICULOS DEL CAMPUS MONTECILLO .
FECHA DE EMISION: 22-ABRIL-2024

Fechas
extremas
Area Generadora Seccién Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
7C Servicios 7C.13 Control de Control de los vehiculos, contiene Factura, Polizas, Certificados, verificaciones 244
Control de Vehiculos ) ) ! ' ' ’ | 1976 | 2023 | expedientes, Control de vehiculos
Generales Parque Vehicular  |formato de pago, resguardos.
soporte papel
. Solicitudes y comprobaciones de Gasolina de las Coordinaciones, Vales vy 135
Control de Vehiculos 7C Servicios c.14 Cont_rol de comprobaciones de gasolina de los académicos, Pagos de arrendadoras,| 2017 | 2023 | expedientes, Control de Vehiculos
Generales Combustible " . - B
Reportes de la Comisidn Nacional para el uso eficiente de la energia soporte papel
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DEL CAMPUS MONTECILLO TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: CARRETERA FEDERAL MEXICO TEXCOCO, KM 36.5, MONTECILLO TEXCOCO, ESTADO DE MEXICO C.P. 56264. TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: (595)95-2-02-00 EXT. 1181 | X |

CORREO ELECTRONICO: sanchezp@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M.C. PATRICIO SANCHEZ GUZMAN, ENCARGADO TECNICO
DEL MODULO DE TRASPATIO DEL CAMPUS MONTECILLO
FECHA DE EMISION: 10-OCTUBRE-2022

Fechas
extremas
Area Generadora Seccién Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica

Inicio | Final

Centro de 4S.4 Asesoriay 2 expedientes
Capacitacion e 4S Vinculaciony | Consultoria en Materia |Cursos de Capacitacién de Agroindustria, Hortalizas, Pecuarios, Ornamentales, p ! Centro de Capacitacion e Innovacion
L. . P . 2021 2021 soporte en P
Innovacion Servicios Agricola, Pecuariay |Agua anel Tecnoldgica (CCIT)
Tecnolégica Forestal pap
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DEL CAMPUS TABASCO TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: PERIFERICO CARLOS A. MOLINA S/N CARRETERA CARDENAS-HUIMANGUILLO KM 3.5, CARDENAS, TABASCO C.P. 86500 TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 937 372 23 86 EXT: 5023 | X |

CORREO ELECTRONICO: subedutab@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. JUAN MANUEL ZALDIVAR CRUZ, SUBDIRECTOR DE EDUCACION DEL

CAMPUS TABASCO
FECHA DE EMISION: 09-MAYO-2024
Fechas
extremas
Area Generadora Seccion Serie Descripcién genérica Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
8 Expedientes,
Subdireccién de ) 3S.1 Disposiciones en Seguimiento al Programa de Capacitacion académica de la Subdireccion de Soporte Papel | Archivos ubicados en la Subdireccion de
- 3 S Docencia ; . - 2021 | 2024 -
Educacioén materia de Docencia Educacion y Soporte Educacion
Digital USB
3S. 2 Seguimiento a 44
. - los programas y Expedientes, . . ’ L
. ’ L ) - ) L L Arch bicad la Subd d
Subdlreccpn de 3 S Docencia proyectos en materia |Relacion de constancias emitidas por la Subdireccion de Educacion 2021 | 2024 | Soporte Papel rehivos ubicados en 1a subdireccion de
Educacion . Educacién
de servicios de y Soporte
docencia Digital USB
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE EDUCACION DEL CAMPUS TABASCO TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: PERIFERICO CARLOS A. MOLINA S/N, KM. 3.5 CARR. CARDENAS-HUIMANGUILLO, CARDENAS, TABASCO. C.P. 86500 TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 724099; Ext. 5022 y 5023 l X | |

CORREO ELECTRONICO: prodocat@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. JUAN MANUEL ZALDIVAR CRUZ, SUBDIRECTOR DE EDUCACION

DEL CAMPUS TABASCO .
FECHA DE EMISION: 09-MAYO DEL 2024

Fechas
extremas
Area Generadora Seccién Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
Area de Programas
Educativos: 11C Planeacion,

Doctorado en Informacion, 11C.16 Informe de . S . - Archivo de la Coordinacién del Doctorado
Ciencias Agricolas en Evaluacién y labores Informe Anual de Actividades del Doctorado en Ciencias Agricolas en el Tropico 2022 | 2023 2 en Ciencias Agricolas en el Trépico

el Tropico del Politicas

Campus Tabasco

Area de Programas

Educativos: 3S.2 Seguimiento a los Plan de estudios del Doctorado, autoevaluacion del Doctorado, Minutas del cuerpo
Doctorado en 3S Docencia programas y proyectos académico del Doctorado en (Siencias Minutas Ordinarias Y Extraordinarias dpel 2021 | 2024 92 Archivo de 1a Coordinacion del Doctorado
Ciencias Agricolas en en materia de servicios y y en Ciencias Agricolas en el Trépico

el Trépico del de docencia Comité de Posgrado del PRODOCAT

Campus Tabasco
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE EDUCACION DEL CAMPUS TABASCO TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: PERIFERICO CARLOS A. MOLINA S/N, KM. 3.5 CARR. CARDENAS-HUIMANGUILLO, H. CARDENAS, TABASCO. C.P 86500 TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 724099; Ext. 5022 y 5023 l X | |

CORREO ELECTRONICO: propat@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. JUAN MANUEL ZALDIVAR CRUZ, SUBDIRECTOR DE EDUCACION
DEL CAMPUS TABASCO FECHA DE EMISION: 09-MAYO DEL 2024

Fechas
) extremas
Area Generadora Seccién Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
Area de Programas
Educativos: Maestria 11C Planeacion
ienci P - . . " Archivo de la Coordinacion de la Maestria
en C'enC'# en Informacion, 11C.16 Informe de |Informe Anual de Actividades de de la Maestria den Ciencias en Produccion S -
Produccién Evaluacié lab A I tari | Troi PROPAT 2021 2021 1 en Ciencias en Produccién
Agroalimentaria en el valuaciony abores groalimentaria en el Tropico ( ) Agroalimentaria en el Tropico (PROPAT)
A Politicas
Tropico del Campus
Tabasco
Area de Programas
Educativos: Maestria 3S.2 Sequimiento a los
en Ciencias en rc; ramgas rovectos Plan de estudios de la Maestria en Ciencias, autoevaluacién, Minutas del cuerpo Archivo de la Coordinacién de la Maestria
Produccién 3S Docencia gn rglateria c)llepse);vicios académico de de la Maestria den Ciencias en Produccion Agroalimentaria en el| 2021 | 2024 90 en Ciencias en Produccion
Agroalimentaria en el - Tropico ( PROPAT) Agroalimentaria en el Tropico (PROPAT)
. de docencia
Tropico del Campus
Tabasco
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE EDUCACION DEL CAMPUS TABASCO TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: PERIFERICO CARLOS A. MOLINA S/N. CARR. CARDENAS-HUIMANGUILLO KM 3.5. H. CARDENAS TABASCO, C.P. 86500 TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 9373722386 EXT. 5023 | X | |

CORREO ELECTRONICO: subedutab@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. JUAN MANUEL ZALDIVAR CRUZ, SUBDIRECTOR DE EDUCACION

DEL CAMPUS TABASCO .
FECHA DE EMISION: 20 -MAYO-2024
Fechas
’ extremas
Area Generadora Seccién Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
3S.2. Seguimiento a
« . los programas y - T . 9 expediente
Area de 'Se_rvu:los 3s. Docencia proyectos en materia Base de Datos _Aca_demlcas (DATABASE). Reportes de Calificaciones Maestria y 2002 | 2024 soporte Area de Servicios Académicos
Académicos S Doctorado en Ciencias -
de servicios de electrénico
docencia
Area de Servicios 3S.3 Integracién del 74
Académicos 3S. Docencia expediente Unico del |Integracion del Expediente Unico de Alumno de Maestria y Doctorado en Ciencias | 2021 | 2024 | expedientes |Area de Archivo de Servicios Académicos
alumno soporte papel
3S.4. Seguimiento a
Area de Servicios los programas y L
Académicos 3S. Docencia proyectos en materia |Otorgamiento de becas (becarios) maestria y doctorado en ciencias 2021 | 2024 | expedientes [Area de Archivo de Servicios Académicos
de servicios de soporte papel
docencia
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE INVESTIGACION DEL CAMPUS TABASCO
DOMICILIO: PERIFERICO CARLOS A. MOLINA S/N CARRETERA CARDENAS-HUIMANGUILLO KM 3.5, CARDENAS, TABASCO C.P. 86500

TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: (937) 3724099, (937) 3722386, Ext. 5068

CORREO ELECTRONICO: subinvtab@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DRA. EDITH HERNANDEZ NATAREN, SUBDIRECTORA DE

INVESTIGACION DEL CAMPUS TABASCO

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO

CONCENTRACION

X

FECHA DE EMISION: 05-JULIO-2024

Fechas
extremas
Area Generadora Seccion Serie Descripcién genérica Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
Area de Programas 2S Investigacion 28'3“??2&;:2'8:;'03 Matriz de Investigacion (Proyectos de académicos, protocolos de Investigacion de 2019 | 2024 | ex e%i?ezntes Subdireccion de Investigacion, Campus
de Investigacion 9 program P estudiantes, etc.) P ’ Tabasco (Archivo de Tramite)
Investigacion soporte papel
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE VINCULACION DEL CAMPUS TABASCO
DOMICILIO: PERIFERICO CARLOS A. MOLINA S/N CARRETERA CARDENAS-HUIMANGUILLO KM 3.5, CARDENAS TABASCO C.P. 86500
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: (937) 3724099, (937) 3722386, Ext. 5068
CORREO ELECTRONICO: subvintab@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. JULIAN PEREZ FLORES, SUBDIRECTOR DE VINCULACION DEL

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO
CONCENTRACION

X

CAMPUS TABASCO
FECHA DE EMISION: 12-SEPTIEMBRE-2024
Fechas
extremas
Area Generadora Seccion Serie Descripcién genérica Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
V'r?cu?:clrgzuggrie S 4C Recursos fee dS:;,VrIg;C;SOCIal Servicio socila, practicas profesionales, estancia, residencia de alumnos 2024 | 2024 | e eitntes Archivo de la Subdireccion de Vinculacion
ineuiacion, pu Humanos . - ict la, practi P : ’ 1a, resi : u *pea (Area Convenios Interinstitucionales)
Tabasco administrativas soporte papel
Vinscliltl)gtl:zgrcwuggn(ieus 4C Recursos 4C.28 Servicio Servicio social de areas administrativas 2018 | 2019 | ex eldSiZntes Archivo de la Subdireccion de Vinculacion
’ P Humanos profesional de carrera p (Area Consultoria y Servicios)
Tabasco soporte papel
1S Organos de
. L Gobierno, de Apoyo y .
) Subdlrgcuon de de la Organizacion 18:4’Se5|0rjes_ del ) N N o . 19 expediente | Archivo de la Subdireccion de Vinculacion
Vinculacion, Campus Comité Académico de | Sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité Academico del Campus Tabasco | 2024 | 2024 Area C i0s | institucional
Tabasco para el Desarrollo de Campus soporte papel (Area Convenios Interinstitucionales)
Actividades
Sustantivas
Virﬁ:t?gggﬁmggrieus 4S Vinculaciéon y ;i‘ér?;dp:\s/'ii'gaziig: Solicitud de registro ante el IMPI (Registro de Propiedad Intelectual) del modelo 2019 | 2019 1 expediente | Archivo de la Subdireccion de Vinculacion
. P Servicios . de utilidad Agrosecador Solar. soporte papel (Area Convenios Interinstitucionales)
Tabasco y Servicios
Subdireccion de 4S Vinculacién y 4S.2 Sesiones del expegiintes Archivo de la Subdireccion de Vinculacion
Vlnculigggég’ampus Servicios Comité de Vinculacion Proyectos Externos. Acta de la reunion ordinaria CACT y sus acuerdos 2018 2019 soporte en (Area Convenios Interinstitucionales)
papel
) i 4S.3 Programas y ) . i - ) ) .
‘ Subdu"(?cmon de 4S Vinculacién y proyectos en materia Programas y proyectos en materia de vinculacion y servicios. Diagnostico dgl 3 expedientes Archivo de la Subdireccién de Vinculacion
Vinculacion, Campus - . L cacao y chocolate en tabasco para fortalecer el ecosistema cacaotero en mexico | 2019 | 2019 soporte - -
Servicios de vinculacién y ) (Area Consultoria y Servicios)
Tabasco - PM19-6012 electronico
servicios
Subdireccion de 45.4 Asesoria y 93 . . . - .
Vinculacion. Camous | 48 Vinculaciény [ Consultoria en Materia |Curso y talle de capacitacion en materia de agricola, pecuaria y forestal; 2024|2024 expedientes | Archivo de la Subdireccion de Vinculacion
Taba’sco P Servicios Agricola, Pecuariay [conferencias, ponencias, reunion, entrevistas. soporte (Area Convenios Interinstitucionales)
Forestal electronico
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DEL CAMPUS TABASCO

DOMICILIO: PERIFERICO CARLOS A. MOLINA S/N CARRETERA CARDENAS-HUIMANGUILLO KM. 3.5, H. CARDENAS, TABASCO C.P. 86500

TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: (937) 3722386 , (937) 3724099. Ext: 5008
CORREO ELECTRONICO: MGQUINTANA@COLPOS.MX , SUBADMTAB@COLPOS.MX

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: CPA. MARIA GABRIELA MARTINEZ QUINTANA, SUBDIRECTORA DE

ADMINISTRACION DEL CAMPUS TABASCO

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO
CONCENTRACION

X

FECHA DE EMISION: 10-OCTUBRE-2024

Fechas
) extremas
Area Generadora Seccién Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
Subd!re.cuor? ’de 4C Recursos 4C.3 Expediente Unico Document'aC{Oh de trabajadore_s admlnlstratlvos ( Docur'nent(')g personales, 2.9 Subdireccion de Administracién Campus
Administracion contratos individuales de trabajo, convenios de escalafon, pélizas de seguros, 2021 | 2022 | expedientes,
Humanos de Personal Tabasco (Recursos Humanos)
Campus Tabasco formatos RH) soporte papel
. L 4C.8 Control de
Subd!rgcuon_’de 4C Recursos asistencia (vacaciones, . . . - . . - . 2.9 Subdireccion de Administracién Campus
Administracion X R Incidencias (Permisos econdmicos, avisos de vacaciones, onomasticos, étc.) 2021 2022 | expedientes,
Humanos descansos y licencias, Tabasco (Recursos Humanos)
Campus Tabasco ) ) soporte papel
incapacidades, etc.)
4C.22 Capacitacion
S”bd!r‘?CC'or? ’de 4C Recursos continua y desarrollo . . . 2 expedientes, | Subdireccion de Administracion Campus
Administracion profesional del Curso de capacitacién en materia de archivo 2021 | 2022
Humanos soporte papel Tabasco
Campus Tabasco personal de areas
administrativas
Subd!rgcuon_’de 6C Recursos o Contra_lt(_),s, comprobantes Qe pago, requisiciones _de_z compra, sollcqu_d’es de 2_1 Subdireccion de Administracion Campus
Administracion Materiales y Obra 6C.4 Adquisiciones |expedicion de cheque, cotizaciones, facturas, solicitudes de reposicion de fondos 2021 | 2022 | expedientes, .
P - Tabasco (Area de Finanzas)
Campus Tabasco Publica fijos soporte papel
S”bd!r‘?CC'or? ’de 6C Recursos 6C.6 Control de . . A . - 8,4 Subdireccion de Administracién Campus
Administracion Materiales y Obra Contratos, avisos de compromiso, facturas, cotizaciones, informes de actividades) | 2021 | 2022 | expedientes, :
L contratos Tabasco (Area de Finanzas)
Campus Tabasco Publica soporte papel
Subdireccién de 8C Tecnologias y . " ) ) . - i
L L S . . L . . Subdireccioén de Administracién Campus
Administracion Servicios de la 8c 16.Adm|n|stra0|‘on y Designacion de Responsable de Archivo de Tramite 2021 | 2022 2 expedientes, P
- Servicios de Archivo soporte papel Tabasco
Campus Tabasco Informacion
Subd!re_cmon_,de 8C Te_cr_10|og|as Y |8c.21 Instrumentos de |Identificacién de Series Documentales, Inventario General y Guia de Archivo 4 expedientes,| Subdireccién de Administracién Campus
Administracion Servicios de la 2021 | 2022
: Consulta Documental soporte papel Tabasco
Campus Tabasco Informacion
Subd!rgcmoq ,de L 253 Desarrolo de los Programas de investigacion de los invetigadores como responsables tecnicos, 4 expedientes,| Subdireccién de Administracién Campus
Administracion 2S Investigacion programas de la B - e - [ : 2021 | 2021
o contiene polizas de diario, de ingreso y egresos, conciliaciones y expediente. soporte papel Tabasco (Area proyectos externos)
Campus Tabasco Investigacion
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DEL CAMPUS TABASCO

DOMICILIO: PERIFERICO CARLOS A. MOLINA S/N CARRETERA CARDENAS-HUIMANGUILLO KM. 3.5, H. CARDENAS, TABASCO C.P. 86500

TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: (937) 3722386, (937) 3724099. Ext: 5008
CORREO ELECTRONICO: mgquintana@colpos.mx , subdmtab@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: CPA. MARIA GABRIELA MARTINEZ QUINTANA, SUBDIRECTORA DE

ADMINISTRACION DEL CAMPUS TABASCO

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO
CONCENTRACION

X

FECHA DE EMISION: 10-OCTUBRE-2024

Fechas
' extremas
Area Generadora Seccién Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
5C.17 Registro y 157
< ) ’ o - ) - ) i Subdirecciéon de Administracion (Edificio
Area de Finanzas 5C. Rec_ursos control de Pélizas de |Pdliza de Egreso Recursos Fiscales, Pélizas de Egreso Recursos Propios 2014 | 2022 Expedientes, ) (
Financieros Soporte Papel, de Gobierno)
Egresos L
Electrénico
. 174
5C.18 Registro y ; . L - L e
5 ) 1 - ) . . Subdireccion de Administracion (Edificio
Area de Finanzas SC. Regursos control de Pdlizas de |Pdlizas de Ingreso Recursos Fiscales, Pdlizas de Ingreso Recursos Propios 2014 | 2022 Expedientes, ) (
Financieros Soporte Papel, de Gobierno)
Ingresos .
Electrénico
536
) : . - Admini i6n (Edifici
Area de Finanzas 5C. Rec_ursos 5C.19 Pdliza de Diario |Pdlizas de Diario, Pélizas de Diario Comprobadas 2014 | 2022 Expedientes, | Subdireccién de dm_lnlstrauon (Edificio
Financieros Soporte Papel, de Gobierno)
Electronico
< ’ 5C Recursos 5C.3 Gastos 0 Egresos . 2,4 Subdireccion de Administracion (Control
Area de Finanzas ; ) por partida Presupuesto comprometido anual 2021 | 2022 | expedientes,
Financieros Presupuestal)
presupuestal soporte papel
Area de Finanzas 5C. Rec_ursos 5C.4 Ingresos Informe de Recursos Propios 2021 | 2022 2 expedientes, Subdireccion de qmlnlstrauon
Financieros soporte papel (Tesoreria)
5C.12 Asignacion y . . L - L
. A
Area de Finanzas 5C.' Rec_ursos Optimizacién de Ministraciones Enero a Diciembre. 2021 | 2022 2 expedientes, Subdireccion de (!mlnlstramon
Financieros ) ) soporte papel (Tesoreria)
recursos financieros
< . I - ) . - . i , Subdireccién de Administracion
Area de Finanzas 5¢ Rec_ursos 5C.23 Conciliaciones |Conciliaciones recursos fiscales y propios, apoyo a las Actividades Académicas. 2021 | 2022 8 expedientes .
Financieros soporte papel (Tesoreria)
A ) ) - - - i Subdireccion de Administracion
Area de Finanzas 5¢ Rec_ursos 5C.27 Fondo rotatorio |Fondo fijo, apoyo a las Actividades Académicas. 2021 | 2022 2 expedientes, .
Financieros soporte papel (Tesoreria)
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DEL CAMPUS TABASCO
DOMICILIO: PERIFERICO CARLOS A. MOLINA S/N CARRETERA CARDENAS-HUIMANGUILLO KM. 3.5, H. CARDENAS, TABASCO C.P. 86500
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: (937) 3722386 , (937) 3724099. Ext: 5008

CORREO ELECTRONICO: mgquintana@colpos.mx , subdmtab@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: CPA. MARIA GABRIELA MARTINEZ QUINTANA, SUBDIRECTORA DE

ADMINISTRACION DEL CAMPUS TABASCO

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO
CONCENTRACION

x|

FECHA DE EMISION: 10-OCTUBRE-2024

Fechas
extremas
Area Generadora Seccién Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
Area de Servicios 6c Recuesos 6c.17 Inventarl_o fisico Levantamiento del Inventario Fisico del Recinto y Campo Experimental del campus 2 expedientes, | Subdireccion de Administracion (Almacen
Materiales y Obra y control de bienes 2021 | 2022
Generales L Tabasco, soporte papel de consumo)
Publica muebles
6C Recuesos 6C.19
Area de Servicios ) Almacenamiento, |Pases de salida: Subdirecciones, Protecciéon Federal (Vigilantes), Vigilantes 9 expedientes, | Subdireccién de Administracion (Almacen
Materiales y Obra o P L 2021 | 2022
Generales Publica control y distribucion |sindicalizados enero-diciembre soporte papel de consumo)
de bienes muebles
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DEL CAMPUS SAN LUIS POTOSI

DOMICILIO: CALLE ITURBIDE NO. 73, SALINAS DE HIDALGO, SAN LUIS POTOSI
TELEFONO: 014969630240 Ext. 4003
CORREO ELECTRONICO: brendat@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DRA. BRENDA INOSENCIA TREJO TELLEZ, RESPONSABLE DE LAS

FUNCIONES DE DIRECTORA DEL CAMPUS SAN LUIS POTOSI

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO
CONCENTRACION

X

FECHA DE EMISION: 06-SEPTIEMBRE-2024

Fechas
extremas
Area Generadora Seccién Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
1S Organos de
Gobierno, de Apoyo y
Duecuoq CampL}s de la Organizacion 15'4. $e3|0nes del Sesiones de comité académico de campus 2019 | 2023 4 expedientes, Direccién (Edificio principal)
San Luis Potosi para el Desarrollo de| Comité de Campus soporte papel
Actividades
Sustantivas
4C.8 Control de
D|rec0|oq, CampL’Js 4C Recursos asistencia (vac;ammjes, Tarjetas de control de aistencia. 2020 | 2022 4 expedientes, Direccién (Edificio principal)
San Luis Potosi Humanos descansos y licencias, soporte papel
incapacidades, etc.)
4C.22 Capacitacion
. i continua y desarrollo )
D|rec0|oq, CampL’Js 4C Recursos profesional del Capacitacion y desarrollo del personal. 2020 | 2021 5 expedientes, Direccién (Edificio principal)
San Luis Potosi Humanos soporte papel
personal de areas
administrativas
Direccion. Campus 12C. Transparencia y| 12C.6 Solicitudes de 6 expedientes
S p, Acceso a la Acceso a la Solicitudes de acceso a la informacion. 2020 | 2022 p ’ Direccién (Edificio principal)
San Luis Potosi : A soporte papel
Informacion Informacion
4C.20 Relaciones
Laborales (Comisiones
Direccién, Campus 4C Recursos mixtas, sindicato 12
! p, nacional de Comisiones y asuntos con el sindicato. 2019 2022 | expedientes, Direccién (Edificio principal)
San Luis Potosi Humanos . .
trabajadores al servicio soporte papel
del estado,
condiciones laborales)
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE EDUCACION DEL CAMPUS SAN LUIS POTOSI TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: CALLE ITURBIDE NO. 73, SALINAS DE HIDALGO, SAN LUIS POTOSI TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO: 014969630240 Ext. 4003 l X | |

CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. ISMAEL HERNANDEZ RiOS, SUBDIRECTOR DE EDUCACION DEL
CAMPUS SAN LUIS POTOSI
FECHA DE EMISION: 06-SEPTIEMBRE-2024

Fechas
extremas

Area Generadora Seccion Serie Descripcién genérica Volumen Ubicacion fisica

Inicio | Final

Area de Servicios 3S.3 Integracion del 84 - . s
) . . . . ) . ; Area de Servicios Academicos (Edificio
Academicos, campus 3S Docencia expediente Unico del | Integracion del expediente de alumnos de maestria y doctorado 2016 | 2024 | expedientes, principal) (
San Luis Potosi alumno soporte papel
Area de Servicios ) 83 . . e
) ’ . . . . . Area de Servicios Academicos (Edificio
Academicos, campus 3S Docencia 354 Otorgam|er_1t0 de Otorgamiento de becas (becarios de maestria y doctorado). 2016 | 2024 | expedientes, viclos Ac ! (Edifici
Becas (Becarios) principal)

San Luis Potosi soporte papel
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE INVESTIGACION DEL CAMPUS SAN LUIS POTOSI
DOMICILIO: CALLE ITURBIDE NO. 73, SALINAS DE HIDALGO, SAN LUIS POTOSI

TELEFONO: 014969630240 Ext. 4003

CORREO ELECTRONICO:

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. GERARDO LOERA ALVARADO, SUBDIRECTOR DE INVESTIGACION
DEL CAMPUS SAN LUIS POSTOSI

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO

CONCENTRACION

X

FECHA DE EMISION: 06-SEPTIEMBRE-2024

Fechas
’ extremas
Area Generadora Seccién Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
Subdlrecp!on de o Plantilla de mdmad(_)rgs conyeQ|o de administracion por resultados, acuerdos 1'6 Subdireccion de Investigacion (Edificio
Investigacién, San 2S Investigacion 2s.1 mensuales de comité académico del Campus, expedientes de alumnos en| 2018 | 2022 | expedientes, principal)
Luis Potosi estancia de investigacion del Campus San Luis Potosi. soporte papel
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE VINCULACION DEL CAMPUS SAN LUIS POTOSI TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: CALLE ITURBIDE NO. 73, SALINAS DE HIDALGO, SAN LUIS POTOSI TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO: 014969630240 Ext. 4003 l X |

CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. VICTOR MANUEL RUIZ VERA, SUBDIRECTOR DE VINCULACION
DEL CAMPUS, SAN LUIS POTOSI

FECHA DE EMISION: 06-SEPTIEMBRE-2024

Fechas

extremas
Area Generadora Seccién Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica

Inicio | Final

Subdireccién de 4S.1 Disposiciones en |Convenios de colaboracion con productores e insitutuciones publicas y privadas de

) - 4S Vinculacion - . L . ) ) . - ;
Vinculacion, Campus Servicios Y | materia de vinculacién |caracter nacional e internacional, productos y servicios generados y aplicados en 2020 | 2020 15
San Luis Potosi y Servicios la materia, talleres y reuniones del Comité Técnico de Vinculacion.

Subdireccién de Vinculacion (Edificio
principal)
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DEL CAMPUS SAN LUIS POTOSI
DOMICILIO: CALLE ITURBIDE NO. 73, SALINAS DE HIDALGO, SAN LUIS POTOSI.

TELEFONO: 014969630240 Ext. 4003

CORREO ELECTRONICO:
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: LCDO. JUAN PABLO RODRIGUEZ GOMEZ, SUBDIRECTOR DE
ADMINISTRACION DEL CAMPUS SAN LUIS POTOSI

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO

CONCENTRACION

X

FECHA DE EMISION: 06-SEPTIEMBRE-2024

Fechas
< R . L - extremas . L
Area Generadora Seccion Serie Descripcién genérica Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
Subdireccién de 4C Recursos 4C.5 Némina de pago . ) . Subdireccion de Administracion, Campus
Administracion Humanos de personal Recibos de nomina 2018 | 2023 | 8 expedientes San Luis Potosi
SUbd'.rPTCC'On de SC. Regursos 5C.4 Ingresos Recibos oficiales (recibos oficiales) 2018 2023 1.6 Subdireccion de Admlmstrac_lon, Campus
Administracion Financieros expedientes San Luis Potosi
Subdireccién de 5C Recursos 5C.6 Registros . . Subdireccion de Administracion, Campus
Administracion Financieros contables (glosa) Glosa de registros contables 2018 | 2023 | 7 expedientes San Luis Potosi
Subdireccion de 5C Recursos 5C.17 Reg|§tro y . 291 Subdireccion de Administracion, Campus
L h : . control de polizas de |Polizas de egresos 2018 | 2023 ; . ;
Administracion Financieros expedientes San Luis Potosi
egresos
Subdireccién de 5C Recursos 5C.18 Req@ro y . . 26 Subdireccion de Administracion, Campus
L . : . control de pdlizas de |Pdlizas de ingresos. 2018 | 2023 . . :
Administracion Financieros Ingresos expedientes San Luis Potosi
Subdireccion de SCRecursos | 5 19 pgliza de diario |Pélizas de diario. 2018 | 2023 15 Subdireccion de Administracion, Campus
Administracion Financieros expedientes San Luis Potosi
Subdireccion de 5C Recursos 5C.22 Control de . ’ Subdireccion de Administracion, Campus
Administracion Financieros cheques Polizas contables 2018 | 2018 | 1 expedientes San Luis Potosi
Subdireccion de 5C Recursos S S . 20 Subdireccion de Administracion, Campus
Administracion Financieros 5C.23 Conciliaciones |Conciliaciones bancarias 2018 | 2022 expedientes San Luis Potosi
Subdireccion de 5C Recursos 5C.24 Estados ) . ’ Subdireccion de Administracion, Campus
Administracion Financieros financieros Estados financieros 2018 | 2022 | 9 expedientes San Luis Potosi
Subdl_rgcmon_ de 5Q Rec_ursos 5C.25 Auxiliares de Auxiliares de cuentas bancarias 2018 | 2022 1_3 Subdireccion de Adr_nlnlstraqon, Campus
Administracion Financieros Cuenta expedientes San Luis Potosi
. . 6C Recursos . . L .
Subdireccion de . 6C.6 Control de . . 30 Subdireccion de Administracion, Campus
Administracion Mate:ilslsic);Obra contratos Contratos realizados con personas fisicas y morales 2018 | 2023 Expedientes San Luis Potosi
Subdireccién de 6c Recursos 6C.14 Registro de Documentacion de proveedores: personas fisicas y morales con las que se 37 Subdireccion de Administracion, Campus
L b Materiales y Obra proveedores y : 2018 | 2023 . ’ :
Administracion - ) realizan contratos) Expedientes San Luis Potosi
Publica contratistas
. ) 6C Recursos 6C.17 Inventario fisico . . - .
Subdireccion de . ) P . - 15 Subdireccion de Administracion, Campus
Administracion Materlales_ y Obra y control de bienes [Inventario fisico de bienes de activo fijo 2018 | 2023 Expedientes San Luis Potosi
Publica muebles
Subdireccion de 7C Servicios 7C.13 Control de . . . Subdireccion de Administracion, Campus
Administracion generales parque vehicular Control de los vehiculos asignados al campus 2019 | 2023 |10 expedientes San Luis Potosi
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE CAMPUS CORDOBA

DOMICILIO: MANUEL LEON, AMATLAN DE LOS REYES, KM 348, CARR FED. CORD-VER, C.P. 94953
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 271 716 6000 EXT. 64817

CORREO ELECTRONICO: direccor@colpos.mx, rodriguez.berenice@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. RAFAEL ARTURO MUNOZ MARQUEZ TRUJILLO, RESPONSABLE DE
LAS FUNCIONES DE DIRECTOR DEL CAMPUS CORDOBA

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO

CONCENTRACION

X

FECHA DE EMISION: 08-MAYO-2024

Fechas
Area Generadora Seccion Serie Descripcion genérica extremas Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
Direccién Campus 3¢ Prog'ramzfluon, 3C.9 Programas Y ) ) L 2 expediente Area de Archivo - Direccion (Area de
Cérdoba Organizaciéon y Proyectos en Materia |Plan Anual de Trabajo Profesores y Asistentes de Investigacion 2022 | 2023 soporte Archivo)
Presupuestacion de Organizacion magnético
Direccion Campus 3C Programelluon, 3C.17 Dlspo_suzlones N 1 expediente Area de Archivo - Direccion (Area de
. Organizacion y en Materia de Solicitudes de Compras 2022 | 2022 soporte -
Cérdoba -2 - " Archivo)
Presupuestacion Presupuestacion magnético
Direccién Campus 4C Recursos 4C.8 Control de . _— . 2 expediente Area de Archivo - Direccion (Area de
. . - Dias econdmicos y Permisos 2022 | 2023 soporte -
Coérdoba Humanos Asistencia " Archivo)
magnético
Direccién Campus 4C Recursos 4c.26 Exped;cmn de . . . i 2 expediente Area de Archivo - Direccion (Area de
. Constancias y Constancias y Cartas Expedidas o Entregadas en la Direccion 2022 | 2023 soporte -
Coérdoba Humanos : " Archivo)
Credenciales magnético
. i 6C Recursos . . 2 expediente i . h Lk
. . . . . ) " Area de Archivo - Direccion (Area de
D|rec0|9n Campus Materiales y Obra 6C.16 DISPOS'C.'.OneS Solicitudes de uso de instalaciones y/o activos fijos del Campus 2022 | 2023 soporte - (
Cérdoba e de Activo Fijo - Archivo)
Publica magnético
Direccién Campus 8C Te‘cr?ologlas Y |8c.21 Instrumentos de [Constancia de Actualizacién del Padrén Ganadero Nacional y Revalidacion del 1 expediente Area de Archivo - Direccion (Area de
. Servicios de la ) 2022 | 2022 soporte .
Cérdoba - Consulta Fierro Marcador . Archivo)
Informacion magnético
Direccién Campus 9C Comunicacién | 9C.14 Actos y Eventos . . L 1 expediente Area de Archivo - Direccion (Area de
. . e Eventos organizados por la Direccion del campus 2022 | 2022 soporte -
Coérdoba social Oficiales - Archivo)
magnético
. L L . 1 expediente 5 . . A
. . o . ) Area de Archivo - Direccion (Area de
D|rec0|9n Campus 9c Comu_nlcamon gc.15 Regls’tro_de Lista de entrega - recepcion, listas de asistencias 2022 | 2022 soporte - (
Cérdoba social audiencias publicas magnético Archivo)
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE CAMPUS CORDOBA

DOMICILIO: MANUEL LEON, AMATLAN DE LOS REYES, KM 348 , CARR FED. CORD-VER, C.P. 94953
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 271 716 6000 EXT. 64817

CORREO ELECTRONICO: direccor@colpos.mx, rodriguez.berenice@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. RAFAEL ARTURO MUNOZ MARQUEZ TRUJILLO, RESPONSABLE DE
LAS FUNCIONES DE DIRECTOR DEL CAMPUS CORDOBA

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO

CONCENTRACION

X

FECHA DE EMISION: 08-MAYO-2024

Fechas
Area Generadora Seccion Serie Descripcion genérica extremas Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
) i R, N 1 expediente A : f P
. . . . Area de Archivo - Direccion (Area de
D|recu9n Campus 9c Comu_nlcacmn 9¢C.16 _In_vna_cmnes Y |invitaciones realizadas al Director del Campus 2022 | 2022 soporte - (
Cérdoba social Felicitaciones . Archivo)
magnético
Direccién Campus 10 Coptrol Y 10C.5 Revision de  |Oficios emitidos por direccién de Planeacion y Desarrollo Institucional, cambio de 15 expediente Area de Archivo - Direccion (Area de
. auditoria de - ) ) 2022 | 22023 soporte -
Coérdoba - P rubros especificos  [consejo particular de la alumna. " Archivo)
actividades publicas magnético
10C.8 Requerimientos .
Direccién Campus 10C _Cor_1trol Y de informacion a - - . 1 expediente Area de Archivo - Direccion (Area de
. auditoria de . Oficios emitidos por el Organo Interno de Control 2023 | 2023 soporte -
Cérdoba - s dependencias y " Archivo)
actividades publicas ) magnético
entidades
Direccién Campus 10C _Cor_1tr0| y 10C.10 Petlf:lones, N o _ ) 5 5 expediente Area de Archivo - Direccion (Area de
Coérdoba auditoria de sugerencias y Solicitudes de Campo y Mantenimiento realizadas a la Direccion del Campus 2022 | 2023 soporte Archivo)
actividades publicas recomendaciones magnético
Direccion Campus 1€ Planegleon, 11C.20 Inglcadores de _ 1 expediente Area de Archivo - Direccion (Area de
. informacion, desempefio, calidad y |Convenios CADOS 2022 2022 | 2022 soporte :
Coérdoba - . e " Archivo)
evaluacion y politicas productividad magnético
1S Organos de
Gobierno, de apoyo y . .
Direccion Campus | de la organizacion | . 15:4 Sesionesdel | - - ) 8expediente | 4105 ge Archivo - Direccion (Area de
. Comité académico de |Minutas de Comié académico del Campus Cérdoba Enero 2023 | 2023 soporte !
Cérdoba para el desarrollo de . Archivo)
- Campus magnetico
actividades
sustantivas
. . 2S.3 Desarrollo de los 1 expediente A . . P
o . Area de Archivo - Direccion (Area de
Dlrecggrr;c():bzmpus 2S Investigacion programas de la Reportes de actividades fuera de Campus 2023 | 2023 soporte Archivo) (
Investigacion magnético
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE EDUCACION DEL CAMPUS CORDOBA TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: CONG. MANUEL LEON, AMATLAN DE LOS REYES, KM 348 , CARR FED. CORD-VER, C.P. 94953 TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 271 716 6000 EXT. 64817 I X [ |

CORREO ELECTRONICO: archivocordoba@colpos.mx , administracioncordoba@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DRA. ANA BERTHA TISCARENO RAMIREZ, SUBDIRECTORA DE
EDUCACION DEL CAMPUS CORDOBA
FECHA DE EMISION: 09-MAYO-2024

Fechas
extremas
Area Generadora Seccién Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica

Inicio | Final

Subdireccién de 4C.26 Expedicion de . . . o . 31
L, 4C. Recursos R Levantamiento de solicitudes de credenciales de alumno, emisién de constancias ;
Educacién, Campus constancias y 2013 | 2021 | Expedientes,

Humanos para alumnos recibidos en servicio social.
soporte papel

’ Tramit
Cérdoba credenciales ramite)

Edificio principal, planta alta (Archivo de

46



COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE INVESTIGACION DEL CAMPUS CORDOBA

DOMICILIO: CONG. MANUEL LEON, AMATLAN DE LOS REYES, KM 348 , CARR FED. CORD-VER, C.P. 94953
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 271 716 6000 EXT. 64817

CORREO ELECTRONICO: archivocordoba@colpos.mx , administracioncordoba@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. JUAN VALENTE HIDALGO CONTRERAS, SUBDIRECTOR DE
INVESTIGACION DEL CAMPUS CORDOBA

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO
CONCENTRACION

X

FECHA DE EMISION: 05-JULIO-2024

Area Generadora

Seccién

Serie

Descripcion genérica

Volumen

Ubicacion fisica

Subdireccion de
Investigacion
Campus Cordoba

4C. Recursos
Humanos

4C.26 Expedicion de
Constancias y
credenciales

Constancias a los investigadores.

2 Expedientes,
soporte papel

Edificio principal, planta alta (Archivo de
Tramite)

Subdireccion de
Investigacion
Campus Cordoba

2S Investigacion

2S.1 Disposiciones en
materia de
Investigacion

Acuerdos de investigacion

1 Expedientes,
soporte papel

Edificio principal, planta alta (Archivo de
Tramite)

Subdireccion de
Investigacion
Campus Cordoba

2S Investigacion

2S.2 Coordinacion de
los servicios de
programas y proyectos
en materia de
investigacion

Poryectos, estancias y eventos en periodos de primavera y verano.

7 Expedientes,
soporte papel

Edificio principal, planta alta (Archivo de
Tramite)

Subdireccion de
Investigacion
Campus Cordoba

2S Investigacion

2S.3 Desarrollo de los
programas de la
Investigacion

Seminario y matriz de investigacion.

Fechas
extremas
Inicio | Final
2022 | 2023
2023 | 2023
2021 2023
2022 2023

6 Expedientes,
soporte papel

Edificio principal, planta alta (Archivo de
Tramite)
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE VINCULACION DEL CAMPUS CORDOBA

DOMICILIO: CONG. MANUEL LEON, AMATLAN DE LOS REYES, KM 348 , CARR FED. CORD-VER, C.P. 94953
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 271 716 6000 EXT. 64817

CORREO ELECTRONICO: archivocordoba@colpos.mx , administracioncordoba@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DRA. ADRIANA CONTRERAS OLIVA, SUBDIRECTORA DE VINCULACION
DEL CAMPUS CORDOBA

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO
CONCENTRACION

X

FECHA DE EMISION: 06-SEPTIEMBRE-2024

Area Generadora

Seccion

Serie

Descripcién genérica

Volumen

Ubicacion fisica

Subdireccién de
Vinculacién Campus
Cordoba

4C .Recursos
Humanos

4C.23 Servicio Social
de areas
administrativas

Cartas de aceptacion y liberacion de becarios para las areas administrativas y

operativas; cartas de aceptacion para las areas administrativas y areas operativas.

16 Expdientes,
soporte papel

Edificio principal, planta alta (Archivo de
Tramite)

Subdireccion de
Vinculacién Campus
Cordoba

4S Vinculaciéon y
Servicios

4S.2 Sesiones del
Comité de Vinculacion

Reporte de las sesiones de los subcomités de vinculacioén.

1 Expdientes,
soporte papel

Edificio principal, planta alta (Archivo de
Tramite)

Subdireccion de
Vinculacién Campus
Cordoba

4S Vinculacion y
Servicios

4S.3 Programas y
proyectos en materia
de vinculacién y
servicios

Levantamiento del registro de proyectos de vinculacién, acciones, programas.

7 Expdientes,
soporte papel

Edificio principal, planta alta (Archivo de
Tramite)

Subdireccién de
Vinculacién Campus
Cordoba

4S Vinculaciéon y
Servicios

4S.4 Asesoria 'y
consultoria en materia
agricola, pecuaria y
forestal

Registro de cursos de acciones de vinculacién, proyectos y reportes.

Fechas
extremas
Inicio | Final
2012 | 2020
2020 | 2020
2015 | 2020
2014 2019

20 Expdientes,
soporte papel

Edificio principal, planta alta (Archivo de
Tramite)
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DEL CAMPUS CORDOBA TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: CONG. MANUEL LEON, AMATLAN DE LOS REYES, KM 348 , CARR FED. CORD-VER, C.P. 94953 TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 271 716 6000 EXT. 64817 I X [ |

CORREO ELECTRONICO: archivocordoba@colpos.mx , administracioncordoba@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M.A.F.O. NURIA MURILLO ARENAS, JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACION DEL CAMPUS CORDOBA .
FECHA DE EMISION: 06-SEPTIEMBRE-2024

Fechas
extremas
Area Generadora Seccién Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
Departamento de 86 T .
L A . - - . . L Lo ) Edificio principal, planta alta (Archivo de
Administracion, 5;ﬂ§§;2:225 5C.19 Pdliza de Diario |Registro de pdliza de Diario mensual de los ejercicios 2012 al 2021. 2012 | 2021 | Expedientes, GO princip Tr%mite) ( W
Campus Cérdoba soporte papel
Departamento de 32 P .
- o . S S S ) Edificio principal, planta alta (Archivo de
Administracion, 5C. Rec_ursos 5C.23 Conciliaciones [Conciliaciones de los ejercicios 2008 al 2018 2008 2018 | Expedientes, P P p . (
. Financieros Tramite)
Campus Cérdoba soporte papel
Departamento de ’ e .
L - . . ] . L Edificio principal, planta alta (Archivo de
Administracion, SC. Rec_ursos SC. 24 E;tados Estados financieros de los ejercicio 2009 al 2016 2009 | 2016 3 Expedientes, fficio princip p . ( i
. Financieros financieros soporte papel Tramite)
Campus Cordoba
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DEL CAMPUS CORDOBA

DOMICILIO: CONG. MANUEL LEON, AMATLAN DE LOS REYES, KM 348 , CARR FED. CORD-VER, C.P. 94953
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 271 716 6000 EXT. 64817

CORREO ELECTRONICO: archivocordoba@colpos.mx , administracioncordoba@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M.A.F.O. NURIA MURILLO ARENAS, JEFA DEL DEPARTAMENTO DE

ADMINISTRACION DEL CAMPUS CORDOBA

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO
CONCENTRACION

X

FECHA DE EMISION: 06-SEPTIEMBRE-2024

Fechas
' extremas
Area Generadora Seccion Serie Descripcién genérica Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
Area de Servicios 6C Recursos 6C.18 Invetang fisicoy ' ) ) ) ] ) 2 Expedientes,| Edificio principal, planta alta (Archivo de
Generales, Campus | Materiales y Obra control de bienes Levantamiento de inventario de bienes inmuebles en el area experimentales. 2017 | 2019 P
L . soporte papel Tramite)
Cordoba Publica inmuebles
o - 6C.19
Area de Servicios 6C Recursos . ) P .
. . . Edificio principal, planta alta (Archivo de
Generales, Campus | Materiales y Obra Almacen.am!entc'), Levantamiento de resguardos de materiales 2011 | 2015 6 Expedientes, p pa. plan (
L control y distribucion soporte papel Tramite)
Cordoba Publica )
de bienes muebles
p . 6C.20 Disposiciones y
Area de Servicios 6C _Recursos sistemas de . s - . 2,5 Edificio principal, planta alta (Archivo de
Generales, Campus | Materiales y Obra . Levantamiento de requisiciones dirigidas al almacén. 2011 | 2016 | Expedientes, P
L abastecimiento y Tramite)
Cordoba Publica soporte papel
almacenes
Area de Servicios 7C Servicios 7c3 Sen_ncms b"?‘s'ms L . - 2 Expedientes, | Edificio principal, planta alta (Archivo de
Generales, Campus (energia electrica, |Documentos de comprobacion para gastos de servicios basicos 2015 | 2015 P
generales ) soporte papel Tramite)
Cordoba agua, predial, etc)
Area de Servicios . . 16 e )
- i X Edificio principal, plan Ita (Archiv
Generales, Campus 7C Servicios 7C'5 Serwc_lo_s de_ Reportes de vigilancia anual. 2009 | 2017 | Expedientes, dificio principa p,a _ta alta (Archivo de
generales seguridad y vigilancia Tramite)
Cordoba soporte papel
Area de Servicios Levantamiento de solicitudes de prestamos vehiculare, solicitudes de vehiculos del 32
7C Servicios 7C.7 Servicios de campus, registro del control vehicular, reporte de la prestacion de servicios de . Edificio principal, planta alta (Archivo de
Generales, Campus L i ) : - - 2012 | 2020 | Expedientes, P
generales transportacion transportacion mensual, incluye vales de salida, oficios y formato solicitud de Tramite)
Cordoba . o : soporte papel
vehiculos, copia licencia.
Area de Servicios 7C Servicios 7C.13 Control de Registro de salidas de vehiculos oficiales, vales de salida de vehiculos oficiales, 2.4 Edificio principal, planta alta (Archivo de
Generales, Campus . - L . iy 2013 | 2020 | Expedientes, L
generales parque vehicular formatos de bitacora de solicitud y uso de vehiculos por comisién mensual. Tramite)
Cordoba soporte papel
Area de Servicios . ) e )
. . . Edificio principal, planta alta (Archivo de
Generales, Campus 7C Servicios /c.14 Cont_rol de Registro de bitdcora de combustible. 2011 | 2016 8 Expedientes, p P Tp, . (
Cordoba generales Combustible soporte papel ramite)
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DEL CAMPUS CORDOBA TIPO DE ARCHIVO
DOMICILIO: CONG. MANUEL LEON, AMATLAN DE LOS REYES, KM 348 , CARR FED. CORD-VER, C.P. 94953 TRAMITE CONCENTRACION
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 271 716 6000 EXT. 64817 | X | |

CORREO ELECTRONICO: archivocordoba@colpos.mx , administracioncordoba@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M.A.F.O. NURIA MURILLO ARENAS, JEFA DEL DEPARTAMENTO DE

ADMINISTRACION DEL CAMPUS CORDOBA 3
FECHA DE EMISION: 06-SEPTIEMBRE-2024

Fechas
' extremas
Area Generadora Seccién Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
Area de Finanzas 5C Recursos 5C.15 Transferencias |Transferencias de presupuesto por concepto de ministraciones desde Montecillo al 1.6 Edificio principal, planta alta (Archivo de
- . P 2013 2015 | Expedientes, P
Campus Cordoba Financieros de presupuesto campus cordoba. Tramite)
soporte papel
’ 5C.17 Registro y 364 T .
] L . - Edificio principal, planta alta (Archivo de
Area de Finanzas SC. Regursos control de péliza de |Pdlizas de egresos de partidas 10,000 20,000 30,000 2009 | 2021 | Expedientes, HHicio princip p ] ( W
Campus Cordoba Financieros Tramite)
egresos soporte papel
Area de Finanzas 5C Recursos 5C.18 Reglts'tro Y - . ~ 12,9 Edificio principal, planta alta (Archivo de
: ) control de péliza de |Pdlizas de ingresos ordenadas por afios. 2003 | 2021 | Expedientes, P
Campus Cordoba Financieros - Tramite)
ingresos soporte papel
) 33 e .
. o . o ) ) Edificio principal, planta alta (Archivo de
Area de Finanzas SC.: Rec_ursos 5C.19 Pdliza de diario [Pdlizas de Diario ordenado de manera anual y consecutiva. 2009 | 2012 | Expedientes, Clo principal, p'an ( W
Campus Cordoba Financieros soporte papel Tramite)
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DEL CAMPUS VERACRUZ
DOMICILIO: KM. 88.5 CARRETERA FEDERAL XALAPA-VERACRUZ, MUNICIPIO DE MANLIO FABIO ALTAMIRANO, VERACRUZ, C.P.91690
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 2292 010770 EXT.3001 l

COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
TIPO DE ARCHIVO

TRAMITE CONCENTRACION
X | |

CORREO ELECTRONICO: dircv@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DRA. VERONICA LANGO REYNOSO, DIRECTORA DEL CAMPUS

VERACRUZ
FECHA DE EMISION: 06-SEPTIEMBRE-2024
Fechas
F4 .z - . .z P eXtremas . .z ,
Area Generadora Seccion Serie Descripcion genérica Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
Direccién de Campus 2C.5 Actuaciones y 1 expediente
PUS| 5¢ Asuntos juridicos | representaciones en [Denuncia 2023 | 2023 p ' | Direccién de Campus Veracruz (Bodega)
Veracruz - Soporte papel
materia legal
. L 10C Control y 5 expediente,
Direccion de Campus Auditoria de 10C.15 En_tr’ega Entrega - Recepcion 2018 | 2024 | Soporte papel | Direccion de Campus Veracruz (Bodega)
Veracruz L S Recepcion :
Actividades Publicas y 4 discos
11C Planeacion, 11C.4 Programas y
Direccion de Campus Informa(_:l’on, proye_ctos en ’T‘,ate”a Plan Anual de Trabajo 2022 | 2022 1 expediente, Direccién de Campus Veracruz (Bodega)
Veracruz Evaluacion y de informacion y Soporte papel
Politicas evaluacion
11C Planeacion,
Direccién de Campus Informa(_:[on, 11C.16 Informe de Informe Anual de Actividades 2018 2019 2 expediente, Direccion de Campus Veracruz (Bodega)
Veracruz Evaluacion y labores Soporte papel
Politicas
Direccién de Campus 11Iﬁf§rlr?1r;i?g;10n’ 11C.20 Indicadores de 2 expediente
P S desempefio, calidad y |Comité Externo de Evaluacion 2018 | 2019 p ' | Direcciéon de Campus Veracruz (Bodega)
Veracruz Evaluacién y - Soporte papel
P productividad
Politicas
1S Organos de
Direccién de Campus Ggslljrgr’giiiﬁsgéz ’ 1824 Sesione§ del . . 1 expediente ’ L
Comité Académico de [Representantes de Profesores en Comité Académico 2023 | 2023 ' | Direcciéon de Campus Veracruz (Bodega)
Veracruz para el Desarrollo de Soporte papel
- Campus
Actividades
Sustantivas
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE INVESTIGACION DEL CAMPUS VERACRUZ

DOMICILIO: KM 88.5 CARRETERA FEDERAL XALAPA- VERACRUZ, VIA PASO DE OVEJAS ENTRE PUENTE JULA Y PASO SAN JUAN,
TEPETATES, VERACRUZ, MEXICO. C.P.91690

TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 22-9 2-01-07- 70, EXT. 229 201 0770 EXT. 3002 Y 3003
CORREO ELECTRONICO: pablod@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. PABLO DIAZ RIVERA, ENCARGADO DE LOS ASUNTOS DE LA
SUBDIRECCION DE INVESTIGACION DEL CAMPUS VERACRUZ.

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO
CONCENTRACION

X

FECHA DE EMISION: 08-SEPTIEMBRE-2023

Area Generadora

Seccion

Serie

Descripcién genérica

Volumen

Ubicacion fisica

Subdireccion de
Investigacion
Campus Veracruz

10C Control y
auditoria de
actividades publicas

10C.15 Entrega-
recepcion

Entrega-Recepcion de los servidores Publicos.

4 Expedientes,
soporte papel

Subdireccién de Investigacion

Subdireccién de
Investigacion
Campus Veracruz

1S Organos de
Gobierno, de Apoyo y
de la Organizacion
para el Desarrollo de
Actividades
Sustantivas

1S.4 Sesiones del
Comité Académicos de
Campus

Sesiones Ordinarias del Comité Académico del Campus Veracruz, Sesiones de la
Comision de Laboratorios del Campus Veracruz.

11
Expedientes,
soporte papel

Subdireccién de Investigacion

Subdireccién de
Investigacion
Campus Veracruz

2S Investigacion

2S.2 Coordinacion de
los servicios de
programas y proyectos
en materia de
investigacion

Reuniones con Ingenios y productores (se presentan con listas de asistencia),
Solicitudes de carta de postulacion de proyectos de Investigacion, registro de
protocolos de investigacion de estudiantes de maestria y doctorado en ciencias del
campus.

33
Expedientes,
soporte papel

Subdireccién de Investigacion

Subdireccién de
Investigacion
Campus Veracruz

2S Investigacion

2S.3 Desarrollo de los
programas de la
Investigacion

Informes de registros trimestrales del Convenio de Administracién por Resultados
(CAR) y la Matriz de Indicadores para resultados (MIR), solicitudes de liberacion
de recursos de protocolos de estudiantes de doctorado en ciencias, solicitudes de
carta de postulacién de proyectos de Investigacion.

33
Expedientes,
soporte papel

Subdireccién de Investigacion

Subdireccién de
Investigacion
Campus Veracruz

2S Investigacion

2S.4 Difusion de la
Investigacion

Informe de autoevaluaciéon académica de
cientificas, Congresos y carteles.

representacion en sociedades

5 Expedientes,
soporte papel

Subdireccion de Investigacion

Subdireccion de
Investigacion
Campus Veracruz

2S Investigacion

2S.1 Disposiciones en
materia de
Investigacion

Comité Técnico de Investigacion del Colegio de Postgraduados. Oficios de
conocimiento para la subdireccion de investigacion, sesiones del comité técnico de
Investigacion del Colegio de Postgraduados, agenda anual de las reuniones
Ordinarias y Extraordinarias

5 Expedientes,
soporte papel

Subdireccion de Investigacion

Subdireccién de
Investigacion
Campus Veracruz

3C Programacion,
Organizacion y
Presupuestacion

3C.16
Descentralizacion

Concentracion de archivo de tramite de la subdireccién de investigacion del
campus.

Fechas
extremas
Inicio | Final
2018 | 2019
2019 | 2023
2019 | 2023
2019 | 2023
2019 | 2023
2019 2022
2021 2023

3 Expedientes,
soporte papel

Subdireccion de Investigacion
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE VINCULACION DEL CAMPUS VERACRUZ
DOMICILIO: KM 88.5 CARRETERA FEDERAL XALAPA- VERACRUZ, VIiA PASO DE OVEJAS ENTRE PUENTE JULA Y PASO SAN JUAN,
TEPETATES, VERACRUZ, MEXICO. C.P.91690
TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 22-9 2-01-07- 70, EXT. 3011
CORREO ELECTRONICO: subvinver@colpos.mx
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. ALBERTO ASIAIN HOYOS, ENCARGADO DE LOS ASUNTOS DE LA
SUBDIRECCION DE VINCULACION DEL CAMPUS VERACRUZ

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO
CONCENTRACION

X

FECHA DE EMISION: 03-ENER0O-2023

Fechas
< R . L - extremas . L
Area Generadora Seccion Serie Descripcién genérica Volumen Ubicacion fisica
Inicio | Final
Subdireccion de 4C Recursos 4C.28 Servicio _— . o o 6 Expedientes | Subdireccién de Vinculacién (Archivo de
Vinculacién Campus . Proyectos de residencias Profesionales, servicio social, estadia de investigacion. 2008 | 2008 Lo
Humanos Profesional de Carrera soporte papel. Tramite)
Veracruz
) Subdn.‘?cuon de 4C Recursos ac.l Q|sp05|C|ones en ) ) g 1 Expediente, | Subdireccion de Vinculacion (Archivo de
Vinculacion, Campus materia de Recursos |Comunicados en materia de la Normatividad que atender. 2012 | 2012 P
Humanos soporte papel. Tramite)
Veracruz Humanos
.SUbd".e,CC'()n de 4C Recursos 4C.2 Programas Y ) 5 Expedientes,| Subdireccion de Vinculacion (Archivo de
Vinculacién Campus Proyectos en materia |Proyectos, convenios. 2012 | 2012 P
Humanos soporte papel. Tramite)
Veracruz de Recursos Humanos
4C.22 Capacitacion
] Subdlrgcuon de 4C Recursos continua Y desarrolio o - . 1 Expediente, | Subdireccion de Vinculacion (Archivo de
Vinculacion, Campus profesional del Cursos de Capacitacion - personal asministrativo. 2012 | 2012 L
Humanos soporte papel. Tramite)
Veracruz personal de areas
administrativas
1S Organos de
. L gobierno, de apoyo y .
.SUbd'r.e,CCIOn de de la Organizacion 18:4’Se5|orjes_ del ) 7 Expedientes,| Subdireccién de Vinculacion (Archivo de
Vinculacién Campus Comité Académico de |Acuerdos acordados, planteados por sesiones convocadas. 2012 | 2012 Lo
para el desarrollo de soporte papel. Tramite)
Veracruz S Campus
actividades
sustantivas
Subdireccién de 3S.1 Disposiciones en 1 Expedientes,| Subdireccién de Vinculacion (Archivo de
Vinculacién Campus 3S Docencia -+ OIsp .~ |Cartas Institucional a estudiantes del postgraduados del Campus. 2012 | 2012 p ’ P
Veracruz materia de docencia soporte papel. Tramite)
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS
GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION DE VINCULACION DEL CAMPUS VERACRUZ
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TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO
CONCENTRACION

X

FECHA DE EMISION: 03-ENERO-2023

Area Generadora

Seccion

Serie

Descripcién genérica

Volumen

Ubicacion fisica

Subdireccion de
Vinculacién, Campus
Veracruz

4S Vinculaciéon y
Servicios

4S.1 Disposiciones en
materia de vinculacion
y Servicios

Atencion al publico en general a través de la Microrregién Prioritaria.

2 Expediente
soporte papel.

Subdireccién de Vinculacién (Archivo de
Tramite)

Subdireccion de
Vinculacién, Campus
Veracruz

4S Vinculaciéon y
Servicios

4S.3 Programas y
Proyectos en materia
de vinculacion y
servicios

Programas de visitas guiadas al transecto de agricultura.

3 Expedientes
soporte papel.

Subdireccién de Vinculacién (Archivo de
Tramite)

Subdireccién de
Vinculacion, Campus
Veracruz

5C Recursos
Financieros

5C.4 Ingresos

Venta de Productos

1 Expediente
soporte papel.

Subdireccién de Vinculacién (Archivo de
Tramite)

Subdireccién de
Vinculacion, Campus
Veracruz

9C Comuniccacién
Social

9C.5 Publicidad
Institucional

Medios de Comunicacién

1 Expediente
soporte Papel.

Subdireccién de Vinculacién (Archivo de
Tramite)

Subdireccion de
Vinculacién, Campus
Veracruz

10C Control y
Auditoria de
Actividades Publicas

10C.15 Entrega-
Recpecion

Actas de Entrega-Recepcion

Fechas
extremas
Inicio | Final
2012 | 2012
2016 | 2016
2016 | 2016
2016 | 2016
2016 | 2016

1 Expediente
soporte papel.

Subdireccién de Vinculacién (Archivo de
Tramite)
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TELEFONO Y NUM. DE EXTENSION: 22-9 2-01-07- 70, EXT. 3011 | X | ]

CORREO ELECTRONICO: subvinver@colpos.mx

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. ALBERTO ASIAIN HOYOS, ENCARGADO DE LOS ASUNTOS DE LA
SUBDIRECCION DE VINCULACION DEL CAMPUS VERACRUZ

FECHA DE EMISION: 03-ENERO-2023

Fechas
| extremas
Area Generadora Secclon Serie Descripcién genérica Volumen Ubicacién fisica
Inicio | Final
Subdireccién de 11C Planeacion, ; o . S o 1
Vincutacion, Campus Informacidn, 1n1§t.e1rfglifzosl|::1o§:;:nn Difusién de postgrado del programa de Agroecosistemas tropicales 2016 | 2016 ;OE’;F:;d]eamgf SHbdrecagn deT\.r'ia‘n;::Iea)cmn (Rrchiede
Veracruz evaluacién y Politicas P P papel.
Subdireccion de 11C Planeacion, : s o 2o ;
Vinculacion, Campus Informacion, e 112;:2;"16 o Reportes de Labores 2016 | 2018 ;oE’;?t‘:d'Z"t:r Subdireccion de_l_\':;"niﬁgcmﬂ {Archivo de
Veracruz evaluacian y Politicas P papel.
Montecillo, Mpio. de Texcoco, Edo. de México a 14 de marzo de 2025.
ELABORO REVISO Y AUTQRIZO
Lcda. Hilda Villalba Isidro Ledo. Edgar Reyna Alipio
Analista Especializada Coordinador de Archivos y Encargado del
Archive de Concentracién Departamento del Archivo General
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