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REQUERIMIENTOS INFORMATICOS Y DE SISTEMA

Antes de llenar la solicitud de conclusién, debera:

a) Actualizar su Curriculum Vitae Unico o Perfil Unico.

b) Verificar que la direccién de correo electrénico registrado en la
plataforma se encuentre en uso.

c) Desbloquear los elementos emergentes desde el explorador de
Internet (Herramientas> opciones de Internet> privacidad).

d) Eliminar las cookies.

e) Eliminar el historial de navegacion.

Considere que:
a) Si su beca o apoyo se encuentra vigente o fue suspendido no
podra realizar el tramite de conclusion. El estatus debe ser “baja”.
b) Se debe realizar el tramite a través de una computadora con
Sistema Operativo Windows y navegador Chrome.

c) El tiempo de respuesta promedio del tramite una vez que cuenta
con estatus de “enviada”, es de 20 dias habiles.

Para resolver dudas o problemas técnicos e informaticos relacionados con las
plataformas debera contactar al Centro de Contacto de Atencién de la
Secretaria:

Ciudad de México y area metropolitana: 555322 7708

Interior de la Republica: 800 800 8649

Del extranjero: (52) 55 5322 7708

Correo electrénico: cca@secihti.mx

Horario de servicio del Centro de Contacto de Atencidn:

Lunes a viernes de 9:00 a 20:00 horas (CDT)

Sabados de 08:00 a 14:00 horas (CDT)

DOCUMENTACION REQUERIDA

Toda la documentacién debe estar escaneada en formato PDF, se aceptan
fotografias convertidas a PDF o escaneos desde aplicaciones mdviles, siempre
y cuando el documento sea legible y se observen con claridad las firmas y sellos,
no se deben ver brillos del flash de la cdmara, sombras u objetos sobre o en el
contorno del documento.
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El escaneo de los documentos debera realizarse a color, por ambos lados y
desde el documento original; no se aceptan copias escaneadas ni documentos
con alteraciones, tachaduras o enmendaduras.

No se podran subir a las plataformas los archivos electrénicos que cuenten con
acentos o con caracteres especiales (ej. %&/) en su nombre. El tamafio de cada
archivo no debe ser mayor a 2MB.

La documentacién aceptada para realizar el tramite de conclusion de beca por
obtencién del grado se enlista a continuacién:

A. Probatorios de la obtencién del grado o término del proyecto apoyado:

a. Titulo o diploma. Documento de reconocimiento de estudios
formales, en el caso de estudios de Especialidad reciben un
diploma, en el caso de estudios de Técnico Superior Universitario,
Licenciatura, Ingenieria, Maestria y Doctorado reciben un titulo,
puede ser en:

i. Formato fisico: debera ser escaneado por ambos lados,
debe contener todas las firmas y sellos.

ii. Formato electronico: deberd contener las firmas
electrénicas y cdédigo QR legibles. Favor de asegurarse que
el codigo QR en el documento escaneado y cargado en el
sistema permita la verificacion.

b. Acta de examen de grado. Debera especificar la fecha en la que se
realiza el examen y que éste se aprobd. En caso de que el acta no
cumpla con los requisitos mencionados, se debera adjuntar el
documento normativo de su institucion en el que se informe los
elementos que le dan validez al acta presentada, puede ser:

i. Formato fisico: debera ser escaneada por ambos lados,
debe contener todas las firmas y sellos.

ii. Formato electrénico: deberd contener las firmas
electrénicas y cédigo QR. Favor de asegurarse que el cédigo
QR en el documento escaneado y cargado en el sistema
permita la verificacion.
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c. Constancia de exencion de examen. Debera especificar la fecha en
la que se confiere el grado y la modalidad de titulacion, programa
y titulo obtenido; se requiere que esté impresa en hoja
membretada de la institucion en la que se realizaron los estudios,
sellada y con firma autdgrafa o electrénica (no imagen) de la
persona con las facultades administrativas para emitirla.

*En todos los documentos probatorios, la fecha de obtencién del grado debera
ser posterior a la fecha del inicio de la beca.

B. Constancia de Actividades de retribucidn Social. Se debera descargar y

cumplimentar el formato autorizado por esta Secretaria considerando
las actividades descritas en el documento denominado Anexo 1.
Actividades de retribucion social. Es requisito obligatorio para la
poblacion que fue beneficiada con una beca a partir de la
Convocatoria de Becas Nacionales 2021.
Las actividades para acreditar la retribucion social que la persona becaria
documente para realizar el tramite de conclusién de beca, se deben
realizar dentro del ambito de formacion y de conocimiento adquirido con
la beca que se desea concluir; no podran realizarse en fecha previa al
inicio de la vigencia de su beca. La fecha de término de las actividades no
puede ser posterior a la fecha en que se realiza el tramite de conclusion.
En la solicitud de conclusién llenada por sistema, la persona becaria
debera ingresar los datos (nombre, descripcidn, fecha de inicio y fecha
de término) de la actividad de retribucidn social que considere de mayor
relevancia, si es que realizé mas de una actividad.

C. Informe de la investigacién. Se refiere al informe de la investigacion
documental, de campo o de laboratorio o trabajo de titulacion realizado
para obtener el grado objeto de la beca. Es requisito obligatorio para
la poblacion que fue beneficiada con una beca a partir de la
Convocatoria de Becas Nacionales 2021. Es importante considerar lo
siguiente:

* Si el informe en formato PDF tiene un tamafio mayor a 2MB, se

debe subir a la plataforma una parte en formato PDF y se debera
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adjuntar la liga del repositorio electrénico en el que la Secretaria
pueda consultar el documento completo en cualquier
momento, dicha liga no debe caducar.

» Sila persona becaria decide que su documento no esté disponible
en linea para su consulta, debera adjuntar el documento completo
en la plataforma, con un peso no mayor a 2MB.

* Si la modalidad de titulacién no exige la presentacién de un
informe, se debera subir un oficio institucional en el que se
notifique a la Secretaria que la modalidad de titulacion se
encuentra registrada en la normativa del programa y hacer
referencia a la misma.

» Si la persona becaria no realizé algun informe de investigacion,
pero cuenta con una publicacion, trabajo de investigacion,
portafolio de evidencias o algun trabajo de pertinencia académica
resultado de los estudios realizados con la beca, puede incluirlo en
este apartado.

INFORMACION IMPORTANTE

En caso de haber contado con uno o mas apoyos complementarios como son:
« Apoyos complementarios para madres mexicanas jefas de familia
estudiantes de licenciatura.
+ Apoyos complementarios para personas estudiantes de posgrado de
nacionalidad mexicana, indigenas o con discapacidad.
+ Apoyos complementarios para maternidad y paternidad.

En el mismo archivo del comprobante de obtencién de grado, debe adjuntar la
carta de reconocimiento de cada apoyo complementario recibido. El tramite de
conclusién de los apoyos complementarios se realiza una vez que entrego al
area responsable de la convocatoria los formatos requeridos. Para cualquier
duda sobre los apoyos complementarios, favor de escribir a

becasinclusion@secihti.mx. Solo en el caso de apoyos para maternidad y
paternidad escribir a asignacionbn@secinhti.mx.
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Es necesario ingresar desde el navegador Google Chrome a la pagina www.secihti.mx, seleccionar la opcion

“servicios en linea” (1), elegir el recuadro “Tramite de conclusion o liberacién de BECAS” (2) y después hacer clic
en el boton “BECAS MIIC” (3):

secihti.mx

Tréamites Gobierno Q

Red Ecos. Servicios Proteccién de

y MNacional en Linea Tramsparencia Datos Personales L

. CienciayTecnologia

Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacién

Registro de Persohas Morales y
Personas Fisicas con Actividad
Empresarial

CRMCYT Para realizar tramites de conclusion o liberacion
Captura de solicitudes BECAS y SNII
Ao oo ¥ cobtivs i salcR s de BECAS

Si obtuviste una beca antes del 2018

BECAS PEOPLESOFT

Formalizacidén de BECAS y SNII

Firrna 5

Tramites y seguimlento de becas,

estimulos y captura de cuenta bancaria Si obtuviste la beca a partir del 2018
(BECAS Y SNII)

<D 3

FONDOS

andos Insti

Pagina 8 de 26


http://www.secihti.mx/

CienciayTecnologia

Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacion

CONACYT

Sistema de becas

Tus datos personales estan protegidos. Consulta nuestras Politicas de Privacidad y
manejo de datos personales. jAquil

- Ingresar usuario y contrasefa.

T - - Seleccionar casilla “No soy un
Contrasefia: renereeaas rObOt *
- Hacer clic en “Entrar”.
|
E‘ No soy un robot Do
Registrate aqui ;Olvidaste tu contraseiia?

# > Inicio> Rol de participacién Salir

© Tu sesi6n cerrara en 29 mins, 36 segs

- Elrol de participacion es “Solicitante”.

: : ) Rol de participacion
- Hacer clic en el botdn “continuar”. -

Selecciona rol de participacion: Solicitante v

Continuar

vinsa
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Tramites Gobierno

# > Inicio> Sistema de becas

En la parte superior derecha
seleccionar la opcion “Conclusion”

y enseguida la opcion “Conclusion

de Beca".

#> Inicio» Conclusién de beca

Conclusion de beca

CURP: @

Nombre(s):

Sexo:

Femenino

Numero .x

Primer apellido:

Macionalidad:

Mexicana

Fechainix Fechatérv. Convocatoria

0l/sep/2018  28/feb/2019 | Estancias Sabética al Extranjer.

Extranjero

Sistema de becas

© Tu sesién cerrara en 27 mins, 08 segs

Aqui encontraras los siguientes tramites

* Beca CONACYT de Posgrado en México
* Beca CONACYT de Posgrado en el Extranjero
» (arta de Reconocimiento, conclusion de la Beca

Bunam.mx Salir
No. CVU:
Rel: Sclicitante

© Tu sesién cerrard en 29 mins, 40 segs

Segundo apellido:

Estado conyugal:

v Ubicacion.. Grado acx Estatuf ~ Acciones.. ¢

Licenciat.. |BAJA #
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Se visualizan los datos personales que usted
ingreso al sistema al momento de

solicitar la beca. Favor de verificar que sean
correctos, en caso de detectar un error,
debera sacar captura de pantallay enviar un
correo a cca@secihti.mx para solicitar la
correccion. Una vez finalizada la correccion,
se podra continuar con el tramite de
conclusién.

En la parte inferior derecha, en la seccién
“Acciones”, seleccionar el lapiz para ver la
opcidén “Solicitar Conclusion”.
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Verificar los datos generales de su beca con detenimiento, en caso de detectar un error, debera sacar
captura de pantalla y enviar un correo a cca@secihti.mx para solicitar la correccion.

En el apartado “Tipo de solicitud”, seleccionar el lapiz que se encuentra en la opcidon “Carta de =
Reconocimiento”. Hacer clic en “Solicitar”.

Carta de conclusion

Nombre(s} Primer apellido Segundo apeliido
Inicio de estudios: Término de estudios Solicitud:
inicio de beca Término de beca Numero de apoyo:
»
- Institucion: Pais/Entidad
E I A A
Programa Apoyo a obtener:
Carta de reconocimiento. Documento que s expide 3 peticion del Exbecario por & 3l se hace consta
bietc e T
e no haber cumplido con el obieto de la beca, el interesado debera s
Carta de no adeudo. Documento expedido por & CONACYT = solictud de parte pars acraditar gue =l becano cuys beca
f «
=C cas frente al CONALCYT. Es requisito pars solicitar 3poyos posterionss en cua er E

Tipo de solicitud Estatus Acciones
P
7. <

v L
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M T ST TR T RN, W

Carta de reconocimiento

Forma de titulacion®™ Fecha obtencion grado™ FECHA ESTABLECIDA EN:
nf 05, R

T 2 de practicas ¥ SHAGO LS

-ACTA DE GRADO.

Titulo*;

-CONSTANCIA DE EXENSION DE EXAMEN.

Ccupacion®

rofesionistas v -TITULO O DIPLOMA.

Comentarios®:

- Completar todas las secciones:

»Forma de titulacion: si la forma de titulacidon no aparece, seleccionar una que sea similar.

Fecha de obtencidn del grado: fecha en la que se le confiere el grado. No debe ingresar la fecha en que se

emite el documento.

»Titulo: nombre de su reporte de investigacion (Tesis, Tesina o Trabajo Terminal, etc.).

»Ocupacion: seleccionar entre Estudiante o Profesionista.

—»Comentarios: Incluir algin comentario sobre su experiencia o alguna precision.
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Confirmar accid

¢Estas seguro que deseas guardar la informacion?

B

Mensaje

La operacion s= completd con xito

- Después de seleccionar la opcién “Guardar”,
aparecera un cuadro de dialogo donde se
debera confirmar la accidon haciendo clic en
el recuadro “Si".

- Debera aparecer el mensaje que |la
operacion se realizé con éxito.
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Seleccionar la opcién que corresponda, conforme al documento que ingresara.

Seleccionar la opcién “Subir documento”:

Luardar

Solicitud de conclusion @

Deberan contener datos del programa y fecha especifica de obtencién de grado.
Escaneados en formato POF (no se aceptan fotografias. Archive menor 2 2 MB).
Escaneado en tamano carta, todo color, ambos lados, desde el documento onginal.

© 3) Titulg, por ambaos lados

P o b) Acta de Examen, cuantas hojas contenga
© c) Acta o Constancia Exencion de Examene, cuantas hojas contenga

Descripcion del anexo Nambre del archivo Estatus Acciones

Subir documento
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- En el recuadro de “seleccionar
archivo”, debera elegir el

Subir documento

1Advertenciatl Al cargar cualquier archivo sobreescrib que ya ex documento que avale Ia
Archivor: obtencién del grado.
| Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado . ., " .
S5 e e N IV T A POV S ior w2 - __Seleccionar la opcion “Subir
archivo”.
Mensaje - Si el proceso se hizo

correctamente y el documento
) cumple con las caracteristicas
B de formato (PDF) y tamafio
(2MB), aparecera este mensaje.

La operacion se completo con exito
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- Para subir su reporte de investigacion:
Seleccionar la opcion “Subir documento”.

Subir su informe de investigacion con un tamafio menor a 2MB. Repita los pasos que siguid para la carga del
documento anterior.

En caso de que el archivo sobrepase los Megas establecidos, debera subir el archivo hasta donde permita los
2MBy agregar la liga del repositorio donde se puede consultar el documento completo.

Después de subir el documento se deben llenar todos los campos disponibles.

Trabajo terminal

Documento * Estatus wones

Tesis, Tesina, Trabajo terminal o similar ®

Descripcion®

Disponible en linea

Link

a
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Confirmar acciéon

¢ Estas seguro que deseas guardar |z informacion?

5"

- Después de seleccionar la opcidén “Guardar” aparecera un cuadro de didlogo donde se debera
confirmar la accion seleccionando “Si”.
- Aparecera el mensaje de que la operacidn se realiz6 con éxito.
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Constancia de retribucion social

Descripcion del documento Nombre del archivo Estatus Acciones

=

Constancia de retribucion socia Constancia de retribucion social Sin revisar & M

Subir documento

Nombre de la actividad™®

Asesorar 3 jévenes de licenciatura en su formacié

Fecha inicio™ Fecha fin®

file

Institucién de la actividad®

Descripcion de la actividad™

- Seleccionar la opcidn “Subir documento”.

- Subir la Constancia de Retribucion Social entregada por la Institucion.
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Subir documento

IAdvertencia! Al cargar cualguier archivo sobreescribira el que ya existe

Archivo®:

| Seleccionar archive | Ninguno archivo selec.

Solo se permite anexar archivos de tipo PDF no mayor a ZMEB.

* Campos obligatorios Cancelar Subir archivo

- Seleccionar el archivo correspondiente a la retribucidn social.
- Repetir los pasos para la carga de los documentos.
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Constancia de retribucidon social

Descripcion del documento Mombre del archivo Estatus Acciones
Constancia de retribucion socia Constancia de retribucion socia Sin revisar &
Subir documento

Nombre de la actividad™:

)=

\Sesorar a _c':'-.-e-"e_: de licenciatura en su formacion

Fecha inicio™ Fecha fin™:

0S/ago/2022

20/jun/2022
Institucién de la actividad®:
Institute de Quirmmica, UMAM

Descripcion de la actividad™:

Driseno v supervision de dos proyectos de investigacion los cuales fueron realizados por dos alurmnos participarftes de

Ghardar

- > Escribir el nombre de la actividad que la persona becaria considere que es la mas relevante.
- Seleccionar fecha de inicio de la actividad mas relevante.

- Seleccionar fecha fin de la actividad mas relevante.<
- Escribir el nombre de la Institucién donde se realiz6 la actividad de retribucién social. <
- Poner una breve descripcion la actividad realizada, resaltando su impacto social. «———
- Una vez revisada la informacion seleccionar la opcion “Guardar”.
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Confirmar accién

i Estas seguro que deseas guardar |z informacion?

Sr

- Debera confirmar la accion.
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Beca @

Maovirnien fﬁ)

OVIMIENTos d_
s

Pagos I\D

Tarjetas bancarias @

* Campos obligatornios Enviar Danracar

l

- Seleccionar “Enviar”.

Confirmar accién

¢Estas seguro que deseas enviar solicitud?

- Confirmar la afcic')n.
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Mensaje

Has finalizado el tramite con éxito.

- Seleccionar “Aceptar”.
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Carta de conclusion

Hormbee|s) Primar apellido
IPeCid e EStudios Tedrming de estudios
inicio de beca Termino de beca
TPELIE s iy

Programa

CArta o Freconoimiento

Mg, TV
Rol: Sobcitante

© T sesitn cormms =0 29 ming, 35 segE

Segundo apellide

Sohenud

Humero de apoyo

Pass/Entsdad

Apoyo & chtener
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-Verificar que el estatus de la solicitud

sea “Enviada”.

Carta de no adeuda B0 S F L LA Ta

Tips de sodicitud Estatul ALCIONES
- = i
Carta ce reconacimisnto Envisda <
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Estimado(a):
Su Solicitud ha sido enviada correctamente
Su No. de su Solicitud es:

El trdmite de su solicitud es de 30 dias, le pedimas conservar el ndmero asignade y ante cualguier comunicacidn referents a su trdmite nos refiera su ndmera
de solicitud y estatus de la misma.

Atentamente Subdireccién de Exbacarios

En caso de duda aclaracidn o sugerencia le pedimos contactaros por la direccidn de comeo electrénico: liberaciondebeca@conacyt.mx

movin e MEXICO

Carta de Reconocimiento:

Se requiere el comprobante de obtencién de grado, exclusivamente, deberd adjuntar Titulo, por ambos lados (por
su denominacion en el extranjero, Diploma) o, Transcript, cuantas hojas contenga o Titulo Sustitutorio. Los
documentos mencionados deberan contener todas las firmas, sellos, datos del programa y fecha especifica de
obtencién del grado. Deberan contener el “Apostille” del pais de origen y en caso de ser necesario se requerira la
traduccion.

Los documentos a adjuntar en el sistema, necesariamente deberan ser escaneados en formato PDF (no se
aceptan fotografias), y no ser mayores a 2MB, (de ser mayores el sistema no le permitira adjuntar sus
documentos y mostrara un error). El escaneo de los documentos deberé realizarse a color, ambos lados, desde el
documento original.
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Durante el proceso usted podra dar seguimiento a su tramite (estatus de la solicitud):

« Captura. La persona becaria inicid la captura de su solicitud, pero no ha hecho su envio formal. Por lo
tanto, no puede ser revisada por el area de exbecarios.

« Enviada. La solicitud se envi6 correctamente y debera esperar la retroalimentacién correspondiente.

« Rechazada. La documentacion enviada o la informacién ingresada al sistema presenté
inconsistencias, debera de subsanar los motivos del rechazo.

« Corregida. Se subsanaron los motivos del rechazo y usted hizo el reenvio de su solicitud para se revise
nuevamente. Con este estatus no se recibe correo de confirmacién de la correccién de la solicitud.

« Para firma. Su solicitud ya fue aceptada y la carta se encuentra a la espera de la firma de la autoridad
responsable por parte de la Secretaria. Con este estatus usted ya puede participar en nuevas
convocatorias.

« Autorizada. Su solicitud fue revisada favorablemente y la autoridad responsable ya dio el visto bueno a
su conclusién de beca, pero aun no la puede descargar del sistema.

« Finalizada. Usted podra ingresar al sistema y descargar su Carta de Reconocimiento.
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