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CARTA DE RECONOCIMIENTO

ocumento que se expide a peticién del becario por el cual se hace constar que cumplié con el objeto para el cual se le

otorgo la beca, lo que implica también que no tiene adeudos con la SECIHTL.
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REQUERIMIENTOS INFORMATICOS Y DE SISTEMA
Antes de llenar la solicitud de conclusién, deberé:

a) Actualizar su Curriculum Vitae Unico o Perfil Unico.

b) Verificar que la direccién de correo electrénico registrado en la plataforma se encuentre en uso.

C) Desbloquear los elementos emergentes desde el explorador de Internet (Herramientas> opciones de Internet>
privacidad).

d) Eliminar las cookies.

e) Eliminar el historial de navegacion.

Considere que:

a) Si su beca o apoyo se encuentra vigente o fue suspendido no podra realizar el tramite de conclusion. El estatus debe
ser “baja”.

b) Se debe realizar el tramite a través de una computadora con Sistema Operativo Windows y navegador Chrome.

C) El tiempo de respuesta promedio del trdmite una vez que cuenta con estatus de “enviada”, es de 20 dias habiles.
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Para resolver dudas o problemas técnicos e informaticos relacionados con las plataformas debera contactar al Centro
de Contacto de Atencion de la Secretaria:

Ciudad de México y area metropolitana: 555322 7708
Interior de la Republica: 800 800 8649
Del extranjero: (52) 55 5322 7708

Correo electrénico: cca@secihti.mx

Horario de servicio del Centro de Contacto de Atencién:
Lunes a viernes de 9:00 a 20:00 horas (CDT)
Sabados de 08:00 a 14:00 horas (CDT)
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A.

Probatorios de la obtencion del grado o término del proyecto apoyado:

a.

Titulo o diploma. Documento de reconocimiento de estudios formales, en el caso de estudios de Especialidad reciben un diploma, en el
caso de estudios de Técnico Superior Universitario, Licenciatura, Ingenieria, Maestria y Doctorado reciben un titulo, puede ser en:

i. Formato fisico: debera ser escaneado por ambos lados, debe contener todas las firmas y sellos.

ii. Formato electrdnico: deberd contener las firmas electrénicas y céddigo QR legibles. Favor de asegurarse que el cédigo QR en el
documento escaneado y cargado en el sistema permita la verificacién.

Acta de examen de grado. Debera especificar la fecha en la que se realiza el examen y que éste se aprobd. En caso de que el acta no
cumpla con los requisitos mencionados, se debera adjuntar el documento normativo de su institucién en el que se informe los elementos
que le dan validez al acta presentada, puede ser:

i. Formato fisico: debera ser escaneada por ambos lados, debe contener todas las firmas y sellos.

ii. Formato electrénico: deberd contener las firmas electronicas y cédigo QR. Favor de asegurarse que el cddigo QR en el documento
escaneadoy cargado en el sistema permita la verificacion.

Constancia de exencion de examen. Debera especificar la fecha en la que se confiere el grado y la modalidad de titulacién, programa y
titulo obtenido; se requiere que esté impresa en hoja membretada de la institucion en la que se realizaron los estudios, sellada y con firma
autégrafa o electrénica (no imagen) de la persona con las facultades administrativas para emitirla.

*En todos los documentos probatorios, la fecha de obtenciéon del grado debera ser posterior a la fecha del inicio de la beca.
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A. Constancia de Actividades de retribucion Social. Se debera descargar y cumplimentar el formato autorizado por esta Secretaria considerando las
actividades descritas en el documento denominado Anexo 1. Actividades de retribucion social. Es requisito obligatorio para la poblaciéon que fue
beneficiada con una beca a partir de la Convocatoria de Becas Nacionales 2021.

Las actividades para acreditar la retribucién social que la persona becaria documente para realizar el trdmite de conclusion de beca, se deben
realizar dentro del ambito de formacidn y de conocimiento adquirido con la beca que se desea concluir; no podran realizarse en fecha previa al
inicio de la vigencia de su beca. La fecha de término de las actividades no puede ser posterior a la fecha en que se realiza el tramite de
conclusion.

En la solicitud de conclusion llenada por sistema, la persona becaria debera ingresar los datos (nombre, descripcién, fecha de inicio y fecha de
término) de la actividad de retribucion social que considere de mayor relevancia, si es que realizé6 mas de una actividad.

C. Informe de la investigacién. Se refiere al informe de la investigacion documental, de campo o de laboratorio o trabajo de titulacion realizado para
obtener el grado objeto de la beca. Es requisito obligatorio para la poblacién que fue beneficiada con una beca a partir de la Convocatoria
de Becas Nacionales 2021. Es importante considerar lo siguiente:

+ Sielinforme en formato PDF tiene un tamafio mayor a 2MB, se debe subir a la plataforma una parte en formato PDF y se debera adjuntar la liga
del repositorio electrénico en el que la Secretaria pueda consultar el documento completo en cualquier momento, dicha liga no debe
caducar.

+ Si la persona becaria decide que su documento no esté disponible en linea para su consulta, debera adjuntar el documento completo en la
plataforma, con un peso no mayor a 2MB.

+  Sila modalidad de titulacién no exige la presentacion de un informe, se debera subir un oficio institucional en el que se notifique a la Secretaria
que la modalidad de titulacion se encuentra registrada en la normativa del programa y hacer referencia a la misma.

+ Si la persona becaria no realiz6 algun informe de investigacion, pero cuenta con una publicacién, trabajo de investigacion, portafolio de
videncias o algun trabajo de pertinencia académica resultado de los estudios realizados con la beca, puede incluirlo en este apartado.
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INFORMACION IMPORTANTE

En caso de haber contado con uno o mas apoyos complementarios como son:

. Apoyos complementarios para madres mexicanas jefas de familia estudiantes de licenciatura.

. Apoyos complementarios para personas estudiantes de posgrado de nacionalidad mexicana, indigenas o
con discapacidad.

. Apoyos complementarios para maternidad y paternidad.

En el mismo archivo del comprobante de obtencidon de grado, debe adjuntar la carta de reconocimiento de cada apoyo
complementario recibido. El tramite de conclusién de los apoyos complementarios se realiza una vez que entrego al
area responsable de la convocatoria los formatos requeridos. Para cualquier duda sobre los apoyos complementarios,
favor de escribir a becasinclusion@secihti.mx. Solo en el caso de apoyos para maternidad y paternidad escribir a
asignacionbn@secihti.mx.
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[Hoja membretada de la institucion]

Constancia de actividades de retribucion social

Ciudad de México a m

A quien corresponda:

Presente.

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 20, Capitulo ViI. De la Conclusion de la Beca o

Apoyo, del Reglamento de Becas de la Secretaria de Ciencia, Humanidades Tecnologia e

Innovacion, y en el marco de la Convocatoria ___ (2)___ ,hago constar que el (la)
Cc__ (3 con numero de CVU__(4)__ beneficiado(a) con una beca para obtener el
grado de ___(5)____ en el programa (6) , que se imparte en

(7) , realizé las actividades de retribucion social durante el periodo de

vigencia de la beca tiempo en el que fue alumno(a) regular de esta Institucion.
Asimismo, hago constar que, conforme a lo establecido en la Ley General de Archivos, la
coordinacion del posgrado organiza y conserva la evidencia documental de dichas actividades en

caso de que la SECIHTI o cualquier otra instancia la requiera.

Sin mas por el momento, le envio un cordial saludo.

Nombre y firma de la persona Titular del programa de posgrado. (8)
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[Hoja membretada de la institucion]

Constancia de actividades de retribucion social

Indicaciones para el llenado de la constancia de actividades de retribucién social que debera

enviar a la SECIHTI cuando inicia su tramite de conclusién de beca.

Se debe presentar en hoja membretada de la institucion.
1. Fecha de emisidon de la constancia en formato dia, mes y afo.
2. Nombre completo de la convocatoria en la que la persona becaria participd y obtuvo la
beca.
3. Nombre completo de la persona becaria. Sefalar el nombre y apellidos completo, sin
abreviaturas.
Numero de Curriculum Vitae Unico (CVU) o Perfil Unico.
Indicar el grado académico, si es Especialidad, Maestria o Doctorado.
Nombre oficial del posgrado.

Nombre de la Institucion, sin abreviaturas, indicando el Campus.

© N o u &

Nombre, firma del coordinador vigente (registrado en la plataforma del SNP.) y cargo
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PROCEDIMIENTO

Es necesario ingresar desde el navegador Google Chrome a la siguiente liga:

https://apeiron.conahcyt.mx/
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Ciencia yTecnologia

Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tecnologia e Innovacién

Gobierno de
Meéxico Inicio Contacto

Bienvenido
Ingresar usuario y
Ciencia Correo electrénico 7 ContraSEﬁa.
4 Y
l y' I\, @gmail.com /I
Tecnologia 8 cer S Aniciar
e achologla o Innovacion g— =) sesion”.

iHa olvidado su contrasefia?

_ Iniciar sesion |

:‘-'-5
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-~ Mis Solicitudes =- Misrevisiones -~ Ewvaluacién individual -~ Evaluacién plenaria = Dictamen de pleno

Ry Becas nacionales @ Becas al extranjero g Exbecarios ] sistema Nacional de Posgrados (SNP)

7] Gestién de Programas de Licenciatura Nacionales (GPLN) .- Evaluaciones Becas extranjeras

Seleccione “Exbecarios”

ECIHTI Derechos Reservados en tramite

<. Regresar
Exbecarios
Q Conclusiéndebeca ¢ “Consulta de beca”

LVULO
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« ) Regresar

Conclusion de beca

Mover espaciador al final

(©) Regresar

Conclusién de beca

Inicio beca Fin beca Clave programa Nombre programa Ubicacién Grado académico Esratiic Arcinnac

Solicitar conclusion

malespara  01/09/2023  31/08/2025 001867 MAESTRIA EN CIENCIAS E INGENIEF  NACIONAL  MAESTRIA D En Ia parte extrema dereCha: en

. > la seccion “Acciones”,
(6 +) megistros por pagina (1] 1registros encontrados seleccionar el |épIZ para ver la

opcién “Solicitar Conclusion”
éag \ 2025
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—~
(¢) Regresar

Solicitud de carta de conclusion

6 Al cumplir con el objeto de Ia beca, el interesado debera solicitar:

le otorgé la beca, lo que implica también que no tiene adeudos con la SECIHTI.

De no haber cumplido con el objeto de |a beca, el interesado debera solicitar:

apoyos posteriores en cualquier programa de la Secretaria.

Tipo de solicitud

C )

Carta de reconocimiento. Documento que se expide a peticién del Exbecario por el cual se hace constar que cumplid con el objeto para el cual se

Carta de no adeudo. Documento expedido por la SECIHTI a solicitud de parte para acreditar que el becario cuya beca fue suspendida, cancelada E n eI a a rta d O “Ti 0 d e
con término anticipado o no fue ejercida, ha quedado liberado de responsabilidades econdmicas frente a la SECIHTI. Es requisito para solicitar p p

solicitud”,

seleccionar el lapiz que se
encuentra en la opcién
“Carta de

Carta de no adeudo

Carta de reconocimiento

ag 29%5
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TRulaclon s - Completar todas las secciones:
=] Titulacion

Forma de titulacion: si la forma de titulacién no aparece,
seleccionar una que sea similar.

Forma de titulacion® Fecha obtencion grado*
(esisinaniaual o de grupoy examen profesiona ) (O rwoeroxs ) Fecha de obtencién del grado: fecha en la que se le confiere el
grado. No debe ingresar la fecha en que se emite el
i documento.
G\f&llit’ a en Ingenieria )
Titulo: nombre de su reporte de investigacion (Tesis, Tesina o
Ocupacién® Trabajo Terminal, etc.).

(F"u;-\‘»:s onistas =>

Comentarios*

Ocupacion: seleccionar entre Estudiante o Profesionista.

Comentarios: Incluir algin comentario sobre su experiencia o
alguna precision.

Solicitud Carta de Reconocimiento

Al finalizar seleccione “Guardar”.

¢Desea guardar esta seccion de Se|ECCIOna r Ia (0] pCIé n ”G ua rda r"
titulacién?

) G=B)
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= Solicitud de conclusién *

Descripcion del anexo *

Nombre del archivo

Estatus

Acciones

E%E:;////
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Seleccionar la  opcion  que
corresponda, conforme al
documento que ingresara.

Seleccionar la opcion  “Subir
documento”.



- En el recuadro de
“seleccionar archivo”, debera
ey st i elegir el documento que
avale la obtencidon del grado.

Cargar archivo

( seleccione un archivo F )
\Fecciongunarchvo 4 )

- Seleccionar la opcién “Cargar
(x :,:-q) argar archive () aI’ChiVO".
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Cargar archivo
Si el archivo es el correcto debera

H3 20000 extosamente su Mchiva Para Consenar los cambios Geterd 0y cic X seleccionar “Cargar archivo”
on o botdn Cargar archivo.

T
Q662 MD
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Trabajo terminal

Documento *

Nombre del archivo

Estatus

Acciones

Descripcion *

2025
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Para subir su reporte de investigacién:
Seleccionar la opcidn “Cargar archivo”.

Subir su informe de investigacién con un tamafio
menor a 2MB. Repita los pasos que siguid para la
carga del documento anterior.

En caso de que el archivo sobrepase los Megas
establecidos, debera subir el archivo hasta donde
permita los 2MB y agregar la liga del repositorio
donde se puede consultar el documento completo.

Después de subir el documento se deben llenar todos
los campos disponibles



Cargar archive

Arrastre y suelte su archivo
o

————————
( Seleccione unarchive F )

(x _3) (:-.-:;;‘- archive B
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- En el recuadro de “seleccionar
archivo”, debera elegir el archivo
de la Tesis, trabajo terminal, etc.

- Seleccionar la opcion “Cargar
archivo”



Cargar archivo

Ha aQregaco exitosamente su archiva. Para consenar 1o cambios debord dar clic X Si el archivo es el correcto debera
T seleccionar “Cargar archivo”

_TESIS.pat
0688 MB
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Trabajo terminal

Una vez concluido el proceso todas

De— SE— i foe. las casillas cambiaran a color verde y
aamm GO6 podra continuar con la solicitud.
Descripcion *
v
a
i
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Constancia de retribucion social

Descripcion del documento * Nombre del archivo

Estatus

- Seleccionar la opcion “Cargar
archivo”.

- Subir la Constancia de Retribuciéon

Cargar archivo

Social entregada por la Institucion.

Nombre de la actividad *

( Seleccionar uno

Fecha de inicio * Fecha de fin *

Institucion de la actividad *

© ) @

) (

Descripcion de la actividad *
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Cargar archivo - Seleccionar el archivo

correspondiente a la

Ha 29reQado exitosamente su archivo. Pard consenar 10s Cambios deberd dar clic »* retribUCién SOCial
on ol botdn Cargar archivo. '

- Seleccionar “Cargar archivo”
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Constancia de retribucion social

Descripcion del doc to* del archivo

Nombre de la actividad *

Fecha de inicio * Fechade fin*

Institucion de la actividad *

\

Descripcion de la actividad *

' 4

2025

Ano de

La Mujer
Jké Indigena

Escribir el nombre de la actividad que la persona
becaria considere que es la mas relevante.

Seleccionar fecha de inicio de la actividad mas
relevante.

Seleccionar fecha fin de la actividad mas
relevante.

Escribir el nombre de la Institucion donde se
realizo la actividad de retribucion social.
Poner una breve descripcion la actividad
realizada, resaltando su impacto social.

Una vez revisada la informacién seleccionar la opcién
“Guardar”



Cnnctanria de rotrihucion social

- Para cambiar el afio utilizar las flechas dobles V(/ ° ‘
/r 3905100e 2023 | Nombre del archivo Estatus
- Para seleccionar el mes utilizar flecha sencilla Vo2 3 4 s T
| . ) L o W LRETRIBUCION m
11} “ -9 s 7 @ »
Ill2e nn 22 23 24 23 26
[z 28 29 30 m : e 2CHON 2001
- - 4

| (Sosect 1oday C) C) Focha de fin * Institucion de Ia actividad *

:Cr‘ 0V08/2023 ) C". ) (

Descripcion de la actividad *
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Constancia de retribucion social

Descripcion del documento * Nombre del archivo

Estatus Acciones

SOCIAL pat

RETRIBUCION

[sin_revisar BRSO 6))

Nombre de la actividad *

Fecha de inicio * Fecha de fin*

Descripcion de la actividad *

Institucion de la actividad *

2025
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Una vez concluido el proceso todas las casillas
cambiaran a color verde.

Una vez revisada la informacion seleccionar la
opcion “Guardar”



Seleccionar “Enviar”

Confirmar envio

Declaro, bajo protesta de decir verdad, que la informacion proporcionada ha sido verificada por
el suscrito y es veridica.

¢Esta seguro que desea enviar la solicitud?
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-, Enla“Bitacora de estados puede revisar
el estado de su solicitud.

- Verificar que el estado de la solicitud
sea “Enviada”

A 2025
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En este punto debera esperar el correo
notificando firma y autorizacion de la Carta
de Reconocimiento.

Con este movimiento la plataforma queda
liberada permitiendo postular a la persona
becaria una nueva convocatoria.



Durante el proceso usted podra dar sequimiento a su tramite (estatus de la solicitud):

« Captura. La persona becaria inicid la captura de su solicitud, pero no ha hecho su envio formal.
Por lo tanto, no puede ser revisada por el area de exbecarios.

« Enviada. La solicitud se envi6 correctamente y debera esperar la retroalimentacion correspondiente.

+ Rechazada. La documentacién enviada o la informacion ingresada al sistema presentd
inconsistencias, debera de subsanar los motivos del rechazo.

+ Corregida. Se subsanaron los motivos del rechazo y usted hizo el reenvio de su solicitud para se
revise nuevamente. Con este estatus no se recibe correo de confirmacion de la correccion de la
solicitud.

« Para firma. Su solicitud ya fue aceptada y la carta se encuentra a la espera de la firma de la
autoridad responsable por parte de la Secretaria. Con este estatus usted ya puede participar en
nuevas convocatorias.

« Autorizada. Su solicitud fue revisada favorablemente y la autoridad responsable ya dio el visto
bueno a su conclusion de beca, pero aun no la puede descargar del sistema.

+ Finalizada. Usted podra ingresar al sistema y descargar su Carta de Reconocimiento.
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