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l. AUTORIZACION

Con fundamento en la normatividad institucional, vigente, se expide el presente Manual de
procedimientos “Junta Directiva” del Plan de Mejora 2019 — 2020, el cual contiene la
informacion referente a las acciones de dicho plan y tiene como objetivo, servir de instrumento
de apoyo en el que se ecuentran d@amanera sistematica los pasos a seguir, para ejecutar las
actividades de un puesto determinadg_y/o funciones de la unidad administrativa.
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1. INTRODUCCION:

De conformidad con lo establecido en la Ley Federal de Entidades Paraestatales, la administracion de
los organismos descentralizados estara a cargo de un Organo de Gobierno, sus principales decisiones
se refieren a la operacion y funcionamiento de la entidad y se deberan tomar en el seno del mencionado
Organo en el que los representantes de las distintas dependencias y entidades que lo integran deberan
pronunciarse sobre los asuntos de su competencia en atencién a sus facultades.

2. OBJETIVO:

Llevar a cabo, en tiempo y forma las sesiones de la H. Junta Directiva, para la aprobacion y evaluacion,
a propuesta del Director General, de los planes estratégicos y las politicas de desarrollo institucional
en materia de areas sustantivas y administrativas.

3. FUNDAMENTO LEGAL:

Ley Federal de las Entidades Paraestatales y su Reglamento.
Ley de Ciencia y Tecnologia.

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
Decreto de Creacidn

Estatuto Organico del Colegio de Postgraduados

Reglamento General del Colegio de Postgraduados.

Manual de Operacion del Colegio de Posgraduados

4, DEFINICIONES:

HJD. Honorable Junta Directiva

SADER. Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural

SEMARNAT. Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

SB. Secretaria de Bienestar.

SEP. Secretaria de Educacion Publica.

SHCP. Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SEDATU. Secretaria de Desarrollo Agrario Territorial y Urbano.

CONACYT. Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia.

CIAD. Centro de Investigacion en Alimentacion y Desarrollo.

COLMEX. Colegio de México.

SFP. Secretaria de Funcion Publica.

DOF. Diario Oficial de la Federacién.

OIC. Organo Interno de Control. 4

Presidente. Titular de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural.

Presidente suplente. Representante del Titular de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural.
Prosecretario de Actas. Titular de la Oficina del Abogado de la SADER, cuyas funciones son revisar
las actas de las sesiones que celebre la Junta Directiva y una vez aprobadas, promover la obtencién
de las firmas correspondientes, asimismo, llevar el registro de los acuerdos tomados.

Secretario Técnico. Responsable de la logistica de las reuniones, la integracion de las carpetas
basicas y seguimiento a los acuerdos, asi como funciones especificas.

Director General. /nvitado Permanente de la H. Junta Directiva, con voz, pero sin voto.

Junta Directiva. Autoridad maxima del Colegio de Postgraduados, cuyas atribuciones estan
establecidas en los articulos 56 y 58 de la Ley Federal de Entidades Paraestatales y el noveno del
Decreto de Creacion.
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Areas Sustantivas. Direcciones de Investigacion, Educacion y Vinculacion, asisten como invitados,
en caso de ser necesaria su presencia.

Areas Administrativas. Secretaria Administrativa, Direccion de Finanzas y Direccién Juridica asisten
como invitados con voz, pero sin voto.

Invitados especiales. Representantes de Instituciones de Investigacion, Docencia y otros Organos
Publicos o Privados relacionados con el objeto del Colegio de Postgraduados, quienes asisten con
voz, pero sin voto.

Invitados. Responsables de Unidades sustantivas y administrativas, encargados de informar del
desarrollo institucional, y atender los requerimientos de informacion de las diferentes areas del Colegio,
asi como brindar las recomendaciones necesarias para la atencion de aquellos asuntos que son de
competencia de la Direccion General.

Organo Interno de Control. Organo encargado de aplicar las normas e implementar los mecanismos
internos que prevengan actos u omisiones que pudieran constituir faltas administrativas. Asiste con
voz, pero sin voto.

Organo de vigilancia. Integrado por un Comisario Publico propietario y un suplente, designados por
la Secretaria de la Funcion Publica, quienes asisten con voz, pero sin voto a las sesiones ordinarias y
extraordinarias de la Junta Directiva y tendra las atribuciones que le otorga la Ley Federal de las
Entidades Paraestatales, su Reglamento y demas disposiciones legales aplicables. Asiste con voz,
pero sin voto.

5. AMBITO DE APLICACION:

Esta integrada por el Titular de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural (SADER) quien la
preside; por un Representante de las Secretarias de Hacienda y Crédito Publico, Bienestar, Medio
Ambiente y Recursos Naturales, Educacion Publica y Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano, un
Representante del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia, uno del Centro de Investigacion en
Alimentacion y Desarrollo, A.C., y uno del Colegio de México, A.C.

Inicia con la programacion y definicion del orden del dia de la sesién que corresponda, posteriormente
se emite una Convocatoria para dicha sesion y finaliza con la elaboracion y firma del Acta con los
acuerdos aprobados por la Junta Directiva, durante la sesion.

6. FUNCIONES Y/O ACTIVIDADES:

- Corresponde al Secretario Técnico:

a. Elaborar el calendario de sesiones ordinarias anuales de la Junta Directiva y someterlo
a su aprobacion;

b. Formular con la debida anticipacion, el orden del dia de las sesiones de la Junta
Directiva, tomando en cuenta los asuntos que a propuesta de sus miembros, del Director General y
del Comisario Publico, se deban incluir en la misma;

c. Remitir por instrucciones del presidente de la Junta Directiva a todos los miembros de la misma, la
convocatoria acompanada del orden del dia y de la documentacién correspondiente, asegurandose
de que su recepcion se efectue cuando menos cinco dias habiles antes de la celebracion de la sesion
programada;

d. Llevar la lista de asistencia y verificar que exista quérum en las sesiones ordinarias
y extraordinarias, asi como el registro de todos los miembros con los datos necesarios para informar
a la Junta Directiva;

e. Dar lectura al acta de la sesion anterior y tomar nota de las observaciones de los miembros de
la Junta Directiva, a fin de verificar que las mismas, cuando procedan, se incorporen al
acta correspondiente, llevar su control y registro;

f.  Firmar las actas y constancias necesarias que se deriven de las sesiones de la Junta Directiva;
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g. Expedir las certificaciones que sean necesarias, respecto de los acuerdos adoptados por la Junta
Directiva;

h. Recabar la informacién correspondiente al cumplimiento de los acuerdos adoptados por la
Junta Directiva y hacerla del conocimiento a los integrantes de la misma,;

i. Concurrir a las sesiones con pleno conocimiento e informar de la marcha de los acuerdos a
la Junta Directiva y dar cuenta de la correspondencia, contestandola y suscribiéndola con la prontitud
debida, y

j. Las demas que le asigne el Presidente de la Junta Directiva.

- Corresponde al Prosecretario:

a. Revisar las actas de las sesiones que celebre la Junta Directiva y una vez aprobadas, obtener las
firmas correspondientes, asimismo llevar el registro de los acuerdos tomados;

b. Recabar de las areas administrativas de la Institucion, con la anticipacion necesaria, la
informacion que deba proporcionarse a la Junta Directiva;

c. Sustituir al Secretario Técnico, en sus faltas, ausencias o renuncia, y

d. Ayudar al Secretario Técnico en lo conducente.

- Director General del Colegio de Postgraduados:
a. Asiste en calidad de invitado permanente, con voz, pero sin voto.

- Presidente:
a. Convocar y presidir.
b. Coordinar el funcionamiento.
c. Cumplir y hacer cumplir los estatutos y los acuerdos adoptados.
d. Validar las actas, certificaciones y el resto de documentos oficiales.

- Presidente suplente
a. Ser el representante del Presidente de la Junta Directiva.
b. Convocar y presidir.
c. Coordinar el funcionamiento.
d. Cumplir y hacer cumplir los estatutos y los acuerdos adoptados.
e. Validar las actas, certificaciones y el resto de documentos oficiales.

- H. Junta Directiva: Aporta con objetividad los diagnosticos y las propuestas de mejoramiento y de
estrategia para el desarrollo institucional. Las resoluciones se toman por mayoria de los integrantes
presentes, teniendo el Presidente, el voto de calidad para el caso de empate.

- Organo Interno de Control. Sus acciones tienen por objeto apoyar la funcion directiva y promover el
mejoramiento de la gestion de la entidad; desarrollan sus funciones conforme a los lineamientos que
emita la Secretaria de la Funcion Publica, de la cual dependen los titulares de dichos érganos y de sus
areas de auditoria, quejas y responsabilidades.

- Organo de vigilancia. Los Comisarios de la Secretaria de la Funcion Publica, evaltan el desempefio
general por funciones del organismo, realiza estudios sobre |la eficiencia con la que se ejerzan los
desembolsos en los rubros de gasto corriente y de inversion, asi como en lo referente a los ingresos
y, en general, solicitan la informacion y efectuan los actos que requieran el adecuado cumplimiento
de sus funciones, sin perjuicio de las tareas que la Secretaria de la Funcion Publica les asigne
especificamente conforme a la Ley.
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7.

FORMATOS / FORMULARIOS:
No. de Control Nombre Responsable

HJD-001 Orden del dia. Secretario Técnico de la Junta.

HJD-002 Oficio. Secretario Técnico de la Junta.

HJD-003 Oficio. Areas Sustantivas y Administrativas.

HJD-004 Oficio. Secretario Técnico de la Junta.

HJD-005 Oficio y anexos Secretario Técnico de la Junta.

Carpeta.

HJD-006 Oficio Convocatoria Secretario Técnico de la Junta.

HJD-007 Oficio Convocatoria Presidente de la Junta.

HJD-008 Oficio Convocatoria H. Junta Directiva

HJD-009 Oficio Convocatoria Organo Interno de Control y Organo de
Vigilancia (Comisarios Publicos de la
Secretaria de la Funcion Publica).

HJD-010 Plataforma Informatica Secretario Técnico de la Junta.

HJD-0011 Oficio y Anexos. Secretario Técnico de la Junta.

HJD-0012 Oficio y Anexos. Secretario Técnico de la Junta.

HJD-0013 Oficio y Anexos. Secretario Técnico de la Junta.

HJD-0014 Correo electrénico. Presidente de la Junta.

HJD-0015 Correo electrénico. H. Junta Directiva

HJD-0016 Correo electrénico. Organo Interno de Control y Organo de
Vigilancia (Comisarios Publicos de la
Secretaria de la Funcion Publica)

HJD-0017 Carpeta Secretario Técnico de la Junta.

HJD-0018 Medio electronico y llamadas | Secretario Técnico de la Junta.

telefénicas.
HJD-0019 Lista de asistencia. Secretario Técnico de la Junta.
HJD-0020 Carpeta de la HJD y Presentacion | Secretario Técnico de la Junta.

PPT.
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HJD-0021 Sesion Correspondiente. Secretario Técnico de la Junta.
HJD-0022 Votacion. Presidente de la H. Junta
HJD-0023 Plasmado en el Acta. H. Junta Directiva
HJD-0024 Plasmado en el Acta. Secretario Técnico de la Junta
HJD-0025 Oficio. Organo Interno de Control y Organo de
Vigilancia (Comisarios Publicos de la
Secretaria de la Funcion Publica)
HJD-0026 Acta. Secretario Técnico de la Junta.
HJD-0027 Proyecto de Acta, medio correo | Secretario Técnico de la Junta.
electrdnico.
HJD-0028 Proyecto de  Acta, medio | Presidente de la Junta.
electronico.
HJD-0029 Proyecto de Acta, medio | Prosecretario de Actas
electrénico.
HJD-0030 Proyecto de Acta, medio | H. Junta Directiva.
electrénico.
HJD-0031 Proyecto de Acta, medio | Organo Interno de Control y Organo de
electronico. Vigilancia (Comisarios Publicos de la
Secretaria de la Funcién Publica).
HJD-0032 Correo electronico. Secretario Técnico de la Junta.
HJD-0033 Correo electronico. Prosecretario de Actas.
HJD-0034 Acta de la H. Junta Directiva. Secretario Técnico de la Junta.
HJD-0035 Acta con firmas. Secretario Técnico de la Junta.
HJD-0036 Acta con firmas. Secretario Tecnico de la Junta.
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PROCEDIMIENTO:
Responsable No. de Descripcion Registro
actividad
' Secretario Tecnico de la 1 Elabora el orden del dia Orden del dia.
| Junta.
Secretario Técnico de la 2 Consulta a las Areas Sustantivas | Oficio.
Junta. y Administrativas si hay un tema
para agregar al Orden del dia.
Areas  Sustantivas vy 9 Reciben el oficio con la consulta y | Oficio.
Administrativas. envian respuesta mediante oficio
con la propuesta, en caso de
haberla.
Secretario Técnico de la 4 Elabora un oficio para solicitar a | Oficio.
Junta. las Areas Sustantivas y
Administrativas, la actualizacion
del Informe de Autoevaluacion
correspondiente al periodo
concluido inmediato anterior.
Secretario Técnico de la 5 Recibe la informacion solicitada a | Oficio y anexos
Junta. las Areas Sustantivas y | Carpeta.
Administrativas 'y compila la
Carpeta de trabajo con Ia
informacion obtenida. :
Secretario Técnico de la 6 Elabora y envia la convocatoria al | Oficio Convocatoria
Junta. Presidepte, HJD, Prosecretario de
Actas, Organo Interno de Control,
Organo de Vigilancia, Director
General para la sesion
correspondiente de Junta
Directiva
Presidente de la Junta. 7 Recibe la convocatoria Oficio Convocatoria
H. Junta Directiva 8 Reciben la convocatoria Oficio Convocatoria
Orggno Interno de Control 9 Recibe la convocatoria Oficio Convocatoria
y Organo de Vigilancia
(Comisarios Publicos de la
Secretaria de la Funcion ‘
Publica). ‘
Secretario Técnico de la 10 Registra la informacion de la | Plataforma
Junta. Carpeta en medios electronicos. Informatica
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Secretario Técnico de la
Junta.

11

Genera usuario y contrasefa para
poder ingresar a la plataforma y
puedan consultar la carpeta el
Presidente, la HJD, Prosecretario
de Actas, Organo Interno de
Control, Organo de Vigilancia,
mismos que son  enviados
mediante oficio.

Oficio y Anexos.

. Secretario Técnico de la

12 Elabora y envia mediante oficio, el | Oficio y Anexos.
Junta. orden del dia, la carpeta con sus
anexos y el script con la narrativa
de la Junta al Presidente de la
HJD
Secretario Técnico de la 13 Elabora y envia mediante oficio, el | Oficio y Anexos.
Junta. orden del diay la carpeta ala HJD,
Prosecretario de Actas, Organo
Interno de Control y Organo de
Vigilancia.
Presidente de la Junta. 14 Recibe oficio y realiza las | Correo electronico.
observaciones en caso de existir,
y a su vez las envia al Secretario
Técnico de la junta.
H. Junta Directiva 15 Reciben oficio y realizan las | Correo electronico.
observaciones en caso de existir,
y a su vez las envian al Secretario
Técnico de la Junta.
Organo Interno de Control 16 Recibe oficio y realiza las | Correo electrénico.
y Organo de Vigilancia observaciones en caso de existir,
(Comisarios Publicos de la y a su vez las envia al Secretario
Secretaria de la Funcién Técnico de la Junta.
Publica)
Secretario Técnico de la 17 Atiende a las observaciones | Carpeta
Junta. modificaciones o inclusién de
informacion a la Carpeta de
trabajo por parte del Presidente, a
la HJD, el Organo Interno de
Control y Organo de Vigilancia.
Secretario Técnico de la 18 Confirma asistencias a la sesion | Medio electrénico y
Junta. correspondiente llamadas
telefonicas.
Secretario Técnico de la 19 Elabora una lista de asistencia, | Lista de asistencia.

Junta.

que confirme el quorum legal.
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|
|

Secretario Técnico de la 20 Preparay recopila los documentos | Carpeta de la HJD
Junta. de apoyo para los asistentes de la | y Presentacion
sesion, asi como la elaboracion de | PPT.
una presentacion PPT.
Secretario Técnico de la 21 Lleva a cabo la sesion de la HID. | Sesion
Junta. Correspondiente.
Presidente de la H. Junta 22 Somete a consideracion de la HJD | Votacion
los acuerdos propuestos por el
Director General, para ser
aprobados.
H. Junta Directiva 23 Aprueban los acuerdos | Plasmado en el
presentados, 0 en su caso, la no | Acta
aprobacion a los mismos.
Si se aprueban, continla en la
actividad No. 35 y se oficializan
con el acta.
Si no se aprueban, no se
consideran oficiales a la firma del
acta de la sesion correspondiente
y continla a la actividad No. 24. ,
Secretario Técnico de la 24 Presenta una nueva propuesta de | Plasmado en el
Junta dicho acuerdo en la proxima | Acta
sesion, conforme a las
sugerencias de la HJD y de los
Comisarios de la Funcién Publica.
Orggno Interno de Control 25 Efectuan las observaciones vy | Oficio
y Organo de Vigilancia recomendaciones necesarias a
(Comisarios Publicos de la los informes presentados.
Secretaria de la Funcion
Publica)
Secretario Técnico de la 26 Elabora el Proyecto de Acta de la | Acta.
Junta. Sesion de la HJD
Secretario Técnico de la 27 Envia el Proyecto de Acta de la | Proyecto de Acta,

Junta.

sesion de la HJD, al Presidente, al
Prosecretario de Actas, a la HJD,
al Organo Interno de Control vy
Organo de Vigilancia (Comisarios
Publicos de la Secretaria de la
Funcion Publica) para su analisis.

medio
electronico.

correo
|
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Presidente de la Junta.

28

Recibe el Proyecto de Acta de la
sesion correspondiente, y envia
los comentarios u observaciones a
la misma al Secretario técnico.

Proyecto de Acta,
medio electronico.

Prosecretario de Actas

29

Recibe el Proyecto de Acta de la
sesion correspondiente, y envia
los comentarios u observaciones a
la misma al Secretario técnico.

Proyecto de Acta,
medio electrdnico.

H. Junta Directiva.

30

Reciben el Proyecto de Acta de la
sesion correspondiente, y envian
los comentarios u observaciones a
la misma al Secretario Técnico.

Proyecto de Acta,
medio electrénico.

Organo Interno de Control
y Organo de Vigilancia
(Comisarios Publicos de la
Secretaria de la Funcion
Publica).

31

Reciben el Proyecto de Acta de la
sesion correspondiente, y envian
los comentarios u observaciones a
la misma al Secretario Técnico.

Proyecto de Acta,
medio electronico.

Secretario Técnico de la
Junta.

32

Atiende a las observaciones,
modificaciones e inclusion de la
informaciéon contenida en las
Actas de Sesion de las Reuniones
de Trabajo, por parte del
Presidente y de la HJD.

Correo electronico.

Prosecretario de Actas.

33

Da el Visto Bueno al Acta de la
Sesidn correspondiente, antes de
su firma o hace comentarios al
respecto, para mejora del acta

Correo electrénico.

Secretario Técnico de la
Junta.

34

Elabora el documento final del
Acta de la HJD, de la sesion y afo
correspondientes.

Acta de la H. Junta
Directiva.

Secretario Técnico de la
Junta.

35

Recaba la firma del Presidente de
la HJD en el Acta de la sesidn
correspondiente, y finalmente, la
firma del Secretario Técnico, una
vez aprobada. La firma del Acta
oficializa los acuerdos tomados
durante la sesion.

Acta con firmas.

Secretario Técnico de la
Junta.

36

Comparte el Acta definitiva para
conocimiento y aprobacion de la
Junta en la siguiente sesion.

Acta con firmas.
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9. DIAGRAMA DE FLUJO:
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¢ Quién proporciona | ¢Cuales son las entradas ¢ Cual es el proceso? ¢ Cudles son las ¢ Quién es el

las entradas del

del proceso?

(Grandes etapas)

salidas del proceso?

receptor/cliente
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Secretaria Integracion del | Solicitud de Informacion a | Elaboracion y Colegio de
Académica Orden del Dia las areas sustantivas. aprobacion del Postgraduados

Presidente de la
Junta

Convocatoria para la
sesion de la H. Junta
Directiva

Integracion de la Carpeta de
la H. Junta Directiva, para su
envio.

Convocatoria a la Sesion de
la H. Junta Directiva y su
confirmacion.
de Junta

Sesion la H.

Directiva

Elaboracion del Proyecto de
Acta de la Sesion de la H.
Junta Directiva.

Recepcion de
observaciones al Proyecto
de Acta, y modificacion para
su envio.

Aprobacion y Firma del Acta
de la Sesion
correspondiente, de la H.
Junta Directiva.

Acta de la H.
Junta Directiva

Diagrama Detallado (v.2)
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10. INDICADORES:

Indicador

Unidad de medida

Periodicidad

Dueno del Proceso

Temas agendados por sesion /
Temas analizados por 100.

Porcentaje. (%)

Semestral

Secretario  Técnico
de la Junta Directiva.

11.  PRODUCTOS:

Acta de la Sesion Correspondiente de la H. Junta Directiva con la aprobacién de los Acuerdos.

12.  ANEXOS:

Formato de Oficio Convocatoria, Formato de Oficio solicitud de Complementacion al Cuadro de
Recomendaciones a la Opinion sobre el desempefio general de la Entidad correspondiente al semestre
correspondiente, con base en el Informe de Autoevaluacién presentado por el Director General,
Formato de Oficio solicitud de informacién para integracion al informe de autoevaluacion, Formato de
Oficio solicitud de informacion para integracion de la carpeta, Formato de Acta de la Sesion
Correspondiente del H. Junta Directiva, Formato de Oficio Remision de Proyecto de Acta.
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1. Formato de Oficio Convocatoria.

NUMERD DE GFICIO: SEAS

ASUMNTO: COHVICATSRIA PARS LA SR IMIRL SESIDAN SRDINATIL
JELa - Uk TALRECTIVA

Moctecills, Toncoco, Sstade de Mewico, a

A Y CEISARRILLD RURAL (SAGER) ¥ PRESIDEMNTE DE LS 4210
L ZADERY FRCSECIET. L
ITD FURLICS ISHOP. E IWTECRARMTE CE L& HIG

SR TE. WECURSDS MATURALES [SEMASMAT] EINTECRANRTEZ DE LS HID
SR ENESTAR] E IMTECRANTE DE LA HID

SR LZACHIN PUELICA |SERL S INTECGRAMTE OF La HID

SR D DESASRS
CIRECT SR SQEMNERAL DEL OTHSEID MATIOMAL O CIENTIA Y TECHCLODLA (DTSRI

SRID DEALHR TULTUR
SEZCAD
SR

IRTELRARTE DE LA HID

IGEYTE DEL CCLECIO DE MEKICD [DOLMEX], £ INTEGRARTE DE LA =10

2R ER JESZ DEL SERIWICIO MAZIDMAL DE SAMIDAD, INICUIDAD 2 al [DAD

CAMEMNTAR LA SEMRASICAL £ IKWITADS EETECILL. DE LA HID

IGEMTE O LA COCAED MADORA MAZIDNAL DE LAS FUNDAD I DMES SRIDUICE AL [COFIPRC],
ALDEZ LAKEID.

TMISEARID FUEBL! PROPIETARID OF Lo SECRETARIA CE L FURMCHSM PUBL A (SFF)

COMISARID FUELI S SUSLENTE DE LA SECRETARA OE Lo FUMCIIM PUSLICA [SFP)

CIRECTCR SEMERAL DEL CCLECIC DE POSTORADUADD, EMYTADD SERMAMENTE O LA 10

TITULAR DEL SRCAMRS IMTERMD OE CCONTRCL DEL COLEC S DE POSTORADUADRGS, £ INVITADC
CIRECTZR DE FIRAMIAS DEL COUECID CERPOESTORADUADRGS. £ INWVITADD

CIRECTZR DE JURIDICD DEL OSLECIHS DE POSTORATUADOS E INVITADRD

FESEMTANTE DEL COMSEIZ QENERAL ACADSMICCT, £ INWITADS

L nanoe Se careocaslos a la celepescidr 2o la Foaorera
rf2.ra cual. ha side progromasSs card d 2artiy
spondiente 2ose sy conocirmiento v comsidcracion. o

St ogenzar eata fecho. cara Cortar 2o Sa Sefsencd

Z aauerice. de

v Jdicha el e
Sprowc oo 1 zaortecdss carateiterdo s nacst-a consides2Sion mas distinguida.

ATEMTAMENTE
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2. Formato de Oficio solicitud de Complementaciéon al Cuadro de Recomendaciones a la Opinién
sobre el desempefio general de la Entidad correspondiente al semestre correspondiente, con base en el
Informe de Autoevaluacion presentado por el Director General.

ASUNTO: ATEMCIOM A OESERVACIONIS MLASMAD
SC2RE ELCESEMPERO CEMERAL OE LA EMTIDAD C3
AL CEMITIRDA POR LC5 COMISARIDS DE LA SFM.

Montecille, Texcooo, Estado de Maxico, a

SECRETARIO ADMIMISTRATIVC

DIRECTOR DEFINAHZAS

DIRECTOR DE PLANEACICN ¥ DESARBOLLO IMETITUCHINAL
DIRECTOR DE EDUCACHIN

DIRECTOR DE VINCULACION

DIRECTOR JURIDICD

PRESENTES

En segulivients al Cuadro de Recormendaciones v con e objeto de dar segdim ente a 23
trabajos e o Segunda Ses@dn Ordinarda de la H. Junta Cirectiva del Colegls de
Fostigraduados, solicito nuevaments y de (o manera mas atenta, enviar a esta Secrataria,
armmas tardar el una actuabzacion ol Cuads comenta, standlendo de m
mds detdilada, con la finalidad de estar en posi i o conjuntar dichos avaroes oais
S Dratamienic o prascntacion en la prdxims sesion,

]

Soaatro en o carticula, az-oucchs 'a oZasion 2o-a ey soes et Coedia sd o ada,
2TENTE2MENTE

Secciano Teomez de la A Jurda Civectwa
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Py
IR
—r

Formato de Oficio de solicitud de informacién para integracion al Informe de Autoevaluacién

RUMERD DE OFITIC: SEAY2OZ0S

ASUNTO: <2 h LD D

SECRETARIC ADMIMISTRATIVNG

DIAECTOR DE FINANT &S

DIRECTOR DE FLAKEACION ¥ DESARROHLLD INSTITUCIDMAL
DIRECTOR CE EDUCACIOHN

CIRECTOR DE WINCULACION

DIRECTOR JURIDICC

PRESEHNTES

il gt

Clpderme de Ancal de Autecvalaacion oo juie Lot e
“ prert o e 1o Prieneca Seaidn Ordinaria de la H. Jurle Disecliva oore al H

s stder e gt earadt o cdliene wersngrerid wrde eara taluy alecbas, Sy s

cant e e deran Snopare Formate ¢ Centenido de Infermazian

1.  FORMATO DL IMPO®MACION.

i Soeabzactos letra Sefal en nagro, e afie 12, g itas, veraal Tas.
Es i semcle - -
Coanteen b Bl S pr: ! Wl -

i “ fat 1 i
[l CoNTLYMIDD DL SrORRMACION,

a) Tota h S B SRR T IRt I PRI e ot e debeed serdebidamente
iuxl lizadua.

s S Lae L (SRR ‘:" * it “y L o Sitacie 1 “ « . | AR 53 BT 1) 1
feonnedora cdae coo ke eata il oo e ul ot g deberan indicar lag savsds
Tochas oan o bras dedteran ecortcarse eonciliadas o L oarear e lae repuerla

v enpresadas en miles de peses.
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Formato de Oficio solicitud de informacidn para integracion de carpeta

HUMERD CE OFICIO: SE& /2030

LSURTO: 5200 7LD DE IYTORMAC S PATA MTELTSC DM DE LA TARTET
JE LA FRIMEIRA SESICH SROIMARIA DE LA H 10478 2152707

I= Ir

Mantez 2 Teecoco, Estado de Mae 22

SECRETARIO ADMIMNIZTRATIVG

DIRECTOR DE FINAMZIAS

DIRECTOR DE PLANEACICN ¥ DESARBOLLO IMSTITUCIHIMAL
DIRECTOM DE ECUCACIGH

DIRECTOR DE WINCULACION

DIRECTOR IURIDICO

PRESEMTES

o ecte coaducto, socoite avable reate la ooAatorrmac co coeesspandinate para o
1regecsicn de a Carpets de la Feoress Sesion Sudazca de la HO Juats Cosectwal
cde e el c250, Que cusnten Can toemas necesarios 2@ poret
acwoar da Zegono de = Vormen  al respocto, adjurtandzs
docdiventaceinn soaarte, a3 mds tardar para <l

SRR o u } D

sdiuad y zlerestar.

ATZNTAMEMTE

Scoretcna Tecnica de la M. Junts Birective

c.op. Directar Ceineral,
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Formato de Acta de la Sesion Correspondiente del H. Junta Directiva.

COLEGIO DE POSTGRADUADOS

lnstutuc:én de Ensenanza e Inveshgamén en Czenc:as Agncclas

Campeche-Cérdoba-Montscillo-Puebla-San Luis Potosi-Tabas

ACTA DE LA H. JUNTA DIRECTIVA DEL COLEGIO DE POSTGRADUADOS,
CORRE SPONDIENTE A LA PRIMERA SESION ORDINARIA 20, CELEBRADAFL DIA . DE

........ nr20....

Siendo tas . homas del de dos ol e la sala o del piso

ala © 7. del edificio de la Secretaria de Agncultusa y Desarrollo Rural (SADER:
ubicado en Aventda Munmiapio Libte 377 Colomia Santa Cruz Atoyac Deleaacion
Benito Juarez, se reumeran el Fresidente Suplente de la H Junta
Directiva del Colegio de Postgraduados y Coordinador General de Desanollo Rural
de la SADER, en representacion del ... Presidente de 1la H Junta
Directiva y Secretario de la SADER: el ......ocooovvn.os Abogado General de la
SADER y Prosecretano de Aclas, ..., el en
representaciondel ... , Secretano de Bienestar, el .................... ,en
representaciondel ., Secretano de la SEMARNAT el ....................
en epresentacion  del ... Secretarnio de la SEP el
........................... enrepresentaciondel . ... ... Director General de
CIAD AC el . iiecvicveinennne en representacion de ...

Presidente det COLMEXAC e ..., Comisario Plblico Pro;;uﬂano
de la Secretaria de la Funcion Pablica y el .. ... . Conisano Publico

Suplente: de la Secretana de la buncion Puablica (SER) oy, .

Secretany Académico del Colegio de Postgraduados y Secretario Tecnice de la H
Junta Directiva Como Invntddost SPECIAES €, . iiiiriieriirrernsrrreneenens , Director en
Jefe dal SENASICA. el e, Secretano Ejecutivo (‘cl Sistema
Nacional de Investigacion y Transierencia Tecnologica para el Desarollo Rural
Sustentable SNITT el Presidente de la Coordinadora Nacional de [as Fundaciones
Produce, AC COFUPRO A C Por el Colegio de Postgraduados (COLPOS)

estuvieron presentes como invitados el ..., — Director General ¢ Invitado
Permanente el ,.......ocvciieiennnen.. . Htular del Organo Interno de Control {O1C) en
el Colegio de Postgraduados, el ..o, C Secretano Adnunistrativo ol
........................ Director de Finanzas, el......................... Drector Juridico

De contormidad con la convocatona emiida el do del presents ano para ol

desahoqo del siguente

ORDEN DEL DiA:
I Bienvenida
1] Registro de Asislenaia y Declaracion del Quérum Legal
in Aprabacion o modificacion del Orden del Dia
IV Tema | a tratar

\/ Temall atratar
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COLEGIO DE POSTGRADUADOS

Institucion de Ensenanza e Investigacion en Ciencias Agricolas

(V¥

VI fema lll a tratar
Wl Tema IV, a tratar.
VI Asuntos Generales

a)

b}

)

X Clatista

APERTURA DE 1 QS TRABAJOS

El Presidente Suplente de la HJD, informa que por instrucciones del ...
Secretano y hitular del Ramo, dinge, en calidad de presidente suplenle |a
Honorable Junta Directiva del Colegio de Poslgraduados

Agradecio la asistencia de fos integrantes de la H. Junta Directiva del Colegio de
Postgraduados y declard inaugurada la Pramera Sesion Ordinaria de la H Junta
Directiva 20. ... cediendo la palatvaal ... .. wrector General del Colegio
de Postgraduados, para la iniciar con ios trabajos

. REGISTRO DE ASISTENCIA Y DECLARACION DEL QUORUM.

. APROBACION O MODIFICACION DEL ORDEN DEL DiA.

V. TEMAI

ACUERDO 01.01.18.: Los integranies de la H. Junta Directiva del

Colegio de Postgraduados con fundamento en  los
articulos,, ...

Se procede con la votacion: solicitando a los presentes manifestar su conformidad,
aprobdandose el acuerdo por unanimidad

V. TEMAI

ACUERDO 01.02.18.; Los integranies de la H. Junta Directiva del
Colegio de Postgraduados, con fundamenlo en los arliculos

Se procede con la votacion solictando a los presentes manifestar su conformidad
apraobandose el acuerdo por unanmimidad
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Institucion de Ensenanza e investigacion en Ciencias Agricolas

bla-San Luis Potosi-Tabasco

sampeche-Cordoba-Mantecitlo-Pue

VI TEMAII

ACUERDO 01.03.18.: | os integrantes de la bl Junta Direchva del
Colegio de Postgraduados  con fundamento en los arhcalos

Se procede con la volacion sohctando a los presentes mamlestar su conlonmdad
aprobandose el acuerdo por unanimidad

Vil. TEMA IV

ACUERDO 01.04.18,; Los integrantes de la H. Junta Directiva del
Colegio de Posigraduados, con fundamento en los articulos

Se procede con la votacion. soliciando a los presentes manifestar su conformicadg
aprobandose ¢l acuerdo por unannmdad

VIIl. ASUNTOS GENERALES

)
b)
¢

IX. CLAUSURA

Habiindose agotado todos los puntos, se da una declaratonia de clausura de |
55100

Siendo las | horas con . minutos del dia | de | delano en curso a nombre dol
Secretano de la SADER EL . ... . - declare farmalmente clausurados los
lrabajos de la Primera Sesion Ordinaria 20.. . de 2 Honerablte Junta Direchiva del
Coleqgio de Postgraduados

PRRE SIDENTE SUPLENTE SECRETARIO TECNICO
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6.

13.

Formato de Oficio Remision de Proyecto de Acta.

HUMERO DE OFICIO: SEA 2020/

ASUNTO: REN

18 5k DE CROVECTS DE ACTA DX LA PRIMETS
SESICH CROINARIADE CA k JUNTS 207

TECTIVA

Mzatrcllo, Texooco, Zotado e Moxico,

SRID DAL JULTURA v CESARMILLD RLURAL (SADER) ¥ PRES DEMTE CE LA HID
SETCA SEMERAL DE LA SATER Y MASSEC E‘ RIS DE ACTASCE LAKRID

SRIC HACIENDA Y CREDITO FURLICS |SHCE. E INTECRAMTE CE LA HID

SRIO SIS AMEIENTE, RECURSOS NATURALES |SEMARMAT] E INTECRANTE DE LA HID
SRIC EREZSTAR (BIEMESTAR], EINTECRARTE DE LA HID

SRIC. EDLCACICN PUBLICA |SER). E INTEGRAMNTE DE LA HID:

SRIC. DESAAROLLS ACRARID, TERRITORIAL ¥ UREANC (SEDATU], £ INTEGRANTZ DE L4 HID
DIRECTCR GENERAL DEL OONSEID MATIONAL DE CIENCIA Y TECNOLOC/A (ODMACFTL £
INTEGRANTE DE L& HID
DIRECTCR GENERAL DEL CENTAO DE INVESTICACION CE ALIMENTACION ¥ DESAAROLLO
{CIAD), E/NTECSANTE CE LA HID
PAZSICEMTE OEL OSLECIO DE MEXIOC (COUMEX], £ INTECRANTE DE LA =10
CIRECTCR Sl JEFZ DEL SERIVICIOMAZIONAL DE SANIDAD, INCCUIDAD W CALICAD
AIMAZNTAT SEMASICA) £ INWITADS ESTECIAL DE LA HID
SIEE"JTE 2 > 'l.-EDRA ‘J:-"IC"J-—L DE LAS FUNDAZT SHES PR320 T

II" O'

ETARIA CE LA =.Jh': CHOUEL TAEED
CRETANA DT LAFUMIICN FMU20ICA [SFM

T CEMERAL :!_L l_;LELI"‘ JE I'"“""F-ACI_KA 1D E TN 'A.Ju SERMAMEMTE 22 LA -I0
Ik 5TP~TI'¢ SLDELCOLZOID D2 I'"‘ST"D.-‘E'L,A_'.;E. E MY TADD

RTRCL DEL SOLEC 2 LE AOSTORADUALDOS. £ INWITADS
.JE FINH.‘J 93 DEC \.C' EC .S CZOOSTIRADUADOS, £ INVITADC

Ci DE JURIDICT DJEL COLECHZ DE POSTSORADULDOS £ NVITADO
ESEMTARTE GEL CONEEIS CEMNERAL AZADZMICT, £ INVITACC

sdjuriz al prasente, de la maneis mds atenis. me pormito caviar a Ustedos cn formats
elocticoncoy pata efectos derevision, gl Provacts de Acta e la Primvera Sesidn Grdinarla.
de la H. Junta Directiva dol Colegic do F‘astoradl.-ndm sgradecesd que. do habe:
23crvacionas ala mmisma sconondiczzas resaltando of texto en color smanlia. enviarzc
JCT3 SO SUERte NS Ie S0 conalion I coepo algctior cos hd.srlatecocolpos mix.

Zaside-on
sdozde nucsua

Quede o la mejor disposizicn atender cad'zdler act
certineate realizas azravechande iz oportenidacz pa-c -eite-o
cansiderzchdr mas distinquida.

Taznzz de la H. Jurta Direcwa

CONTROL DE CANMBIOS:

Revision | Fecha Aprobo \\ L Descripcion del
cambio
»__7
01 09/11/20 Dr. A. Enriqug Becerril Roman Version Inicial

Secreta go cadémico
A cargo de los Asuntos de la
Direccién General







