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I. AUTORIZACION

Con fundamento en la normatividad institucional vigente, se expide el presente Manual de
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contiene la informacion referente a las acciones de dicho plan y tiene como objetivo, servir de
instrumento de consulta e induccién para el personal académico y administrativo.
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1. INTRODUCCION

El Colegio de Postgraduados tiene como mision generar, aplicar y difundir conocimiento para el manejo
sustentable de los recursos naturales, la produccién de alimentos nutritivos e inocuos y el mejoramiento
de la calidad de vida de la sociedad.

En el marco de su mision, el Colegio de Postgraduados tiene la encomienda de generar bienes de caracter
intelectual y ponerlos a disposicion del Sector Agroalimentario de México. Los bienes deben contribuir, a
la soluciéon de problemas de caracter tecnoldgico que enfrenta la sociedad, principalmente aquella que
realiza actividades en el Sector Productivo del medio Rural.

Es recomendable que las tecnologias puestas a disposicién de los usuarios tengan una adecuada
proteccién en materia de derechos de propiedad intelectual (PI), éstos permiten ceder o licenciar los
productos protegidos, lo cual permite generar ingresos para la Institucion y regalias para los inventores.
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2. OBJETIVO:
Gestionar el registro de la propiedad intelectual, en el IMPI, SNICS e INDAUTOR de las: invenciones,
desarrollos tecnoldgicos, obras y variedades vegetales generados por la comunidad académica, a partir de sus
actividades sustantivas de Vinculacion, Investigacion y Educacion.

3. FUNDAMENTO LEGAL:
Ley Federal del Trabajo
Ley Federal de la Proteccion a la Propiedad Industrial y su Reglamento.
Ley Federal del Derecho de Autor y su Reglamento.
Ley Federal de Variedades Vegetales y su Reglamento.
Ley Organica de la Administracién Publica Federal. Apartado XII.

Estan definidas en el Decreto por el que se reforma el similar por el que se crea un Organismo Publico
Descentralizado denominado Colegio de Postgraduados, con Personalidad Juridica y Patrimonio Propios,
Estatuto Organico, el Plan Rector Institucional, Manual de Organizacién, Lineamientos de Proteccion, Difusion,
Uso y Explotaciéon de Obras en Materia de Proteccion Intelectual del Centro Publico de Investigacion Colegio
de Postgraduados, Planes Anuales de Trabajo de Vinculacion de los siete Campus.

4. DEFINICIONES:

- Trabajador Académico (TA): Trabajador Académico que por su grado académico de acuerdo a
la reglamentacion vigente se clasifican en: Profesor Investigador Emérito; Profesor Investigador
Titular; Profesor Investigador Adjunto; Profesor Investigador Asociado; Profesor Extensionista
Titular; Profesor Extensionista Adjunto; Profesor Extensionista Asociado; Profesor de Catedra;

Profesor Visitante; Profesor de Tiempo Liberado; Investigador Titular; Investigador Adjunto e
Investigador Asociado.

- Subdireccion de Vinculacion del Campus (SUBVIN): Subdireccién de Vinculacién del Campus
Cérdoba; Subdireccidén de Vinculacién del Campus Campeche; Subdireccién de Vinculacion del
Campus Veracruz; Subdireccion de Vinculacion del Campus Puebla; Subdirecciéon de Vinculacion
del Campus Tabasco; Subdireccién de Vinculacion del Campus Montecillo y Subdirecciéon de
Vinculacién del Campus San Luis Potosi.

- DIRVIN: Direccién de Vinculacion.

- DIRINV: Direccién de Investigacion

-  DIREDU: Direccién de Educacion

- DCyS: Departamento de Consultoria y Servicios

- DIRJU: Direccioén Juridica

- DLAC: Departamento de Legislacion, Asesoria y Consulta

- IMPI: Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial

- INDAUTOR: Instituto Nacional del Derecho de Autor.
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- LFDA: Ley Federal del Derecho de Autor

- LFPPI: Ley Federal la Proteccion a la Propiedad Industrial.

- LFVV: Ley Federal de Variedades Vegetales.

- SNICS: Servicio Nacional de Inspeccion y Certificacion de Semillas
- CONACYT: Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia.

- CTV: Comité Técnico de Vinculaciéon

- CGA: Consejo General Académico

5. AMBITO DE APLICACION:
El procedimiento incluye a la comunidad académica en general. Inicia con una solicitud acompariada de
los requisitos establecidos por la normatividad en la materia y termina con la concesién o negacion del
registro en las instituciones gubernamentales correspondientes.

6. FUNCIONES Y/O ACTIVIDADES:
Conforme a lo establecido en el Manual de Organizacion del Colegio de Postgraduados vigente, participan
en el procedimiento la Direccion Juridica del Colegio de Postgraduados, el Departamento de Legislacion,
Asesoria y Consulta de la Direccion Juridica del Colegio de Postgraduados y el Departamento de
Consultoria y Servicios de la Direccién de Vinculacion del Colegio de Postgraduados.

- Trabajador Académico.- Integracion de los documentos para tramitar la proteccién de la Propiedad
Intelectual y solventar la solicitud de informacion faltante y aclaraciones durante el proceso de su
solicitud.

- Subdireccion de Vinculacion del Campus.- Realiza y coordina la solicitud y envio de documentos del
Trabajador Académico para tramitar la proteccion de la Propiedad Intelectual.

- Departamento de Consultoria y Servicios.- Recibe solicitud y documentos para tramitar la proteccion
de la Propiedad Intelectual para ser enviados a las diferentes instancias.

- Departamento de Legislacion, Asesoria y Consulta.- Recepcién de archivo completo para la revision
y complementacioén legal para las respectivas gestiones del Registro de protecciéon a las diferentes
instancias.

- INDAUTOR, IMPI, SNICS (Instituciones Gubernamentales).- Recepcion y revision de los expedientes
para otorgar la proteccion de la Propiedad y de ser necesario el requerimiento de informacion faltantes
en cada uno de ellos.
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7. FORMATOS Y FORMULARIOS

No. de Control Nombre Responsable
IMPI
IMPI-1 Documento cientifico y de innovacion. Trabajador Académico
Subdireccion de Vinculacion del
IMPI-2 Requerimientos y Oficio SUBVIN Campus
EXPEDIENTE PRELIMINAR
Memoria Técnica . -
IMPI-3 Figura Trabajador Académico
Archivos de divulgacion
Oficio-SUBVIN Anexos en original Subdireccion de Vinculacion del
IMPI-4 Correo electrénico y Paquete de mensajeria. Campus
Oficio con expediente completo.
Memoria técnica, figuras, documento de divulgacion de ser el | Departamento de Consultoria y
IMPI-5 caso, cartas de cesion de derechos con INE. Servicios
Formatos llenados
Oficio-DIRJU Departamento de Legislacion,
IMPI-6 Asesoria y Consulta
Solicitud de expedicion de cheques (SECH) o Transferencia | Departamento de Consultoria y
bancaria. Servicios
IMPI-7 Linea de captura IMPI (Cuenta PASE).
Comprobante de pago por IMPI
Oficio-DIRJU Departamento de Legislacion,
IMPI-8 Con Salicitud ingresada debidamente sellada. Asesoria y Consulta
IMPI-9 Departamento de Consultoria y
Oficio-DIRVIN Servicios
Subdireccion de Vinculacién del
IMPI-10 Numero de expediente de la solicitud ingresada Campus
IMPI-11 Notificacion con Oficio de Dictamen de Examen de Forma IMPI
Oficio- DIRJU Departamento de Legislacion,
IBIESSES Oficio de Dictamen de Examen Asesoria y Consulta
o Departamento de Consultoria y
IMPI-13 Oficio- DIRVIN Servicios
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Subdireccién de Vinculacion del
IMPI-14 Oficio- DIRVIN Campus
. . . Trabajador Académico
IMPI-15 Archivos de respuestas en version editable
Subdireccién de Vinculacion del
IMPI-16 Oficio-SUBVIN Campus
o Departamento de Consultoria y
IMPI-17 Oficio- SUBVIN Servicios
IMPI-18 Solicitud de expedicion de cheques (SECH) o Transferencia | Departamento de Consultoria y
bancaria + Formato de pago IMPI (Cuenta PASE). Servicios
IMPI-19 Archivos de respuesta y Comprobantes de pago (PDF). ngveilgz?ento de Consultoria y
Departamento de Legislacion,
IMPI-20 Oficio- DIRJU Asesoria y Consulta
Departamento de Consultoria y
IMPI-21 Oficio- DIRVIN Servicios
- Subdireccién de Vinculacion del
IMPI-22 Oficio- DIRVIN Campus
IMPI-23 Oficio IMPI
IMPI-24 Notificacion con Oficio de otorgamiento IMPI
Departamento de Legislacion,
IMPI-25 Oficios- DIRJU Asesoria y Consulta
IMPI-26 Oficio- DIRVIN o R A L BN
Subdireccion de Vinculacion del
IMPI1-27 Oficio de Dictamen del examen Campus
Departamento de Consultoria y
Solicitud de expedicién de cheques (SECH) o Transferencia | Servicios
IMPI-28 bancaria
Linea de captura IMPI (Cuenta PASE).
Comprobante pago emitida por el IMPI
IMPI
IMPI1-29 Titulo electrénico con expediente
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Departamento de Legislacion,
IMPI-30 Oficio DIRJU con Titulo de Patente Electrénico. Asesoria y Consulta
1a. SNICS-TRAMITE DE TiTULO DE OBTENTOR
SNICS-1 Documento cientifico que describa el tipo de propiedad Trabajador Académico
Oficio-SUBVIN Subdireccién de Vinculacion del
SNICS-2 Campus
Documentos editables Trabajador Académico
SNICS-3 -Informe técnico
-Formatos requisitados
Oficio-SUBVIN Subdireccién de Vinculacion del
SNICS-4 Anexos. Campus
Correo electrénico y Paquete de mensajeria.
Departamento de Consultoria y
SNICS-5 Oficio-DIRVIN Servicios
Oficio-DIRJU mas hoja de ayuda de pago. Departamento de Legislacion,
SNICS-6 Asesoria y Consulta
Solicitud de expedicion de cheques (SECH) o Transferencia | Departamento de Consultoria y
SNICS-7 bancaria. Servicios
Comprobante de pago.
Oficio-DIRJU con: i Departamento de Legislacion,
Recibe solicitud de “Titulo Obtentor”. Asesoria y Consulta
Expediente:
-Solicitud de Titulo Obtentor.
SNICS-8 -Informe técnico.
-Documentos que acreditan personalidad legal
-Comprobante de pago correspondiente
Solicitud ingresada debidamente sellada. SNICS
SNICS-9
Oficio DIRVIN con copia al T.A. Departamento de Consultoria y
SNICS-10 Servicios
Notificacién Oficio de Dictamen de Examen de Forma SNICS
SNICS-11
Oficio-DIRJU Departamento de Legislacion,
SNICS-12 Asesoria y Consulta
Oficio-DIRVIN Departamento de Consultoria y
SNICS-13 Servicios
Subdireccién de Vinculacion del
SNICS-14 Oficio DIRJU Campus
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Archivos de respuesta editables Trabajador Académico
SNICS-15

Oficio SUBVIN Subdireccién de Vinculacion del
SNICS-16 Campus

Correo electrénico Departamento de Consultoria y
SNICS-17 Oficio DIRVIN Servicios

Correo electrénico: Departamento de Consultoria y
SNICS-18 Archivos de respuesta editable Servicios

Oficio-DIRJU de desahogo de tramite Departamento de Legislacion,
SNICS-19 Asesoria y Consulta

Oficio la aprobacién de la “Constancia de Presentacion” SNICS
SNICS-20

Oficio-DIRJU y hojas de ayuda Departamento de Legislacion,
SNICS-21 Asesoria y Consulta

Oficio DIRVIN con copia al TA Departamento de Consultoria y
SNICS-22 Servicios

Oficio DIRVIN Subdireccion de Vinculacion de
SNICS-23 Campus

Solicitud de expedicion de cheques (SECH) o de Transferencia | Departamento de Consultoria y

bancaria. Servicios
SNLS24 Comprobante de pago

Oficio-DIRJU de desahogo de tramite Departamento de Legislacion,
SNICS-25 Asesoria y Consulta

Constancia de Presentacion SNICS
SNICS-26

Oficio-DIRJU Departamento de Legislacion,
SNICS-27 Asesoria y Consulta

Oficio DIRVIN con copia al T.A Departamento de Consultoria y
SNICS-28 Servicios

Oficio DIRVIN Subdireccion de Vinculacion de
SNICS'29 Campus

Oficio de Dictamen de la concesion SNICS
SNICS-30

Oficio-DIRJU mas hojas de ayuda Departamento de Legislacion,
SNICS-31 Asesoria y Consulta

Oficio DIRVIN con copia al TA Departamento de Consultoria y
SNICS-32 Servicios
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Oficio Subdireccion de Vinculaciéon de
SNICS-33 Campus
Solicitud de expedicion de cheques (SECH) o Transferencia | Departamento de Consultoria y
SNICS-34 bancaria Servicios
Comprobante de pago
Comprobante del pago correspondiente Departamento de Legislacion,
SNICS-35 Asesoria y Consulta
Titulo Obtentor Electrénico SNICS
SNICS-36
Oficio DIRJU con el Titulo Obtentor Electrénico Departamento de Legislacién,
SNICS-37 Asesoria y Consulta

1b. SNICS-TRAMITE DE INSCRIPCION DEL CATALOGO NACIONAL DE VARIEDADES VEGETALES

Documento cientifico que describa el tipo de propiedad

Trabajador Académico

SNICS-1
Oficio-SUBVIN Subdireccién de Vinculacion del
SNICS-2 Campus
Documentos editables Trabajador Académico
SNICS-3 Descripcion Varietal;
Formatos requisitados
Oficio-SUBVIN Subdireccién de Vinculacion del
SNICS-4 Anexos. Campus
Correo electrénico y Paquete de mensajeria.
Oficio-DIRVIN Departamento de Consultoria y
Con expediente completo. Servicios
SNICS-5 -Solicitud de inscripcion al CNVV.
-Descripcion de la variedad.
-Informacional adicional
Oficio-DIRJU mas hoja de ayuda de pago. Departamento de Legislacion,
SNICS-6 Asesoria y Consulta -
Solicitud de expedicion de cheques (SECH) o Transferencia | Departamento de Consultoria y
SNICS-7 bancaria. Servicios
Comprobante de pago.
Oficio-DIRJU con: Departamento de Legislacion,
Expediente: Asesoria y Consulta
-Solicitud de inscripcion al CNVV.
SNICS-8 -Descripcion de la variedad.
-Informacional adicional (Imagenes, descripcion parental)
-Documentos que acreditan personalidad legal
-Comprobante de pago correspondiente
SNICS-9 Solicitud ingresada debidamente sellada. SNICS
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Oficio DIRVIN con copia al T.A. Departamento de Consultoria y
SNICS-10 Servicios

Notificacion Oficio de Dictamen de Examen de Forma SNICS
SNICS-11

Oficio-DIRJU Departamento de Legislacion,
SNICS-12 Asesoria y Consulta

Oficio-DIRVIN Departamento de Consultoria y
SNICS-13 Servicios

Oficio DIRJU Subdireccién de Vinculacion del
SNICS-14 Campus

Archivos de respuesta editables Trabajador Académico
SNICS-15

Oficio SUBVIN Subdireccion de Vinculacion del
SNICS-16 Campus

Correo electronico Departamento de Consultoria y

Servicios

SHIgE=TF Oficio DIRVIN

Correo electronico: Departamento de Consultoria y
SNICS-18 Archivos de respuesta editable Servicios

Oficio-DIRJU de desahogo de tramite Departamento de Legislacion,
SNICS-19 Asesoria y Consulta

Oficio de Nimero Inscripcion provisional SNICS
SNICS-20

Oficio-DIRJU Departamento de Legislacion,
SNICS-21 Asesoria y Consulta

Oficio DIRVIN con copia al TA Departamento de Consultoria y
SNICS-22 Servicios

Oficio DIRVIN Subdireccion de Vinculacion del
SNICS'23 Campus

SNICS
SNICS-24 Oficio de Ntimero Inscripcién
INDAUTOR - INDARELIN
INDAUT-1 Documento cientifico que describa el tipo de propiedad Trabajador Académico
- Subdireccién de Vinculacion del

INDAUT-2 Oficio-SUBVIN Campus

Requisito de registro de obra, : -
INDAUT-3 Formatos requisitados con sus anexos. Trabajador Académico
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. Subdireccién de Vinculacion del
Oficio-SUBVIN
INDALT 4 Correo electronico y paqueteria Campus
: Departamento de Consultoria y
INDAUT -5 Expediente completo EorviGion
Departamento de Consultoria y
INDAUT -6 Oficio DIRVIN Servicios
INDAUT -7 Oficio DIRJU Departrf\mento de Legislacion,
Asesoria y Consulta
INDAUT -8 Solicitud de expedicion de cheques o Transferencia bancaria. | Departamento de Consultoria y
Comprobantes de pago. Servicios
Departamento de Legislacion,
INDAUT -9 Oficio DIRJU Asesoria y Consulta
Departamento de Consultoria 'y
INDAUT -10 Oficio DIRVIN con copia al TA Servicios
Subdireccién de Vinculacion del
INDAUT -11 Oficio DIRVIN Campus
INDAUT -12 Oficio de Resolucion emitida INDAUTOR
Departamento de Legislacion
INDAUT -13 Correo electronico con el oficio. Asesoria y Consulta
Departamento de Legislacion
INDAUT -14 Oficio DIRVIN Asesoria y Consulta
Subdireccion de Vinculacion del
INDAUT -15 Oficio SUBVIN Campus
INDAUT -16 Archivos editables de respuesta Trabajador Académico
Subdireccién de Vinculacion del
INDAUT -17 Archivo de respuesta Campus
INDAUT -18 Oficio DIRVIN Depgjamento de Consultoria y
Servicios
Departamento de Legislacion,
INDAUT -19 Impresién de pantalla Asesoria y Consulta
INDAUT -20 Oficio y Certificado de Registro Publico del Derecho de Autor | INDAUTOR
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Departamento de Legislacion,
INDAUT -21 Oficio DIRJU Asesoria y Consulta
INDAUT -22 Oficio y Certificado de Registro Publico del Derecho de | Departamento de Consultoria y
Autor Servicios
8. PROCEDIMIENTOS:
Responsable No. de Descripcion Registro Tiempo
actividad Estimado
IMPI
Inicio
Trabajador 1 Solicita al a SUBVIN de adscripcion apoyo | Documento
Académico para el registro de solicitud de Propiedad | cientifico y de
Intelectual anexando un documento cientifico | innovacion. 1 dia
y de innovacion.
Subdireccion de 2 Envia al T.A los requerimientos de integracién | Requerimientos y
Vinculacion del para el expediente por medio de un oficio. Oficio SUBVIN 3 dias
Campus >Requisitos de registro de invencion :
>Formatos a llenar
Trabajador 3 Integra y remite la informacién de integracion | EXPEDIENTE
Académico del expediente. PRELIMINAR
Memoria Técnica Y e—
Figura
Archivos de
divulgacion
Subdireccién de 4 Revisa que los requisitos de integracion del | e Oficio-SUBVIN
Vinculacion del expediente estén completos de la solicitud de | Anexos en
Campus Propiedad Intelectual del T.A. original.
Si esta completa la informacién Turna al | ®Correo 3 dias
DCysS, continda en actividad No. 5 electronico vy
Paquete de
Sino esta completa la informacién enviaal TA | Mensajeria.
regresa a la actividad No. 3
Departamento de 5 Revisa que los requisitos cumplan con la | e Oficio con
Consultoria y informacion solicitada de acuerdo a la expediente
Servicios normatividad aplicable. completo.
) o : e Memoria
Si cumple con la normatividad aplicable turna técnica, figuras ]
al DLAC, contintia en actividad No. 6 dovumento  He 3 dias
Si no cumple con la normatividad aplicable, :;ulngloncasdoe
envia a la SUBVIN regresa a la actividad No. is
; = cartas de cesion
4 por medio de un oficio.
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de derechos
con INE.
e Formatos
llenados
Departamento de 6 Recibe los documentos, complementa con la | Oficio-DIRJU
Legislacion, documentacion legal del COLPOS y procede
Asesoria y Consulta con el ingreso de la solicitud en la modalidad
correspondiente.
A. Modo en Linea-Cuenta, coordina con
DCyS la captura en la plataforma y 5 dias
solicita la gestion del pago de registro
de la invencion.
B. Modo presencial — Solicita gestiéon de
pago para ingresarlo a las Oficinas
del IMPI.
Departamento de 7 Gestiona el pago de registro de solicitud y | e Solicitud de
Consultoria y turna comprobante de pago al DLAC expedicion de
Servicios cheques
(SECH) o
Transferencia
bancaria.
elinea de 15 dias
captura IMPI
(Cuenta PASE).
e Comprobante
de pago por
IMPI
Departamento de 8 Recibe el comprobante y coordina con el | Oficio-DIRJU
Legislacion, DCyS el registro de la solicitud ante la | Con Solicitud
Asesoria y Consulta instancia correspondiente del IMPI. debidamente 25 dias
(Modo Presencial o en linea). sellada.
Departamento de 9 Entrega el Niméro de expediente asignado | Oficio-DIRVIN,
Consultoria y de la solicitud ingresada mediante un oficio a | con copia al T.A. ,
Servicios la SUBVIN. ddias
Subdireccion de 10 Recibe oficio de Niimero de expediente Oficio-DIRVIN
Vinculacion del
Campus 3 dias
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Seguimiento
IMPI 11 Emite Oficio de Dictamen del examen de | Notificacion con
Forma. Oficio de
Dictamen de | 22 meses del
En caso de no satisfacer los requisitos | Examen de ingreso de
previstos en la normatividad aplicable, los | Forma solicitud
describe en dicho oficio de conocimiento a [Este periodo de
DLAC. tiempo depende del
cumplimiento de los
. L. requisitos del
(La LFPPI otorga hasta 2 requerimientos de desahogo de los
examen de forma, con dos meses para feqllfefi(;“iemzsl
realizados o de
solventarlo). tiempo de respuesta
del IMPI].
Departamento de 12 Entrega Oficio de Dictamen del examen | e Oficio-DIRJU
Legislacion, mediante un oficio y de ser el caso, solicita la | e Oficio de <3 dias
Asesoria y Consulta gestion del pago de requerimientos al DCyS. Dictamen de
Examen
Departamento de 13 Entrega Oficio de Dictamen del examen a la | Oficio-DIRVIN
Consultoria 'y SUBVIN
Servicios
Si se emiten requerimientos, continda en la 3 di
actividad No. 14 las
Si no, continua en la actividad No. 23
Subdireccion de 14 Recibe Oficio de Dictamen del examen, | Oficio-DIRVIN
Vinculacion del remite oficio al T.A y de ser el caso solicita 3 di
Campus solventar los requerimientos. 1as
Trabajador 15 Atiende requerimientos. Turna al SUBVIN, | Archivos de
Académico enviando los archivos que correspondan. respuestas en 3 semanas
version editable.
Subdireccion de 16 Recibe los archivos de respuestas en versiéon | Oficio-SUBVIN
Vinculacién del editable y turna al DCyS. 3 di
Campus s
Departamento de 17 Recibe los requerimientos de la SUBVIN y de | Oficio-SUBVIN
Consultoria y ser el caso, solicita  informacion
Servicios complementaria.
Si la informacion es correcta continta en 1 semana
actividad No. 18
Si no, regresa a la actividad No. 14
Departamento de 18 Gestiona el pago requerido (Tomando en | Solicitud de
Consultoria 'y cuenta el tiempo de entrega de la SUBVIN). expedicion de 15 dias

Servicios

cheques (SECH)
o Transferencia
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bancaria +
Formato de pago
IMPI (Cuenta
PASE).
Departamento de 19 Envia respuesta de los requerimientos y | Archivos de
Consultoria y comprobantes de pago al DLAC. respuesta y
Servicios Comprobantes de 3 dias
pago (PDF).
Departamento de 20 Recibe archivos de respuesta y comprobante | Oficio-DIRJU
Legislacion, de pago por parte del DCyS y entrega a IMPI.
Asesoria y Consulta <3 dias
Ingresa las respuestas del requerimiento ante -
el IMPI, ya sea presencial o en linea.
Departamento de 21 Informa que se ha solventado el requisito | Oficio DIRVIN,
Consultoria 'y mediante oficio a la SUBVIN. con copia al T.A. 3 dias
Servicios
Subdireccion de 22 Recibe Oficio que se ha solventado el | Oficio DIRVIN,
Vinculacién del requisito 3 dias
Campus
IMPI 23 Emite Oficio de Dictamen del examen de | Oficio de
Fondo mediante el cual, solicita | Dictamen del
requerimientos o concede el titulo de registro. | examen
. . 23 afos del
En caso de no satisfacer los requisitos in
. . . greso de la
previstos en la normatividad aplicable, los solicitud
describe en dicho oficio de conocimiento a [Este periodo de
DLAC. tiempo depende del
cumplimiento de los
requisitos del
(La LFPII otorga hasta 4 requerimientos de desahogo de los
examen de fondo, con dos meses para :Zgﬁf;'(’,‘;’:’;‘g;
solventarlo). tiempo de respuesta
del IMPI].
Continia en actividad No. 13 a 22 y se
reincorpora en actividad 25
Conclusion
IMPI 24 Concede o niega el titulo de registro. Notificaciéon con 22 meses
OﬁCiO de Naria.dgpendiendo del
. cumplimiento de los
otorgam iento requisitos, del desahogo
de los requerimientos
realizados o del tiempo
de respuesta del IMPI]
Departamento de 25 Envia oficio de concesion y solicita gestion de | Oficios DIRJU
Legislacion, pago acompafado de la linea de captura <3 dias

Asesoria y Consulta

respectiva al DCyS.
Mediante oficios (1y 2).
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1. Oficio DIRJU con el Dictamen de
Otorgamiento
2. Oficio DIRJU Solicitando pago de
expedicion de Titulo.
Departamento de 26 Informa Dictamen de Otorgamiento al | Oficio  DIRVIN,
Consultoria y SUBVIN con copia al T.A. 3 dias
Servicios
Subdireccién de 27 Recibe Dictamen de Otorgamiento Oficio DIRVIN
Vinculacién del 3 dias
Campus
Departamento de 28 Gestiona el pago de expedicion de Titulo y | Solicitud de
Consultoria y envia comprobante de pago emitida por el | expedicion de
Servicios IMPI al DLAC. cheques (SECH)
o Transferencia
bancaria
Linea de captura 15 dias
IMPI (Cuenta
PASE).
Comprobante
pago emitida por
el IMPI
IMPI 29 Expide el Titulo Titulo electrénico 2 meses
con expediente maximo al
recibir el pago.
[Varia dependiendo del
cumplimiento de los
requisitos, del desahogo
de los requerimientos
realizados o del tiempo
de respuesta del IMPI]
Departamento de 30 Turna el Titulo de patente al DCyS dando | Oficio DIRJU
Legislacion, copia a la autoridades correspondientes <3 dias
Asesoria y Consulta dentro de la Jerarquia respectiva.
FIN
Responsable No. de Descripcion Registro Tiempo
actividad estimado
SNICS
1a: SNICS-Tramite de Titulo de Obtentor
Inicio
Trabajador 1 Solicita a SUBVIN de Adscripciéon apoyo para | Documento
Académico el registro de solicitud de Propiedad |cientifico quel, .
Intelectual, anexando un documento cientifico | describa el tipo de .
que describa el tipo de propiedad. propiedad




|
{

MANUAL DE

| Postgraduados PROCEDIMIENTOS DEL [, . Codigo: = Pagina:
®| PLAN DE MEJORA ©
Subdireccion de 2 Envia al T.A la informacién correspondiente. | Oficio-SUBVIN
Vinculaciéon del Requisitos de registro para el Titulo
Campus Obtentor
Informe técnico (adjuntando Directrices y/o di
Guia técnica) 3 dias
-Notificacion de Variedad Vegetal
-Informacional adicional faltante
-Formatos a llenar
Trabajador 3 Integra el Informe técnico y la Descripcion | Documentos
Académico Varietal de la variedad. editables
Turna la informacién de integracion del |-Informe técnico 3 semanas
expediente al SUBVIN -Formatos
requisitados
Subdireccion de 4 Recibe documentos editables. Solicita al DCyS | Oficio-SUBVIN
Vinculacion del iniciar tramite de registro de la variedad vegetal | Anexos.
Campus (Titulo Obtentor e Inscripcién al Catalogo | Correo electronico | 3 dias
Nacional de Variedad Vegetal CNVV) y Paquete de
mensajeria.
Departamento de 5 Revisa que los requisitos estén completos de | Oficio-DIRVIN
Consultoria y conformidad con la normatividad aplicable.
Servicios
Si esta completa la informacién los Turna al
DCysS, y contintia en actividad No. 6 .
5 dias
Si no esta completa la informacién regresa a la
actividad No. 2
Departamento de 6 Recibe los documentos, complementa con la | Oficio-DIRJU mas | 5 dias
Legislacion, documentacion legal del Colegio de|hoja de ayuda de
Asesoria'y Consulta Postgraduados y solicita al DCyS la gestion del | pago.
pago
Departamento de 7 Gestiona el pago de "estudio y tramite de la | Solicitud de | 15 dias
Consultoria 'y solicitud de proteccion de Derechos de |expedicion de
Servicios Obtentor". Turna al DLAC el comprobante de | cheques (SECH) o
pago. Transferencia
bancaria.
Comprobante de
pago.
Departamento de 8 Recibe el comprobante e ingresa la solicitud | Oficio-DIRJU con: | 5 dias
Legislacion, ante la instancia correspondiente del SNICS. | Recibe solicitud de
Asesoria y Consulta (Presencial o en linea). “Titulo Obtentor”.
Expediente:
-Solicitud de Titulo
Obtentor.
-Informe técnico.
-Documentos que
acreditan
personalidad legal
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-Comprobante de
pago
correspondiente
SNICS 9 Recibe solicitud de Titulo Obtentor. Solicitud ingresada | 1 dia
debidamente
sellada.
Seguimiento
Departamento de 10 Informa que se ha ingresado la solicitud al Oficio DIRVIN con | 3 dias
Consultoria y SUBVIN, mediante oficio copia al T.A.
Servicios
SNICS 11 Emite Oficio de Dictamen del examen de | Notificacién Oficio| =10 dias de
Forma, en caso de existir, se hace solicitud de [de Dictamen de presentar
requerimientos. Examen de Forma solicitud
[Varia dependiendo del
. .. cumplimiento de los
En caso de no cumplir el requerimiento de requisitos, del desahogo
forma el Comité calificador o el apoyo técnico f:;%ii”j’;’;‘;’;ﬁ:o de
del SNICS emite peticiones de informacién respuesta del SNICS]
complementaria derivada del examen de
forma.
Departamento de 12 Entrega Oficio de Dictamen del examen de | Oficio-DIRJU <3 dias
Legislacion, Forma mediante un oficio al DCyS.
Asesoria y Consulta
Departamento de 13 Entrega Oficio de Dictamen del examen de | Oficio-DIRVIN 3 dias
Consultoria y Forma al SUBVIN
Servicios
Si se emite requerimiento continla en la
actividad No. 14
Si no, continta en la actividad No. 20
Subdireccion de 14 Recibe Oficio de Dictamen del examen de | Oficio DIRJU 3 dias
Vinculacién del Forma, remite oficio al T.A y de ser el caso
Campus solicita solventar los requerimientos.
Trabajador 15 Atiende requerimientos y remite al DCyS los | Archivos de | 3 semanas
Académico archivos que correspondan. respuesta
editables
Subdireccién de 16 Recibe los archivos de respuestas en version | Oficio SUBVIN 3 dias
Vinculacién del editable. Turna al DCyS.
Campus
Departamento de 17 Recibe los requerimientos de forma de la | Correo electrénico |1 semana

Consultoria y
Servicios

SUBVIN y de ser el caso, solicita informacion
complementaria.

Si la informacién es correcta pasa a la
actividad No. 18

Oficio DIRVIN
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Si no, regresa a la actividad No. 14
Departamento de 18 Envia respuesta de los requerimientos de Correo 3 dias
Consultoria 'y forma al DLAC electrénico:
Servicios Archivos de
respuesta editable
Departamento de 19 Recibe de DCyS archivos de respuesta. Oficio-DIRJU  de |5 dias
Legislacion, desahogo de
Asesoria y Consulta Ingresa la solicitud de requerimiento ante la | tramite
instancia correspondiente del SNICS
SNICS 20 Emite Oficio la aprobacién de la “Constancia | Oficio la| 26 mesesen
de Presentacion” del Titulo de Obtentor. La | aprobacién de la| promedio (sin
Ley Federal de Variedades Vegetales (LFVV), | “Constancia  de | requerimientos)
otorga hasta 3 meses para solventar el pago | Presentacion” E{Jf;ﬁi;?;’;';"fe“&‘;de'
de la constancia de presentacion. requisitos, del desahogo
de los requerimientos
realizados o del tiempo de
respuesta del SNICS]
Departamento de 21 Solicita la gestiéon del pago de la “Constancia | Oficio-DIRJU y | £3 dias
Legislacion, de Presentacion” del Titulo de Obtentor, | hojas de ayuda
Asesoria y Consulta mediante un oficio al DCyS.
Departamento de 22 Entrega Oficio de aprobacién “Constancia de | Oficio DIRVIN con | 3 dias
Consultoria y Presentacion” del Titulo de Obtentor”, |copia al TA
Servicios mediante un oficio al SUBVIN
Subdireccion de 23 Recibe “Constancia de Presentacion” del Oficio DIRVIN 3 dias
Vinculacion de Titulo de Obtentor”
Campus
Departamento de 24 Gestiona el pago de "Constancia de |Solicitud de | 15 dias
Consultoria 'y Presentacion” del tramite del Titulo del|expedicion de
Servicios Obtentor correspondiente y envia al DLAC el | cheques (SECH) o
comprobante de pago de Transferencia
bancaria.
Comprobante de
pago
Departamento de 25 Entrega comprobante de pago solicitado al Oficio-DIRJU  de
Legislacion, SNICS desahogo de <3 dias
Asesoria y Consulta tramite B
SNICS 26 Emite “Constancia de Presentacion”, otorga | Constancia de |22 meses
numero de registro con respuesta de seguir el | Presentacion después del
proceso del tramite. pago

[Varia dependiendo del
cumplimiento de los
requisitos, del desahogo
de los requerimientos
realizados o del tiempo de
respuesta del SNICS]
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Departamento de 27 Entrega “Constancia de Presentacion” Oficio-DIRJU <3 dias
Legislacién, mediante un Oficio al DCyS.
Asesoria y Consulta
Departamento de 28 Entrega “Constancia de Presentacion” a la | Oficio DIRVIN con | 3 dias
Consultoria y SUBVIN copiaal T.A
Servicios
Subdireccién de 29 Recibe “Constancia de Presentacion” Oficio DIRVIN 3 dias
Vinculacién de
Campus
Conclusion
SNICS 30 Emite Oficio de Dictamen de concesiéon del | Oficio de Dictamen 3-4 meses
Titulo Obtentor. de la concesion [VARE dejardiend del
cumplimiento de los
requisitos, del desahogo
de los requerimientos
realizados o del tiempo de
respuesta del SNICS]
Departamento de 31 Remite Oficio de Dictamen de concesién y | Oficio-DIRJU mas | <3 dias
Legislacion, solicita gestion de pago "Expedicion del | hojas de ayuda
Asesoria y Consulta Titulo" para el caso de Titulo de Obtentor al
DCyS.
Departamento de 32 Entrega Oficio de Dictamen de concesion del | Oficio DIRVIN con | 3 dias
Consultoria y Titulo Obtentor a la SUBVIN copia al TA
Servicios
Subdireccién de 33 Recibe Oficio de Dictamen de concesion del | Oficio 3 dias
Vinculacion de Titulo Obtentor.
Campus
Departamento de 34 Gestiona el pago de "Expedicion del Titulo” y | Solicitud de [ 15 dias
Consultoria y envia comprobante de pago al DLAC. expedicion de
Servicios cheques (SECH) o
Transferencia
bancaria
Comprobante de
pago
Departamento de 35 Entrega comprobante de pago solicitado al Comprobante del
Legislacion, SNICS. pago 4 dias habiles
Asesoria y Consulta correspondiente
SNICS 36 Expide el Titulo de Obtentor. Titulo electronico |2 meses
maximo al
recibir el pago.
[Varia dependiendo del
cumplimiento de los
requisitos, del desahogo
de los requerimientos
realizados o del tiempo de
respuesta del SNICS]
Departamento de 37 Turna el Titulo Obtentor al DCyS dando copia | Oficio DIRJU <3 dias

Legislacion,
Asesoria y Consulta

a las autoridades correspondientes dentro de
la Jerarquia respectiva.

FIN
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1b: SNICS-Tramite de Inscripcién al Catalogo Nacional de Variedades Vegetales
Inicio
Trabajador Solicita a SUBVIN de Adscripcion apoyo para | Documento
Académico el registro de solicitud de Propiedad |cientifico que
Intelectual, anexando un documento cientifico | describa el tipo de 1 dia
que describa el tipo de propiedad. propiedad
Subdireccion de Envia al T.A la informacién correspondiente. | Oficio-SUBVIN
Vinculacién del Inscripcion al CNVV:
Campus -Descripciéon Varietal (adjuntando Directrices
y/o Guia técnica); ,
-Notificacién de Variedad Vegetal 3 dias
-Informacional adicional (Imagenes,
Descripcion parental)
-Formatos a llenar
Trabajador Integra el Informe técnico y la Descripcion | Documentos
Académico Varietal de la variedad. editables
Turna la informacién de integracion del | Descripcion T———
expediente al SUBVIN Varietal;
.| Formatos
requisitados
Subdireccion de Recibe documentos editables. Solicita al DCyS | Oficio-SUBVIN
Vinculacion del iniciar tramite de registro de la variedad vegetal | Anexos.
Campus Correo electrénico 3 dias
y Paquete de
mensajeria.
Departamento de Revisa que los requisitos estén completos de | Oficio-DIRVIN
Consultoria 'y conformidad con la normatividad aplicable. Con  expediente
Servicios completo.
Si esta completa la informacion los Turna al | -Solicitud de
DCyS, y continta en actividad No. 6 inscripcién al 5 dias
CNVV.
Si no esta completa la informacion regresa a la | -Descripcién de la
actividad No. 2 variedad.
-Informacional
adicional
Departamento de Recibe los documentos, complementa con la | Oficio-DIRJU mas 5 dias
Legislacion, documentacion legal del Colegio de|hoja de ayuda de
Asesoria y Consulta Postgraduados y solicita al DCyS la gestién del | pago.
pago
Departamento de Gestiona el pago por el concepto de |Solicitud de 15 dias
Consultoria 'y “Inscripcion  al Catalogo Nacional de | expedicion de

Servicios

Variedades Vegetales". Turna al DLAC el
comprobante de pago.

cheques (SECH) o
Transferencia
bancaria.
Comprobante de

pago.
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Departamento de 8 Recibe el comprobante e ingresa la solicitud | Oficio-DIRJU con: 5 dias
Legislacion, ante la instancia correspondiente del SNICS. | Expediente:
Asesoria y Consulta (Presencial o en linea). -Solicitud de
inscripcion al
CNVV.
-Descripcion de la
variedad.
-Informacional
adicional
(Imagenes,
descripcion
parental)
-Documentos que
acreditan
personalidad legal
-Comprobante de
pago
correspondiente
SNICS 9 Recibe solicitud de Inscripcion al Catdlogo | Solicitud ingresada 1 dia
Nacional de Variedades Vegetales. debidamente
sellada.
Seguimiento
Departamento de 10 Informa que se ha ingresado la solicitud al | Oficio DIRVIN con 3 dias
Consultoria y SUBVIN, mediante oficio copia al T.A.
Servicios
SNICS 11 Emite Oficio de Dictamen del examen de | Notificacién Oficio| =10 dias de
Forma, en caso de existir, se hace solicitud de |de Dictamen de presentar
requerimientos. Examen de Forma solicitud
[Varia.dgpendiendo del
En caso de no cumplir el requerimiento de ::(;Tx?slligse,né(;l(::lzlszshogo
forma el Comité calificador o el apoyo técnico ‘r’:a',?:a;i“s“g';’;i;’;‘r‘;;o i
del SNICS emite peticiones de informacién respuesta del SNICS]
complementaria derivada del examen de
forma.
Departamento de 12 Entrega Oficio de Dictamen del examen de | Oficio-DIRJU <3 dias
Legislacion, Forma mediante un oficio al DCyS.
Asesoria y Consulta
Departamento de 13 Entrega Oficio de Dictamen del examen de | Oficio-DIRVIN 3 dias
Consultoria y Forma al SUBVIN
Servicios
Si se emite requerimiento continia en la
actividad No. 14
Si no, contintia en la actividad No. 20
Subdireccion de 14 Recibe Oficio de Dictamen del examen de | Oficio DIRJU 3 dias

Vinculacioén del
Campus

Forma, remite oficio al T.A y de ser el caso
solicita solventar los requerimientos.
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Trabajador 15 Atiende requerimientos y remite al DCyS los | Archivos de 3 semanas
Académico archivos que correspondan. respuesta
editables
Subdireccion de 16 Recibe los archivos de respuestas en version | Oficio SUBVIN 3 dias
Vinculacién del editable. Turna al DCyS.
Campus
Departamento de 17 Recibe los requerimientos de forma de la | Correo electronico 1 semana
Consultoria 'y SUBVIN vy de ser el caso, solicita informacion
Servicios complementaria.
Si la informacion es correcta pasa a la|Oficio DIRVIN
actividad No. 18
Si no, regresa a la actividad No. 14
Departamento de 18 Envia respuesta de los requerimientos de | Correo 3 dias
Consultoria 'y forma al DLAC electrénico:
Servicios Archivos de
respuesta editable
Departamento de 19 Recibe de DCyS archivos de respuesta. Oficio-DIRJU  de 5 dias
Legislacion, desahogo de
Asesoria y Consulta Ingresa la solicitud de requerimiento ante la | tramite
instancia correspondiente del SNICS
CONCLUSION
SNICS 20 Emite Oficio de Nuamero de Inscripcion | Oficio de Numero| =3 semanas
provisional con el nimero de Inscripcion | Inscripcién %‘;Ljigfgfg‘fe"g‘;de‘
Provisional de la Variedad vegetal provisional requisitos, del desahogo
de los requerimientos
realizados o del tiempo de
respuesta del SNICS]
Departamento de 21 Entrega al DCyS el Numero de Inscripcion | Oficio-DIRJU <3 dias
Legislacion, Provisional mediante un Oficio
Asesoria y Consulta
Departamento de 22 Entrega Niimero de Inscripcion Provisional | Oficio DIRVIN con 3 dias
Consultoria 'y mediante oficio a la SUBVIN copia al TA
Servicios
Subdireccion de 23 Recibe Oficio Numero de Inscripcion | Oficio DIRVIN 3 dias
Vinculacién del Provisional
Campus
SNICS 24 Emite Oficio de Nuimero de Inscripcion al | Oficio de Nimero| =3 semanas

Catalogo Nacional de Variedades

Vegetales.

Continta en actividad No. 21 a 23

Inscripcion

[Varia dependiendo del
cumplimiento de los
requisitos, del desahogo
de los requerimientos
realizados o del tiempo de
respuesta del SNICS]

FIN
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INDAUTOR - INDARELIN

Responsable No. de Descripciéon Registro Tiempo estimado
actividad
Inicio
Trabajador Académico 1 Solicita a la SUBVIN de|Documento cientifico 1 dia
adscripcion apoyo para el | que describa el tipo de
registro de solicitud de | propiedad
Propiedad Intelectual
anexando un documento
cientifico que describa el
tipo de propiedad
Subdireccion de 2 Envia al TA los requisitos | Oficio-SUBVIN 3 dias
Vinculacién del Campus necesarios de conformidad
con la normatividad
aplicable, todo en original.
Requisitos de registro
-Obra ejecutable por
duplicado (Sujeto al tipo de
obra
-Notificacion de obra/ ISSN-
ISBN-RESERVA DE
DERECHOS (depende del
tipo de registro)
-Carta de cesion de
Derechos (mas INE)
Trabajador Académico 3 Integra los requisitos y los | -Requisito de registro 3 Semanas
turna al SUBVIN de obra
-Formatos
requisitados con sus
anexos.
Subdireccion de 4 Solicita mediante Oficio al | Oficio-SUBVIN 3 dias
Vinculacién del Campus DCyS iniciar tramite de|correo electronico vy
registro de obra ante|paqueteria
INDAUTOR anexando el
Expediente
Departamento de 5 Recibe y revisa que el|Expediente completo. 2 dias

Consultoria y Servicios

expediente este completo.
De ser el caso.

Si la informacion es correcta
pasa a la actividad No. 6

Si no, regresa a la actividad
No. 2
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Departamento de
Consultoria y Servicios

Turna al DLAC ingresar
solicitud en la Plataforma
INDARELIN.

Para el sistema INDARELIN
la obra no sobrepase la
capacidad permitida de la
plataforma (300 MB).

Sila obra es menor o igual a
los 300MB de capacidad, se
solicita el ingreso por la
Plataforma INDARELIN
continua en la actividad
No.7

Si no es menor o igual a los
300MB de capacidad, se
realiza actividad No. 8 vy
después la actividad No. 7

Oficio DIRVIN

3 dias

Departamento de
Legislacién, Asesoria 'y
Consulta

Revisa el expediente con la
documentacion legal
correspondiente del Colegio
de Postgraduados. Y
coordina el ingreso de la
solicitud en la modalidad
correspondiente.

Si es a ftravés de la
plataforma INDARELIN, se
coordina con DCyS y solicita
la gestion de pago
correspondiente. Continua
en la actividad No. 8

Sino es en la plataforma de
INDARELIN, continua en la
actividad No. 9

Oficio DIRJU

<3 dias

Departamento de
Consultoria y Servicios

Gestiona los pagos de
registro de la obra y cotejo
de poder Notarial con el
Departamento de Tesoreria
del Colegio de
Postgraduados y envia los
comprobantes de pago al
DLAC.

Solicitud de
expedicion de
cheques o}
Transferencia
bancaria.
Comprobantes de

pago.

15 dias

Departamento de
Legislacion, Asesoria 'y
Consulta

Recibe comprobantes de
pagos, finaliza el ingreso de
la solicitud con el
expediente completo.

Oficio DIRJU

<3 dias
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Entrega el acuse de ingreso
al DCyS mediante oficio.
Departamento de 10 Recibe Oficio del DLAC e |Oficio DIRVIN con <3 dias
Consultoria y Servicios informa al SUBVIN del | copia al TA
estatus del tramite.
Subdireccién de 11 Recibe informacion del | Oficio DIRVIN 3 dias
Vinculacién del Campus estatus del tramite.
Seguimiento )
INDAUTOR 12 Genera resolucion emitida | Oficio de resolucién| 1 semana al concluir
del tramite de registro | emitida. el tramite.
concediendo certificado o
P Hew [Varia dependiendo del cumplimiento
solicitando requerlmlento. de los requisitos, del desahogo de
Concede un periodo no los requerimientos realizados o del
maximo de 3 dias para tiempo de respuesta del INDAUTOR]
solventar el requisito.
¢ Resolucién emitida?
Si el tramite de registro es
concedido continla en
actividad No. 20
Si el tramite de registro no
es concedido continla en
actividad No. 13
Departamento de 13 Turna al DCyS Oficio | Correo electronico con <3 dias
. o . sz e o [Varia dependiendo del tiempo de
Leglslacmn Asesoria y re'sol'ucmn emitida del el oficio. cumplimiento de los requisitos, del
Consulta tramite. desahogo de los requerimientos
realizados o del tiempo de respuesta
del INDAUTOR]
Departamento de 14 Turna a la SUBVIN el Oficio | Oficio DIRVIN <3 dias
P .. .z oo [Varia dependiendo del tiempo de
Consultoria y Servicios re’soI.UCIOn emitida  del TN 82 e,
tramite. desahogo de los requerimientos
realizados o del tiempo de respuesta
del INDAUTOR]
Subdireccion de 15 Turna al T.A el Oficio de | Oficio SUBINV <3 dias
. o P [Varia dependiendo del tiempo de
Vinculacién del Campus requerimiento. cumplimiento de los requisites, dol
desahogo de los requerimientos
realizados o del tiempo de respuesta
del INDAUTOR]
Trabajador Académico 16 Atiende Oficio de | Archivos editables de <2 dias
o [Varia dependiendo del tiempo de
reque”mlento y turna. al reSpUGSta' cumplimiento de los requisitos, del
SUBDIVIN los archivos desahogo de los requerimientos
. realizados o del tiempo de respuesta
editables de respuesta. del INDAUTOR]
Subdireccién de 17 Turna al DCyS la | Archivo de respuesta. <2 dias

Vinculaciéon del Campus

informacion requisitada.

[Varia dependiendo del tiempo de
cumplimiento de los requisitos, del
desahogo de los requerimientos
realizados o del tiempo de respuesta
del INDAUTOR]
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Departamento de 18 Turna  al DLAC  la| Oficio DIRVIN 1 dia
Consultoria y Servicios informacidn requisitada.
Departamento de 19 Ingresa requerimientos a la | Impresion de pantalla <2 dias
Legislacion, Asesoria y plataforma INDARELIN. L‘l’fn:‘pjir‘j]?g;’;";?g‘; ‘r’:;g:’l‘ggs" g
Consulta desahogo de los requerimientés
realizados o del tiempo de respuesta
del INDAUTOR]
Conclusion
INDAUTOR 20 Emite el Certificado de |Oficio y Certificado de 15 dias
Registro  Publico  del | Registro Pulblico del | [verie ‘r’:‘fj’s‘i‘ﬂ;"‘(’;;I";;;:;’;FQL"ZZ"'°
Derecho de Autor. Derecho de Autor los requerimientc')s realizados o del
¢Modalldad'? tiempo de respuesta del INDAUTOR]
Si el tramite se realiza en
linea, se descarga el
certificado de la plataforma
INDARELIN.
Si el tramite se realiza de
forma presencial se obtiene
el certificado via correo o
presencial.
Departamento de 21 Turna el Certificado de |Oficio DIRJU <3 dias
Legislacion, Asesoria y Registro  Publico del
Consulta Derecho de Autor al DCyS
dando  copia a las
autoridades
correspondientes dentro de
la Jerarquia respectiva.
Departamento de 22 Recibe el Certificado de | Oficio 3 dias

Consultoria y Servicios

Registro  Publico del
Derecho de Autor

FIN
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P E P S U
¢ Quién proporciona las entradas ¢Cudles son las ¢ Cual es el proceso? ¢ Cudles son las ¢Quién es el
del proceso? entradas del (Grandes etapas) salidas del proceso? receptor/cliente del
proceso? proceso?
-Trabajador Académico - Correos Recepcioén de solicitud - Titulo de - Subdireccion de
electronicos, Patente Vinculacién del
-Subdireccion de oficios. Revision e integracién de Campus.
Vinculacién del Campus. expedientes - Certificado de
- Expediente. Registro - Trabajador
-Departamento de Envio de la solicitud de Publico del Académico de
Consultoria y Servicios registro a las dependencias Derecho de manera conjunta con
- Formatos respectivas (INDAUTOR, Autor el Colegio de

-Departamento de
Legislacion Asesoria y
Consulta

administrativos

IMPI, SINCS).

Solevantamiento de
requerimientos

Concesion o rechazo del
registro.

- Titulo Obtentor

- Constancia de
Inscripcién al
CNNV

Postgraduados

Diagrama Detallado (v.2)
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Registro de Propiedad Intelectual (IMPI)

Subdireccién de Vinculacion de

Departamento de Legislacion, Asesoria y
Campus

Consulta

Trabajador Académico Departamento de Consultoria y Servicos

Requenmientos
yofido

Documento
cientificoy de
innovacion

1/30

Envia al T.A los

Solicita a la 03
SUBVIN apoyo requarimientos
para el registro de integracion

de solicitud. para el

expédiente

Integra y remite
la informacion

Revisa que los
requisitos estén
completosy turna al
OLAC

de integracion
del exp.

3 semanas

¢informacidn
completa?

Oficio, memornia
témicay formates
Revisa que los

requisitos cumplan
con la informacion
por normatividad

aplicable

N0
Recibe los
documentos
y procede al
Ingreso en la
modalidad
Modo
Unea Cuenta
de pago
Gestiona el pago de
registro de solicitud
Yy tuma
comprobante de
pago a DLAC
soficitud sellada
Recibe el
comprobante y
coordina con &l
DCyS registro de
solicitud ante [a
instancia IMPI
10/30
Entrega el Ndmero Sdbs
Recibe oficio de de expediente
Nimerode B3 asignado de la

expedients

solicitud ingresada a
1a SUBVIN
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imiento

Segul

Conlusion

Emite Oficio del

Departamento de Legislacion,
Asesorla y Consulta

Dictamen del
Examen de Forma

pago de

Entrega Oficio de
Dictamen del examen y
solicita la gestion del

requerimientos.

Registro de Propiedad Intelectual (IMPI)

Contindd sn

Emite oficlo de
Dictamen del
Examen de Fondo

Recibe archivos

de respuestay

comprobante d

Ppagoy entrega a
IMP1

extiidad 71

S dias

Departamento de Consultoria y Servicios

Entrega Oficio de
Dictamen dal
examen a la
SUBVIN

el caso, solicita
informacion
complementaria

Gestiona el pago
requerida,

Enviarespuesta

requerimientos

Informa que se
ha solventado el
requisito a la
SUBVIN

Subdireccion de Vincutacion de
Campus

Recibe oficia de
Dictamen de!
examen, remite
aficioal TAy
solicita
solventar los
requerimientos

Recibe los
£

N

version editable
¥ tuma al DCyS

Recibe Oficio
que se ha
solventado el
requisito

3 dus

solicita
requerimientos o
concede el titulo
de registro

oI saon con Ao
de otorgamente

Concede o nlega el

titulo de registro

Envia oficio de
concesidn y solicita)
gestion de pago
con linea de
captura al DGS

Expide el Titulo

2mee

Tumna ef Titulo de
patente ai DCy S
dando copia a las
autoridades
comrespandientes

3 din

Informa Dictamen
1] de Otorgamiento a
SUBVIN

uix
Gestiona el pago
de expedidon de
Titulo y envia
comprobante de
pago emitida por
el IMPL al DLAC

Recibe Dictamen de
Otorgamiento

3 s 3 das

15 dun

respuestasen Loy

Trabajador Académico

Atiende
requerimiento:
Tuma al SUBVIN,

enviando los
archivos que
correspondan.

Jsemanay
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Registro de Propiedad Intelectual 1a: SNICS-Titulo del Obtentor

Subdirecdon de Vinculacion de

Trabajador Académico
Campus

Departamento de Consultaria y Servicos Departamento de Legislacdon, Asesoria y Consulta

Solicita apoyo para el EnviaaiTAls
registro de solicitud informaaén
de Pl corespondiente.

Integra &l informe
técnicoy la
Descripeion Varietal
de la variedad
3 somanas
Recibe
documentos
editables. Solicita
al DOYS iniciar.
trimite de registro
de 12 variedad
vegetal

Revisz que Jos
requisitos
estén
completos

Ofasybaade

Recibe los documentos
complemanta [a doc.
D! Colegio y solicita ot
DCyS 1a gestion de
pego

Enoraidn
competa?

S das

Soktud O e1p O Ctegars
Compotante

Recibe el comprobante

@ Ingresa la solictud
ante [a instancia
comespondiente

Recibe solicitud de
Titulo Obtentor.

/37

Informa que se ha
ingresado fa solicitud al
SUBVIN

Emite oficio de
Dictamen del
#xamen de Forma

Wdas

Entregacficio de
Dictamen del examen
de Forma 3 SUBVIN

Entrega Oficio de
Dictamen del examen
de Forma.

Seguimiento

Atignde requerimlentos y| Recibe oficio de
remita al DCyS los Dictamen dal

archivos que eamen de Forma,

corespondan remite oficic al TA

Hay
reemma?

3semnanas

Recibe los
archivos de

respuestas en

versidn editable

Recibe los
requerimientos de
forma de la SUBVIN

HO

1emane

Jdus

Conclusién

dnkorimacon
cortecta?

-" 19/37 -“ w0137

mite Ofici
Recibe archivos de respuesta T l?!v:u: ]
4 aprobacion de la
Ingres3 12 solicktud de "
P ) : ‘Constancia de
requerimiento ante la intanda Presentacin *del
comespandiente del SNICS g e

S Gimmes

- )
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Registro de Propiedad Intelectual 1a: SNICS-Titulo del Obtentor

: 4 Subdirecdan de Vinculacion de ; 2 S s
Trabajador Académico Fain mento da Consultoriay Servicios Departamento de Legisladon, Asesoria y Consulta
Recibe *Canstancia Entrega Oficio de aprobacion Solicita fa gesticn del pago de
de Presentadon del “Constancia de Presentacon S smmmme la "Constancia de
Titulo Obtentor® del Titulo Obtentor” Presentacion”
3das
0
o
©
g
E ;
= Gestiona el pago de
& *Constancia de Presentadion”
U deltramite del Titulo Obtentor.
Emite “Constancia de
Entrega comprobante de pago Presentacion”, otorga nimero
solicitado al SNICS de registro con respuesta de
seguir el proceso del tramite
Jdas
2meses
Recibe 'Cons@rw::’a de . Entrega ‘Com'a'nzia de Entrega ‘Ccnsx‘a.nsia de M
Presentacion Presentacion” Presentacion
3dis 3das
Emite Oficio de Dictamen de
concesion delTitulo Obtentor
Ofao
trega Oficio de Dictamen de
Recibe Oficio de Dictamen de % s genna #
25 concesidn del Titulo Obtentaray,
concesion del Titulo Obtentor )
SUBVIN
5 b Lo ce Entrega comprobante de pago
g 14 ‘Expedicion del Titulo® y envia SRS <1178 X rieaieh mmmmm— Expide el Titulo de Obtentor
3 ado al SNIC
z comprobante dé pago al DLCA
5 Bdas ddas Imeses
19}
Tuma Titulo de Obtentoral P
hle' N
3das
°
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Registro de Propiedad Intelectual 1b: SNICS-Catalogo de Variedad Vegetal

Subdireccdon de Vinculacion de

Trabajador Académico Camils Departamento de Consultoria y Servidos Departamento de Legisladon, Asesoria y Consulta
=
Solicita spoyo para & Enviaal TA la
registro de solicitud e
de ¥ correspandients
tdu setan
Torwnentos can e Trame
ek o, Dearipnn venetsd,
formstos,
Integra ol informe
técnicu y Ja
Deseripcibn Varietal
de 13 variedad Y
Recibe
documentos
editables. Solicits
s |
lramite de registio completos
de lavariedad
vegenl
o O y g de
A avudds e pacy
Retibe los documentos
Urformacion somplementa con doc.
Legal y solicita al DOYS
13 gestion de pago
S
Soktud de exp i Che g
©1mast. Camgeobunte o
etiona ¢l pagoy
turna al DLAC of
comprobante de
ap
15 s
Recibo ol comprobunts
€ ingrea la soliatud
ante lainstanchs
coneipondenty 9yH
3 Recibe solicitud de
mseripeion al
Catdlogo Nacional
de Variodades Vog
Infarma que se ha 7o
ingresada la solicitud al
Emite otico e
£ Uictamen det
' examen de Forma
E 30 dues
2
« = gt Ofidad
Entrega oficio de Entrega Dficia do
Dictaman el examen Dlctamen del eximen
de Forma 4 SUBVIN Un Forma
m Alleodg requerimientos y Recibe aficio i
comite af DOYS los Dictamen el y
axamon de Forms,
remite oficio Al TA
Jsemanas
Recibe los et
archivos de
iy requetimientas de
z 7 torma de 13 SUBVIN
version editable et
4 de
38/24 0128
Recite anchivos de respuest Emite Oficlo d
S Envia respuesta de - "_:‘ peck ;Sd‘: by ”:“""" 'd’ e
3 it el e r or-‘ ento ants la Instancia [ J"woae
<) de famna 4| DLAC skt = Imgpric
-3 comespondiente del SNICS provisional
8 3 amanas
Recibe " ro de- Entriega "Nomero de
EECR) cr bu rne Eatrega o OXYS of
Inscripcion [ e—— Inscripeion Provisional® 3 la
oy tersiripeian Pre
Provisional
ite Oficks 14 Numera de
Inscripeidn al Catdloge
Nacional de Vardedades
Vegetales
Sumana




Golegio d MANUAL DE

5digo: Pagina:
Postgraduados PROCEDIMIENTOS DEL | _  Codigo:
PLAN DE MEJORA PR-SUST-CP-DIRVIN-03-2018 35 de 43

Registro de Propiedad Intelectual (INDAUTOR-INDARELIN)

Trabajador Académico Subdireccion de Vinculacion de Csmpus epartamento de Consultoria y Servia

Oepartamento de Legisladdn, Asesaria y Comuta INDAUTOR

Triad TAloz
regusitos de
contormidad s
romatindad

oiicita apoyo pata &
reglo dn soliitug

o Pl
Feo A5 ov
g3 e om,
——

Facoeyreviza
que sl
emecinnie ead
conpety

A0UAL
Irgresy soming enla
platatorma INDAKELIN

documentacidn

¥ oo de
podet Notrial

Ovoxara |

hecive

niormadan def
etz gel

tdtne

Tuma 2 TA ¢
ohcio e

Atierde Oficio de.
feguetitiontos ¥ turnd SEEEEER
arehives de roypuests

Tums ol 005 la
Informacion
eaguis ity

freeny

FORMA
FRESINCIAL

ENLINEA
Chtzret
ternficado vie
cxeo o

rezencid

Piica del
da dur sl
e s sk sureridadas
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10. INDICADORES:

Indicador

Unidad de medida

Periodicidad

Dueno del Proceso

(Propiedad Intelectual
solicitada / Propiedad
Intelectual programada) *
100

Porcentaje

Anual

Direccion de Vinculacion

11. PRODUCTOS: Solicitudes de Registro de Propiedad Intelectual.

12. ANEXOS:
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Oficios de solicitud de tramite dirigidos a la Direccién Juridica.

COLEGIO DE POSTCRADGE nae

DIRECCION DE VINCULACION

Na. De Oficio: DIRVIN.22-XX
Asunto: Tramite da solicined da ragizwo ante INPL

Montecillo, Texcoco, Estado de Meéxico, 3 XXXXX de XXX
AL LA LALLAABAD LY
DIRECTOR JURIDICC
PRSENTE

Por medio del presents 1= solicito de la manara m: stenta, de no existir inconveniente se nicien
los tramitss comespondientes parz solicitar ]a patents ants &l Instituto Mexicano de Propiedad
Indusoial IMET) da Lz invencidn denonzinzdz 3OO OOOOOOOOOOONOOOON00000000
deszmollada por loz sizuientes invenrores: Dy, JOOCCCCOCOCCOCY Investizader Tituler dal
Cempu: 3000 MC. YYYYY Y Y Y Y Y Y.

Adjunto al presence ancontrarg la sizujente documentacion:

» Nlamorie tacnica: camyvo de Lz invencidn, antscedartes da la invencion resumar, sumario dale
Imvencic n, brava ~=-mpc.an de Jaz Sguras da la invencion, descripcion detzllade de Iz
my an.t.;::, reivindicacicnes, rezumen de 1a inv: ancidn v ditajos.

» Caras da sesidn da derechos { (par duplicado ¥ con firmas autdarafas). E.n dichas cartas estin
pezldxax_te la firma dal Reprazantanta Lezz] d2 Colezio Poztgraduados.

» Fomnazto de solicitud de la petente con los datos da los inventores {en verzion electrénics)

Sin otvo particular, aprovacio 1z ocasicn parz enviarls wn cordizl szludo.

ATENTAMENTE

DE. XU OCOUOOCRTNNYRYY
DIFECTOR DE VINCULACION

Grmem-— J=. XEXXCKXUXXEX.
T=. XOHNCKNCNNAK




DIRECCION DE VINCULACION

No. De OScio: DIRVIN.22-XX
Asunte: Trémita de imscripcion en al CNVV v trémite d2 Titalo de Obtantor dal SNICS

Montecillo, Texcoce, Extado de Mexico, 3 XX de XXXX de XXXX

OOOOOOOOOOOTNNNY
DIRECTCE. JURIDICC
FRSENTE

Par medio del presentz 12 zolicito de la mansrs mas stenta, de no existir inconveniente, e Micien
los tramitsz comespondientes para soliciter 12 inscripcidn en al Cataloza Nacional 82 Variedsdes
WVagstalas (CNVV) dal Sarvicio Nacional de Insyeccion v Canificacion da Samillzs (SNICS) de
lzz variadades vegatale: dal Malz prazantzdz: a contirmacion.

Nivmero Nombre conrm Nombre Cisntifico Depomiinacion
rropuesta

1 Maz Zsamas L. possese

2 iz Zeamas L. XOOOGST

Adjunto al presente sncontvars la sizuiente documentacion:

» Formaro de solicimg da irscripsida en 2l Catilogo Nacions! de Variadades Vegetsle: (CNVV)
de cada uns dsbidzmente raguisitado Tiars pendisnta [z Srmma del Rapresents Lezzl del
Ciolegio Postzraduados.

Anexos de dazcripeidn varistal de cads uz de lse variadades, |
Zaolicitad de Titelo de Obtentor de cada vaviedad vegstal, debidamante requizitado. Tiene
pendizrte la firma dal Raprasants Leszl dal Colezio Postzraduados.

Sin otvo particular, aprovacho 1z ocazica pars envizris un cordizl szludo.

ATENTANENTE

DE. XOOOUOUTONNNNNNYNY,
DIFECTOR DE VINCULACION

Crmrm-— Tz, XEXXCEXEXXEX.
o=

iz Az=zddm=izs.— Frszancs

Zal Cermpuia XXOIXNXIX.- Frezancs

Ta 5 Colegio de MANUAL DE Cédigo: Pagina:
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grrty Y

DIRECCION DE VINCULACION

No. De Ofcio: DIRVIN.22.-XX
Asunto: Tramite de solicitud da ragizwo znte INDAUTOR

Montecillo, Texcoco, Estado de México, a XOUOXXNX de XXX
LA LLLLLLLLLLALY
DIRECTOR JURIDICC
PRSENTE

Por medio del presente l2 solicito de la manera mas atenta de no existir inconveniente, se imicien
los wamite: comrespondientes para solicitar 13 patente ante ol Instituto Nacional del Deracho de
Autor (INDAUTOR) de Ia obra denominada “CCCCOOCOOOOOOOOOOOOO0ooonoT
de:amrollada por los siguientas autores: Dr. JD00CCOTTCOI Investizador Timlar del Campus
X

Adjunto al prezente encontrarz la sizuiente documentacion:

* Formato RPDA-01, denominzdo “Solicitud de Registro de Obra”, dabidamente requizitado.
Tiane pendients ]2 fnna del Reprezente Lagal del Colezio Postzraduzdos.

e Fomato FPDA-01-Al, denominadz “Solicitud de Registro de Obra (Hoja Adjunts)”
debidamente requizitado.
Dos: e¢jemplares de 1z obra

o Cartaz da zexion de derechos (por duplicado v con firmas autdgzrafas). En dichas cartas estin
pendients 3 firma dal Represemtante Lezzl del Colegio Postzraduados.

Sin otro particular, aprovacho la ocasicn para enviarls un cordizl szludo.

ATENTAMENTE
DR, XA OO
DIRECTOR DE VINCULACION

Ged~R.T Ir. X00000000KX. Secretaric Acxiénico.T Srsiente
IF. XO0O000CKK. SLiresisT cei Serpud MOONXKK.~ Frezente
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Ejemplos de titulos y certificados de registro obtenidos.

CERTIFICADO

qus s OBRA ¢

2 2 - $ Do

HENG 6 ALO?, COn 108 sRaros ooy

Autanes:  X00000CR000M. JO000000CO0, XXX
TiTULG: - XXOOOXOM00C X000 X000 JO0000000 X0 XOU0000000

RAMA JTERRSIA
TITULAR:

Nomero de Ragistrs: AN C-XDOCCOCOO000

Ciuddad de Méxica, a 06 de abeil de 2022

LA SUBDIRECTORA DE REGISTRO DE OBAAS ¥ CONTRATOS
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ECONOMIA ¢=—= IMPI
(S~
TITULO DE PATENTE No. XX XXX
Titular({es): COLEGIO DE POSTGRADUADOS
Domicilio: km. 365 Cametera Federal México-Texcozo., Montecillo, 56230, Texcoco,

Estado gz Méxco, MEXICO

Denominacién: xxxxx XXXXX XXXXX XXXXX

Clasificacion: cip: ABTKWE1; ABTKE/E0; AGTK33/04
CPC: ABTKE51; ABTKS/50; AE1KI304

mventorfes): XX XXX XXXXX XXXXX XXXXX
SOLICITUD
Numero: Fecha de Presentacion: Hora:
VXN X XXXXX 24 de Julio de 2015 11:46
Vigencia: Vznte afos
Fecha de Vencimiento: 24 cz julio de 2035

Fecha de Expedicién: 24 de febrero de 2022

L paterris de redinsod se cinegd oon fundamrta en o atcses 14 2 feccon W, 6 bacion dL y 50 de la Ley <o le Progeedas Industn

Thl Ot verhi N areRdTopalies, SonladE
o v echiis

a Luy de 3 Prozested Inscdnsd Ll F2T
O 16 SOBIT] v elari sk ol e

210 hacs e fuy ks 12 3t § O y 11D o la Ley Fed
L 3 frace, '
_(,udJ usitd, ankascs 18, 5 4° & n S0 @), s < 5] Ex o Crgdncy cel

2 Facutides del s Meninn S0 Pragesdes

it |ectintial 19, 30 5 £F buctdn |y arepesstom pATc 2 “..\-.J Dud

wer pUsbeh corpetinte, enpesdi
Py Yacndn b de v Ley de

_‘A.....u,‘.-\ Gt eubs 12 i wu Reghatras: J.J Su e

s UL 2 Yacin Ve 37, 3K v 30 St Acsends pr @l que 56 estalieten bradrmenics

gaecant ddusdned

ALaremn se e
&0 (el Qi S

SUBDIRECTORA DIVISIONAL DE EXAMEN DE FONDO DE PATENTES AREAS
BIOTECNOLOGICA, FARMACEUTICA Y QUIMICA

NNATIRN

U230
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13. CONTROL DE CAMBIOS:

Revision Fecha |[Reviso Aprobo Descripcion del cambio
01 30/10/18 | MC Alejandro Velazquez Dr. Francisco Escobar Vega, Version Inicial
Monter Director De Vinculacion
Area de Convenios
Interinstitucionales
02 16/12/22 | Dr. Ezequiel Arvizu Barrdn, Dr. Ezequiel Arvizu Barrén, Actualizacion en los siguientes

Director De Vinculacion

4

(\"\/

Director De Vinculacion

apartados:  Fundamento  Legal,
actualizacion de las actividades de
los procedimientos y sus respectivos
diagramas de flujo, actualizacion de
responsables y definiciones,
integracion de tiempos estimados y
actualizacion de documentos como
Anexos. Correccion en el apartado de
Indicadores.




