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GLOSARIO

Para efectos de esta Convocatoria, en adicién a las definiciones contenidas en la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su
Reglamento y el Protocolo de Actuacion en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prorroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y
Concesiones, se entendera por:

COMPRANET:

El sistema electronico de informacion publica gubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos y servicios, integrado entre otra informacién, por los
programas anuales en la materia, de las dependencias y entidades; el registro Unico de proveedores; el padron de testigos sociales; el registro de
proveedores sancionados; las convocatorias a la licitacion y sus modificaciones; las invitaciones a cuando menos tres personas; las actas de las juntas de
aclaraciones, del acto de presentacién y apertura de proposiciones y de fallo; los testimonios de los testigos sociales; los datos de los contratos y los
convenios modificatorios; las adjudicaciones directas; las resoluciones de la instancia de inconformidad que hayan causado estado, y las notificaciones y
avisos correspondientes. Dicho sistema sera de consulta gratuita y constituird un medio por el cual se desarrollardn procedimientos de contratacidn

El sistema estara a cargo de la Secretaria de la Funcion Publica, a través de la unidad administrativa que se determine en su Reglamento, la que
establecerd los controles necesarios para garantizar la inalterabilidad y conservacion de la informacién que contenga.

Direccién electrénica de CompraNet: https://compranet.funcionpublica.gob.mx
COMPROBANTE FISCAL DIGITAL:

Factura Electronica que debe cumplir con los requisitos fiscales sefialados por el SAT.
CONVOCANTE:

Colegio de Postgraduados.

CONVOCATORIA:

Documento que contiene los aspectos legales, administrativos, técnicos, econdmicos, alcances y condiciones que regiradn el procedimiento de Licitacidn
Pubica Nacional, de Carécter Electrénico, Asi como los requisitos que deberdn de cumplir y presentar los interesados en participar en dicho
procedimiento, para la contratacion de los Servicios respectivos, sobre la base de precios fijos.

COLPOS:

Colegio de Postgraduados, ubicado en la Carretera Federal México Texcoco, Km. 36.5, Col. Montecillo, Municipio de Texcoco Estado de México, C.P.
56230.

FIRMA ELECTRONICA AVANZADA (FIEL):

Archivo digital que identifica a la persona al realizar tramites por internet en el SAT e incluso en otras dependencias del Gobierno de la Republica.
IVA:

Impuesto al Valor Agregado.

LEY / LAASSP:

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. (Ultima reforma D.O.F. 10- nov-2014).

LFPRH:

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. (D.O.F. 30-mar-2006, dltima reforma D.O.F. 30- dic-2015).

LICITACION:

LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-00812C999-E485-2020 REFERENTE A CURSOS DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO
DE LOS DIFERENTES CAMPUS DEL COLEGIO DE POSTGRADUADOS.
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LGRA:

Ley General de Responsabilidades Administrativas. (DOF 18-07-2016)

LICITANTE:

La persona fisica 0 moral que participe en este procedimiento de Licitacion Publica Nacional Electrénica.
MIPYMES:

Micro, Pequefias y Medianas Empresas.

PARTIDA:

La division o desglose de los servicios a contratar, contenidos en un procedimiento de contratacién o en un pedido, para diferenciarlos unos de
otros, clasificarlos o agruparlos.

PROPOSICION:

La oferta que el LICITANTE realiza de carécter electrénico para su consideracion en el acto de presentacion y apertura de proposiciones, y al cual
contiene las propuestas técnica y econémica.

PROVEEDOR:

Licitante adjudicado con quien se formalizara el contrato objeto del presente procedimiento de licitacion.
RFC:

Registro Federal de Contribuyentes.

REGLAMENTO:

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. (D.O.F. 28- jul-2010).
CFF:

Cddigo Fiscal de la Federacion (DOF 25-06-2018, con ultima reforma publicada DOF 25-06-2018)

SAT:

Servicio de Administracién Tributaria.

SFP:

Secretaria de la Funcién Publica.

SERVIDORES PUBLICOS:

Todas aquellas personas que desempefian un empleo, cargo o comision de cualquier naturaleza subordinada al Estado.
SHCP:

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
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El Colegio de Postgraduados (COLPQOS), en cumplimiento a lo establecido en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y
a los articulos 28 y 29 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico, su Reglamento y demas disposiciones normativas
aplicables, a través del Departamento de Adquisiciones y Contratos, ubicado en el primer nivel del edificio “Francisco Merino Rdbago”, con domicilio en
el kildmetro 36.5 de la carretera federal México-Texcoco, Montecillo, municipio de Texcoco, Estado de México, celebra la LICITACION PUBLICA
NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-008IZC999-E485-2020 referente a Cursos de Capacitacién y Adiestramiento para el Personal Administrativo de los
Diferentes Campus del Colegio de Postgraduados bajo la siguiente:

CONVOCATORIA

1.- INFORMACION GENERAL

Con fundamento en lo que establecen los articulos 26 Bis fraccién I, 27, 28 y 29 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico (en adelante “la LEY”), ésta licitacién es de carécter nacional, en la que los licitantes, podran participar en forma electrénica en la o las juntas de
aclaraciones, el acto de presentacion y apertura de proposiciones y el acto de notificacion de fallo. Asimismo, sélo podran participar personas de
nacionalidad mexicana que demuestren tener interés en participar en el presente proceso licitatorio, de conformidad a lo solicitado en el Anexo A4.

La contratacién que se derive de esta convocatoria tendra una vigencia a partir de la firma del contrato y hasta el 31 de diciembre de 2020
Para esta convocatoria NO se recibirdn proposiciones enviadas a través de servicio postal o de mensajeria.

El Colegio de Postgraduados cuenta con la disponibilidad presupuestaria para cubrir los compromisos que se deriven del presente procedimiento de
contratacién, de conformidad con la requisicién de servicio nimero 0657, 0658, 0660, 0661 y 0666 con cargo a la partida presupuestal 33401.

La adjudicacidn de la presente convocatoria se realizara por partida, y se realizaran uno o varios contratos con el o los licitantes ganadores; en caso de que
existan licitantes que obtengan la mejor evaluacién en varias partidas (segtn corresponda), se formalizard un contrato por cada licitante.

OBJETO Y ALCANCE DE LA LICITACION: CURSOS DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES CAMPUS
DEL COLEGIO DE POSTGRADUADOS DE CONFORMIDAD CON EL ANEXO 1

PARTIDA
CONCEPTO
CARACTERISTICAS
LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-0081ZC999-E485-2020 REFERENTE A CURSOS DE
CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES CAMPUS DEL
COLEGIO DE POSTGRADUADOS
NUMERO DE
PARTIDA NOMBRE DEL CURSO
DEPARTAMENTO DEL ARCHIVO GENERAL
1 PRINCIPIOS BASICOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS/15 HORAS POR GRUPO
CAMPUS MONTECILLO
2 WORD BASICO/ HORAS DEL CURSO 21
3 WORD INTERMEDIO/HORAS DEL CURSO 21
4 EXCEL BASICO/HORAS DEL CURSO 21
5 EXCEL INTERMEDIO/HORAS DEL CURSO 21
6 ACCES BASICO/HORAS DEL CURSO 21
7 ORTOGRAFIA Y REDACCION BASICA/HORAS DEL CURSO 21
8 ORTOGRAFIA Y REDACCION INTERMEDIA/HORAS DEL CURSO 21 HORAS
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9 ORTOGRAFIA Y REDACCION AVANZADA/HORAS DEL CURSO 21
10 DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS/HORAS DEL CURSO 21
11 CONTABILIDAD BASICA/HORAS DEL CURSO 21
12 CONTABILIDAD INTERMEDIA/HORAS DEL CURSO 21
13 PSICOLOGIA LABORAL Y PERSONAL/HORAS DEL CURSO 21
14 TRABAJO EN EQUIPO/HORAS DEL CURSO 21
15 ORGANIZACION DEL TRABAJO Y PLANEACION DEL TIEMPO/HORAS DEL CURSO 21
16 DETECCION Y MANEJO DE BURNOUT (ESTRES LABORAL)/HORAS DEL CURSO 21
17 MANEJO DE ACTITUD/HORAS DEL CURSO 21
18 RELACIONES HUMANAS EXITOSAS/ 21 HORAS DEL CURSO
CAMPUS PUEBLA
19 CONTABILIDAD 1/ HORAS DEL CURSO 28
20 FINANZAS 1/HORAS DEL CURSO 26
21 EXCEL Il /HORAS DEL CURSO 24
2 LAS PERSONAS FISICAS Y SU REGIMEN/HORAS DEL CURSO 24
CAMPUS SAN LUIS POTOS|
23 EXCEL AVANZADO/HORAS DEL CURSO 30
24 WORD 2016 AVANZADO/HORAS DEL CURSO 30
CAMPUS VERACRUZ
25 REPRODUCCION Y ALIMENTACION DE BOVINOS/HORAS DEL CURSO 25
26 MANTENIMIENTO DE HADWARE Y SOFTWARE/HORAS DEL CURSO 25
27 MANEJO DE CULTIVO/ HORAS DEL CURSO 25
28 APICULTURA/HORAS DEL CURSO 25
29 ANALISIS DE SUELOS/HORAS DEL CURSO 25
30 CURSO DE ALMACEN/HORAS DEL CURSO 25

2.- REQUISITOS QUE DEBERAN CUMPLIR LOS LICITANTES

Los licitantes que decidan participar en el acto de presentacion y apertura de proposiciones en la fecha sefialada para este acto, deberan presentar la
documentacién solicitada, la cual debera elaborarse en papel membretado del licitante, estar firmada en original y exhibirse sin tachaduras ni

enmendaduras.

Dicha documentacion debera cargarse en el sistema COMPRANET 5.0, dentro del apartado requerimiento de respuesta, seccién requerimiento
técnico/legal, parametro requisitos legales y administrativos en el que se guardaran los puntos A1, A2, A3, A4, A6, A7, A8, A9, A10; T1, T2, T3, T4, T5, T6,
T7,T8,T9, T10, T11, T12, T13, T14, ANEXO ECONOMICOYy en su caso, lo sefialado en el punto A5.

En todos los casos, la documentacidn legal, las propuestas técnicas y la propuesta econémica deberén ser firmadas por la persona facultada para ello en la
Gltima hoja del documento que las contenga. No podran descalificarse las propuestas cuando las demds hojas que las integran y sus anexos carezcan de

firma o rubrica.

Una vez recibidas las proposiciones, éstas no podran ser retiradas o dejarse sin efecto, por lo que deberdn considerarse vigentes durante todo el

procedimiento hasta su conclusién.
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Los interesados en participar podran realizar la presentacion conjunta de proposiciones siempre y cuando se dé debido cumplimiento a lo establecido
por el articulo 44 del Reglamento de la Ley, debiendo el representante comun de la agrupacién, sefialar en el acto de presentacion y apertura de
proposiciones, que la proposicion se presenta en forma conjunta.

Ademéds del convenio referido en el parrafo anterior, para dar cumplimiento a esta convocatoria es indispensable que las propuestas que presenten los
licitantes en forma conjunta contengan todos los requisitos como a continuacion se solicita:

- Los requisitos legales y administrativos del punto 2.1 deberdn cumplirse por cada persona consorciada.

- Los licitantes deberdn cumplir con los requisitos técnicos solicitados, ya sea separada o conjuntamente, a condiciéon de que se indique
puntualmente la correlacion que guarda el cumplimiento de cada requisito solicitado con las obligaciones de los consorciados frente a la
convocante de tal manera que se cumpla al cien por ciento con todos los requisitos que incluyen, desde luego, el ANEXO TECNICO de esta
convocatoria a la licitacion.

- En lo referente a los requisititos econdmicos del punto 2.3 de esta convocatoria, estos deberdn ser presentados por el representante comun
que hayan nombrado los consorciados.

2.1.- REQUISITOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS

En la fecha sefialada para la presentacién y apertura de proposiciones, y de conformidad con el punto 2 “Requisitos que deberan cumplir los licitantes”,
la informacioén que se cargue en el sistema COMPRANET, deberd contener la documentacion técnica que a continuacién se enuncia, en los formatos
sugeridos para ello, o en escrito libre, siendo motivo de desechamiento el incumplimiento de cualquiera de los requisitos., a excepcién de los numerales
AS “Propuesta Conjunta”.

NUM.
DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION
DOCTO.

Al Para acreditar la existencia legal y su personalidad juridica, el licitante deberd presentar debidamente requisitado y firmado el ANEXO
Al de la presente convocatoria, anexando copia simple de identificacion oficial del firmante.

A2 Escrito bajo protesta de decir verdad que contenga los datos indicados en el ANEXO A2 de la presente convocatoria.

A3 Manifestacién que indica su estratificaciéon, ANEXO A3.

Ad Manifestacién de interés en participar en el presente proceso licitatorio de conformidad a lo establecido en el ANEXO A4 de esta
convocatoria.

A5 En su caso, el ANEXO A5 convenio firmado por cada una de las personas que integran una proposicion conjunta, indicando en el
mismo las obligaciones especificas del contrato que correspondera a cada una de ellas, asi como la manera en que se exigira su
cumplimiento. En caso de no estar en el presente supuesto, bastara con presentar una carta bajo protesta de decir verdad donde se
indique dicha situacién.

A6 32-D SAT. El licitante deberd de presentar el documento denominado Opinién del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales ante el

Servicio de Administracion Tributaria SAT, en sentido positivo, el cual deberd tener una fecha de emisién o bien revisién
comprendida entre la publicacion de la presente convocatoria y la fecha de presentacién de propuestas, lo anterior en atencién a lo
establecido en el ANEXO INFORMATIVO 1 de la presente convocatoria. La solicitud al SAT para la obtencién de dicho documento
debera realizarse por Internet en la pagina del SAT, en la opcién “Mi portal”.

Para el caso de propuestas conjuntas, el cumplimiento a las disposiciones precedentes deberd darse por cada uno de los
consorciados.

A7 32-D IMSS. El licitante deberd de presentar el documento denominado Opinidén del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en
materia de Seguridad Social, ante el Instituto Mexicano del Seguro Social IMSS, en sentido positivo, el cual deberd tener una fecha de
emision o bien revision comprendida entre la publicaciéon de la presente convocatoria y la fecha de presentacién de propuestas, lo
anterior en atencién a lo establecido en articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién. La solicitud al IMSS para la obtencién de
dicho documento debera realizarse por Internet en la pagina del IMSS. Para el caso de propuestas conjuntas, el cumplimiento a las
disposiciones precedentes deberd darse por cada uno de los consorciados. Lo anterior en atencién a lo establecido en el ANEXO
INFORMATIVO 2 de la presente convocatoria

A8 32-D INFONAVIT. El licitante debera de presentar la constancia de situacidn fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de
descuentos vigente expedido por el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT). Lo anterior en
atencion a lo establecido en el ANEXO INFORMATIVO 3 de la presente convocatoria
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A9 CARTA DE ACEPTACION debidamente firmada por el representante legal, en la que el licitante manifieste que se tendrd como no
presentada su proposicién y, en su caso, la documentacidn requerida por la convocante, cuando el archivo electrénico en el que se
contenga la proposicion y/o demas informacion, no pueda abrirse por tener algun virus informatico o por cualquier otra causa ajena
a la convocante, de conformidad con el ANEXO A9. Dicha carta debera de ir acompafiada de la identificacion oficial vigente con
fotografia del representante legal.

A10 CONSTANCIA COMO CAPACITADOR EXTERNO. Los licitantes deberdn presentar CONSTANCIA COMO CAPACITADOR EXTERNO a
nombre de la empresa que participe en la presente convocatoria, la cual debe de estar emitida por la Secretaria del Trabajo y
Previsién Social.

2.2.- REQUISITOS TECNICOS.

En la fecha sefialada para la presentacién y apertura de proposiciones, y de conformidad con el punto 2 “Requisitos que deberan cumplir los licitantes”,
la informacién que los licitantes interesados en participar, carguen en el sistema COMPRANET, deberd contener la documentacion técnica que a
continuacién se enuncia, en los formatos sugeridos para ello, o en escrito libre, asignandose puntos de conformidad a lo establecido en el numeral 8
(CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES).

2.2.1.- CAPACIDAD DEL LICITANTE

2.2.1.1.- CAPACIDAD DE LOS RECURSOS HUMANOS

NUM.
DOCTO. DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION
EXPERIENCIA EN ASUNTOS RELACIONADOS CON EL SERVICIO OBJETO DE LA PRESENTE CONVOACTORIA. Curricula de la persona fisica o
moral en donde establezca que cuenta con experiencia en la prestacion de servicios afines a los solicitados en el Anexo 1 (TECNICO)
de esta convocatoria, Deberd incluir una lista de sus principales clientes, el cual deberd contener lo siguiente:
a) nombre de la institucion o de la empresa.
b) nombre de contacto.
c) puesto.
T1 d) teléfonos.
e) email.
f) descripcion del servicio realizado.
g) estatus del servicio (en proceso o concluido, escoger solo una opcién).
h) importe contratado.
i) importe por ejercer.
EL COLPOS se reserva el derecho de verificar los datos proporcionados.
COMPETENCIA O HABILIDAD. Curriculo de cada uno de los profesionales que integren el equipo de trabajo y que serdn responsables
de direccidn, administracién y ejecucién de los servicios, donde acrediten mediante certificados, diplomas, titulos o cedulas
profesionales, tener el conocimiento académico y/o profesional necesario para llevar a cabo la imparticion de cada curso, con
o caracteristicas técnicas y magnitudes similares.

Invariablemente, se deberd de anexar las constancias como agentes capacitadores externos de los profesionales que impartan los
cursos, mismas que deben de estar emitidas por la Secretaria del Trabajo y Previsién Social.

En este numeral, adicional a lo antes solicitado se deberd de requisitar el formato incluido en el ANEXO TECNICO B.

DOMINIO DE HERRAMIENTAS. Debera de entregar la mayor cantidad posible de cartas de recomendacién o de satisfaccién de
clientes, originales y dirigidas a Colegio de Postgraduados, donde indique que el licitante a participado en la prestacién de servicios
T3 similares al de la presente convocatoria. Las cartas deberdn tener una vigencia comprendida entre la publicacion de la presente
convocatoria y la fecha de presentacion de propuestas, y deberdn contener como minimo el nombre del funcionario que emite la
carta, cargo, teléfono y correo electronico oficial, asi como indicar de manera expresa el objeto de la contratacion..

2.2.1.2.- CAPACIDAD DE LOS RECURSOS ECONOMICOS Y DE EQUIPAMIENTO

CAPACIDAD DE LOS RECURSOS ECONOMICOS. Copia simple de la Declaracion Anual del Ejercicio 2019, debidamente presentada ante
la autoridad correspondiente. Este requisito se establece para acreditar que el licitante cuenta con la capacidad econémica para
cumplir con las obligaciones derivadas del contrato que en su caso se firme y deberd acreditarse que los ingresos del licitante sean
equivalentes al menos al veinte por ciento del monto total de su oferta, comparados con la declaracién anual presentada.

T4
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CAPACIDAD DE EQUIPAMIENTO. Carta bajo protesta de decir verdad en la que manifieste que cuenta con el equipamiento,
magquinaria, instrumentos, herramientas tanto de hardware como de software necesarios para proporcionar los servicios objeto de la
presente convocatoria, la cual debera de incluir la relacién del activo fijo del licitante de conformidad con el balance general de los
estados financieros del ejercicio 2019 de licitante.

T5

PARTICIPACION DE DISCAPACITADOS O EMPRESAS QUE CUENTEN CON TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD. Los licitantes presentaran
manifestacion, bajo protesta de decir verdad, que cuente con trabajadores con discapacidad en una proporcién de al menos el
cinco por ciento de la totalidad de su planta de empleados, cuya antigliedad no sea inferior a seis meses, deberd presentar el aviso
de alta al régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro Social y una constancia que acredite que dichos trabajadores son
T6 personas con discapacidad en términos de lo previsto por la fraccién XXI del articulo 2 de la Ley General para la inclusién de las
Personas con Discapacidad. En su caso y para efectos de corroboracién del porcentaje, sera necesario que presenten la Propuesta de
Cédula de Determinacién de Cuotas, Aportaciones y Amortizaciones del Seguro Social de los seis meses anteriores al de la
presentacién de la propuesta técnica — econdmica. En caso de no estar en el presente supuesto, bastara con presentar una carta
bajo protesta de decir verdad donde se indique dicha situacion.

POLITICAS DE IGUALDAD DE GENERO. El licitante deberd presentar un certificado vigente de cumplimiento de la Norma Mexicana

iy NMXR-025-SCFI-2015 para la Igualdad Laboral entre Mujeres y Hombres, debidamente firmado por un organismo certificador
acreditado por la Entidad Mexicana de Acreditacion (art. 14, segundo parrafo de la LAASSP)
PARTICIPACION DE MIPYMES QUE PRODUZCAN BIENES CON INNOVACION TECNOLOGICA RELACIONADOS DIRECTAMENTE CON LA
8 PRESTACION DEL SERVICIO DE QUE SE TRATE. El licitante deberd de acreditar haber producido el servicio objeto del procedimiento de

contratacion, con innovacion tecnoldgica que tenga registrada en el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial. En caso de no
estar en el presente supuesto, bastara con presentar una carta bajo protesta de decir verdad donde se indique dicha situacién.

2.2.2.- EXPERIENCIA'Y ESPECIALIDAD DE LICITANTE

EXPERIENCIA, MAYOR TIEMPO PRESTANDO SERVICIOS SIMILARES A LOS REQUERIDOS EN LA PRESENTE CONVOCATORIA. Los licitantes
T9 deberén presentar la mayor cantidad de copias simples de contratos, pedidos y/u 6rdenes de compra de servicios similares o iguales
a los solicitados en la presente convocatoria en los cuales se pueda apreciar la vigencia de los mismos sin que exceda de 10 afios

ESPECIALIDAD, MAYOR NUMERO DE CONTRATOS RESPECTO DE SERVICIOS SIMILARES A LOS REQUERIDOS EN LA PRESENTE
T10 CONVOCATORIA. Los licitantes deberdn presentar la mayor cantidad de copias simples de contratos, pedidos y/u érdenes de compra
de servicios similares o iguales a los solicitados en la presente convocatoria, sin que exceda de 10 afios.

2.2.3.- PROPUESTA DE TRABAJO

METODOLOGIA PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO. El licitante debera presentar en hoja membretada la descripcién técnica del
servicio que se ofrece en concordancia con lo sefialado en el ANEXO TECNICO de la presente convocatoria especificando en detalle el
cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos establecidos en el mismo.

Ti1

T12 PLAN DE TRABAJO PROPUESTO POR EL LICITANTE. El licitante deberd presentar en hoja membretada bajo protesta de decir verdad,
los términos y tiempos necesarios para la realizacién del servicio objeto de la presente convocatoria.

ESQUEMA ESTRUCTURAL DE LA ORGANIZACION DE LOS RECURSOS HUMANOS. El licitante debera presentar en hoja membretada bajo

13 protesta de decir verdad, el organigrama de la empresa o negocio en el cual se realizaran los trabajos objeto de la presente
convocatoria.
CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS. El licitante debera presentar el mayor nimero posible de cartas finiquito, actas finiquito, o cartas de
T14 liberacién de fianzas por servicios iguales o similares a los solicitados en la presente convocatoria, que indiquen de manera expresa
que el servicio fueron entregados a entera satisfaccion del cliente y se cumplié con el objeto del contrato respectivo, sin que exceda
de 10 afios.

2.3.- REQUISITOS ECONOMICOS

De conformidad con el punto 2 de la presente convocatoria, a continuacién, se enuncia la documentacion econdmica que debera contener la propuesta
que presente el licitante:

Los participantes presentardn su propuesta econdmica expresando que los precios son fijos e incondicionados durante |a vigencia del contrato, en moneda
nacional (pesos mexicanos), desglosando el IVA, conforme al ANEXO ECONOMICO de esta convocatoria.

En el formato referido en el parrafo anterior, se deberdn reflejar todos los costos adicionales requeridos para la prestacién de los servicios objeto de la
presente licitacidn; la convocante Unicamente evaluara como parte de la propuesta econdmica los costos plasmados en este documento.

Cuando se presenten errores de calculo en las propuestas presentadas, la convocante aplicara las correcciones con base en los criterios previstos por el
articulo 55 del Reglamento de la Ley. Si el licitante no acepta la correccidn de su propuesta, ésta se desechara en las partidas que sean afectadas por el
error.
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3.- INSTRUCCIONES PARA LA PRESENTACION DE PROPOSICIONES

En virtud de que la presente convocatoria es de caracter electrénico, los licitantes podran participar electrénicamente en la o las juntas de aclaraciones,
el acto de presentacidn y apertura de proposiciones y el acto de Notificacion de fallo.

Las proposiciones deberan ser enviadas de manera electrdnica a través de Compranet 5.0. Cada uno de los documentos
gue integren la proposicidn, y aquellos distintos a ésta, deberan estar foliados y firmados de forma autédgrafa en todas y
cada una de las hojas, de conformidad con el articulo 50 del Reglamento de la Ley, ademas de que se firmaran con la Firma
Electrénica Avanzada emitida por el SAT, y los medios de identificacion electronica que establezca la Secretaria de la
Funcién Puablica.

La propuesta técnica deberd conformarse por los documentos solicitados en el punto 2.1 “Requisitos legales y administrativos”, punto 2.2 “Requisitos
técnicos” y por las especificaciones minimas requeridas en el Anexo Técnico de esta convocatoria.

Los licitantes sélo podran presentar una proposicion por licitacién publica.

3.1.- PROPOSICIONES DOCUMENTALES POR ESCRITO

No se recibiran proposiciones de manera presencial en este procedimiento licitatorio.

3.2.- INSTRUCCIONES PARA ELABORAR PROPUESTAS ELECTRONICAS A TRAVES DE COMPRANET

Los licitantes que decidan presentar su propuesta técnica y econdmica a través de la plataforma CompraNet 5.0, deberdn realizarlo conforme a lo
sefialado en esta convocatoria, en formatos PDF o, en su caso, utilizar archivos de imagen tipo JPG o GIF.

Deberén identificarse cada una de las paginas que integran las propuestas con la clave del Registro Federal de Contribuyentes del licitante, nimero de
licitacién y numero de pagina; dicha identificacion debera reflejarse, en su caso, en la impresion que se realice de los documentos durante el acto de
presentacidn y apertura de proposiciones.

El envio de sus propuestas a través CompraNet deberd concluir preferentemente una hora antes del evento de presentacién y apertura de
proposiciones sefialadas en el punto 5.3 de esta convocatoria a la licitacion y contar con el acuse de recibo electrénico que emita el mismo sistema.

Para la publicacién de proposiciones a través del portal de CompraNet, éstas se deberan firmar utilizando la firma electrdnica avanzada que emite el
Servicio de Administracién Tributaria para el cumplimiento de obligaciones fiscales (FIEL), originando el archivo de resumen de proposicién con
extensidén p7m, el cual se debera cargar en el procedimiento de CompraNet, tal como se indica en el Manual de Licitante de dicha plataforma. Este
archivo es el que acredita la validez de la firma electronica, y, por tanto, la ausencia del mismo dentro de los anexos descargados desde el portal de
CompraNet al realizar la apertura de proposiciones, se tomara como proposicion no firmada y serd desechada por carecer de consentimiento y por
tanto no poder ser atribuible a nadie.

Los documentos solicitados en los requisitos legales y administrativos deberan ser enviados en el sistema CompraNet 5.0 en el apartado de ANEXOS
GENERICOS que se encuentra dentro del requerimiento técnico.

Los documentos solicitados en los requisitos técnicos, deberan ser enviados en el sistema CompraNet 5.0 en el apartado REQUERIMIENTO TECNICO.

Los documentos solicitados en el punto 2.3 ANEXO ECONOMICO, deberén ser enviados en el sistema CompraNet 5.0 en el apartado REQUERIMIENTO
ECONOMICO.

4.- GARANTIAS DEL CONTRATO
4.1.- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

La garantia de cumplimento debera constituirse por el licitante que resulte ganador mediante fianza expedida por una institucién debidamente autorizada
en los términos de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, en moneda nacional, por un importe del 10% (DIEZ POR CIENTO) del monto total del contrato
sin considerar el impuesto al valor agregado (IVA) y debera contener los siguientes requisitos:

A)  Debera expedirse a favor del Colegio de Postgraduados;

B) Laindicacion del importe total garantizado con ndmero y letra;

C) Referencia de que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el contrato;

D) Lainformacién correspondiente al nimero del contrato, su fecha de firma, asi como la especificacion de las obligaciones garantizadas;
E) Elsefialamiento de la denominacién o razén social de “EL LICITANTE ADJUDICADO”;
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La condicion de que la vigencia de la fianza deberad quedar abierta para permitir que cumpla con su objetivo, de forma tal que no podra
establecerse o estipularse plazo alguno que limite su vigencia, lo cual no debe confundirse con el plazo para el cumplimiento de las
obligaciones previsto en el contrato y acto administrativo;

Expresamente deberd contener que:

1.- “Esta garantia permanecerd vigente durante el cumplimiento de la obligacion que garantice y continuard vigente en caso en que el
Colegio de Postgraduados otorgue prérrogas o esperas al proveedor o fiado para el cumplimiento de sus obligaciones asi como durante la
substanciacion de todos los recursos legales o juicios que se interpongan en relacion con este contrato y hasta que se dicte resolucion
definitiva por autoridad competente que quede firme salvo que las partes se otorguen el finiquito de forma tal que su vigencia no podrd
acotarse en razdn del plazo de ejecucion del contrato principal o fuente de las obligaciones o cualquier otra circunstancia”.

2.- Que la institucion de fianzas:
“La Institucion de fianzas acepta expresamente someterse al procedimiento de ejecucion establecido en el articulo 282 de la ley de

instituciones de seguros y de fianzas, para la efectividad de la presente garantia: procedimiento al que también se sujetara para el caso del
cobro de intereses que prevé el articulo 283 del mismo ordenamiento legal por pago extempordneo del importe de la pdliza de fianza

requerida. Para liberar la fianza,”

3.- Que para liberar la fianza:

«

.. serd requisito indispensable la constancia de cumplimiento total de las obligaciones contractuales, la cual se realizard mediante la
manifestacion expresa y por escrito de quien tenga facultades para ello en “EL COLEGIO”

La garantia de cumplimiento deberd presentarse dentro de los 10 dias naturales siguientes a la fecha de firma del contrato en el Departamento de
Adquisiciones y Contratos, ubicado en el primer nivel del edificio “Francisco Merino Rdbago” en el Km. 36.5 de la carretera federal México—Texcoco,
Montecillo, municipio de Texcoco, Estado de México.

En caso de que los servicios sean entregados a entera satisfaccién de la convocante antes de los diez dias naturales establecidos para la entrega de la
garantia de cumplimiento de contrato, el licitante quedara eximido de entregar la fianza.

5.- FECHAS DE EVENTOS

Los plazos para los eventos a celebrarse, se determinaron atendiendo la magnitud, complejidad y caracteristicas de los servicios, por lo que la
programacion en fechas y horarios a las que deben sujetarse los licitantes a este procedimiento es como se indica a continuacion:

EVENTO

JUNTA DE ACLARACIONES

FECHA

30 de septiembre de 2020

HORA

09:00 Horas

LUGAR
En la Sala de Juntas de la Secretaria Administrativa,
ubicada en el Primer Nivel del Edificio Francisco Merino
Rabago, con domicilio en Km 36.5 de la Carretera Federal
Mexico Texcoco, Colonia Montecillo, Municipio de
Texcoco, Estado de México C.P. 56230

RECEPCION DE DOCUMENTOS Y
APERTURA LEGAL, TECNICAY
ECONOMICA

09 de octubre de 2020

10:00 Horas

En la Sala de Juntas de la Secretaria Administrativa,
ubicada en el Primer Nivel del Edificio Francisco Merino
Rabago, con domicilio en Km 36.5 de la Carretera Federal
Mexico Texcoco, Colonia Montecillo, Municipio de
Texcoco, Estado de México C.P. 56230

FALLO

13 de octubre de 2020

13:00 Horas

En la Sala de Juntas de la Secretaria Administrativa,
ubicada en el Primer Nivel del Edificio Francisco Merino
Rabago, con domicilio en Km 36.5 de la Carretera Federal
Mexico Texcoco, Colonia Montecillo, Municipio de
Texcoco, Estado de México C.P. 56230

FECHA DE FIRMA DE CONTRATO

15 de octubre de 2020

12:00 Horas

En el Departamento de Adquisiciones y Contratos con
domicilio en el Primer Nivel del Edificio Francisco Merino
Rabago, con domicilio en Km 36.5 de la Carretera Federal
Mexico Texcoco, Colonia Montecillo, Municipio de
Texcoco, Estado de México C.P. 56230
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5.1.- VISITA DE INSTALACIONES (ES OPTATIVA LA PRESENCIA DEL LICITANTE)

No se realizara visita a las instalaciones del Colegio de Postgraduados

5.2.- JUNTA DE ACLARACIONES (ES OPTATIVA LA PRESENCIA DEL LICITANTE).

Los licitantes podran formular preguntas hasta con veinticuatro horas antes del inicio de la Junta de Aclaraciones, mediante el sistema CompraNet 5.0,
preferentemente en papel membretado del licitante, tanto en formato PDF o JGP como en formato Word para agilizar los trdmites. De preferencia
deberan anotar el numeral de la convocatoria a la licitacion al que hace referencia su duda o cuestionamiento, debiendo ser realizada de manera
concisa y estar directamente relacionada con los puntos contenidos en esta convocatoria. Si la convocante no recibe las preguntas o solicitudes de
precisién en el tiempo establecido, no dara respuesta a las mismas.

Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la convocatoria, deberan presentar un escrito en el que expresen su interés
en participar en la licitacién, por si 0 en representacién de un tercero, manifestando en todos los casos los datos generales del interesado y, en su caso, del
representante (ANEXO A4), ademds deberan presentar invariablemente el ANEXO A9 (CARTA DE ACEPTACION).

Al concluir la junta de aclaraciones y a juicio de la Convocante, podra sefialarse la fecha y hora para la celebracién de ulteriores juntas.

Podrén asistir en calidad de observadores las personas que no hayan presentado el escrito de interés en participar, con la condicién de registrar su
asistencia y abstenerse de intervenir con comentarios u opiniones durante el desarrollo del evento.

De conformidad con lo establecido en la fraccidon Il segundo pérrafo del articulo 16 del Reglamento de la Ley, se establecera un plazo para la entrega de
re preguntas, el cual no podra ser menor de 6 horas ni mayor de 24 horas, para que los licitantes que entregaron su escrito de interés en participar,
puedan formular -en caso de ser necesario- preguntas a las precisiones de la convocante.

5.3.- RECEPCION DE DOCUMENTOS Y APERTURA LEGAL, TECNICA Y ECONOMICA

La presentacion de proposiciones se realizard de manera electronica, haciendo uso del Sistema Compranet, en la fecha, hora y lugar establecidos en
este punto, por lo que no se permitird el acceso a ningun licitante ni observador o servidor publico ajeno después de la hora sefialada para el inicio del
acto.

5.4.- FALLO DE LICITACION

Los datos del ganador, en su caso, se dardn a conocer en el acto de fallo, el cual es la junta publica en la que se emite el resultado de la evaluacion
realizada con base en el dictamen correspondiente, levantandose para ello el acta respectiva en la que firmaran los asistentes, a quienes se entregara
copia de la misma, y en CompraNet el mismo dia. Los datos del ganador, en su caso, quedaran establecidos en el acta correspondiente, misma que
podra ser entregada a los licitantes que hubieran asistido al acto.

A los licitantes que no hubieran asistido al acto de fallo y que hubieran proporcionado alguna direccién de correo electrénico, se les enviara por esa via
un aviso informdndoles que el acta del fallo se encuentra a su disposicién en CompraNet.

6.- PROCEDIMIENTO PARA EL ACTO DE APERTURA DE PROPOSICIONES

En el acto de presentacion y apertura de proposiciones se abriran las proposiciones enviadas por CompraNet y, posteriormente, haciéndose constar la
documentacion presentada, sin que ello implique la evaluacién de su contenido.

Se revisaran de forma cuantitativa (en general) las propuestas técnicas conformadas por la documentacion técnica, legal y administrativa sin que ello
implique la evaluacion de su contenido, para proseguir a dar lectura al importe total de cada una de las propuestas econdmicas que hubieren sido
aceptadas para su posterior evaluacion.

Tomando en consideracion que la presente licitacion es por medio electrénico, y con fundamento en el articulo 26 Bis, fraccion Il de la Ley, el cual
sefiala que el acto de presentacién y apertura de proposiciones se realizara a través del sistema CompraNet y sin la presencia de los licitantes, la ribrica
de las proposiciones que sefiala el articulo 35, fraccion Il de la Ley no se llevara a cabo ya que la totalidad de las propuestas se encuentran resguardadas
en el servidor del Sistema CompraNet, y solo se imprimiran las listas de precios (propuestas econdémicas) de los licitantes, las cuales seran rubricadas
por el servidor publico facultado para ello, lo cual garantiza la integridad de las proposiciones.

Los licitantes que hubieren presentado sus propuestas por el sistema CompraNet 5.0 aceptardan que se tendran por notificados de las actas que se
levanten cuando éstas se encuentren a su disposicion a través del programa informatico de CompraNet, el dia en que se celebre cada evento, sin
menoscabo de que puedan consultarlas en las oficinas de la convocante.

En el supuesto de que durante el acto de presentacion y apertura de proposiciones por causas ajenas a la convocante no sea posible abrir los archivos
que contengan las propuestas enviadas por el sistema CompraNet, el acto se reanudard a partir de que se restablezcan las condiciones que dieron
origen a la interrupcién.

La convocante podra verificar en cualquier momento que durante el lapso de interrupcién no se haya suscitado alguna modificacién a las propuestas
que obren en su poder.
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El acta que se levante servirda como constancia de la celebracion del acto de presentacién y apertura de las proposiciones. En ella se hard constar el
importe total de cada una proposicion y se identificardn las que se hayan presentado por el sistema CompraNet.

Dicha acta se levantara al terminar el evento, la firmaran los asistentes, se les entregara copia y se publicard en el sistema CompraNet.
7.- ASPECTOS ECONOMICOS

7.1.- PAGOS

La convocante realizard los pagos de los servicios objeto de esta licitacion, de conformidad con los costos ofertados por el licitante ganador y contra
entrega de los servicios requeridos por el drea usuaria.

Dichos pagos se realizaran en apego al programa de CADENAS PRODUCTIVAS, por lo que el monto se pagara en moneda nacional, y se hardn posteriores
a la aceptacion del CFD (Comprobante Fiscal Digital), con el respectivo archivo xml, a entera satisfaccion del COLPOS, de conformidad con lo establecido
en la Ley, siempre que cumplan con los requisitos fiscales correspondientes.

En caso que el CFD y/o documentacidn anexa, presente errores, se suspendera su revision y se devolvera la documentacién al proveedor para que sea
corregida y la presente posteriormente para reiniciar el trdmite de pago, cuyo plazo para realizarse se computard a partir de la fecha de la presentacion
de la informacidn corregida.

Una vez cumplido lo anterior, el pago se realizard mediante cheque o transferencia bancaria, a mas tardar dentro de los veinte (20) dias naturales
contados a partir de la fecha de la entrega de la factura respectiva, previa entrega de la totalidad de los servicios en los términos del contrato, conforme

a lo estipulado en el articulo 51 de la Ley.

Los tramites relativos se efectuardn en el Departamento de Adquisiciones y Contratos, ubicado en el primer nivel del Edificio Francisco Merino Rabago,
con domicilio en el Km. 36.5 de la carretera federal México-Texcoco, Montecillo, Municipio de Texcoco, Estado de México, C.P. 56230.

El pago de los servicios quedard condicionado proporcionalmente al pago que el proveedor deba efectuar (en su caso) por concepto de penas
convencionales. Lo anterior, sin perjuicio de que el Colegio de Postgraduados pueda proceder al cobro de las penas convencionales previo al pago
correspondiente o descuento de la penalizacion, conforme a lo estipulado en el contrato.

Es requisito indispensable para el pago, que el proveedor realice la entrega de la garantia de cumplimiento del contrato de los servicios adjudicados.

El proveedor podra ceder en forma parcial o total en favor de cualquiera otra persona fisica 0 moral los derechos de cobro derivados del contrato,
previo consentimiento por escrito del representante legal del Colegio de Postgraduados.

En virtud de que el Colegio de Postgraduados esta incorporado al Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C., Institucion de Banca
de Desarrollo, el proveedor podra ceder sus derechos de cobro a favor de un Intermediario Financiero que esté incorporado a la Cadena Productiva del

Colegio de Postgraduados mediante operaciones de Factoraje o Descuento Electrénico, de lo anterior deberdn atender lo establecido en el ANEXO
INFORMATIVO 8 de la presente convocatoria.

7.2.- PAGO DE GASTOS NO RECUPERABLES

Se consideran gastos no recuperables aquéllos que se generen por la terminacién anticipada del contrato de conformidad con el ANEXO INFORMATIVO
5 de la presente convocatoria a la licitacion.

7.3.- VIGENCIA DE PRECIOS

La proposicion presentada por los licitantes tendra validez obligatoria como minimo de 45 dias naturales a partir de la fecha del acto de presentacion y
apertura de proposiciones. Al presentar su propuesta en la presente licitacion, los licitantes dan por aceptada esta condicién. Asimismo, los precios
deberan ser fijos e incondicionados hasta la total prestacion de los servicios solicitados.

7.4.- IMPUESTOS Y DERECHOS

El Colegio de Postgraduados aceptara cubrir los impuestos que le correspondan, siempre y cuando se presenten desglosados en las facturas.

8.- CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES.

Se aceptaran las ofertas que cumplan con los requerimientos establecidos en esta convocatoria y que cubran las caracteristicas técnicas establecidas en
el ANEXO TECNICO de esta convocatoria.

De acuerdo a lo establecido en el tercer parrafo del articulo 36 de la LAASSP, se establece como método de evaluacion el criterio de puntos y porcentajes
para lo cual se considerara lo siguiente:
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La puntuacion o unidades porcentuales a obtener en la propuesta técnica para ser considerada solvente y, por lo tanto, no ser desechada, sera de
cuando menos 45 de los 60 maximos que se pueden obtener en su evaluacion. Los licitantes que cumplan técnicamente con este minimo de puntaje
serdn susceptibles de ser evaluados econémicamente.

1. Propuesta Técnica: 60 (SESENTA PUNTOS).
2. Propuesta Econdmica: 40 (CUARENTA PUNTOS)

En la evaluacién de las propuestas se verificara que las mismas cumplan todos los documentos legales, administrativos, técnicos y econémicos indicados
en los numerales 2.1 (REQUISITOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS), 2.2 (REQUISITOS TECNICOS) y 2.3 (REQUISITOS ECONOMICOS); todos los documentos
deberan ser enviados en hoja membretada de la empresa y todas las hojas debidamente firmadas por su representante legal.

La convocante realizard la evaluacion cualitativa de las proposiciones, evaluard la documentacion legal, asi como los anexos y documentos
correspondientes a las propuestas técnicas y econdmicas.

En razén de que los precios ofertados se conocen en el propio acto de presentacion y apertura de propuestas, el COLPOS en apego al Articulo 51 del
Reglamento de la LAASSP, evaluara los aspectos técnicos de las dos propuestas que hayan ofertado el precio mas bajo; excepto en el supuesto de que
las dos primeras sean descalificadas, la revision se ampliara a las siguientes propuestas.

8.1.- EVALUACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA,

En principio se revisardn cuantitativamente los documentos presentados por el concursante, verificando que sean el nimero de documentos
solicitados. Posteriormente se efectuard un analisis cualitativo para verificar que el contenido de los documentos que integran la propuesta y lo que se
derive de ellos cumpla con los requisitos solicitados en la presente convocatoria.

8.2.- EVALUACION TECNICA.

La Convocante sélo procedera a realizar la evaluacién de las propuestas técnicas de aquellas proposiciones que presenten y cumplan con todos los
requisitos legales y administrativos, solicitados en el punto 2.1 de la presente convocatoria.

Se realizara un andlisis técnico de los documentos entregados, para verificar la veracidad de la informacién proporcionada, para determinar si el
contenido de su propuesta técnica cumple con los requisitos solicitados en la presente convocatoria y se procederd a otorgar los puntos respectivos con
forme lo siguiente:

EVALUACION TECNICA TOTAL
1.RUBRO: CAPACIDAD DEL LICITANTE 24 PUNTOS
a) CAPACIDAD DE LOS RECURSOS HUMANOS. 10 puntos

DE CONFORMIDAD CON LO SOLICITADO EN EL PUNTO T1 EXPERIENCIA EN ASUNTOS RELACIONADOS CON EL
SERVICIO OBJETO DE LA PRESENTE CONVOACTORIA. Curricula de la persona fisica o moral en donde establezca que
cuenta con experiencia en la prestacion de servicios afines a los solicitados en el Anexo 1 (TECNICO) de esta
convocatoria, Debera incluir una lista de sus principales clientes, el cual debera contener lo siguiente:

a) nombre de la institucién o de la empresa.

b) nombre de contacto.

c) puesto.

d) teléfonos.

e) email.

f) descripcidn del servicio realizado.

g) estatus del servicio (en proceso o concluido, escoger solo una opcién).
h) importe contratado.

i) importe por ejercer.

3 puntos

EL COLPOS se reserva el derecho de verificar los datos proporcionados.

SI CUMPLE CON TODOS LOS ASPECTOS REQUERIDOS = 3 PUNTOS.
SI CUMPLE CON EL CURRICULO, PERO SOLO CUMPLE CON AL MENOS 5 INCISOS SOLICITADOS = 1 PUNTO.
SI CUMPLE CON EL CURRICULO, PERO NO CUMPLE CON AL MENOS 5 INCISOS REQUERIDOS= 0 PUNTOS.

DE CONFORMIDAD CON LO SOLICITADO EN EL PUNTO T2 (COMPETENCIA O HABILIDAD. Curriculo de cada uno de
los profesionales que integren el equipo de trabajo y que serdn responsables de direccion, administracion y 5 puntos
ejecucién de los servicios, donde acrediten mediante certificados, diplomas, titulos o cedulas profesionales, tener el
conocimiento académico y/o profesional necesario para llevar a cabo la imparticion de cada curso, con
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caracteristicas técnicas y magnitudes similares.

Invariablemente, se debera de anexar las constancias como agentes capacitadores externos de los profesionales que
impartan los cursos, mismas que deben de estar emitidas por la Secretaria del Trabajo y Previsién Social.

En este numeral, adicional a lo antes solicitado se deberd de requisitar el formato incluido en el ANEXO TECNICO B.

PRESENTA LO SOLICITADO= 5 PUNTOS.
NO PRESENTA LO SOLICITADO = 0 PUNTOS.

DE CONFORMIDAD CON LO SOLICITADO EN EL PUNTO T3 DOMINIO DE HERRAMIENTAS. Debera de entregar la
mayor cantidad posible de cartas de recomendacién o de satisfaccion de clientes, originales y dirigidas a Colegio de
Postgraduados, donde indique que el licitante a participado en la prestacion de servicios similares al de la presente
convocatoria. Las cartas deberdn tener una vigencia comprendida entre la publicacién de la presente convocatoria
y la fecha de presentacion de propuestas, y deberdn contener como minimo el nombre del funcionario que emite la
carta, cargo, teléfono y correo electrénico oficial, asi como indicar de manera expresa el objeto de la contratacién. 2 puntos

3 0 MAS CARTAS = 2 PUNTOS.

2 CARTAS = 1.5 PUNTOS.

1 CARTA =1 PUNTO.

NO PRESENTA LO SOLICITADO = 0 PUNTOS.

b) CAPACIDAD DE LOS RECURSOS ECONOMICOS Y DE EQUIPAMIENTO 12 puntos

DE CONFORMIDAD CON LO SOLICITADO EN EL PUNTO T4 CAPACIDAD DE LOS RECURSOS ECONOMICOS. Copia
simple de la Declaracion Anual del Ejercicio 2019, debidamente presentada ante la autoridad correspondiente. Este
requisito se establece para acreditar que el licitante cuenta con la capacidad econdémica para cumplir con las
obligaciones derivadas del contrato que en su caso se firme y deberd acreditarse que los ingresos del licitante sean
equivalentes al menos al veinte por ciento del monto total de su oferta, comparados con la declaracién anual 6 puntos
presentada.

PRESENTA LO SOLICITADO = 6 PUNTOS.
NO PRESENTA LO SOLICITADO = 0 PUNTOS.

DE CONFORMIDAD CON LO SOLICITADO EN EL PUNTO T5 (CAPACIDAD DE EQUIPAMIENTO. Carta bajo protesta de
decir verdad en la que manifieste que cuenta con el equipamiento, maquinaria, instrumentos, herramientas tanto
de hardware como de software necesarios para proporcionar los servicios objeto de la presente convocatoria, la
cual deberd de incluir la relacién del activo fijo del licitante de conformidad con el balance general de los estados
financieros del ejercicio 2019 de licitante.

PRESENTA CARTA BAJO PROTESTA Y RELACION DE ACTIVO FIJO QUE SEA CONGRUENTE CON EL BALANCE GENERAL
al 100% = 6 PUNTOS.

PRESENTA CARTA BAJO PROTESTA Y RELACION DE ACTIVO FIJO QUE ES CONGRUENTE CON AL MENOS EL 75% a
99% DE LO DESCRITO EN EL BALANCE GENERAL. = 4 PUNTOS.

PRESENTA CARTA BAJO PROTESTA Y RELACION DE ACTIVO FIJO QUE ES CONGRUENTE CON AL MENOS DEL 50% a
74% DE LO DESCRITO EN EL BALANCE GENERAL. = 2 PUNTOS.

PRESENTA CARTA BAJO PROTESTA Y RELACION DE ACTIVO FIJO QUE NO ES CONGRUENTE CON AL MENOS DEL 50%
DE LO DESCRITO EN EL BALANCE GENERAL. = 0 PUNTOS.

6 puntos

DE CONFORMIDAD CON LO SOLICITADO EN EL PUNTO T6, PARTICIPACION DE DISCAPACITADOS O EMPRESAS QUE CUENTEN CON
TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD. Los licitantes presentardn manifestacion, bajo protesta de decir verdad, que cuente con
trabajadores con discapacidad en una proporcion de al menos el cinco por ciento de la totalidad de su planta de empleados, cuya
antigliedad no sea inferior a seis meses, deberd presentar el aviso de alta al régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro
Social y una constancia que acredite que dichos trabajadores son personas con discapacidad en términos de lo previsto por la
fraccién XXI del articulo 2 de la Ley General para la inclusiéon de las Personas con Discapacidad. En su caso y para efectos de 0.5 punto
corroboracién del porcentaje, sera necesario que presenten la Propuesta de Cédula de Determinaciéon de Cuotas, Aportaciones y
Amortizaciones del Seguro Social de los seis meses anteriores al de la presentacién de la propuesta técnica — econémica. En caso
de no estar en el presente supuesto, bastara con presentar una carta bajo protesta de decir verdad donde se indique dicha
situacion.

ES O TIENE PERSONAL CON DISCAPACIDAD Y PRESENTA LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA SOLICITADA = 0.5 PUNTO.
NO ES O NO TIENE PERSONAL CON DISCAPACIDAD O SIENDO O TENIENDO PERSONAL NO PRESENTA LA DOCUMENTACION
COMPROBATORIA SOLICITADA = 0 PUNTOS.
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c) DE CONFORMIDAD CON LO SOLICITADO EN EL PUNTO T7, POLITICAS DE IGUALDAD DE GENERO. El licitante debera
presentar un certificado vigente de cumplimiento de la Norma Mexicana NMXR-025-SCFI-2015 para la Igualdad Laboral
entre Mujeres y Hombres, debidamente firmado por un organismo certificador acreditado por la Entidad Mexicana de
Acreditacion (art. 14, segundo parrafo de la LAASSP)

PRESENTA EL DOCUMENTO QUE ACREDITA EL HABER IMPLEMENTADO POLITICAS Y PRACTICAS DE IGUALDA DE GENERO = 0.5
PUNTO.

NO PRESENTA LA DOCUMENTACION QUE ACREDITE EL HABER IMPLEMENTADO POLITICAS Y PRACTICAS DE IGUALDA DE GENERO =
0 PUNTOS.

0.5 punto

d) DE CONFORMIDAD CON LO SOLICITADO EN EL PUNTO T8, PARTICIPACION DE MIPYMES QUE PRODUZCAN BIENES CON
INNOVACION TECNOLOGICA RELACIONADOS DIRECTAMENTE CON LA PRESTACION DEL SERVICIO DE QUE SE TRATE. El
licitante debera de acreditar haber producido el servicio objeto del procedimiento de contratacién, con innovacion
tecnoldgica que tenga registrada en el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial. En caso de no estar en el presente
supuesto, bastara con presentar una carta bajo protesta de decir verdad donde se indique dicha situacion.

PRESENTA EL DOCUMENTO QUE ACREDITA EL REGISTRO ANTE EL IMPI =1 PUNTO.
NO PRESENTA LA DOCUMENTACION QUE ACREDITE EL REGISTRO ANTE EL IMPI = 0 PUNTOS.

1 punto

BRO: EXPERIENCIA'Y ESPECIALIDAD DEL LICITANTE

18 puntos

DE CONFORMIDAD CON LO SOLICITADO EN EL PUNTO T9 EXPERIENCIA, MAYOR TIEMPO PRESTANDO SERVICIOS SIMILARES A LOS
REQUERIDOS EN LA PRESENTE CONVOCATORIA. Los licitantes deberan presentar la mayor cantidad de copias simples de contratos,
pedidos y/u érdenes de compra de servicios similares o iguales a los solicitados en la presente convocatoria en los cuales se pueda
apreciar la vigencia de los mismos sin que exceda de 10 afios.

Los licitantes deberan de requisitar el siguiente recuadro con la informacién de los contratos solicitados en este numeral:

CONSECUTIVO CONTRATO OBJETO DEL MONTO INICIO DE TERMINO DE LA
CELEBRADO CONTRATO LA VIGENCIA
CON VIGENCIA

1

2

3
ETC...

NOTA: SE SUMARA LA VIGENCIA DE LOS CONTRATOS, PEDIDOS, ETC. PRESENTADOS Y LA EMPRESA QUE DEMUESTRE TENER MAYOR
TIEMPO PRESTANDO LOS SERVICIOS RELACIONADOS AL OBJETO DE LA PRESENTE CONVOCATORIA SE LE OTORGARAN LOS 9 PUNTOS,
A PARTIR DE ESTE MAXIMO ASIGNADO SE REALIZARA UN REPARTO PROPORCIONAL DE PUNTUACION O UNIDADES PORCENTUALES
ENTRE EL RESTO DE LOS LICITANTES EN RAZON CON LA EXPERIENCIA ACREDITADA.

9 puntos

DE CONFORMIDAD CON LO SOLICITADO EN EL PUNTO T10 ESPECIALIDAD, MAYOR NUMERO DE CONTRATOS RESPECTO DE
SERVICIOS SIMILARES A LOS REQUERIDOS EN LA PRESENTE CONVOCATORIA. Los licitantes deberdn presentar la mayor cantidad de
copias simples de contratos, pedidos y/u érdenes de compra de servicios similares o iguales a los solicitados en la presente
convocatoria, sin que exceda de 10 afios.

CONSECUTIVO | CONTRATO OBJETO MONTO INICIO DE | TERMINO DE
CELEBRADO DEL LA LA VIGENCIA
CON CONTRATO VIGENCIA

1

2

3
ETC...

NOTA: EL LICITANTE QUE PRESENTE EL MAYOR NUMERO DE CONTRATOS, PEDIDOS, ETC. DE SERVICIOS RELACIONADOS AL OBJETO
DE LA PRESENTE CONVOCATORIA SE LE OTORGARAN LOS 9 PUNTOS, A PARTIR DE ESTE MAXIMO ASIGNADO SE REALIZARA UN
REPARTO PROPORCIONAL DE PUNTUACION O UNIDADES PORCENTUALES ENTRE EL RESTO DE LOS LICITANTES EN RAZON DEL
NUMERO DE DOCUMENTOS PRESENTADOS.

9 puntos

3.- RUBRO: PROPUESTA DE TRABAJO.

12 puntos

DE CONFORMIDAD CON LO SOLICITADO EN EL PUNTO T11 METODOLOGIA PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO. El licitante debera

7 puntos
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Colegio de

presentar en hoja membretada la descripcion técnica del servicio que se ofrece en concordancia con lo sefialado en el ANEXO
TECNICO de la presente convocatoria especificando en detalle el cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos establecidos
en el mismo.

PRESENTA EL DOCUMENTO Y ES CONGRUENTE CON LO SOLICITADO = 7 PUNTOS
NO PRESENTA EL DOCUMENTO O NO ES CONGRUENTE CON LO SOLICITADO =0 PUNTOS

DE CONFORMIDAD CON LO SOLICITADO EN EL PUNTO T12, (PLAN DE TRABAJO PROPUESTO POR EL LICITANTE. El licitante deberd
presentar en hoja membretada bajo protesta de decir verdad, los términos y tiempos necesarios para la realizacion del servicio

objeto de la presente convocatoria. 3 puntos
PRESENTA LO SOLICITADO = 3 PUNTOS
NO PRESENTA LO SOLICITADO = 0 PUNTOS
DE CONFORMIDAD CON LO SOLICITADO EN EL PUNTO T13, ESQUEMA ESTRUCTURAL DE LA ORGANIZACION DE LOS RECURSOS
HUMANOS. El licitante deberd presentar en hoja membretada bajo protesta de decir verdad, el organigrama de la empresa o
negocio en el cual se realizardn los trabajos objeto de la presente convocatoria. 2 punto
PRESENTA LO SOLICITADO =2 PUNTOS
NO PRESENTA LO SOLICITADO = 0 PUNTOS
4. RUBRO. CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS 6 puntos
DE CONFORMIDAD CON LO SOLICITADO EN EL PUNTO T15 (CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS) El licitante debera presentar el mayor
numero posible de cartas finiquito, actas finiquito o cartas de liberacién de fianzas, o cartas de cumplimiento de servicios, por servicios
iguales o similares a los solicitados en la presente convocatoria, que indiquen de manera expresa que los servicios fueron entregados a
entera satisfaccion del cliente y se cumplié con los servicios objeto del contrato respectivo, sin que exceda de 10 afios.
6 puntos

3 O MAS CARTAS = 6 PUNTOS.

2 CARTAS =4 PUNTOS.

1 CARTA =2 PUNTOS.

NO PRESENTA NINGUNA CARTA = 0 PUNTOS.

8.3. - EVALUACION ECONOMICA.

La Convocante sélo procederd a realizar la evaluacién de las propuestas econdmicas de aquellas proposiciones cuya propuesta técnica

resulte solvente por haber obtenido la puntuacién o unidades porcentuales iguales o superiores al minimo establecido de 45 puntos.

EVALUACION ECONOMICA
1. PROPUESTA ECONOMICA.

Se adjudicaran hasta 40 puntos a la propuesta econdmica que resulte ser la mas baja de las técnicamente aceptadas, conforme a lo
siguiente:

A.  Para efectos de proceder a la evaluacion de la propuesta econdmica, se excluira del precio ofertado por el licitante el
impuesto al valor agregado y sélo se considerara el precio neto propuesto.

B.  Para determinar la puntuacién o unidades porcentuales que correspondan a la propuesta econdmica de cada
participante, se aplicara la siguiente formula:

PPE = MPemb X 50 / MPi.
DONDE:
PPE = PUNTUACION O UNIDADES PORCENTUALES QUE CORRESPONDEN A LA PROPUESTA ECONOMICA;
MPemb = MONTO DE LA PROPUESTA ECONOMICA MAS BAJA, Y
MPi = MONTO DE LA I-ESIMA PROPUESTA ECONOMICA;

Resultado final. - Para calcular el resultado final de la puntuacién o unidades porcentuales que obtuvo cada proposicion, se aplicard la
siguiente férmula:

PTj = TPT + PPE PARATODA j= 1, 2,.....n

DONDE:
PTj = PUNTUACION O UNIDADES PORCENTUALES TOTALES DE LA PROPOSICION;

TOTAL |

40 puntos
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TPT = TOTAL DE PUNTUACION O UNIDADES PORCENTUALES ASIGNADOS A LA PROPUESTA TECNICA;

PPE = PUNTUACION O UNIDADES PORCENTUALES ASIGNADOS A LA PROPUESTA ECONOMICA, Y

EL SUBINDICE “)” REPRESENTA A LAS DEMAS PROPOSICIONES DETERMINADAS COMO SOLVENTES COMO RESULTADO DE LA
EVALUACION.

La proposicion solvente mas conveniente para el estado, serd aquélla que redina la mayor puntuacion.

C.  En caso de empate entre dos o mas proposiciones, se procedera conforme a lo dispuesto por el articulo 36 bis segundo y
tercer parrafos de la ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico.

El COLPOS verificard que la propuesta econémica esté firmada por el licitante o por el representante legal del licitante, mismo que
correspondera a aquel que firma en el documento de acreditacién de la personalidad; el incumplimiento de este requisito serd causa
de descalificacién.

8.4- CRITERIOS PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO.
La Convocante adjudicara el contrato al licitante cuya propuesta redna las condiciones legales, financieras, técnicas y econdmicas requeridas en la
presente convocatoria y sus anexos, que garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas. y que haya alcanzado el mayor

puntaje en las evaluaciones de su propuesta

La base de la evaluacidn de las propuestas y adjudicacién del contrato o de los contratos se realizara a un solo proveedor por servicio completo.

Los criterios que se aplicardn para evaluar a los concursantes participantes y sus proposiciones seran las siguientes:

Q

) Se verificara por parte del COLPOS, que cada uno de los concursantes cumpla con la capacidad legal, administrativa, financiera, técnica y

econdmica para contraer los compromisos derivados de esta licitacion.

b) Que los servicios ofertados por el concursante cumplan con todas las especificaciones solicitadas en el Anexo tecnico, requerimientos
técnicos y las demas que se indiquen en esta convocatoria, las cuales se consideran esenciales.

¢) Que la informacion presentada no tenga inconsistencias o contradicciones.

d) La congruencia entre las proposiciones técnica y econdmica de cada concursante.

e) Larazonabilidad de la propuesta econdmica con relacion a los precios del mercado.

f)  Que la propuesta técnica presente solucién y especifique a detalle la forma de cumplimiento de cada requerimiento genérico o minimo
presentado.

g) La autenticidad de la informacion presentada, derivada de la verificacién efectuada por el COLPOS, en su caso.

h)  En las evaluaciones se utilizard el mecanismo de puntos y porcentajes

i) La evaluacién técnica sera realizada por el Departamento de Relaciones Laborales perteneciente a la Subdireccién de Recursos Humanos del
COLPOS, de conformidad con lo estipulado en el Anexo técnico, y los demas que se indican en esta convocatoria, con fundamento en lo
sefialado en los articulos 36 y 36 bis de la Ley, se emitira un dictamen que servird como fundamento para el fallo.

j)  Personal del COLPOS podra solicitar alguna aclaracion a los concursantes, siempre y cuando no se contravenga lo estipulado en la presente
convocatoria y podra efectuar las visitas y/o llamadas telefénicas que se juzguen convenientes a las instalaciones de los concursantes
durante el proceso de evaluacién.

k) La determinacion de quienes son los concursantes ganadores, se llevara a cabo con base al resultado de la evaluacion realizada y que estos
obtengan el mejor resultado en la misma.

1) De existir incongruencia entre el importe sefialado en niumero y letra, en su caso, se tomara en cuenta la cantidad con letra; si los importes
totales son incorrectos se consideraran los precios unitarios para fines de la evaluacién econdmica y, en su caso, de la adjudicacién;
asimismo, cuando se presente algln otro error de calculo en la propuesta presentada, solamente el COLPOS podra rectificarla, siempre y
cuando dicha rectificacion no modifique los precios unitarios; si el concursante no acepta cualquiera de estas correcciones se desechard su
propuesta.

m) La adjudicacién se realizara por partida por lo que los licitantes podran optar por participar en cada una de ellas, o en una sola partida. La

convocante realizard un contrato por cada licitante ganador

n) Si, habiendo obtenido dictamen técnico favorable, y se presenta el caso de que dos 0 mas concursantes obtuvieron la misma puntuacién en
el método de evaluacion y/o el precio mas conveniente y estos sean los mas idéneos para el COLPOS, la adjudicacién se efectuara a favor
del concursante que resulte ganador del sorteo manual por insaculacion que el COLPOS celebrara, en su caso, en el acto de fallo, el cual
consistira en la participacion de un boleto por cada propuesta que resulte empatada y depositados en una urna, de la que se extraerd el
boleto del concursante ganador.

9.- ACEPTACION DE LOS SERVICIOS OBJETO DE LA CONVOCATORIA A LA LICITACION

La o las partidas ofertadas cubren las necesidades del Departamento de Relaciones Laborales del Colegio de Postgraduados, por lo que la administracién y
aceptacion de dichos servicios correrd a cargo de los titulares de dicha drea o el personal que este designe, quien manifestara la recepcién y aceptacién de
los servicios objeto de esta licitacion una vez que el o los licitantes a quienes se les adjudique el o los contratos realicen la prestacién de los servicios
conforme a las condiciones ofertadas y en concordancia con el ANEXO TECNICO de esta convocatoria.
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10.- DESCALIFICACION DE LOS PARTICIPANTES Y DECLARACION DE LA LICITACION DESIERTA

Las proposiciones desechadas durante el procedimiento podran ser devueltas a los licitantes que lo soliciten una vez transcurridos sesenta dias
naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, salvo que exista alguna inconformidad en tramite. En este caso las
propuestas deberan conservarse hasta la total conclusion de los procedimientos derivados de la inconformidad e instancias subsecuentes, contando los
licitantes con un plazo de hasta treinta dias naturales contados a partir de la conclusion de dichos términos para solicitar la devolucion de sus
proposiciones; agotados dichos plazos y términos, la convocante podra destruirlas.

10.1.- CAUSAS DE DESECHAMIENTO

Se descalificard a los participantes que incurran en uno o varios de los siguientes aspectos:

a.

k.

Cuando se presente una propuesta incompleta o con la omision de cualquier documento requerido en la Convocatoria.

Cuando se Incumpla con alguno de los requisitos legales y administrados especificados en la convocatoria a la licitacién, no oferte
las caracteristicas técnicas solicitadas en el Anexo Técnico (A 'y B) (siempre y cuando dicho incumplimiento afecte la solvencia de
la propuesta), la propuesta técnica presentada no resulte solvente debido a no haber obtenido el puntaje minimo establecido
para ello o bien la propuesta econdmica no se encuentre dentro de los pardmetros de solvencia econémica de la convocante.

Cuando la documentacién que integra la proposicion presente correcciones, alteraciones, raspaduras, tachaduras,
enmendaduras, corrector liquido o etiquetas o hayan sido elaboradas a lapiz.

Cuando se acredite que la informacién o documentacién proporcionada por los licitantes sea falsa total o parcialmente.
Cuando se demuestre la presentacion de propuestas por empresas filiales.

Cuando haya omitido en su proposicion las indicaciones o aclaraciones dadas en la(s) junta(s) de aclaraciones que se haya (n)
efectuado.

Cuando sea evidente que algun licitante haya acordado con otro u otros elevar el costo o cualquier otro acuerdo que tenga como
fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes.

Cuando incumpla las condiciones legales, técnicas y econdmicas requeridas por el COLPOS.

Cuando la propuesta presentada por medios remotos de comunicacién electronica, si es el caso, la documentacion contenga virus
informéaticos o que no pueda abrirse por cualquier causa motivada por problemas técnicos imputables a sus programas o
equipo de computo, se tendran por no presentadas las proposiciones y demas documentacion requerida.

En general, el incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos en la convocatoria de licitacién.

Cuando existan incongruencia en los aspectos técnicos y econdémicos de la propuesta.

Quedan comprendidos entre los requisitos cuyo incumplimiento por si mismos no afecten la solvencia de la propuesta los siguientes: proponer
un plazo de entrega menor al solicitado en cuyo caso prevalecerd el estipulado en la convocatoria; omitir aspectos que puedan ser cubiertos con
informacién contenida en la propia propuesta técnica o econémica; no observar los formatos establecidos si se proporciona de manera clara la
informacién requerida y no observar requisitos que carezcan de fundamento legal o cualquier otro que no tenga por objeto determinar
objetivamente la solvencia de la propuesta presentada. En ningln caso podran suplirse las deficiencias sustanciales de las propuestas

presentadas.

10.2 DECLARACION DE “DESIERTA” LA LICITACION

Se podra declarar desierta la licitacion en los casos siguientes:

- Si nadie participa en la convocatoria a la Licitacién.

- Cuando la totalidad de las propuestas presentadas no cubran los requisitos de esta convocatoria a la licitacion y sus anexos o sus precios no
fueran aceptables.

- Si se tiene evidencia de acuerdo entre participantes para elevar los precios, o bien, si se comprueba la existencia de otras irregularidades o,

- Los precios de todas las partidas no sean aceptables o convenientes.

10.3 CANCELACION DE LA LICITACION O PARTIDAS DE LA MISMA

La convocante podré cancelar la licitacion, partidas o conceptos incluidos en ésta, cuando:

- Se presente caso fortuito o de fuerza mayor
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Existan circunstancias justificadas que extingan de la necesidad para adquirir los servicios; o

Que de continuarse con el procedimiento de contratacidn se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a la propia entidad.

11.- FIRMA DEL CONTRATO

Para efectos informativos se anexa modelo de contrato en el ANEXO INFORMATIVO 4 el cual se ajustard a esta convocatoria una vez adjudicado el
servicio o adquisicion.

En caso de ser adjudicado, el o los proveedores, se obligan a suscribir el original del contrato en el Departamento de Adquisiciones y Contratos, en la
fecha marcada para ello, por lo que previamente deberd inscribirse al Padrén de Proveedores del Colegio de Postgraduados, entregando la
documentacion en medio magnético cuando le sea solicitada.

Los datos personales recabados seran protegidos, incorporados y tratados en el Sistema de Datos Personales denominado Padrén de Proveedores del
Colegio de Postgraduados, con fundamento en lo dispuesto en los articulos 62, fraccion segunda de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, 3, fraccion Iy X, 4, fraccion Ill, 13, fraccion IV, 14, fracciéon |, 18, fraccion I, 20, fracciones, Il 'y VI, 21, 22, fracciones II, Ill, IV, V y VI, 23, 24,
25y 26 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, y Décimo séptimo, incisos a), b) y c) de los Lineamientos de Proteccion de
Datos Personales publicados el 30 de septiembre de 2005 v, cuya finalidad es el acreditamento de la personalidad juridica de los proveedores, asi como
la asignacién del nimero de proveedores, el cual sera utilizado por todas las areas contratantes del Colegio de Postgraduados.

Dicho padrén fue registrado en el Listado de sistemas de datos personales ante el Instituto Federal de Acceso a la Informacién Publica
(www.ifai.org.mx), y podra ser transmitido de conformidad con lo estrictamente sefialado en el Articulo 22 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica, para los fines que mas convengan al interesado, ademds de otras transmisiones previstas en la Ley. La Unidad Administrativa
del Sistema de datos personales es el Departamento de Adquisiciones y Contratos, asi como todas las dreas contratantes en el Colegio de
Postgraduados, y la direccién donde el interesado podra ejercer los derechos de acceso y correccién ante las misma es en la oficina de la Unidad de
Transparencia, ubicada en Planta Baja del Edificio Francisco Merino Rabago, km. 36.5 Carretera Federal México-Texcoco, Montecillo, Texcoco, Edo. de
Meéxico. Lo anterior se informa en cumplimiento del Decimoséptimo de los Lineamientos de Proteccion de Datos Personales, publicados en el Diario
Oficial de la Federacién el 30 de septiembre de 2005.

Para efectos de elaboracién del contrato, y previamente a la formalizacién del mismo, el proveedor debera presentar en el Departamento de
Adquisiciones y Contratos del Colegio de Postgraduados la siguiente documentacion a mas tardar a las 12:00 horas del dia habil siguiente al dia de la
emisién del fallo:

Para persona fisicas, es necesario:
1)  Comprobante de domicilio fiscal

D

Estado de cuenta a nombre de la persona fisica en el que se aprecie la clabe interbancaria y el banco
Oficio firmado, en el cual se mencionen los datos necesarios para contacto: teléfono oficina, ext. Celular, e-mail, nombre del
contacto, cargo, etc.

~

2)  Acta de nacimiento

3) CURP

4)  Credencial de elector

5)  RFC, en el cual se aprecie la actividad preponderante
)
)

Para persona morales, es necesario:
1)  Comprobante de domicilio fiscal

2 Acta constitutiva
3 Poder notarial del representante legal
4

ul

RFC, en el cual se aprecie la actividad preponderante

Estado de cuenta a nombre de la compafiia en el que se aprecie la clabe intebancaria y el banco

Oficio firmado, en el cual se mencionen los datos necesarios para contacto: teléfono oficina, ext. Celular, e-mail, nombre del
contacto, cargo, etc.

D

) Credencial de elector del representante legal
7)
En el supuesto de que la persona ganadora no se presente a firmar el contrato por causas que le sean imputables, serd sancionado en los términos del

articulo 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

El licitante adjudicado del contrato asumira la responsabilidad total frente a terceros por infringir patentes, marcas o violar registro de derecho de
autor.

Con motivo de las auditorias, visitas o inspecciones que se practiquen a la convocante, en los términos de lo dispuesto por el articulo 107 del
Reglamento de la Ley, y en caso de requerirsele, el proveedor deberd proporcionar al Organo Interno de Control del COLPOS, informacion y/o
documentacion relacionada con el contrato adjudicado que resulte de este procedimiento.
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12.- CAUSALES DE RESCISION, TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO Y SUSPENSION
12.1.- RESCISION DEL CONTRATO

De acuerdo a lo sefialado en el articulo 54, 54 Bis y 55 Bis, primer parrafo, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y
articulos 98 y 102 de su Reglamento, EL COLPOS podré rescindir administrativamente el contrato o efectuar la terminacién anticipada del mismo en
cualquier momento.

En el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procederd el cobro de penalizaciones ni la contabilizacién de las mismas para hacer efectiva la
garantia de cumplimiento cuando estas causas sean el motivo de la rescision.

En caso de rescision, la aplicacién de la garantia de cumplimiento sera proporcional al monto de las obligaciones incumplidas. En consecuencia, se
procedera en los términos legales para adjudicar el contrato correspondiente al participante que ocupe el segundo lugar en la evaluacion, y asi
sucesivamente.

Las causales para la rescisién del contrato por causas imputables al proveedor serdn las siguientes:

a) Por no apegarse a lo estipulado en el contrato.
b) Por negarse a reponer lo rechazado por EL COLPOS.

c) Por no presentar la garantia de cumplimiento y contravenir la cesién de derechos conforme a lo establecido en los puntos 4y 7.2. de
esta convocatoria a la licitacion.

d) Por presentar una fianza apdcrifa.

e) Por negara EL COLPOS o a quienes estén facultados por ella, las facilidades para la supervision en la prestacion de los servicios.

f)  Cuando autoridad competente lo declare en concurso mercantil o alguna figura andloga o bien se encuentre en cualquier otra
situacion que afecte su patrimonio en tal forma que le impida cumplir con las obligaciones asumidas en el contrato.

g) Por contravenir los términos y condiciones del contrato o las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, su Reglamento y los demas ordenamientos legales que resulten aplicables.

h) Sise comprueba que la manifestacion a que se refiere la declaracion establecida en el punto 2.1.2 de esta convocatoria a la licitacion
se realizd con falsedad.

i) Cuando el importe de las penalizaciones rebase la garantia de cumplimiento.

12.2.- TERMINACION ANTICIPADA

EL COLPOS podra dar por terminado el contrato, previo aviso que por escrito realice al proveedor, con 5 (cinco) dias habiles de anticipacion, con

excepcion de lo estipulado en el supuesto de rescision.

Asi mismo, EL COLPOS podra dar por terminado el contrato en forma anticipada cuando concurran razones de interés general o bien cuando por causas
justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios originalmente contratados y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las
obligaciones pactadas se ocasionaria algin dafio o perjuicio al Estado o se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al contrato
con motivo de la resolucién de una inconformidad emitida por EL COLPOS, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 54 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

En ambos supuestos EL COLPOS debera liquidar al proveedor, en su caso, los servicios que hubieran sido aceptados a entera satisfaccion de las misma,
conforme al contrato y que no se hubieran pagado, asi como los gastos no recuperables en que haya incurrido siempre que éstos sean razonables,
estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato, acorde a lo dispuesto por el punto 7.3 y ANEXO INFORMATIVO 5 de la
presente convocatoria a la licitacion.

Para la formalizacién anticipada de los servicios contratados, bastara la formalizacion de un convenio modificatorio de contrato en el cual se estipule el
consentimiento de ambas partes.

12.3.- SUSPENSION DEL SERVICIO

Cuando en la prestacion del servicio se presente caso fortuito o de fuerza mayor, EL COLPOS bajo su responsabilidad podré suspender la prestacion del
servicio en cuyo caso Unicamente se pagaran aquellos servicios que hubiesen sido efectivamente prestados.

Cuando la suspension obedezca a causas imputables a EL COLPOS, previa solicitud y justificacion del proveedor, ésta reembolsara al proveedor los
gastos no recuperables que se originen durante el tiempo que dure la suspensidn, siempre que estos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con el contrato.

En cualquiera de los casos previstos en este punto, se pactara por las partes el plazo de suspensién, a cuyo término podrd iniciarse la terminacién
anticipada del contrato.
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13.- MODIFICACIONES QUE PODRAN EFECTUARSE
13.1.- MODIFICACIONES A LA CONVOCATORIA DE LA LICITACION

Las modificaciones de que trata este punto no podran consistir en la substitucion o variacién sustancial de los servicios convocados originalmente.

Cualquier modificacion a las bases de licitacion, derivada del resultado de la o las juntas de aclaraciones, serd considerada como parte integrante de la
propia convocatoria.

13.2.- MODIFICACION AL CONTRATO

El contrato podrd modificarse de acuerdo con el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, asi como por
diferimiento en la entrega de los servicios en los términos establecidos en el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publicoy 91 de su Reglamento.

En virtud de lo anterior, los casos en que podran otorgarse prorrogas para el cumplimiento de las obligaciones contractuales seran:

Cuando ocurran causas de fuerza mayor o de caso fortuito, el proveedor podrd solicitar a EL COLPOS le sea otorgada una prorroga para el cumplimiento
de las obligaciones establecidas en el contrato siempre y cuando lo realice previamente al vencimiento del plazo pactado. Esta solicitud debera ser
presentada en escrito dirigido al servidor publico que administra el contrato, el cual determinara la procedencia de otorgar dicha prorroga
estableciendo las razones para ello y sefialando la forma y términos en que deberd modificarse el contrato para la elaboracién del instrumento
correspondiente.

14.- INCONFORMIDADES

En términos de lo dispuesto por el articulo 65 de la Ley, las personas podran inconformarse, dentro de los seis dias habiles siguientes a la celebracion de
la junta publica en la que se dé a conocer el fallo o de que se le haya notificado al licitante en los casos en que no se celebre junta publica, por cualquier
acto del procedimiento de contratacién que contravenga las disposiciones que rigen las materias de la ley de referencia. La inconformidad la podra

realizar:

- Ante el Organo Interno de Control de la Convocante, ubicado en el tercer nivel del edificio “Francisco Merino Rabago” con domicilio en el
km. 36.5 de la carretera federal México—Texcoco, Montecillo, municipio de Texcoco, Estado de México,

- Directamente en las oficinas de la Secretaria de la Funcién Publica, ubicada en Insurgentes Sur 1735, Col. Guadalupe Inn, Delegacion Alvaro
Obregdn México, D.F. C.P. 01020, o

- A través de CompraNet, debiendo utilizarse, en sustitucién de la firma autdgrafa, los medios de identificacion electrénica previamente
certificados por la Secretaria de la Funcién Publica.

15.- CONTROVERSIAS Y SANCIONES

15.1.- CONTROVERSIAS

Las controversias que se susciten con motivo de esta licitacion, se resolverdn con apego a lo previsto en la Ley, el Reglamento en vigor y las demas
disposiciones administrativas de caracter federal.

En el supuesto de que se suscite alguna controversia relacionada con la informacion enviada a través de CompraNet, la autoridad competente podra

solicitar a EL COLPOS, exhiba los archivos electrénicos que obran en CompraNet, asi como la impresién de éstos debidamente certificados, a efecto de
desahogar las pruebas a que haya lugar, conforme a las disposiciones adjetivas que resulten aplicables.

15.2 SANCIONES

Durante el procedimiento de contratacion, los licitantes podran ser sujetos a sanciones resueltas por la SFP cuando:

e Injustificadamente y por causas imputables a los mismos no formalicen el contrato adjudicado por la convocante en la fecha
sefialada por la misma.

e Proporcionen informacidn falsa o actien con dolo o mala fe durante cualquier acto de este procedimiento.
Durante la ejecucion de los servicios, la convocante podré sancionar, cuando:
¢ No cumpla con sus obligaciones contractuales por causas imputables a ellos y que, como consecuencia, causen dafios y perjuicios

a la convocante, de conformidad con lo establecido en el modelo de contrato.
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As{ mismo, cuando el bien o servicio en lo general o una parte de él, no cumpla con lo que se establece en los términos de referencia pero que a juicio
de la convocante es susceptible de usarse, se aplicard una sancién determinada sobre la base de la carencia u omisién en el bien o servicio.

15.3 SANCIONES EN LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO
Se estara a lo establecido en los articulos 59y y 60 de la Ley, que a la letra dicen:

“Art. 59.- Los licitantes o proveedores que infrinjan las disposiciones de "LA LAASSP", serdn sancionados por la Secretaria de la Funcion Publica con multa
equivalente a la cantidad de cincuenta hasta mil veces el salario minimo general vigente en el Distrito Federal elevado al mes, en la fecha de la
infraccion.

Cuando los licitantes, injustificadamente y por causas imputables a los mismos, no formalicen contratos cuyo monto no exceda de cincuenta veces el
salario minimo general vigente en el Distrito Federal elevado al mes, serdn sancionados con multa equivalente a la cantidad de diez hasta cuarenta y
cinco veces el salario minimo general vigente en el Distrito Federal elevado al mes, en la fecha de la infraccion”.

“Art. 60.- La Secretaria de la Funcién Publica, ademds de la sancidn a que se refiere el primer pdrrafo del articulo anterior, inhabilitard temporalmente
para participar de manera directa o por interpdsita persona en procedimientos de contratacion o celebrar contratos regulados por "LA LAASSP", a las
personas que se encuentren en alguno de los supuestos siguientes:

I. Los licitantes que injustificadamente y por causas imputables a los mismos no formalicen dos o mds contratos que les haya adjudicado cualquier
dependencia o entidad en el plazo de dos afios calendario, contados a partir del dia en que haya fenecido el término para la formalizacion del primer
contrato no formalizado;

Il. Los proveedores a los que se les haya rescindido administrativamente un contrato en dos o mds dependencias o entidades en un plazo de tres afios;

Ill. Los proveedores que no cumplan con sus obligaciones contractuales por causas imputables a ellos y que, como consecuencia, causen dafios o
perjuicios graves a la dependencia o entidad de que se trate; asi como, aquellos que entreguen bienes o servicios con especificaciones distintas de las
convenidas;

V. Las que proporcionen informacidn falsa o que actien con dolo o mala fe en algun procedimiento de contratacidn, en la celebracion del contrato o
durante su vigencia, o bien, en la presentacion o desahogo de una solicitud de conciliacién o de una inconformidad;

V. Las que se encuentren en el supuesto de la fraccion Xl del articulo 50 de "LA LAASSP", y
VI. Aquéllas que se encuentren en el supuesto del sequndo pdrrafo del articulo 74 de "LA LAASSP".

La inhabilitacion que se imponga no serd menor de tres meses ni mayor de cinco afios, plazo que comenzard a contarse a partir del dia siguiente a la
fecha en que la Secretaria de la Funcion Publica la haga del conocimiento de las dependencias y entidades, mediante la publicacién de la circular
respectiva en el Diario Oficial de la Federacion y en CompraNet.

Si al dia en que se cumpla el plazo de inhabilitacion a que se refiere el pdrrafo que antecede el sancionado no ha pagado la multa que hubiere sido
impuesta en términos del articulo anterior, la mencionada inhabilitacidn subsistira hasta que se realice el pago correspondiente.

Las dependencias y entidades dentro de los quince dias naturales siguientes a la fecha en que tengan conocimiento de alguna infraccién a las
disposiciones de esta Ley, remitirdn a la Secretaria de la Funcion Publica la documentacion comprobatoria de los hechos presumiblemente constitutivos
de la infraccion.

En casos excepcionales, previa autorizacion de la Secretaria de la Funcidn Publica, las dependencias y entidades podrdn aceptar proposiciones de
proveedores inhabilitados cuando resulte indispensable por ser éstos los tnicos posibles oferentes en el mercado”.

15.4 SANCIONES ADMINISTRATIVAS EN LA LGRA.
Tratdndose de personas fisicas:

a) Sancion econdmica que podra alcanzar hasta dos tantos de los beneficios obtenidos o, en caso de no haberlos obtenido, por el equivalente a la
cantidad de cien hasta ciento cincuenta mil veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion;

b) Inhabilitacién temporal para participar en adquisiciones, arrendamientos, servicios u obras publicas, segin corresponda, por un periodo que no
sera menor de tres meses ni mayor de ocho afios;

¢) Indemnizacidn por los dafios y perjuicios ocasionados a la Hacienda Publica Federal, local o municipal, o al patrimonio de los entes publicos.
Tratandose de personas morales:

a) Sancién econdmica que podra alcanzar hasta dos tantos de los beneficios obtenidos, en caso de no haberlos obtenido, por el equivalente a la
cantidad de mil hasta un millén quinientas mil veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacién;
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b) Inhabilitacion temporal para participar en adquisiciones, arrendamientos, servicios u obras publicas, por un periodo que no serd menor de tres

meses ni mayor de diez afios;

c) La suspension de actividades, por un periodo que no serd menor de tres meses ni mayor de tres afios, la cual consistira en detener, diferir o privar
temporalmente a los particulares de sus actividades comerciales, econdmicas, contractuales o de negocios por estar vinculados a faltas
administrativas graves previstas en esta Ley;

d) Disolucién de la sociedad respectiva, la cual consistird en la pérdida de la capacidad legal de una persona moral, para el cumplimiento del fin por el
que fue creada por orden jurisdiccional y como consecuencia de la comision, vinculacion, participacion y relacién con una Falta administrativa grave
prevista en esta Ley;

e) Indemnizacién por los dafios y perjuicios ocasionados a la Hacienda Publica Federal, local o municipal, o al patrimonio de los entes publicos.
15.5 PENAS CONVENCIONALES

En los términos de lo previsto por el articulo 53 de la Ley y 96 de su Reglamento, la convocante aplicard al proveedor penas convencionales de
conformidad con lo siguiente:

1. Se le aplicard el 1.0% sobre el importe del precio correspondiente al entregable respectivo por cada dia natural de atraso en el
cumplimiento de la siguiente obligacion:

En ningln caso, la suma de todas las penas convencionales aplicadas al proveedor podra exceder el importe de la garantia de cumplimiento.
Las penalizaciones se calculardn tomando como base el precio ofertado antes del I.V.A. y a la resultante se le aplicara el I.V.A. correspondiente.

Para el pago de las penas convencionales, EL COLPOS a través del supervisor designado, informara por escrito al proveedor el célculo de la pena
correspondiente indicando el nimero de dias de atraso, asi como la base para su célculo y el monto de la pena a que se haya hecho acreedor.

Una vez que sea notificada la penalizacion a través del oficio correspondiente, para el pago de la misma, el proveedor contard con un plazo que no
excedera de cinco dias habiles contados a partir de la fecha de recepcidn de la notificacion, cuyo pago se realizard a través de cheque a favor de EL
COLPOS, (cerrado a pesos, el monto se ajustard para que las que contengan cantidades que incluyan de 1 hasta 50 centavos se ajusten a la unidad
inmediata anterior y las que contengan de 51 a 99 centavos, se ajusten a la unidad inmediata superior), o bien, en efectivo en la TESORERIA del Colegio
de Postgraduados, quien emitird el recibo correspondiente.

En caso de que el cheque no sea pagado, se aplicara lo dispuesto en el articulo 193 de la Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.
Procederd la rescision del contrato al dia siguiente de vencida la aplicacion del monto limite de la garantia de cumplimiento del mismo.
Se hara efectiva la fianza de cumplimiento del contrato cuando éste se dé por rescindido.

El proveedor quedara obligado ante EL COLPOS a responder de la calidad de los servicios, asi como de cualquier otra responsabilidad en que incurra, en
los términos sefialados en la convocatoria a la licitacidn, en el contrato respectivo y en el Cédigo Civil Federal.

Las condiciones contenidas en esta convocatoria a la licitacion, asi como las propuestas que se presenten no podran ser negociadas.

16. LIQUIDACION PARA LA EFECTIVIDAD DE LAS FIANZAS.

Cuando el proveedor incurra en atraso en el cumplimiento de sus obligaciones y no cubra las penalizaciones correspondientes o bien cuando incurra en
incumplimiento de cualquiera de las obligaciones establecidas en el contrato correspondiente, EL COLPOS hard efectiva la fianza que el proveedor haya
entregado; para lo cual formularan la liquidacién a que se refiere el articulo 282 de la ley de instituciones de seguros y de fianzas, para la efectividad de
la presente garantia: procedimiento al que también se sujetara para el caso del cobro de intereses que prevé el articulo 283 del mismo ordenamiento
legal por pago extemporaneo del importe de la pdliza de fianza requerida, haciendo efectiva la parte de la garantia de cumplimiento del contrato
considerando un 100% de la fianza por cada incumplimiento.

17. TRANSPARENCIA

Nota 1: De conformidad con lo dispuesto por el articulo 26 penultimo pérrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, cualquier persona podra asistir a los diferentes actos de la licitacion en calidad de observador bajo la condicién de registrar su asistencia y
abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos.
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Nota 2: En el ANEXO INFORMATIVO 6 se incluye Nota Informativa para participantes de paises miembros de la Organizacion para la Cooperacién y
el Desarrollo Econémico y firmantes de la convencidn para combatir el cohecho de servidores publicos extranjeros en transacciones comerciales
internacionales.

Nota 3: El llenado de la encuesta de transparencia ANEXO INFORMATIVO 7 que aparece al final de la presente convocatoria a la licitacion es
opcional; sin embargo, es importante para EL COLPOS el llenado de dicha encuesta a fin de mejorar el desarrollo de las licitaciones publicas.

18. DENUNCIAS E INFRACCIONES

Cualquier Servidor Publico, Proveedor o Licitante ya sea persona Fisica o Moral que quiera promover una denuncia debera de interponerla ante el
Organo Interno de Control en el Colegio de Postgraduados, para lo cual deberd de atender los siguientes requisitos como minimo:

1.- Los datos del quejoso o denunciante en donde pueda ser localizado (opcional).
2.- Datos de identificacion de la o las personas involucradas, de contar con ellos.
3.- Narracion de los hechos (indicando el como, cuando y donde).

4.- En su caso, las pruebas que pueda aportar.

19. INFORMACION DE INTERES PARA LOS LICITANTES EN CASO DE RESULTAR ADJUDICADOS

El licitante acepta expresamente que, en su caso, “EL COLEGIO” procedera en términos de lo dispuesto por los articulos 59 y 60 de la Ley de
Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento, para el caso de que aquel incurra en alguna de las conductas establecidas
por dichos preceptos legales. Igualmente, se da por enterado de que ningun servidor publico de “EL COLEGIO” podra en ningiin momento y por ninguna
circunstancia, podra recibir dinero o bienes en especie para la recepcion —a satisfaccion de la entidad de “SERVICIOS” objeto del contrato, o para la
autorizacion de algun pago, sin importar el tipo de contrato de que se trate, a los servidores publicos de “EL COLEGIO” ni de ninguna otra dependencia
o entidad. Asimismo, se hace sabedor de que los servidores publicos, durante el ejercicio de sus funciones y hasta un afio después de concluido el
cargo, deben abstenerse de recibir, solicitar ni aceptar por si o por interpdsita persona, dinero, bienes muebles o inmuebles, donaciones o servicios que
procedan de cualquier persona fisica o moral cuyas actividades profesionales, comerciales o industriales se encuentren directamente vinculadas,
reguladas o supervisadas por el servidor publico de que se trate y que implique intereses en conflicto; por lo que su incumplimiento pudiera dar lugar al
procedimiento administrativo a que se refiere la LGRA, y en su caso, aplicar alguna de las sanciones que en la misma se consignan, pudiendo ser:
amonestacién privada o publica, suspensién del empleo, cargo o comisién por un periodo no menos de tres dias ni mayor a un afio, destitucién del
puesto, sancion econdmica, e inhabilitacion temporal para desempefiar empleos, cargos o comisiones en el servicio publico.

En caso de encontrarse en este supuesto, debera de denunciarlo conforme a lo que establece el apartado de denuncias e infracciones que se encuentra
en este documento.

Se advierte que, de no hacerlo, se incurrird en responsabilidades por parte del licitante adjudicado.

Se informa a los participantes que todos los servidores publicos participen en la presente Convocatoria, deberan dar observancia del Protocolo de
Actuacién en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prérroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 20 de agosto de 2015, con ultima fecha de modificacion el 28 de febrero de 2017, mismo que puede ser consultado en la
seccion de la SFP que se encuentra en el portal de la Ventanilla Unica Nacional.

ATENTAMENTE

M.T.A. CHRISTIAN FERNANDO CHACON CHAVEZ
JEFE DE DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS
TEXCOCO ESTADO DE MEXICO A 24 DE SEPTIEMBRE DE 2020.
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ANEXO TECNICO: CARACTERISTICAS Y EXPECIFICACIONES DEL SERVICIO SOLICITADOS

PARTIDA 33401: SERVICIO DE CURSOS DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES DEL COLEGIO
DE POSTGRADUADOS

EL LICITANTE DEBERA ESTABLECER LO SIGUIENTE, SEGUN SEA EL CASO:

PARA PERSONA FISICA:

El que suscribe, (Persona fisica), de NACIONALIDAD MEXICANA, con clave de Registro Federal de Contribuyentes (indicar el RFC), y en cumplimiento a lo
ordenado por el articulo 39, fraccién VI, inciso e, del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y para
efectos de presentar proposicion y en su caso, poder celebrar el contrato respectivo con esta dependencia en relacién a la LICITACION PUBLICA
NACIONAL (indicar el tipo de licitacion) NUMERO LA-00812C999-N___ -2020 NACIONAL REFERENTE A LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE (indicar el objeto
de la convocatoria) DE COLEGIO DE POSTGRADUADOS, DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que cuento con personal con la capacidad técnica
necesaria para el desarrollo de los servicios de conformidad con el presente anexo.

Asi también, y en caso de resultar ganador, me comprometo a lo siguiente:

Para la imparticién de los cursos objeto de esta licitacién, se respetardn los temarios establecidos por el drea requirente y el nimero de horas de cada
curso:

- El instructor debera de contar con listas de asistencia de las personas que asistan a la capacitacion (pasar lista al inicio y al final de la
sesion virtual).

- Al final del curso, se debera de entregar a la Subdireccion de Recursos Humanos y a la Subcomisién Mixta de Capacitacion y
Adiestramiento, el reporte de actividades realizadas en cada curso, que incluira el desarrollo del temario, cuadro de asistencias y reporte
fotografico del curso virtual.

- Se deberd de la entregar a cada uno de los participantes mediante el medio electrénico que asi disponga el licitante, el material
didactico electrénico con el que se vaya a trabar. Dicho material también de entregarse como entregable del Servicio brindado a la
Convocante.

- Al finalizar el curso, se realizara una evaluacion por medio electronico a cada uno de los asistentes, y en caso de obtener una calificacién.
aprobatoria de mas del 80% de aciertos, se le entregara constancia personalizada, con copia a la Subdireccién de Recursos Humanos y a
la Subcomisién Mixta de Capacitacion y Adiestramiento.

- Para la imparticion de cada curso, es requisito indispensable que cada capacitador cuente con registro y autorizacién de la Secretaria del
Trabajo y Prevision Social (cumpliendo para ello con lo solicitado en el numeral T2 de la Convocatoria).

- Las fechas programadas para cada curso serdn determinadas por las Subdireccién de Recursos Humanos y a la Subcomision Mixta de
Capacitacion y Adiestramiento, sin embargo, no podran exceder del 31 de diciembre de 2020.

- Los cursos se deberan de impartir, via remota, mediante la plataforma virtual que el licitante proponga, sin cargo alguno para el Colegio de
Postgraduados ni para los participantes en el curso.

Los cursos a impartir son los siguientes:

- (indicar las caracteristicas que ofertan respecto al anexo técnico y su propuesta técnica)

PARA PERSONA MORAL:

El que suscribe, en mi caracter de (apoderado legal/representante legal/administrador tnico/ELEGIR UNA OPCION O BIEN, PONER EL CARACTER DE
REPRESENTACION) de la empresa (nombre de la empresa), legalmente constituida conforme a las leyes de la Republica Mexicana, segun consta en la
escritura publica nimero __, de fecha (dia) de (mes) de (afio), otorgada ante la fe del licenciado ; empresa de NACIONALIDAD MEXICANA,
con clave de Registro Federal de Contribuyentes , para efectos de presentar proposicion y en su caso, poder celebrar el contrato respectivo con
esta dependencia en relacién a la LICITACION PUBLICA NACIONAL (indicar el tipo de licitacién) NUMERO LA-0081ZC999-N___ -2020CIONAL REFERENTE A
LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE (indicar el objeto de la convocatoria) DE COLEGIO DE POSTGRADUADOS, DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
que mi representada cuenta con personal con la capacidad técnica necesaria para el desarrollo de los servicios de conformidad con el presente anexo.

Para la imparticién de los cursos objeto de esta licitacion, se respetaran los temarios establecidos por el drea requirente y el nimero de horas de cada
curso:

- El instructor debera de contar con listas de asistencia de las personas que asistan a la capacitacion (pasar lista al inicio y al final de la
sesion virtual).

- Al final del curso, se debera de entregar a la Subdireccion de Recursos Humanos y a la Subcomisién Mixta de Capacitacion y
Adiestramiento, el reporte de actividades realizadas en cada curso, que incluira el desarrollo del temario, cuadro de asistencias y reporte
fotografico del curso virtual.

- Se deberd de la entregar a cada uno de los participantes mediante el medio electrénico que asi disponga el licitante, el material
didactico electrénico con el que se vaya a trabar. Dicho material también de entregarse como entregable del Servicio brindado a la
Convocante.
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Al finalizar el curso, se realizara una evaluacion por medio electrénico a cada uno de los asistentes, y en caso de obtener una calificacion.
aprobatoria de mas del 80% de aciertos, se le entregara constancia personalizada, con copia a la Subdireccién de Recursos Humanos y a
la Subcomisién Mixta de Capacitacion y Adiestramiento.

Para la imparticién de cada curso, es requisito indispensable que cada capacitador cuente con registro y autorizacion de la Secretaria del
Trabajo y Prevision Social (cumpliendo para ello con lo solicitado en el numeral T2 de la Convocatoria).

Las fechas programadas para cada curso serdn determinadas por las Subdireccién de Recursos Humanos y a la Subcomision Mixta de
Capacitacion y Adiestramiento, sin embargo, no podran exceder del 31 de diciembre de 2020.

Los cursos se deberan de impartir, via remota, mediante la plataforma virtual que el licitante proponga, sin cargo alguno para el Colegio de
Postgraduados ni para los participantes en el curso.

(indicar las caracteristicas que ofertan respecto al anexo técnico y su propuesta técnica)
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TEMARIO: DEPARTAMENTO DEL ARCHIVO GENERAL
PARTIDA 1

CURSO 1: PRINCIPIOS BASICOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS

Concepto del Bien o Servicio: Curso de principios basicos para el cumplimiento de la Ley General de Archivos (EN LINEA).

Objetivo: Brindar los elementos tedrico-metodoldgicos de la archivistica, asi como las disposiciones normativas y la aplicacion de las mismas para
desarrollar estrategias que permitan implementar un Sistema Integral de Archivos y dar cumplimiento a la Ley General de Archivos.

Metodologia: Expositiva, Presentacidn de casos practicos, participacion activa de los participantes del curso en la aplicacion de casos de transferencias
primarias y secundarias con base en sus instrumentos de control y consulta archivistica.

Dirigido a: Los Titulares de Unidades Administrativas, Responsables de Archivos de Tramite y Concentracidn, asi como personal operativo involucrado
con la administracion del acervo documental.

Tipo de Curso: en linea, de acuerdo a la siguiente tabla:

Grupo Capacidad de Participantes Fechg . Nudmero de dias Horario
(por definir)
1 25 Octubre - Noviembre 3 10:00 a 15:00 hrs.
2 25 Octubre — Noviembre 3 10:00 a 15:00 hrs.
3 25 Octubre - Noviembre 3 10:00 a 15:00 hrs.
Total 75 9 15 hrs. por grupo

Duracién: 15 horas por cada grupo.
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Temario

Curso Principios basicos para el cumplimiento de la Ley General de Archivos

Temario

V.

V.

Antecedentes de la Ley General de Archivos Principios Bésicos de un Sistema Integral de Archivos

. Conceptos fundamentales
. Herramientas metodoldgicas de control y consulta archivistica

Gestién documental

. Fundamentos de la archivistica

. Ciclo vital de los documentos

. Tipos de archivo

. Descripcidn, normalizacion, identificacion y valoracion

. Bases de conservacion y preservacion documental

. Factores de deterioro y conservacion documental
Ambito de aplicacién y estructura organica de la Ley General de Archivos

. Ambito de aplicacién de la ley general de archivos

Objetivo, principios y bases de la ley general de archivos

. Organos contemplados en la Ley General de Archivos
Infracciones administrativas y delitos en materia de archivos

. Diferencia entre infracciéon administrativa y delito

. Las infracciones administrativas en la Ley General de Archivos
. Los delitos contra los archivos

Requerimientos para la ejecucién del curso:

. Hoja que constate que el proveedor no se encuentra sancionado.

. Declaracién de integridad establecida en solicitud de cotizacién.

. El proveedor del servicio deberd contar con registro ante la STPS y que el instructor cuente con experiencia, capacitaciéon y trayectoria
laboral en imparticion de cursos en materia de archivos.

. Apoyo didactico.

Evaluacién del curso: El proveedor del servicio entregara evaluacién del instructor de acuerdo a lo recabado por cada uno de los participantes.

Constancias de participacion: El proveedor del servicio entregara en los siguientes quince dias habiles posteriores a la conclusion del curso, constancia
de participacion a aquellos asistentes que cumplan con el 80% de asistencia, con el aval de la Secretaria del Trabajo y Prevision Social (STPS), asi como

un informe de evaluacion.
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TEMARIOS CAMPUS MONTECILLO 2020
PARTIDA 2

CURSO 2: WORD BASICO

Objetivo: Reconocer la interfaz de Word y utilizar en forma adecuada y eficiente el procesador de textos para crear documentos profesionales
Numero de horas: 21 / Nimero de participantes: 25

Contenido:

1.  Instalacién Word
1.1. Introduccion
1.2. Elementos de la Pantalla
1.3. Las barras de herramienta de Word
1.4. Personalizar las barras de herramienta
2.  Miprimer documento
2.1. Iniciar Word
2.2. El primer texto
2.3. Cerrar un documento
2.4. Otras formas de iniciar Word
2.5. Guardar un documento
2.6. Abrir un documento
3.  Edicidn Basica
3.1. Insertar texto
3.2. Insertar simbolo
3.3. Desplazarse por el documento
3.4. Insertar ecuaciones
3.5. Seleccionar
3.6. Eliminar
3.7. Deshacery Rehacer
3.8. Copiary pegar
3.9. Cortary pegar
3.10. Usar el portapapeles
3.11.Buscar y reemplazar
4. Guardary abrir documentos
4.1. Guardary guardar como
4.2. Cambiar carpeta predeterminada al guardar
4.3. Otros formatos
4.4. Eliminary recuperar archivos
5. Formato del Texto
5.1. Tipo de fuente
5.2. Tamafio de fuente
5.3. Color de fuente
5.4. Estilos de fuente
5.5. Efectos de fuente WordArt
5.6. Mayusculas y mindsculas
5.7. Copiar formato
5.8. Borrar formato de fuente
6. Formato del parrafo
6.1. Alineacion
6.2. Interlineado
6.3. Espacios entre parrafos
6.4. Tabulaciones
6.5. Sangria
6.6. Sombreado
6.7. Numeracién
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6.8. Vifietas

Formato del documento

7.1. Portada

7.2. Cambiar el fondo de pagina
7.3. Marca de agua, degradados y texturas
7.4. Numeracién de pagina

7.5. Encabezado y pie de pagina
7.6. Salto de péginay seccion
Formato avanzado del parrafo
8.1. Letra capital

8.2. Lista multinivel

8.3. Estilos

8.4. Temas

Ortografia y gramatica

9.1. Revisar mientras se escribe
9.2. Forzar la revision. Paneles.
9.3. Autocorreccion

Tablas

10.1. Crear tablas

10.2. Insertar y eliminar celdas filas y columnas
10.3. Mover y eliminar tablas
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PARTIDA 3

CURSO 3: WORD INTERMEDIO

Objetivo: Facilitar las herramientas para que los participantes puedan crear documentos profesionales de gran calidad, ademds de generar las
habilidades de explorar otras herramientas de Word por cuenta propia
Numero de horas: 21 / Nimero de participantes: 25
indice
1.- Comandos principales
2.- Tabulaciones
3.- Insertar
3.1 Pagina
3.2.- Salto de pagina
3.3.- llustraciones
3.4.- Complementos
3.5.- Vinculos
3.6.- Encabezados y Pie de Pagina
4. Vistas del documento
4.1.- Tipos de vistas
4.2.- Herramientas de visualizacién
4.3.- Dividir pantalla
4.4.- Visualizar varios documentos
5. Impresion
5.1. Configurar pagina
5.2. Laimpresora
5.3. Propiedades de la impresora
5.4. Configurar impresion
6. Imagenes y videos
6.1. Insertar imagen desde archivo
6.2. Insertar imagen de internet
6.3 Insertar captura de pantalla
6.4. Manipulacién bésica de imagen
6.5. Ajustar imagen al texto
6.6. Tamafio de imagen
6.7. Recortar imagen
6.8. Insertar video
7. Gréficos
7.1. Insertar grafica de datos
7.2. Modificar la tabla de datos
7.3. Agregar elementos a un grafico
7.4. Cambiar disefio de un gréfico
7.5. Cambiar colores de un grafico
7.6. Aplicar un estilo a un grafico
7.7. Insertar graficos en Excel
8. Formas
8.1. Insertar una forma
8.2. Insertar cuadro de texto
8.3. Direccién del texto
8.4. Alineacidn del Texto y margenes interiores
8.5. Agrupar formas
8.6. Formato de formas
9. SmartArt (Diagramas)
9.1. Crear un organigrama
9.2. Agregar y mover las formas
9.3. Modificar el disefio
9.4. Modificar el aspecto del diagrama
9.5. Agregar un estilo
9.6. Tamafio y Organizacion
10 Plantillas
10.1. Crear una plantilla
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10.2. Elementos de una plantilla

10.3. Modificar plantilla

10.4. Guardar plantillas

10.5. Crear plantillas a partir de documentos de Word

PARTIDA 4

CURSO 4: EXCEL BASICO

Objetivo: Adquirir las habilidades necesarias para utilizar las herramientas y técnicas de automatizacién aplicadas al funcionamiento basico de la hoja de
calculo Microsoft Excel, asi como para manejar la informacién y optimizar su presentacion
Numero de horas: 21 / Nimero de participantes: 25
1.  Instalacién e introduccion a Microsoft Excel

1.1. [Iniciar Excel

1.2. Caracteristicas del programa

1.3. Las barras de herramienta de Excel

1.4. Personalizar las barras de Herramienta
2.  Comenzando a trabajar con Excel

2.1. Desplazamiento por hoja de calculo

2.2. Seleccion de rangos

2.3. Introducir datos

2.4. Modificar datos

2.5. Seleccionar datos

2.6. Tipos de datos

2.7. Erroren los datos
3. Operaciones con archivos

3.1. Guardar un libro de trabajo

3.2. Cerrar un libro de trabajo

3.3. Comenzar un nuevo libro de trabajo

3.4. Abrir un libro ya existente
4.  Manipulando Celdas

4.1. Seleccionar celdas

4.2. Afiadir una seleccién

4.3. Ampliar o reducir una seleccion

4.4, Copiar Celdas

4.5. Pegado especial

4.6. Mover o cortar celdas

4.7. Borrar celdas

4.8. Combinar y dividir celdas
5. Formato de celdas

5.1. Fuente
5.2. Alineacion
5.3. Borde

5.4. Rellenos
5.5. Copia rapida de formato
5.6. Formato de los valores numéricos
5.7. Formato condicional
5.8. Temas

6.  Filasy columnas
6.1. Alto de lafila
6.2. Autoajustar
6.3. Autoajustar a la seleccién
6.4. Ancho de la columna
6.5. Insertar filas y columnas
6.6. Insertar celdas
6.7. Eliminar filas y columnas
6.8. Eliminar celdas

7.  Insertary eliminar hojas
7.1. Cambiar el nombre de la hoja
7.2. Formato a la hoja
7.3. Insertary borrar hojas
7.4. Ocultar o mostrar hojas
7.5. Copiar hojas

8.  Funciones basicas
8.1. Introducir funciones
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8.2.
8.3.
8.4.
8.5.
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Sumay resta
Promedio

Maximos y minimos
Autosuma

PARTIDA 5

CURSO 5: EXCEL INTERMEDIO

Objetivo: El participante podrd obtener los conocimientos suficientes para el correcto uso de una tabla de Excel, asi como el uso de comandos
primordiales.
Numero de horas: 21 / Nimero de participantes: 25

1

Cambios de estructura

1.1. Operaciones con filas y columnas
1.2. Operaciones con celdas

1.3. Operaciones con hojas de calculo
Funciones

2.1. Introducir funciones

2.2. Operadoresy prioridad

2.3. Insertar funcion

2.4, Funciones matematicas

2.5. Funciones de fecha y hora

2.6. Funciones de texto

2.7. Funciones de busqueda

2.8. Funciones ldgicas

2.9. Otras funciones

2.10. Controlar errores en funciones
2.11. Referencias absolutas, relativas y mixtas
2.12. Enlazando y consolidando hojas de trabajo
Correccidn ortogréfica

3.1. Revisar ortografia

3.2. Configurar la autocorreccion

3.3. Verificacién de la ortografia

Los datos

4.1. Eliminar filas duplicadas

4.2. Lavalidacién de datos

4.3. Ordenar datos

4.4. Buscary remplazar datos
Impresién

5.1. Vista de disefio de pagina

5.2. Configurar pagina

5.3. Encabezado y pie de pagina

5.4. Imprimir

Gréficos

6.1. Crear graficos

6.2. Afadir una serie de datos

6.3. Caracteristicas y formato del grafico
6.4. Modificar el tamafio y distribucién de un grafico
6.5. Modificar la posicién de un grafico
6.6. Tipos de gréficos

6.7. Mini graficos

6.8. Gréficos 3D

Imagenes, diagramas y titulos

7.1. Insertar imagen en linea

7.2. Insertar imagenes desde archivo
7.3. Insertar captura de pantalla

7.4. Manipular imagenes

7.5. Insertar formas y dibujos

7.6.  Modificar dibujos

7.7. Insertar diagramas con SmartArt
7.8. Insertar WordArt

7.9. Insertar cuadro de texto
Esquemas y vistas

8.1. Creacion automatica de esquemas
8.2. Creacion manual de esquemas
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8.3. Borrary ocultar un esquema
8.4. Ver una hoja en varias ventanas
8.5. Dividir una hoja en paneles
8.6. Inmovilizar paneles
PARTIDA 6

CURSO 6: ACCESS BASICO

Objetivo: Que el participante aprende a reconocer y utilizar los diferentes elementos de Microsoft Access, que le permita crear, manejar y disefiar bases
de datos relacionales.
Numero de horas: 21 / Nimero de participantes: 25

1.  Introduccién de Access
1.1. Para que sirve Access
1.2. Que es una base de datos
1.3. Estructura de las bases de datos
1.4. Tipos de bases de datos

2. Elentorno de Access
2.1. Iniciary cerrar Access
2.2. Elentorno de trabajo
2.3. Elementos de la plantilla inicial
2.4. Las barras de herramientas de Access
2.5. Componentes de una base de datos

3. Operaciones con base de datos
3.1. Crear una base de datos
3.2. El panel de navegacion
3.3. Cerrar la base de datos
3.4. Abrir una base de datos existente

4.  Operaciones con tablas de datos
4.1. Crear una tabla de datos
4.2. Disefio de las tablas
4.3. La clave principal
4.4. Tipos de datos
4.5. Elasistente para busquedas
4.6. Guardar una tabla
4.7. Cerrar una tabla

5. Maodificar tablas de datos
5.1. Modificar el disefio de una tabla en vista disefio
5.2. Modificar el disefio de una tabla en vista hoja de datos
5.3. Introducir y modificar datos en una tabla
5.4. Desplazarse dentro de una tabla
5.5. Introducir datos en una tabla
5.6. Buscary reemplazar datos

6. Propiedades de los campos
6.1. Tamafio del campo
6.2. Formato del campo
6.3. Lugares decimales
6.4. Mascara de entrada
6.5. Titulo
6.6. Valor predeterminado
6.7. Regla de validacién
6.8. Texto de validacion
6.9. Requerido
6.10. Permitir longitud cero
6.11. Indexado
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PARTIDA 7
CURSO 7: ORTOGRAFIA Y REDACCION BASICA

Objetivo: El participante acrecentara los conocimientos para aplicar reglas formales de la comunicacion escrita, asi como dominar la correccidn escrita
con bases ortograficas.
Numero de horas: 21 / Nimero de participantes: 25

1.  Ortografia

2. Dificultades ortogréficas

3. Acentuacién

4.  Palabras agudas, graves y esdrujulas
5. Separacion de silabas

6.  Uso de mayusculas y mindsculas

7. lLacarta

8.  Carta formal e informal

9. Interpretacion de textos

10. Uso del puntoy la coma

11. Oficio-partes y redaccién

12. Reglas ortograficas de b, v, mb, nv, ¢, s, z, 1, vy, |
13. Memorandum

14. Adjetivos

15. Los porqués

16. Verbo-usoy conjugaciones

17. Orden alfabético

18. Uso del diccionario

19. Abreviaturas y siglas

20. Reglas generales de redaccion
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PARTIDA 8

CURSO 8: ORTOGRAFIA Y REDACCION INTERMEDIO

Objetivo: El participante utilizara de forma préctica las reglas ortograficas de la comunicaciéon escrita y elaborara textos diversos realizando las
correcciones adecuadas a los mismos.
Numero de horas: 21 / Nimero de participantes: 25

1.  Ortografia

l. Diptongos
Il Triptongos
. Usodelag,h,j
IV. Usodeb,v,x,vy,ll,z
V. Acentuacién

2. Signos de puntuacién

A.  Lacoma
Punto seguido
Puntoy aparte
Puntoy coma
Punto final
Dos puntos
Puntos suspensivos
Guion corto y largo
El paréntesis
Comillas
Diéresis

ASTIOMMOO®

3. Redaccién
I Estructura de un escrito

I Estilo
. Parrafo
IV. Idea principal de un pérrafo
V. Orden de un parrafo
VI. Extensién
VII. Aplicacion
VI Argumentacion
IX. Resumen
X. Parafrasis

4.  Andlisis de textos (comprensién, interpretacion y aplicacion)

A.  Cuento
B. Leyenda
C.  Poema
D. Novela
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PARTIDA 9

CURSO 9: ORTOGRAFIA'Y REDACCION AVANZADA

Objetivo: el participante recordara algunas reglas de la gramatica y ortograficas importantes para la elaboracion de textos, utilizara adecuadamente los
signos de puntuacién y elaborara textos correctamente.
Numero de horas: 21 / Nimero de participantes: 25

1. Gramética
A. Fonética
1. Concepto
2. Fonética articulatoria
3. Fonética acustica
4. Fonética auditiva
5. Fonética y fonologia
B. Morfologia
. Lexema
. Gramema
. Morfema
C. Sintaxis
1.  Grupos sintécticos
2. Funciones sintacticas
3. Enunciados
D. Semantica
e Ramas de la seméntica
e Signo linglistico
. Relaciones entre significantes
e Relaciones entre significado
e Relaciones entre significado y significantes
L]
Nexos coordinantes, nexos subordinantes
Preposiciones
Conjunciones
Adverbios
Descripcién
Narracién
Biografia
Cuento
Poema

L XNV WN

-
o
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PARTIDA 10

Numero de horas: 21 / Nimero de participantes: 25

Objetivo: Se pretende que al final del curso, el alumno sepa:

Que es una imagen digital, sus tipos, caracteristicas y peculiaridades.

Que es un documento digitalizado y que caracteristicas especiales tiene

Que dispositivos se utilizan para digitalizar distintos tipos de documentos y como elegir el adecuado en funcién de la aplicacién

Que tipos de formatos geograficos existen, sus caracteristicas, cuales ofrecen el mejor resultado en funcién de su aplicaciéon y como

aprovechar sus posibilidades

Como determinar el mejor modo de digitalizar documentos en funcién de lo que se quiere hacer
Que software se usa para el tratamiento digital de imagenes, y como evitar, retocar y modificar imagenes en funcién de sus usos y

necesidades

PROGRAMA

La imagen digital

Introduccion: la informacién digital
Archivos graficos y archivos de textos
Tipos y caracteristicas de la imagen digital
Dispositivos de salida de imagenes

Test y ejercicios

DISPOSITIVOS DE CAPTURA

Dispositivos de captura o digitalizadores

Céamaras digitales

Parametracién y control del escaner

Eleccion del tipo de escéner en funcion de la aplicacion
Técnicas basicas para la digitalizacion de documentos
Test y ejercicios

FORMATOS GRAFICOS Y ESTANDARES

Caracteristicas de los formatos graficos
Principales formatos graficos
Etiquetas y metadatos

Formatos graficos, ventajas y limitaciones en gestion documental

Criterios para la eleccion del tipo de formato
Test y ejercicios

TRATAMIENTO Y GESTION DE IMAGENES DIGITALES

Conversiones y tratamiento de la imagen digital

Miniaturas formatos progresivos, optimizadores y otras utilidades

Sistemas de OCR: del archivo basico del archivo de texto

Particularidades y optimizacion de archivos graficos en PDF.
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PARTIDA 11

CURSO 11: CONTABILIDAD BASICA

Objetivo: El participante obtendra los conocimientos basicos de contabilidad que le permitan la produccion de informacién financiera util y de
conformidad a las normas de informacion financiera para una adecuada toma de decisiones.
Numero de horas: 21 / Nimero de participantes: 25

Tema 1: definicién de Terminologia Contable

1. Que es contabilidad
Fundamentos legales de la obligatoriedad de llevar contabilidad
Conceptos y usuarios de la informacion financiera
Diferencia entre contabilidad administrativa y financiera
Normas de informacion financiera basicas (NIFS)

v W

Tema 2: Que es Activo, Pasivo, Capital
1. Denominacion, movimiento y clasificacion
2. Como identificarlos
3. Reglas de presentacion

Tema 3: Cuentas de resultados
1. Tipos de gastos por su naturaleza

Tema 4: Registros contables
1. Principios de la partida doble
2. Asientos contables (pdlizas)
. Elaboracidn de pdliza de ingresos
. Elaboracién de pdliza de egresos
. Elaboracién de pdliza de diario
3. Principales libros contables
. Libro diario
. Libro mayor
Tema 5. Estados Financieros Basicos
1.  Balance general
a.  Estructura
b.  Utilidad en la toma de decisiones
2.  Estado de resultados
a. Estructura
b.  Utilidad en la toma de decisiones
3. Estado de variaciones del capital contable
a. Norma de informacién financiera B-4
b.  Movimientos reales y virtuales en el capital contable
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PARTIDA 12

CURSO 12: CONTABILIDAD INTERMEDIA.

Objetivo: el participante obtendrd conocimientos para un dominio intermedio de las técnicas contables con los requerimientos establecidos por las
normas de informacion financiera.
Numero de horas: 21 / Nimero de participantes: 25

Tema 1: ¢Qué es contabilidad fiscal?
1. Contabilidady el fisco
2. Deducibilidad
3. Leyes fiscales

Tema 2: ¢Qué es una sociedad (empresa)
1. Acta constitutiva
2. Nivel jerdrquico
3. Nomina de trabajador (aspectos basicos)

Tema 3: La factura

1. lIdentificacién de un XML

2. Generacién de una factura digital (portal SAT)
Tema 4: Clasificacion de las cuentas

1. Activos
a. Tipos de cuentasy origen
2. Pasivos

a. Tipos de cuentasy origen
3. Capital contable
a. Tipos de cuentasy origen
Tema 5: Origen del cargo y abono
1. Aplicacién del cargo y abono de las cuentas
a. Asientos contables
2. Pdliza de ingresos
a.  Generacién
3.  Pdliza de egresos
a.  Generacién
4. Péliza de diario
a. Generacion
5. Esquemas contables
a. Rayado diario
b.  Esquema mayor
Tema 6: Estados financieros
1. Balanza de comprobacion
a. Generacion de la balanza de comprobacion
b.  Ajustes en la balanza de comprobacién
2.  Estado de resultados (pérdidas y ganancias)
a.  Generacién
b.  Cancelacion de cuentas de resultados
3. Balance general
a.  Generacion
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PARTIDA 13

CURSO 13: PSICOLOGIA LABORAL Y PERSONAL

Objetivo: El participante obtendrd conocimientos basicos de psicologia laboral y su influencia en el trabajo y en su vida diaria de la misma forma
reconocerd la importancia de trabajar en equipo con relaciones sanas y amigables en el ambiente laboral
Numero de horas: 21 / Nimero de participantes: 25

PERSONALIDAD
APRENDIZAJES PREVIOS
MEMORIZACION

DESCUBRIMIENTO

APRENDIZAJES SIGNIFICATIVOS

SER HUMANO

TIPOS DE PERSONALIDAD
INTELIGENCIAS MULTIPLES
SEGURIDAD

CONFIANZA

REPRESENTACION DE LA REALIDAD
REPRESENTACION CON EL MUNDO
FENOMENOLOGIA

INTERACCIONES SOCIALES

DISENO DEL TRABAJO

TIPOS DE SER HUMANO
ENTREVISTA DE TRABAJO

TIPOS DE TRABAJADORES

TIPOS DE JEFES

ETICA LABORAL

PROBLEMAS ETICOS

SOLUCIONES A PROBLEMAS ETICOS
POSIBLES AMBITOS DE LA ETICA LABORAL

L XNV RAWN R
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PARTIDA 14

CURSO 14: TRABAJO EN EQUIPO

Numero de horas: 21 / Nimero de participantes: 25

1. ¢PARA QUE TRABAJAR EN EQUIPO?
Razones clave para identificar lo vital que es para las organizaciones trabajar en equipo
2.  ETAPAS DEL DESARROLLO DE LOS EQUIPOS
Alistarse
Ir en circulos
Entrar en el curso
Avanzar a toda velocidad
Estudio de caso en video
3. FACTORES PARA EL EXITO DE LOS EQUIPOS
Objetivo comun
Cooperacion
Comunicacion
Involucramiento
Compafierismo
Enfoque de procesos
Dindmica vivencial
4. PRINCIPIOS CLAVE PARA MEJORAR LA INTERACCION
Mantener e incrementar la autoestima
Escuchary responder con empatia
Pedir ayuda y fomentar la participacién para decidir
Compartir pensamientos, sentimientos, motivaciones
5. PAUTAS PARA ESTABLECER UNA CONVERSACION Y LOGRAR ACUERDOS
Iniciar/hacer encuadre
Aclarar
Desarrollar el tema
Acordar
Terminar
6. LOS EQUIPOS DE TRABAJO CENTRADOS EN LA ESTRATEGIA DE LA ORGANIZACION
La importancia de ubicar el trabajo en equipo en el contexto de la organizacion
7. INTRODUCCION AL METODO PARA LAS SOLUCIONES DE PROBLEMAS
Definir el problema
Integrar el equipo
Identificar causas
Definir en implementar soluciones
La mejora continua
8. LAPLANIFICACION DE LOS TRABAJOS DEL EQUIPO
Presentacion de documentos sugeridos para la documentacién y seguimiento de los trabajos de los equipos
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PARTIDA 15

CURSO 15: ORGANIZACION DEL TRABAJO Y PLANEACION DEL TIEMPO

Objetivo: Los participantes identificaran como priorizar las actividades designadas estableciendo una relacién funcional entre planificacion,
eficiencia y eficacia administrativa con especial énfasis en todos aquellos procesos dirigidos a mejorar la administracion del tiempo en el trabajo y en su

vida diaria

Numero de horas: 21 / Nimero de participantes: 25

L XNV WN e

e e e
s w N e o

CORRECTA ADMINTRACION DEL TIEMPO

MITOS EN LA RELACION CON LA ADMINISTRACION DEL TIEMPO

EL PARADIGMA DE LO IMPORTANTE

COMO JERARQUIZAR Y ESTABLECER PRIORIDA

ALGUNAS TECNICAS PARA ORGANIZAR EFICAZMENTE EL TIEMPO
OBSTACULOS PARA ORGANIZAR EL TIEMPO

ORGANIZACION PERSONAL

PLANIFICACION

ANALISIS DE SITUACIONES

ANALISIS DE PROBLEMAS POTENCIALES

MANEJO DEL TIEMPO EN INTERACCIONES CON OTRAS PERSONAS
CARACTERISITICAS DE UN EMPRENDEDOR QUE ADMINISTRA EFICIENTEMENTE EL TIEMPO
LAS BARRERAS DEL TIEMPO COMO IDENTIFICARLAS Y SUPERARLAS
EFECTIVIDAD DEL TIEMPO EN LA OFICINA

TIPS ACERCA DE LA ORGANIZACION DEL TIEMPO
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PARTIDA 16

CURSO 16: DETECCION Y MANEJO DEL BURNOUT (ESTRES LABORAL)

Numero de horas: 21 / Ndmero de participantes: 25

Unidad 1: ¢éQué es el estrés laboral?

Estrés laboral éQué es y como se manifiesta?
Tipos de estrés laboral

Causas del estrés laboral

Consecuencias asociadas al estrés laboral

Unidad 2: Estrategias para el manejo del estrés laboral
Situaciones concretas en las que el estrés laboral se presenta
Estados emocionales asociados al manejo del estrés
Estrategias para el manejo del estrés laboral

Unidad 3: Prevencion del estrés laboral
Prevencion y manejo del estrés laboral
Beneficios del manejo del estrés: organizacion, eficacia y sentido laboral mayor productividad y rendimiento
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PARTIDA 17

CURSO 17: MANEJO DE ACTITUD

Numero de horas: 21 / Ndmero de participantes: 25

FORMADORES DE ACTITUD

A.

Tommoow®

La personalidad

El medio ambiente

Las palabras que nos han herido
Las auto-etiquetas

Los riesgos del crecimiento

La calidad de los amigos

La forma de pensar

Las decisiones

II. LO QUE LA ACTITUD NO HACE

A.

mo o ®

No sustituye el talento

No toma el lugar de la experiencia
No cambia los hechos

No sustituye el crecimiento personal
No se mantiene automdticamente

. LO QUE LA ACTITUD SI HACE

A.

B.
C.
D.

A.

mmo 0w

Mejora la forma de abordar la vida
Mejora las relaciones humanas
Mejora como enfrentamos los retos
Nos hace hacedores de la diferencia

V. ACTITUD EL ACTIVO MAS IMPORTANTE

La responsabilidad de la actitud personal

La evaluacion de la actitud actual

Desarrollo del deseo de cambio

Cambio de actitud por el cambio de pensamientos
El desarrollo de buenos habitos

La actitud de cada dia

V. LOS GRANDES OBSTACULOS DE LA ACTITUD

A. Eldesanimo
B.  Los cambios
C.  Los problemas
D. Elterror
E. Lasfallas
VI. LOS GRANDES OBSTACULOS DE LA ACTITUD
A.  ¢Por qué la relacién humana es importante?
B.  ¢Qué se necesita saber de otras personas?
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PARTIDA 18

CURSO 18: RELACIONES HUMANAS EXITOSAS

Numero de horas: 21 / Ndmero de participantes: 25

NATURALEZA DE LAS RELACIONES HUMANAS
A.  Definicion
B.  El hombre como un ser social
C. Relaciones interpersonales primarias y secundarias
D. Niveles de las relaciones humanas

1. PERCEPCION

A.  Definicion
Elementos que la influyen
La personalidad en las relaciones humanas
Factores que afectan las relaciones humanas
Partiendo de mi para entender a otros

mooO®

1. COMUNICACION

A.  Definicion
Requisitos para una buena comunicacién
Barreras de la comunicacion
Habilidades en la comunicacién
Comunicacion e interrelacion en el trabajo

Mmoo ®

V. ASERTIVIDAD EN LAS RELACIONES INTERPERSONALES
A.  Definicién
Caracteristicas de las personas asertivas
Comparacion entre asertividad-agresién-sumision
Técnicas asertivas
Como mejorar las relaciones humanas a través de la practica de la asertividad

moo®
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TEMARIOS CAMPUS PUEBLA
PARTIDA 19

CURSO 19: CONTABILIDAD 1

Numero de horas: 28 / Nimero de participantes: 15

Objetivo: Al culminar este curso de contabilidad habras adquirido los conocimientos que necesitas saber para tener una amplia diversidad de conceptos
que respectan a la contabilidad y sabras, medir tu patrimonio financiero o el de una empresa

IMPORTANCIA DE LA CONTABILIDAD
CARACTERISTICAS DE LA INFORMACION FINANCIERA
PRINCIPIOS FUNDAMENTALES DE LA CONTABILIDAD
CODIGO DE ETICA PROFESIONAL

LA CONTABILIDAD DE LA EMPRESA

EL PATRIMONIO

CLASIFICACION DE LAS CUENTAS PATRIMONIALES
CUENTAT

SISTEMA DE PARTIDAD DOBLE

CONOCIMIENTOS BASICOS DE CONTABILIDAD
IMPUESTO AL VALOR AGREGADO (IVA)

LIBRO DIARIO Y MAYOR

REGISTRO DE OPERACIONES

EL PATRIMONIO

CLASIFICACION DE LAS CUENTAS PATRIMONIALES
CUENTAT

SISTEMA DE PARTIDA DOBLE

CONOCIMIENTOS BASICOS DE CONTABILIDAD
IMPUESTO AL VALOR AGREGADO (IVA)

LIBRO DIARIO Y MAYOR

REGISTRO DE OPERACIONES

EL INVENTARIO

CLASIFICACION DE INVENTARIO

INGRESOS Y EGRESOS

DEPRESIACION Y AMORTIZACION

SUELDOS Y SALARIOS

CUENTA CAJA

ARQUEO DE CAJA

L XN VR WN R
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PARTIDA 20

CURSO 20: FINANZAS 1

Objetivo: Se estudiara el objetivo principal de las finanzas, la importancia en la creacion de valor y mantenerlo a favor de un uso eficiente de los
recursos financieros. Ademas, se incluirdn algunas herramientas bdsicas que permitirdn crear un plan financiero con el que podrds establecer objetivos
y metas claras, identificar qué factores pueden afectar el rumbo de tu empresa o idea de negocio saber si estas aplicando los recursos de una manera
eficiente. Al termino del curso se aplicardn herramientas bdsicas de andlisis, control y evaluacién de informacion financiera para una adecuada gestion
de negocio.

Numero de horas:26 / Nimero de participantes: 15

1.

INFORMACION FINANCIERA

En este mddulo se analizara que es la informacion financiera, de donde proviene, para que sirve, como debe utilizarse para tomar decisiones
y quienes deben utilizarla.

ESTADOS FINANCIEROS BASICOS

En este mddulo se revisard como se obtiene la informacidn financiera en los negocios y se analizaran los cuatro estados financieros basicos:
Balance general

Estado de resultados

Estado de cambios en la situacion financiera

Estado de variaciones

ANALISIS FINANCIERO

Se revisard la importancia de la informacién financiera y cuéles son los estados financieros basicos que se deban elaborar para tomar el
control del negocio

Anélisis financiero vertical y horizontal

Razones financieras I: liquidez y actividad

Razones financieras II: apalancamiento y rentabilidad

Ciclo financiero

IMPORTANCIA DE LA PLANIFICACION FINANCIERA

Se identificara la importancia de la planificacion financiera empresarial

HERRAMIENTAS PARA EL CONTROL FINANCIERO

Las herramientas para el control financiero son la mejor forma de asegurar el éxito de un negocio, es mantener un estricto control
financiero. En este médulo se analizaran algunas técnicas basicas para este propdsito.

GESTION FINANCIERA A CORTO PLAZO

Se identificard como cuidar el recurso mas importante para la administracion financiera: el capital de trabajo
Inversiones y factoraje financiero

GESTION FINANCIERA A LARGO PLAZO

Se revisard que la version prospectiva es clave para orientar el destino de los negocios. Para que los negocios crezcan, se necesita planear la
forma en que deberdn hacerlo y los recursos financieros que se requieran

GESTION DE LA CARTERA
Se explorara la metodologia de las 5 C" s que ayudan a mantener un sano ejercicio de las cuentas por cobrar

- Administracion de las cuentas
- las5C's
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9.  CREACION DE EMPRESAS
PARTIDA 21

CURSO 21: EXCEL I

Objetivo: Al finalizar el curso el participante sera capaz de usar Excel de manera mds productiva, eficiente y con confianza.
Numero de horas: 24 / Nimero de participantes: 15

1. Pruebas ldgicas y operadores de comparaciéon
2. Lafuncion Sl en Excel

3. Lafuncién Sl anidada

4. Funciones logicas O e Y en Excel

5. BUSCARVy BUSCARH coincidencia exacta

6.  Buscar Vy buscar H con coincidencia aproximada
7. CONTAR SI, SUMAR SI'Y PROMEDIO SI

8. CONTAR SI, CONJUNTO y otras funciones

9.  Funciones SUMAPRODUCTO Y K. ENESIMO
10. Funciones de texto

11. Funciones de fecha en Excel

12. Validacion de datos en Excel

13. Formatos condicionales en Excel

14. Filtrar datos en Excel

15. Formato de tablas en Excel
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PARTIDA 22

CURSO 22: LAS PERSONAS FISICAS Y SU REGIMEN

Objetivo: Que el participante conozca los diferentes regimenes fiscales aplicables a las personas fisicas, sus obligaciones y cumplimiento utilizando
las herramientas puestas a disposicién por el SAT a través de su portal de Internet.
Nudmero de horas: 24 / Nimero de participantes: 15

Generalidades y marco normativo

Del régimen de sueldos y salarios

Del régimen de asimilados a salarios

Del régimen de arrendamiento

Del régimen de actividad empresarial y servicios profesionales
Del régimen de incorporacion fiscal

Otros ingresos

No vk wN e
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TEMARIO CAMPUS SAN LUIS POTOSI
PARTIDA 23

CURSO 23: EXCEL AVANZADO

Numero de horas: 30 / Nimero de participantes: minimo 5 méaximo 10
»  CREAR UNA TABLA
- Ordenar los datos, registros
- Filtrar el contenido de la tabla por algun criterio
- Utilizar formulas para las listas afiadiendo algun tipo de filtrado
- Aplicar formatos a todos los datos.
»  MODIFICAR LOS DATOS DE UNA TABLA
- Para cambiar los datos de un registro, si nos hemos equivocado, para crear un nuevo registro
»  MODIFICAR LA ESTRUCTURA DE UNA TABLA
- Para eliminar la tabla completa para conservar los datos de la hoja
»  ESTILO DE LA TABLA
- Una forma facil de dar una combinacion de colores a la tabla que resulte elegante escogiendo uno de los estilos predefinidos
»  FILTRAR UNA TABLA
- Utilizando filtros avanzados, donde se despliegan unas opciones rapidas

»  TABLAS DINAMICAS

- Simplificar reportes en Excel
- Resumir conjunto de datos, crear tablas dindmicas

»  EXCELEN INTERNET

- Compartir nuestras hojas de trabajo en la web y también recoger informacion de internet.
- Convertir una hoja en pagina
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PARTIDA 24

CURSO 24: WORD 2016 AVANZADO

Numero de horas: 30 / Nimero de participantes: minimo 5 méaximo 10

Objetivo: aprender todo lo relacionado con la utilizacién profesional de las herramientas pertenecientes a este editor a este editor de textos.

. ESTILOS
. TABLAS

. INDICES
. CITAS

. INSERTAR

. PROPIEDADES DEL DOCUMENTO
. PLANTILLAS

Al culminar el curso se podran utilizar todos los conocimientos adquiridos, editar todo tipo de texto, tablas, gréficas, cartas, entre otros y utilizarlos
entre lo cotidiano y laboral
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TEMARIO CAMPUS VERACRUZ
PARTIDA 25

CURSO 25: REPRODUCCION Y ALIMENTACION DE BOVINOS

Numero de horas: 25 / Ndmero de participantes: minimo 4 méaximo 7

1. Manejo reproductivo del ganado bovino

1.1 Ciclo estral en las vacas

1.1.1. Ciclo productivo del ganado bovino

1.2. Celo en el ganado bovino

1.2.1. Deteccién del celo en el ganado

1.2.2. Comportamiento diario del celo en el ganado
1.2.3. Factores que influyen en la manifestacion del celo
1.3. Inseminacion artificial en bovinos

1.3.1. Ventajas de la inseminacion artificial

1.3.2. Procedimiento para realizar la inseminacion artificial
1.3.3. Técnicas para recoleccion del semen

1.3.3.1 Recoleccién de semen con electro eyaculador
1.3.3.2 Recoleccion de semen con vagina artificial
1.3.3.3 Conservacion del semen

1.4. Monta natural

1.4.1. Momento de servicio o inseminacion

1.4.2. Problemas en la concepcion del ganado bovino
1.4.3. Muerte embrionaria y aborto en el ganado bovino
1.4.4. Técnicas para el diagndstico de la prefiez en el ganado bovino
1.5. Parto en el ganado bovino

1.5.1. 1 Contracciones uterinas y dilatacion de cérvix
1.5.1.2 Nacimiento del ternero

1.5.1.3 Expulsion de la placenta

1.5.1.4 Técnicas de manejo durante un parto dificil
1.5.1.5 Postparto y complicaciones tras el parto
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PARTIDA 26

CURSO 26: MANTENIMIENTO DE HARDWARE Y SOFTWARE

Numero de horas: 25 / Ndmero de participantes: minimo 5 maximo 7

HARDWARE

. Estructura interna y externa de la PC y sus Componentes

. Funcionamiento general de la PC

. Componentes de Hardware de la PC

. Tipos de memoria, fuentes, procesadores y su funcionamiento
. Funcionamiento de la tarjeta de video, sus tipos y salidas

. Realizar el armado de la PC

. Instalar fuente, disco duro y otros accesorios

. Realizar la limpieza por componente y desarmado de la PC

SOFTWARE

Tipos de computadoras
Definicién del sistema operativo
o  Tipos de sistema operativo
Definicién de software
o  Software libre (y sus riesgos) y
o  Software de licencias
Instalacién de software
Definicién de virus
o Tiposde virusy
o Antivirus
Formateo
Desinstalacion de software
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PARTIDA 27

CURSO 27: MANEJO DE CULTIVOS

Numero de horas: 25 / Nimero de participantes: minimo 8 maximo 10

Los abonos de drganos fermentados

Tipos de composta, de hoja y bocashi

Fosfitos

Preparados a base de cenizas y huesos calcinados para la bioproteccion de cultivos
Biofertilizantes

Preparados y fermentados a base de estiércol de vaca
Siembra de maiz frijol

Beneficios de la asociacion de cultivos

Aplicacion de composta al cultivo

Aplicacion de biofertilizantes al cultivo

Arboles frutales del campus

Km. 36.5 Carretera Federal México-Texcoco, Montecillo, Texcoco, Estado de México C.P. 56230
Edificio Francisco Merino Rabago Primer Piso Tel. +52 (55) 58045900, (595) 95 20200 Ext: 1048 y 1049



SADER

LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-

Colegio de <
pos:g:adu ados 00812C999-E485-2020, REFERENTE A CURSOS DE CAPACITACION Y
® ADIESTRAMIENTO PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS
DIFERENTES CAMPUS DEL COLEGIO DE POSTGRADUADOS
PARTIDA 28

CURSO 28: APICULTURA

Numero de horas: 25 / Ndmero de participantes: minimo 10 méximo 12

1. LA ABEJAY SUS CARACTERISTICAS
Clasificacion taxonémica
Individuos de las colmenas y ciclo de vida
La reina
Las obreras
Los zanganos
Ciclo de vida
Huevo
Larva pupa adulto
Reproduccién de las abejas

2. MATERIAL NECESARIO PARA LA APICULTURA
Indumentaria del apicultor
Utiles necesarios para la apicultura
La colmena
Porta nucleos
Equipo basico para extraer miel

3. MANEJO DEL COLMENAR
Localizacién del colmenar
Distribucion o disposicién de las colmenas
Manipulacién de colmenas
Tipos de enjambres

Recomendaciones captura enjambres
Divisién colmenas
Alimentacién de las colmenas

4.  PRODUCTOS DE LAS ABEJAS
La miel
Proceso de extraccion
Filtrado
Decantacién
Envasado
La cera
La jalea real
El polen
El propdleo
El veneno/api toxina
La polinizacién

5. ENFERMEDADES DE LAS ABEJAS
Loques
Cria sacciforme
Nosemosis o nosemiasis
Acariosis
Disenteria 0 amebiasis
Piojo de la abeja (Braula coeca)
Polillas de la cera
Varroasis
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Otras plagas
Intoxicaciones por pesticidas.

PARTIDA 29

CURSO 29: ANALISIS DE SUELO

Numero de horas: 25 / Nimero de participantes: minimo 8 maximo 10

1.  Elsuelo

1.2 Estructura fisica y quimica del suelo
1.3 Importancia del analisis

1.4 Materiales y herramientas

2. Pardmetros

2.1 PH

2.2 Conductividad eléctrica
2.3 Nutrientes

2.4 Textura

2.5 Materia organica

3. Interpretacion

3.1 Estado nutricional

3.2 PH alcalinoy acido

3.3 Importancia de una buena interpretacién

4. Muestreo de suelos

4.1 observacion de la problematica

4.2 decision del analisis a realizar

4.3 definicién de punto de muestreo

4.4 toma de suelo a extraer

4.5 preparacién de muestras o almacenamiento de las mismas
4.6 Andlisis en el laboratorio
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PARTIDA 30

CURSO 30: ALMACEN

Numero de horas: 25 / Ndmero de participantes: minimo 5 maximo 7

1. Introduccién
Inventario
Tipos de inventario
Politicas (autorizacidn, registros, operacion, ajustes y seguridad)

Funciones y responsabilidades del personal
Procesos (entradas, salidas, resguardos, manifiestos)

Los almacenes y su proyeccion en el campus

Problemas en la gestién de almacenes e inventarios
Ventajas de un buen control de almacenes e inventarios
Factores claves de procesos

Control de inventarios
Clasificacién ABC (Costo unitario, cantidad o volumen, cantidad y valor)
Inventarios rotativos

Inventario general (planeacion, ejecucion y control)
Diversos tipos de inventarios

La valuacion de los inventarios
Herramientas para el control de inventarios

Distribucion del almacén y sus materiales

Método de planeacion sistematica de la distribucién (SLP)
Areas de un almacén (internas y externas)

Método ABC

Evaluacion de la capacidad de almacenamiento

Sistemas de equipo y manejo de materiales

ATENTAMENTE

EL LICITANTE
NOMBRE DE LA PERSONA MORAL O FSICA

SR.
REPRESENTANTE LEGAL AUTORIZADO (PERSONA MORAL)
Esta propuesta deberd ser presentada en hoja membretada, firmada y rubricada en todas sus hojas.
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ANEXO TECNICO B

LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-0081ZC999-E485-2020 REFERENTE A CURSOS DE

CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES CAMPUS DEL COLEGIO
DE POSTGRADUADOS

NOMBRE DEL NUMERO DE ii;%é&h?gggf:?:&
NUMERO DE NOMBRE DEL CURSO INSTRUCTOR QUE REGISTRO COMO LA CAPACIDAD PARA
PARTIDA IMPARTIRA EL CAPACITADOR
CURSO ANTE LA STPS IMPARTIR EL CURSO
CORRESPONDIENTE

DEPARTAMENTO DEL ARCHIVO GENERAL
PRINCIPIOS BASICOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA

1 LEY GENERAL DE ARCHIVOS
CAMPUS MONTECILLO

2 WORD BASICO/ HORAS DEL CURSO 21

3 WORD INTERMEDIO/HORAS DEL CURSO 21

4 EXCEL BASICO/HORAS DEL CURSO 21

5 EXCEL INTERMEDIO/HORAS DEL CURSO 21

6 ACCES BASICO/HORAS DEL CURSO

7 ORTOGRAFIA Y REDACCION BASICA/HORAS DEL
CURSO 21

3 ORTOGRAFIA Y REDACCION INTERMEDIA/HORAS DEL
CURSO 21 HORAS

9 ORTOGRAFIA Y REDACCION AVANZADA/HORAS DEL
CURSO 21

10 DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS/HORAS DEL
CURSO 21

11 CONTABILIDAD BASICA/HORAS DEL CURSO 21

12 CONTABILIDAD INTERMEDIA/HORAS DEL CURSO 21

13 PSICOLOGIA LABORAL Y PERSONAL/HORAS DEL
CURSO 21

14 TRABAJO EN EQUIPO/HORAS DEL CURSO 21

15 ORGANIZACION DEL TRABAJO Y PLANEACION DEL
TIEMPO/HORAS DEL CURSO 21

16 DETECCION Y MANEJO DE BURNOUT (ESTRES
LABORAL)/HORAS DEL CURSO 21

17 MANEJO DE ACTITUD/HORAS DEL CURSO 21

18 RELACIONES HUMANAS EXITOSAS/HORAS DEL CURSO
21

CAMPUS PUEBLA

19 CONTABILIDAD 1/HORAS DEL CURSO 28

20 FINANZAS 1/HORAS DEL CURSO 26

21 EXCEL Il /HORAS DEL CURSO 24
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LAS PERSONAS FISICAS Y SU REGIMEN/HORAS DEL

LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-
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ADIESTRAMIENTO PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS

DIFERENTES CAMPUS DEL COLEGIO DE POSTGRADUADOS

22 CURSO 24
CAMPUS SAN LUIS POTOSI
23 EXCEL AVANZADO/HORAS DEL CURSO 30
24 WORD 2016 AVANZADO/HORAS DEL CURSO 30
CAMPUS VERACRUZ

55 REPRODUCCION Y ALIMENTACION DE

BOVINOS/HORAS DEL CURSO 25
26 MANTENIMIENTO DE HADWARE Y SOFTWARE/HORAS

DEL CURSO 25
27 MANEJO DE CULTIVO/ HORAS DEL CURSO 25
28 APICULTURA/HORAS DEL CURSO 25
29 ANALISIS DE SUELOS/HORAS DEL CURSO 25
30 CURSO DE ALMACEN/HORAS DEL CURSO 25

ATENTAMENTE
EL LICITANTE

NOMBRE DE LA PERSONA MORAL O FfSICA

SR.

REPRESENTANTE LEGAL AUTORIZADO (PERSONA MORAL)
Esta propuesta deberd ser presentada en hoja membretada, firmada y rubricada en todas sus hojas.

Km. 36.5 Carretera Federal México-Texcoco, Montecillo, Texcoco, Estado de México C.P. 56230
Edificio Francisco Merino Rabago Primer Piso Tel. +52 (55) 58045900, (595) 95 20200 Ext: 1048 y 1049



SADER

Cogles il LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-
Postgraduados 00812C999-E485-2020, REFERENTE A CURSOS DE CAPACITACION Y
® ADIESTRAMIENTO PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS
DIFERENTES CAMPUS DEL COLEGIO DE POSTGRADUADOS

ANEXO Al: ACREDITACION

(nombre) manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido debidamente
verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para comprometerme por si o por mi representada en la presente Convocatoria a la
LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-008IZC999-E485-2020, REFERENTE A CURSOS DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO PARA EL
PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES CAMPUS DEL COLEGIO DE POSTGRADUADOS a nombre y representacién de: (persona fisica o
moral)

Clave del Registro Federal de Contribuyente:
Domicilio fiscal:

Colonia: Delegacion o Municipio:
Codigo Postal Entidad Federativa: __
Teléfonos: Fax:

NUm. de escritura (s) publica (s) en la (s) que consta su acta constitutiva:
Fecha (s):

Reformas o modificaciones al acta constitutiva:

Nombre completo, numero vy lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de las escrituras arriba mencionadas:

Relacién de Accionistas. -

Descripcion del objeto social de la empresa (personas morales) TRANSCRIBIR EN FORMA COMPLETA EL OBJETO SOCIAL TAL COMO APARECE EN SU ACTA

CONSTITUTIVA o) ACTIVIDAD PREPONDERANTE (TRATANDOSE DE PERSONAS FISICAS):
Nombre del apoderado legal o representante:
Datos de las escrituras publicas en las que le fueron otorgadas las facultades sus poderes. - Escritura publica nimero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Piblico ante el cual se protocolizé:

Nombre del representante del licitante:

Datos de las escrituras publicas en las que le fueron otorgadas las facultades sus poderes. - Escritura publica nimero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Pdblico ante el cual se protocolizé:

*Manifiesto que el domicilio indicado en el presente anexo es para oir y recibir todo tipo de notificaciones y documentos que deriven de los actos del
procedimiento de la presente licitacidon y, en su caso, del contrato respectivo, mismo que servira para practicar las notificaciones ain las de caracter
personal, las que surtiran todos sus efectos legales mientras no sefiale otro distinto.

Por ultimo manifiesto reconocer que la firma y antefirma que aparece en este documento me corresponde y mediante ella me ostento como
Representante Legal de la empresa antes descrita.

Firma Ante Firma

(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario
Nombre y Firma; Lugary fecha

Km. 36.5 Carretera Federal México-Texcoco, Montecillo, Texcoco, Estado de México C.P. 56230
Edificio Francisco Merino Rabago Primer Piso Tel. +52 (55) 58045900, (595) 95 20200 Ext: 1048 y 1049



SADER

Cogles il LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-
Postgraduados 00812C999-E485-2020, REFERENTE A CURSOS DE CAPACITACION Y
® ADIESTRAMIENTO PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS
DIFERENTES CAMPUS DEL COLEGIO DE POSTGRADUADOS

ANEXO A2: DECLARACIONES DE INTEGRIDAD
TEXCOCO ESTADO DE MEXICO A (dia) DE (mes) DE 2020

M.T.A. CHRISTIAN FERNANDO CHACON CHAVEZ

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS
COLEGIO DE POSTGRADUADOS

PRESENTE

PARA PERSONA FISICA:

El que suscribe, (Persona fisica), de NACIONALIDAD MEXICANA, con clave de Registro Federal de Contribuyentes (RFC), y en cumplimiento a lo ordenado
por el articulo 39, fraccién VI, inciso e, del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico, y para efectos de
presentar proposicion y en su caso, poder celebrar el contrato respectivo con esta dependencia en relacion a la LICITACION PUBLICA NACIONAL
ELECTRONICA NUMERO LA-0081ZC999-E485-2020, REFERENTE A CURSOS DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE
LOS DIFERENTES CAMPUS DEL COLEGIO DE POSTGRADUADOS, DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD LO SIGUIENTE:

PARA PERSONA MORAL:

El que suscribe, en mi caracter de (apoderado legal/representante legal/administrador Gnico/ELEGIR UNA OPCION O BIEN, PONER EL CARACTER DE
REPRESENTACION) de la empresa (nombre de la empresa), legalmente constituida conforme a las leyes de la Republica Mexicana, segln consta en la
escritura publica nimero ___, de fecha (dia) de (mes) de (afio), otorgada ante la fe del licenciado ; empresa de NACIONALIDAD MEXICANA,
con clave de Registro Federal de Contribuyentes (RFC), y en cumplimiento a lo ordenado por el articulo 39, fraccion VI, inciso e, del Reglamento de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y para efectos de presentar proposicion y en su caso, poder celebrar el contrato
respectivo con esta dependencia en relacién a la LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-0081ZC999-E485-2020, REFERENTE CURSOS
DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES CAMPUS DEL COLEGIO DE POSTGRADUADOS, DECLARO
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD A NOMBRE DE MI REPRESENTADA LO SIGUIENTE:

» Que conozco plenamente el contenido de los articulos, (50 y 60 ante penultimo pérrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico; asi como sus alcances legales y que no me encuentro en ninguno de los supuestos que se establecen en estos preceptos.

» Que conoce plenamente el contenido del art. 25 de la Ley Federal de Austeridad Republicana que a la letra dice: "Queda Prohibido a cualquier
persona fisica o moral el uso de su personalidad juridica para eludir el cumplimiento de obligaciones y perjudicar intereses publicos o privados. Para
ello, se aplicaran acciones fiscalizadoras y politicas de transparencia en el sector privado cuando participe de recursos publicos, incluyendo el
levantamiento del velo corporativo, a efecto de evitar como causal excluyente de responsabilidad del servidor publico o sus familiares hasta el
cuarto grado por consanguinidad o afinidad, el empleo de una personalidad juridica colectiva. Lo anterior, de conformidad con lo establecido en el
marco normativo aplicable".

» Que por mi o por interpdsita persona me abstendré de adoptar conductas para que los servidores publicos de la dependencia induzcan o alteren las
evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento u otros aspectos que me puedan otorgar condiciones mds ventajosas con relacion
a los demds participantes.

» Que conozco el contenido de los Anexos informativos de esta convocatoria a la licitacion.
» Que acepto todas y cada una de las clausulas y condiciones de la convocatoria a la licitacion.

» Que nunca he sido sancionado o se me ha rescindido o cancelado contrato o pedido, ni me encuetro en situacién de mora en tiempos de entrega,
tanto en el Colegio de Postgraduados, como con alguna otra dependencia o entidad del sector publico o sus érganos desconcentrados.

» Declaro bajo protesta de decir verdad que los SERVICIOS ofertados cumplen con el grado de integracién nacional solicitado de conformidad con el
decreto del 05 de septiembre de 2007 emitido por la Secretaria de la Funcidn Publica, art. 22 y 26, "tratandose de adquisiciones de madera,
muebles y suministros de oficina fabricados con madera, deberdn requerirse certificados otorgados por terceros previamente registrados ante la
secretaria de medio ambiente y recursos naturales....". (solo en caso de aplicar)

» Declaro bajo protesta de decir verdad que la actividad comercial que desarrollo guarda estricta relacion con los bienes o servicios a cotizar.

» Declaro bajo protesta de decir verdad que cuento con la experiencia, capacidad técnica y financiera, asi como con eficiente organizacion
administrativa, equipo adecuado y recursos para cumplir con las obligaciones que en caso de resultar adjudicado se deriven.

» Que en caso de que sea necesaria licencia para la realizacion del (servicio), esta debera de presentarse en la propuesta, en caso de violaciones en
materia de derechos inherentes a la propiedad intelectual, la responsabilidad estara a cargo del licitante.

» Que el Colegio de Postgraduados podra solicitar el reemplazo del personal que brinde el servicio al COLPOS,
solicitud que deberd ser atendida en un tiempo maximo de 15 dias naturales. A través de esta carta podre manifestar que el personal propuesto
serd el que preste los servicios durante la vigencia del contrato y solo podra ser sustituido por caso fortuito o fuerza mayor en la que asi lo acredite
ante el Colegio de Postgraduados
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» Que en caso de contar con oficinas filiales en la Republica Mexicana informare al Colegio de Postgraduados cuales son y en su caso, su ubicacién de
cada una de ellas.

» Que conocen plenamente el contenido y alcances de "LA LGRA" asi como a la demas normatividad vigente aplicable en la materia, por lo que me
abtendre de realizar cualquiera de las siguientes conductas, con el conocimiento de que al realizarlas sere acreedor de las sanciones, penales y
administrativas a que alla lugar:

1) Prometa, ofrezca o entregue dinero o cualquier otra dadiva a un servidor publico o a un tercero, a cambio de que dicho servidor publico
realice o se abstenga de realizar un acto relacionado con sus funciones o con las de otro servidor publico, con el propdsito de obtener o
mantener un beneficio o ventaja, con independencia de la aceptacion o recepcién del dinero o de la dadiva o del resultado obtenido.

Se incurrird asimismo en responsabilidad, cuando la promesa u ofrecimiento de dinero o cualquier dddiva se haga a un tercero, que de
cualquier forma intervenga en el disefio o elaboracién de la convocatoria de licitacion publica o de cualquier otro acto relacionado con el
procedimiento de contratacién publica de caracter federal;

1) Ejecute con uno o mas sujetos a que se refiere el apartado denominado SUJETOS OBLIGADOS de esta solicitud de cotizacion, acciones que
impliquen o tengan por objeto o efecto obtener un beneficio o ventaja indebida en las contrataciones publicas de caracter federal;

1) Realice actos u omisiones que tengan por objeto o efecto participar en contrataciones publicas de caracter federal, no obstante que por
disposicion de ley o resolucion administrativa se encuentre impedido para ello;

V) Realice actos u omisiones que tengan por objeto o efecto evadir los requisitos o reglas establecidos en las contrataciones publicas de
caracter federal o simule el cumplimiento de éstos;

V) Intervenga en nombre propio pero en interés de otra u otras personas que se encuentren impedidas para participar en contrataciones
publicas de caracter federal, con la finalidad de que ésta o éstas Ultimas obtengan, total o parcialmente, los beneficios derivados de la
contratacion;

Vi) Obligue sin tener derecho a ello, a un servidor publico a dar, suscribir, otorgar, destruir o entregar un documento o algun bien, con el fin
de obtener para si o un tercero una ventaja o beneficio;

VIl) Promueva o use su influencia, poder econémico o politico, reales o ficticios, sobre cualquier servidor publico, con el propdsito de obtener
para si o un tercero un beneficio o ventaja, con independencia de la aceptacidn del servidor o de los servidores publicos o del resultado
obtenido, y

VI Presente documentacion o informacion falsa o alterada con el propdsito de lograr un beneficio o ventaja.

Asi tambien, y en caso de resultar ganador en la adjudicacion del contrato derivado del presente procedimiento de contratacion, DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD QUE:

» Guardare confidencialidad de la informacion que sea de mi conocimiento con motivo de la prestacion de los servicios objeto de la presente
licitacion y me comprometo a no hacerla publica, salvo peticién judicial de autoridad competente en territorio mexicano. Dicha restriccion sera
aplicable en forma permanente (perpetua). Asi mismo, en caso de violacién a lo mencionado, cubriré al Colegio de Postgraduados los dafios y
perjuicios que le hubiera causado independientemente de la rescision y las acciones legales que en su caso procedan.

» Reparare cualquier dafio que yo y/o mi personal llegue a causar a los equipos o instalaciones del Colegio de Postgraduados, sin costo alguno para la
institucion, dentro de los cinco dias habiles contados a partir de la notificacion que por escrito realicen los administradores del contrato.

»  Cualquier software que utilice para la prestacion del (indicar el objeto de la convocatoria) contard con el licenciamiento necesario y éste correra por
mi cuenta y responsabilidad exclusiva.

» Entregare las fianzas de cumplimiento de contrato solicitados en la presente convocatoria.

ATENTAMENTE
EL LICITANTE
NOMBRE DE LA PERSONA MORAL O FISICA
SR.
REPRESENTANTE LEGAL AUTORIZADO (PERSONA MORAL
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ANEXO A3: ESTRATIFICACION. FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE PARTICIPEN EN LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LOS LINEAMIENTOS PARA FOMENTAR LA PARTICIPACION DE LAS
MICRO, PEQUERNAS Y MEDIANAS EMPRESAS EN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION DE SERVICIOS QUE REALICEN LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.

México, DF,.a _ de de 2020 (1)
M.T.A. CHRISTIAN FERNANDO CHACON CHAVEZ
JEFE DE DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS
COLEGIO DE POSTGRADUADOS
PRESENTE

Me refiero al procedimiento (3) no. (4) en el que mirepresentada, la empresa (5) participa a través de la propuesta presentada

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto por los “Lineamientos para fomentar la participacién de las micro, pequefias y medianas
empresas en los procedimientos de adquisicion y arrendamiento de bienes muebles, asi como la contratacion de servicios que realicen las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal”, declaro bajo protesta de decir verdad, que mi representada pertenece al sector (6) ,
cuenta con (7) empleados de planta registrados ante el IMSS y con (8) personas subcontratadas y que el monto de las ventas anuales de mi
representada es de (9) obtenido en el ejercicio fiscal correspondiente a la Ultima declaracion anual de impuestos federales. Considerando lo anterior,
mi representada se encuentra en el rango de un empresa (10), atendiendo a lo siguiente:

TAMARO SECTOR RANGO DE NUMERO DE RANGO DE MONTO DE VENTAS TOPE MAXIMO
(10) (6) TRABAJADORES (7) + (8) ANUALES (MDP) (9 COMBINADO *

MICRO TODAS HASTA 10 HASTA $4
PEQUENA COMERCIO DESDE 11 HASTA 30 DESDE $4.01 HASTA $100 93
INDUSTRIA Y SERVICIOS DESDE 11 HASTA 50 DESDE $4.01 HASTA $100 95
MEDIANA COMERCIO DESDE 31 HASTA 100 DESDE $100.01 HASTA $250 235
SERVICIOS DESDE 51 HASTA 100
INDUSTRIA DESDE 51 HASTA 250 DESDE $100.01 HASTA 250 250

* TOPE MAXIMO COMBINADO = (TRABAJADORES) X 10% + (VENTAS ANUALES X 90%

(7)Y (8) ELNUMERO DE TRABAJADORES SERA EL QUE RESULTE DE LA SUMATORIA DE LOS PUNTOS (7) Y (8)

(10) EL TAMARNO DE LA EMPRESA SE DETERMINARA A PARTIR DEL PUNTAJE OBTENIDO CONFORME A LA SIGUIENTE FORMULA: PUNTAJE DE
LA EMPRESA = (NUMERO DE TRABAJADORES) X 10% + (MONTO DE VENTAS ANUALES) X 90% EL CUAL DEBE SER IGUAL O MENOR AL TOPE
MAXIMO COMBINADO DE SU CATEGORIA.

Asimismo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que el registro federal de contribuyentes de mi representada es: (11) y que el registro federal de
contribuyentes del (os) fabricantes(s) de los viene que integran mi oferta, es (son) (12).
ATENTAMENTE

(13)

INSTRUCTIVO DE LLENADO

NUMERO DESCRIPCION

1 SENALAR LA FECHA DE SUSCRIPCION DEL DOCUMENTO
2 ANOTAR EL NOMBRE DE LA DEPENDENCIA CONVOCANTE
3 PRECISAR EL PROCEDIMIENTO DE QUE SE TRATE, LICITACION PUBLICA, LICITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS O

ADJUDICACION DIRECTA

4 INDICAR EL NUMERO RESPECTIVO DEL PROCEDIMIENTO

5 CITAR EL NOMBRE O RAZON SOCIAL O DENOMINACION DE LA EMPRESA

6 INDICAR CON LETRA EL SECTOR AL QUE PERTENECE (INDUSTRIA, COMERCIO O SERVICIOS)

7 ANOTAR EL NUMERO DE TRABAJADORES DE PLANTA INSCRITOS EN EL IMSS

8 EN SU CASO, ANOTAR EL NUMERO DE PERSONAS SUBCONTRATADAS

9 SENALAR EL RANGO DE MONTO DE VENTAS ANUALES EN MILLONES DE PESOS (MDP) CONFORME AL REPORTE DE SU EJERCICIO FISCAL
CORRESPONDIENTE A LA ULTIMA DECLARACION ANUAL DE IMPUESTOS FEDERALES

10 SENALAR CON LETRA EL TAMARNO DE LA EMPRESA (MICRO, PEQUERA O MEDIANA) CONFORME A LA FORMULA ANOTADA AL PIE DEL
CUADRO DE ESTRATIFICACION

11 INDICIAR EL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES DEL LICITANTE

12 CUANDO EL PROCEDIMIENTO TENGA POR OBJETO LA ADQUISICION DE BIENES Y EL LICITANTE Y FABRICANTE SEAN PERSONAS
DISTINTAS, INDICAR EL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES DEL (LOS) FABRICANTES DE LOS BIENES QUE INTEGRAN LA OFERTA

13 ANOTAR EL NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DE LA EMPRESA LICITANTE.
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ANEXO A4: CARTA DE INTERES EN PARTICIPAR
Texcoco, Estado de México, a (dia) de (mes) de 2020.

M.T.A. CHRISTIAN FERNANDO CHACON CHAVEZ

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS
COLEGIO DE POSTGRADUADOS

PRESENTE

Por medio del presente, me permito manifestar mi interés en participar en la LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-0081ZC999-
E485-2020, REFERENTE A CURSOS DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES CAMPUS DEL
COLEGIO DE POSTGRADUADOS, por lo que me comprometo a participar en la totalidad del proceso y acepto la totalidad de las condiciones establecidas
en la convocatoria respectiva, asi como las reglas que se establecen en la normatividad vigente de la materia.

Clave del Registro Federal de Contribuyente:
Domicilio fiscal:

Colonia: Delegacion o Municipio:
Codigo Postal Entidad Federativa: __
Teléfonos: Fax:

NUm. de escritura (s) publica (s) en la (s) que consta su acta constitutiva:
Fecha (s):

Reformas o modificaciones al acta constitutiva:

Nombre completo, numero vy lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de las escrituras arriba mencionadas:

Relacién de Accionistas. -

Descripcion del objeto social de la empresa (personas morales) TRANSCRIBIR EN FORMA COMPLETA EL OBJETO SOCIAL TAL COMO APARECE EN SU ACTA

CONSTITUTIVA o] ACTIVIDAD PREPONDERANTE (TRATANDOSE DE PERSONAS FiSICAS):
Nombre del apoderado legal o representante:
Datos de las escrituras publicas en las que le fueron otorgadas las facultades sus poderes. - Escritura publica nimero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Pdblico ante el cual se protocolizé:

Nombre del representante del licitante:
Datos de las escrituras publicas en las que le fueron otorgadas las facultades sus poderes. - Escritura publica nimero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Pdblico ante el cual se protocolizé:

ATENTAMENTE

NOMBREY FORMA DE LA LICITANTE
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ANEXO A5: MODELO DE CONVENIO DE PARTICIPACION CONJUNTA

Convenio de participacién conjunta que celebran por un parte representada por en su caracter de a
quien en lo sucesivo se denominard “EL PARTICIPANTE A”, y por otra , representada por en su caracter de
, a quien en lo sucesivo se le denominard “EL PARTICIPANTE B”, y cuando se haga referencia a los que intervienen, se
denominaran “LAS PARTES” al tenor de las siguientes declaraciones y cldusulas:

(mencionar e identificar a cuantos participantes conformen la asociacién conjunta para la presentacién de propuestas)
1. “EL PARTICIPANTE “A” declara que:

1.1 Es una sociedad legalmente constituida de conformidad con las leyes mexicanas, seguin costa el testimonio de la escritura publica

numero , de fecha , pasada ante la fe del Lic. notario publico nimero , del
, e inscrita en el registro publico de la propiedad y de comercio, con el numero de fecha

1.2 Tiene el registro federal de contribuyentes nimero

1.3 Su representante, con el cardcter ya mencionado, cuenta con las facultades necesarias para suscribir el presente convenio, de
conformidad con el contenido del testimonio de la escritura publica nimero de fecha , pasada ante la fe del
Lic. notario publico nimero , del e inscrita en el registro publico de la propiedad y de
comercio, con el nimero de fecha , manifestando bajo protesta de decir verdad que no le han sido
revocadas, ni limitadas o modificadas en forma alguna, a la fecha en que se suscribe el presente instrumento.

1.4 Su objeto social, entre otros corresponde a: ; por lo que cuenta con los recursos financieros, técnicos,
administrativos y humanos para obligarse, en los términos y condiciones que se estipulan en el presente convenio.

1.5 Sefiala como domicilio legal para los efectos que deriven del presente convenio, el ubicado en

2 “EL PARTICIPANTE “B” declara que:

2.1 Es una sociedad legalmente constituida de conformidad con las leyes mexicanas, segun costa el testimonio de la escritura publica

numero , de fecha , pasada ante la fe del Lic. notario publico nimero , del
, e inscrita en el registro publico de la propiedad y de comercio, con el nimero de fecha

2.2 Tiene el registro federal de contribuyentes nimero

2.3 Su representante, con el caracter ya mencionado, cuenta con las facultades necesarias para suscribir el presente convenio, de
conformidad con el contenido del testimonio de la escritura publica nimero de fecha , pasada ante la fe del
Lic. notario publico nimero , del e inscrita en el registro publico de la propiedad y de
comercio, con el numero _ de fecha , manifestando bajo protesta de decir verdad que no le han sido
revocadas, ni limitadas o modificadas en forma alguna, a la fecha en que se suscribe el presente instrumento.

2.4 Su objeto social, entre otros corresponde a: ; por lo que cuenta con los recursos financieros, técnicos,
administrativos y humanos para obligarse, en los términos y condiciones que se estipulan en el presente convenio.

2.5 Sefiala como domicilio legal para los efectos que deriven del presente convenio, el ubicado en

(mencionar e identificar a cuantos participantes conformen la asociacion conjunta para la presentacién de propuestas)

3. “LAS PARTES” declaran que:
3.1 Conocen los requisitos y condiciones estipuladas en la convocatoria de la LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO
LA-00812C999-E485-2020 REFERENTE A CURSOS DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE
LOS DIFERENRTES CAMPUS DEL COLEGIO DE POSTGRADUADOS.
3.2 Manifiestan su conformidad en formalizar el presente convenio, con el objeto de participar conjuntamente en el procedimiento
licitatorio, presentando proposicién técnica y econémica, cumpliendo con lo establecido en la convocatoria de la licitaciéon y lo
dispuesto en el articulo 34 de la Ley De Adquisiciones, Arrendamientos Y Servicios Del Sector Publico y 31 de su Reglamento.

Expuesto lo anterior, las partes declaran que es su voluntad someterse a las siguientes:
CLAUSULAS
PRIMERA. - OBJETO. - “PARTICIPACION CONJUNTA”. “LAS PARTES” convienen en conjuntar sus recursos técnicos, legales, administrativos,
econdmicos y financieros para presentar proposicion técnica y econdmica en el procedimiento de licitacién publica nacional
electronica numero y en caso de ser adjudicado el contrato, se obligan a prestar el servicio descrito en la convocatoria

de la licitacion, con la participacion siguiente:

PARTICIPANTE “A”: (describir la parte del servicio que se obliga a prestar).
PARTICIPANTE “B”: (describir |a parte del servicio que se obliga a prestar).

(mencionar e identificar por cada participante que conforme la asociacion conjunta para la presentacion de propuestas)
SEGUNDA. - REPRESENTANTE COMUN Y CONSTITUCION DE AVALY OBLIGADO SOLIDARIO. “LAS PARTES “aceptan expresamente designar como

representante comun al , a través del presente instrumento, poder especial para suscribir la proposicién técnica y
econdmica, firma del contrato, obligdndose a perfeccionar este mandato ante notario publico.
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Asimismo, convienen entre si en constituirse como avales y obligados solidarios para cumplir con el objeto del presente convenio,
aceptando expresamente responder ante el colegio de postgraduados, por la proposicidn que se presente y en su caso, por las
obligaciones que se deriven del contrato de prestacidn de servicios, de resultar ganadores en el procedimiento.

Que al constituirse en avales y obligados solidarios renuncian al derecho de orden y exclusién.

TERCERA. - DEL COBRO DE LAS FACTURAS. “LAS PARTES” convienen expresamente, que el “EL PARTICIPANTE A”, sera el Unico facultado para
efectuar el cobro de las facturas que se generen de los trabajos que se deriven de la licitacién objeto del presente instrumento.

CUARTA. - VIGENCIA. “LAS PARTES “convienen en que la vigencia del presente convenio serd la cobertura que tenga el procedimiento de
licitacién publica nacional electrénica numero y en caso de resultar adjudicados del contrato, el plazo que se estipule en
este y el que pudiera resultar de convenios de modificacion, ampliacion o adicion.

QUINTA. - OBLIGACIONES. “LAS PARTES” convienen en que en el supuesto de que cualquiera de ellas se declare en quiebra o en suspension de
pagos, no las libera de cumplir sus obligaciones, por lo que cualquiera de las partes que subsista, acepta y se obliga expresamente a
responder solidaria y mancomunadamente de las obligaciones contractuales a que hubiere lugar

En caso de resultar ganadora la proposicion que presenten las empresas conjuntadas, se obligan a firmar el contrato
correspondiente.

“LAS PARTES”, aceptan y se obligan expresamente a responder en su caracter de aval y obligado solidario como se estipula en la
cldusula segunda, a responder ante el colegio de postgraduados de las obligaciones contractuales a que hubiera lugar.

“LAS PARTES” aceptan y se obligan expresamente a protocolizar ante notario publico el presente convenio, en caso de resultar
adjudicados del contrato que se derive del fallo emitido en la licitacion publica nacional electrénica nimero en que
participan y que el presente instrumento, debidamente protocolizado, formara parte integrante e inseparable del contrato que
suscriba el representante comun y el colegio de postgraduados.

Leido que fue el presente convenio por “LAS PARTES” y enterados de su alcance y efectos legales, aceptando que no existié error, dolo, violencia o mala

fe, lo ratifican y firman, de conformidad en la ciudad de Texcoco estado de México, el dia de de 2020.
“EL PARTICIPANTE A” “EL PARTICIPANTE B”
(NOMBRE Y CARGO DEL APODERADO (NOMBRE Y CARGO DEL APODERADO
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ANEXO A95: CARTA DE ACEPTACION.

Texcoco, Estado de México, a (dia) de (mes) de 2020.

M.T.A. CHRISTIAN FERNANDO CHACON CHAVEZ

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS
COLEGIO DE POSTGRADUADOS

PRESENTE

La que suscribe, (nombre de quien otorga el poder)____, bajo protesta de decir verdad, en mf caracter de ____ (caracter que ostenta quien otorga
el poder) de la empresa (nombre de la persona moral)____ seglin consta en el testimonio notarial nimero de
fecha otorgado ante el notario publico (nombre del notario publico) ndmero de la ciudad de y
que se encuentra registrada bajo el nimero del registro publico y de comercio de (lugar en que se efectud el registro)

- Acepto que se tendrd como no presentada mi proposicién y, en su caso, la documentacién requerida por la convocante, cuando el archivo
electrénico que la contenga, no pueda abrirse por tener algin virus informdtico, no pueda abrirse por cualquier causa motivada por problemas
técnicos imputables a sus programas o equipo de cdmputo, o por cualquier otra causa ajena a la convocante.

- En el apartado de anexos genéricos no se encuentren los acuses de haber firmado electrénicamente las propuestas técnica y
econdmica.

ATENTAMENTE
EL LICITANTE
NOMBRE DE LA PERSONA MORAL O FfSICA
SR.
REPRESENTANTE LEGAL AUTORIZADO (PERSONA MORAL)
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ANEXO ECONOMICO: PROPUESTA ECONOMICA

Texcoco, Estado de México, a (dia) de (mes) de 2020.

M.T.A. CHRISTIAN FERNANDO CHACON CHAVEZ

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS
COLEGIO DE POSTGRADUADOS

PRESENTE

PARA PERSONA FISICA:

El que suscribe, (Persona fisica), de NACIONALIDAD MEXICANA, con clave de Registro Federal de Contribuyentes (RFC), y para efectos de presentar
proposicién econémica y en su caso, poder celebrar el contrato respectivo con esta dependencia en relacién a la LICITACION PUBLICA NACIONAL
ELECTRONICA NUMERO LA-008IZC999-E485-2020, REFERENTE A CURSOS DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE
LOS DIFERENTES CAMPUS DEL COLEGIO DE POSTGRADUADOS, hago de su conocimiento el costo de los servicios objeto de la presente convocatoria, de
conformidad a lo siguiente:

PARA PERSONA MORAL:

El que suscribe, en mi caracter de (apoderado legal/representante legal/administrador tnico/ELEGIR UNA OPCION O BIEN, PONER EL CARACTER DE
REPRESENTACION) de la empresa (nombre de la empresa), legalmente constituida conforme a las leyes de la Republica Mexicana, segln consta en la
escritura publica nimero ___, de fecha (dia) de (mes) de (afio), otorgada ante la fe del licenciado ; empresa de NACIONALIDAD MEXICANA,
con clave de Registro Federal de Contribuyentes (RFC), y para efectos de presentar proposiciéon y en su caso, poder celebrar el contrato respectivo con
esta dependencia en relacién a la LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-0081ZC999-E485-2020, REFERENTE A CURSOS DE
CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES CAMPUS DEL COLEGIO DE POSTGRADUADOS, hago de su
conocimiento el costo de los servicios objeto de la presente convocatoria, de conformidad a lo siguiente:

LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-0081ZC999-E485-2020 REFERENTE A CURSOS DE

CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES CAMPUS DEL COLEGIO DE

POSTGRADUADOS
NUMERO DE NOMBRE DEL CURSO COSTO UNITARIO IVA COSTO TOTAL
PARTIDA
DEPARTAMENTO DEL ARCHIVO GENERAL

1 PRINCIPIOS BASICOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA ¢ i ¢ ) $ i

LEY GENERAL DE ARCHIVOS/15 POR GRUPO (3)

CAMPUS MONTECILLO

2 WORD BASICO/ HORAS DEL CURSO 21 S - S - 1S -
3 WORD INTERMEDIO/HORAS DEL CURSO 21 S - S - 1S -
4 EXCEL BASICO/HORAS DEL CURSO 21 S - S - 1S -
5 EXCEL INTERMEDIO/HORAS DEL CURSO 21 S - S - 1S -
6 ACCES BASICO/HORAS DEL CURSO S - S - 1S -
; ORTOGRAFIA Y REDACCION BASICA/HORAS DEL

CURSO 21 S - S - S -
g ORTOGRAFIA Y REDACCION INTERMEDIA/HORAS DEL

CURSO 21 HORAS S - S - S -
9 ORTOGRAFIA Y REDACCION AVANZADA/HORAS DEL

CURSO 21 S - S - S -

DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS/HORAS DEL
10

CURSO 21 S - S - S -
11 CONTABILIDAD BASICA/HORAS DEL CURSO 21 S - S RS -
12 CONTABILIDAD INTERMEDIA/HORAS DEL CURSO 21 | § - S - ]S -

PSICOLOGIA LABORAL Y PERSONAL/HORAS DEL
13

CURSO 21 S - S - S -
14 TRABAJO EN EQUIPO/HORAS DEL CURSO 21 S - S RS -
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. ORGANIZACION DEL TRABAJO Y PLANEACION DEL

TIEMPO/HORAS DEL CURSO 21 S - S - S -
- DETECCION Y MANEJO DE BURNOUT (ESTRES

LABORAL)/HORAS DEL CURSO 21 S - S - S -
17 MANEJO DE ACTITUD/HORAS DEL CURSO 21 S - $ - S -
18 RELACIONES HUMANAS EXITOSAS/HORAS DEL CURSO

21 s - s - 1S -

CAMPUS PUEBLA

19 CONTABILIDAD 1/HORAS DEL CURSO 28 S - $ - S -
20 FINANZAS 1/HORAS DEL CURSO 26 S - $ - $ -
21 EXCEL Il /[HORAS DEL CURSO 24 S - $ - $ -
- LAS PERSONAS FISICAS Y SU REGIMEN/HORAS DEL

CURSO 24 S - S - S -

CAMPUS SAN LUIS POTOSI
23 EXCEL AVANZADO/HORAS DEL CURSO 30 S - $ - $ -
24 WORD 2016 AVANZADO/HORAS DEL CURSO 30 S - $ - $ -
CAMPUS VERACRUZ

25 REPRODUCCION Y ALIMENTACION DE

BOVINOS/HORAS DEL CURSO 25 S - S - S -
26 MANTENIMIENTO DE HADWARE Y SOFTWARE/HORAS

DEL CURSO 25 S - S - S -
27 MANEJO DE CULTIVO/ HORAS DEL CURSO 25 S - S - $ -
28 APICULTURA/HORAS DEL CURSO 25 S - $ - $ -
29 ANALISIS DE SUELOS/HORAS DEL CURSO 25 S - $ - $ -
30 CURSO DE ALMACEN/HORAS DEL CURSO 25 S - S - $ -

TOTALES | $ -

Asi mismo, declaro que los precios arriba listados son fijos y firmes durante la vigencia del contrato, ademas de que la propuesta es en moneda nacional
(pesos mexicanos).

De igual manera, acepto que el pago de los servicios objeto de la presente convocatoria, se realizard de acuerdo a las condiciones establecidas en la
misma.

ATENTAMENTE,
NOMBRE Y FIRMA:
REPRESENTANTE LEGAL

NOTA: ESTE FORMATO DEBERA REPRODUCIRSE CONTENIENDO TODOS Y CADA UNO DE LOS DATOS INHERENTES PLASMADOS.

ANEXO INFORMATIVO 1: CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES.
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Articulo 32-D. La Administracion Publica Federal, Centralizada y Paraestatal, asi como la Procuraduria General de la Republica, en ningin caso
contrataran adquisiciones, arrendamientos, servicios u obra publica con los particulares que:

. Tengan a su cargo créditos fiscales firmes.

L. Tengan a su cargo créditos fiscales determinados, firmes o no, que no se encuentren pagados o garantizados en alguna de las formas
permitidas por este Codigo.

11l No se encuentren inscritos en el Registro Federal de Contribuyentes.

V. Habiendo vencido el plazo para presentar alguna declaracion, provisional o no, y con independencia de que en la misma resulte o no
cantidad a pagar, ésta no haya sido presentada. Lo dispuesto en esta fraccién también aplicard a la falta de cumplimiento de lo dispuesto en
el articulo 31-A de este Cddigo y 76-A de la Ley del Impuesto sobre la Renta.

La prohibicién establecida en este articulo no serd aplicable a los particulares que se encuentren en los supuestos de las fracciones | y Il de este
articulo, siempre que celebren convenio con las autoridades fiscales en los términos que este Codigo establece para cubrir a plazos, ya sea como pago
diferido o en parcialidades, los adeudos fiscales que tengan a su cargo con los recursos que obtengan por enajenacion, arrendamiento, servicios u obra
publica que se pretendan contratar y que no se ubiquen en algun otro de los supuestos contenidos en este articulo.

Para estos efectos, en el convenio se establecerd que las dependencias antes citadas retengan una parte de la contraprestacion para ser enterada
al fisco federal para el pago de los adeudos correspondientes.

Iguales obligaciones tendran las entidades federativas cuando realicen dichas contrataciones con cargo total o parcial a fondos federales.

Los particulares tendrén derecho al otorgamiento de subsidios o estimulos previstos en los ordenamientos aplicables, siempre que no se ubiquen
en los supuestos previstos en las fracciones del presente articulo, salvo que tratandose de la fraccion Ill, no tengan obligacién de inscribirse en el
Registro Federal de Contribuyentes.

Las entidades y dependencias que tengan a su cargo la aplicacién de subsidios o estimulos deberan abstenerse de aplicarlos a las personas que se
ubiquen en los supuestos previstos en las fracciones del presente articulo, salvo que tratandose de la fraccion Ill, no tengan obligacidn de inscribirse en
el Registro Federal de Contribuyentes.

Los particulares que tengan derecho al otorgamiento de subsidio o estimulos y que se ubiquen en los supuestos de las fracciones | y Il de este
articulo, no se consideran comprendidos en dichos supuestos cuando celebren convenio con las autoridades fiscales en los términos que este Codigo
establece para cubrir a plazos, ya sea como pago diferido o en parcialidades, los adeudos fiscales que tengan a su cargo. Cuando se ubiquen en los
supuestos de las fracciones Ill y IV, los particulares contaran con un plazo de quince dias para corregir su situacion fiscal, a partir del dia siguiente a
aquél en que la autoridad les notifique la irregularidad detectada.

Los proveedores a quienes se adjudique el contrato, para poder subcontratar, deberan solicitar y entregar a la contratante la constancia de
cumplimiento de las obligaciones fiscales del subcontratante, que se obtiene a través de la pagina de Internet del Servicio de Administracién Tributaria.

Procedimiento que debe observarse para la obtencién de la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales

Los contribuyentes que para realizar algun tramite fiscal u obtener alguna autorizacién en materia de impuestos internos, comercio exterior o para
el otorgamiento de subsidios y estimulos requieran obtener la opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales, deberan realizar el siguiente
procedimiento:

I Ingresaran a la pagina de Internet del SAT, apartado “Tramites” en la opcién “Opinién del Cumplimiento”, con su clave en
el RFC, Contrasefia o FIEL.

I Una vez elegida la opcion del cumplimiento de obligaciones fiscales, el contribuyente podra imprimir el acuse de
respuesta.

1Il. Dicha opinién también podra solicitarse a través del nimero telefénico de INFOSAT, o bien por correo electrénico a la
direccion opinioncumplimiento@sat.gob.mx la cual sera generada por el SAT y se enviard dentro de las siguientes 24 horas
al correo electrénico que el contribuyente proporciond al citado 6rgano desconcentrado para efectos de la FIEL.

V. Asimismo, podra consultarse por un tercero que el propio contribuyente haya autorizado, para lo cual ingresaran en la
pagina de Internet del SAT, apartado “Tramites” en la opcidén “Servicios”, “Opinién del cumplimiento”, “Autorizacion a
Terceros”, podra autorizar al tercero para que este Ultimo utilizando su FIEL, consulte la opinién del cumplimiento del

contribuyente quien lo autorizo.
La multicitada opinion, se generara atendiendo a la situacion fiscal del contribuyente en los siguientes sentidos:

Positiva. - Cuando el contribuyente estd inscrito y al corriente en el cumplimiento de las obligaciones que se consideran en los
incisos a) y b) de esta regla.
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Negativa. - Cuando el contribuyente no esté al corriente en el cumplimiento de las obligaciones que se consideran en los incisos
a) y b) de esta regla.

No inscrito. - Cuando el contribuyente no se encuentra inscrito en el RFC.
Inscrito sin obligaciones. - Cuando el contribuyente esta inscrito en el RFC, pero no tiene obligaciones fiscales.
a) La autoridad a fin de emitir la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales revisara que el contribuyente solicitante:

1. Ha cumplido con sus obligaciones fiscales en materia de inscripcion al RFC, a que se refieren el CFF y su Reglamento
y que la clave en el RFC esté activa.

2. Se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales respecto de la presentacion de las
declaraciones anuales del ISR e IETU correspondientes a los cuatro ultimos ejercicios.

Se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en el ejercicio en el que solicita la opinion
y en los cuatro Ultimos ejercicios anteriores a éste, respecto de la presentacidén de pagos provisionales del ISR, IETU
y retenciones del ISR por salarios, asi como de los pagos definitivos del IVA'y del IEPS; incluyendo las declaraciones
informativas que se refieren la reglas 1.5.2.15., 1.5.2.24., 1.5.2.26., 1.5.2.28., 1.5.2.29., 1.5.2.30., 1.5.2.31., 1.5.2.32,,
1.5.2.34.y1.5.2.35., y el articulo 31-A del CFF.

3. No tiene créditos fiscales firmes determinados por impuestos federales, distintos a ISAN e ISTUV, entendiéndose
por impuestos federales, el ISR, IVA, IETU, Impuesto al Activo, IDE, IEPS, impuestos generales de importacion y de
exportacion y sus accesorios; asi como créditos fiscales firmes, relacionados con la obligaciéon de pago de las
contribuciones, y de presentacién de declaraciones, solicitudes, avisos, informaciones o expedicion de constancias

y comprobantes fiscales.

4, Tratandose de contribuyentes que hubieran solicitado autorizacidon para pagar a plazos o hubieran interpuesto
alglin medio de defensa contra créditos fiscales a su cargo, los mismos se encuentren garantizados conforme al
articulo 141 del CFF, con excepcion de lo dispuesto por la regla 1.2.14.1.

5. En caso de contar con autorizacién para el pago a plazo, no haya incurrido en las causales de revocacién a que hace
referencia el articulo 66-A, fraccion IV del CFF.

b) Tratdndose de créditos fiscales firmes, se entendera que el contribuyente se encuentra al corriente en el cumplimiento de
sus obligaciones fiscales, si a la fecha de la solicitud de opinién a que se refiere la fraccién | de esta regla, se ubica en

cualquiera de los siguientes supuestos:

1. Cuando el contribuyente cuente con autorizacion para pagar a plazos y no le haya sido revocada.
2. Cuando no haya vencido el plazo para pagar a que se refiere el articulo 65 del CFF.
3. Cuando se haya interpuesto medio de defensa en contra del crédito fiscal determinado y se encuentre

debidamente garantizado el interés fiscal de conformidad con las disposiciones fiscales.

Cuando la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales arroje inconsistencias relacionadas con su situaciéon en el padrén del
RFC o presentacion de declaraciones con las que el contribuyente no esté de acuerdo, deberd ingresar un caso de aclaracién a

1"

través de “Mi portal” y una vez que tenga la respuesta de que ha quedado solventada la aclaracién, debera generar nuevamente

la opinidn sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales.

Cuando la citada opinidn arroje inconsistencias relacionadas con créditos fiscales o al otorgamiento de garantia con las que el
contribuyente no esté de acuerdo, deberd ingresar la aclaracion a través de “Mi portal”; la ALSC que le corresponda, resolvera en

un plazo maximo de 3 dias y emitird la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales y la enviard al portal del contribuyente.

La opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales a que hace referencia el primer parrafo de la presente regla que se emita en
sentido positivo, tendrd una vigencia de 30 dias naturales a partir de la fecha de emision.

Asimismo, dicha opinidn se emite considerando la situacién del contribuyente en los sistemas electronicos institucionales del SAT,
por lo que no constituye resolucion en sentido favorable al contribuyente sobre el cdlculo y montos de créditos o impuestos
declarados o pagados. CFF 31-A, 65, 66-A, 141, RMF 2014 1.2.14.1., 1.5.2.15., 1.5.2.24., 1.5.2.26., 1.5.2.28., 1.5.2.29.,
1.5.2.30.,1.5.2.31.,1.5.2.32., 1.5.2.34., 1.5.2.35.

ANEXO INFORMATIVO 2: CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL.
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Anexo Unico

ara la obtencion de la opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de

seguridad social.

Primera.- En términos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion, la Administracion Publica

Segunda..

Tercera.-

Cuarta.-

Quinta.-

Federal, Centralizada y Paraestatal, la Procuraduria General de la Republica, asi como las
entidades federativas que vayan a realizar contrataciones por adquisicion de bienes,
arrendamientos, prestacion de servicios u obra publica, con cargo total o parcial a fondos
federales, cuyo monto exceda de $300,000.00 (TRESCIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N.), sin
incluir el Impuesto al Valor Agregado, estan obligadas a cerciorarse de que los particulares
con quienes se vaya a celebrar el contrato y de los que estos Ultimos subcontraten, se
encuentran al corriente en sus obligaciones en materia de seguridad social y no se ubican en
alguno de los supuestos a que se refiere el primer parrafo del citado articulo. Igual obligacién
existe para el caso de que dichas dependencias o entidades pretendan otorgar subsidios o
estimulos, excepto hasta por la cantidad de $30,000.00 (TREINTA MIL PESOS 00/100 M.N.)

- Los particulares que pretendan celebrar las contrataciones y, en su caso. los gue estos
ultimos subcontraten, o quienes pretendan acceder al otorgamiento de subsidios y estimulos,
en términos de la Regla anterior, podran obtener del Instituto Mexicano del Seguro Social una
opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, de
conformidad con el procedimiento establecido en la Regla Quinta del presente documento.

La opinion de cumplimiento a que se refiere la Regla anterior, en caso de ser positiva, tendra
una vigencia de 30 dias naturales contados a partir del dia de su emisidn.

La opinién de cumplimiento de obligaciones se emite considerando la situacion del particular
en los sistemas electronicos del Instituto, por lo que no constituye resolucion en sentido
favorable al particular sobre el calculo y montos de créditos fiscales en materia de seguridad
social o cuotas obrero patronales declaradas o pagadas. La cual. no prejuzga sobre la
existencia que pudiera derivar de créditos a cargo del particular en términos de las facultades
correspondientes.

Los particulares que para realizar algun tramite requieran la opinion de cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia de seguridad social, deberan realizar el siguiente procedimiento:

I Ingresaran en la pagina de internet del Instituto (www.imss.gob.mx). en el apartado
“Patrones o empresas”, después en “Escritorio virtual”, donde se registraran con su firma
electronica (FIEL) y contrasefa, y deberan aceptar los términos y condiciones para el
uso de los medios electronicos. En el supuesto de tener un representante legal, éste
ingresara con su FIEL.

Il. Posteriormente elegira la seccion “Datos Fiscales” y en el apartado “Acciones”, la opcion
“Opinion de cumplimiento”. Tratandose de representantes legales, previamente, en el
apartado "Empresas Representadas”™ debera seleccionar la persona representada de
la cual requiere la opinion de cumplimiento.

1. Después de elegir la opcion "Opinion de cumplimiento”, el particular podra imprimir
el documento que contiene la opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en
materia de seguridad social.

La multicitada opinién, se generara atendiendo a la situacion fiscal en materia de seguridad social del
particular en los siguientes sentidos:

Positiva.-

Cuando el particular esté inscrito ante el Instituto y al corriente en el cumplimiento de las
obligaciones que se consideran en los incisos a) y b) de este procedimiento.

Negativa.- Cuando el particular no esté al corriente en el cumplimiento de las obligaciones en materia de

a) El In

seguridad social que se consideran en los incisos a) y b) de este procedimiento.

stituto a fin de emitir la opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad

social revisara que el particular solicitante:

1.

2.

Se encuentre inscrito ante el Instituto, en caso de estar obligado, y que el o los nimeros de
registros patronales que le han sido asignados estén vigentes.

No tiene créditos fiscales firmes determinados, entendiéndose por crédito fiscal las cuotas, los
capitales constitutivos, su actualizacion y los recargos, las multas impuestas en los términos de
la Ley del Seguro Social, los gastos realizados por el Instituto por inscripciones improcedentes y
los que tenga derecho a exigir de las personas no derechohabientes, de acuerdo con el articulo
287 de la misma Ley.

Tratandose de particulares que hubieran solicitado autorizacién para pagar a plazos o hubieran
interpuesto algin medio de defensa contra créditos fiscales a su cargo, los mismos se
encuentren garantizados de conformidad con las disposiciones fiscales.
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4. En caso de contar con autorizacion para el pago a plazo, que no haya incurrido en las causales
de revocacion a que hace referencia el articulo 138 del Reglamento de la Ley del Seguro Social
en materia de Afiliacion, Clasificacion de Empresas, Recaudacion y Fiscalizacian.

b) Tratandose de créditos fiscales firmes, se entendera que el particular se encuentra al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia de seguridad social, si a la fecha de la solicitud
de la opinidn de referencia, se ubica en cualquiera de los siguientes supuestos:

1. Cuando el particular cuente con autorizacion para pagar a plazos y no le haya sido revocada.

2. Cuando no haya vencido el plazo para pagar a que se refiere el articulo 127 del Reglamento de
la Ley del Seguro Social en materia de Afiliacion, Clasificacion de Empresas, Recaudacién

y Fiscalizacidn.

3. Cuando se haya interpuesto medio de defensa en contra del crédito fiscal determinado y se
encuentre debidamente garantizado el interés fiscal de conformidad con las disposiciones fiscales.

Cuando la opinidn de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social arroje
inconsistencias relacionadas con el o los nimeros de registro patronal, con créditos fiscales o con el
otorgamiento de garantia, con las que el particular no esté de acuerdo, debera presentar solicitud de
aclaracién ante el Instituto, quien en un plazo maximo de 10 dias habiles contados a partir del dia siguiente a
la fecha de presentacion de la solicitud, resolvera y emitira la opinion del cumplimiento de obligaciones
fiscales en materia de seguridad social.

México, D.F., a 10 de diciembre de 2014.- El Director de Incorporacion y Recaudacion, Tuffic Miguel
Ortega.- Rubrica.
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ANEXO INFORMATIVO 3: CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES EN MATERIA DE APORTACIONES PATRONALES.

Anexo Unico

Reglas para la obtencion de la constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales
y entero de descuentos.

Primera.- Los particulares gque, para efectos de celebrar contrataciones con las dependencias y
entidades a que se refiere el articulo 32-D del Codigo Fiscal de la Federacion y, en su caso,
los que aguéllos subcontraten, o quienes pretendan acceder al otorgamiento de subsidios y
estimulos de las mismas dependencias y entidades, requieran del INFONAVIT, una
constancia de situacion fiscal, deberan obtener la misma de conformidad con las presentes
reglas.

Segunda.- El INFONAVIT, a fin de emitir la constancia de situacion fiscal, revisara que:

. La inscripcion del particular solicitante ante el Instituto, en caso de estar obligado, y la
vigencia del nimero o nimeros de los registros patronales gue le han sido asignados.

Il. La existencia de créditos fiscales firmes determinados, entendiéndose por crédito fiscal
las aportaciones, los descuentos, su actualizacion, los recargos y las multas impuestas
en los términos de la Ley del Instituto del Fondo MNacional de la Vivienda para los
Trabajadores.

lll. Los adeudos o créditos fiscales que no se encuentren firmes.
IV. Las garantias que se hayan otorgado.
V. Los convenios de pago que el solicitante haya celebrado con el Instituto.

Tercera.- Las constancias de situacion fiscal se emitiran a partir de la informacién contenida en las
bases de datos del Instituto y reflejaran la situacion que ante el INFONAVIT guardan los
particulares que las soliciten para los efectos del articule 32-D del Codigo Fiscal, por lo gue
no constituye acto o resolucidn de caracter fiscal y por tanto no prejuzgan sobre la existencia
de créditos a cargo del aportante que pudieran derivar del ejercicio de las facultades del
INFONAVIT como drgano fiscal autdnomo.

Cuarta.- El INFONAVIT expedira a los particulares los siguientes tipos de constancia de situacion
fiscal:

a) Sin adeudo o con garantia.- Cuando el particular esté inscrito ante el Instituto y al
cormriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, o bien que contando con
adeudo éste se encuentre garantizado.

b) Con adeudo.- Cuando el particular no esté al comiente en el cumplimiento de las
obligaciones en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos.

c) Con adeudo pero con convenio celebrado.- En los casos en que el particular cuente
con adeudos pero que haya celebrado convenio con el INFONAVIT para cubrirlos. La
constancia de situacion fiscal que se expida precisara esta circunstancia para efectos
de contratacidn en términos de los parrafos dos y tres del articulo 32-D del Cadigo
Fiscal de |la Federacion.

d) Sin antecedente.- Para personas fisicas o morales que no cuenten con numero de
registro patronal registrado ante el Instituto y por tanto con trabajadores formales.

Las personas fisicas o morales podran obtener las constancias de situacidn fiscal a que se
refieren los incisos a), b) y d) en la seccion correspondiente del portal institucional del
INFONAVIT en la internet: www.infonavit.org.mx.

Las constancias a que se refiere el inciso c) seran emitidas por la auteoridad fiscal del Instituto
en las delegaciones regionales.

Cuando la respectiva constancia de situacion fiscal arroje a juicio del solicitante
inconsistencias relacionadas con el o los numeros de registro patronal o con el estado de los
créditos fiscales, podra acudir a la Delegacion Regional que corresponda a efecto de aclarar
el contenido de la misma.

Quinta.- La constancia de situacion fiscal gue se expida tendra una vigencia de 30 dias naturales
contados a partir del dia de su emision.

Este Acuerdo fue aprobado mediante resolucion nimero RCA-5789-01/17, en la sesion ordinaria nimero
790 del Consejo de Administracién del Infonavit celebrada, el veinticinco de enero de dos mil diecisiete.- El
Secretario General y Juridico, Omar Cedillo Villavicencio.- Ribrica.

Km. 36.5 Carretera Federal México-Texcoco, Montecillo, Texcoco, Estado de México C.P. 56230
Edificio Francisco Merino Rabago Primer Piso Tel. +52 (55) 58045900, (595) 95 20200 Ext: 1048 y 1049



SADER

Cotsgln e LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-
Postgraduados 00812C999-E485-2020, REFERENTE A CURSOS DE CAPACITACION Y
® ADIESTRAMIENTO PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS
DIFERENTES CAMPUS DEL COLEGIO DE POSTGRADUADOS

ANEXO INFORMATIVO 4: MODELO DE CONTRATO

Contrato para la Prestacion de Servicios que celebran, por una parte, el Colegio de Postgraduados a quien en lo sucesivo se le denominard “EL

COLEGIO”, representado en este acto por el (Lic. Gabriel Martinez Hernandez en su cardcter de Secretario Administrativo de “EL COLEGIO” y por la

otra, (la empresa XXXXXXXX / el (la) C. XXXXXXXX) a quien en lo sucesivo se le denominara “EL PROVEEDOR”, quienes redactan de plena voluntad, de

comun acuerdo vy libremente, lo declaran y se obligan bajo protesta de decir verdad, conocedores del alcance y efectos legales de este acto, de

conformidad con las declaraciones y clausulas siguientes:

DECLARACIONES

Declara “EL COLEGIO” a través de su representante, que:

I.1

Es un Organismo Descentralizado de la Administracion Publica Federal con personalidad juridica y patrimonio propios, autonomia
de decision técnica, operativa y administrativa de conformidad con el Decreto de creacién publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 17 de enero de 1979 y las reformas publicadas en el mismo instrumento el 22 de noviembre del 2012, cuyo objeto
predominante es realizar investigaciones cientificas y tecnoldgicas en materia agroalimentaria, forestal y afines, e impartir
educacién de posgrado y prestar servicios y asistencia técnica en dichas materias.

El Lic. Gabriel Martinez Hernandez, es el Secretario Administrativo y esta facultado para suscribir el presente contrato, como se
acredita con la escritura publica nimero 54,384, de fecha 30 de julio de 2018, pasada ante la fe del notario publico nimero 72 de
Texcoco, Estado de México, Lic. Juan Manuel Valdés Rodriguez.

El Secretario Administrativo cuenta con las facultades necesarias para suscribir el presente contrato en términos de lo dispuesto
por el articulo 78, fracciones | y Il del Reglamento General de “EL COLEGIO”, aprobado por la H. Junta Directiva y por el Consejo
Técnico, para representarlo legalmente, y suscribir obligaciones que se deriven de los actos juridico-administrativos previstos en
las leyes y ordenamientos aplicables.

Para cubrir las necesidades de “EL COLEGIO”, se requiere contratar la prestacion del servicio de Cursos de Capacitacion y
Adiestramiento para el personal Administrativo de los diferentes Campus del Colegio de Postgraduados

La adjudicacién del presente contrato se le asigné a “EL PROVEEDOR”, porque retne las condiciones legales, técnicas, humanas y
econdmicas requeridas por “EL COLEGIO” y garantiza satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

El presente contrato deriva del procedimiento de licitacién Publica, con base en el articulo 28, de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Cuenta con los recursos presupuestales suficientes para cubrir las erogaciones que se causen con motivo de la celebracién del
presente contrato, de conformidad con las requisiciones de servicio nimero 0657, 0658, 0660, 0661 y 0666 con cargo a la partida
presupuestal 33401.

El Registro Federal de Contribuyentes de “EL COLEGIO” es CPO590222VE9, registrado ante la SHCP.

Para todos los efectos legales del presente contrato, “EL COLEGIO” sefiala como su domicilio fiscal el ubicado en el Kildémetro 36.5
de la carretera federal México-Texcoco, colonia Montecillo, Municipio de Texcoco, Estado de México, C.P. 56230.
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Declara “EL PROVEEDOR”, que:

1.1 Es una sociedad legalmente constituida conforme a las leyes mexicanas, lo cual acredita con la escritura publica nimero , de
fecha (dia) de (mes) del (afio), otorgada ante la fe del Lic. (Nombre del notario), notario publico nimero ___ de la ciudad de
(indicar la cuidad).

1.2 El (la) (nombre del representante legal), acredita su personalidad, como (apoderado legal, representante legal, administrador
Unico, etc.) en términos de la escritura publica nimero ___, otorgado ante la fe del Lic. (Nombre del notario), notario publico
nimero ___ de la ciudad de (indicar la cuidad), por lo que manifiesta bajo protesta de decir verdad, que dicha facultad no le ha
sido modificada, limitada o en forma alguna revocada, por lo que surte plenos efectos para la celebracion del presente
instrumento;

1.3 Tal y como consta en la escritura publica citada en el primer pérrafo de la declaracion 11.1, del presente contrato, sefiala que su
objeto social es entre otros: (incluir la parte del objeto social que sea mas afin al objeto del contrato)

1.4 Se encuentra debidamente registrado ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico con clave de Registro Federal de
Contribuyentes es XXXXXXXXXXX.

I.5 Para efectos legales del presente contrato sefiala como su domicilio el ubicado en: (domicilio fiscal del proveedor). y sus teléfonos
(teléfono de oficina, extensiones y celular de contacto) asi como su correo electrénico (correo electrénico del proveedor) mismo
que sefiala para todos los fines y efectos legales de este contrato.

1.6 Que la cuenta bancaria en la que se realizaran los depdsitos, bajo los siguientes datos es: nim. cuenta _con clabe
interbancaria del banco (nombre completo de la institucién financiera), y que se encuentra a su nombre.
1.7 Conoce plenamente el contenido y requisitos del procedimiento de contratacion, de conformidad a lo que establece la Ley de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento, la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria y su Reglamento, asi como la demas normatividad vigente aplicable en la materia.

1.8 Cuenta con la experiencia, capacidad técnica y financiera, asi como con eficiente organizacién administrativa, personal calificado,
equipo adecuado y recursos para cumplir con las obligaciones derivadas de este contrato en los términos que se establecen en el
presente instrumento.

1.9 Que “LOS BIENES” cumplen con los criterios establecidos en el articulo 31 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

1.10 Declara bajo protesta de decir verdad, que formaliza este contrato con la seguridad de que su representada, asi como ninguno de
los socios o directivos, ni él mismo, desempefian un empleo, cargo o comision en el servicio publico o que estan inhabilitados para
desempefiarlo, como lo establece la Ley General de Responsabilidades Administrativas, asi como que tampoco se encuentran en
alguno de los supuestos a que se refiere el articulo 50 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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.11 Manifiesta que su representada es de nacionalidad mexicana y conviene que, en caso de llegar a cambiarla, se seguird considerando
como tal por cuanto a este contrato se refiere y a no invocar la proteccion de ningun gobierno extranjero, bajo pena de perder en
beneficio de la nacién mexicana, todo derecho derivado del presente contrato

.12 Se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales de conformidad con el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de
la Federacion.

.13 Conoce y acepta lo relativo al articulo 113 fraccion | de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; es decir,
que la informacién que contiene datos personales concerniente a una persona fisica identificada o identificable se considera
informacion confidencial.

.14 Que conoce plenamente el contenido y alcances de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, en adelante "LA LGRA",
asi como a la demas normatividad vigente aplicable en la materia.

Declaran ambas partes:

1.1. Que, vistas las anteriores declaraciones, reconocen mutuamente la personalidad que ostentan y acreditan estar de acuerdo con
obligarse, conviniendo en celebrar el presente Contrato, por lo que las partes sujetan su compromiso a la forma y términos que
establecen las siguientes:

CLAUSULAS

Objeto. - “EL COLEGIO” contrata a “EL PROVEEDOR” para impartir Cursos de Capacitacién y Adiestramiento para el Personal
Administrativo de los diferentes Campus del Colegio de Postgraduados en lo sucesivo “LOS SERVICIOS”, en los términos que se
describen en el presente instrumento y de conformidad con las caracteristicas ofertadas en la cotizacién presentada por “EL
PROVEEDOR” y que forma parte integrante del presente contrato, en lo sucesivo “LA COTIZACION”.

Vigencia. - Las partes acuerdan que “LOS SERVICIOS” se proporcionaran a partir de la firma del contrato y hasta el 31 de diciembre
de 2020

Contraprestacion.-. “EL COLEGIO” se obliga a pagar por “LOS SERVICIOS” la cantidad minima de SYXXXOXXXXXX XOOOXXXXXXXXXXX
XX/100 M.N.) y la cantidad méaxima de S$XXXOXXX (XOXXXXXXX PESOS XX/100 M.N.), incluyendo el Impuesto al Valor Agregado,
precio que serd fijo durante la vigencia de este contrato.

Forma y lugar de pago. - Las partes convienen que “LOS SERVICIOS” objeto del presente contrato, se paguen en moneda nacional en
una sola exhibicién, previa entrega de la factura

Los pagos se realizaran en estricto apego a lo establecido en el Programa de Cadenas Productivas instituido en “EL COLEGIO”,
posterior a la aceptacion de los comprobantes fiscales debidamente requisitados, con su respectivo contra recibo y previa
recepcion de “LOS SERVICIOS” a entera satisfaccion del area usuaria que supervisara todo lo relacionado con el contrato, de
conformidad con lo establecido en el articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, que
cumpla con los requisitos fiscales correspondientes.

“EL PROVEEDOR” se obliga a dar cumplimiento a la normatividad aplicable, y para tramitar los Comprobantes Fiscales Digitales,
en lo sucesivo “CFDI”, deberda de remitir los archivos electrénicos tipo PDF y XML de cada “CFDI” al titular del area o responsable
de administrar y dar seguimiento al cumplimiento del presente instrumento legal, indicando en el rubro de ASUNTO del correo
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electrdnico, Unicamente el nimero de contrato y el folio del “CFDI” a tramitar. Cabe sefialar que de no proporcionar los archivos
electrénicos tipo PDF y XML de cada “CFDI”, no se dara tramite a las solicitudes de pago.

En caso que los recibos y/o documentacion anexa presente errores, se suspendera su revision y se devolvera la documentacién a
“EL PROVEEDOR” para que sea corregida y la presente posteriormente para reiniciar el trdmite de pago, cuyo plazo para
realizarse se computard a partir de la fecha de la presentacién de la informacidn corregida.

Los tramites relativos se efectuardn en el Kildémetro 36.5 de la carretera federal México-Texcoco, colonia Montecillo, Municipio
de Texcoco, Estado de México, C.P. 56230.

El pago lo efectuard “EL COLEGIO” mediante cheque o transferencia bancaria.

Pago en exceso. - En caso de que “EL COLEGIO” realizare pago en exceso a “EL PROVEEDOR”, éste se obliga a reintegrar las
cantidades pagadas en exceso a “EL COLEGIO” de manera inmediata, a partir de la notificacién del pago realizado, o bien, a partir de
que “EL PROVEEDOR” por su cuenta, tenga conocimiento del mismo, atendiendo lo establecido en el tercer parrafo del articulo 51
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Supervisién.- “EL COLEGIO” a través del Lic. Francisco Javier Pastrana Quintos Jefe del Departamento de Relaciones Laborales y el
personal que éste designe, administrara y vigilara todo lo relacionado al cumplimiento del objeto del presente contrato, por lo que
dicho servidor publico serd el facultado para solicitar los pagos respectivos, previo a verificar y validar los archivos electrénico tipo
PDF y XML de cada “CFDI” que el “EL PROVEEDOR” emita, asi mismo, a que se realice la entrega total de “LOS SERVICIOS” -lo cual
sera acreditable mediante la entrega de carpetas, informes entregables, o trabajos que se elaboren como resultado de la ejecucién
de “LOS SERVICIOS”- que para tal efecto “EL PROVEEDOR” emita como respaldo de su factura respectiva.

En caso de algln incumplimiento, el personal que supervise dicho contrato deberd notificar mediante oficio al Titular del
Departamento de Adquisiciones y Contratos, para solicitar la aplicacién de penas convencionales, rescision administrativa,
terminacion anticipada, suspension, seglin sea el caso, indicando cual es la situacién especifica que guarda el contrato, supuesto
de incumplimiento u hecho por el cual se solicita la terminacion anticipada o rescisién del mismo.

Lugar y plazo de la prestacion de los servicios. - “LOS SERVICIOS” deberdn entregarse dentro de la vigencia del presente contrato y
deberan ser entregados en las instalaciones de “EL COLEGIO”.

En el caso de que “EL COLEGIO” llegase a cambiar de ubicacidn sus oficinas administrativas, ya sea total o parcialmente, dentro
del Estado de México y/o area metropolitana, bastard informar por escrito con 5 dias naturales de anticipacion a “EL
PROVEEDOR”, para que éste siga prestando “LOS SERVICIOS” en los términos del presente contrato, en el o los lugares que se le
notifiquen, sin costo adicional para “EL COLEGIO”.

Entrega de informacidn. - “EL COLEGIO” se obliga a entregar a “EL PROVEEDOR” toda aquella informacién que permita realizar y/o
entregar “LOS SERVICIOS” contratados.

“EL PROVEEDOR” se obliga a entregar todas las carpetas, informes entregables, o trabajos que se elaboraren como resultado de la
ejecucion de “LOS SERVICIOS”, por cada exhibicidn que le sea cubierta que justifique el avance y conclusién del objeto del presente
contrato. Por lo que una vez entregado lo anterior por parte de “EL PROVEEDOR”, el encargado de la supervisién de los servicios
(que se identifica en la cldusula sexta del presente contrato), mediante oficio firmado, acreditara la conclusién de los trabajos y
liberando a “EL PROVEEDOR” de la relacién contractual existente.

Garantia. - “EL COLEGIO” exime de fianza a “EL PROVEEDOR” de conformidad con el articulo 48 primer parrafo de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Impuestos. - Los impuestos que se originen con motivo del cumplimiento de este contrato, seran aplicables a “EL COLEGIO” y a
“EL PROVEEDOR” respectivamente, conforme a la legislacion fiscal vigente. Por lo tanto, cada uno sera responsable del pago de
los impuestos que les correspondan derivados de las estipulaciones contenidas en este documento.
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Primera. - Obligaciones de “EL PROVEEDOR”. - “EL PROVEEDOR” serd el Unico responsable de la calidad de “LOS SERVICIOS” materia del
presente contrato de conformidad con lo siguiente:

I.- “EL PROVEEDOR” garantiza que “LOS SERVICIOS”, objeto del presente contrato, seran entregados conforme al cuerpo del
presente contrato, en caso contrario, “EL PROVEEDOR” contara con un plazo no mayor a 24 horas a partir de la hora en que se
haya efectuado el reporte correspondiente para corregir las causas que lo originaron.

Il.- “EL PROVEEDOR” sera el Unico responsable por la ejecucién y calidad de “LOS SERVICIOS”, ajustandose a las especificaciones
sefialadas en este contrato, a las indicaciones que al respecto reciba de “EL COLEGIO” y a las técnicas aplicables a su actividad,
para lograr el cumplimiento del objeto previsto en la Cldusula Primera del presente contrato.

Décima

Segunda. - Restriccién de subcontratacién y de cesién de derechos. - “EL PROVEEDOR” se obliga a no subcontratar ni a ceder en forma
parcial, ni total a terceras personas fisicas o0 morales, los derechos y obligaciones derivadas de este contrato, con excepcién de
los derechos de cobro; en cuyo caso, “EL PROVEEDOR” podra optar por cederlo a los intermediarios financieros que participan
en el Programa de Cadenas Productivas de “EL COLEGIO”. En cualquier otro caso, “EL PROVEEDOR” debera solicitar previamente
la autorizacion a “EL COLEGIO”.

Décima

Tercera.- Responsabilidad Laboral.- Queda expresamente estipulado que el personal contratado para la prestacién de “LOS SERVICIOS”
objeto del presente contrato, estara bajo la responsabilidad Unica y directa de “EL PROVEEDOR” y por lo tanto, en ningun
momento se considerara a “EL COLEGIO” como patron sustituto, ni tampoco a “EL PROVEEDOR” como intermediaria, por lo que
“EL COLEGIO” no tendra relacién alguna de caracter laboral con dicho personal y consecuentemente, queda liberado de
cualquier responsabilidad de seguridad social, obligdndose “EL PROVEEDOR” a responder cualquier accion legal que se pudiera
presentar en contra de “EL COLEGIO”.

Décima

Cuarta. - Relacién Laboral. — Las partes declaran que no habrd relacién laboral alguna entre ellas, por lo que no se crearda una
subordinaciéon de ninguna especie con la parte opuesta, por lo que asumen en lo individual, la relacion laboral respecto a los
recursos humanos que cada una de las partes llegaren a aportar para la realizaciéon de las acciones pactadas en el presente
instrumento, asumiendo de igual manera y en lo individual, la responsabilidad legal con relacién a terceros que lleguen a
contratar para los mismos fines, por lo que en ningln caso operard la figura juridica de patrdn solidario o sustituto.

Décima

Quinta. - Responsabilidad Civil. - “EL PROVEEDOR” se hace responsable de los dafios y/o perjuicios hasta por la totalidad de los mismos,
que él o sus trabajadores puedan causar a bienes o a trabajadores de “EL COLEGIO” y libera a éste, por los dafios y perjuicios que
por motivo de los servicios utilizados se pudieran ocasionar a terceras personas.

“EL PROVEEDOR” serd responsable de los dafios y perjuicios que se causen a “EL COLEGIO” o a terceros, con motivo de la
ejecucién de los trabajos o servicios, cuando resulten de:

)

Incumplimiento a los términos y condiciones establecidos en el presente Contrato.
Inobservancia a las recomendaciones que “EL COLEGIO” le haya dado por escrito.

Actos con dolo, mala fe o negligencia.

La pérdida de una pieza, refaccién, consumible o documento de dificil sustitucion.
Detrimento grave en los equipos.

Uso de sustancias peligrosas.

g) Engeneral, por actos u omisiones imputables a “EL PROVEEDOR” o al personal que emplee.

o

naooT o

=

Décima

Sexta. - Suministro de servicios o trabajos no previstos. - Las partes acuerdan que cualquier otro trabajo, prestacion de servicio o
suministro de materiales no previsto en este acto, deberan ser previamente autorizado por “EL COLEGIO” y su pago sera por
separado.

Décima
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Confidencialidad. - “EL PROVEEDOR” se obliga a mantener en estricta confidencialidad y a no divulgar la informacién contenida y
derivada del presente contrato, respetando los derechos que sobre la informacion tiene “EL COLEGIO” y se responsabiliza, en su
caso, del mal uso que de ella se haga, sin autorizacién previa y por escrito de “EL COLEGIO”, auin después de la terminacién del
presente instrumento juridico; lo anterior de conformidad con lo siguiente:

a) Informacion Confidencial.- Para los propdsitos del presente instrumento legal, informaciéon confidencial significa: todo
documento de “EL COLEGIO” asi como de cualquier sociedad en la que “EL COLEGIO” participe; asi como los planes,
proyectos, programas de computacion, programas de software, de mercadotecnia, de administracién, de ventas, asi como
toda la documentacién e informacién proporcionada depositada o localizada en las oficinas, aparatos o instalaciones de “EL
COLEGIOQ”, sea o no de su propiedad; toda la publicidad, estrategias de expansion, métodos, técnicas y conocimientos
técnicos de elaboracion, produccién, transformacioén, informatica, de comercializacién, procesos, disefios, dibujos, marcas,
patentes, secretos, especificaciones e informaciéon de mercado, financiera, comercial e informatica, asi como datos
generales, planes de negocios, nimeros de cuentas bancarias, listados de clientes o acreedores, deudores o proveedores,
asesores, bienes, corridas financieras, proyecciones, deudas, créditos, contratos, estados de cuenta, direcciones, faxes y
teléfonos privados de cualesquiera de sus distribuidores, proveedores, clientes, socios, acreedores, deudores, asesores de
“EL COLEGIQ”, y de las sociedades en las que “EL COLEGIO” participe; la informacién que haya recibido, reciba u obtenga
como resultado directo o indirecto de las labores que van a desempefiar conjuntamente, de los datos proporcionados para
realizar el trabajo requerido; cualquier informacién proporcionada o recibida de “EL COLEGIO”, sus trabajadores, mandos
medios y superiores, contadores, representantes, asesores, administradores y de las sociedades en las que “EL COLEGIO”
participe; en general cualesquier documento que provenga de “EL COLEGIO”, sea destinado para “EL COLEGIO”, sea
titularidad de “EL COLEGIO” o se encuentre en las oficinas de “EL COLEGIO”, sus representantes, sus empleados, sus
administradores y las sociedades en las “EL COLEGIO” participe. Dicha documentacion e informacion sera identificada como
confidencial aun cuando la misma, no sea proporcionada a “EL PROVEEDOR” por “EL COLEGIO” directamente.

b) Titularidad de la Informacion.- Expresamente reconoce “EL PROVEEDOR”, que la informacién confidencial que ha recibido y
seguira recibiendo, asi como la que obtenga o produzca por su utilizacién, transformacion, aplicacion, o de cualquier otra
forma de “EL COLEGIO”, no resulta evidente ni es del dominio publico, constituye propiedad o titularidad de “EL COLEGIO”
y tiene un valor patrimonial significativo para “EL COLEGIO” y para las sociedades en las que “EL COLEGIO” participa o a
quienes dichas personas prestan sus servicios. asimismo, manifiesta y reconoce expresamente que “EL COLEGIO” le ha
prevenido sobre la necesaria e imprescindible reserva que debe guardar respecto de la informacion confidencial, asi como
de las consecuencias y responsabilidades civiles y penales en las que puede incurrir en caso de faltar a las obligaciones que
se pactan en el presente contrato, por lo que “EL COLEGIO” y las sociedades en las que “EL COLEGIO” participe, podran
exigir en la via civil y penal conforme a la legislacion civil y penal federal, los dafios y perjuicios que sufran con motivo del
incumplimiento de “EL PROVEEDOR” a sus obligaciones aqui pactadas.

c)  Utilizacion de Informacion. - “EL PROVEEDOR” reconoce, conviene y acepta que no ha adquirido, ni adquiere ni adquirira
ningun tipo de derecho ni interés sobre la informacion confidencial a que tenga acceso o tenencia, en virtud de que
Unicamente la ha utilizado o podra utilizarla para el estricto cumplimiento del contrato para la prestacion de servicios de
parte de “EL PROVEEDOR” a “EL COLEGIO”. “EL PROVEEDOR” acepta y se convierte en depositario de la informacion
confidencial, por tanto, cualquier otro uso, divulgacion o copia de la informacidon confidencial a que se refiere este
convenio, con cualquier otro propdsito o sin él constituye no soélo una practica desleal, sino también violacion de
informacién confidencial, de derechos de tercero, y de violacion del presente contrato.

d) Secrecia.- “EL PROVEEDOR” reconoce, conviene y acepta que la informacion confidencial es propiedad de “EL COLEGIO” y
que es esencial en el crédito y prestigio de “EL COLEGIO”, que es revelada y entregada a “EL PROVEEDOR” unica y
exclusivamente bajo las condiciones previstas y pactadas en el presente contrato, por lo que reconoce que no la revelaray
se obliga a guardar el secreto profesional, que supone la informacion confidencial; a no divulgarla por ningiin medio
conocido o por conocerse y a no transmitirla o autorizar, tolerar o posibilitar o permitir su uso, por lo que mientras “EL
PROVEEDOR” no sea liberado de las obligaciones sefialadas en este convenio, sera responsable directo del uso de la
informacién confidencial, por lo que se obliga a usarla sélo en la forma y para los fines expresamente autorizados y en
beneficio e interés de “EL COLEGIO”, empleando tal cuidado como lo haria cualquier persona razonable en los proyectos
propios de informacién confidencial, secretos o confidencias.

En consecuencia, durante la vigencia del presente contrato, “EL PROVEEDOR” se obliga a:

I) Mantener en estricta secrecia y a no difundir por ningiin medio, toda ni parte de la informacién confidencial que
“EL COLEGIO”, mandos medios y superiores, empleados, dependientes, asesores, representantes, ejecutivos,
proveedores, distribuidores, acreedores o las sociedades en las que “EL COLEGIO” participe, le hayan
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suministrado o en el futuro le suministren, o por cualquier otra persona le hayan suministrado o en el futuro le
suministren; asi como la que se obtenga por su aplicacion o utilizacién;

Il) Abstenerse de utilizar, directa o indirectamente, o por interpdsita persona, la informacion confidencial para su
exclusivo beneficio y cuenta o de terceros, o aln sin su beneficio, a menos que cuente con la debida autorizacién
otorgada por escrito de “EL COLEGIO”;

) No proporcionar dicha informacién confidencial, ni a utilizarla por si mismo, por interpdsita persona, ni para otro;

IV) Emplear tal cuidado que impida: la utilizacién no autorizada por “EL COLEGIO”, su pirateria, copia, reproduccion,
imitacion, o cualquier otro acto con fines diversos de los aqui sefialados o para interés de cualquier tercero;

V) Conservar la informacion confidencial a disposicion de “EL COLEGIO” y a restituirla en el término de 15 quince
dias cuando le sea solicitada, la omision de su entrega oportuna, asi como su retencién, seran consideradas
ilegales para todos los efectos a que haya lugar; y

e) Extension de la Secrecia.- “EL PROVEEDOR” manifiesta que sabe la magnitud e importancia de la informacién confidencial y
reconoce que serian practicamente irreparables los dafios que podrian causarse a “EL COLEGIO” por la difusién de la
informacién confidencial, por lo que “EL PROVEEDOR” se obliga a respetar la secrecia aqui pactada, desde el momento en
que recibid la informacién confidencial y a hacer saber a todas las personas que bajo cualquier acto o estado juridico
tengan relacion con él 'y se vean involucradas o tengan acceso por cualquier causa a la informacion confidencial, tales como
sus familiares, parientes, socios, poderdantes, trabajadores, conyuge, deudores o acreedores, las obligaciones consignadas
en este convenio a su cargo, asi como a obligar a dichas personas a respetar la secrecia y confidencialidad de la informacion
confidencial recibida o que reciban de “EL COLEGIO”, sus trabajadores o de las sociedades en la que “EL COLEGIO”
participe, bajo la pena de responder en los términos de este convenio.

f)  Responsabilidad Penal y Civil.- En los términos de los articulos 82, 85 y 86 de la Ley de la Propiedad Industrial (y los que le
resulten aplicables), 210 y 211 del Cddigo Penal Federal, 2028, 2104 y 2522 del Cédigo Civil para el Distrito Federal y sus
correlativos del Estado de México, todos ordenamientos y ley aplicable en México, “EL PROVEEDOR” tiene la obligacion de
guardar escrupulosamente los secretos técnicos, comerciales, métodos, técnicas y procedimientos, asi como la informacién
confidencial aun de la que “EL COLEGIO” no sea titular, y a la que tenga o haya tenido acceso “EL PROVEEDOR” directa o
indirectamente, o de los cuales tenga conocimiento por razén del proyecto conjunto que realizan, asi como de los asuntos
administrativos, operacionales o financieros reservados, cuya divulgacion pueda causar perjuicios a “EL COLEGIO”, sus
trabajadores o a las sociedades en las que “EL COLEGIQ” participe o a sus estudiantes o clientes a los que “EL COLEGIO” les
preste servicios.

g) Dafios.- “EL PROVEEDOR” reconoce, conviene y acepta que “EL COLEGIO” o los terceros a quienes ésta presta sus servicios,
no podria mantener una ventaja competitiva y econdmica frente a terceros en la realizacion de sus actividades ni podria
proteger ni defender sus intereses derivados de la informacion confidencial contra cualquier uso no autorizado o revelacion
de la informacién confidencial si ésta fuera duplicada, copiada o revelada por “EL PROVEEDOR” a terceros o usada o
aprovechada en todo o en parte por “EL PROVEEDOR” o terceros, por lo que entiende que el dafio que sufriria “EL
COLEGIO” es definitivamente irreparable, y que la cuantificacién pecuniaria de los dafios y perjuicios que “EL COLEGIO”
pudiera sufrir, seria dificil, si no imposible de determinarse. En consecuencia “EL PROVEEDOR” conviene y acepta bajo el
concepto de dafios pre cuantificados, sin necesidad de probarlos, y no bajo concepto de clausula penal, determinarlos en la
cantidad de diez mil veces el salario minimo general vigente en el Distrito Federal al momento del pago, “EL PROVEEDOR”
reconoce el derecho que tiene “EL COLEGIO” para intentar todos los remedios y satisfacciones que en derecho procedan,
sin necesidad de otorgar fianzas o caucionar sus esfuerzos, para evitar el mal uso de la informacién confidencial, incluyendo
las denuncias penales que con motivo del incumplimiento del presente convenio por parte de “EL PROVEEDOR” pueda
ejercitar “EL COLEGIO” ante las autoridades correspondientes.

h)  Liberacién de Obligaciones. - “EL PROVEEDOR” quedar3 liberado de sus obligaciones en los siguientes casos:

1) Cuando substancialmente toda la informacion confidencial haya sido general y publicamente divulgada por “EL
COLEGIQ” a otras personas que no sean sus prestadores de servicios o los empleados de dichos prestadores.

1) Cuando “EL COLEGIQ”, por conducto de su representante legal, consienta en firmar un escrito en el cual autorice al
“EL PROVEEDOR” a revelar cualquier informacion confidencial.
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i) Plazo de la Confidencialidad. - tendrd una vigencia forzosa para ambas partes, misma que comenzara a partir de la fecha de

firma del presente documento y terminara sesenta meses después de que concluya la relacion contractual.

j) Dafios y Perjuicios. - los dafios y perjuicios ocasionados a “EL COLEGIO” por incumplimiento a este contrato, serdn cubiertos
y pagados por “EL PROVEEDOR”, para el caso de verificarse alguin incumplimiento al presente instrumento, de conformidad
con la normatividad aplicable “EL PROVEEDOR” se compromete al pago de dafios y perjuicios en caso de incumplimiento o
rompimiento del presente contrato, sin una causa justificada plasmada legalmente en el presente.

k)  Pre Cuantificacion.- Los dafios y perjuicios ocasionados a “EL COLEGIO” por incumplimiento a este contrato, seran cubiertos
y pagados por “EL PROVEEDOR”; para este efecto, las partes convienen desde ahora en pre cuantificar tales dafios y
perjuicios para el caso de que “EL PROVEEDOR” explote o comercialice por su nombre o cuenta o de tercero y sin beneficio
de “EL COLEGIO” la informacién confidencial o cualquier producto obtenido por su uso o aplicacién; o por divulgacion de
dicha informacién a terceros, una cantidad igual a cuatro veces la obtenida por la comercializaciéon de la informacién o
productos obtenidos con dicha informacién o por la aplicacién de la misma en el Ultimo afio, y la cantidad que corresponda
a cinco veces las ventas obtenidas durante el Ultimo afio, si la divulgacion de dicha informacion se hace por sus
dependientes.

1) Depositario. - Por toda la informacién confidencial, recibida por “EL PROVEEDOR” 0 a que éste tenga acceso por cualquier
medio o forma, él mismo sera considerado como depositario para todos los efectos legales a que haya lugar, por lo que “EL
PROVEEDOR” asume las responsabilidades derivadas de su encargo.

m) Relacion entre las Partes. - “EL PROVEEDOR” no es, ni tiene o adquiere caracter alguno de representante, ni apoderado, de
“EL COLEGIO”, razén por la cual no tiene ni se le reconocerd facultad ni derecho alguno para actuar en nombre o
representacion de “EL COLEGIO”, ni para asumir derechos ni prestaciones, ni obligaciones a cargo de “EL COLEGIO”.

Décima

Octava.- Incremento de “LOS SERVICIOS”.- “EL COLEGIO” podrd acordar el incremento de “LOS SERVICIOS” contratados, mediante convenio
modificatorio a este contrato, de acuerdo al articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico,
siempre que el monto total de las modificaciones no rebase, en conjunto, el 20% (VEINTE POR CIENTO) del monto establecido
originalmente en este contrato y el precio de “LOS SERVICIOS” sea igual al pactado originalmente, el cudl deberd constar por
escrito.

Decima

Novena. - Disminucién de “LOS SERVICIOS”. - “EL COLEGIO” podra acordar la disminucion de “LOS SERVICIOS” contratados, mediante
convenio modificatorio a este contrato, cuando se demuestre la existencia de causas justificadas que impidan cumplir con la
entrega total de “LOS SERVICIOS” originalmente contratados.

Vigésima. - Modificaciones. — Cualquier modificacién al presente contrato debera formalizarse por escrito por parte de “EL COLEGIO”, a través
del servidor publico facultado para ello.

Vigésima

Primera .- Terminacién anticipada.- “EL COLEGIO” podra dar por terminado anticipadamente el presente contrato en cualquier momento, por

razones de interés general o bien, cuando por causas justificadas, se extinga la necesidad de “LOS SERVICIOS” originalmente
contratados y se demuestre que, de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasione algtin dafio o perjuicio
a “EL COLEGIO”, o se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al contrato con motivo de la resolucién de
una inconformidad emitida por la Secretaria de la Funcién Publica, debiéndose sustentar la terminacion anticipada mediante
dictamen emitido por la Secretaria Administrativa de “EL COLEGIO” que precise las razones o las causas justificadas que den origen
a la misma, de conformidad a lo dispuesto en el articulo 54 bis, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico y 102 de su Reglamento.

La terminacion anticipada se notificard por escrito a “EL PROVEEDOR”, de acuerdo a la fundamentacién y motivacion legal
mencionada en el parrafo que antecede, por lo que Unicamente se rembolsara a “EL PROVEEDOR” los gastos no recuperables,
siempre y cuando estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el objeto del contrato, a excepcion de los
dafios y perjuicios, gastos de operacién, gastos indirectos y similares.

La terminacién anticipada del contrato podra formalizarse mediante convenio en el cual se demuestre el consentimiento de
ambas partes para realizarlo.
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Cuando “EL PROVEEDOR” no pueda continuar prestando “LOS SERVICIOS”, y con fundamento en el articulo 2614 del Cédigo Civil
Federal, esta obligado a dar aviso oportunamente a “EL COLEGIO”, quedando obligado a satisfacer los dafios y perjuicios que se
causen, cuando no diere este aviso con oportunidad, y en caso de ser aplicable también se observara lo dispuesto en el articulo
2589 del citado Cddigo.

Pena Convencional.- “EL PROVEEDOR” se obliga a pagar a “EL COLEGIO”, una pena convencional por atraso en el cumplimiento de
sus obligaciones, consistente en el 1 % (UNO PORCIENTO) por cada dia natural de mora sobre los servicios no prestados, contados a
partir del dia siguiente a la fecha del vencimiento; esta sancién se aplicara sobre el monto total de los servicios no prestados, de
conformidad con lo establecido en el articulo 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Dicha
penalizacién se descontard administrativamente del importe por el pago que se realice, y que se estipula en la cldusula Tercera.
Dicha penalizacién debera de ser pagada al Colegio de Postgraduados para la liberacién del pago correspondiente.

Patentes, Marcas y Derechos de Autor. - “EL PROVEEDOR” asumira la responsabilidad total para el caso de que al proporcionar
“LOS SERVICIOS” infrinja patentes, marcas y/o viole registros de derechos de autor, quedando obligado a liberar a “EL COLEGIO”
de toda responsabilidad de caracter civil, penal, administrativa o de cualquier otra indole.

Rescisién administrativa del contrato. - “EL PROVEEDOR” acepta en forma expresa que “EL COLEGIO” puede rescindir
administrativamente el presente contrato, por las siguientes causas:

A)  Porincumplimiento de las obligaciones pactadas en este contrato;

B) Cuando existan causas justificadas y que, de continuar con el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el presente
contrato, se ocasione algun dafio o perjuicio a “EL COLEGIO”;

C) Sino proporciona “LOS SERVICIOS” en el lugar y fechas establecidas en este instrumento;

D) Sicede o subcontrata en forma parcial o total a terceras personas fisicas o morales los derechos y obligaciones derivados
del presente contrato, con excepcion de los derechos de cobro; en cuyo caso, se obliga a solicitar previamente la
conformidad a “EL COLEGIO”;

E) Sino proporciona a “EL COLEGIO” en su condicién de drea solicitante y técnica o a las dependencias que tengan facultades,
los datos necesarios para la inspeccion, vigilancia y supervision de “LOS SERVICIOS” objeto del presente contrato;

F)  Por contravencion de los términos del contrato o de las disposiciones de la normatividad aplicable al caso;

G) Cuando siendo extranjero “EL PROVEEDOR”, invoque la proteccién de su gobierno contra reclamaciones y ordenes de “EL
COLEGIO”, y,

H) En general, por cualquier otra causa imputable a “EL PROVEEDOR”, similar a las antes mencionadas.

1) Si se declara en concurso, quiebra o suspensién de pagos

Procedimiento de Rescision.- Si “EL COLEGIO” considera que “EL PROVEEDOR” ha incurrido en alguna de las causas de rescision
que consigna la cldusula Vigésima Segunda, lo comunicard a “EL PROVEEDOR” por escrito a fin de que éste, en un plazo no mayor
de 5 (cinco) dias habiles contados a partir de la fecha en que reciba la notificacién de rescision, manifieste lo que a su derecho
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convenga y aporte en su caso las pruebas que estime pertinentes; situacion que serd informada a la Secretaria de la Funcion
Publica.

Transcurrido el término a que se refiere el parrafo anterior “EL COLEGIO” resolvera considerando los argumentos y pruebas que,
en su caso, hubiere hecho valer “EL PROVEEDOR” y la determinacion de dar o no por rescindido el presente contrato debera ser
debidamente fundada, motivada y comunicada a “EL PROVEEDOR” dentro de los 15 (quince) dias habiles siguientes al primer
término sefialado. Lo anterior de conformidad con lo establecido en el articulo 54 de La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

Conciliacién. - “EL PROVEEDOR” o “EL COLEGIO” podra presentar ante la Secretaria de la Funcion Publica solicitud de conciliacidn
por desavenencias derivadas del cumplimiento del contrato.

Para la realizacion de dicho procedimiento de conciliacion deberdn de cumplir con lo establecido en los articulos 77, 78 y 79 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, correlacionados con los articulos 126, 127, 128, 129, 130,
131, 132, 133, 134, 135y 136 de su Reglamento.

Vicios en consentimiento. - Las partes manifiestan que en la celebracién de este contrato no ha habido error, dolo, lesién ni vicio
alguno del consentimiento.

Vicios ocultos y/o defectos en la ejecucion de los trabajos. - Para los efectos del articulo 53 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “EL PROVEEDOR” quedard obligado a responder de los defectos que resulten en
la ejecucion de los trabajos, de los vicios ocultos y de cualquier otra responsabilidad en que hubiera incurrido.

Ademas, “EL PROVEEDOR” se obliga a asumir los costos por cualquier dafio, pérdida, destruccion o deterioro, debidamente
comprobados, que sean ocasionados por él o su personal, durante la prestacion de los servicios objeto de este contrato.

Caso fortuito o fuerza mayor. - Ninguna de las partes sera responsable de cualquier retraso o incumplimiento del presente
contrato que resulte directa o indirectamente de caso fortuito o fuerza mayor, cuando éstos sean debidamente justificados y
demostrados por la parte correspondiente. Ninguna de las partes sera responsable de cualquier retraso o incumplimiento del
presente contrato que resulte directa o indirectamente de un paro de labores académicas y/o administrativas.

Suspension temporal. - “EL COLEGIO” podra suspender temporalmente el contrato en todo o en parte, en cualquier momento,
sin que ello signifique su terminacion definitiva.

El presente contrato podrd continuar produciendo todos sus efectos legales, una vez que hayan desaparecido las causas que
motivaron dicha suspension.

Discrepancia. - En caso de que exista discrepancia entre lo establecido en “LA COTIZACION” y el modelo de contrato, prevalecera lo
establecido en “LA COTIZACION” respectiva.

Titulos. - Los nombres o titulos establecidos en las clausulas del presente instrumento juridico son meramente enunciativos y no
limitativos, por lo que no coarta de forma alguna el alcance o contenido de la descripcion establecida en las clausulas del
presente contrato.

Notificaciones.- Para los efectos relativos al presente contrato, asi como para dirigirse toda clase de avisos, correspondencia y
notificaciones, las partes convienen en que las mismas se efectuaran por cualquiera de los siguientes medios: por escrito en los
domicilios sefialados en el capitulo de declaraciones del presente instrumento, debiendo contar con acuse de recibo; también
podra notificarse mediante el correo electrénico sefialado en el mismo capitulo, o mediante el sistema de compras electrénicas
Compra Net 5.0, en el cual se efectud la presente contratacién, por lo que “EL PROVEEDOR” reconoce y acepta que cualquiera
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de los medios de comunicacidn antes descritos surtird plenos efectos de notificacion, siendo obligacion del mismo el verificarlos
al menos 2 veces por semana.

Trigésima

Cuarta. - Denuncias e Infracciones. - “EL PROVEEDOR” acepta expresamente que, en su caso, “EL COLEGIO” procederd en términos de lo
dispuesto por los articulos 59 y 60 de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento
para el caso de que aquel incurra en alguna de las conductas establecidas por dichos preceptos legales. Igualmente, se da por
enterado de gue en ningin momento y por ninguna circunstancia, entregara dinero o bienes en especie para la recepcion —a
satisfaccion de la entidad- de “LOS SERVICIOS” objeto de este contrato, o para la autorizacion de algln pago, sin importar el tipo
de contrato de que se trate, a los servidores publicos de “EL COLEGIO” ni de ninguna otra dependencia o entidad. Asimismo, se
hace sabedor de que los servidores publicos, durante el ejercicio de sus funciones y hasta un afio después de concluido el cargo,
deben abstenerse de recibir, solicitar ni aceptar por si o por interpdsita persona, dinero, bienes muebles o inmuebles,
donaciones o servicios que procedan de cualquier persona fisica o moral cuyas actividades profesionales, comerciales o
industriales se encuentren directamente vinculadas, reguladas o supervisadas por el servidor publico de que se trate y que
implique intereses en conflicto; por lo que su incumplimiento pudiera dar lugar al procedimiento administrativo a que se refiere
la Ley General de Responsabilidades Administrativas, y en su caso, aplicar alguna de las sanciones que en la misma se consignan,
pudiendo ser: amonestacion privada o publica, suspensidon del empleo, cargo o comisidn por un periodo no menos de tres dias ni
mayor a un afio, destitucién del puesto, sanciéon econdmica, e inhabilitacién temporal para desempefiar empleos, cargos o
comisiones en el servicio publico.

En caso de encontrarse en este supuesto, “EL PROVEEDOR” deberd promover una denuncia e interponerla ante el Organo
Interno de Control en EL COLEGIO”, para lo cual cumplira los siguientes requisitos como minimo:

)

) Nombre y domicilio del quejoso o denunciante en donde pueda ser localizado (opcional).
) Datos de identificacion de la o las personas involucradas, de contar con ellos
)
)

o

Narracién de los hechos (indicando circunstancias)
En su caso, las pruebas que pueda aportar

o O

Se advierte que, de no hacerlo, se incurrira en responsabilidades por parte de “EL PROVEEDOR”.
Trigésima

Quinta.- Legislacién aplicable.- Las partes se obligan a sujetarse estrictamente al objeto de este contrato, a todas y cada una de las
cldusulas que lo integran, asi como a los lineamientos, procedimientos y requisitos que establece la Ley de Adquisiciones
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento; el Cédigo Civil Federal de manera supletoria; la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento; el Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal
correspondiente y disposiciones administrativas vigentes que le sean aplicables.

Trigésima

Sexta. - Jurisdiccidn. - Para la interpretacion y cumplimiento del presente contrato, asi como para todo aquello que no esté
expresamente estipulado en el mismo, las partes se someterdn a la jurisdiccion de los tribunales federales con residencia en la
Ciudad de México, por lo que “EL PROVEEDOR” renuncia al fuero que pudiera corresponderle por razén de su domicilio
presente, futuro o por cualquier otra causa.

Leido que fue por las partes y enteradas de su contenido y alcance legal, se firma el presente contrato, por cuatro tantos al calce y al margen en todas sus
fojas Gtiles y por las que en él intervinieron, como constancia de su aceptacién, en Montecillo, municipio de Texcoco, Estado de México, el -- de octubre

de 2020.
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“EL COLEGIO” “EL PROVEEDOR”
Lic. Gabriel Martinez Hernéndez C. XXXXXXXXXXXXX
Secretario Administrativo
TESTIGOS
Lic. Francisco Javier Pastrana Quintos XHOOXXXXXXX
Jefe del Departamento de Relaciones Laborales Jefa Del Departamento De

Mta. Christian Fernando Chacén Chavez
Jefe del Departamento de Adquisiciones y Contratos
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ANEXO INFORMATIVO 5: GASTOS NO RECUPERABLES

Para el caso de la terminacién anticipada del contrato y la suspension de la prestacion del servicio, a que se refieren los articulos 54 Bis y 55 Bis, primer
parrafo, de la LAASSP, los gastos no recuperables deberdn ser razonables, estar debidamente comprobados y relacionarse directamente con el
contrato.

EL COLPOS indistintamente cubrird los gastos comprobados cuya cantidad en total no excedera del 1% del monto total del contrato.

Cuando durante la vigencia del contrato, EL COLPOS bajo su responsabilidad suspenda la prestacidn del servicio por caso fortuito o de fuerza mayor,
Unicamente se pagaran aquellos servicios efectivamente devengados, debiéndose reintegrar los importes de anticipos no amortizados a la fecha.

En el supuesto de suspension en la prestacidn del servicio por causas imputables a EL COLPOS; el pago de los gastos no recuperables al proveedor se
realizara, cuando proceda; en la inteligencia que Unicamente procedera por el tiempo en que dure la suspension, limitdndose a lo siguiente:

Cuando se determine la suspension del servicio (la cual siempre debe ser temporal, de corta duracién, de forma que individual o conjuntamente los
periodos no excederan del 15% de la vigencia del servicio, durante el ejercicio presupuestal de que se trate y aprobada por el servidor publico
responsable de ello); previo aviso de la dependencia girado al proveedor, se debera precisar la fecha de inicio de ésta y la de reanudacion del servicio,
debiendo llevar a cabo el convenio respectivo, limitdndose los gastos no recuperables, sin perjuicio de que en cada caso especifico no proceda alguno
de ellos.

En los casos de terminacidn anticipada de los contratos y de suspensién de la prestacién de servicios en el supuesto sefialado en el segundo parrafo del
articulo 55 Bis de la LAASSP, para el pago de los gastos no recuperables se requerird la solicitud previa del proveedor y dicho pago sera procedente
cuando los mencionados gastos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen diestramente con el contrato, limitandose a los
conceptos sefialados en el Articulo 102 del Reglamento de la LAASSP.

Estos gastos serdn pagados dentro de un término que no podrd exceder de cuarenta y cinco dias naturales posteriores a la solicitud fundada y
documentada del proveedor.

Adicionalmente, cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios
originalmente contratados, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algln dafio o perjuicio al
estado, o se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al pedido, con motivo de la resolucién de una inconformidad emitida por
la contraloria interna de esta dependencia, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 54 Bis de la LAASSP, EL COLPOS reembolsara al proveedor
los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que estos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente
con el pedido correspondiente.

Cuando se presente alguna situacidn de caso fortuito o fuerza mayor, EL COLPOS se abstendra de realizar pago alguno por los motivos antes sefialados.

A los importes que resulten por cualquiera de los conceptos de gastos no recuperables, no le es aplicable ningtin costo adicional.
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ANEXO INFORMATIVO 6: NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAISES MIEMBROS DE LA ORGANIZACION PARA LA COOPERACION Y EL
DESARROLLO ECONOMICO. (OCDE)

El compromiso de México en el combate a la corrupcién ha trascendido nuestras fronteras y el dmbito de accion del gobierno federal. En el plano
internacional y como miembro de la Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econémico (OCDE) y firmante de la Convencidn para combatir el
cohecho de servidores publicos extranjeros en transacciones comerciales internacionales, hemos adquirido responsabilidades que involucran a los
sectores publico y privado.

Esta Convencién busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personas y a las empresas que prometan o den gratificaciones a funcionarios
publicos extranjeros que participan en transacciones comerciales internacionales. Su objetivo es eliminar la competencia desleal y crear igualdad de
oportunidades para las empresas que compiten por las contrataciones gubernamentales.

La OCDE ha establecido mecanismos muy claros para que los paises firmantes de la Convencion cumplan con las recomendaciones emitidas por ésta y
en el caso de México, iniciard en noviembre de 2003 una segunda fase de evaluacién -la primera ya fue aprobada- en donde un grupo de expertos
verificard, entre otros:

La compatibilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de la Convencion.

El conocimiento que tengan los sectores publico y privado de las recomendaciones de la Convencion.

El resultado de esta evaluacion impactara el grado de inversion otorgado a México por las agencias calificadores y la atraccion de inversion extranjera.
Las responsabilidades del sector publico se centran en:

Profundizar las reformas legales que inicié en 1999.

Difundir las recomendaciones de la Convencidn y las obligaciones de cada uno de los actores comprometidos en su cumplimiento.

Presentar casos de cohecho en proceso y concluidos (incluyendo aquellos relacionados con lavado de dinero y extradicién).

Las responsabilidades del sector privado contemplan:

Las empresas: adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de cédigos de conducta, de mejores practicas corporativas (controles internos,
monitoreo, informacidn financiera publica, auditorias externas) y de mecanismos que prevengan el ofrecimiento y otorgamiento de recursos o bienes a
servidores publicos, para obtener beneficios particulares o para la empresa.

Los contadores publicos: realizar auditorias; no encubrir actividades ilicitas (doble contabilidad y transacciones indebidas, como asientos contables
falsificados, informes financieros fraudulentos, transferencias sin autorizacién, acceso a los activos sin consentimiento de la gerencia); utilizar registros

contables precisos; informar a los directivos sobre conductas ilegales.

Los abogados: promover el cumplimiento y revision de la Convencidn (imprimir el caracter vinculatorio entre ésta y la legislacion nacional); impulsar los
esquemas preventivos que deben adoptar las empresas.

Las sanciones impuestas a las personas fisicas o morales (privados) y a los servidores publicos que incumplan las recomendaciones de la Convencion,
implican entre otras, privacion de la libertad, extradicion, decomiso y/o embargo de dinero o bienes.

Asimismo, es importante conocer que el pago realizado a servidores publicos extranjeros es perseguido y castigado independientemente de que el
funcionario sea acusado o no. Las investigaciones pueden iniciarse por denuncia, pero también por otros medios, como la revision de la situacién

patrimonial de los servidores publicos o la identificacion de transacciones ilicitas. en el caso de las empresas.

El culpable puede ser perseguido en cualquier pais firmante de la Convencion, independientemente del lugar donde el acto de cohecho haya sido
cometido.

En la medida que estos lineamientos sean conocidos por las empresas y los servidores publicos del pais, estaremos contribuyendo a construir
estructuras preventivas que impidan el incumplimiento de las recomendaciones de la convencién y por tanto la comision de actos de corrupcion.

Por otra parte, es de sefialar que el Codigo Penal Federal sanciona el cohecho en los siguientes términos:

"Articulo 222
Cometen el delito de cohecho:
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I El servidor publico que por si. o por interpdsita persona solicite o reciba indebidamente para si o para otro, dinero o cualquiera otra dddiva, o
acepte una promesa, para hacer o dejar de hacer algo justo o injusto relacionado con sus funciones. v,

I. El que de manera espontanea dé u ofrezca dinero o cualquier otra dadiva a alguna de las personas que se mencionan en la fraccién anterior.
para que cualquier servidor publico haga u omita un acto justo o injusto relacionado con sus funciones.

Al que comete el delito de cohecho se le impondran las siguientes sanciones:

Cuando la cantidad o el valor de la dddiva o promesa no exceda del equivalente de quinientas veces el .salario minimo diario vigente en el Distrito
Federal en el momento de cometerse el delito, o no sea valuable, se impondran de tres meses a dos afios de prisidon, multa de treinta a trescientas
veces el salario minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito y destitucién e inhabilitacion de tres meses a dos
afios para desempefiar otro empleo, cargo o comisién publicos.

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva, promesa o prestacién exceda de quinientas veces el salario minimo diario vigente en el Distrito Federal en el
momento de cometerse el delito, se impondran de dos afios a catorce afios de prision, multa de trescientas a quinientas veces el salario minimo diario
vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito. y destitucion e inhabilitacion de dos afios a catorce afios para desempefiar otro
empleo, cargo o comisién publicos.

En ningln caso se devolvera a los responsables del delito de cohecho, el dinero o dédivas entregadas, las mismas se aplicaran en beneficio del Estado.

Capitulo XI .
Cohecho a servidores publicos extranjeros

Articulo 222 bis

Se impondran las penas previstas en el articulo anterior al que con el propdsito de obtener o retener para si 0 para otra persona ventajas indebidas en
el desarrollo o conduccion de transacciones comerciales internacionales, ofrezca, prometa o dé, por si o por interpdsita persona, dinero o cualquiera
otra dddiva, ya sea en bienes o servicios:

I. A un servidor publico extranjero para que gestione o se abstenga de gestionar la tramitacion o resolucion de asuntos relacionados con las
funciones inherentes a su empleo, cargo o comisién;

IIl. A un servidor publico extranjero para llevar a cabo la tramitacién o resolucién de cualquier asunto que se encuentre fuera del ambito de las funciones
inherentes a su empleo, cargo o comisién, o

Ill. A cualquier persona para que acuda ante un servidor publico extranjero y le requiera o le proponga llevar a cabo la tramitacion o resolucién de
cualquier asunto relacionado con las funciones inherentes al empleo, cargo o comisién de este ultimo.

Para los efectos de este articulo se entiende por servidor plblico extranjero, toda persona que ostente u ocupe un cargo publico considerado asi por la
ley respectiva, en los érganos legislativo, ejecutivo o judicial de un Estado extranjero, incluyendo las agencias o empresas autonomas, independientes o
de participacion estatal, en cualquier orden o nivel de gobierno, asi como cualquier organismo u organizacién publica internacionales.

Cuando alguno de los delitos comprendidos en este articulo se cometa en los supuestos a que se refiere el articulo 11 de este Cddigo, el juez impondra
a la persona moral hasta quinientos dias de multa y podrd decretar su suspensién o disolucién, tomando en consideracién el grado de conocimiento de
los 6rganos de administracion respecto de cohecho en la transaccion internacional y el dafio causado o el beneficio obtenido por la persona moral”.
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Colegio de

ANEXO INFORMATIVO 7 ENCUESTA DE TRANSPARENCIA

PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-0081ZC999-E487-2020, REFERENTE A CURSOS DE
CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES CAMPUS DEL COLEGIO DE

POSTGRADUADOS.

NOMBRE DEL LICITANTE (OPCIONAL):

FECHA DE EVALUACION:

En el Departamento de Adquisiciones y Contratos estamos interesados en conocer su opinion sobre la Transparencia, por lo que le solicitamos

amablemente, nos evalle en cada supuesto planteado en una escala de 0 a 10, donde:

0= Totalmente en desacuerdo.
4= En desacuerdo.

8= De acuerdo.

10= Totalmente de acuerdo.

NO. |

ATRIBUTOS Y CARACTERISTICAS
JUNTA DE ACLARACIONES

El contenido de la convocatoria a la licitacion es claro para presentar propuestas para la adquisicion o
contratacion de servicios que se pretende realizar.

En la junta de aclaraciones se resolvieron las dudas de manera clara.

PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

El evento se desarrollé con oportunidad.

GENERALES

¢Qué tan acuerdo estd sobre si todos los eventos dieron inicio en el tiempo establecido?

¢Qué tan acuerdo estd en que el trato que le dieron los servidores publicos del Colegio de
Postgraduados durante el concurso, fue respetuoso y amable?

¢Volveria a participar en otro concurso que emita Colegio de Postgraduados?

¢Qué tan de acuerdo esta en que el concurso se apegd a la normatividad aplicable?

En términos generales, équé tan acuerdo esta sobre el grado de transparencia mostrado hasta ahora
en el concurso?

El acceso al inmueble fue expedito.

FALLO

10

La resolucion técnica se apego a la convocatoria de la Licitacion y a la junta de aclaraciones del
concurso.

11

En el fallo se especificaron los motivos y el fundamento que sustenta la determinacién de los
proveedores adjudicados y los que no resultaron adjudicados.

12

En términos generales, équé tan acuerdo esta en el grado de transparencia mostrado en el fallo?

CALIFICACION TOTAL

Si usted desea agregar algin comentario respecto al concurso, favor de anotarlo en las siguientes lineas:
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ANEXO INFORMATIVO 8: CADENAS PRODUCTIVAS

El licitante ganador en base a la informacion que se anexa a la presente acta “Programa de Cadenas Productivas del Gobierno Federal”, podrd iniciar su
afiliacion en un plazo no mayor a 5 dias naturales posteriores al fallo, comunicdndose desde el drea metropolitana al 5089-6107 o al 01 800 623-4672
sin costo desde el interior de la republica o bien a través de la pagina de internet www.nafin.com; ¢ acudiendo a las oficinas de Nacional Financiera.

Programa de Cadenas Productivas del Gobierno Federal

El programa de Cadenas Productivas es una solucion integral que tiene como objetivo fortalecer el desarrollo de las micro, pequefias y medianas
empresas de nuestro pais, con herramientas que les permitan incrementar su capacidad productiva y de gestién. Al incorporarte a Cadenas Productivas
tendrds acceso sin costo a los siguientes beneficios:

Conoce oportunamente al consultar desde la comodidad de tu negocio los pagos que te realizaran las dependencias o entidades con la posibilidad de
obtener la liquidez que requieres sobre tus cuentas por cobrar derivadas de |la proveeduria de bienes y servicios. Si requieres Capital de Trabajo podras
acceder a los programas de financiamiento a través de Crédito Pyme que Nacional Financiera instrumenta a través de los bancos.

Incrementa tus ventas, al pertenecer al Directorio de Proveedores del Gobierno Federal, mediante el cual las Dependencias y/o Entidades u otras
empresas podran consultar tu oferta de productos y servicios en el momento que lo requieran, al mismo tiempo, conocerds otras empresas con la
posibilidad de ampliar tu base de proveedores.

Profesionaliza tu negocio, a través de los cursos de capacitacion en linea
, sobre temas relacionados al proceso de compra del Gobierno Federal que te ayudaran a ser mas efectivo al presentar tus propuestas.

Identifica oportunidades de negocio, al conocer las necesidades de compra del Gobierno Federal a través de nuestros boletines electrdnicos.

Para mayores informes sobre el particular llamar desde el drea metropolitana al 5089-6107 o al 01 800 623-4672 sin costo desde el interior de la
republica o bien a través de la pagina de internet www.NAFIN.com.

México D.F. de de 2016.

Nombre de la Empresa En Nacional Financiera, S.N.C. estamos coordinando una iniciativa sin duda histérica, para apoyar a las PyMES en el pais. La
estrategia principal consiste en establecer un Programa Obligatorio de Compras del Gobierno Federal hacia las pequefias y medianas empresas
mexicanas. Dicho programa pretende que, en el afio 2012, el 35% de las adquisiciones publicas se canalicen a este segmento productivo, principal
generador del Producto Interno Bruto y de empleo. Para tal fin, un primer paso es la incorporacién obligatoria de todas las Dependencias y Entidades al
Programa Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C., lo que nos permitird conocer en forma consolidada la situacion actual de la proveeduria
gubernamental y proponer metas anuales en materia de compras de gobierno a PyMES a partir del 2008.

En este contexto, tengo el agrado de invitarte a incorporar tu empresa al programa, para que goce de los beneficios que éste le brinda: Cadenas
Productivas ofrece:

Adelantar el cobro de las facturas mediante el descuento electrénico o

Obtener liquidez para realizar mas negocios o

Mejorar la eficiencia del capital de trabajo o

Agilizar y reducir los costos de cobranza o

Realizar las transacciones desde la empresa en un sistema amigable y sencillo, www.nafin.com.mx o Realizar en caso necesario,
operaciones via telefdnica a través del Call Center 50 89 61 07 y 01800 NAFINSA (623 46 72)

Acceder a capacitacion y asistencia técnica gratuita

Recibir informacion

Formar parte del Directorio de compras del Gobierno Federal

Caracteristicas descuento 6 factoraje electrénico:

Anticipar la totalidad de su cuenta por cobrar (documento)

Descuento aplicable a tasas preferenciales

Sin garantias, ni otros costos ¢ comisiones adicionales

Contar con la disposicion de los recursos en un plazo no mayor a 24 hrs, en forma electrdnica y eligiendo al intermediario financiero
de su preferencia

Afiliarse al programa es por Unica vez y no es necesario realizar el proceso nuevamente en alguna otra dependencia o entidad, no tiene ningin costo;
en caso de requerirlo podras hacer el cobro anticipado en la pagina www.nafin.com.mx o bien via telefénica.
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A fin de facilitar tu afiliacion, te agradeceré comunicarte a los teléfonos 50.89.61.07 y 01800 NAFINSA, donde el personal de Nacional Financiera, S.N.C.
te orientard para la entrega de los documentos relacionados en el documento anexo y la formalizacién del convenio en un término de cinco dias.

Al concretar tu afiliacion tendrds como beneficio formar parte del Directorio de Compras que ofrece ser un proveedor elegible para el Sistema de
Compras del Gobierno Federal.

Reitero nuestro agradecimiento por tu participacién y aprovecho la ocasién para enviarte un cordial saludo.
Atentamente

LISTA DE DOCUMENTOS PARA LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE AFILIACION
AL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS.

1.- Carta Requerimiento de Afiliacién, Fallo o Pedido.
Debidamente firmada por el area usuaria compradora

2.- **Copia simple del Acta Constitutiva (Escritura con la que se constituye o crea la empresa).
Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio. Debe anexarse completa y legible en todas las
hojas.

3.- ¥*Copia simple de la Escritura de Reformas (modificaciones a los estatutos de la empresa)
Cambios de razén social, fusiones, cambios de administracion, etc.,

Estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.

Completa y legible en todas las hojas.

4.- **Copia simple de la escritura publica mediante la cual se haga constar los Poderes y Facultades del Representante Legal para Actos de Dominio.
Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio. Debe anexarse completa y legible en todas las
hojas.

5.- Comprobante de domicilio Fiscal

Vigencia no mayor a 2 meses

Comprobante de domicilio oficial (Recibo de agua, Luz, Teléfono fijo, predio)

Debe estar a nombre de la empresa, en caso de no ser asi, adjuntar contrato de arrendamiento, comodato.

6.- Identificacion Oficial Vigente del (los) representante(es) legal(es), con actos de dominio
Credencial de elector; pasaporte vigente 6 FM2 (para extranjeros)
La firma debera coincidir con la del convenio

7.- Alta en Hacienda y sus modificaciones
Formato R-1 6 R-2 en caso de haber cambios de situacién fiscal (razon social o domicilio fiscal)
En caso de no tener las actualizaciones, pondran obtenerlas de la pagina del SAT.

8.- Cédula del Registro Federal de Contribuyentes (RFC, Hoja Azul)

9.- Estado de Cuenta Bancario donde se depositaran los recursos
Sucursal, plaza, CLABE interbancaria

Vigencia no mayor a 2 meses

Estado de cuenta que emite la Institucién Financiera y llega su domicilio.

La documentacién arriba descrita, es necesaria para que la promotoria genere los contratos que le permitirdn terminar el proceso de afiliacion una vez
firmados, los cuales constituyen una parte fundamental del expediente:

Contrato de descuento automatico Cadenas Productivas

Firmado por el representante legal con poderes de dominio.

2 convenios con firmas originales

Contratos Originales de cada Intermediario Financiero.

Firmado por el representante legal con poderes de dominio.

(** Unicamente, para personas Morales)

Usted podra contactarse con la Promotoria que va a afiliarlo llamando al 01-800- NAFINSA (01-800-6234672) ¢ al 50-89-61-07; 6 acudir a las oficinas de
Nacional Financiera en: Av. Insurgentes Sur no. 1971, Col Guadalupe Inn, C.P. 01020, Delegacidn Alvaro Obregdn, en el Edificio Anexo, nivel Jardin, drea
de Atencidn a Clientes.

Estimado Proveedor del Gobierno Federal:
Con el propésito de iniciar su proceso de afiliacién a la Cadena Productiva, es importante que me proporcione la informacién abajo indicada; con lo
anterior, estaré en posibilidad de generar los contratos y convenios, mismos que a la brevedad le enviaré via correo electrénico.
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Informacién requerida para Afiliacién a la Cadena Productiva.
Cadena(s) a la que desea afiliarse:
NUmero(s) de proveedor (opcional):

Datos generales de la empresa.

Razon Social: Fecha de alta SHCP: R.F.C.: Domicilio Fiscal: Calle No.: C.P.: Colonia: Ciudad Teléfono (incluir clave LADA): Fax (incluir clave LADA): e-mail:
Nacionalidad:

Datos de constitucion de la sociedad: (Acta Constitutiva / Persona Moral)

No. de la Escritura: Fecha de la Escritura:

Datos del Registro Publico de Comercio Fecha de Inscripcién: Entidad Federativa:
Delegacidon 6 municipio: Folio: Fecha del folio: Libro: Partid Fojas:

Nombre del Notario Publico: No. de Notaria: Entidad del Corredor 6 Notario:
Delegacion o municipio del corredor 6 Notario:

Datos de inscripcién y registro de poderes para actos de dominio (Persona Moral):
(Acta de poderes y/o acta constitutiva)

No. de la Escritura: Fecha de la Escritura:

Tipo de Poder: Unico () Mancomunado () Consejo ()

Datos del registro publico de la propiedad y el comercio (Persona Moral):

Fecha de inscripcién: Entidad Federativa: Delegacion 6 municipio: Folio:

Fecha del folio: Libro: Partida: Fojas: Nombre del Notario Publico: No. de Notaria:
Entidad del Corredor 6 Notario: Delegacién o municipio del corredor 6 Notario:

Datos del representante legal con actos de administracién o dominio:

Nombre: Estado civil: Fecha de nacimiento: R.F.C.: Fecha de alta SHCP: Teléfono:

Fax (incluir clave LADA): e-mail: Nacionalidad:

Tipo de identificacién oficial: Credencial IFE () Pasaporte Vigente () FM2 6 FM3

No. de la identificacién (si es IFE poner el No. que estd en la parte donde estd su firma):
Domicilio Fiscal: Calle: No.: C.P.: Colonia: Ciudad:

Datos del banco donde se depositaran recursos:
Moneda: pesos (X) délares () Nombre del banco: No. de cuenta (11 digitos):
Plaza: No. de sucursal: CLABE bancaria:(18 digitos): Régimen: Mancomunada () Individual () Indistinta ( ) Organo colegiado ()

Persona(s) autorizada(s) por la PyME para la entrega y uso de claves:

Puesto: Teléfono (incluir clave LADA ): Fax: e-mail: Actividad empresarial: Fecha de inicio de operaciones: Personal ocupado: Actividad ¢ giro: Empleos a
generar: Principales productos: Ventas (ultimo ejercicio) anuales: Netas exportacion: Activo total (aprox.):

Capital contable (aprox.) Requiere Financiamiento SI NO

El licitante podrd sefialar los documentos o las secciones de éstos que contengan informacion confidencial, reservada o comercial reservada, conforme
el siguiente anexo:
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ANEXO INFORMATIVO 9: FORMATO DE IDENTIFICACION DE INFORMACION CONFIDENCIAL, RESERVADA O COMERCIAL RESERVADA
FECHA

M.T.A. CHRISTIAN FERNANDO CHACON CHAVEZ

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS
COLEGIO DE POSTGRADUADOS

PRESENTE

De conformidad con lo sefialado en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y en su Reglamento, a continuacién,
sefialo los documentos o las secciones de éstos que contengan informacion confidencial, reservada o comercial reservada, asi como el
fundamento por el cual considero que tienen ese caracter, de la informacién que entrego a COLEGIO DE POSTGRADUADQS, con motivo de
mi participacion en la LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-0081ZC999-E487-2020, REFERENTE A CURSOS DE
CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES CAMPUS DEL COLEGIO DE
POSTGRADUADOS.

Nombre del LICITANTE:
Documento entregado dentro de la propuesta técnica o | Fundamento legal Sugerencias y observaciones
econdmica

Notas:

1.- Se deberan utilizar tanto renglones como sean necesario.

2.- Para sefialar el fundamento legal se recomienda consultar la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacidn, su reglamento y el Capitulo IlI
de los LINEAMIENTOS Generales para la clasificacion y desclasificacion de la informacién de las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de agosto de 2003.

ATENTAMENTE
EL LICITANTE
NOMBRE DE LA PERSONA MORAL O FiSICA

SR.
REPRESENTANTE LEGAL AUTORIZADO (PERSONA MORAL)
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ANEXO INFORMATIVO 10: FORMATO PARA FIANZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

FECHA DE EMISION: XX DE XXXXXX DEL 2020
ANTE: A FAVOR DEL COLEGIO DE POSTGRADUADOS.

PARA GARANTIZAR POR: XXXXXXXXXXX., POR LA CANTIDAD DE SXXXXXX (XXXXXXXXXXX PESOS XX/100 M.N.), EL DEBIDO CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES A SU CARGO DERIVADAS DEL CONTRATO NUMERO XXXXXXX, DE FECHA XXX DE XXXX DE 2018, CELEBRADO CON EL COLEGIO DE
POSTGRADUADOS, CON UN IMPORTE TOTAL DE SXXXXX (XXXXXX PESOS 10/100 M.N.) SIN INCLUIR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO, EL CONTRATO
TIENE POR OBJETO: XXXXXX.

XXXXXXXXXX (NOMBRE DE LA AFIANZADORA), S.A EXPRESAMENTE DECLARA:
QUE LA FIANZA SE OTORGA ATENDIENDO A TODAS LAS ESTIPULACIONES CONTENIDAS EN EL CONTRATO.

ESTA GARANTIA ESTARA VIGENTE DURANTE LA SUBSTANCIACION DE TODOS LOS RECURSOS LEGALES O JUICIOS QUE SE INTERPONGAN HASTA QUE SE
PRONUNCIE RESOLUCION DEFINITIVA POR AUTORIDAD COMPETENTE, SALVO QUE LAS PARTES SE OTORGUEN EL FINIQUITO, DE FORMA TAL QUE SU
VIGENCIA NO PODRA ACOTARSE EN RAZON DEL PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO PRINCIPAL O FUENTE DE LAS OBLIGACIONES, O CUALQUIER OTRA
CIRCUNSTANCIA, ASIMISMO, ESTA FIANZA PERMANECERA EN VIGOR AUN EN LOS CASOS EN QUE “EL COLEGIO” OTORGUE PRORROGAS O ESPERAS A
“EL PROVEEDOR” PARA EL CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES.

QUE LA INSTITUCION DE FIANZAS ACEPTA EXPRESAMENTE SOMETERSE AL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 282 DE LA
LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS, PARA LA EFECTIVIDAD DE LA PRESENTE GARANTIA, PROCEDIMIENTO AL QUE TAMBIEN SE SUJETARA
PARA EL CASO DE COBRO DE INTERESES QUE PREVE EL ARTICULO 283 DEL MISMO ORDENAMIENTO LEGAL, POR PAGO EXTEMPORANEQ DEL IMPORTE
DE LA POLIZA DE FIANZA REQUERIDA.

QUE PARA LIBERAR LA FIANZA SERA REQUISITO INDISPENSABLE LA CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO TOTAL DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES, LA
CUAL SE REALIZARA MEDIANTE LA MANIFESTACION EXPRESA Y POR ESCRITO DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE “EL COLEGIO”.

ESTA GARANTIA PERMANECERA VIGENTE DURANTE EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION QUE GARANTICE Y CONTINUARA VIGENTE EN CASO EN QUE
EL COLEGIO DE POSTGRADUADOS OTORGUE PRORROGAS O ESPERAS AL PROVEEDOR O FIADO PARA EL CUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES ASI
COMO DURANTE LA SUBSTANCIACION DE TODOS LOS RECURSOS LEGALES O JUICIOS QUE SE INTERPONGAN EN RELACION CON ESTE CONTRATO Y
HASTA QUE SE DICTE RESOLUCION DEFINITIVA POR AUTORIDAD COMPETENTE QUE QUEDE FIRME SALVO QUE LAS PARTES SE OTORGUEN EL FINIQUITO
DE FORMA TAL QUE SU VIGENCIA NO PODRA ACOTARSE EN RAZON DEL PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO PRINCIPAL O FUENTE DE LAS
OBLIGACIONES O CUALQUIER OTRA CIRCUNSTANCIA.

LA INSTITUCION DE FIANZAS ACEPTA EXPRESAMENTE SOMETERSE AL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 282 DE LA LEY DE
INSTITUCIONES DE SEGUROS Y DE FIANZAS, PARA LA EFECTIVIDAD DE LA PRESENTE GARANTIA, PROCEDIMIENTO AL QUE TAMBIEN SE SUJETARA PARA
EL CASO DE COBRO DE INTERESES QUE PREVE EL ARTICULO 283 DEL MISMO ORDENAMIENTO LEGAL, POR PAGO EXTEMPORANEO DEL IMPORTE DE LA
POLIZA DE FIANZA REQUERIDA.

QUE PARA LIBERAR LA FIANZA SERA REQUISITO INDISPENSABLE LA CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO TOTAL DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES, LA
CUAL SE REALIZARA MEDIANTE LA MANIFESTACION EXPRESA Y POR ESCRITO DE QUIEN TENGA FACULTADES PARA ELLO EN “EL COLEGIO”

QUE PARA CANCELAR LA FIANZA SERA REQUISITO CONTAR CON LA CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO TOTAL DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES A
TRAVES DE LA MANIFESTACION EXPRESA Y POR ESCRITO DE QUIEN TENGA FACULTADES PARA ELLO EN “COLEGIO” --------- FIN DE TEXTO
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