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GLOSARIO

Para efectos de esta Convocatoria, en adicion a las definiciones contenidas en la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, su Reglamento y el Protocolo de Actuacion en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prorroga de Licencias,
Permisos, Autorizaciones y Concesiones, se entendera por:

ADMINISTRADOR DEL CONTRATO: La persona servidora publica en quien recae la responsabilidad de dar seguimiento y verificar el
cumplimiento de las obligaciones del proveedor establecidas en el contrato, asi como determinar la aplicacion y célculo de penas
convencionales y deductivas y, en su caso, solicitar al area competente, la rescision del contrato, aportando los elementos conducentes.

AREA REQUIRENTE: Aquella en el Colegio de Postgraduados, solicite o requiera formalmente la contratacién de servicios, o aquella que
los utilizara.

CFF: Codigo Fiscal de la Federacion (DOF 31-12-1981, con ultima reforma publicada DOF 12-11-2021)

COLPOS: Colegio de Postgraduados, ubicado en la Carretera Federal México Texcoco, Km. 36.5, Col. Montecillo, Municipio de Texcoco
Estado de México, C.P. 56264.

COMPROBANTE FISCAL DIGITAL: Factura Electrénica que debe cumplir con los requisitos fiscales sefialados por el SAT.
CONVOCANTE: Colegio de Postgraduados.

CONVOCATORIA: Documento que contiene los aspectos legales, administrativos, técnicos, econémicos, alcances y condiciones que
regiran el procedimiento de Licitacidon Publica Nacional, de Cardacter Electrénico, Asi como los requisitos que deberan de cumplir y
presentar los interesados en participar en dicho procedimiento, para la contratacidn de los Servicios respectivos, sobre la base de precios
fijos.

FIRMA ELECTRONICA AVANZADA (FIEL O e.firma): Archivo digital que identifica a la persona al realizar tramites por internet en el SAT e
incluso en otras dependencias del Gobierno de la Republica.

IVA: Impuesto al Valor Agregado.

LEY / LAASSP: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. (D.O.F. 16- 04-2025).

LFPRH: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. (D.O.F. 30-mar-2006, Gltima reforma D.O.F. 30-04-2024).

LGRA: Ley General de Responsabilidades Administrativas. (D.O.F. 18-07-2016, ultima reforma D.O.F. 02-01-2025).

LICITACION: LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-08-1ZC-0081ZC999-N-114-2026 REFERENTE A LA CONTRATACION
DE CURSOS DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO 2026 PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES CAMPUS DEL
COLEGIO DE POSTGRADUADOS ASI COMO DE PROTECCION CIVIL.

LICITANTE: La persona fisica 0 moral que participe en este procedimiento de Licitacion Publica Nacional Electronica.

MFIJ: Médulo de Formalizacion de Instrumentos Juridicos.

MIPYMES: Micro, Pequefias y Medianas Empresas.

PARTIDA: La divisién o desglose de los servicios a contratar, contenidos en un procedimiento de contratacidn o en un pedido, para
diferenciarlos unos de otros, clasificarlos o agruparlos.

PLATAFORMA: El sistema electrénico de informacién publica gubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, integrado entre otra informacion, por los programas anuales en la materia, de las
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dependencias y entidades; el registro Unico de proveedores; el padron de testigos sociales; el registro de proveedores sancionados; las
convocatorias a la Licitacién publica y sus modificaciones; las invitaciones a cuando menos tres personas; las actas de las juntas de
aclaraciones, del acto de presentacién y apertura de proposiciones y de fallo; los testimonios de los testigos sociales; los datos de los
contratos y los convenios modificatorios; las adjudicaciones directas; las resoluciones de la instancia de inconformidad que hayan
causado estado, y las notificaciones y avisos correspondientes. Dicho sistema sera de consulta gratuita y constituira un medio por el cual
se desarrollaran procedimientos de contratacion

La plataforma, es operada por la unidad administrativa designada por la Oficialia Mayor de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
(SHCP).

Direccidn electronica de la Plataforma: https://comprasmx.buengobierno.gob.mx/contrataciones/#/

PROPOSICION: La oferta que el LICITANTE realiza de caracter electrénico para su consideracién en el acto de presentacion y
apertura de proposiciones, y al cual contiene las propuestas técnica y econémica.

PROVEEDOR: Licitante adjudicado con quien se formalizara el contrato objeto del presente procedimiento de Licitacion Publica.
RFC: Registro Federal de Contribuyentes.

REGLAMENTO: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. (D.O.F. 18-12-2025, Ultima
reforma publicada DOF 27-03-2026).

SAT: Servicio de Administracion Tributaria.

SERVIDORES PUBLICOS: Todas aquellas personas que desempefian un empleo, cargo o comisién de cualquier naturaleza subordinada al
Estado.

SABG: Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno.
SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SOBRE DIGITAL CERRADO: Cualquier medio que contenga la proposicion del licitante (incluyendo Plataforma), cuyo contenido solo puede
ser conocido en el acto de presentacién y apertura de proposiciones en términos de la Ley.
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El Colegio de Postgraduados es un Organismo Descentralizado de la Administracion Publica Federal con personalidad juridica y
patrimonio propios, autonomia de decisidn técnica, operativa y administrativa de conformidad con el Decreto de creacién publicado en
el Diario Oficial de la Federacion el 17 de enero de 1979 y las reformas publicadas en el mismo instrumento el 22 de noviembre del 2012,
cuyo objeto predominante es realizar investigaciones cientificas y tecnoldgicas en materia agroalimentaria, forestal y afines, e impartir
educacion de posgrado y prestar servicios y asistencia técnica en dichas materias.

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y a los articulos 39 y 40
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y demas disposiciones normativas aplicables,
através del Departamento de Adquisiciones y Contratos, ubicado en el primer nivel del edificio “Francisco Merino Rabago”, con domicilio
en el Kildmetro 36.5 de la Carretera Federal México—Texcoco, Montecillo, Municipio de Texcoco, Estado de México, celebra la LICITACION
PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-08-1ZC-00812C999-N-114-2026, REFERENTE A LA CONTRATACION DE CURSOS DE
CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO 2026 PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES CAMPUS DEL COLEGIO DE
POSTGRADUADOS ASI COMO DE PROTECCION CIVIL, bajo la siguiente:

CONVOCATORIA

1.- INFORMACION GENERAL.

Con fundamento en lo que establecen los articulos, 35 fracciéon I, 36, 37, 39 fraccion |, 40, 41 y 42 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (en adelante La Ley), esta Licitacion es de cardcter NACIONAL Electrénica en la que los
licitantes, deberdn participar en forma electrénica en la o las juntas de aclaraciones, el acto de presentacion y apertura de proposiciones
y el acto de notificacién de fallo. Asimismo, sélo podran participar personas de nacionalidad mexicana, que demuestren tener interés en
participar en el presente proceso licitatorio, de conformidad a lo solicitado en el Anexo A13.

La contratacidn que se derive de esta convocatoria tendra una vigencia a partir de la formalizacion del contrato y hasta el 18 de diciembre
de 2026

Para esta convocatoria NO se recibiran proposiciones enviadas a través de servicio postal o de mensajeria.

El Colegio de Postgraduados cuenta con la disponibilidad presupuestaria para cubrir los compromisos que se deriven del presente
procedimiento de contratacion, de conformidad con las requisiciones nimero 039 y 080 con cargo a las partidas presupuestales 15401 y
33401.

La presente convocatoria es para larealizacion de uno o mas contrato(s) cerrado(s), pudiéndose adjudicar al(os) licitante(s) que
cumpla(n) con todos y cada uno de los requisitos legales y administrativos, y que, derivado de la evaluacién de puntos y porcentajes
realizada, obtenga el puntaje més alto.
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OBJETO Y ALCANCE DE LA LICITACION: CURSOS DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO 2026 PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS
DIFERENTES CAMPUS DEL COLEGIO DE POSTGRADUADQS AS| COMO DE PROTECCION CIVILDE CONFORMIDAD CON EL ANEXO 1 (ANEXO
TECNICO).

PARTIDA CONCEPTO CARACTERISTICAS
La adjudicacién se realizard por partida, a la o las ofertas que técnicamente vy
econémicamente resulten ser mas solventes, al o los licitantes que cumplan con la totalidad
de los requerimientos solicitados en la presente convocatoria, de conformidad con el
método de evaluacién establecido.

En caso de que un licitante resulte ganador en dos o mas partidas se formalizara un solo
contrato por las partidas en las que haya resultado ganador.

Los servicios de capacitacion en modalidad presencial, que corresponden a cada partida,
se realizaran en cada uno de los Campus (las direcciones de cada campus se indican en el
ANEXO TECNICO.

CURSOS DE CAPACITACION Y |os Jicitantes deberan de precisar en su oferta técnica y en su caso econdmica, los
33401 ADIESTRAMIENTO 2026 PARA EL siguientes aspectos:

PERSONAL ADMINISTRATIVO DE

LOS DIFERENTES CAMPUS DEL » Indicar en su propuesta técnica que los servicios ofertados, cumplen con las

COLEGIO DE POSTGRADUADOS ASI| normas oficiales mexicanas vigentes en la materia.

COMO DE PROTECCION CIVIL > No serd aceptada condicién alguna en cuanto a cargos adicionales por concepto
de traslados, peajes, viaticos, seguros u otros costos adicionales para el Colegio
de Postgraduados.

»  Establecer en la PROPUESTA ECONOMICA, que los precios ofertados resultaran
ser firmes y fijos durante la vigencia del contrato.

La descripcién detallada y alcance de los servicios se encuentra detallada en el Anexo T1
(Anexo técnico) de la convocatoria.

2.- REQUISITOS QUE DEBERAN CUMPLIR LOS LICITANTES.

Los licitantes que decidan participar en el acto de presentacidn y apertura de proposiciones en la fecha sefialada para este acto deberan
presentar a través de la Plataforma, la documentacién solicitada, la cual debera elaborarse en papel membretado del licitante, estar firmada
y exhibirse sin tachaduras ni enmendaduras. Asimismo, deberdn estar inscritos en la Plataforma y atender lo dispuesto en el articulo 86 de
la Ley y 153 de su Reglamento.

Dicha documentacién debera contener lo sefialado en los puntos A1, A2, A3, A4, A5, A6, A7, A8, A9, A10, Al11, A12, A13, A15, A16,A17,T1,
T2,T3,T4,75,T6, T7,T8,T9, T10, T11, T12, T13, T14, T15, T16, T17, T18 y en su caso lo sefialado en el requisito A14

En todos los casos, la documentacidn legal, las propuestas técnicas y la propuesta econémica deberan ser firmadas por la persona facultada
para ello en la dltima hoja del documento que las contenga. No podran descalificarse las propuestas cuando las demas hojas que las
integran y sus anexos carezcan de firma o rubrica.

Una vez recibidas las proposiciones, éstas no podran ser retiradas o dejarse sin efecto, por lo que deberan considerarse vigentes durante
todo el procedimiento hasta su conclusion.

Los interesados en participar podran realizar la presentacion conjunta de proposiciones siempre y cuando se dé debido cumplimiento a
lo establecido por el articulo 88 del Reglamento de la Ley, debiendo el representante comun de la agrupacion, sefialar en el acto de
presentacion y apertura de proposiciones, que la proposicion se presenta en forma conjunta.
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Ademas del convenio referido en el parrafo anterior, para dar cumplimiento a esta convocatoria es indispensable que las propuestas que
presenten los licitantes en forma conjunta contengan todos los requisitos como a continuacién se solicita:

- Los requisitos legales y administrativos del punto 2.1 deberan cumplirse por cada persona consorciada.

- Los licitantes deberdn cumplir con los requisitos técnicos solicitados, ya sea separada o conjuntamente, a condicién de que se
indique puntualmente la correlacién que guarda el cumplimiento de cada requisito solicitado con las obligaciones de los
consorciados frente a la convocante de tal manera que se cumpla al cien por ciento con todos los requisitos que incluyen,
desde luego, el ANEXO TECNICO de esta convocatoria a la Licitacion Publica.

- En lo referente a los requisitos econdmicos del punto 2.3 de esta convocatoria, estos deberan ser presentados por el
representante comun que hayan nombrado los consorciados.

- En el acto de presentacion y apertura de proposiciones el representante comun de la agrupacion debera sefialar que la
proposicion se presenta en forma conjunta.

2.1.- REQUISITOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS.

En la fecha sefialada para la presentacién y apertura de proposiciones y de conformidad con el punto 2 “Requisitos que deberan cumplir
los licitantes”, la documentacion legal y administrativa que a continuacion se enuncia, podra presentarse a través de la Plataforma, en
los formatos sugeridos para ello, o en escrito libre, siendo motivo de desechamiento el incumplimiento de cualquiera de los requisitos
solicitados, a excepcién del numeral A14 “Propuesta Conjunta”.

NUM. NOMBRE DEL
DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION
DOCTO. REQUERIMIENTO

Al Acreditamiento  de la | El licitante deberd presentar debidamente requisitado y firmado el ANEXO Al de la
Personalidad Juridica. presente convocatoria, anexando copia simple de identificacidn oficial del firmante.

A2 Manifiesto de Direcciéon de | Ellicitante deberd proporcionar en hoja membretada su direccién de correo electrdnico, a
Correo Electrdnico. través del ANEXO A2, debidamente requisitado y firmado.

A3 Escrito de no encontrarse | El licitante deberd presentar conforme a lo establecido en el articulo 40 fraccién IX de la
en los supuestos de los | LAASSP y 83 fraccidn VI, inciso e) de su Reglamento, en hoja membretada y firmada el
articulos 71 y 90 de la | escrito de no encontrarse en los supuestos de los articulos 71y 90 de la LAASSP, conforme
LAASSP. al ANEXO A3.

A Declaracién de Integridad. El licitante debera presentar conforme a lo establecido en los articulos 40 fraccion X de la
LAASSP y 83 fraccion VI, inciso f) escrito bajo protesta de decir verdad que contenga los
datos indicados en el ANEXO A4 de |a presente convocatoria.

A5 Acuse de firma del | El licitante debera cargar el acuse de firma del manifiesto de ausencia de conflicto de
manifiesto de ausencia de | interés de conformidad con lo establecido en los articulos 40 fraccién XI de la LAASSP, 83
conflicto de interés fraccion VI inciso h) de su reglamento y el anexo segundo fraccién V del Protocolo de

Actuacion en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prérroga de Licencias,
Permisos, Autorizaciones y Concesiones publicado en el D.O.F. el 19/02/2016 con ultima
reforma del 28/02/2017. Acuse que podrd obtener en la siguiente liga:
https://manifiesto.buengobierno.gob.mx/SMP-web/loginPage.jsf

A6 Manifiesto de Acciones El licitante debera de presentar, un documento en formato libre, en el que manifieste bajo
protesta de decir verdad, que no ejecuta con otro participante acciones que impliquen o
tengan por objeto obtener un beneficio o ventaja indebida en el presente procedimiento
licitatorio.

Lo anterior de conformidad con lo descrito en los articulos 40, fraccion XX de la LAASSP y
83 fraccion VI, inciso i) de su Reglamento.
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A7 Manifiesto de no | Ellicitante deberd de presentar un documento en formato libre, en el que manifieste bajo

subcontratacion. protesta de decir verdad que, en caso de resultar ganador, no podra subcontratar a otro
licitante que haya participado en el presente procedimiento licitatorio.
Lo anterior de conformidad con lo descrito en los articulos 40, fraccién XXI de la LAASSP y
83 fraccion VI, inciso j) de su Reglamento.

A8 Manifiesta de Nacionalidad | Ellicitante debera de presentar, un documento en formato libre, en el que manifieste bajo
protesta de decir verdad, que es de nacionalidad MEXICANA.

A9 Opinién de cumplimiento de | El licitante deberd de presentar el documento denominado Opinidn del Cumplimiento de
obligaciones fiscales emitida | Obligaciones Fiscales ante el Servicio de Administracion Tributaria SAT, en sentido positivo,
por el SAT. la cual deberd de estar vigente al momento de su presentacion, no mayor a 15 dias de

antigliedad a la fecha de presentacion de propuestas, lo anterior en atencién a lo
establecido en el ANEXO INFORMATIVO 1 de la presente convocatoria. La solicitud al SAT
para la obtencion de dicho documento deberd realizarse por Internet en la pagina del SAT,
en la opcién “Mi portal”.

Para el caso de propuestas conjuntas, el cumplimiento a las disposiciones precedentes
debera darse por cada uno de los consorciados.

De conformidad con lo sefialado en el numeral 2.1.28 de la RESOLUCION Misceldnea Fiscal
para 2026..., publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 28 de diciembre de 2025, los
licitantes deberdn de hacer publica la Opinién del Cumplimiento de Obligaciones Fiscales
ante el Servicio de Administracién Tributaria SAT, en términos de la regla 2.1.24 de la propia
Misceldnea.

A10 Opinidn de cumplimientoen | El licitante deberd de presentar el documento denominado Opinién del Cumplimiento de
materia de seguridad social | Obligaciones Fiscales en materia de Seguridad Social, ante el Instituto Mexicano del Seguro
IMSS. Social IMSS, en sentido positivo, con vigencia no mayor a 15 dias de antigliedad a la fecha

de presentacion de propuestas, lo anterior en atencién a lo establecido en articulo 32-D
del Cédigo Fiscal de la Federacion. La solicitud al IMSS para la obtencion de dicho
documento deberd realizarse por Internet en la pagina del IMSS.

Lo anterior en atencién a lo establecido en el ANEXO INFORMATIVO 2 de la presente
convocatoria.

All Opinién de cumplimiento de | El licitante debera de presentar la constancia de situacidn fiscal en materia de aportaciones
obligaciones fiscales en | patronalesy entero de descuentos vigente expedido por el Instituto del Fondo Nacional de
materia de vivienda emitida | |2 Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT) la cual debera de estar vigente al momento
por el INFONAVIT. de su presentacion, no mayor a 15 dias de antigliedad a la fecha de presentacién de

propuestas.
Lo anterior en atencién a lo establecido en el ANEXO INFORMATIVO 3 de la presente
convocatoria.

Al12 Estratificacién. Manifestacion que indica su estratificacion, ANEXO A12

Al13 Manifiesto de interés en | El licitante deberd de presentar el documento denominado manifiesto de interés en
participar participar en el presente proceso licitatorio de conformidad con el ANEXO A13

Al4 Convenio de participacion | En su caso, el ANEXO A14 convenio firmado por cada una de las personas que integran una
conjunta. proposicién conjunta, indicando en el mismo las obligaciones especificas del contrato que

correspondera a cada una de ellas, asi como la manera en que se exigira su cumplimiento.
En caso de no estar en el presente supuesto, bastara con presentar una carta bajo protesta
de decir verdad donde se indique dicha situacion.

A15 Carta de aceptacién. CARTA DE ACEPTACION debidamente firmada por el representante legal, en la que el
licitante manifieste que se tendra como no presentada su proposicién y, en su caso, la
documentacién requerida por la convocante, cuando:

- El archivo electrénico en el que se contenga la proposicién y/o demdés
informacidn, no pueda abrirse por tener algun virus informatico.
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- Que en el apartado de anexos genéricos no se encuentren los acuses de haber
firmado electronicamente las propuestas técnicas y/o econdmica

- Quelafirma electrdnica de las propuestas técnica y/o econdmica no se encuentra
a nombre de la razdn social del licitante.

- Asi como cualquier otra causa no imputable a la Convocante.
Lo anterior de conformidad con el ANEXO A15

Dicha carta debera de ir acompafiada de la identificacién oficial vigente con fotografia del
representante legal.

Al6 Evidencia del Registro | El licitante deberd presentar evidencia del Registro de Personas Fisicas y Morales en la
Electrénico de Personas | Plataforma, de conformidad con lo establecido en el articulo 86 de la LAASSP y 83, fraccidn
Fisicas y Morales Plataforma | Il inciso h) de su Reglamento.

Al17 Acuse de prestacidn de | El sistema generara el acuse de presentacion de proposicion electronica a través de la
proposicién electrénica a | Plataforma, siempre y cuando el proveedor realice el procedimiento de firma
través de la Plataforma adecuadamente, por lo que, dentro de los parametros de requisitos legales vy

administrativos correspondientes, no es necesario adjuntar ningin anexo.

2.2.- REQUISITOS TECNICOS.

En la fecha sefialada para la presentacion y apertura de proposiciones, y de conformidad con el punto 2 “Requisitos que deberan cumplir
los licitantes”, la informacion que se cargue en la Plataforma debera contener la documentacidn técnica que a continuacioén se enuncia,
en los formatos sugeridos para ello, o en escrito libre, siendo motivo de desechamiento el incumplimiento de cualquiera de los requisitos
solicitados

2.2.1.- CAPACIDAD DEL LICITANTE

2.2.1.1.- CAPACIDAD DE LOS RECURSOS HUMANOS

NUM. a .
DOCTO. DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION

EXPERIENCIA EN ASUNTOS RELACIONADOS CON EL SERVICIO OBJETO DE LA PRESENTE CONVOCATORIA. Curricula de la
persona fisica o moral en donde establezca que cuenta con experiencia en la prestacion de servicios afines a los
solicitados en el Anexo 1 (TECNICO) de esta convocatoria, Deberd incluir una lista de sus principales clientes, el cual
debera contener lo siguiente:
a) nombre de la institucién o de la empresa.
b) nombre de contacto.

T1 c) puesto.
d) teléfonos.
e) email.
f) descripcion del servicio realizado.
g) estatus del servicio (en proceso o concluido, escoger solo una opcién).
h) importe contratado.
i) importe por ejercer.
EL COLPOS se reserva el derecho de verificar los datos proporcionado.

T2 COMPETENCIA O HABILIDAD. Curriculo de cada uno de los profesionales o técnicos que integren el equipo de trabajo y
que seran responsables de direccion, administracion y ejecucion de los servicios, donde acrediten mediante certificados,
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diplomas, titulos o cedulas profesionales, tener el conocimiento académico, técnico y/o profesional necesario para llevar
a cabo el servicio, con caracteristicas técnicas y magnitudes similares.

Invariablemente, se deberd de anexar las constancias como agentes capacitadores externos de los profesionales que
impartan los cursos, mismas que deben de estar emitidas por la Secretaria del Trabajo y Prevision Social.

En este numeral, adicional a lo antes solicitado se debera de requisitar el formato incluido en el ANEXO T2 B.

DOMINIO DE HERRAMIENTAS. Debera de entregar la mayor cantidad posible de cartas de recomendacion o de
satisfaccion de clientes y dirigidas a Colegio de Postgraduados, donde indique que el licitante a participado en la
realizacion del servicio similar al de la presente convocatoria. Las cartas deberan tener una vigencia comprendida entre
la publicacién de la presente convocatoria y la fecha de presentacidon de propuestas, y deberan contener como minimo
el nombre del funcionario que emite la carta, cargo, teléfono y correo electrénico oficial, asi como indicar de manera
expresa el objeto de la contratacion.

T3

2.2.1.2.- CAPACIDAD DEL LOS RECURSOS ECONOMICOS Y DE EQUIPAMIENTO

CAPACIDAD DE LOS RECURSOS ECONOMICOS. Copia simple de la Declaracién Anual del Ejercicio 2025, de la Ultima
declaracién fiscal provisional del impuesto sobre la renta correspondiente al mes de mayo de 2026, conforme a la
normatividad aplicable, y de los acuses que hagan constar que ambas declaraciones fueron debidamente presentadas
ante la autoridad correspondiente. Este requisito se establece para acreditar que el licitante cuenta con la capacidad
econdmica para cumplir con las obligaciones derivadas del contrato que en su caso se firme y debera acreditarse que
los ingresos del licitante sean equivalentes al menos al veinte por ciento del monto total de su oferta, comparados con
la declaracién anual presentada.

CAPACIDAD DE EQUIPAMIENTO. Carta bajo protesta de decir verdad en la que manifieste que cuenta con el
equipamiento, magquinaria, instrumentos, herramientas tanto de hardware como de software necesarios para
proporcionar los servicios objeto de la presente convocatoria, la cual debera de incluir la relacion del activo fijo con
importe del licitante de conformidad con las cifras presentadas en el balance general de los de los estados financieros
del ejercicio 2025 del licitante, de los cuales deberd incluir copia para su cotejo y congruencia al 100%.

RUBRO c) (PARTICIPACION DE DISCAPACITADOS O EMPRESAS QUE CUENTEN CON TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD)

T4

T5

PARTICIPACION DE DISCAPACITADOS O EMPRESAS QUE CUENTEN CON TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD. Los licitantes
presentardn manifestacién, bajo protesta de decir verdad, que cuente con trabajadores con discapacidad en una
proporcién de al menos el cinco por ciento de la totalidad de su planta de empleados, cuya antigliedad no sea inferior
a seis meses, deberd presentar el aviso de alta de tales trabajadores al régimen obligatorio del Instituto Mexicano del
Seguro Social y una constancia que acredite que dichos trabajadores son personas con discapacidad en términos de lo
T6 previsto por la fraccion XXVII del articulo 2 de la Ley General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad. En su
caso y para efectos de corroboracién del porcentaje, serd necesario que presenten la Propuesta de Cédula de
Determinacion de Cuotas, Aportaciones y Amortizaciones del Seguro Social de los seis meses anteriores al de la
presentacion de la propuesta técnica — econdmica.

En caso de no estar en el presente supuesto, bastard con presentar una carta bajo protesta de decir verdad donde se
indique dicha situacién.

RUBRO d) COOPERATIVAS, ORGANISMOS DEL SECTOR SOCIAL DE LA ECONOMIA CERTIFICADOS POR EL INSTITUTO NACIONAL DE
ECONOMIA SOCIAL Y CON LA INCLUSION DE VALOR DE MIPYMES.

PARTICIPACION DE COOPERATIVAS, ORGANISMOS DEL SECTOR SOCIAL DE LA ECONOMIA CERTIFICADOS POR EL
INSTITUTO NACIONAL DE LA ECONOMIA SOCIAL (INAES), incluyendo aquellos cuyo objeto sea la inclusién laboral de
mujeres y personas vulnerables y las constituidas o conformadas por grupos de atencién prioritaria, que cuenten con
documento de constitucidn y registro emitido conforme a las disposiciones juridicas aplicables, asi como a las Mipymes
que de acuerdo con un escrito en el que manifiesten bajo protesta de decir verdad que cuentan con ese caracter,
utilizando para tal fin el Anexo A8 de la presente Convocatoria, en el que se determine su estratificacion como micro,
pequefia o mediana empresa. Conforme a lo dispuesto en el Articulo 18, fraccién lll, inciso b), parrafo primero de la
LAASSP.

En caso de no estar en el presente supuesto, bastara con presentar una carta bajo protesta de decir verdad donde se
indique dicha situacién.

T7

Km. 36.5 Carretera Federal México-Texcoco, Montecillo, Texcoco, Estado de México C.P. 56264
Edificio Francisco Merino Rabago, Tel. +52 (55) 58045900, (595) 95 20200 Ext: 1048 y 1049

9| 153



LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-08-1ZC-0081ZC999-N-
114-2026, REFERENTE A LA CONTRATACION DE CURSOS DE CAPACITACION Y

Colegio de AGRICULTURA ADIESTRAMIENTO 2026 PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES
Postgraduados ‘
! L

(%)

INCLUSION EN LA CADENA DE VALOR DE MIPYMES, COOPERATIVAS, ORGANISMOS DEL SECTOR SOCIAL CERTIFICADOS
POR EL INAES. Se otorgaran puntos adicionales a las empresas que, bajo protesta de decir verdad, manifiesten que en
su cadena de valor se incluyen Mipymes, cooperativas, organismos del sector social de la economia certificados por el
Instituto Nacional de la Economia Social, incluyendo aquellos cuyo objeto sea la inclusion laboral de mujeres y personas
T8 vulnerables, asi como las constituidas o conformadas por grupos de atencidn prioritaria que cuenten con documento
de constitucién y registro emitido conforme a las disposiciones juridicas aplicables. Conforme a lo dispuesto en el
Articulo 18, fraccion Ill, inciso b), parrafo segundo de la LAASSP.

En caso de no estar en el presente supuesto, bastara con presentar una carta bajo protesta de decir verdad donde se
indique dicha situacién.

RUBRO e) EMPRESAS QUE APLIQUEN POLITICAS Y PRACTICAS DE IGUALDAD DE GENERO

POLITICAS DE IGUALDAD DE GENERO. El licitante debera presentar un certificado vigente de cumplimiento de la Norma
Mexicana NMXR-025-SCFI-2015 para la Igualdad Laboral entre Mujeres y Hombres, debidamente firmado por un
T9 organismo certificador acreditado por la Entidad Mexicana de Acreditacion (art. 18, fraccion Ill, inciso c) de la LAASSP).

En caso de no estar en el presente supuesto, bastarad con presentar una carta bajo protesta de decir verdad donde se
indique dicha situacién.

RUBRO f) EMPRESAS QUE ACREDITEN CONTAR CON UNA POLITICA DE INTEGRIDAD EMPRESARIAL

POLITICA DE INTEGRIDAD EMPRESARIAL. A las empresas que acrediten contar con una politica de integridad empresarial,
la cual debera ajustarse a los lineamientos que emita la Secretaria para tal efecto.

T10 Conforme a lo dispuesto en el Articulo 18, fraccion Ill, inciso d), de la LAASSP.

En caso de no estar en el presente supuesto, bastara con presentar una carta bajo protesta de decir verdad donde se
indique dicha situacién.

RUBRO g) EMPRESAS QUE ACREDITEN QUE CUENTAN CON ALGUNO DE LOS CERTIFICADOS A QUE HACE REFERENCIA EL REGLAMENTO
DE LA LEY GENERAL DEL EQUILIBRIO ECOLOGICO.

CERTIFICACIONES CONFORME AL REGLAMENTO DE LA LEY GENERAL DEL EQUILIBRIO ECOLOGICO Y LA PROTECCION AL
AMBIENTE. A las empresas que acrediten que cuentan con alguno de los certificados a que hace referencia el
Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente en Materia de Autorregulacion y

T11 Auditorias Ambientales, a efecto de lo cual deberdn presentar el documento respectivo que lo acredite. Conforme a lo
dispuesto en el Articulo 18, fraccién IlI, inciso e), de la LAASSP.

En caso de no estar en el presente supuesto, bastara con presentar una carta bajo protesta de decir verdad donde se
indique dicha situacion.

RUBRO h) EMPRESAS QUE PRODUZCAN BIENES CON INNOVACION TECNOLOGICA

PARTICIPACION DE MIPYMES QUE PRODUZCAN BIENES CON INNOVACION TECNOLOGICA. La puntuacién solo se otorgard
cuando el licitante acredite haber producido los recursos que se utilizaran en la prestacién del servicio objeto del
T12 procedimiento de contratacién, con innovacion tecnoldgica que tenga registrada en el Instituto Mexicano de la
Propiedad Industrial, en términos de lo dispuesto por el segundo parrafo del Articulo 18 de la Ley de Adquisiciones.

En caso de no estar en el presente supuesto, bastara con presentar una carta bajo protesta de decir verdad donde se
indique dicha situacion.

2.2.2.- EXPERIENCIAY ESPECIALIDAD DE LICITANTE

EXPERIENCIA, MAYOR TIEMPO PRESTANDO SERVICIOS SIMILARES A LOS REQUERIDOS EN LA PRESENTE CONVOCATORIA.
Los licitantes deberédn presentar la mayor cantidad de copias simples de contratos, pedidos y/u 6rdenes de compra de
servicios similares o iguales a los solicitados en la presente convocatoria, suscritos a su nombre, con los cuales acredite
un minimo de 1 y hasta un maximo de 10 afios de experiencia, en los que se aprecie de manera clara y legible los
siguientes aspectos: Numero de Contrato, Pedido u Orden de Compra, Objeto y Vigencia, debidamente formalizado.

ESPECIALIDAD, MAYOR NUMERO DE CONTRATOS RESPECTO DE SERVICIOS SIMILARES A LOS REQUERIDOS EN LA PRESENTE
T14 CONVOCATORIA. Los licitantes deberdn presentar un minimo de un minimo de 1y hasta un maximo de 10 copias simples
de contratos, pedidos y/u érdenes de prestacion de servicios similares o iguales a los solicitados en la presente

T13
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convocatoria, suscritos a su nombre, en los que se aprecie de manera clara y legible los siguientes aspectos: NUmero de
Contrato, Pedido u Orden de Compra, Objeto y Vigencia, debidamente formalizado, sin que exceda de 10 afios.

2.2.3.- PROPUESTA DE TRABAIO

METODOLOGIA PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO. El licitante deberd presentar en hoja membretada la descripcion
técnica del servicio que se ofrece en concordancia con lo sefialado en el ANEXO TECNICO de la presente convocatoria
especificando en detalle el cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos establecidos en el mismo.

T16 PLAN DE TRABAJO PROPUESTO POR EL LICITANTE. El licitante debera presentar en hoja membretada bajo protesta de
decir verdad, los términos y tiempos necesarios para la realizacién del servicio objeto de la presente convocatoria.
ESQUEMA ESTRUCTURAL DE LA ORGANIZACION DE LOS RECURSOS HUMANOS. El licitante debera presentar en hoja
membretada bajo protesta de decir verdad, el organigrama de la empresa o negocio en el cual se realizaran los trabajos
objeto de la presente convocatoria.

T15

T17

2.2.4.- CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS

CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS. El licitante debera presentar un minimo de 1y hasta un maximo de 10 cartas finiquito,
actas finiquito, o cartas de liberacion de fianzas, correspondientes a los contratos presentados dentro del numeral T14,
por servicios similares o iguales a los solicitados en la presente convocatoria, que indiquen de manera expresa que

los servicios fueron entregados a entera satisfaccion del cliente y se cumplid con el objeto del contrato respectivo,
citando el nimero de contrato y objeto respectivo, sin que exceda de 10 afios.

T18

2.3.- REQUISITOS ECONOMICOS.

De conformidad con el punto 2 de la presente convocatoria, a continuacidn, se enuncia la documentacién econdémica que debera
presentar el licitante:

Los participantes presentaran su propuesta econémica expresando que los precios son fijos e incondicionados durante la vigencia del
contrato, en moneda nacional (pesos mexicanos), desglosando el IVA., conforme al anexo econémico de esta convocatoria.

En el formato referido en el parrafo anterior, se deberan reflejar todos los costos adicionales requeridos para la prestacion de los servicios
objeto de la presente licitacidn; la convocante Unicamente evaluard como parte de la propuesta econdmica los costos plasmados en este
documento.

Cuando se presenten errores de calculo en las propuestas presentadas, la convocante aplicara las correcciones con base en los criterios
previstos por el articulo 103 del Reglamento de la Ley. Si el licitante no acepta la correccién de su propuesta, ésta se desechara en las
partidas que sean afectadas por el error.

3.- INSTRUCCIONES PARA LA PRESENTACION DE PROPOSICIONES.

En virtud de que la presente convocatoria es de caracter electrdnica, los licitantes, deberan participar de forma electrénica a través de
la Plataforma, en la o las juntas de aclaraciones, el acto de presentacion y apertura de proposicionesy el acto de Notificacién de fallo.

Las propuestas técnica y econdmica deberan presentarse en idioma espaiiol, y ser enviadas a través de la Plataforma, en sustitucién de la
firma autdgrafa se emplearan los medios de identificacion electrénica que establezca la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno.

Cada uno de los documentos que integren la proposicion, y aquellos distintos a ésta, deberdn estar foliados en todas y cada una de las
hojas, de conformidad con el articulo 95 del Reglamento de la Ley.

La propuesta técnica debera conformarse por los documentos solicitados en el punto 2.1 “Requisitos legales y administrativos”, punto 2.2
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“Requisitos técnicos” y por las especificaciones minimas requeridas en el Anexo Técnico de esta convocatoria.
Los licitantes solo podran presentar una proposicion por Licitaciéon Publica.

3.1.- INSTRUCCIONES PARA ELABORAR PROPUESTAS ELECTRONICAS A TRAVES DE LA PLATAFORMA

Los licitantes que decidan presentar su propuesta técnica y econdmica, a través de la Plataforma, deberan realizarlo conforme a lo
sefialado en esta convocatoria, en formatos PDF o, en su caso, utilizar archivos de imagen tipo JPG.

Deberan identificarse cada una de las paginas que integran las propuestas con la clave del Registro Federal de Contribuyentes del
licitante, numero de licitacion y nimero de pagina; dicha identificacién debera reflejarse, en su caso, en la impresion que se realice de
los documentos durante el acto de presentacidn y apertura de proposiciones.

El envio de sus propuestas a través de la Plataforma debera concluir preferentemente una hora antes del evento de presentacion y
apertura de proposiciones sefialadas en el punto 5.3 de esta convocatoria a la licitacion y contar con el acuse de recibo electrénico que
emita el mismo sistema.

Para la publicacion de proposiciones a través de la Plataforma, éstas se deberan firmar utilizando la firma electrénica avanzada que emite
el Servicio de Administracion Tributaria para el cumplimiento de obligaciones fiscales (FIEL o e.firma), originando el archivo de acuse de
presentacion de propuesta electrdnica, el cual acredita la validez de la firma electrénica, y, por tanto, la ausencia del mismo dentro de
los anexos descargados desde la Plataforma, al realizar la apertura de proposiciones, se tomara como proposicién no firmada y sera
desechada por carecer de consentimiento y por tanto no poder ser atribuible a nadie.

Los documentos solicitados en los requisitos legales y administrativos deberdn ser enviados en la Plataforma en el apartado de
REQUERIMIENTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS

Los documentos solicitados en los requisitos técnicos, deberan ser enviados en la Plataforma, en el apartado REQUERIMIENTO TECNICO.

Los documentos solicitados en el punto 2.3 ANEXO ECONOMICO, deberan ser enviados en la Plataforma en el apartado REQUERIMIENTO
ECONOMICO.

4.- GARANTIAS DEL CONTRATO.

4.1.- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

La garantia de cumplimento debera constituirse por el licitante que resulte ganador mediante fianza expedida por una institucion
debidamente autorizada en los términos de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, en moneda nacional, por un importe del 10% (DIEZ
POR CIENTO) del monto total méximo del contrato sin considerar el impuesto al valor agregado (IVA) y deberd contener los siguientes
requisitos:

(Afianzadora o Aseguradora)

Denominacion social: . en lo sucesivo (la "Afianzadora" o la "Aseguradora")
Domicilio: .

Autorizacién del Gobierno Federal para operar: (Numero de oficio y fecha)
Beneficiaria:

Colegio de Postgraduados, en lo sucesivo "la Beneficiaria".
Domicilio:

Dependencia contratante: . (Enlo sucesivo "la Contratante")

El medio electrdnico, por el cual se pueda enviar la fianza a "la Contratante" y a "la Beneficiaria": adquisiciones.dac@colpos.mx.
Fiado (s): (En caso de proposicidn conjunta, el nombre y datos de cada uno de ellos)

Nombre o denominacién social:

RFC:

Domicilio: . (El mismo que aparezca en el contrato principal)
Datos de la péliza:

Ndmero: . (NUumero asignado por la "Afianzadora" o la "Aseguradora")
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Monto Afianzado: (Con letra y nimero, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado)
Moneda:

Fecha de expedicidn:

Obligacién garantizada: El cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el contrato, en los términos de la Cldusula PRIMERA de la
presente poliza de fianza.

Naturaleza de las Obligaciones: (Divisible o Indivisible, de conformidad con lo estipulado en el contrato).

Si es Divisible aplicara el siguiente texto: La obligacion garantizada sera divisible, por lo que, en caso de presentarse algin
incumplimiento, se hara efectiva solo en la proporcion correspondiente al incumplimiento de la obligacidn principal.

Si es Indivisible aplicara el siguiente texto: La obligacion garantizada sera indivisible y en caso de presentarse algtin incumplimiento
se hara efectiva por el monto total de las obligaciones garantizadas.

Datos del contrato o pedido, en lo sucesivo el "Contrato":
Ndmero asignado por "la Contratante™:

Objeto:

Monto del Contrato: (Con letra 'y numero, sin el Impuesto al Valor Agregado)

Moneda:

Fecha de suscripcion: .

Tipo: (Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios, Obra Publica o servicios relacionados con la misma)

Obligacién contractual para la garantia de cumplimiento: (Divisible o Indivisible, de conformidad con lo estipulado

en el contrato)

Procedimiento al que se sujetard la presente pdliza de fianza para hacerla efectiva: El previsto en el articulo 282 de la Ley de
Instituciones de Seguros y de Fianzas.

Competencia y Jurisdicciéon: Para todo lo relacionado con la presente poliza, el fiado, el fiador y cualquier otro obligado, asi como "la
Beneficiaria", se someteran a la jurisdiccion y competencia de los tribunales federales de (precisar el lugar),
renunciando al fuero que pudiera corresponderle en razén de su domicilio o por cualquier otra causa.

La presente fianza se expide de conformidad con lo dispuesto por los articulos 69, fraccién Il y Gltimo parrafo, y articulo 70, fraccion
I, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 151 de su Reglamento.

Validacién de la fianza en el portal de internet, direccion electronica www.amig.org.mx
(Nombre del representante de la Afianzadora o Aseguradora)

Adicionalmente y de manera expresa deberd contener lo siguiente:

1.- “Esta garantia permanecera vigente durante el cumplimiento de la obligacidon que garantice y continuard vigente en caso en que el
Colegio de Postgraduados otorgue prorrogas o esperas al proveedor o fiado para el cumplimiento de sus obligaciones asi como durante
la substanciacién de todos los recursos legales o juicios que se interpongan en relacion con este contrato y hasta que se dicte resolucion
definitiva por autoridad competente que quede firme salvo que las partes se otorguen el finiquito de forma tal que su vigencia no podra
acotarse en razon del plazo de ejecucion del contrato principal o fuente de las obligaciones o cualquier otra circunstancia”.

2.- Que la institucion de fianzas:

“La Institucion de fianzas acepta expresamente someterse al procedimiento de ejecucion establecido en el articulo 282 de la Ley de
Instituciones de Seguros y de Fianzas, para la efectividad de la presente garantia: procedimiento al que también se sujetara para el caso
del cobro de intereses que prevé el articulo 283 del mismo ordenamiento legal por pago extemporaneo del importe de la pdliza de fianza
requerida. Para liberar la fianza,”

3.- Que para liberar la fianza:

“... serd requisito indispensable la constancia de cumplimiento total de las obligaciones contractuales, la cual se realizara mediante la
manifestacion expresa y por escrito de la Secretaria Administrativa de “EL COLEGIO”.

La garantia de cumplimiento debera presentarse dentro de los 10 dias naturales siguientes a la fecha de firma del contrato en el
Departamento de Adquisiciones y Contratos, ubicado en el primer nivel del edificio “Francisco Merino Rabago” en el Km. 36.5 de la
carretera federal México—Texcoco, Montecillo, municipio de Texcoco, Estado de México, C.P. 56264.

Para efectos informativos se anexa plantilla de fianza de cumplimiento emitida el 15 de abril de 2022 en el Diario Oficial de la Federacién
en las Disposiciones de Cardacter General, por las que se aprueban los modelos de pdlizas de fianzas constituidas como garantia en las
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contrataciones publicas realizadas al amparo de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, en el ANEXO INFORMATIVO 10 el cual se ajustard a esta convocatoria una vez
adjudicados los servicios.

5.- FECHAS DE EVENTOS.

Los plazos para los eventos a celebrarse se determinaron atendiendo la magnitud, complejidad y caracteristicas de los servicios, por lo
que la programacion en fechas y horarios a las que deben sujetarse los licitantes a este procedimiento es como se indica a continuacion:

EVENTO FECHA HORA LUGAR

VISITA A INSTALACIONES No se celebrard visita a instalaciones en el Colegio de Postgraduados.

EN LA SALA DE JUNTAS DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
UBICADA EN EL PRIMER NIVEL DEL EDIFICIO FRANCISCO MERINO

JUNTA DE ACLARACIONES 24d‘;é;’g° de 09:00 horas RABAGO CON DOMICILIO EN EL KM. 36.5 DE LA CARRETERA
FEDERAL MEXICO TEXCOCO, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE

MEXICO C.P. 56264
EN LA SALA DE JUNTAS DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
RECEPCION DE DOCUMENTOS UBICADA EN EL PRIMER NIVEL DEL EDIFICIO FRANCISCO MERINO
Y APERTURA LEGAL, TECNICAY | 1 de julio de 2026 10:00 horas RABAGO CON DOMICILIO EN EL KM. 36.5 DE LA CARRETERA
ECONOMICA FEDERAL MEXICO TEXCOCO, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE

MEXICO C.P. 56264

EN LA SALA DE JUNTAS DE LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA
UBICADA EN EL PRIMER NIVEL DEL EDIFICIO FRANCISCO MERINO
8 de julio de 2026 13:00 horas RABAGO CON DOMICILIO EN EL KM. 36.5 DE LA CARRETERA
FEDERAL MEXICO TEXCOCO, MONTECILLO, TEXCOCO, ESTADO DE
MEXICO C.P. 56264

FALLO

FECHA DE FIRMA DE A,tr.aves del M(?dulo de Forrn'alllzauon de Instrumentos Juridicos de la Plataforma, dentro de los 15 dias
CONTRATO habiles, posteriores a la emision del Fallo.

5.1.- VISITA DE INSTALACIONES.
No se realizara visita a instalaciones para la presente convocatoria.

5.2.- JUNTA DE ACLARACIONES.

Los licitantes que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la convocatoria, deberdn realizar dicha solicitud a través
de la Plataforma, firmando electrénicamente el manifiesto de interés en participar en la licitacion, accién que les activara la seccién de
solicitudes de aclaracién a través de la cual el licitante podrd realizar los cuestionamientos que considere pertinentes respecto de la
convocatoria, debiendo completar los datos legales de su expediente electrénico respectivo, ubicado en la seccidon denominada mi perfil,
del registro empresarial de la Plataforma, Dicho Sistema estd disefiado para que las solicitudes de aclaracidn se realicen en formato de
texto abierto a través del formulario disponible, sin contemplarse el envio de archivos adjuntos. Dependiendo del nimero de preguntas
para lajunta de aclaraciones, el registro de las solicitudes de aclaracion podra realizarse mediante captura directa o a través de una carga
masiva, utilizando una plantilla en archivo Excel.

Para firmar el manifiesto de interés en participar el licitante debera ingresar al procedimiento de contratacion correspondiente, accién
que sélo podra realizar previo a la fecha en que se tiene prevista la realizacion de la junta de aclaraciones.

El envio de solicitud de aclaraciones a los aspectos de la convocatoria, podra realizarlo el licitante desde la publicacién de la convocatoria
y hasta 24 horas previas a la fecha del evento de junta de aclaraciones, de conformidad con lo establecido en los articulos 44 parrafo
cuarto, de la Ley, y 90, pérrafo tercero, de su Reglamento. Este plazo estara sefialado en la seccion cronograma de los datos generales
del procedimiento de contratacion.

En caso de que alguno de los licitantes no haya firmado el manifiesto de interés en participar, conforme a lo sefialado en parrafos
anteriores se le permitird el acceso a la junta de aclaraciones solo en calidad de observador, en términos del penultimo parrafo del
articulo 35 de la LAASSP,
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Al concluir la junta de aclaraciones y a juicio de la convocante, podra sefialarse la fecha y hora para la celebracién de ulteriores juntas de
aclaraciones. A dichas juntas podran asistir en calidad de observadores las personas que no hayan presentado el manifiesto de interés
en participar, con la condicion de registrar su asistencia y abstenerse de intervenir con comentarios u opiniones durante el desarrollo
del evento, en concordancia con lo dispuesto en el articulo 90 del Reglamento la LAASSP.

Por efectos operativos, se establece un plazo para la entrega de repreguntas, el cual no podrd ser menor de 6 horas ni mayor de 48 horas
para que los licitantes que enviaron su escrito de interés en participar puedan formular, en caso de ser necesario, preguntas a las
precisiones de la convocante.

En el acta correspondiente a la Ultima junta de aclaraciones se indicara expresamente esta circunstancia.

5.3.- RECEPCION DE DOCUMENTOS Y APERTURA LEGAL, TECNICA Y ECONOMICA.

La presentacion de proposiciones se realizard de manera electrénica, haciendo uso de la Plataforma, en la fecha, hora y lugar establecidos
en este punto, por lo que no se permitira el acceso a ningun licitante ni observador o persona servidora publica ajena después de la hora
sefialada para el inicio del acto.

5.4.- FALLO DE LICITACION PUBLICA

Los datos del ganador, en su caso, se dardn a conocer en el acto de fallo, en la fecha, hora y lugar establecidos en este punto,
levantandose para ello el Acta respectiva que serd publicada en la Plataforma, el mismo dia. Los datos del ganador, en su caso, quedaran
establecidos en el acta correspondiente.

6.- PROCEDIMIENTO PARA EL ACTO DE APERTURA DE PROPOSICIONES.

En el acto de presentacidon y apertura de proposiciones, se abriran las proposiciones que fueron enviadas por la Plataforma, haciéndose
constar la documentacion presentada, sin que ello implique la evaluacién de su contenido.

Se revisaran de forma cuantitativa (en general) las propuestas técnicas conformadas por la documentacidn técnica, legal y administrativa
sin que ello implique la evaluacién de su contenido, para proseguir a dar lectura al importe total de cada una de las propuestas
econdmicas que hubieren sido aceptadas para su posterior evaluacién.

Tomando en consideracion que la presente licitacion es por medio electrénico, con fundamento en los articulos 36 de la Ley, el cual
sefiala que el acto de presentacién y apertura de proposiciones se realizara a través de la Plataforma y sin la presencia de los licitantes,
la firma de las proposiciones que sefiala el articulo 37 de la Ley se llevard a cabo a través de la Plataforma y solo se imprimiran las listas
de precios (propuestas econdmicas) de los licitantes, las cuales serdn rubricada por las personas servidoras publicas participantes, lo cual
garantiza la integridad de las proposiciones.

Los licitantes que presentaron propuesta por la Plataforma aceptaran que se tendran por notificados de las actas que se levanten cuando
éstas se encuentren a su disposicién a través del programa informatico de la Plataforma, el dia en que se celebre cada evento, sin
menoscabo de que puedan consultarlas en las oficinas de la convocante.

En el supuesto de que durante el acto de presentacion y apertura de proposiciones por causas ajenas a la convocante no sea posible
abrir las propuestas enviadas por la Plataforma, el acto se reanudara a partir de que se restablezcan las condiciones que dieron origen a
la interrupcion.

La convocante podra verificar en cualquier momento que durante el lapso de interrupcion no se haya suscitado alguna modificacién a
las propuestas que obren en su poder.

Una vez recibidas todas las proposiciones, la persona servidora publica que presida el acto, debera anexar copia de la propuesta
econdmica de los licitantes al acta respectiva, el analisis detallado de las proposiciones se efectuara posteriormente por la convocante,
al realizar la evaluacion de

estas. El acta que se levante servird como constancia de la celebracién del acto de presentacion y apertura de las proposiciones.

Dicha acta se levantara al terminar el evento, la firmardn los asistentes, se les entregara copia y se publicara en la Plataforma.
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7.- ASPECTOS ECONOMICOS.

7.1.- PAGOS.

La convocante realizard los pagos de los servicios objeto de esta Licitacion Publica, de conformidad con los costos ofertados por el
licitante ganador y prestacion de los servicios requeridos por el area usuaria.

Dichos pagos se realizaran en apego al programa de CADENAS PRODUCTIVAS, por lo que el monto se pagard en moneda nacional, y se
haran posteriores a la aceptacion del CFD (Comprobante Fiscal Digital), con el respectivo archivo XML, a entera satisfaccién del COLPOS,
de conformidad con lo establecido en la Ley, siempre que cumplan con los requisitos fiscales correspondientes.

En caso que el CFD y/o documentacion anexa, presente errores, se suspendera su revision y se devolvera la documentacion al proveedor
para que sea corregida y la presente posteriormente para reiniciar el tramite de pago, cuyo plazo para realizarse se computara a partir
de la fecha de la presentacién de la informacion corregida.

Una vez cumplido lo anterior, el pago se realizard mediante cheque o transferencia bancaria, a mas tardar dentro de los diecisiete (17)
dias habiles contados a partir de la fecha de la entrega de la factura respectiva, previa entrega de la totalidad de los servicios en los
términos del contrato, conforme a lo estipulado en el articulo 73 de la Ley, lo cual a su vez se correlaciona con lo dispuesto en el articulo
134 de su Reglamento.

Los tramites relativos se efectuaran en el Departamento de Relaciones Laborales ubicado en la planta baja del Edificio Francisco Merino
Rabago con domicilio en el Km. 36.5 de la carretera federal México-Texcoco, Montecillo, Municipio de Texcoco, Estado de México, C.P.
56264.

El pago de los servicios quedara condicionado proporcionalmente al pago que el proveedor deba efectuar (en su caso) por concepto de
penas convencionales. Lo anterior, sin perjuicio de que el Colegio de Postgraduados pueda proceder al cobro de las penas
convencionales previo al pago correspondiente o descuento de la penalizacién, conforme a lo estipulado en el contrato.

Es requisito indispensable para el pago, que el proveedor realice la entrega de la garantia de cumplimiento del contrato de los servicios
adjudicados.

El proveedor podré ceder en forma parcial o total en favor de cualquiera otra persona fisica o moral los derechos de cobro derivados del
contrato, previo consentimiento por escrito del representante legal del Colegio de Postgraduados.

En virtud de que el Colegio de Postgraduados esta incorporado al Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C.,
Institucion de Banca de Desarrollo, el proveedor podra ceder sus derechos de cobro a favor de un Intermediario Financiero que esté
incorporado a la Cadena Productiva del Colegio de Postgraduados mediante operaciones de Factoraje o Descuento Electrénico, de lo
anterior deberdn atender lo establecido en el ANEXO INFORMATIVO 8 de la presente convocatoria.

7.2.- PAGO DE GASTOS NO RECUPERABLES.

Se consideran gastos no recuperables aquéllos que se generen por la terminacién anticipada del contrato de conformidad con el ANEXO
INFORMATIVO 5 de la presente convocatoria a la licitacién publica.

7.3.- VIGENCIA DE PRECIOS.

La proposicién presentada por los licitantes tendra validez obligatoria como minimo de 45 dias naturales a partir de la fecha del acto de
presentacion y apertura de proposiciones. Al presentar su propuesta en la presente licitacién publica, los licitantes dan por aceptada
esta condicidn. Asimismo, los precios deberan ser fijos e incondicionados hasta la total entrega de los servicios solicitados.

7.4.- IMPUESTOS Y DERECHOS.

El Colegio de Postgraduados aceptara cubrir los impuestos que le correspondan, siempre y cuando se presenten desglosados en las
facturas.
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8.- CRITERIOS PARA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES.

Se aceptaran las ofertas que cumplan con los requerimientos establecidos en esta convocatoria y que cubran las caracteristicas técnicas
establecidas en el ANEXO TECNICO de esta convocatoria.

De acuerdo con lo establecido en el tercer parrafo del articulo 36 de la LAASSP y al 100 de su Reglamento, asi como lo previsto en los
Lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, se
establece como método de evaluacién de las propuestas el CRITERIO DE PUNTOS Y PORCENTALIES, para lo cual se considerara lo siguiente:

La puntuacién o unidades porcentuales para obtener en la propuesta técnica para ser considerada solvente y, por lo tanto, no ser
desechada, sera de cuando menos 45 de los 60 maximos que se pueden obtener en su evaluacién. Los licitantes que cumplan técnicamente
con este minimo de puntaje serdn susceptibles de ser evaluados econdmicamente.

1. Propuesta Técnica: 60 (sesenta puntos).
2. Propuesta Econdmica: 40 (cuarenta puntos)

En la evaluacion de las propuestas se verificara que las mismas cumplan todos los documentos indicados en los numerales 2.1
(DOCUMENTACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA), 2.2 (PROPUESTA TECNICA) y 2.3 (PROPUESTA ECONOMICA); todos los documentos deberan
ser enviados en hoja membretada de la empresa y todas las hojas deberadn estar debidamente firmadas por su representante legal y
foliadas.

La convocante realizard la evaluacion cualitativa de las proposiciones, evaluara la documentaciéon legal, asi como los anexos vy
documentos correspondientes a las propuestas técnicas y econdmicas.

8.1.- EVALUACION LEGAL Y ADMINISTRATIVA.

En principio se revisaran cuantitativamente los documentos presentados por el concursante, verificando que sean el nimero de
documentos solicitados. Posteriormente se efectuara un analisis cualitativo para verificar que el contenido de los documentos que
integran la propuesta y lo que se derive de ellos cumpla con los requisitos solicitados en la presente convocatoria.

8.2.- EVALUACION TECNICA.

La Convocante sélo procedera a realizar la evaluacién de las propuestas técnica de aquellas proposiciones que presentaran y cumplieran
con todos los requisitos administrativos y presentados todos los requisitos establecidos en el anexo técnico como su propuesta técnica,
solicitada en el punto 2.2 de la presente convocatoria.

Se realizara un anélisis técnico de los documentos entregados, para verificar la veracidad de la informacién proporcionada, para
determinar si el contenido de su propuesta técnica cumple con los requisitos solicitados en la presente convocatoria y se procedera a
otorgar los puntos respectivos con forme lo siguiente:

NUM. 2 a
DESCRIPCION DE LA DOCUMENTACION PUNTOS

DOCTO.
2.2.1.- RUBRO CAPACIDAD DEL LICITANTE. 25 PUNTOS
SUB RUBRO a): CAPACIDAD DE LOS RECURSOS HUMANOS 10 PUNTOS

DE CONFORMIDAD CON LO SOLICITADO EN EL PUNTO T1 Curricula de la persona fisica o moral en donde

establezca que cuenta con experiencia en la prestacion de servicios afines a los solicitados en el Anexo 1

(TECNICO) de esta convocatoria. Debera incluir una lista de sus principales clientes, el cual debera 3 PUNTOS

T1 contener lo siguiente:
a) nombre de la institucién o de la empresa.
b) nombre de contacto.
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c) puesto.

d) teléfonos.

e) email.

f) descripcion del servicio realizado.

g) estatus del servicio (en proceso o concluido, escoger solo una opcién).
h) importe contratado.

i) importe por ejercer.

EL COLPOS se reserva el derecho de verificar los datos proporcionados.

SI CUMPLE CON TODOS LOS ASPECTOS REQUERIDOS = 3 PUNTOS.
NO CUMPLE CON LOS ASPECTOS REQUERIDOS = 0 PUNTOS.

COMPETENCIA O HABILIDAD. Curriculo de cada uno de los profesionales o técnicos que integren el equipo
de trabajo y que serdn responsables de direccién, administracién y ejecucion de los servicios, donde
acrediten mediante certificados, diplomas, titulos o cedulas profesionales, tener el conocimiento
académico, técnico y/o profesional necesario para llevar a cabo el servicio, con caracteristicas técnicas y
magnitudes similares.

Invariablemente, se deberd de anexar las constancias como agentes capacitadores externos de los
profesionales que impartan los cursos, mismas que deben de estar emitidas por la Secretaria del Trabajo 5 PUNTOS
T2 y Prevision Social.

En este numeral, adicional a lo antes solicitado se deberd de requisitar el formato incluido en
el ANEXO T2 B.

TODOS LOS INTEGRANTES DEL EQUIPO PRESENTAN CURRICULOS Y CERTIFICADOS,DIPLOMAS, TITULOS O
CEDULAS PROFESIONALES =5 PUNTOS.

NO PRESENTA LO SOLICITADO = 0 PUNTOS

DE CONFORMIDAD CON LO SOLICITADO EN EL PUNTO T3 (DOMINIO DE HERRAMIENTAS). Debera de
entregar la mayor cantidad posible de cartas de recomendacion o de satisfaccion de clientes y dirigidas a
Colegio de Postgraduados, donde indique que el licitante a participado en la realizacién del servicio similar
al de la presente convocatoria. Las cartas deberdn tener una vigencia comprendida entre la publicacidn
de la presente convocatoria y la fecha de presentacion de propuestas, y deberan contener como minimo
el nombre del funcionario que emite la carta, cargo, teléfono y correo electrénico oficial, asi como indicar

de manera expresa el objeto de la contratacion.
2 PUNTOS
T3

3 0 MAS CARTAS = 2 PUNTOS.

2 CARTAS =1 PUNTOS.

NO PRESENTA LO SOLICITADO = 0 PUNTOS.
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RUBRO b): CAPACIDAD DE LOS RECURSOS ECONOMICOS Y DE EQUIPAMIENTO 12 PUNTOS

CAPACIDAD DE LOS RECURSOS ECONOMICOS. Copia simple de la Declaracion Anual del Ejercicio 2025 y de
la Ultima declaracion fiscal provisional del impuesto sobre la renta correspondiente al mes de mayo de
2026, conforme a la normatividad aplicable, debidamente presentadas ante la autoridad correspondiente.
Este requisito se establece para acreditar que el licitante cuenta con la capacidad econémica para cumplir
con las obligaciones derivadas del contrato que en su caso se firme y debera acreditarse que los ingresos
del licitante sean equivalentes al menos al veinte por ciento del monto total de su oferta, comparados con
T4 la declaracion anual presentada. 7 PUNTOS

PRESENTA TODO LO SOLICITADO = 7 PUNTOS.

NO PRESENTA LO SOLICITADO = 0 PUNTOS.

CAPACIDAD DE EQUIPAMIENTO. Carta bajo protesta de decir verdad en la que manifieste que cuenta con
el equipamiento, maquinaria, instrumentos, herramientas tanto de hardware como de software
necesarios para proporcionar los servicios objeto de la presente convocatoria, la cual deberd de incluir la
relacion del activo fijo con importe del licitante de conformidad con las cifras presentadas en el balance
general de los de los estados financieros del ejercicio 2025 del licitante, de los cuales debera incluir copia
para su cotejo y congruencia al 100%.

T5 5 PUNTOS

PRESENTA CARTA CON LAS CARACTERISTICAS SOLICITADAS, ASI COMO LA RELACION DE ACTIVO FIJO ES
CONGRUENTE AL 100% CON EL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA = 5 PUNTOS.

NO PRESENTA LO SOLICITADO = 0 PUNTOS.

RUBRO c): (PARTICIPACION DE DISCAPACITADOS O EMPRESAS QUE CUENTEN CON TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD) | 0.50 PUNTOS

PARTICIPACION DE DISCAPACITADOS O EMPRESAS QUE CUENTEN CON TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD.
Los licitantes presentaran manifestacion, bajo protesta de decir verdad, que cuente con trabajadores con
discapacidad en una proporcion de al menos el cinco por ciento de la totalidad de su planta de empleados,
cuya antigliedad no sea inferior a seis meses, debera presentar el aviso de alta de tales trabajadores al
régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro Social y una constancia que acredite que dichos
trabajadores son personas con discapacidad en términos de lo previsto por la fraccién XXVII del articulo 2
de la Ley General para la Inclusién de las Personas con Discapacidad. En su caso y para efectos de
corroboracién del porcentaje, serd necesario que presenten la Propuesta de Cédula de Determinacion de
Cuotas, Aportaciones y Amortizaciones del Seguro Social de los seis meses anteriores al de la presentacion
de la propuesta técnica — econdmica.

T6 , ) ) 0.50 PUNTOS
En caso de no estar en el presente supuesto, bastara con presentar una carta bajo protesta de decir verdad

donde se indique dicha situacién.

ES O TIENE PERSONAL CON DISCAPACIDAD Y PRESENTA LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA
SOLICITADA = 0.50 PUNTOS.

NO ES O NO TIENE PERSONAL CON DISCAPACIDAD O SIENDO O TENIENDO PERSONAL NO PRESENTA LA
DOCUMENTACION COMPROBATORIA SOLICITADA = 0 PUNTOS.
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RUBRO d): COOPERATIVAS, ORGANISMOS DEL SECTOR SOCIAL DE LA ECONOMIA CERTIFICADOS POR EL INSTITUTO

NACIONAL DE LA ECONOMIA SOCIAL Y CON INCLUSION DE VALOR DE MIPYMES. 1 PUNTO

PARTICIPACION DE COOPERATIVAS, ORGANISMOS DEL SECTOR SOCIAL DE LA ECONOMIA CERTIFICADOS POR
EL INSTITUTO NACIONAL DE LA ECONOMIA SOCIAL (INAES), incluyendo aquellos cuyo objeto sea la inclusién
laboral de mujeres y personas vulnerables y las constituidas o conformadas por grupos de atencidn prioritaria,
que cuenten con documento de constitucion y registro emitido conforme a las disposiciones juridicas
aplicables, asi como a las Mipymes que de acuerdo con un escrito en el que manifiesten bajo protesta de decir
verdad que cuentan con ese cardcter, utilizando para tal fin el Anexo A8 de la presente Convocatoria, en el
que se determine su estratificacion como micro, pequeiia o mediana empresa. Conforme a lo dispuesto en
el Articulo 18, fraccion Ill, inciso b), parrafo primero de la LAASSP.

T7 En caso de no estar en el presente supuesto, bastara con presentar una carta bajo protesta de decir verdad | 0.75 PUNTOS
donde se indique dicha situacion.

TIENE PARTICIPACION DE COOPERATIVAS, ORGANISMOS DEL SECTOR SOCIAL DE LA ECONOMIA
CERTIFICADOS POR EL INAES O ES MIPYME Y PRESENTA ESCRITO DE MANIFIESTO DE CONFORMIDAD CON
EL ANEXO A8=0.75 PUNTOS.

NO CUMPLE CON LO ANTERIOR =0 PUNTOS.

INCLUSION EN LA CADENA DE VALOR DE MIPYMES, COOPERATIVAS, ORGANISMOS DEL SECTOR SOCIAL
CERTIFICADOS POR EL INAES. Se otorgardn puntos adicionales a las empresas que, bajo protesta de decir
verdad, manifiesten que en su cadena de valor se incluyen Mipymes, cooperativas, organismos del sector
social de la economia certificados por el Instituto Nacional de la Economia Social, incluyendo aquellos cuyo
objeto sea la inclusién laboral de mujeres y personas vulnerables, asi como las constituidas o conformadas
por grupos de atencion prioritaria que cuenten con documento de constitucion y registro emitido conforme a
las disposiciones juridicas aplicables. Conforme a lo dispuesto en el Articulo 18, fraccion ll, inciso b), parrafo
segundo de la LAASSP.

T8 En caso de no estar en el presente supuesto, bastara con presentar una carta bajo protesta de decir verdad | g 55 puNTOS
donde se indique dicha situacion.

TIENE INCLOSION EN LA CADENA DE VALOR DE MIPYMES, COOPERATIVAS, ORGANISMOS DEL SECTOR
SOCIAL CERTIFICADOS POR EL INAES, PRESENTANDO LOS DOCUMENTOS QUE LO ACREDITAN= 0.25
PUNTOS.

NO CUMPLE CON LO ANTERIOR = 0 PUNTOS.

RUBRO e): EMPRESAS QUE APLIQUEN POLITICAS Y PRACTICAS DE IGUALDAD DE GENERO. 0.50 PUNTOS

POLITICAS DE IGUALDAD DE GENERO. A las empresas que apliquen politicas y précticas de igualdad de
género, conforme a la certificacion correspondiente emitida por las autoridades y organismos facultados
para tal efecto. Lo anterior con fundamento en el Articulo 18, fraccién lll, inciso c) de la LAASSP.

T9
0.50 PUNTOS

En caso de no estar en el presente supuesto, bastard con presentar una carta bajo protesta de decir verdad
donde se indique dicha situacién.
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PRESENTA CERTIFICADO VIGENTE DE CUMPLIMIENTO DE LA NORMA MEXICANA NMXR-025-SCFI-2015=
0.50 PUNTOS.

NO PRESENTA LA DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE = 0 PUNTOS.

RUBRO f): EMPRESAS QUE ACREDITEN CONTAR CON UNA POLITICA DE INTEGRIDAD EMPRESARIAL. 0.50 PUNTOS

POLITICA DE INTEGRIDAD EMPRESARIAL. A las empresas que acrediten contar con una politica de integridad
empresarial, la cual debera ajustarse a los lineamientos que emita la Secretaria para tal efecto.

Conforme a lo dispuesto en el Articulo 18, fraccion llI, inciso d), de la LAASSP.

T10 En caso de no estar en el presente supuesto, bastara con presentar una carta bajo protesta de decir verdad 0.50 PUNTOS
donde se indique dicha situacion.

ACREDITA CONTAR CON UNA POLITICA DE INTEGRIDAD EMPRESARIAL= 0.25 PUNTOS.

NO ACREDITA LO ANTERIOR =0 PUNTOS.

RUBRO g): EMPRESAS QUE ACREDITEN QUE CUENTAN CON ALGUNO DE LOS CERTIFICADOS A QUE HACE REFERENCIA

EL REGLAMENTO DE LA LEY GENERAL DEL EQUILIBRIO ECOLOGICO. 0.25 PUNTOS

CERTIFICACIONES CONFORME AL REGLAMENTO DE LA LEY GENERAL DEL EQUILIBRIO ECOLOGICO Y LA
PROTECCION AL AMBIENTE. A las empresas que acrediten que cuentan con alguno de los certificados a que
hace referencia el Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente en
Materia de Autorregulacion y Auditorias Ambientales, a efecto de lo cual deberdn presentar el documento
respectivo que lo acredite. Conforme a lo dispuesto en el Articulo 18, fraccién Ill, inciso e), de la LAASSP.

En caso de no estar en el presente supuesto, bastard con presentar una carta bajo protesta de decir verdad
T11 o ) . -, 0.25 PUNTOS
donde se indique dicha situacién.

PRESENTA DOCUMENTO QUE ACREDITA QUE CUENTA CON ALGUNO DE LOS CERTIFICADOS A QUE HACE
REFERENCIA EL REGLAMENTO DE LA LGEEPA= 0.25 PUNTOS.

NO ACREDITA LO ANTERIOR = 0 PUNTOS.

RUBRO h): EMPRESAS QUE PRODUZCAN BIENES CON INNOVACION TECNOLOGICA. 0.25 PUNTOS

PARTICIPACION DE MIPYMES QUE PRODUZCAN BIENES CON INNOVACION TECNOLOGICA. La puntuacion 0.25 PUNTOS
solo se otorgara cuando el licitante acredite haber producido los recursos que se utilizaran en la prestacion

T12
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del servicio objeto del procedimiento de contratacion, con innovacion tecnoldgica que tenga registrada en
el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial.

En caso de no estar en el presente supuesto, bastara con presentar una carta bajo protesta de decir verdad
donde se indique dicha situacién.

PRESENTA EL DOCUMENTO QUE ACREDITA EL REGISTRO ANTE EL IMPI = 0.25 PUNTO.

NO PRESENTA LA DOCUMENTACION QUE ACREDITE EL REGISTRO ANTE EL IMPI = 0 PUNTOS.

2.2.2.- EXPERIENCIA'Y ESPECIALIDAD DE LICITANTE 16 PUNTOS

EXPERIENCIA, MAYOR TIEMPO PRESTANDO SERVICIOS SIMILARES A LOS REQUERIDOS EN LA PRESENTE
CONVOCATORIA. Los licitantes deberan presentar la mayor cantidad de copias simples de contratos,
pedidos y/u dérdenes de compra de servicios similares o iguales a los solicitados en la presente
convocatoria, suscritos a su nombre, con los cuales acredite un minimo de 1 y hasta un maximo de 10 afios
de experiencia, en los que se aprecie de manera clara y legible los siguientes aspectos: Numero de
Contrato, Pedido u Orden de Compra, Objeto y Vigencia, debidamente formalizado.

Los licitantes deberan de requisitar el siguiente recuadro con la informacién de los contratos solicitados
en este numeral:

CONSECUTIVO NO. DE CONTRATO, CONTRATO OBJETO DEL MONTO INICIO DE LA TERMINO DE
PEDIDO U ORDEN DE CELEBRADO CONTRATO VIGENCIA LA VIGENCIA
COMPRA CON

T13 8 PUNTOS

ETC...

NOTA: SE SUMARA LA VIGENCIA DE LOS CONTRATOS, PEDIDOS, ETC. PRESENTADOS Y LA EMPRESA QUE
DEMUESTRE TENER MAYOR TIEMPO PRESTANDO SERVICIOS RELACIONADOS AL OBJETO DE LA PRESENTE
CONVOCATORIA SE LE OTORGARAN LOS 8 PUNTOS, A PARTIR DE ESTE MAXIMO ASIGNADO SE REALIZARA UN
REPARTO PROPORCIONAL DE PUNTUACION O UNIDADES PORCENTUALES ENTRE EL RESTO DE LOS LICITANTES
EN RAZON CON LA EXPERIENCIA ACREDITADA.

ESPECIALIDAD, MAYOR NUMERO DE CONTRATOS RESPECTO DE SUMINISTRO DE SERVICIOS SIMILARES A LOS
REQUERIDOS EN LA PRESENTE CONVOCATORIA. Los licitantes deberdn presentar un minimo de 1 y hasta un
maximo de 10 copias simples de contratos, pedidos y/u érdenes de prestacién de servicios similares o iguales a los
solicitados en la presente convocatoria, suscritos a su nombre, en los que se aprecie de manera claray legible los
siguientes aspectos: Numero de Contrato, Pedido u Orden de Compra, Objeto y Vigencia, debidamente

formalizado.

T14 8 PUNTOS

Los licitantes deberdn de requisitar el siguiente recuadro con la informacion de los contratos solicitados en este
numeral:

CONSECUTIVO NO. DE CONTRATO, CONTRATO OBJETO DEL MONTO INICIO DE LA TERMINO DE
PEDIDO U ORDEN DE CELEBRADO CONTRATO VIGENCIA LA VIGENCIA
COMPRA CON
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ETC...

NOTA: EL LICITANTE QUE PRESENTE EL NUMERO MAXIMO DE CONTRATOS, PEDIDOS, ETC. DE SERVICIOS
RELACIONADOS AL OBJETO DE LA PRESENTE CONVOCATORIA SE LE OTORGARAN LOS 8 PUNTOS, A PARTIR
DE ESTE MAXIMO ASIGNADO SE REALIZARA UN REPARTO PROPORCIONAL DE PUNTUACION O UNIDADES
PORCENTUALES ENTRE EL RESTO DE LOS LICITANTES EN RAZON DEL NUMERO DE DOCUMENTOS
PRESENTADOS.

DE CONFORMIDAD CON LO SOLICITADO EN EL PUNTO T15 (METODOLOGIA PARA LA PRESTACION DEL
SERVICIO) El licitante debera presentar en hoja membretada la descripcidon técnica del servicio que se
ofrece en concordancia con lo sefialado en el ANEXO TECNICO de la presente convocatoria especificando
en detalle el cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos establecidos en el mismo.

T15 7 PUNTOS
PRESENTA EL DOCUMENTO Y ES CONGRUENTE CON LO SOLICITADO = 7 PUNTOS

NO PRESENTA EL DOCUMENTO O NO ES CONGRUENTE CON LO SOLICITADO = 0 PUNTOS

DE CONFORMIDAD CON LO SOLICITADO EN EL PUNTO T16 (PLAN DE TRABAJO PROPUESTO POR EL
LICITANTE) El licitante debera presentar en hoja membretada bajo protesta de decir verdad, los términos
y tiempos necesarios para la realizacion del servicio objeto de la presente convocatoria

T16 3 PUNTOS
PRESENTA EL DOCUMENTO Y ES CONGRUENTE CON LO SOLICITADO = 2 PUNTOS

NO PRESENTA EL DOCUMENTO O NO ES CONGRUENTE CON LO SOLICITADO = 0 PUNTOS

DE CONFORMIDAD CON LO SOLICITADO EN EL PUNTO T17 (ESQUEMA ESTRUCTURAL DE LA
ORGANIZACION DE LOS RECURSOS HUMANOS) El licitante debera presentar en hoja membretada bajo
protesta de decir verdad, el organigrama de la empresa o negocio en el cual se realizaran los trabajos
objeto de la presente convocatoria.

T17 2 PUNTOS

PRESENTA LOS DOCUMENTOS DE ACUERDO A LO SOLICITADO = 1 PUNTO

NO PRESENTA EL DOCUMENTO O NO ES CONGRUENTE CON LO SOLICITADO = 0 PUNTOS

CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS. El licitante deberd presentar un minimo de 5 y hasta un maximo de 10 cartas

T18 finiquito, actas finiquito, o cartas de liberacidn de fianzas de los contratos que sean presentados en el numeral T14, 7 PUNTOS
mismos que deben de ser por prestacion de servicios similares o iguales a los solicitados en la presente
convocatoria, que indiquen de manera expresa que los servicios fueron entregados a entera satisfaccion del
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cliente y se cumplié con el objeto del contrato respectivo, citando el nimero de contrato y objeto respectivo, sin
que exceda de 10 afios.

NOTA: EL LICITANTE QUE PRESENTE EL MAYOR NUMERO POSIBLE DE CARTAS FINIQUITO, ACTAS FINIQUITO, O
CARTAS DE LIBERACION DE FIANZAS POR SUMINISTRO DE SERVICIOS IGUALES O SIMILARES A LOS SOLICITADOS
EN LA PRESENTE CONVOCATORIA SE LE OTORGARAN LOS 10 PUNTOS, A PARTIR DE ESTE MAXIMO ASIGNADO SE
REALIZARA UN REPARTO PROPORCIONAL DE PUNTUACION O UNIDADES PORCENTUALES ENTRE EL RESTO DE
LOS LICITANTES EN RAZON DEL NUMERO DE DOCUMENTOS PRESENTADOS.

NOTA: LA DETERMINACION DE LOS PUNTAJES ANTES RELACIONADOS, HA SIDO ESTABLECIDA CONFORME A LO DISPUESTO EN EL
ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN DIVERSOS LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS Y DE
OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, EN SU CAPITULO SEGUNDO, SECCION SEGUNDA, ESPECIFICAMENTE EN
LO QUE TIENE QUE VER CON LA CONTRATACION DE ADQUISICIONES Y ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES.

8.3. - EVALUACION ECONOMICA.

La Convocante sélo procedera a realizar la evaluacion de las propuestas econdmicas de aquellas proposiciones cuya propuesta técnica
resulte solvente por haber obtenido la puntuaciéon o unidades porcentuales iguales o superiores al minimo establecido de 45 puntos.

EVALUACION ECONOMICA TOTAL

1. PROPUESTA ECONOMICA.

Se adjudicaran hasta 40 puntos a la propuesta econdmica que resulte ser la mas baja de las técnicamente aceptadas,
conforme a lo siguiente:

A. Para efectos de proceder a la evaluacién de la propuesta econdmica, se excluira del precio ofertado por el
licitante el impuesto al valor agregado y sdlo se considerara el precio neto propuesto.

B.  Paradeterminar la puntuacion o unidades porcentuales que correspondan a la propuesta econdmica de cada
participante, se aplicard la siguiente férmula:

PPE = MPemb X 40 / MPi.

DONDE:

PPE = PUNTUACION O UNIDADES PORCENTUALES QUE CORRESPONDEN A LA PROPUESTA ECONOMICA;
MPemb = MONTO DE LA PROPUESTA ECONOMICA MAS BAJA, Y

MPi = MONTO DE LA I-ESIMA PROPUESTA ECONOMICA;

40 puntos
Resultado final. - Para calcular el resultado final de la puntuacién o unidades porcentuales que obtuvo cada proposicion,
se aplicara la siguiente férmula:

PTj=TPT + PPEPARATODA =1, 2,....,n

DONDE:

PTj = PUNTUACION O UNIDADES PORCENTUALES TOTALES DE LA PROPOSICION;

TPT = TOTAL DE PUNTUACION O UNIDADES PORCENTUALES ASIGNADOS A LA PROPUESTA TECNICA;

PPE = PUNTUACION O UNIDADES PORCENTUALES ASIGNADOS A LA PROPUESTA ECONOMICA, Y

EL SUBINDICE “J” REPRESENTA A LAS DEMAS PROPOSICIONES DETERMINADAS COMO SOLVENTES COMO RESULTADO
DE LA EVALUACION.

La proposicién solvente mas conveniente para el estado, sera aquélla que redna la mayor puntuacion.

C. En caso de empate entre dos o mas proposiciones, se procedera conforme a lo dispuesto por el articulo 48
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 102 de su Reglamento.
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El COLPOS verificard que la propuesta econdmica esté firmada por el licitante o por el representante legal del licitante, mismo que
correspondera a aquel que firma en el documento de acreditacion de la personalidad; el incumplimiento de este requisito sera causa de
descalificacion.

8.4- CRITERIOS PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO.

La Convocante adjudicard el contrato al licitante cuya propuesta retna las condiciones legales, financieras, técnicas y econdmicas
requeridas en la presente convocatoria y sus anexos, que garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

Los criterios que se aplicaran para evaluar a los concursantes participantes y sus proposiciones seran las siguientes:

a) Severificara por parte del COLPOS, que cada uno de los concursantes cumpla con la capacidad legal, administrativa, financiera,
técnica y econdmica para contraer los compromisos derivados de esta Licitacién Publica.

b) Que los servicios ofertados por el concursante cumplan con todas las especificaciones solicitadas en el Anexo técnico,
requerimientos técnicos y las demas que se indiquen en esta convocatoria, las cuales se consideran esenciales.

c¢) Que lainformacién presentada no tenga inconsistencias o contradicciones.

d) Lacongruencia entre las proposiciones técnica y econdmica de cada concursante.

e) Larazonabilidad de la propuesta econdmica con relacién a los precios del mercado.

f)  Que la propuesta técnica presente solucion y especifique a detalle la forma de cumplimiento de cada requerimiento genérico
o minimo presentado.

La autenticidad de la informacion presentada, derivada de la verificacién efectuada por el COLPOS, en su caso.

h)  En las evaluaciones se utilizara el mecanismo de PUNTOS Y PORCENTAJES

i) Laevaluacién técnica sera realizada por parte del Departamento de Relaciones Laborales y el Departamento de Archivo General
o por el personal que estos designen, de conformidad con lo estipulado en el Anexo técnico, y los demas que se indican en
esta convocatoria, con fundamento en lo sefialado en los articulos 47 y 48 de la Ley, se emitird un dictamen que servirad como
fundamento para el fallo.

j)  Personal del COLPOS podra solicitar alguna aclaracion a los concursantes, siempre y cuando no se contravenga lo estipulado
en la presente convocatoria y podrd efectuar las visitas y/o llamadas telefdnicas que se juzguen convenientes a las
instalaciones de los concursantes durante el proceso de evaluacion.

k) Ladeterminacidn de quienes son los concursantes ganadores se llevara a cabo con base al resultado de la evaluacién realizada
y que estos obtengan el mejor resultado en la misma.

I)  De existir incongruencia entre el importe sefialado en numero y letra, en su caso, se tomara en cuenta la cantidad con letra;
si los importes totales son incorrectos se consideraran los precios unitarios para fines de la evaluacién econémica y, en su
caso, de la adjudicacidn; asimismo, cuando se presente algln otro error de célculo en la propuesta presentada, solamente el
COLPOS podra rectificarla, siempre y cuando dicha rectificaciéon no modifique los precios unitarios; si el concursante no acepta
cualquiera de estas correcciones se desechara su propuesta.

m) La adjudicacion se realizara por partida, por lo que los licitantes deberan de ofertar las partidas sefialadas.

n) Si, habiendo obtenido dictamen técnico favorable, y se presenta el caso de que dos 0 mas concursantes obtuvieron la misma
puntuacién en el método de evaluacion y/o el precio mas conveniente y estos sean los mas idoneos para el COLPOS, el sorteo
de insaculacion se realizard a través de la Plataforma, conforme a las disposiciones administrativas que emita la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico.

9.- ACEPTACION DE LOS SERVICIOS OBJETO DE LA CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA.

La partida ofertada cubre las necesidades del Colegio de Postgraduados que se estipulan en la presente convocatoria, por lo que la
administracion y aceptacion de dichos servicios correra a cargo de la titular del Departamento de Relaciones Laborales o el personal que
este designe, quien manifestara la recepcién y aceptacién de los servicios objeto de esta Licitacién Publica una vez que el o los licitantes a
quien se le adjudique el contrato realicen la entrega de los servicios conforme a las condiciones ofertadas y en concordancia con el ANEXO
TECNICO de esta convocatoria.

10.- DESCALIFICACION DE LOS PARTICIPANTES Y DECLARACION DE LICITACION PUBLICA DESIERTA.

10.1.- CAUSAS DE DESECHAMIENTO.

Se desechara la propuesta a los participantes que incurran en uno o varios de los siguientes aspectos:
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a. Cuando se Incumpla con alguno de los requisitos legales y administrados especificados en la convocatoria a la
Licitacion Publica.

b. Cuando La propuesta técnica presentada no resulte solvente debido a no haber obtenido el puntaje minimo
establecido para ello.

c. Cuando la documentacion que integra la proposicién presente correcciones, alteraciones, raspaduras, tachaduras,
enmendaduras, corrector liquido o etiquetas o hayan sido elaboradas a lapiz.

d. Cuando se demuestre la presentacion de propuestas por empresas filiales.

e. Cuando sea evidente que algun licitante haya acordado con otro u otros elevar el costo o cualquier otro acuerdo que
tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes.

f.  Cuando la propuesta no se encuentre foliada en su totalidad, y de conformidad a lo establecido en el articulo 95 del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Quedan comprendidos entre los requisitos cuyo incumplimiento por si mismos no afecten la solvencia de la propuesta los siguientes
omitir aspectos que puedan ser cubiertos con informacion contenida en la propia propuesta técnica o econémica; no observar los
formatos establecidos si se proporciona de manera clara la informacion requerida y no observar requisitos que carezcan de fundamento
legal o cualquier otro que no tenga por objeto determinar objetivamente la solvencia de la propuesta presentada. En ninglin caso podran
suplirse las deficiencias sustanciales de las propuestas presentadas.

10.2 DECLARACION DE LICITACION PUBLICA “DESIERTA”.
Se podra declarar desierta la Licitacién Publica en los casos siguientes:

- No se presentan proposiciones en la convocatoria a la Licitacion Publica.

- Cuando la totalidad de las propuestas presentadas no cubran los requisitos de esta convocatoria a la Licitacion Publica y sus anexos
0 sus precios no fueran aceptables.

- Si se tiene evidencia de acuerdo entre participantes para elevar los precios, o bien, si se comprueba la existencia de otras
irregularidades o,

- Los precios de todas las partidas no sean aceptables o convenientes.

10.3 CANCELACION DE LA LICITACION PUBLICA O PARTIDAS DE ESTA.
La convocante podrd cancelar la Licitacién Publica, partidas o conceptos incluidos en ésta, cuando:

- Se presente caso fortuito o de fuerza mayor.
- Existan circunstancias justificadas que extingan de la necesidad para adquirir los servicios; o
- Que de continuarse con el procedimiento de contratacion se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a la propia entidad.

11.- FIRMA DEL CONTRATO.

Para efectos informativos se anexa plantilla de contrato en el ANEXO INFORMATIVO 4 el cual se ajustard a esta convocatoria una vez
adjudicados los servicios, asi como el ANEXO INFORMATIVO 11 ACUERDO POR EL QUE SE INCORPORA AL SISTEMA COMPRANET, LA
APLICACION DENOMINADA “MODULO DE FORMALIZACION DE INSTRUMENTOS JURIDICOS”,

En seguimiento al acuerdo por el que se incorpora a la Plataforma, la aplicaciéon denominada “Modulo de Formalizacion de Instrumentos
Juridicos”, considerando las disposiciones de caracter general que regulan su funcionamiento, publicadas en el Diario Oficial de la
Federacién el 18 de septiembre de 2020, mediante las cuales se indica que para Formalizar los contratos y convenios derivados de los
procedimientos de contratacién al amparo de la (LAASSP), se debe estar inscrito dentro del citado Mdédulo.

En caso de ser adjudicado, el o los proveedores, se obligan a suscribir el original del contrato a través del Médulo de Formalizacién de
Instrumentos Juridicos de la Plataforma dentro del periodo marcado para ello, por lo que previamente deberd registrarse al Mddulo
aludido, dentro del siguiente enlace:https://comprasmx.buengobierno.gob.mx/registro-rec/#/, para lo cual se sugiere descargar la guia
para el registro de empresas en el siguiente link:https://comprasmx.buengobierno.gob.mx/capacitacion, asi como también inscribirse al
Padron de Proveedores del Colegio de Postgraduados, entregando la documentacion en medio magnético cuando le sea solicitada.
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Los datos personales recabados seran protegidos, incorporados y tratados en el Sistema que esté operando en el Colegio de
Postgraduados, conforme lo dispuesto en los articulos 62, inciso A, fraccion segunda de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, 23, 68 y 116 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, 9, 16 y 113 fraccion |, de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, 16 a 42 de la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados, y 3, 4, 8, 9y 24 de los Lineamientos Generales de Proteccién de Datos Personales para el Sector Publico, publicados en el Diario
Oficial de la Federacién el 26 de enero de 2018, para acreditar la personalidad juridica de los proveedores, y realizar la asignacion del
numero de proveedores, el cual sera utilizado por todas las dreas contratantes del Colegio de Postgraduados.

Dicho Sistema deber4 estar registrado en el Listado de sistemas de datos personales ante el Instituto Federal de Acceso a la Informacidn
Publica (www.ifai.org.mx), y su contenido podra ser transferido de conformidad con lo estrictamente sefialado en el Titulo Quinto
(Comunicaciones de Datos Personales) de la Ley General de Proteccidn de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados, para los
fines que mas convengan al interesado, ademas de otras transferencias previstas en la Ley en comento. La Unidad Administrativa
responsable de la administracién del Sistema en lo concerniente a datos personales es el Departamento de Adquisiciones y Contratos, asi
como todas las dreas contratantes en el Colegio de Postgraduados, y la direccion donde el interesado podra ejercer los derechos de
acceso y correccion ante las mismas es en la oficina de la Unidad de Transparencia, ubicada en Planta Baja del Edificio Francisco Merino
Rébago, km. 36.5 Carretera Federal México-Texcoco, Montecillo, Texcoco, Edo. de México, C.P. 56264. Lo anterior se informa en armonfa
con lo dispuesto en el Titulo Tercero (Derechos de los Titulares y su Ejercicio), Capitulos | (De los derechos de Acceso, Rectificacion,
Cancelacién y Oposicion) y Il (Del Ejercicio de los Derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicion) de la Ley General de
Proteccién de Datos Personales para el Sector Publico.

Para efectos de elaboracion del contrato, y previamente a la formalizacién del mismo, el proveedor deberd presentar en el Departamento
de Adquisiciones y Contratos del Colegio de Postgraduados la siguiente documentacién a mas tardar a las 12:00 horas de los dos (2) dias

habiles siguientes de la emisién del fallo:

Para persona fisicas, es necesario:

1) Comprobante de domicilio fiscal

2) Acta de nacimiento

3) CURP

4)  Credencial de elector

5) Constancia de Situacion Fiscal, en el cual se aprecie domicilio fiscal y la actividad preponderante.

6) Estado de cuenta a nombre de la persona fisica en el que se aprecie la CLABE interbancaria y el banco

7) Oficio firmado, en el cual se mencionen los datos necesarios para contacto: teléfono oficina, ext. Celular, e-mail,

nombre del contacto, cargo, etc.

8)  Acuse de registro en el Mddulo de Formalizacion de Instrumentos Juridicos

9) Opinidn de cumplimiento positiva y vigente en materia de Obligaciones Fiscales (SAT)

10) Opinién de cumplimiento positiva y vigente en materia de Seguridad Social (IMSS)

11) Opinion de Cumplimiento sin adeudos y vigente en materia de vivienda (INFONAVIT

12) Acuse de Manifiesto de Ausencia de Conflicto de Interés de conformidad con el Anexo Segundo del Protocolo de
Actuacion en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prorroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y
Concesiones.

Para persona morales, es necesario:
1) Comprobante de domicilio fiscal

2) Acta constitutiva

3) Poder notarial del representante legal

4) Credencial de elector del representante legal

5) Constancia de Situacidn Fiscal, en el cual se aprecie domicilio fiscal y la actividad preponderante.

6) Estado de cuenta a nombre de la compafiia en el que se aprecie la CLABE interbancaria y el banco

7)  Oficio firmado, en el cual se mencionen los datos necesarios para contacto: teléfono oficina, ext. Celular, e-mail,

nombre del contacto, cargo, etc.

8) Acuse del Mddulo de Formalizacion de Instrumentos Juridicos

9) Opinidn de cumplimiento positiva y vigente en materia de Obligaciones Fiscales (SAT)

10) Opinién de cumplimiento positiva y vigente en materia de Seguridad Social (IMSS)

11) Opinién de Cumplimiento sin adeudos y vigente en materia de vivienda (INFONAVIT

12) Acuse de Manifiesto de Ausencia de Conflicto de Interés de conformidad con el Anexo Segundo del Protocolo de
Actuacion en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prorroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y
Concesiones.
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En el supuesto de que la persona ganadora no se presente a firmar el contrato por causas que le sean imputables, sera sancionado en
los términos del articulo 90 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

El licitante adjudicado del contrato asumira la responsabilidad total frente a terceros por infringir patentes, marcas o violar registro de
derecho de autor.

Con motivo de las auditorias, visitas o inspecciones que se practiquen a la convocante, en los términos de lo dispuesto por el articulo
156 del Reglamento de la Ley, y en caso de requerirsele, el proveedor debera proporcionar a la Oficina de Representacion del COLPOS,
informacion y/o documentacion relacionada con el contrato adjudicado que resulte de este procedimiento.

12.- CAUSALES DE RESCISION, TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO Y SUSPENSION.

De acuerdo con lo sefialado en los articulos 77y 78 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y articulos
144, 149 y 150 de su Reglamento, EL COLPOS podra rescindir administrativamente el contrato o efectuar la terminacién anticipada del
mismo en cualquier momento.

12.1.- RESCISION DEL CONTRATO.

En el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procederd el cobro de penalizaciones ni la contabilizacién de estas para hacer
efectiva la garantia de cumplimiento cuando estas causas sean el motivo de la rescisién.

En caso de rescisién, la aplicacién de la garantia de cumplimiento serd proporcional al monto de las obligaciones incumplidas. En
consecuencia, se procedera en los términos legales para adjudicar el contrato correspondiente al participante que ocupe el segundo
lugar en la evaluacion, y asi sucesivamente.

Las causales para la rescision del contrato por causas imputables al proveedor seran las siguientes:

a) Por no apegarse a lo estipulado en el contrato.

b) Por negarse a reponer lo rechazado por EL COLPOS.

c) Porno presentarla garantia de cumplimiento y contravenir la cesién de derechos conforme a lo establecido en los puntos
4y 7.2.de esta convocatoria a la licitacion Publica.

d) Por presentar una fianza apdcrifa.

e) Por negar a EL COLPOS o a quienes estén facultados por ella, las facilidades para la supervision en la prestacion de los
servicios.

f) Cuando autoridad competente lo declare en concurso mercantil o alguna figura andloga o bien se encuentre en cualquier
otra situacién que afecte su patrimonio en tal forma que le impida cumplir con las obligaciones asumidas en el contrato.

g) Por contravenir los términos y condiciones del contrato o las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, su Reglamento y los demds ordenamientos legales que resulten aplicables.

h) Sise comprueba que la manifestacion a que se refiere la declaracion establecida en el punto 2.1.2 de esta convocatoria
a la Licitacion Publica se realizd con falsedad.

i) Cuando el importe de las penalizaciones rebase la garantia de cumplimiento.

12.2.- TERMINACION ANTICIPADA.

EL COLPOS podra dar por terminado el contrato, previo aviso que por escrito realice al proveedor, con 5 (cinco) dias habiles de
anticipacion, con excepcion de lo estipulado en el supuesto de rescision.

Asi mismo, EL COLPOS podrd dar por terminado el contrato en forma anticipada cuando concurran razones de interés general o bien
cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios originalmente contratados y se demuestre que de
continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas se ocasionaria algun dafio o perjuicio al Estado o se determine la nulidad
total o parcial de los actos que dieron origen al contrato con motivo de la resolucién de una inconformidad emitida por EL COLPOS, de
conformidad con lo dispuesto por el articulo 78 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

En ambos supuestos EL COLPOS debera liquidar al proveedor, en su caso, los servicios que hubieran sido aceptados a entera satisfaccion
de esta, conforme al contrato y que no se hubieran pagado, asi como los gastos no recuperables en que haya incurrido siempre que
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éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato, acorde a lo dispuesto por el
punto 7.3 y ANEXO INFORMATIVO 5 de la presente convocatoria a la Licitacion Publica.

Para la formalizacién anticipada de los servicios contratados, bastara la formalizacion de un convenio modificatorio de contrato en el
cual se estipule el consentimiento de ambas partes.

12.3.- SUSPENSION DEL CONTRATO.

Cuando durante el desarrollo de la vigencia del contrato se presente caso fortuito o de fuerza mayor, EL COLPOS bajo su responsabilidad
podra suspender la prestacion del servicio, en cuyo caso Unicamente se pagaran aquellos servicios que hubiesen sido efectivamente
entregados.

Cuando la suspension obedezca a causas imputables a EL COLPQOS, previa solicitud y justificacion del proveedor, ésta reembolsara al
proveedor los gastos no recuperables que se originen durante el tiempo que dure la suspension, siempre que estos sean razonables,
estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato.

En cualquiera de los casos previstos en este punto, se pactara por las partes el plazo de suspensién, a cuyo término podra iniciarse la
terminacion anticipada del contrato.

13.- MODIFICACIONES QUE PODRAN EFECTUARSE.

13.1.- MODIFICACIONES A LA CONVOCATORIA DE LA LICITACION PUBLICA.

Las modificaciones de que trata este punto no podran consistir en la substitucion o variacién sustancial de los servicios convocados
originalmente.

Cualquier modificacidn a las bases de la licitacion Publica, derivada del resultado de la o las juntas de aclaraciones, serad considerada
como parte integrante de la propia convocatoria.

13.2.- MODIFICACION AL CONTRATO.

El contrato podrd modificarse de acuerdo con el articulo 74 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
asi como por diferimiento en la entrega de los servicios en los términos establecidos en el articulo 77 de la Ley y 136 de su Reglamento.

En virtud de lo anterior, los casos en que podran otorgarse proérrogas para el cumplimiento de las obligaciones contractuales seran:

Cuando ocurran causas de fuerza mayor o de caso fortuito, el proveedor podra solicitar a EL COLPOS le sea otorgada una prérroga para
el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato siempre y cuando lo realice previamente al vencimiento del plazo
pactado. Esta solicitud deberd ser presentada en escrito dirigido a la persona servidora publica que administra el contrato, el cual
determinara la procedencia de otorgar dicha prérroga estableciendo las razones para ello y sefialando la forma y términos en que deberd
modificarse el contrato para la elaboracion del instrumento correspondiente.

14.- INCONFORMIDADES.

En términos de lo dispuesto por el articulo 95 de la Ley, las personas podran inconformarse, dentro de los seis dias habiles siguientes a
la celebracion de la junta publica en la que se dé a conocer el fallo o de que se le haya notificado al licitante en los casos en que no se
celebre junta publica, por cualquier acto del procedimiento de contratacién que contravenga las disposiciones que rigen las materias de

la ley de referencia. La inconformidad la podra realizar:

- Ante la Oficina de Representaciéon en la Convocante, ubicado en el tercer nivel del edificio “Francisco Merino Rabago” con
domicilio en el km. 36.5 de la carretera federal México—Texcoco, Montecillo, municipio de Texcoco, Estado de México, C.P.
56264,

- Directamente en las oficinas de la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno, ubicada en Insurgentes Sur 1735, Col. Guadalupe
Inn, Delegacion Alvaro Obregdn México, D.F. C.P. 01020, o

- A través de la Plataforma, debiendo utilizarse, en sustitucién de la firma autdgrafa, los medios de identificacion electrénica
previamente certificados por la Secretaria Anticorrupciéon y Buen Gobierno.
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15.- CONTROVERSIAS Y SANCIONES.

15.1.- CONTROVERSIAS.

Las controversias que se susciten con motivo de esta licitacion Publica se resolveran con apego a lo previsto en la Ley, el Reglamento en
vigor y las demas disposiciones administrativas de caracter federal.

En el supuesto de que se suscite alguna controversia relacionada con la informacion enviada a través de la Plataforma, la autoridad
competente podra solicitar a EL COLPOS, exhiba los archivos electrénicos que obran en la Plataforma, asi como la impresién de éstos
debidamente certificados, a efecto de desahogar las pruebas a que haya lugar, conforme a las disposiciones adjetivas que resulten
aplicables.

15.2 SANCIONES.

Durante el procedimiento de contratacion, los licitantes podran ser sujetos a sanciones resueltas por la SABG cuando:

e Injustificadamente y por causas imputables a los mismos no formalicen el contrato adjudicado por la convocante en
la fecha sefialada por la misma.

e Proporcionen informacion falsa o actien con dolo o mala fe durante cualquier acto de este procedimiento.
Durante la ejecucién de la entrega de los servicios, la convocante podra sancionar, cuando:

e No cumpla con sus obligaciones contractuales por causas imputables a ellos y que, como consecuencia, causen dafios
y perjuicios a la convocante, de conformidad con lo establecido en el modelo de contrato.

Asi mismo, cuando el servicio en lo general o una parte de él, no cumpla con lo que se establece en los términos de referencia pero que
a juicio de la convocante es susceptible de usarse, se aplicard una sancidén determinada sobre la base de la carencia u omisién en el
servicio.

15.3 SANCIONES EN LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.
Se estard a lo establecido en los articulos 89y 90 de la Ley, que a la letra dicen:

“Art. 89.- Los licitantes, proveedores, cotizantes o postulantes que infrinjan las disposiciones de esta Ley, serdn sancionados por
la Secretaria con multa equivalente a la cantidad de cincuenta hasta tres mil veces la UMA diaria vigente elevada al mes, en la
fecha de la infraccion.

Cuando los adjudicados, injustificadamente y por causas imputables a los mismos, no formalicen contratos cuyo monto no
exceda de cincuenta veces la UMA diaria vigente elevado al mes, serdn sancionados con multa equivalente a la cantidad de diez
hasta cuarenta y cinco veces la UMA diaria vigente elevado al mes, en la fecha de la infraccion “

Art. 90.- La Secretaria ademds de la sancidn a que se refiere el primer pdrrafo del articulo anterior, inhabilitard temporalmente
para participar de manera directa o por interpdsita persona en procedimientos de contratacion y para celebrar contratos
regulados por esta Ley, en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, asi como en la Ley de Asociaciones
Publico Privadas, o para suscribir acuerdos marco, a las personas que se encuentren en alguno de los supuestos siguientes:

I Los licitantes, cotizantes o postulantes que hayan presentado propuesta técnica y econdmica, que
injustificadamente y por causas imputables a los mismos no formalicen dos o mds contratos que les hayan
sido adjudicados en el plazo de dos afios calendario, contados a partir del dia en que haya fenecido el
término para la formalizacion del primer contrato no formalizado;

1. Los proveedores a los que se les haya rescindido administrativamente un contrato en dos o mds
dependencias o entidades o entes publicos de las entidades federativas, municipios y demarcaciones
territoriales de la Ciudad de Meéxico, cuando se haya celebrado con cargo total o parcial a recursos
federales, en un plazo de tres afios;

1. Los proveedores que no cumplan con sus obligaciones contractuales por causas imputables a ellos y que,
como consecuencia, causen dafios o perjuicios graves a la dependencia o entidad de que se trate; asi como,
aquellos que entreguen bienes o servicios con especificaciones distintas de las convenidas;
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V. Las que proporcionen informacion falsa o que actuen con dolo o mala fe en algun procedimiento de
contratacion, en la celebracion del contrato o durante su vigencia, o bien, en la suscripcion de un acuerdo
marco, en la presentacion o desahogo de una solicitud de conciliacion o de una inconformidad,

V. Los que actuen como interpdsita persona en los procedimientos de contratacion;
VI. Las que se encuentren en el supuesto de la fraccion Xl del articulo 71 de la presente Ley, y
Vil Aquellas que se encuentren en el supuesto del sequndo pdrrafo del articulo 104 de esta Ley.

La inhabilitacion que se imponga no serd menor de tres meses ni mayor de siete afios, plazo que comenzard a transcurrir a
partir del dia siguiente en que la Secretaria la haga del conocimiento de las dependencias y entidades, mediante la publicacion
de la circular respectiva en el Diario Oficial de la Federacion y se registre en la Plataforma.

Tratdndose de los supuestos previstos en las fracciones I, Il, Il y IV de este articulo, la multa e inhabilitacion que como sancion
corresponda se aumentard hasta en un tercio mds, cuando con motivo de la conducta se haya afectado o puesto en riesgo la
salud, educacidn, seguridad social o la ejecucion de programas prioritarios o proyectos estratégicos.

Lo anterior, sin perjuicio de las responsabilidades y penas que correspondan por los delitos que resulten.

Sial dia en que se cumpla el plazo de inhabilitacion, el sancionado no ha pagado la multa que hubiere sido impuesta en términos
del articulo anterior, la mencionada inhabilitacion subsistird hasta que se realice el pago correspondiente.

Las dependencias y entidades dentro de los quince dias naturales siguientes a la fecha en que tengan conocimiento de alguna
infraccion a las disposiciones de esta Ley, remitirdn a la Secretaria la documentacion comprobatoria de los hechos
presumiblemente constitutivos de la infraccion.

En casos excepcionales, previa autorizacion de la Secretaria, las dependencias y entidades podrdn aceptar proposiciones de
proveedores inhabilitados cuando resulte indispensable por ser éstos los tnicos posibles oferentes en el mercado.

15.4 SANCIONES ADMINISTRATIVAS EN LA LGRA.
Tratandose de personas fisicas:

a) Sancién econdmica que podra alcanzar hasta dos tantos de los beneficios obtenidos o, en caso de no haberlos obtenido, por el
equivalente a la cantidad de cien hasta ciento cincuenta mil veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacién;

b) Inhabilitacion temporal para participar en adquisiciones, arrendamientos, servicios u obras publicas, segin corresponda, por un
periodo que no serd menor de tres meses ni mayor de ocho afios;

¢) Indemnizacién por los dafios y perjuicios ocasionados a la Hacienda Publica Federal, local o municipal, o al patrimonio de los entes
publicos.

Tratandose de personas morales:

a) Sancidon econdmica que podra alcanzar hasta dos tantos de los beneficios obtenidos, en caso de no haberlos obtenido, por el
equivalente a la cantidad de mil hasta un millén quinientas mil veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacién;

b) Inhabilitacién temporal para participar en adquisiciones, arrendamientos, servicios u obras publicas, por un periodo que no sera menor
de tres meses ni mayor de diez afios;

c) La suspensién de actividades, por un periodo que no sera menor de tres meses ni mayor de tres afios, la cual consistira en detener,
diferir o privar temporalmente a los particulares de sus actividades comerciales, econdmicas, contractuales o de negocios por estar
vinculados a faltas administrativas graves previstas en esta Ley;

d) Disolucion de la sociedad respectiva, la cual consistird en la pérdida de la capacidad legal de una persona moral, para el cumplimiento
del fin por el que fue creada por orden jurisdiccional y como consecuencia de la comisién, vinculacion, participacién y relacion con una
Falta administrativa grave prevista en esta Ley;
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e) Indemnizacion por los dafios y perjuicios ocasionados a la Hacienda Publica Federal, local o municipal, o al patrimonio de los entes
publicos.

15.5 PENAS CONVENCIONALES.

En los términos de lo previsto por el articulo 75 de la Ley y 142 de su Reglamento, la convocante aplicard al proveedor penas
convencionales de conformidad con lo siguiente:

1. Se le aplicaréd el 1% (el porcentaje podrds ser determinado de conformidad a lo establecido en las Politicas, Bases y
Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Colegio de Postgraduados) sobre el importe del
precio correspondiente al entregable respectivo por cada dia natural de atraso en el cumplimiento de la siguiente obligacion:

En ningln caso, la suma de todas las penas convencionales aplicadas al proveedor podrd exceder el importe de la garantia de
cumplimiento.

Las penalizaciones se calcularan tomando como base el precio ofertado antes del I.V.A. y a la resultante se le aplicara el .V.A.
correspondiente.

Para el pago de las penas convencionales, EL COLPOS a través del administrador de contrato, informard por escrito al proveedor el
célculo de la pena correspondiente indicando el nimero de dias de atraso, asi como la base para su célculo y el monto de la pena a que
se haya hecho acreedor.

Una vez que sea notificada la penalizacion a través del oficio correspondiente, para el pago de la misma, el proveedor contara con un
plazo que no excedera de cinco dias habiles contados a partir de la fecha de recepcion de la notificacion, cuyo pago se realizara a través
de cheque a favor de EL COLPOS, (cerrado a pesos, el monto se ajustara para que las que contengan cantidades que incluyan de 1 hasta
50 centavos se ajusten a la unidad inmediata anterior y las que contengan de 51 a 99 centavos, se ajusten a la unidad inmediata
superior), o bien, en efectivo en la TESORERIA del Colegio de Postgraduados, quien emitira el recibo correspondiente.

En caso de que el cheque no sea pagado, se aplicard lo dispuesto en el articulo 193 de la Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.
Procedera la rescision del contrato al dia siguiente de vencida la aplicacidon del monto limite de la garantia de cumplimiento de este.
Se hara efectiva la fianza de cumplimiento del contrato cuando éste se dé por rescindido.

El proveedor quedara obligado ante EL COLPOS a responder de la calidad de los servicios, asi como de cualquier otra responsabilidad
en que incurra, en los términos sefialados en la convocatoria a la Licitacion Publica, en el contrato respectivo y en el Cadigo Civil Federal.

Las condiciones contenidas en esta convocatoria a la Licitacion Publica, asi como las propuestas que se presenten no podran ser
negociadas.

16. LIQUIDACION PARA LA EFECTIVIDAD DE LAS FIANZAS.

Cuando el proveedor incurra en atraso en el cumplimiento de sus obligaciones y no cubra las penalizaciones correspondientes o bien
cuando incurra en incumplimiento de cualquiera de las obligaciones establecidas en el contrato correspondiente, EL COLPOS hara
efectiva la fianza que el proveedor haya entregado; para lo cual formularan la liquidacion a que se refiere el articulo 282 de la Ley de
Instituciones de Seguros y de Fianzas, para la efectividad de la presente garantia: procedimiento al que también se sujetara para el caso
del cobro de intereses que prevé el articulo 283 del mismo ordenamiento legal por pago extemporaneo del importe de la pdliza de fianza
requerida, haciendo efectiva la parte de la garantia de cumplimiento del contrato considerando un 100% de la fianza por cada
incumplimiento.

17. TRANSPARENCIA.

Nota 1: De conformidad con lo dispuesto por el articulo 35 antepenultimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, cualquier persona podra asistir a los diferentes actos de la Licitaciéon Publica en calidad de observador
bajo la condicidn de registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos.

Nota 2: En el ANEXO INFORMATIVO 6 se incluye Nota Informativa para participantes de paises miembros de la Organizacion para la
Cooperaciodn y el Desarrollo Econdmico y firmantes de la convencion para combatir el cohecho de servidores publicos extranjeros en
transacciones comerciales internacionales.
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Nota 3: El llenado de la encuesta de transparencia ANEXO INFORMATIVO 7 que aparece al final de la presente convocatoria es
opcional; sin embargo, es importante para EL COLPOS el llenado de dicha encuesta a fin de mejorar el desarrollo de las licitaciones.

18. DENUNCIAS E INFRACCIONES.

Cualquier persona servidora publica, proveedor o licitante ya sea persona fisica 0 moral que quiera promover una denuncia debera
de interponerla ante el Organo Interno de Control en el Colegio de Postgraduados, para lo cual debera de atender los siguientes
requisitos como minimo:

1.- Los datos del quejoso o denunciante en donde pueda ser localizado (opcional).
2.- Datos de identificacion de la o las personas involucradas, de contar con ellos.
3.- Narracion de los hechos (indicando el cémo, cuando y donde).

4.- En su caso, las pruebas que pueda aportar.

19. INFORMACION DE INTERES PARA LOS LICITANTES EN CASO DE RESULTAR ADJUDICADOS.

El licitante acepta expresamente que, en su caso, “EL COLEGIO” procedera en términos de lo dispuesto por los articulos 89 y 90 de la Ley
de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 158 a 166 de su Reglamento, para el caso de que aquel incurra en
alguna de las conductas establecidas por dichos preceptos legales. Igualmente, se da por enterado de que ninguna persona servidora
publica de “EL COLEGIO” podrd en ningin momento y por ninguna circunstancia, podrd recibir dinero o bienes en especie para la
recepcion —a satisfaccion de la entidad de “LOS SERVICIOS” objeto del contrato, o para la autorizaciéon de algun pago, sin importar el tipo
de contrato de que se trate, a las personas servidoras publicas de “EL COLEGIO” ni de ninguna otra dependencia o entidad. Asimismo,
se hace sabedor de que las personas servidoras publicas, durante el ejercicio de sus funciones y hasta un afio después de concluido el
cargo, deben abstenerse de recibir, solicitar ni aceptar por si o por interpdsita persona, dinero, bienes muebles o inmuebles, donaciones
que procedan de cualquier persona fisica o moral cuyas actividades profesionales, comerciales o industriales se encuentren directamente
vinculadas, reguladas o supervisadas por la persona servidora publica de que se trate y que implique intereses en conflicto; por lo que
suincumplimiento pudiera dar lugar al procedimiento administrativo a que se refiere la LGRA, y en su caso, aplicar alguna de las sanciones
que en la misma se consignan, pudiendo ser: amonestacion privada o publica, suspension del empleo, cargo o comision por un periodo
no menos de tres dias ni mayor a un afio, destitucion del puesto, sancién econdmica, e inhabilitacién temporal para desempefiar
empleos, cargos o comisiones en el servicio publico.

En caso de encontrarse en este supuesto, deberd de denunciarlo conforme a lo que establece el apartado de denuncias e infracciones
que se encuentra en este documento.

Se advierte que, de no hacerlo, se incurrird en responsabilidades por parte del licitante adjudicado.

Se informa a los participantes que todas las personas servidoras publicas que participen en la presente Convocatoria, deberdn dar
observancia del Protocolo de Actuacién en Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prorroga de Licencias, Permisos,
Autorizaciones y Concesiones, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de agosto de 2015, con ultima fecha de modificaciéon
el 28 de febrero de 2017, mismo que puede ser consultado en la seccidon de la SABG que se encuentra en el portal de la Ventanilla Unica
Nacional, a través de la liga https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/196367/Protocolo_versi n_integrada 28-feb-17 v2.pdf

20. INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS.

Considerando lo dispuesto en el segundo parrafo del articulo 153 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, mediante la presente Convocatoria se indica al o los licitantes que resulte (n) adjudicado (s), que soliciten su
inscripcion en el Registro Electrdnico de Personas Fisicas y Morales a la Secretaria. Para tal efecto, debera estar cargada su informacion
completa en la seccién de empresas registradas de la Plataforma, dicha informacidn se refiere a los siguientes rubros:

e  Datos generales de la empresa

e  C(Categoria

. CUCOP

e  Datos de Contacto

e  Domicilio Fiscal

e Cobertura

e Informacion Legal (acta constitutiva, principales socios, representante legal, etc....)
o Experiencia

e  (Capacidad Técnica (patentes, derechos de autor, personal técnico, maquinaria etc...)
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° Informacién econdmica y financiera (informacion fiscal, datos bancarios, razones financieras etc...)
e Otros registros (sucursales, registro patronal, asociaciones etc....)
e Impedidos o sancionados

El Colegio de Postgraduados tiene dispuesta para recibir sus solicitudes la direccion de correo electrénico:
adquisiciones.dac@colpos.mx., una vez recibida su solicitud y previa validacion de la informacién proporcionada en el sistema, se
realizaran las gestiones necesarias para solicitar su inscripcion en el Registro de la Plataforma.

ATENTAMENTE

LIC. OMAR PEREZ SANTOS
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS
TEXCOCO ESTADO DE MEXICO, A 11 DE JUNIO DE 2026
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ANEXO T1 (ANEXO TECNICO): CARACTERISTICAS Y EXPECIFICACIONES DE LOS SERVICIOS SOLICITADOS
PARA PERSONA FiSICA:

El que suscribe, (Persona fisica), de NACIONALIDAD MEXICANA, con clave de Registro Federal de Contribuyentes (indicar el RFC), y en cumplimiento a
lo ordenado por el articulo 83, fraccion VI, inciso e, del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y para
efectos de presentar proposicidn y en su caso, poder celebrar el contrato respectivo con esta dependencia en relacion a la LICITACION PUBLICA
NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-08-IZC-0081ZC999-N-114-2026, REFERENTE A LA CONTRATACION DE CURSOS DE CAPACITACION Y
ADIESTRAMIENTO 2026 PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES CAMPUS DEL COLEGIO DE POSTGRADUADOS ASI COMO DE
PROTECCION CIVIL., DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que cuento con personal con la capacidad técnica necesaria para el desarrollo de los
servicios de conformidad con el presente anexo.

Asi también, y en caso de resultar ganador, me comprometo a lo siguiente:
- (indicar las caracteristicas que ofertan respecto al anexo técnico y su propuesta técnica)
PARA PERSONA MORAL:

El que suscribe, en mi caracter de (apoderado legal/representante legal/administrador tnico/ELEGIR UNA OPCION O BIEN, PONER EL CARACTER DE
REPRESENTACION) de la empresa (nombre de la empresa), legalmente constituida conforme a las leyes de la Republica Mexicana, seguin consta en la
escritura publica nimero ___, de fecha (dia) de (mes) de (afio), otorgada ante la fe del licenciado ;empresa de NACIONALIDAD MEXICANA,
con clave de Registro Federal de Contribuyentes (RFC), y en cumplimiento a lo ordenado por el articulo 83, fraccion VI, inciso e, del Reglamento de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y para efectos de presentar proposicion y en su caso, poder celebrar el contrato
respectivo con esta dependencia en relacion a la LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO NUMERO LA-08-1ZC-00812C999-N-114-2026,
REFERENTE A LA CONTRATACION DE CURSOS DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO 2026 PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES
CAMPUS DEL COLEGIO DE POSTGRADUADOS ASI COMO DE PROTECCION CIVIL., DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que cuento con personal
con la capacidad técnica necesaria para el desarrollo de los servicios de conformidad con el presente anexo.

As{ también, y en caso de resultar ganadora, mi representada se compromete a lo siguiente:
- (indicar las caracteristicas que ofertan respecto al anexo técnico y su propuesta técnica)

ANEXO TECNICO

Caracteristicas y Especificaciones Técnicas del Servicio

Objetivo de la contratacion:
“Contratacion de cursos de capacitacion y adiestramiento 2026, para el personal administrativo de los diferentes Campus del Colegio
de Postgraduados”; asi como de “Proteccion Civil”.

Justificacion:

Atendiendo en lo dispuesto en el Capitulo Ill BIS del Articulo 153-A AL 153-J de la Ley Federal De Trabajo (LFT) de la productividad,
formacion y capacitacién de los trabajadores y con base en el titulo cuarto, Capitulo |, Clausula 104, Inciso A, Numeral 13, y en el
Capitulo II, Cldusula 106, Inciso A, Numeral 26 del Contrato Colectivo de Trabajo CP-SINTCOP vigente, que refieren a los Derechos y
Obligaciones de los trabajadores a recibir capacitacién y adiestramiento, y a los términos que establece.

Lo anterior, permitira al personal administrativo del colegio de postgraduados, contar con las herramientas y conocimiento
necesarias para desarrollar adecuadamente sus actividades y labores en beneficio de la institucién, asi mismo en cuanto a los cursos
en materia de proteccidn civil, se proporcionara al personal que funge como brigadistas, para poder contar con los conocimientos
bdsicos adecuados para poder brindar asistencia de primeros auxilios en caso de suscitarse algin incidente.

Caracteristicas y especificaciones del servicio:
Prestaciéon del servicio “Contratacién de cursos de capacitacion y adiestramiento 2026, para el personal administrativo de los
diferentes Campus del Colegio de Postgraduados; asi como de proteccion civil”.

La desagregacion de los conceptos que ampara el servicio en materia de contratacion de cursos de capacitacion y adiestramiento
2026, para el personal administrativo de los diferentes Campus del Colegio de Postgraduados; asi como de Proteccién Civil, es la
siguiente:
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Partida Concepto Cantidad Unidad

CURSOS EN MATERIA DE PROTECCION CIVIL PARA CADA UNO DE LOS 7 CAMPUS DEL COLEGIO DE POSTGRADUADOS

PROGRAMA DE PROTECCION CIVIL EN PRIMEROS AUXILIOS EN EL CAMPUS MONTECILLO

Objetivo: Al término del curso los participantes desarrollaran las competencias técnicas para actuar
como primer apoyo en emergencias médicas y traumaticas, aplicando protocolos actualizados de 1 SERVICIO
evaluacion XABCDE, soporte vital de alta calidad, control de hemorragias criticas y manejo inicial del
shock, con el fin de preservar la vida, prevenir el deterioro clinico y coordinar adecuadamente la
activacion del sistema de emergencias dentro del marco de la Proteccion Civil.

PC-1

TEMARIO
[ndice.

1. GESTION DE CRISIS Y EVALUACION CRITICA

- Protocolo XABCDE: Priorizacién de hemorragias exanguinantes sobre la via aérea.
—  Triage Répido: Clasificacion de multiples victimas en incidentes con pocos recursos.
- Cinematica del Trauma: Evaluacion del entorno para predecir lesiones internas.

2. SOPORTE VITAL CARDIOVASCULAR AVANZADO - SVCA

- RCP de Alta Calidad: Practica intensiva con cambios de reanimador cada 2 minutos.

- Manejo del DEA: Uso en situaciones complejas (ambientes himedos, parches
pedidtricos, marcapasos).

- Obstruccién de Via Aérea: Maniobras avanzadas y manejo de victimas inconscientes.

3. CONTROL DE HEMORRAGIAS Y SHOCK

- Uso del Torniguete: Mitos, realidades y aplicacién en menos de 30 segundos.

- Empaquetamiento de Heridas: Uso de agentes hemostdticos en zonas de unién (axilas,
ingle).

- Manejo del Shock Hipovolémico: Posicionamiento y control térmico agresivo.

4. TRAUMA ESPECIFICO Y EMERGENCIAS MEDICAS

—  Trauma Craneoencefalico y Espinal: Nuevos protocolos de restriccién de movimiento
(uso de collarines vs. estabilizacién manual).

—  Trauma de Térax: Reconocimiento de neumotdrax a tensién.

- Emergencias Médicas: Identificacién avanzada de ACV (escala FAST) e Infarto (protocolo
de aspirina).

—  Anafilaxia: Uso de auto inyectores de adrenalina.

5. SIMULACION Y EVALUACION FINAL
- Escenarios de Estrés: Simulacros de casos reales donde el alumno debe aplicar lo
aprendido bajo presion.

>  MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:

e Manual para cada participante con el conteniendo el desarrollo del curso

e 1 proyector

e 1laptop

e Almenos 5 maniquies para practicar maniobras de reanimacion cardiopulmonar.

e 1 camilla para practicar traslados y manejo de lesionados.

e Proporcionar: vendas, gasas, inmovilizadores, y material de curacién para atender
lesiones por quemadura, accidentes por golpes, caidas, hemorragias, esguinces y
fracturas para précticas de 5 equipos.

»  Duracidn:

— 6 horas (generalmente 50% teoria y 50% préctica).

— Laimparticion del curso se llevara a cabo en las instalaciones del Campus
Montecillo con un horario de inicio de las 9: 00 horas a las 15:00 horas

»  Participantes: 20 participantes
»  Modalidad: Presencial
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»  Fecha de programacion: El proveedor que resulte adjudicado deberd de comunicarse con
el Departamento de Relaciones Laborales para que le sea indicada la fecha de imparticion
del curso en cuestion.

»  Lugar de imparticion: En las instalaciones del Campus Montecillo del colegio de
postgraduados, conforme a las direcciones establecidas en el apartado de lugares de
entrega.

bCo PROGRAMA DE PROTECCION CIVIL EN PRIMEROS AUXILIOS EN EL CAMPUS CORDOBA
Objetivo. Al término del curso los participantes desarrollaran las competencias técnicas para actuar
como primer apoyo en emergencias médicas y traumaticas, aplicando protocolos actualizados de 1 SERVICIO
evaluacién XABCDE, soporte vital de alta calidad, control de hemorragias criticas y manejo inicial del
shock, con el fin de preservar la vida, prevenir el deterioro clinico y coordinar adecuadamente la

activacion del sistema de emergencias dentro del marco de la Proteccion Civil.
TEMARIO
Indice.

1. GESTION DE CRISIS Y EVALUACION CRITICA

—  Protocolo XABCDE: Priorizacién de hemorragias exanguinantes sobre la via aérea.
— Triage Rapido: Clasificacién de multiples victimas en incidentes con pocos recursos.
—  Cinemadtica del Trauma: Evaluacion del entorno para predecir lesiones internas.

2. SOPORTE VITAL CARDIOVASCULAR AVANZADO —SVCA

- RCP de Alta Calidad: Practica intensiva con cambios de reanimador cada 2 minutos.

- Manejo del DEA: Uso en situaciones complejas (ambientes himedos, parches pediatricos,
marcapasos).

—  Obstruccién de Via Aérea: Maniobras avanzadas y manejo de victimas inconscientes.

3. CONTROL DE HEMORRAGIAS Y SHOCK

- Uso del Torniguete: Mitos, realidades y aplicacién en menos de 30 segundos.

- Empaquetamiento de Heridas: Uso de agentes hemostéticos en zonas de unidn (axilas,
ingle).

- Manejo del Shock Hipovolémico: Posicionamiento y control térmico agresivo.

4. TRAUMA ESPECIFICO Y EMERGENCIAS MEDICAS

—  Trauma Craneoencefélicoy Espinal: Nuevos protocolos de restriccién de movimiento (uso
de collarines vs. estabilizacién manual).

- Trauma de Tdrax: Reconocimiento de neumotdrax a tension.

- Emergencias Médicas: Identificacién avanzada de ACV (escala FAST) e Infarto (protocolo
de aspirina).

—  Anafilaxia: Uso de auto inyectores de adrenalina.

5. SIMULACION Y EVALUACION FINAL
- Escenarios de Estrés: Simulacros de casos reales donde el alumno debe aplicar lo
aprendido bajo presion.

6.  ATENCION INMEDIATA PARA ATENCION POR MODEDURA DE SERPIENTE VENENOSA Y
ARACNIDOS PONZORNOSOS.

- ¢Qué hacer de primera instancia?

- Identificacion del grado de la lesion

- ¢Como aplicar al antidoto?

— Acudir inmediatamente con un Médico, Unidad Médica o Centro de Salud més Cercano.

- ¢Qué No hacer?

- NO realizar incisiones en el sitio de la mordedura y no succionar el veneno

- NO aplicar hielo en el sitio de la mordedura

- NO utilizar analgésicos

- NO aplicar el Faboterdapico en el sitio de la mordedura

- NO suministrar bebidas alcohdlicas al paciente

- NO usar torniquetes

— NO intentar atrapar a la serpiente
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> MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:

e Manual para cada participante con el conteniendo el desarrollo del curso

e 1 proyector

e 1laptop

e Al menos 5 maniquies para practicar maniobras de reanimacién cardiopulmonar

e 1 camilla para practicar traslados y manejo de lesionados

e  Proporcionar vendas, gasas, inmovilizadores, y material de curacidn para atender
lesiones por quemadura, accidentes por golpes, caidas, hemorragias, esguinces y
fracturas para practicas de 3 equipos

»  Duracidn:
e 6 horas (generalmente 50% teoria y 50% practica)
e Laimparticién del curso se llevara a cabo en las instalaciones del Campus Cérdoba
con un horario de inicio de las 09:00 horas a las 15:00 horas
Participantes: 12 participantes
Modalidad: Presencial
Fecha de programacién: El proveedor que resulte adjudicado debera de comunicarse
con el Departamento de Relaciones Laborales para coordinar con el Administrador del
Campus Cérdobay le sea indicada la fecha de imparticidn del curso en cuestion.
»  Lugar de imparticién: En las instalaciones del Campus Cérdoba del colegio de
postgraduados, conforme a las direcciones establecidas en el apartado de lugares de
entrega.

YV V

PROGRAMA DE PROTECCION CIVIL EN PRIMEROS AUXILIOS EN EL CAMPUS PUEBLA

Objetivo. Al término del curso los participantes desarrollaran las competencias técnicas para actuar
PC-3 como primer apoyo en emergencias médicas y traumaticas, aplicando protocolos actualizados de 1 SERVICIO
evaluacién XABCDE, soporte vital de alta calidad, control de hemorragias criticas y manejo inicial del
shock, con el fin de preservar la vida, prevenir el deterioro clinico y coordinar adecuadamente la
activacion del sistema de emergencias dentro del marco de la Proteccion Civil.

TEMARIO
indice.

1. GESTION DE CRISIS Y EVALUACION CRITICA

—  Protocolo XABCDE: Priorizacion de hemorragias exanguinantes sobre la via aérea.
— Triage Rapido: Clasificacién de multiples victimas en incidentes con pocos recursos.
—  Cinematica del Trauma: Evaluacion del entorno para predecir lesiones internas.

2. SOPORTE VITAL CARDIOVASCULAR AVANZADO — SVCA

- RCP de Alta Calidad: Practica intensiva con cambios de reanimador cada 2 minutos.

- Manejo del DEA: Uso en situaciones complejas (ambientes himedos, parches pediatricos,
marcapasos).

—  Obstruccién de Via Aérea: Maniobras avanzadas y manejo de victimas inconscientes.

3. CONTROL DE HEMORRAGIAS Y SHOCK

- Uso del Torniguete: Mitos, realidades y aplicacién en menos de 30 segundos.

- Empaquetamiento de Heridas: Uso de agentes hemostaticos en zonas de union (axilas,
ingle).

- Manejo del Shock Hipovolémico: Posicionamiento y control térmico agresivo.

4,  TRAUMA ESPECIFICO Y EMERGENCIAS MEDICAS

—  Trauma Craneoencefélicoy Espinal: Nuevos protocolos de restriccion de movimiento (uso
de collarines vs. estabilizacion manual).

- Trauma de Tdrax: Reconocimiento de neumotdrax a tension.

- Emergencias Médicas: Identificacién avanzada de ACV (escala FAST) e Infarto (protocolo
de aspirina).

— Anafilaxia: Uso de auto inyectores de adrenalina.

Km. 36.5 Carretera Federal México-Texcoco, Montecillo, Texcoco, Estado de México C.P. 56264
Edificio Francisco Merino Rabago, Tel. +52 (55) 58045900, (595) 95 20200 Ext: 1048 y 1049

38 | 153



LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-08-1ZC-0081ZC999-N-
114-2026, REFERENTE A LA CONTRATACION DE CURSOS DE CAPACITACION Y

Colegio de AGRIC | ' LT ' l RA ADIESTRAMIENTO 2026 PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES
Postgraduados Lo
X " SECRETARIA DE AGRICULTURA ¥ DESARROLLO RURA

®

5. SIMULACION Y EVALUACION FINAL
- Escenarios de Estrés: Simulacros de casos reales donde el alumno debe aplicar lo
aprendido bajo presion.

> MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:
e Manual para cada participante con el conteniendo el desarrollo del curso
e 1 proyector
e 1laptop
e Al menos 5 maniquies para practicar maniobras de reanimacién cardiopulmonar
e 1 camilla para practicar traslados y manejo de lesionados
e  Proporcionar vendas, gasas, inmovilizadores, y material de curacidn para atender
lesiones por quemadura, accidentes por golpes, caidas, hemorragias, esguinces y
fracturas para practicas de 3 equipos
»  Duracidn:
e 6 horas (generalmente 50% teoria y 50% practica)
e Laimparticion del curso se llevard a cabo en las instalaciones del Campus Puebla
con un horario de inicio de las 09:00 horas a las 15:00 horas
Participantes: 12 participantes
Modalidad: Presencial
Fecha de programacién: El proveedor que resulte adjudicado debera de comunicarse con
el Departamento de Relaciones Laborales para coordinar con el Administrador del
Campus Puebla y le sea indicada la fecha de imparticion del curso en cuestién.
»  Lugar de imparticién: En las instalaciones del Campus Puebla del colegio de
postgraduados, conforme a las direcciones establecidas en el apartado de lugares de
entrega.

YV V

bCa PROGRAMA DE PROTECCION CIVIL EN PRIMEROS AUXILIOS EN EL CAMPUS VERACRUZ
Objetivo. Al término del curso los participantes desarrollaran las competencias técnicas para actuar

como primer apoyo en emergencias médicas y traumaticas, aplicando protocolos actualizados de 1 SERVICIO
evaluacion XABCDE, soporte vital de alta calidad, control de hemorragias criticas y manejo inicial del
shock, con el fin de preservar la vida, prevenir el deterioro clinico y coordinar adecuadamente la
activacion del sistema de emergencias dentro del marco de la Proteccion Civil.

TEMARIO
indice.

1. GESTION DE CRISIS Y EVALUACION CRITICA

—  Protocolo XABCDE: Priorizacion de hemorragias exanguinantes sobre la via aérea.
— Triage Rapido: Clasificacién de multiples victimas en incidentes con pocos recursos.
—  Cinematica del Trauma: Evaluacion del entorno para predecir lesiones internas.

2. SOPORTE VITAL CARDIOVASCULAR AVANZADO — SVCA

- RCP de Alta Calidad: Practica intensiva con cambios de reanimador cada 2 minutos.

- Manejo del DEA: Uso en situaciones complejas (ambientes himedos, parches pediatricos,
marcapasos).

—  Obstruccidn de Via Aérea: Maniobras avanzadas y manejo de victimas inconscientes.

3. CONTROL DE HEMORRAGIAS Y SHOCK

- Uso del Torniquete: Mitos, realidades y aplicacién en menos de 30 segundos.

- Empaquetamiento de Heridas: Uso de agentes hemostaticos en zonas de union (axilas,
ingle).

- Manejo del Shock Hipovolémico: Posicionamiento y control térmico agresivo.

4, TRAUMA ESPECIFICO Y EMERGENCIAS MEDICAS

—  Trauma Craneoencefélicoy Espinal: Nuevos protocolos de restriccién de movimiento (uso
de collarines vs. estabilizacion manual).

- Trauma de Térax: Reconocimiento de neumotorax a tension.
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Emergencias Médicas: Identificacién avanzada de ACV (escala FAST) e Infarto (protocolo
de aspirina).
Anafilaxia: Uso de auto inyectores de adrenalina.

SIMULACION Y EVALUACION FINAL
Escenarios de Estrés: Simulacros de casos reales donde el alumno debe aplicar lo
aprendido bajo presion.

ATENCION INMEDIATA PARA ATENCION POR MODEDURA DE SERPIENTE VENENOSA Y
ARACNIDOS PONZONOSOS.

¢Qué hacer de primera instancia?

Identificacion del grado de la lesion

¢Como aplicar al antidoto?

Acudir inmediatamente con un Médico, Unidad Médica o Centro de Salud mas Cercano.
¢Qué No hacer?

NO realizar incisiones en el sitio de la mordedura y no succionar el veneno

NO aplicar hielo en el sitio de la mordedura

NO utilizar analgésicos

NO aplicar el Faboterdapico en el sitio de la mordedura

NO suministrar bebidas alcohdlicas al paciente

NO usar torniquetes

NO intentar atrapar a la serpiente

MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:
e Manual para cada participante con el conteniendo el desarrollo del curso
e 1 proyector
e 1laptop
e Al menos 5 maniquies para practicar maniobras de reanimacién cardiopulmonar
e 1 camilla para practicar traslados y manejo de lesionados
e Proporcionar vendas, gasas, inmovilizadores, y material de curacién para atender
lesiones por quemadura, accidentes por golpes, caidas, hemorragias, esguinces y
fracturas para précticas de 3 equipos.
Duracién:
e 6 horas (generalmente 50% teoria y 50% practica)
e Laimparticion del curso se llevara a cabo en las instalaciones del Campus Veracruz
con un horario de inicio de las 09:00 horas a las 15:00 horas
Participantes: 12 participantes
Modalidad: Presencial
Fecha de programacién: El proveedor que resulte adjudicado deberad de comunicarse con
el Departamento de Relaciones Laborales para coordinar con el Administrador del
Campus Veracruz y le sea indicada la fecha de imparticién del curso en cuestion.
Lugar de imparticién: En las instalaciones del Campus Veracruz del colegio de
postgraduados, conforme a las direcciones establecidas en el apartado de lugares de
entrega.

PC-5

PROGRAMA DE PROTECCION CIVIL EN PRIMEROS AUXILIOS EN EL CAMPUS TABASCO

Objetivo. Al término del curso los participantes desarrollaran las competencias técnicas para actuar
como primer apoyo en emergencias médicas y traumaticas, aplicando protocolos actualizados de 1 SERVICIO
evaluacion XABCDE, soporte vital de alta calidad, control de hemorragias criticas y manejo inicial del
shock, con el fin de preservar la vida, prevenir el deterioro clinico y coordinar adecuadamente la
activacion del sistema de emergencias dentro del marco de la Proteccion Civil.

fndice.

TEMARIO

GESTION DE CRISIS Y EVALUACION CRITICA

Protocolo XABCDE: Priorizacién de hemorragias exanguinantes sobre la via aérea.
Triage Rapido: Clasificacion de multiples victimas en incidentes con pocos recursos.
Cinematica del Trauma: Evaluacién del entorno para predecir lesiones internas.
SOPORTE VITAL CARDIOVASCULAR AVANZADO — SVCA

RCP de Alta Calidad: Practica intensiva con cambios de reanimador cada 2 minutos.
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- Manejo del DEA: Uso en situaciones complejas (ambientes himedos, parches pediatricos,
marcapasos).

- Obstruccion de Via Aérea: Maniobras avanzadas y manejo de victimas inconscientes.

3. CONTROL DE HEMORRAGIAS Y SHOCK

- Uso del Torniguete: Mitos, realidades y aplicacién en menos de 30 segundos.

- Empaquetamiento de Heridas: Uso de agentes hemostéticos en zonas de union (axilas,
ingle).

- Manejo del Shock Hipovolémico: Posicionamiento y control térmico agresivo.

4. TRAUMA ESPECIFICO Y EMERGENCIAS MEDICAS

—  Trauma Craneoencefélicoy Espinal: Nuevos protocolos de restriccion de movimiento (uso
de collarines vs. estabilizacion manual).

—  Trauma de Térax: Reconocimiento de neumotdrax a tension.

- Emergencias Médicas: Identificacion avanzada de ACV (escala FAST) e Infarto (protocolo
de aspirina).

—  Anafilaxia: Uso de auto inyectores de adrenalina.

5. SIMULACION Y EVALUACION FINAL
- Escenarios de Estrés: Simulacros de casos reales donde el alumno debe aplicar lo
aprendido bajo presion.

6. ATENCION INMEDIATA PARA ATENCION POR MODEDURA DE SERPIENTE VENENOSA Y
ARACNIDOS PONZORNOSOS.

- ¢Qué hacer de primera instancia?

- Identificacion del grado de la lesion

- ¢Como aplicar al antidoto?

- Acudir inmediatamente con un Médico, Unidad Médica o Centro de Salud méas Cercano.

- ¢Qué No hacer?

- NO realizar incisiones en el sitio de la mordedura y no succionar el veneno

- NO aplicar hielo en el sitio de la mordedura

- NO utilizar analgésicos

- NO aplicar el Faboterapico en el sitio de la mordedura

- NO suministrar bebidas alcohdlicas al paciente

- NO usar torniquetes

- NO intentar atrapar a la serpiente

>  MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:
e Manual para cada participante con el conteniendo el desarrollo del curso
e 1 proyector
e 1laptop
e Al menos 5 maniquies para practicar maniobras de reanimacién cardiopulmonar
e 1 camilla para practicar traslados y manejo de lesionados
e  Proporcionar vendas, gasas, inmovilizadores, y material de curacién para atender
lesiones por quemadura, accidentes por golpes, caidas, hemorragias, esguinces y
fracturas para précticas de 3 equipos.
»  Duracidn:
e 6 horas (generalmente 50% teoria y 50% practica)
e Laimparticion del curso se llevara a cabo en las instalaciones del Campus Tabasco
con un horario de inicio de las 09:00 horas a las 15:00 horas
Participantes: 12 participantes
Modalidad: Presencial
Fecha de programacion: El proveedor que resulte adjudicado debera de comunicarse con
el Departamento de Relaciones Laborales para coordinar con el Administrador del
Campus Tabasco y le sea indicada la fecha de imparticion del curso en cuestién.
»  Lugar de imparticién: En las instalaciones del Campus Tabasco del colegio de
postgraduados, conforme a las direcciones establecidas en el apartado de lugares de
entrega.

YV V

PROGRAMA DE PROTECCION CIVIL EN PRIMEROS AUXILIOS EN EL CAMPUS CAMPECHE
Objetivo. Al término del curso los participantes desarrollaran las competencias técnicas para actuar
como primer apoyo en emergencias médicas y traumaticas, aplicando protocolos actualizados de

evaluacién XABCDE, soporte vital de alta calidad, control de hemorragias criticas y manejo inicial del
PC-6 1 SERVICIO
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shock, con el fin de preservar la vida, prevenir el deterioro clinico y coordinar adecuadamente la
activacion del sistema de emergencias dentro del marco de la Proteccion Civil.

TEMARIO
[ndice.

1. GESTION DE CRISIS Y EVALUACION CRITICA

—  Protocolo XABCDE: Priorizaciéon de hemorragias exanguinantes sobre la via aérea.
— Triage Rapido: Clasificacién de multiples victimas en incidentes con pocos recursos.
—  Cinemdtica del Trauma: Evaluacion del entorno para predecir lesiones internas.

2. SOPORTE VITAL CARDIOVASCULAR AVANZADO — SVCA

- RCP de Alta Calidad: Practica intensiva con cambios de reanimador cada 2 minutos.

- Manejo del DEA: Uso en situaciones complejas (ambientes humedos, parches pediatricos,
marcapasos).

- Obstruccion de Via Aérea: Maniobras avanzadas y manejo de victimas inconscientes.

3. CONTROL DE HEMORRAGIAS Y SHOCK

- Uso del Torniguete: Mitos, realidades y aplicacién en menos de 30 segundos.

- Empaqguetamiento de Heridas: Uso de agentes hemostaticos en zonas de union (axilas,
ingle).

- Manejo del Shock Hipovolémico: Posicionamiento y control térmico agresivo.

4. TRAUMA ESPECIFICO Y EMERGENCIAS MEDICAS

—  Trauma Craneoencefélicoy Espinal: Nuevos protocolos de restriccion de movimiento (uso
de collarines vs. estabilizacion manual).

—  Trauma de Térax: Reconocimiento de neumotdrax a tension.

- Emergencias Médicas: Identificacion avanzada de ACV (escala FAST) e Infarto (protocolo
de aspirina).

—  Anafilaxia: Uso de auto inyectores de adrenalina.

5. SIMULACION Y EVALUACION FINAL
- Escenarios de Estrés: Simulacros de casos reales donde el alumno debe aplicar lo
aprendido bajo presion.

6.  ATENCION INMEDIATA PARA ATENCION POR MODEDURA DE SERPIENTE VENENQSA Y
ARACNIDOS PONZONOSOS.

- ¢Qué hacer de primera instancia?

- Identificacion del grado de la lesion

- ¢Como aplicar al antidoto?

- Acudir inmediatamente con un Médico, Unidad Médica o Centro de Salud mas Cercano.

- ¢Qué No hacer?

- NO realizar incisiones en el sitio de la mordedura y no succionar el veneno

- NO aplicar hielo en el sitio de la mordedura

- NO utilizar analgésicos

- NO aplicar el Faboterdapico en el sitio de la mordedura

- NO suministrar bebidas alcohdlicas al paciente

- NO usar torniquetes

- NO intentar atrapar a la serpiente

>  MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:

e Manual para cada participante con el conteniendo el desarrollo del curso
1 proyector
1 laptop
Al menos 5 maniquies para practicar maniobras de reanimacion cardiopulmonar
1 camilla para practicar traslados y manejo de lesionados
Proporcionar vendas, gasas, inmovilizadores, y material de curacion para atender
lesiones por quemadura, accidentes por golpes, caidas, hemorragias, esguinces y
fracturas para préacticas de 3 equipos.
»  Duracion:
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e 6 horas (generalmente 50% teoria y 50% practica)
e La imparticion del curso se llevard a cabo en las instalaciones del Campus
Campeche con un horario de inicio de las 09:00 horas a las 15:00 horas
Participantes: 12 participantes
Modalidad: Presencial
Fecha de programacién: El proveedor que resulte adjudicado debera de comunicarse con
el Departamento de Relaciones Laborales para coordinar con el Administrador del
Campus Campeche y le sea indicada la fecha de imparticion del curso en cuestion
PROGRAMA DE PROTECCION CIVIL EN PRIMEROS AUXILIOS EN EL CAMPUS SAN LUIS POTOSI

Objetivo. Al término del curso los participantes desarrollaran las competencias técnicas para actuar
como primer apoyo en emergencias médicas y traumaticas, aplicando protocolos actualizados de
evaluacién XABCDE, soporte vital de alta calidad, control de hemorragias criticas y manejo inicial del
PC-7 ) . ) ) . . 1 SERVICIO
shock, con el fin de preservar la vida, prevenir el deterioro clinico y coordinar adecuadamente la
activacion del sistema de emergencias dentro del marco de la Proteccion Civil.

YV V

TEMARIO
[ndice.

1. GESTION DE CRISIS Y EVALUACION CRITICA

—  Protocolo XABCDE: Priorizacién de hemorragias exanguinantes sobre la via aérea.
— Triage Réapido: Clasificacién de multiples victimas en incidentes con pocos recursos.
—  Cinemdtica del Trauma: Evaluacion del entorno para predecir lesiones internas.

2. SOPORTE VITAL CARDIOVASCULAR AVANZADO — SVCA

- RCP de Alta Calidad: Practica intensiva con cambios de reanimador cada 2 minutos.

- Manejo del DEA: Uso en situaciones complejas (ambientes himedos, parches pediatricos,
marcapasos).

—  Obstruccién de Via Aérea: Maniobras avanzadas y manejo de victimas inconscientes.

3. CONTROL DE HEMORRAGIAS Y SHOCK

- Uso del Torniguete: Mitos, realidades y aplicacién en menos de 30 segundos.

- Empaquetamiento de Heridas: Uso de agentes hemostéticos en zonas de union (axilas,
ingle).

- Manejo del Shock Hipovolémico: Posicionamiento y control térmico agresivo.

4. TRAUMA ESPECIFICO Y EMERGENCIAS MEDICAS

—  Trauma Craneoencefélicoy Espinal: Nuevos protocolos de restriccion de movimiento (uso
de collarines vs. estabilizacién manual).

- Trauma de Tdrax: Reconocimiento de neumotdrax a tension.

- Emergencias Médicas: Identificacién avanzada de ACV (escala FAST) e Infarto (protocolo
de aspirina).

—  Anafilaxia: Uso de auto inyectores de adrenalina.

5. SIMULACION Y EVALUACION FINAL
- Escenarios de Estrés: Simulacros de casos reales donde el alumno debe aplicar lo
aprendido bajo presion.

6. ATENCION INMEDIATA PARA ATENCION POR MODEDURA DE SERPIENTE VENENOSA Y
ARACNIDOS PONZORNOSOS.

- ¢Qué hacer de primera instancia?

- Identificacion del grado de la lesion

- ¢Como aplicar al antidoto?

- Acudir inmediatamente con un Médico, Unidad Médica o Centro de Salud mas Cercano.

—  ¢Qué No hacer?

- NO realizar incisiones en el sitio de la mordedura y no succionar el veneno

- NO aplicar hielo en el sitio de la mordedura

- NO utilizar analgésicos

- NO aplicar el Faboterapico en el sitio de la mordedura

- NO suministrar bebidas alcohdlicas al paciente

— NO usar torniquetes
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- NO intentar atrapar a la serpiente
> MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:
e Manual para cada participante con el conteniendo el desarrollo del curso
e 1 proyector
e 1laptop
e Al menos 5 maniquies para practicar maniobras de reanimacién cardiopulmonar
e 1 camilla para practicar traslados y manejo de lesionados
e Proporcionar vendas, gasas, inmovilizadores, y material de curacion para atender
lesiones por quemadura, accidentes por golpes, caidas, hemorragias, esguinces y
fracturas para précticas de 3 equipos.
»  Duracidn:
e 6 horas (generalmente 50% teoria y 50% practica)
e Laimparticién del curso se llevara a cabo en las instalaciones del Campus S.L.P con
un horario de inicio de las 09:00 horas a las 15:00 horas
»  Participantes: 12 participantes
»  Modalidad: Presencial
»  Fecha de programacion: El proveedor que resulte adjudicado debera de comunicarse con
el Departamento de Relaciones Laborales para coordinar con el Administrador del
Campus S.L.P y le sea indicada la fecha de imparticidon del curso en cuestién
»  Lugar de imparticién: En las instalaciones del Campus S.L.P del colegio de postgraduados,
conforme a las direcciones establecidas en el apartado de lugares de entrega.
CURSOS PARA EL PERSONAL DEL CAMPUS MONTECILLO
CONTABILIDAD Y FINANZAS 2.
MON-8

1 SERVICIO
Objetivo. Al finalizar el curso, el personal administrativo serd capaz de ejecutar correctamente los

procesos financieros internos, considerando los recursos econémicos autorizados, para cumplir con
las metas y necesidades programadas para el presente ejercicio econémico.

Importancia del aprendizaje. El curso de contabilidad y finanzas 2 es fundamental para asegurar la
transparencia, eficiencia en el gasto y la correcta rendicién de cuentas. Capacita a los funcionarios
para gestionar presupuestos, cumplir normas legales, combatir la corrupcidon y mejorar la toma de
decisiones estratégicas, garantizando la sostenibilidad financiera.

TEMARIO
indice.

1.  HOMOLOGACION GRUPAL

—  Generacion de un balance general

- Generacion de un estado de pérdidas y ganancias
- Efectos financieros de los procesos contables

2.  CONTABILIDAD ADMINISTRATIVAY DE COSTOS

- Clasificacién de costos vs precio

— Tipos de costos fijos, variables, directos e indirectos.
—  Andlisis del Punto de Equilibrio.

- Sistemas de control de bienes de consumo

- Sistema de control ABC para la toma de decisiones

3. PLANEACION FINANCIERA Y PRESUPUESTOS

- Planeacion general (presupuesto maestro)

- Etapas del presupuesto: de la asignacion a la ejecucién.

- El calendario presupuestal: importancia de los tiempos de cierre.

- Control presupuestal y analisis de variaciones (real vs. planeado).
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4. EVALUACION DE PROYECTOS DE INVERSION

- Razones financieras

—  Valor del dinero en el tiempo (VP y VF).

- Criterios de decisién: VPN (Valor Presente Neto) y TIR (Tasa Interna de Retorno).
—  Anadlisis de riesgo y periodos de recuperacion.

5. CASOS PRACTICOS

> RELACION DE MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO: Manual digital para cada

participante en archivo PDF con el conteniendo el desarrollo del curso

Modalidad: en linea

Capacidad: 20 personas

Horas de curso: 20 horas en total, en sesiones designadas por el usuario a través de la

Comision Mixta de Capacitacion

»  Lugar de imparticién: A través de plataforma electrénica de comunicacion que proponga
para tal efecto el proveedor adjudicado

Y V V

MON-9

w
'

BOMBAS DE AGUA Y COMPRESORAS SEGUNDO BLOQUE

Objetivo. Al término del curso el participante diagnosticara, operard y aplicard criterios técnicos de
mantenimiento preventivo y correctivo en bombas de agua y compresores, mediante el andlisis de
su funcionamiento, componentes, fallas y parametros de operacion.

Importancia del aprendizaje. El aprendizaje de un curso de Bombas de Agua y Compresoras,
especialmente en un segundo bloque o nivel avanzado, es fundamental para el personal de
mantenimiento, ya que permite dominar no solo la operacién basica, sino la eficiencia, diagndstico
de fallas y optimizacion de sistemas criticos en los equipos de la Institucién.

TEMARIO
[ndice.
1.- FUNDAMENTOS DE LAS BOMBAS HIDRAULICAS

- Principios Tedricos aplicables a sistemas de bombeo

- Principios de funcionamiento y clasificacion de las bombas hidraulicas

- Principales componentes y operacién de bombas centrifugas y periféricas
- Curvas de operacién de bombas centrifugas y periféricas

- Seleccion de bombas centrifugas y periféricas

2.- FUNCIONAMIENTO Y COMPONENTES DE LOS PRINCIPALES SISTEMAS DE BOMBEO PARA AGUA
POTABLE

—  Arreglos operativos de equipos de bombeo

- Sistemas de bombeo de tanque elevado

- Sistemas hidroneumaticos

- Sistemas de bombeo continuo

—  Valvulasy accesorios para sistemas en plantas de bombeo

.- MANTENIMIENTO DE SISTEMAS DE BOMBEO

- Diagndsticos de fallas en sistemas de bombeo

- Mantenimiento de bombas centrifugas y periféricas

- Mantenimiento de vélvulas y accesorios de sistemas de bombeo

- Revisidn, ajuste y calibracion de instrumentacion en equipos de bombeo
- Mantenimiento eléctrico en sistemas de bombeo

SERVICIO
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4.- PRINCIPIOS DE FUNCIONAMIENTO Y CLASIFICACION DE LOS COMPRESORES DE AIRE
- Clasificacién y tipos de compresores
- Principios de funcionamiento y consideraciones tedricas
5.- PRINCIPALES CONFIGURACIONES EN EQUIPOS PARA COMPRESION DE AIRE
—  Tanques de almacenamiento
—  Valvulas de seguridad
—  Valvulas antirretornos
- Accesorios para compresores de aire
6.- MANTENIMIENTO DE COMPRESORES DE AIRE
- Mantenimiento predictivo
- Mantenimiento preventivo
- Mantenimiento correctivo
- Reportes de mantenimiento
> RELACION DE MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:
. Manual para cada participante engargolado conteniendo el desarrollo del curso.
. 1 bombas de agua usada portatil
. 1 compresoras de aire portatil
. % litro aceite para compresor mineral
. 1 juego de llaves combinadas y Allen
. 1 juego dados y matraca
. 2 desarmadores planos
. 2 desarmadores de cruz
. 2 pinzas mecdnicas
. 2 extractor de retenes y rodamientos
. 2 martillo de goma
. 2 bandejas para piezas y tornilleria
. % litro aceite hidrdulico del grado correcto
. 1 tarros de grasa para rodamientos
. 1 litros limpiador de piezas (desengrasante industrial)
° 2 trapos sin pelusa
. 2 cepillos de cerdas suaves
. 1 lija fina o fibra scotch
. Proyectory laptop
»  Modalidad: Presencial
»  Capacidad: 20 personas
»  Horas de curso: 20 horas en total, en sesiones designadas por el usuario a través de la
Comisién Mixta de Capacitacion
»  Lugar de imparticiéon: En las instalaciones del Campus Montecillo del colegio de
postgraduados, conforme a las direcciones establecidas en el apartado de lugares de
entrega.
MON-10 ESPECIALIZACION EN HERRAMIENTAS DE PRODUCTIVIDAD PARA EL AMBITO SECRETARIAL

Objetivo. Al término del curso el participante utilizard de manera eficiente herramientas digitales de
productividad, especificamente procesadores de texto, hojas de calculo y plataformas de
comunicacién institucional, mediante la elaboracion, gestion y presentacion profesional de
documentos para optimizar los procesos administrativos y mejorar la eficiencia de sus funciones.

Importancia del aprendizaje. La especializacion en herramientas de productividad es fundamental en
el dmbito secretarial moderno, ya que transforma el rol tradicional en una posicion estratégica de
soporte administrativo de alto nivel. Al dominar software de automatizacién, gestion documental y
herramientas digitales, las secretarias y asistentes administrativos maximizan su eficiencia, agilizan
procesos y reducen cargas de trabajo repetitivas.

SERVICIO
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TEMARIO
[ndice.
1.  WORD
— Entornoy formato basico de Word
—  Estilos y plantillas en Word
— Tablasy columnas Word
— Insertar elementos Word
—  Combinar correspondencia Word
— Revision y herramientas finales Word
2. EXCEL

— Interfaz y gestidn basica de datos
Férmulas y funciones basicas
Reportes presentacion de datos

3. COMUNICACION INSTITUCIONAL
—  Comunicacién profesional
— Calendarios digitales
— Herramientas de videoconferencia

4. INTRODUCCION AL MANEJO ADECUADO DE LAS COPIADORAS
— Copias
—  Fax
—  Escaneo
— Impresiones
—  Ampliacién y Reduccion

5. IAINTRODUCCION, ANTECEDENTE, APLICACION EN LA ADMINISTRACION PUBLICA.
— CHATGPT
—  GOOGLE GEMINI
—  Optimizacion de tareas

6. MANEJO DE ARCHIVO
— Introduccion a la Gestion Documental.
—  Clasificacion y Tipologia De Documentos.
— Tipos de Documentos Administrativos (Oficios, Actas, Informes, Etc.).
—  Organizacién de Archivos.
— Métodos de Organizacion: Cronoldgico, Alfabético, Tematico.

> RELACION DE MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:

Recursos tecnoldgicos para impartir el curso:
e 1 proyector.
e 1 extension
e 1 borrador para pizarrén blanco
e 3 marcadores para pizarron blanco
e laptop.

Material para los participantes:
e Manual en PDF para cada participante con el conteniendo el desarrollo del curso.

»  Modalidad: Hibrido (presencial y en linea)

Capacidad: 25 personas

»  Horas de curso: 20 horas en total, en sesiones designadas por el usuario a través de la
Comision Mixta de Capacitacion

»  Lugar de imparticién: En la modalidad presencial se llevara a cabo en las instalaciones del
Campus Montecillo del colegio de postgraduados, conforme a las direcciones establecidas
en el apartado de lugares de entrega.

\4
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»  Enla modalidad en linea serd a través de plataforma electrénica de comunicaciéon que
proponga para tal efecto el proveedor adjudicado
ORTOGRAFIA Y REDACCICN
MON-11
Objetivo. Al término del curso el participante mejorard la escritura aplicando correctamente las
normas ortograficas y gramaticales del espafiol, y desarrollar habilidades para redactar textos claros 1 SERVICIO
y coherentes.
Importancia del aprendizaje. Es fundamental para garantizar una comunicacién escrita clara, precisa
y profesional. Permite evitar malentendidos, proyectar una imagen seria, mejorar la credibilidad en
el dmbito laboral y académico, y asegurar la correcta interpretacién de los mensajes. Ademas,
potencia el desarrollo intelectual y el vocabulario.
TEMARIO
Indice.
1. INTRODUCCION A LA ORTOGRAFIA Y LA REDACCION
— Importancia de escribir correctamente.
— Elementos de la comunicacién escrita.
— Diferencias entre lengua oral y escrita.
—  Principios basicos: claridad, coherencia, cohesién y concisién.
2. NORMAS ORTOGRAFICAS
- Uso correcto de letras: B/V, C/S/Z, G/J, H, Y/LL.
- Uso de mayusculas y minusculas.
—  Abreviaturas, siglas y acrénimos.
3. ACENTUACION Y PUNTUACION
- Reglas de acentuacién: agudas, graves, esdrujulas.
- Diptongos, triptongos e hiatos.
- Signos de puntuacion: punto, coma, punto y coma, dos puntos, comillas y paréntesis.
4.  PRINCIPIOS DE REDACCION
- Estructura del parrafo.
—  Conectores logicos.
- Errores comunes en la redaccion.
5. TEXTOS FORMALES Y EVALUACION FINAL
- Tipos de textos formales: oficios, cartas, informes, correos.
—  Tonoy estilo profesional.
- Revision y edicion de textos.
> RELACION DE MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:
e Manual en PDF para cada participante con el conteniendo el desarrollo del curso.
»  Modalidad: en Linea
»  Capacidad: 20 personas
»  Horas de curso: 20 horas en total, en sesiones designadas por el usuario a través de la
Comision Mixta de Capacitacion
»  Lugar de imparticién: A través de plataforma electrénica de comunicacién que proponga
para tal efecto el proveedor adjudicado
HERRERIA DIFERENTES SOLDADURAS
MON-12
Objetivo. Al término del curso el participante serd capaz de aplicar de forma segura y eficiente
diferentes procesos de soldadura utilizados en trabajos de herreria, uniones soldadas conforme a 1 SERVICIO
criterios basicos de calidad, resistencia y seguridad, para fabricar, reparar o mantener estructuras
metalicas.

Km. 36.5 Carretera Federal México-Texcoco, Montecillo, Texcoco, Estado de México C.P. 56264
Edificio Francisco Merino Rabago, Tel. +52 (55) 58045900, (595) 95 20200 Ext: 1048 y 1049

48 | 153



LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-08-1ZC-0081ZC999-N-
114-2026, REFERENTE A LA CONTRATACION DE CURSOS DE CAPACITACION Y

Colegio de AGRIC | ' LT ' l RA ADIESTRAMIENTO 2026 PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES
Postgraduados Lo
X " SECRETARIA DE AGRICULTURA ¥ DESARROLLO RURA

®

Importancia del aprendizaje. Permite adquirir habilidades técnicas para disefiar, construir y reparar
estructuras metalicas (rejas, puertas, muebles, maquinaria), garantizando resistencia, seguridad y
durabilidad en los trabajos.

TEMARIO
[ndice.

1. INDUCCION, SEGURIDAD Y PREPARACION DEL TRABAJO
— Identificacién de riesgos en trabajos de soldadura
— Uso correcto del equipo de proteccién personal (EPP)
— Normas basicas de seguridad e higiene aplicables
— Ordeny acondicionamiento del drea de trabajo
—  Preparacion de materiales y superficies

2. SOLDADURA POR ARCO ELECTRICO (SMAW)
—  Principio de funcionamiento del proceso SMAW
—  Partesy tipos de maquinas de soldar
—  Electrodos: seleccion seglin material y aplicacion
—  Preparacion de juntas y materiales
—  Técnicas de encendido y control del arco
—  Ejecucién de cordones basicos
—  Posiciones de soldadura: plana y horizontal
— Identificacién y correccion de defectos comunes

3. SOLDADURA MIG / MAG (GMAW)
—  Fundamentos del proceso MIG/MAG
— Equipos, gases de proteccién y consumibles
— Ajuste de pardmetros basicos de operacion
— Técnicas de soldadura en lamina y perfil tubular
— Aplicaciones comunes en herrerfa
—  Evaluacién visual de la calidad del cordén

4. SOLDADURA OXIACETILENICA Y OXICORTE
—  Principios de la soldadura oxiacetilénica
— Manejo seguro de cilindros y reguladores
— Tipos de flamay aplicaciones
—  Técnicas basicas de oxicorte
—  Aplicaciones en reparacion y ajuste de piezas

5. ACABADOS, EVALUACION Y EVIDENCIAS DE COMPETENCIA
— Limpieza y acabado de soldaduras
—  Uso seguro del esmeril
—  Inspeccion basica de uniones soldadas
—  Elaboracion de una pieza sencilla de herreria
—  Evaluacion préctica por desempefio

> RELACION DE MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:
e Manual para cada participante engargolado conteniendo el desarrollo del curso.
e 1 Tanque de Helio
e 1 Tanque de Argdn
e 1 Maquina de soldadura por arco eléctrico
e % KgElectrodos para soldadura por arco eléctrico
e Y Rollo Acero inoxidable: TIG WELD 308L, TIG WELD 309L, TIG WELD 316L.
e i Acero al carbono: TIG WELD ER 70S-3, TIG WELD ER 70S-6.
e ¥ Aluminio: TIG 4043.
e 1 tungsteno (E3 LILA), 1 tungsteno (punto rojo), 1 tungsteno (punta azul)
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Modalidad: Presencial

Capacidad: 20 personas

Horas de curso: 20 horas en total, en sesiones designadas por el usuario a través de la
Comisiéon Mixta de Capacitacion

»  Lugar de imparticion: En las instalaciones del Campus Montecillo del colegio de
postgraduados, conforme a las direcciones establecidas en el apartado de lugares de
entrega.

Y V V

TECNICA DE CULTIVO E INJERTOS DE PLANTAS FRUTALES (CAMPQ)

Objetivo. Capacitar a los participantes en las técnicas tedricas y practicas para unir tejidos de distintas
plantas, permitiendo la propagacion, mejora genética, aumento de productividad y adaptacién de 1 SERVICIO
variedades. se busca que el alumno adquiera habilidades para realizar cortes, elegir patrones y
yemas, y aplicar medidas de seguridad en el manejo de frutales.

MON-13

Importancia del aprendizaje. Permite la propagacion eficiente, la mejora de la calidad de la fruta, y la
adaptaciéon de los arboles a condiciones adversas, acelerando drasticamente el retorno de la
inversion

TEMARIO
Indice.
1. INTRODUCCION A LA FRUTICULTURA
2. REQUERIMIENTOS EDAFOCLIMATICOS
3. PROPAGACION DE FRUTALES
4. ESTABLECIMIENTO Y MANEJO DEL HUERTO
5. MANEJO CULTURAL DEL FRUTAL
6. SANIDAD Y SOSTENIBILIDAD
7. INJERTO DE VARIEDADES FRUTALES ESTABLECIDAS EN CAMPO
8. MATERIAL VEGETAL Y HERRAMIENTAS
9. TIPOS DE INJERTOS EN FRUTALES

10. INJERTOS EN CAMPO

> RELACION DE MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:
e Manual para cada participante engargolado conteniendo el desarrollo del curso.
e 2 Navajas,
e 2 Serruchos
e 2 Tijeras para injertar
e 1 Cinta parainjertoy selladores
e 10 pz Material vegetal (yemas y varetas)

Modalidad: Presencial

Capacidad: 20 personas

»  Horas de curso: 20 horas en total, en sesiones designadas por el usuario a través de la
Comision Mixta de Capacitacion

»  Lugar de imparticion: En las instalaciones del Campus Montecillo del colegio de

postgraduados, conforme a las direcciones establecidas en el apartado de lugares de

entrega.

v Vv
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MON.14 LABORATORIO SEGUNDO BLOQUE (ACTIVOS, REACTIVOS, SOLUCIONES, EQUIPO, COMPUESTOS)
Objetivo. Capacitar al trabajador en el conocimiento de los reactivos y sus cuidados en el manejo, las

medidas preventivas y los procedimientos a establecer en emergencias; conocer los diferentes 1 SERVICIO
compuestos quimicos, asi como aprender a preparar diferentes tipos de soluciones quimicas, y
conocer lo diferentes equipos de laboratorio.

Importancia del aprendizaje. Es importante para realizar experimentos correctamente y evitar
errores, También garantiza la seguridad al manipular los dispositivos, reactivos, soluciones. La
familiaridad con los aparatos cientificos ayuda a los estudiantes a adquirir experiencia practica y
confianza en el laboratorio.

TEMARIO
[ndice.

1. INTRODUCCION A LA SEGURIDAD EN EL LABORATORIO
— Importancia de la seguridad en el laboratorio
— Normativas y regulaciones (NOM-005-STPS-1998, OSHA)

2. REACTIVOS: DEFINICION Y CLASIFICACION
— Tipos de reactivos
—  Clasificacion por grado de riesgo
—  Cuidados en el manejo de reactivos

3. CUIDADOS EN EL MANEJO DE REACTIVOS
— Etiquetasy hojas seguridad (MSDS/SDS)
—  Almacenamiento seguro (compatibilidad, ventilacion, temperatura
— Uso de equipo de proteccion personal

4.  MEDIDAS PREVENTIVAS
— Antes del trabajo
— Durante el trabajo
—  Después del trabajo

5. PROCEDIMIENTOS EN CASO DE EMERGENCIA
— Ingestion de reactivos
— Quemaduras por acidos
— Derrames y fugas

6.  PRACTICAS Y SIMULACROS
—  Demostracién de manejo de reactivos peligrosos
—  Simulacro de respuesta a derrame de acido
—  Ejercicio de primeros auxilios (quemaduras, ingestion)

7.  SOLUCIONES

8.  COMPUESTOS

9. EQUIPOS

>  RELACION DE MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:
e Manual para cada participante engargolado conteniendo el desarrollo del curso.
e 10 L Agua destilada o de garrafén (10 L).
e 5KgCal5kg,
e 100 Grsal y azucar (100 g de cada producto)
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e  Botiquin de primeros auxilios

e Pipetas graduadas de 5y 10 mL

e Probetas graduadas de 25y 50 mL

e Vasos de precipitados de 50 y 100 mL
e Matraces aforados de 50 y 100 mL

Modalidad: Presencial

Capacidad: 20 personas

Horas de curso:20 horas en total, en sesiones designadas por el usuario a través de la
Comision Mixta de Capacitacion

»  Lugar de imparticién: En las instalaciones del Campus Montecillo del colegio de
postgraduados, conforme a las direcciones establecidas en el apartado de lugares de
entrega.

Y V V

MANEJO DE INSECTICIDAS, HERBICIDAS Y PODA DE ARBOLES

Objetivo. Al término del curso el participante serd capaz de ejecutar de forma segura y controlada
actividades de aplicacién de insecticidas, herbicidas y poda de arboles en instalaciones 1 SERVICIO
institucionales, mediante el uso correcto de equipos, herramientas y productos autorizados, la
identificacion de plagas, malezas y necesidades de poda, con el fin de mantener areas verdes y
espacios operativos en condiciones seguras, funcionales.

MON-15

Importancia del aprendizaje. El aprendizaje en el manejo de insecticidas, herbicidas y la poda de
arboles es fundamental para garantizar la productividad agricola, la seguridad de las personas y la
sostenibilidad ambiental. Este tipo de capacitacion proporciona conocimientos técnicos para aplicar
productos quimicos de manera segura, mejorar la sanidad vegetal mediante podas estructurales y
reducir la resistencia de las plagas.

TEMARIO
[ndice.

1. INDUCCION, SEGURIDAD OPERATIVA Y NORMATIVIDAD
- Riesgos laborales en mantenimiento de areas verdes
- Uso obligatorio del equipo de proteccién personal (EPP)
- Procedimientos institucionales de seguridad
- Sefializacién, acordonamiento y control del area de trabajo
- Responsabilidades del personal de mantenimiento

2. MANEJO OPERATIVO DE INSECTICIDAS Y HERBICIDAS
- Clasificacién operativa de insecticidas y herbicidas de uso institucional
- Lectura practica de etiquetas y fichas técnicas
—  Almacenamiento y transporte interno de productos
- Preparacién y dosificacién controlada
- Equipos de aplicacion institucional (aspersores manuales, mochilas, atomizadores)
- Medidas de prevencion de intoxicaciones y exposicion

3. IDENTIFICACION DE PLAGAS, MALEZAS Y CONTROL EN INSTALACIONES
- Plagas comunes en instalaciones institucionales
- Malezas frecuentes en areas verdes y perimetrales
- Seleccion del método de control mds adecuado
- Principios de control integrado en espacios institucionales
- Buenas practicas ambientales y reduccion de impactos

4.  PODA DE ARBOLES Y ARBUSTOS
- Principios de fisiologia y crecimiento del arbol.
— Tipos de poda: formacién, mantenimiento, sanitaria, correctiva.
- Herramientas y equipo.
- Técnicas correctas de corte.
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- Practica de poda en campo.

> RELACION DE MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:
. Manual para cada participante engargolado conteniendo el desarrollo del curso.
. proyector.
. laptop
. 2 insecticidas
. 2 herbicidas
. Herramientas de poda de érboles, 2 tijeras, 2 serrotes, 1 motosierra) (para
practicas por equipos).

Modalidad: Presencial

Capacidad: 20 personas

Horas de curso: 20 horas en total, en sesiones designadas por el usuario a través de la
Comision Mixta de Capacitacion

»  Lugar de imparticion: En las instalaciones del Campus Montecillo del colegio de
postgraduados, conforme a las direcciones establecidas en el apartado de lugares de
entrega.

Y V V

MON-16 TORNO EN MADERA, DISENO DE MUEBLES Y BARNIZ
Objetivo. Formar al participante en el disefio y fabricaciéon de muebles y piezas de madera,

desarrollando habilidades técnicas en el uso del torno, herramientas de carpinteria, principios de 1 SERVICIO
disefio de mobiliario y aplicacion de acabados, para elaborar productos funcionales, estéticos y de
calidad profesional, aplicando normas de seguridad y criterios de sostenibilidad.

Importancia del aprendizaje. Es fundamental porque combina el dominio técnico de maquinaria, el
disefio y la proteccion final del producto, permitiendo transformar la madera en piezas funcionales
y de alta calidad.

TEMARIO
indice.

ELABORACION DE MOLDURAS EN TROMPO
USO DEL TORNO EN MADERA

EVANISMO

APLICACION DE TINTES Y BARNIZ

DISENO DE MUEBLES DE MADERA

TINTE DE BARNIZ

O AW R

> RELACION DE MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:
e Manual para cada participante engargolado conteniendo el desarrollo del curso.
e 1lijas (granos 80, 120, 180, 220, 320)
e 1 sellador para madera
e 1litro Tinte (si se requiere color)
e 1 barniz, laca o poliuretano
e 1litro thinner o solvente
e 5Strapos de algoddn
e 4 brochas
e 1 pistola de pintura
e 1 adhesivos y complementos

Modalidad: Presencial

Capacidad: 20 personas

»  Horas de curso: 20 horas en total, en sesiones designadas por el usuario a través de la
Comision Mixta de Capacitacion

»  Lugar de imparticion: En las instalaciones del Campus Montecillo del colegio de

postgraduados, conforme a las direcciones establecidas en el apartado de lugares de

entrega.

v Vv
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MON.17 MANEJIO DE EQUIPOS DE LABORATORIO Y PROTOCOLOS DE SEGURIDAD
Objetivo. Al término del curso el participante conocera las Normativas y regulaciones relacionadas

con la seguridad en el laboratorio, ademads del equipo y los protocolos de emergencia. Asimismo, 1 SERVICIO
identificara las buenas practicas de laboratorio y la certificacion que se lleva a cabo.

Importancia del aprendizaje. Es fundamental para garantizar un entorno de trabajo eficiente,
confiable y seguro. Su importancia radica en la prevencion de accidentes, la proteccion de la salud
del personal, la reduccidn de riesgos ambientales y la garantia de que los resultados obtenidos sean
precisos y reproducibles

TEMARIO
[ndice.

1. INTRODUCCION A LA SEGURIDAD EN EL LABORATORIO
e Importancia de la seguridad en el laboratorio
e Normativasy regulaciones (NOM-005-STPS-1998, OSHA, etc.)

2. EQUIPOS DE LABORATORIO: IDENTIFICACION Y USO SEGURO
e Equipos comunes en laboratorio
e Uso seguro y mantenimiento de equipos

3. PROTOCOLOS DE SEGURIDAD EN EL LABORATORIO
e Seguridad personal
e Manejo de sustancias quimicas
e Prevencion de accidentes

4. MANEJO DE EQUIPOS ESPECIFICOS
e Equipos de medicién y andlisis
e Equipos de esterilizacién y descontaminacién
e Equipo de manipulacién de muestras

5. PROTOCOLOS DE EMERGENCIA
e Incendios
e Derramesy fugas
e  Primeros auxilios

6.  BUENAS PRACTICAS DE LABORATORIO (BPL)
e Organizaciony limpieza
e Documentacion y registros
e  Capacitacién y entrenamiento
7.  MANEJO DE DESECHOS TOXICOS
USO Y MANEJO DE INSTRUMENTOS DE LABORATORIO
9.  MANEJO DE SUSTANCIAS QUIMICAS

g

> RELACION DE MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:

. Manual para cada participante engargolado conteniendo el desarrollo del curso.

. Acceso a un laboratorio y a sus equipos bésicos (la Comision Mixta de Capacitaciony
Adiestramiento gestionara el espacio para tal fin)

. 1 botiquin de primeros auxilios

. 1 Bata de laboratorio o camisola de manga larga (deberd traer cada participante)

Modalidad: Mixto

Capacidad: 20 personas

»  Horas de curso: 20 horas en total, en sesiones designadas por el usuario a través de la
Comision Mixta de Capacitacidn

v Vv
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»  Lugar de imparticiéon: En las instalaciones del Campus Montecillo del colegio de
postgraduados, conforme a las direcciones establecidas en el apartado de lugares de
entrega.

»  En modalidad en linea sera a través de plataforma electrénica de comunicaciéon que
proponga para tal efecto el proveedor adjudicado

BIBLIOTECA 2
MON-18

Objetivo. Al término del curso el participante sera capaz de aplicar procesos técnicos y operativos de
nivel intermedio para la gestion de bibliotecas, mediante el uso de sistemas de clasificacion y 1 SERVICIO
catalogacion, administracion del acervo fisico y digital, servicios bibliotecarios especializados y
herramientas basicas de automatizacién garantizando una atencién eficiente al usuario académico y
el cumplimiento de lineamientos institucionales y estandares bibliotecarios.

Importancia del aprendizaje. Es fundamental para la formacion académica y profesional, ya que
ensefia a navegar, evaluar y utilizar los recursos de informacién digitales que van mas alld de una
blsqueda simple en internet.

TEMARIO
[ndice.
1.- CONTEXTO Y MARCO NORMATIVO BIBLIOTECARIO
e Funcion de la biblioteca en la educacién superior
e Tipos de bibliotecas universitarias (central, facultad, especializadas)
e Politicas y reglamentos bibliotecarios
e Etica, confidencialidad y acceso a la informacién

e Derechos de autor y uso académico de la informacién

2.- ORGANIZACION Y CLASIFICACION DEL ACERVO ACADEMICO
e Sistemas de clasificacion utilizados (LC y Dewey)
e Signatura topografica y control de colecciones
e Organizacion del acervo por areas del conocimiento
e Acomodo, sefializacion y localizacién de materiales

e Inventarios y control fisico del acervo

3.- PROCESOS TECNICOS BIBLIOTECARIOS
e Adquisicion y seleccion de material académico
e Catalogacién descriptiva bésica (nivel operativo)
e Control de registros bibliograficos
e Actualizacion, descarte y preservacion del acervo

e Gestion de material seriado y tesis

4. SERVICIOS BIBLIOTECARIOS PARA LA COMUNIDAD

e Atencidn a estudiantes, docentes e investigadores
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e Apoyo a la investigacidn y recuperacién de informacion
e Promocidn de recursos académicos y digitales
5.- AUTOMATIZACION, RECURSOS DIGITALES
e Introduccion a sistemas automatizados de bibliotecas universitarias
e Uso basico de catdlogos en linea (OPAC)
e Gestion bésica de recursos electrénicos
e Indicadores de uso y servicios
e Evaluacion practica por desempefio
> RELACION DE MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:
e Manual para cada participante engargolado conteniendo el desarrollo del curso.
e 1 proyector
e 1laptop
»  Modalidad: Mixto
»  Capacidad: 20 personas
»  Horas de curso: 20 horas en total, en sesiones designadas por el usuario a través de la
Comision Mixta de Capacitacion
»  Lugar de imparticién: En las instalaciones del Campus Montecillo del colegio de
postgraduados, conforme a las direcciones establecidas en el apartado de lugares de
entrega.
»  Enla modalidad en linea sera a través de plataforma electrénica de comunicacién que
proponga para tal efecto el proveedor adjudicado
MON-19 PROTOCOLOS DE LIMPIEZA EN LAS AREAS ADMINISTRATIVAS
Objetivo. Al finalizar el curso, los participantes implementaran técnicas profesionales de limpieza y
desinfeccién en oficinas y espacios administrativos, optimizando el uso de insumos y siguiendo 1 SERVICIO
estdndares de seguridad e higiene que garanticen un ambiente de trabajo impecable, saludable y
seguro.

Importancia del aprendizaje. Es fundamental para garantizar un entorno de trabajo seguro, saludable
y eficiente. Este tipo de formacion profesionaliza las labores de higiene, yendo mas alla de la limpieza
superficial para enfocarse en la desinfeccion, la seguridad laboral y la optimizacion de los recursos

TEMARIO
indice.

1. INTRODUCCION A LA SEGURIDAD Y LA LIMPIEZA EN LABORATORIOS
— Importancia de la seguridad en el laboratorio
— Normativas y regulaciones (NOM-005-STPS-1998, OSHA, etc.)
—  Objetivos del curso

2. NORMATIVIDAD Y MARCO LEGAL 2026
— Actualizacién de la NOM-017 y NOM-030 (Equipo de proteccion y salud).
— Normas 2026 sobre etiquetado ecoldgico y trazabilidad de residuos.
—  Cumplimiento de la "Ley Silla" y pausas ergonémicas para el personal de limpieza.

3. PROFESIONALIZACION DEL SERVICIO
—  Elrol del personal de limpieza en la imagen corporativa.
— ldentificacion de superficies comunes para la limpieza (melanina, acrilico, acero
inoxidable).
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4. QUIMICA DE LIMPIEZA Y SEGURIDAD
—  Clasificacidon de productos (detergentes, desinfectantes, solventes).
—  El Circulo de Sinner (Tiempo, Accion Mecanica, Quimica y Temperatura).
—  Equipo de Proteccién Personal (EPP) y prevencion de riesgos.
5. TECNICAS DE LIMPIEZA DE OFICINAS
—  Protocolo para equipos electrénicos y estaciones de trabajo.
—  Limpieza de cristales, mamparas y pulido de superficies.
—  Gestidn de residuos de oficina y estaciones de reciclaje.
6. PRODUCTIVIDAD Y PROGRAMACION
—  Sistemas de limpieza por zonas o rutas de trabajo.
— Manejo de inventario de insumos (evitar desperdicios).
—  Check list de supervisién y control de calidad.
>  RELACION DE MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:
e Manual para cada participante engargolado conteniendo el desarrollo del curso.
e Areas para realizar practicas (la Comision Mixta de Capacitacidn y Adiestramiento
gestionara el espacio para tal fin)
e 20 pares de guantes (varias tallas).
e 20 pares de lentes de seguridad con proteccion lateral.
e 25 cubrebocas sencillo
e 4escobas
e 4recogedores
e 4jicaras
e 4 cubetas
e 4 atomizadores
e 4jaladores
e 4jergas
e 4 jaladores con esponja (pequefios) para las ventanas
e 4 esponjas
e 6 microfibras (tres colores diferentes)
e Limpiador multiusos (2 litros)
e Cloro (2 litros)
e Alex para muebles de madera 2 piezas
e Jabodn en polvo 1kg
e Limpiador de bafio 2 envases (750ml aprox)
e Liquido para ventanas 1l
e Limpiador de pantallas 2 envase
»  Modalidad: MIXTO
»  Capacidad: 20 personas
»  Horas de curso: 20 horas en total, en sesiones designadas por el usuario a través de la
Comisiéon Mixta de Capacitacion
»  Lugar de imparticiéon: En las instalaciones del Campus Montecillo del colegio de
postgraduados, conforme a las direcciones establecidas en el apartado de lugares de
entrega.
»  En la modalidad en linea sera a través de plataforma electrénica de comunicacion que
proponga para tal efecto el proveedor adjudicado
MON-20 TECNICAS DE MANEJO DE BOVINOS EN MODULOS DE TRASPATIO Y CORRALES GANADEROS
Objetivo. Al finalizar el curso, los participantes conoceran la manera correcta de realizar practicas
estandarizadas de manejo de bovinos en sistemas de traspatio y corrales ganaderos, mediante la 1 SERVICIO
aplicacién de técnicas de manejo seguro, bienestar animal, sanidad bdsica y uso adecuado
fortaleciendo la sanidad animal y asegurar la correcta atencidén y movilizacion del ganado.
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Importancia del aprendizaje. Es fundamental para mejorar la productividad, seguridad vy
sostenibilidad en la ganaderia de pequefia y mediana escala. Estos cursos, frecuentemente
impartidos por expertos, permiten a los productores transitar de practicas empiricas a métodos
zootécnicos eficientes.

TEMARIO
[ndice.

1. INDUCCION A PROGRAMAS INSTITUCIONALES, SEGURIDAD Y MARCO NORMATIVO
- Programas agropecuarios y buenas practicas pecuarias
- Responsabilidades del personal operativo
- Principios de bienestar animal
- Normas oficiales y lineamientos aplicables (sanidad, bienestar, seguridad laboral)
- Identificacion de riesgos y medidas preventivas

2. COMPORTAMIENTO DEL BOVINO Y MANEJO HUMANITARIO
- Comportamiento y etologia basica del bovino
- Zona de fuga y punto de balance
—  Técnicas de arreo humanitario
- Manejo individual y en grupo
- Préacticas prohibidas y manejo inadecuado

3. INSTALACIONES GANADERAS Y BIOSEGURIDAD
- Requisitos bdsicos de instalaciones para traspatio y corrales
—  Corrales, mangas, cepos y accesos
- Bebederos y comederos
- Bioseguridad en unidades pecuarias
- Limpieza, desinfeccion y control de acceso

4. MANEJO SANITARIO, ALIMENTACION Y REGISTROS BASICOS
- Principios de sanidad animal conforme a lineamientos oficiales
- Identificacion temprana de enfermedades
- Manejo durante vacunacion y desparasitacion
—  Alimentacion basica y suplementacién en traspatio
- Importancia del agua potable
- Registros basicos para programas institucionales

5. MOVILIZACION, TRANSPORTE Y EVALUACION
- Preparacion del ganado para movilizacion
—  Cargay descarga segura
—  Transporte conforme a bienestar animal
- Prevencion de lesiones y estrés

>  RELACION DE MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:

e Manual para cada participante engargolado conteniendo el desarrollo del curso.

e Equipo de proteccidn personal y ropa de trabajo “camisola, pantaldn y botas” (con la
que cuente en participante).

e 1 corral funcional (con minimo 5 Bovinos proporcionados por la institucion)

e 5 paresde guantes de nitrilo

e 20 cubrebocas

e 1 botiquin de primeros auxilios.

e 2 banderillas o bastones de arreo (sin punta)

e 1 kit de Material basico de desinfeccion

e 20 formatos de registro sanitario.

Modalidad: Presencial

Capacidad: 20 personas

»  Horas de curso: 20 horas en total, en sesiones designadas por el usuario a través de la
Comision Mixta de Capacitacion

v Vv
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»  Lugar de imparticién: En las instalaciones del Campus Montecillo del colegio de
postgraduados, conforme a las direcciones establecidas en el apartado de lugares de
entrega.

MON-21

RIEGO RODADO Y POR GOTEO

Objetivo. Al finalizar el curso, los participantes seran capaces de operar, mantener y aplicar de forma
eficiente los sistemas de riego rodado y riego por goteo, mediante el conocimiento de sus principios
técnicos, componentes, programacion y mantenimiento, con el fin de optimizar el uso del recurso
hidrico, mejorar la productividad agricola, reducir pérdidas de agua y asegurar la sostenibilidad de
las unidades de produccion.

Importancia del aprendizaje. Es fundamental en la agricultura moderna porque permite optimizar el
uso del agua y mejorar la productividad de los cultivos, adaptandose a diferentes condiciones de
terreno, disponibilidad hidrica y presupuesto. Este conocimiento combina técnicas tradicionales de
bajo costo (rodado) con tecnologias de alta eficiencia (goteo) para garantizar la seguridad alimentaria
y la rentabilidad.

TEMARIO
[ndice.

1. INDUCCION, MARCO NORMATIVO Y SEGURIDAD EN RIEGO AGRICOLA
- Importancia del riego en la produccion agricola
- Uso eficiente y responsable del agua
- Riesgos en la operacién de sistemas de riego
- Equipo de proteccion personal (EPP)
- Marco normativo aplicable.

2. RIEGO RODADO CONFORME A BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS
- Concepto y tipos de riego rodado (surcos, melgas, inundacion controlada)
- Preparacién y nivelacion bésica del terreno
- Disefio operativo de surcos y pendientes
- Manejo de caudales y tiempos de aplicacion
- Eficiencia del riego rodado
- Prevencion de erosién y escurrimientos

3. RIEGO POR GOTEO: TECNIFICACION Y CUMPLIMIENTO INSTITUCIONAL
- Principios del riego por goteo
- Componentes del sistema (fuente, filtros, valvulas, tuberias, goteros)
—  Tipos de goteros y lineas de riego
- Requisitos bésicos de instalacién conforme a programas de tecnificacion
- Presion, caudal y espaciamiento
- Ventajas del riego por goteo en ahorro de agua

4.  OPERACION, MANTENIMIENTO Y USO EFICIENTE DEL AGUA
- Programacion del riego segun cultivo, suelo y clima
- Mantenimiento preventivo y correctivo
- Limpieza de filtros y lineas
- Deteccion y correccién de fugas
- Introduccidn al fertirriego
- Buenas practicas de ahorro y control del agua

5. EVALUACION TECNICAY REGISTROS

- Evaluacion basica de eficiencia de riego
Comparacion técnica entre riego rodado y goteo
Identificacion de fallas comunes
- Registros basicos requeridos en programas

>  RELACION DE MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:

SERVICIO
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. Manual para cada participante engargolado conteniendo el desarrollo del curso.
. Deposito de 50 L (1 pza)

. Bomba hidraulica 0.5 HP (1 pza)

. Filtro de anillo de 1” (1 pza)

. Pichancha 1” (1 pza)

. Tubo PVC hidraulico 1”, tramo de 6 m (1 pza)

. Conector macho PVC 1” (4 pza)

. Conector hembra PVC 1”7 (3 pza)

. Tuerca unién PVC 1” (2 pza)

. Codo 902 PVC 1” (5 pza)

. TPVC1” (2 pza)

. Gotero autocompensantes de 2 LPH (20 pzas)

. Manguera de 16 mm (20 m)

o Iniciales con goma para manguera de 16 mm (4 pza)
. Cintilla con goteros integrados a 20 cm (20 m)

. Mini vélvula inicial con goma para cintilla de riego (4 pza)
. Llave esfera PVC 1” (2 pza)

. Lija de agua (1 m)

. Pegamento para PVC 250 mL (1 pza)

. Cople PVC 1”7 (4 pza)

. Vélvula de aire y vacio 1” (1 pza)

. Cinta teflon (1 pza)

o Segueta

. Cinta de aislar (1 pza)

. Temporizador de 20 eventos de riego (1 pza)

. Clavija de uso rudo (1 pza)

. Contacto doble, cajay tapa (1 pza)

. Cable eléctrico No. 12 (10 m)

»  Modalidad: Presencial

Capacidad: 20 personas

Horas de curso: 20 horas en total, en sesiones designadas por el usuario a través de la

Comision Mixta de Capacitacion

»  Lugar de imparticiéon: En las instalaciones del Campus Montecillo del colegio de
postgraduados, conforme a las direcciones establecidas en el apartado de lugares de
entrega.

v Vv

MON-22 AIRE ACONDICIONADO Y REFRIGERACION INTERMEDIO-AVANZADO
Objetivo. Fortalecer y ampliar las competencias técnicas del personal en la operacion, diagndstico,

instalacién y mantenimiento avanzado de sistemas de aire acondicionado, mediante la aplicacién de 1 SERVICIO
metodologias especializadas, normatividad vigente y mejores practicas del sector, con el fin de
garantizar un desempefio eficiente, seguro y confiable de los equipos en distintos entornos
operativos.

Importancia del aprendizaje. Es fundamental para la formacién basica, este nivel capacita para
diagnosticar fallas complejas, manejar nuevas tecnologias y optimizar sistemas industriales o
comerciales.

TEMARIO
fndice.

OPTIMIZACION Y EFICIENCIA EN SISTEMAS DE AIRE ACONDICIONADO
DIAGNOSTICO AVANZADO DE FALLAS

NORMATIVIDAD, SEGURIDAD Y MANEJO ADECUADO DE REFRIGERANTES
INSTALACIONES ESPECIALIZADAS Y MEJORES PRACTICAS

CONTROL, AUTOMATIZACION Y SISTEMAS INTELIGENTES
MANTENIMIENTO PROFESIONAL Y SERVICIO TECNICO ESPECIALIZADO

I N

>  RELACION DE MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:
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. Manual para cada participante engargolado conteniendo el desarrollo del
curso.
. 1 mandmetros para medicion de presiones
. 1 multimetro de gancho
. 2 termdmetros digitales
. 1 soplete
. 1 soldadura
o 1 gas refrigerante
. 1 unidad de aire acondicionado tipo ventana
. 2 kit de herramienta
. 1 cdmara termografica
»  Modalidad: Presencial
»  Capacidad: 20 personas
»  Horas de curso: 20 horas en total, en sesiones designadas por el usuario a través de la
Comisidon Mixta de Capacitacion
»  Lugar de imparticion: En las instalaciones del Campus Montecillo del colegio de
postgraduados, conforme a las direcciones establecidas en el apartado de lugares de
entrega.
CURSO DE OFFICE 365
MON-23

Objetivo. Herramienta fundamental y necesaria para aprender a manejar de manera eficiente las
aplicaciones y servicios que componen la suite de Office 365, y dominar de manera practica el uso
de herramientas como Word, Excel, PowerPoint, Outlook, Teams, y OneDrive para optimizar flujos
de trabajo, facilitar la comunicacion y mejorar la seguridad de la informacion.

Importancia del aprendizaje. Al concluir este curso, los participantes dominaran Microsoft 365 para
crear documentos en Word, analizar datos en Excel, hacer presentaciones en PowerPoint,
gestionar correo en Outlook, colaborar en Teams y SharePoint, y proteger datos.

TEMARIO
indice.

1. Introduccién a Office 365
- Introduccidn a office 365
- Herramientas de office 365

2. Introduccién a Microsoft Teams
- Microsoft Teams: equipos y canales
- Microsoft Teams: conversaciones y gestién de reuniones
- Archivos
—  Videollamadas
- Calendario
- Busqueda en Teams
—  Aplicaciones

3. Introduccién a Microsoft Planner
- Microsoft planner: gestién de tareas

4.  Introduccion a los documentos colaborativos en Office 365
- Microsoft word en linea
- Microsoft excel en linea
- Microsoft powerpoint en linea
- OneNote en linea

5. Introduccién a Microsoft Form

SERVICIO
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- Microsoft form: encabezados y preguntas
- Microsoft form: personalizar, compartir y consultar resultados

6.  Outlook Web App
- Correo
- Calendario
- Contactos

7.  OneDrive Empresarial
—  Trabajo en OneDrive

8.  Skype Empresarial (Aplicacién de escritorio)
- Mensajeria instantdnea
- Colaboracién y conferencia

9.  Microsoft Yammer
- Introduccién
- Herramientas de comunicacion
- Microsoft SharePoint

10. Introduccién a SharePoint
—  Agregar contenido
- Colaboracién y coautoria de documentos

>  RELACION DE MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:
. Material digitalizado didactico para cada participante englobando el contenido para
el desarrollo del curso en PDF.

El participante debera contar con lo siguiente:
. Licencia de Office 365 en linea versidn personal Gratuita limitada

. Equipo de computo de cada participante con office 365, instalado para tomar curso
en linea.

»  Modalidad: en linea

Capacidad: 20 personas

Horas de curso: 20 horas en total, en sesiones designadas por el usuario a través de la

Comision Mixta de Capacitacion

»  Lugar de imparticién: A través de plataforma electrénica de comunicacion que proponga
para tal efecto el proveedor adjudicado

v Vv

MON-24 CURSO DE EXCEL INTERMEDIO
Objetivo. Herramienta fundamental para la necesidad de aumentar la eficiencia y precision en el

manejo de datos, permitiendo a los participantes utilizando funciones avanzadas. 1 SERVICIO

Importancia del aprendizaje. Capacitar a los participantes para el buen manejo de las funciones y
formulas, creando andlisis de datos y graficos, aprovechando sus funciones para dar solucion a
problemas.

TEMARIO
fndice.

1. FORMULAS EN EXCEL
- Funciones matematicas
- Funciones de fecha

2. FUNCIONES DE TEXTO
- Funciones ldgicas
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3. FILTROS Y ORDENAMIENTOS
- Bdsicos
- Avanzados
- Subtotales

4.  TABLAS DINAMICAS
- Modelo de datos
- Disefio de tablas dindmicas

> RELACION DE MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:
»  Material didéactico para cada participante englobando el contenido para el
desarrollo del curso en PDF.

El participante deberd contar con lo siguiente:

. Equipo de cdmputo de cada participante con Excel Instalado para tomar curso en
linea. Equipo de computo de cada participante con office 365, instalado para tomar
curso en linea.

»  Modalidad: en linea

Capacidad: 20 personas

Horas de curso: 20 horas en total, en sesiones designadas por el usuario a través de la

Comision Mixta de Capacitacidon

»  Lugar de imparticién: A través de plataforma electrénica de comunicacion que proponga
para tal efecto el proveedor adjudicado

v Vv

MON-25

RIESGO ELECTRICO - CONTROL DE LA ENERGIA PELIGROSA (LOTO)

Objetivo. Manejar energia eléctrica requiere control estricto para evitar accidentes graves.

Importancia del aprendizaje. Capacitar en el método de bloqueo y candado de energia eléctrica
siguiendo normas LOTO.

TEMARIO
indice.

1. DEFINICION DE AISLAMIENTO DE ENERGIAS PELIGROSAS
- Definicion de energias peligrosas
- Identificacion de fuentes de energia
- Procedimientos que requieren bloqueos de energias

2. BLOQUE Y ETIQUETADO
—  Antecedentes del bloqueo y etiquetado
- Fuentes de energia
- Energias residuales
—  Aislamiento de fuentes de energia
- Etiquetas de bloqueos

3. PROCEDIMIENTOS DE BLOQUEO
- Normativas aplicables
- Requerimientos minimos
- Desbloqueo de fuentes de energia

4. DISPOSITIVOS DE BLOQUEO
- Candados y etiquetas
- Bloqueo mecanico
- Bloqueo eléctrico
- Bloqueo de vélvulas

SERVICIO
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5. PROCEDIMIENTOS DE BLOQUE LOTO
- Bloqueo y etiquetado en grupo
- Cambio de turno del personal
—  Acciones no permitidas en los procedimientos de blogueo

> RELACION DE MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:
e Material didédctico para cada participante englobando el contenido para el desarrollo
del curso.
e 1 juego de Candados,
e 10 etiquetas,
e 1 tableros de simulacion.

Modalidad: Presencial

Capacidad: 20 personas

Horas de curso: 20 horas en total, en sesiones designadas por el usuario a través de la
Comisidon Mixta de Capacitacion

»  Lugar de imparticién: En las instalaciones del Campus Montecillo del colegio de
postgraduados, conforme a las direcciones establecidas en el apartado de lugares de
entrega.

Y V V

MON-26 TABLEROS DE CONTROL Y BOMBA DE SERVICIO
Objetivo. La operacion confiable de bombas y tableros es esencial para servicios internos del

colegio. 1 SERVICIO

Importancia del aprendizaje. Capacitar en la instalacion, mantenimiento y operacién segura de
estos sistemas.

TEMARIO
indice.

1. CLASIFICACION DE SISTEMAS DE BOMBEO
- Sistemas de bombeo de tanque elevado.
- Sistemas hidroneumaticos
- Sistemas de bombeo de aguas residuales

2. INSTRUMENTACION USADA EN SISTEMAS DE BOMBEO
- Medicién de nivel
- Medicion de presion
- Mediciéon de flujo
- Medicion de temperatura
- Transmisores

3. CONTROLES USADOS EN SISTEMAS DE BOMBEO
- Controladores locales con programas predefinidos
- Control con relevadores inteligentes
- Controladores Légicos Programables
- Seleccion de controles para sistemas de bombeo

4.  TABLEROS DE CONTROL PARA SISTEMAS DE BOMBEO
- Configuracién de tableros de control
- Protecciones en tableros de control
- Disefio y fabricacién de tableros de control

5. MANTENIMIENTOS DE TABLEROS DE CONTROL PARA EQUIPO DE BOMBEO
- Mantenimientos predictivos
- Mantenimientos preventivos
— Mantenimientos correctivos
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- Reportes de mantenimiento
> RELACION DE MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:
e Material didactico para cada participante englobando el contenido para el desarrollo
del curso.
e Area de Tableros eléctricos del COLPOS para realizar practicas (la Comisién Mixta de
Capacitacion y Adiestramiento gestionara el espacio para tal fin)
e 1 bomba para practicas demostrativas.
» Modalidad: Presencial
» Capacidad: 20 personas
» Horas de curso: 20 horas en total, en sesiones designadas por el usuario a través de la Comision
Mixta de Capacitacién
» Lugar de imparticion: En las instalaciones del Campus Montecillo del colegio de postgraduados,
conforme a las direcciones establecidas en el apartado de lugares de entrega.
MON-27 USO, MANEJO Y APLICACION DE PINTURA EPOXICA
Objetivo. Aplicar pintura correctamente mejora la proteccidn y estética de instalaciones.
1 SERVICIO
Importancia del aprendizaje. Ensefiar técnicas seguras y funcionales en la aplicacion industrial de
pintura.
TEMARIO
[ndice.
1.  NORMAS DE SEGURIDAD MEXICANAS
2. PINTURA EPOXICA
3. PISOS EPOXICOS CARACTERISTICAS DE LA PINTURA.
4.  APLICACIONES Y SUPERFICIES DONDE SE APLICA LA PINTURA.
5. TIPOS DE PINTURA.
6. PROCESO DE APLICACION MEDIDAS DE SEGURIDAD DE LOS TRABAJADORES
7.  HERRAMIENTAS
8.  PREPARACION DE SUPERFICIES
9. PRACTICAS DE APLICACION.
> RELACION DE MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:
. Material didactico para cada participante englobando el contenido para el desarrollo
del curso
. 1 pintura epdxica (resina y catalizador)
. 1 diluyente recomendado por el fabricante
. 1 desengrasante industrial
. 1 juego de Lijas de (granos 60, 80, 120 y 180)
. 5 espatulas metalicas y pldasticas
» Modalidad: Presencial
» Capacidad: 20 personas
» Horas de curso: 20 horas en total, en sesiones designadas por el usuario a través de la Comisidn
Mixta de Capacitacion
» Lugar de imparticidn: En las instalaciones del Campus Montecillo del colegio de postgraduados,
conforme a las direcciones establecidas en el apartado de lugares de entrega.
MON-28 ALBARIILERIA (ACABADOS, PISO, APLICACION DE ESTUCO)
Objetivo. La capacitacion en albafiileria permite lograr acabados de calidad y asegurar condiciones
seguras y duraderas en los espacios construidos. 1 SERVICIO
Importancia del aprendizaje. Desarrollar habilidades en técnicas de acabados, pisos y aplicacién de
estuco y promover buenas practicas para aumentar eficiencia y minimizar errores comunes.
TEMARIO
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[ndice.
1. INTRODUCCION A LA ALBANILERIA Y ACABADOS.
2. TECNICAS DE APLICACION DE ESTUCO EN MUROS Y PISOS.
3.  TIPOS DE MATERIALES Y HERRAMIENTAS.
4.,  NORMAS DE SEGURIDAD EN OBRAS.

> RELACION DE MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:
. Material didactico para cada participante englobando el contenido para el desarrollo

del curso.
. 10 kg Cemento,
. 10 kg estuco
. 3 llanas
. 3 paletas
. 3 baldes.

Modalidad: Presencial
Capacidad: 20 personas

v Vv

» Horas de curso: 20 horas en total, en sesiones designadas por el usuario a través de la Comisién

Mixta de Capacitacion

»  Lugar de imparticién: En las instalaciones del Campus Montecillo del colegio de postgraduados,

conforme a las direcciones establecidas en el apartado de lugares de entrega.

MON-29

INSTRUMENTACION (BALANZAS ANALITICAS, MICROSCOPIOS)

Objetivo. El correcto uso y mantenimiento de instrumentos como balanzas analiticas y
microscopios es esencial para obtener datos precisos en laboratorios y trabajos técnicos. 1 SERVICIO

Importancia del aprendizaje. Capacitar al estudiante en el uso tedrico y practico de balanzas
analiticas y microscopios, comprendiendo sus principios de funcionamiento, aplicaciones,
limitaciones y cuidados, con el fin de obtener mediciones confiables y reproducibles en el

laboratorio.
TEMARIO

{ndice.

1. INTRODUCCION A LA INSTRUMENTACION CIENTIFICA
Importancia de la instrumentacién en el laboratorio.

Clasificacion de instrumentos de medicion.

2. BALANZAS ANALITICAS
—  Principios de funcionamiento.
— Tipos de balanzas.
— Partesy componentes.

—  Condiciones ambientales y su influencia en la medicion.

—  Procedimientos de pesada.
—  Calibracion y verificacién.
—  Fuentes de error y mantenimiento basico.

3. MICROSCOPIOS
—  Principios de la microscopia dptica.

— Tipos de microscopios (6ptico compuesto y estereoscopico)

— Componentes y sistemas pticos.

— Aumento, resolucién y contraste.

—  Preparacion de muestras.

— Uso correcto, enfoque y cuidados.

4,  CONTROL DE CALIDAD Y BUENAS PRACTICAS

Conceptos de precision, exactitud, sensibilidad y error.
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— Normas de seguridad en el uso de instrumentos.
—  Registro y analisis de datos.
—  Repetibilidad y reproducibilidad.
—  Aplicaciones practicas en el laboratorio.
> RELACION DE MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:
e Material didactico para cada participante englobando el contenido para el desarrollo
del curso.
e Areade Laboratorio del COLPOS para realizar practicas de mantenimiento y calibracion
(con 2 Balanzas analiticas y 2 Microscopios 6pticos) (la Comision Mixta de Capacitacion
y Adiestramiento gestionara el espacio para tal fin)
e 1 guia de practicas y bitdcora de laboratorio.
» Modalidad: Mixto
» Capacidad: 20 personas
» Horas de curso: 20 horas en total, en sesiones designadas por el usuario a través de la Comisién
Mixta de Capacitacion
»  Lugar de imparticién: En las instalaciones del Campus Montecillo del colegio de postgraduados,
conforme a las direcciones establecidas en el apartado de lugares de entrega.
» Enlamodalidad en linea sera a través de plataforma electrénica de comunicacién que proponga
para tal efecto el proveedor adjudicado
CURSOS PARA EL PERSONAL DEL CAMPUS PUEBLA
PUE-30 MICROSOFT WORD (BASICO E INTERMEDIO)

Objetivo. El nivel basico del curso se justifica por la necesidad de adquirir las habilidades esenciales
para crear, editar y formatear documentos de texto de manera eficiente y correcta. El nivel 1 SERVICIO
intermedio se justifica por la necesidad de ir mas alld de las funciones basicas para generar
documentos de aspecto mds profesional y complejo. Este nivel permite a los usuarios aumentar su
productividad y manejar tareas mas exigentes.

Importancia del aprendizaje. Al finalizar el curso, el participante serd capaz de crear, editar, y
formatear documentos de texto de manera profesional y eficiente, utilizando las herramientas
basicas e intermedias de Microsoft Word para garantizar la correcta presentacion, organizacion y
gestion de la informacion en diversos contextos laborales o académicos.

TEMARIO
{ndice.
Médulo I: Word Basico (Fundamentos)

1. INTRODUCCION AL ENTORNO DE WORD
- Conocimiento de la interfaz (Cinta de opciones, Barra de Acceso Rapido, Vistas).
- Creacion, apertura y guardado de documentos.

2. EDICION BASICA DE TEXTO
—  Seleccién, copiado, cortado y pegado de texto.
—  Uso delas herramientas Buscar y Reemplazar.

3. FORMATO DE CARACTER
- Cambio de fuente, tamafio, estilo (negrita, cursiva, subrayado) y color.
- Aplicacién de efectos de texto y uso del Copiar Formato.

4.  FORMATO DE PARRAFO
—  Alineacion de texto, interlineado y espaciado entre pérrafos.
- Uso de sangrias y tabulaciones.
- Creacion y personalizacién de vifietas y listas numeradas.
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5. CONFIGURACION DE PAGINA
—  Establecimiento de margenes y orientacion (vertical/horizontal).
- Manejo de saltos de pagina y seccién.
6.  INSERCION DE ELEMENTOS
- Insercién y ajuste basico de imagenes.
- Creacion y formato simple de tablas.
- Insercién de encabezados, pies de pagina y numeracion.
Médulo II: Word Intermedio (Funciones Avanzadas)
1.  ESTILOSY TEMAS
—  Aplicacion y modificacion de Estilos de Titulo, Parrafo y Lista.
- Creacién de un Indice (Tabla de Contenido) automatico.
- Uso y personalizacién de Temas de Disefio.
2. TABLAS AVANZADAS
- Disefio y presentacién (bordes, sombreado, combinacién de celdas).
—  Insercion de férmulas basicas en tablas.
3. DISENO DE DOCUMENTOS EXTENSOS
- Insercién de notas al pie y notas al final.
- Creacion de citas y bibliografia automaticas.
- Uso de columnas para folletos o boletines.
4.  COMBINACION DE CORRESPONDENCIA (MAIL MERGE)
- Creacion de una fuente de datos (Excel o lista).
- Generacion de cartas, sobres o etiquetas masivas.
5. REVISION Y COLABORACION
- Uso de la herramienta Control de Cambios para revision.
—  Insercion y gestion de Comentarios.
- Revision de Ortografia y Gramatica y uso del Diccionario de Sindnimos.
6.  ELEMENTOS GRAFICOS AVANZADOS
- Inserciéon y manipulacién de SmartArt y Formas.
- Opciones avanzadas de ajuste de texto alrededor de imagenes.
> RELACION DE MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:
e Material didactico para cada participante englobando el contenido para el
desarrollo del curso.
e Presentaciones digitales
e 1 proyector
e 1laptop
» Modalidad: En linea
» Capacidad: 13 personas
» Horas de curso: 15 horas en total, en sesiones designadas por el usuario a través de la
Subcomisién Mixta de Capacitacién del Campus Puebla.
»  Lugar de imparticion: A través de plataforma electrénica de comunicacién que proponga para
tal efecto el proveedor adjudicado
PUE.31 INTELIGENCIA ARTIFICIAL (IA)
Objetivo. Este curso se justifica porque existe una brecha de conocimiento significativa entre la
rapida evolucion de la 1A y la comprension general que el personal y el publico tienen sobre ella. Un SERVICIO
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conocimiento basico y ético de la IA es crucial para adaptabilidad laboral, toma de decisiones
informada y uso ético y responsable.

Importancia del aprendizaje. El participante serd capaz de comprender los conceptos fundamentales
de la Inteligencia Atrtificial, diferenciar sus principales ramas (Machine Learning, Deep Learning, IA
Generativa) e identificar aplicaciones practicas y éticas para optimizar su desempefio laboral y
personal.

TEMARIO
[ndice.
Médulo 1: Fundamentos y Conceptos Clave de la 1A

1. INTRODUCCION Y DEFINICION.
- ¢Qué es la IA? Definiciones histdricas y modernas.
- Diferencia entre IA Débil (Estrecha) y IA Fuerte (General).
- Mitos y realidades de la IA.

2. LAS RAMAS DE LA |A.
- Introduccién al Aprendizaje Automatico (Machine Learning - ML).
- Introduccién al Aprendizaje Profundo (Deep Learning - DL) y el rol de las Redes
Neuronales.
- Diferencia clave entre Algoritmo y Modelo.

3. EL COMBUSTIBLE DE LA IA.
- Importancia del Big Data.
- Conceptos de Entrenamiento, Validacion y Prueba de modelos.
- Breve introduccion a los tipos de datos (estructurados, no estructurados).

4.  PROCESAMIENTO DEL LENGUAJE NATURAL (NLP).
- NLP y como las maquinas entienden el lenguaje humano.
- Funcionamiento de Chatbots y asistentes virtuales.
- Introduccién a los Modelos de Lenguaje Grande (LLMs).

5. |A GENERATIVA (GENAI).
—  Conceptos de la GenAl (Texto, Imagen, Codigo).
- Introduccién a la ingenieria de prompts: como interactuar eficazmente con
herramientas como ChatGPT, Gemini, etc.

6.  VISION POR COMPUTADORA Y RECONOCIMIENTO.
- Conceptos basicos de Vision por Computadora (reconocimiento facial, deteccién de
objetos).
- Aplicaciones précticas (control de calidad, vehiculos auténomos).

7. ETICAYSESGOSEN LA IA.
- El problema de los sesgos en los datos y sus consecuencias sociales.
- La responsabilidad y la transparencia algoritmica. Uso responsable de las
herramientas de IA en el trabajo.

8. IAYELFUTURO DEL TRABAIJO.
- Como la IA estd automatizando tareas (vs. empleos).
- La necesidad de nuevas habilidades (upskilling y reskilling).
- Colaboracién humano-IA.

>  RELACION DE MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:
e Material didactico para cada participante englobando el contenido para el
desarrollo del curso.
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e 1 proyector
e 1laptop
» Modalidad: Linea
» Capacidad: 15 personas
» Horas de curso: 15 horas en total, en sesiones designadas por el usuario a través de la
Subcomision Mixta de Capacitacién del Campus Puebla.
»  Lugar de imparticién: A través de plataforma electrénica de comunicacion que proponga para
tal efecto el proveedor adjudicado
PUE.32 MANTENIMIENTO BASICO DE INSTALACIONES (OFICINA Y HOGAR)

Objetivo. Este curso se justifica porque dota a los participantes de las habilidades practicas esenciales
para prevencién y ahorro, seguridad y autonomia, en resumen, es una capacitacion fundamental 1 SERVICIO
para garantizar un entorno de trabajo y vivienda seguro, funcional y bien conservado.

Importancia del aprendizaje. El participante serad capaz de identificar, diagnosticar y ejecutar tareas
de mantenimiento preventivo y correctivo bdsico en las instalaciones eléctricas, hidraulicas y
estructurales comunes de oficinas y hogares, utilizando las herramientas y técnicas adecuadas de
forma segura y eficiente.

TEMARIO
[ndice.
Mddulo 1: Seguridad y Herramientas Bésicas

1. SEGURIDAD Y ELEMENTOS ESENCIALES.
- Reglas de seguridad basicas (cortar el suministro eléctrico y de agua).
- Uso de Equipo de Proteccién Personal (EPP). Identificacion y uso seguro de herramientas
béasicas: martillo, destornilladores, alicates, cinta métrica, taladro basico.

2. SUJECION Y REPARACIONES MENORES.
—  Tipos de fijacion (clavos, tornillos, taquetes) segun la pared.
- Uso correcto del taladro (tipos de brocas).
- Reparacién de puertas que rechinan y ajuste de herrajes de mobiliario.

Mddulo 2: Mantenimiento Eléctrico Basico

1. INSTALACION Y MANTENIMIENTO EN SISTEMA DE BOMBAS MONOFASICAS Y TRIFASICAS
- Mantenimiento de centros de cargas y tableros eléctricos
- Conceptos bésicos de electricidad para el mantenimiento
- El buen funcionamiento de las instalaciones eléctricas.

2. CIRCUITOS Y DIAGNOSTICO BASICO.
- Conceptos bdésicos: Voltaje, Amperaje y Resistencia.
- Uso seguro del multimetro para verificar voltaje (solo en baja tension).
- Identificacion de interruptores de circuito (breakers/fusibles) y como rearmarlos.

3. CONEXIONES Y REPARACIONES COMUNES.
- Reemplazo seguro de focos, balastros y luminarias.
- Conexién y reemplazo de enchufes, apagadores y tomas de corriente defectuosas.
- Uso correcto de cinta aislante y terminales.

Mddulo 3: Mantenimiento Hidraulico y Fontaneria

1. ELEMENTOS DE FONTANERIA.
- Identificacion de llaves de paso y tuberias principales.
—  Tipos de tuberias (PVC, cobre).
- Manejo de fugas menores (cambio de empaques o sellos).
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2. REPARACION DE GRIFOS Y SANITARIOS.
- Cambio de empaques y vastagos en grifos y llaves que gotean.
- Desatasco basico de drenajes (uso de ventosas y destapa cafios quimicos seguros).
- Mantenimiento y ajuste de la caja del sanitario (flotador y vélvula de descarga).

Médulo 4: Mantenimiento de Estructuras y Acabados

1. PAREDES Y SUPERFICIES.

- Preparacion de superficies para pintar.

—  Técnicas basicas de pintura y uso de brochas/rodillos.

- Resanado de pequefias grietas y agujeros con masilla o pasta.

> RELACION DE MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:

e Material didactico para cada participante englobando el contenido para el desarrollo
del curso.

e 1 proyector

e 1laptop

e Area para realizar précticas Hidrosanitarias (demostrativas), (el Administrador de
Campus establecera el espacio para tal fin)

e Kit de Herramientas (desarmadores de cruz y plano, martillo, pizas) para practicas
por grupos

e 1 multimetro

e 1rollo Soldadura Para cobre

e 1soplete

e 1kgcemento

e 1Kryeso

e 1ltdePintura

e 3 rodillos

» Modalidad: Mixto

Capacidad: 15 personas

Horas de curso: 15 horas en total, en sesiones designadas por el usuario a través de la

Subcomision Mixta de Capacitacion del Campus Puebla.

» Lugar de imparticion: En las instalaciones del Campus Puebla del colegio de postgraduados,
conforme a las direcciones establecidas en el apartado de lugares de entrega.

» Enlamodalidad en linea sera a través de plataforma electrénica de comunicacion que proponga
para tal efecto el proveedor adjudicado

v Vv

PUE-33 LIMPIEZA Y DESINFECCION DE AREA DE TRABAJO
Objetivo. En cualquier entorno laboral, ya sea una oficina, una fabrica, un centro de salud o un punto

de venta, la limpieza y desinfeccion adecuadas son fundamentales para la salud, la seguridad y la 1 SERVICIO
productividad. la falta de protocolos correctos aumenta el riesgo de: propagacién de enfermedades,
riesgos de seguridad, deterioro de equipos y mobiliario e impacto en la imagen corporativa, este
curso dota a los participantes de las técnicas y conocimientos cientificos necesarios para mantener
un ambiente de trabajo higiénico y seguro, cumpliendo con estandares de salud ocupacional.

Importancia del aprendizaje. El participante sera capaz de aplicar metodologias, productos y equipos
de manera segura y eficiente para ejecutar la limpieza, desinfeccion y sanitizacion de dreas de
trabajo, previniendo la contaminacién cruzada y garantizando un ambiente laboral saludable.

TEMARIO
indice.
Médulo 1: Fundamentos de Higiene y Seguridad

1. CONCEPTOS FUNDAMENTALES.
- Diferencia entre Limpieza (remover suciedad visible)
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- Desinfeccion (reducir microorganismos) y Sanitizacion (niveles mas bajos de control
microbiano). Importancia de la higiene en la prevencién de enfermedades.

2. QUIMICA DE LA LIMPIEZA Y SEGURIDAD. IDENTIFICACION DE LOS TIPOS DE SUCIEDAD.

- Lectura e interpretacion de etiquetas de productos quimicos (hojas de seguridad -
MSDS/FDS). Clasificacion y manejo seguro de desinfectantes (cloro, alcohol, amonios
cuaternarios).

3. EQUIPOS DE PROTECCION PERSONAL (EPP).

- Uso correcto de guantes, mascarillas, gafas y ropa de trabajo especifica para tareas de
limpieza y desinfeccion.

—  Almacenamiento y desecho de EPP contaminado.

Médulo 2: Técnicas de Limpieza y Desinfeccién

1. METODOS DE LIMPIEZA Y PROTOCOLOS.

- La técnica de los dos baldes (agua limpia y solucién).

- Uso del cédigo de colores para trapeadores y pafios (prevencion de contaminacion
cruzada).

- Limpieza de alto y bajo contacto (superficies de alto riesgo).

2. DESINFECCION DE AREAS COMUNES.

- Protocolos para escritorios, teclados, teléfonos y equipos electrénicos.
- Desinfeccion de areas criticas (bafios y cocinas).

- Manejo y desecho seguro de residuos y basuras.

3. CUIDADO DE SUPERFICIES ESPECIFICAS.

- Limpieza y mantenimiento de pisos (diferencia entre madera, alfombra y cerdmica).
- Cuidado de cristales y espejos.

—  Técnicas de aspirado y mantenimiento de equipos de limpieza.

Médulo 3: Aplicacion y Verificacion

1. PREPARACION Y DILUCION DE QUIMICOS.
- Calculo correcto de la dilucion de desinfectantes concentrados (ej. cloro).
- Métodos para evitar la mezcla peligrosa de quimicos (ej. cloro y amoniaco

2. CONTROL Y AUDITORIA DE LA LIMPIEZA.
- Rutinas y frecuencias de limpieza para diferentes éreas.
- Listas de chequeo (Checklists) y supervision del proceso.
> RELACION DE MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:
e Material didactico para cada participante englobando el contenido para el desarrollo
del curso.
e 1 proyector
e 1laptop
e Area para realizar practicas Hidrosanitarias (el Administrador de Campus establecerd
el espacio para tal fin)
e Kit de Herramientas (desarmadores de cruz y plano, martillo, pizas) para practicas
por grupos
e 1 multimetro
e 1rollo Soldadura Para cobre
e 1soplete
e 1kgcemento
e 1Kryeso
e 1ltdePintura
e 3 rodillos
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» Modalidad: Mixto

» Capacidad: 13 personas

» Horas de curso: 15 horas en total, en sesiones designadas por el usuario a través de la
Subcomisidon Mixta de Capacitacién del Campus Puebla.

» Lugar de imparticién: En las instalaciones del Campus Puebla del colegio de postgraduados,
conforme a las direcciones establecidas en el apartado de lugares de entrega.

» Enlamodalidad en linea sera a través de plataforma electrénica de comunicacion que proponga
para tal efecto el proveedor adjudicado

EXCEL AVANZADO

PUE-34
Objetivo. Microsoft Excel es la herramienta de analisis y gestion de datos mas utilizada en el entorno
profesional. Sin embargo, la mayoria de los usuarios solo utiliza una fraccion de su potencial. El 1 SERVICIO

manejo ineficiente de grandes volimenes de datos, la incapacidad para automatizar tareas
repetitivas y la dificultad para generar reportes dinamicos y visualmente atractivos, resultan en:
Ineficiencia y Errores, Pérdida de Informacion Estratégica y Baja Productividad, este curso de Excel
Avanzado se justifica como una inversién critica para transformar a los usuarios en analistas de datos
eficientes, capaces de automatizar procesos, crear modelos financieros robustos y tomar decisiones
basadas en datos concretos.

Importancia del aprendizaje. El participante sera capaz de dominar las funciones avanzadas de Excel,
incluyendo el manejo eficiente de grandes bases de datos, la creacion de modelos de informacién
dinamicos (Tablas Dindmicas y Power Query) y la automatizacion de tareas mediante macros, con el
fin de optimizar la productividad y generar reportes estratégicos de alto valor.

TEMARIO
[ndice.
Mddulo 1: Funciones Légicas, Blsqueda y Manejo de Datos

1. FUNCIONES DE BUSQUEDA Y REFERENCIA.
— Dominio de BUSCARV (VLOOKUP) y BUSCARH (HLOOKUP).
— Introduccién y uso eficiente de INDICE (INDEX) y COINCIDIR (MATCH) como alternativa
flexible.
— Uso de BUSCARX (XLOOKUP) para versiones recientes.

2. FUNCIONES LOGICAS Y CONDICIONALES.
— Anidamiento de funciones Sl (IF) complejas.
— Uso de Y (AND), O (OR) y NO (NOT).
— Férmulas  con  conjuntos de  criterios:  SUMAR.SI.CONJUNTO  (SUMIFS),
CONTAR.SI.CONJUNTO (COUNTIFS).

3. VALIDACION Y LIMPIEZA DE DATOS.
—  Creacion de Listas Desplegables dinamicas.
—  Validacién de Datos avanzada para restringir la entrada.
— Uso de funciones de texto (EXTRAE, CONCATENAR, LIMPIAR) para normalizar bases de
datos.

Mddulo 2: Modelado de Datos y Andlisis Dindmico (Bl Basico)

1. TABLAS DINAMICAS AVANZADAS.
—  Creacion de Tablas Dindamicas a partir de multiples rangos de datos.
—  Uso de Campos Calculados y Elementos Calculados.
—  Creacion de Segmentacion de Datos (Slicers) y Escalas de Tiempo.

2. INTRODUCCION A POWER QUERY.
— Importacion y transformacion de datos desde multiples fuentes (carpetas, web, otros
archivos).
— Combinacién de datos (Anexar y Fusionar) usando Power Query para un modelo de
datos robusto.
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3. VISUALIZACION ESTRATEGICA.
—  Creacion de Graficos Dinamicos vinculados a Tablas Dinamicas.
—  Uso de Gréficos Combinados y Minigraficos (Sparklines).
— Disefio de Dashboards (paneles de control) funcionales y estéticos.
4.  MACROS E INTRODUCCION A VBA.
— Uso de la Grabadora de Macros para automatizar tareas repetitivas (formato, copiado,
impresidn). Asignacion de macros a botones de control.
—  Concepto basico del editor de VBA (Visual Basic for Applications).
5. HERRAMIENTAS DE ANALISIS.
— Uso de Buscar Objetivo (Goal Seek) para resolver variables.
— Uso de la herramienta Solver para optimizacién de recursos.
— Tablas de Datos (analisis de escenarios unidimensionales y bidimensionales).
6. PROTECCION Y COLABORACION.
—  Configuracion avanzada de proteccién de hojas y libros (con y sin contrasefia).
—  Opciones para compartir libros y controlar la edicién conjunta de forma segura.
»  RELACION DE MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:
. Material didactico para cada participante englobando el contenido para el desarrollo
del curso.
. 1 proyector
. 1 laptop
. Presentaciones digitales
» Modalidad: Linea
» Capacidad: 13 personas
» Horas de curso: 15 horas en total, en sesiones designadas por el usuario a través de la
Subcomisiéon Mixta de Capacitacién del Campus Puebla.
» Lugar de imparticién: En las instalaciones del Campus Puebla del colegio de postgraduados,
conforme a las direcciones establecidas en el apartado de lugares de entrega.
» Enlamodalidad en linea sera a través de plataforma electrénica de comunicacién que proponga
para tal efecto el proveedor adjudicado
PUE.35 DESARROLLO SECRETARIAL EJECUTIVO MODERNO
Objetivo. Este curso se justifica en la necesidad de actualizar y profesionalizar las habilidades del
personal administrativo, la funcidn secretarial ha trascendido la toma de dictado y el archivo fisico, 1 SERVICIO
convirtiéndose en un pilar estratégico de la direccién y la gerencia. La secretaria (o asistente
ejecutiva) debe dominar herramientas tecnoldgicas, gestionar informacién sensible y actuar como
una facilitadora clave en la toma de decisiones y la gestion de la imagen corporativa.
Importancia del aprendizaje. Optimizar el desempefio del personal secretarial, desarrollando sus
competencias técnicas, comunicativas y de autogestion, para que actlen como asistentes
estratégicos que contribuyen directamente a la eficiencia, la organizacion y la imagen profesional de
la direccion y la empresa.
TEMARIO
fndice.
Médulo 1
1. EL NUEVO ROL SECRETARIAL.
—  De operativo a estratégico y asesor.
—  Eticay confidencialidad en el manejo de la informacion sensible.
— Habilidades de Liderazgo y Proactividad en el puesto
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Médulo 2
2. GESTION AVANZADA DEL TIEMPO Y LA PRODUCTIVIDAD.
— Identificacién de prioridades.
—  Gestiodn de la Agenda Electrénica: Sincronizacion, filtros y recordatorios.
—  Coordinacién de reuniones complejas, logistica de viajes y manejo de imprevistos.
Médulo 3
3. COMUNICACION Y PROTOCOLO EJECUTIVO.
—  Comunicacién Asertiva y Resolucién de Conflictos con visitantes.
—  Protocolo de Atencidn a Visitas: Recibimiento, acompafiamiento y manejo de la sala de
espera.
— Redaccién Ejecutiva Digital: E-mail, minutas, oficios y la importancia del tono y la
Netiqueta.
— Etiqueta empresarial e Imagen profesional (vestimenta y lenguaje corporal).
>  RELACION DE MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:
. Material didactico para cada participante englobando el contenido para el desarrollo
del curso.
. 1 proyector
. 1 laptop
. Presentaciones digitales
» Modalidad: Linea
» Capacidad: 13 personas
» Horas de curso: 15 horas en total, en sesiones designadas por el usuario a través de la
Subcomision Mixta de Capacitacion del Campus Puebla.
»  Lugar de imparticién: A través de plataforma electrénica de comunicacion que proponga para
tal efecto el proveedor adjudicado
PUE-36 REDACCION Y ORTOGRAFIA PROFESIONAL: DE LA REGLA AL DOCUMENTO EFECTIVO

Objetivo. La realizacion de este curso es crucial para transformar la comunicacion escrita de los
participantes en una ventaja competitiva que ahorra tiempo, reduce errores y consolida la imagen 1 SERVICIO
de profesionalismo y rigor.

Importancia del aprendizaje. Desarrollar en el participante la capacidad de producir y revisar
documentos profesionales con claridad, precision y eficacia, aplicando con solvencia las reglas
ortograficas y gramaticales, y utilizando técnicas de estructuracién para que el mensaje no solo sea
correcto, sino también persuasivo y facil de entender.

TEMARIO
indice.
Médulo 1. Ortografia y Acentuacion sin Fallos.

1. LA BASE DE LA CORRECCION.

- Dominio de la tilde: Reglas generales, acento diacritico (diferencia sé de se, él de el), tilde
en monosilabos.

- Los dilemas de la H, la B/V, y la G/J.

- Los errores mas costosos en el ambito laboral (ej. uso de haber vs. a ver).

Mddulo II. Puntuacién: Claridad, Ritmo y Sentido.

1. ELSEMAFORO DEL LENGUAIE.

- La coma profesional: Cuando usarla (enumeracién, vocativos) y cuando no usarla (separar
sujeto de verbo).

- Uso estratégico del punto y coma (relacionar ideas complejas) y de los dos puntos
(introducir ejemplos o conclusiones).
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- El correcto uso de las mayusculas en titulos y cargos.
Médulo Ill. Fundamentos Gramaticales para la Concisién.

1. EVITAR LA AMBIGUEDAD.

- Concordancia: Evitar errores de género y numero.

- Uso del verbo: Voz activa (preferible) vs. voz pasiva (cuando usarla).

- Economia del Lenguaje: Evitar la redundancia, el pleonasmo y el exceso de adjetivos.

- El uso correcto de preposiciones y conectores ldgicos.

Médulo IV. Redaccién Efectiva y Estructura Légica.

1.  ELLECTOR EN MENTE.

- La Piramide invertida: Colocar la informacion mas importante al inicio (aplicable a emails
e informes). Principios de coherencia y cohesidn: Transiciones efectivas entre parrafos.

- El uso de listados, vifietas y negritas para facilitar la escaneabilidad.

Médulo V. Taller de Documentos Profesionales

1. APLICACION A CASOS REALES.

- Email profesional: Asunto impactante, tono adecuado y estructura breve.

- Informes y  Propuestas: Introduccién (qué), Desarrollo  (como), vy
Conclusién/Recomendaciéon (por qué). Actas y Memorandos: Formalidad y registro
preciso de acuerdos.

—  Taller de Revisién y Correccién de Estilo (Autoedicion).

»  RELACION DE MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:

. Material didactico para cada participante englobando el contenido para el desarrollo

del curso.

. 1 proyector

. 1 laptop

. Presentaciones digitales
» Modalidad: Linea
» Capacidad: 13 personas
» Horas de curso: 15 horas en total, en sesiones designadas por el usuario a través de la

Subcomision Mixta de Capacitacién del Campus Puebla.
»  Lugar de imparticién: A través de plataforma electrdnica de comunicacion que proponga para
tal efecto el proveedor adjudicado
CURSOS PARA EL PERSONAL DEL CAMPUS VERACRUZ
PRACTICAS DEL DOMINIO PROFESIONAL DE HERRAMIENTAS DE WORD Y EXCEL EN EL AMBITO
VER-37 SECRETARIAL — SEGUNDA PARTE
1 SERVICIO

Objetivo. Fortalecer las competencias secretariales mediante el manejo profesional y avanzado de
Microsoft Word y Excel, aplicando herramientas y funciones para la redaccion de documentos
empresariales, gestion de informacién, elaboracién de reportes, automatizacion de tareas y trabajo
colaborativo eficiente.
Importancia del aprendizaje. El dominio de herramientas ofiméticas como Word y Excel es esencial
en el desempefio secretarial moderno, ya que optimiza la gestién administrativa, la elaboracion de
documentos y el manejo eficiente de informacion. Este curso tiene como proposito fortalecer las
competencias técnicas y profesionales del personal secretarial mediante la practica y aplicacion de
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TEMARIO
[ndice.

MODULO 1. Estandares Profesionales en Documentacién

- Uso eficiente de plantillas institucionales.

1. PRODUCCION DOCUMENTAL

- Estilos y temas para documentos corporativos.

2. HERRAMIENTAS AVANZADAS

MODULO 3. Excel Profesional para Gestién Secretarial

- Creacidn, vinculacion y proteccién de hojas.
—  Validacién de datos (listas desplegables).

- Funciones basicas y condicionales:

— SUMA, PROMEDIO, CONTAR

— SI, CONTAR.SI, SUMAR.SI

- BUSCARYV / BUSCARX (segun versidn)

- Fechas, horarios y calculos automaticos.

3. TABLASY BASE DE DATOS

- Creacioén y gestion de Tablas Dindmicas.

- Filtros avanzados y segmentacién de datos.
- Ordenamiento y limpieza de informacién.

MODULO 4. Elaboracién de Reportes y Presentaciones

1.  EXPORTAR DATOS DE EXCEL A WORD.
—  Creacién automdtica de reportes y listas.

MODULO 5. Automatizacion y Eficiencia Secretarial

1.  PLANTILLAS DE USO FRECUENTE.
- Organizacion digital de archivos.

funciones avanzadas de ambas herramientas, contribuyendo asi a mejorar la productividad,
precision y calidad en las tareas administrativas y de apoyo directivo.

1. IMAGEN CORPORATIVA EN DOCUMENTOS OFICIALES.
- Reglas de formato vy estilo profesional (alineacidon, numeracion, espaciados).

MODULO 2. Word Avanzado para Redaccién y Gestién Administrativa
- Elaboracién de oficios, cartas, circulares, convocatorias y memorandums.

- Manejo de encabezados, pies de pagina y numeraciéon automatica.

— Tablas avanzadas: disefio, bordes, sombreado, alineacién y formato.
- Insercion y edicidon de iméagenes, graficos y objetos.

—  Combinacién de correspondencia (cartas, etiquetas v listas).

- Control de cambios y comentarios para trabajo colaborativo.

1. ESTRUCTURAY ORGANIZACION DE HOJAS DE TRABAIO

2. FUNCIONES CLAVE EN ADMINISTRACION Y CONTROL

- Disefio de cuadros comparativos y tablas profesionales.
- Preparacion de informacion para presentacion o archivo.

- Gestidon de documentos en la nube (OneDrive o Google Drive).

>  RELACION DE MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:
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. Material didactico para cada participante englobando el contenido para el desarrollo

del curso.
. 1 proyector
. 1 laptop

. Presentaciones digitales

Modalidad: Linea

Capacidad: 15 personas

Horas de curso: 15 horas en total, en sesiones designadas por el usuario a través de la
Subcomision Mixta de Capacitacién del Campus Veracruz.

» Lugar de imparticion: A través de plataforma electrénica de comunicaciéon que proponga para
tal efecto el proveedor adjudicado

Y V V

CURSO-TALLER: “LIMPIEZA INTEGRAL DE AREAS COMUNES — SEGUNDA PARTE”, ORIENTADO A LA

VER-38 APLICACION PRACTICA, ESTANDARIZACION Y PROFESIONALIZACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA.

Objetivo. Perfeccionar las habilidades del personal de limpieza para realizar una limpieza profunda, 1 SERVICIO
segura, eficiente y estandarizada en areas comunes, aplicando protocolos, técnicas de desinfeccién,
uso adecuado de quimicos, operacién de herramientas, atencién al usuario y mejora continua en el
servicio.

Importancia del aprendizaje. La limpieza y el mantenimiento adecuados de las areas comunes son
fundamentales para garantizar entornos seguros, saludables y funcionales. El Curso—Taller “Limpieza
Integral de Areas Comunes” — Segunda Parte, tiene como propdsito estandarizar y profesionalizar
las précticas de limpieza, mediante la aplicacién de técnicas, procedimientos y normas de higiene
que aseguren la calidad del servicio. A través de un enfoque practico, se busca fortalecer las
competencias del personal operativo, promoviendo la eficiencia, la seguridad y el compromiso con
la mejora continua en el cuidado de los espacios compartidos.

TEMARIO
[ndice.
Mddulo 1. Marco Normativo y Salud en Climas Célidos

- Normativa STPS 2026: Prevencion de riesgos por golpe de calor y deshidratacion.
- NOM-017: EPP adecuado para ambientes humedos.
- Estdndares de calidad del aire interior en edificios con AC.

Mddulo 2. Control de Humedad y Microorganismos
- Protocolos anti-moho: Eliminacion y prevencién de hongos en muros y techos.
- Desinfeccion de rejillas y filtros de Aire Acondicionado (prevencién de bacterias).
- Manejo de malos olores derivados de la humedad.
Médulo 3. Mantenimiento de Materiales en Zonas Costeras
- Proteccion contra el salitre y la oxidacion en acero y aluminio.
- Cuidado de maderas y textiles: Prevencion de pudricion y acaros.
- Sellado de pisos para evitar manchas por absorcion de humedad.
Mddulo 4. Eficiencia Operativa y Gestion de Insumos

—  Almacenamiento correcto de quimicos (evitar degradacién por calor).
- Calculo de rendimientos y checklists digitales de supervisién.
- Optimizacién de tiempos en jornadas de alta temperatura.

Mddulo 5. Sustentabilidad y "Green Cleaning" Tropical

- Seleccion de productos eco-amigables que no fomenten el crecimiento fungico.
— Gestidn de residuos y control de plagas comunes en la region.
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- Estrategias de ahorro de agua en procesos de limpieza profunda.
> RELACION DE MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:
e Material didactico para cada participante englobando el contenido para el desarrollo
del curso.
e Aula del COLPOS para ver parte tedrica del curso (el Administrador de Campus
establecerd el espacio para tal fin)
e Area del COLPOS para realizar practicas de Limpieza (el Administrador de Campus
establecerd el espacio para tal fin)
e Presentaciones digitales.
e 4 pares de guantes (varias tallas).
e 4 paresde lentes de seguridad con proteccion lateral.
e 12 cubrebocas simples
e 2 escobas
e 2 recogedores
e 3jicaras
e 2 cubetas
e 3 atomizadores
e 2 jaladores
e 3jergas
e 2 jaladores con esponja (pequefios) para las ventanas
e 3esponjas
e 3 microfibras (tres colores diferentes)
e Limpiador multiusos (2 litros)
e (Cloro (1 litros)
e Alex para muebles de madera 1 piezas
e Jabdn en polvo 1kg
e Limpiador de bafio 1 envases (750ml aprox)
e Liquido para ventanas 1l
e Limpiador de pantallas 1 envase
e Cloralex Telflex 1
» Modalidad: Mixto
» Capacidad: 12 personas
» Horas de curso: 15 horas en total, en sesiones designadas por el usuario a través de la
Subcomision Mixta de Capacitacion del Campus Veracruz.
» Lugar de imparticidn: En las instalaciones del Campus Veracruz del colegio de postgraduados,
conforme a las direcciones establecidas en el apartado de lugares de entrega.
En la modalidad en linea sera a través de plataforma electrénica de comunicacién que proponga
para tal efecto el proveedor adjudicado
CURSO-TALLER: REDACCION EFICAZ, LENGUAJE Y ESTILO EN DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y
VER-39 OFICIALES EN LA GESTION PUBLICA — SEGUNDA PARTE. 1009% PRACTICO.
Objetivo. Desarrollar habilidades practicas para redactar con claridad, precisién y coherencia 1 SERVICIO
documentos administrativos y oficiales, aplicando técnicas de escritura eficaz y estilo institucional
en la gestion publica.
Importancia del aprendizaje. La correcta redaccion de documentos administrativos y oficiales es
esencial para garantizar la claridad, coherencia y formalidad en la comunicacién dentro de la gestion
publica. El Curso-Taller “Redaccién Eficaz, Lenguaje y Estilo en Documentos Administrativos y
Oficiales — Segunda Parte” tiene como objetivo perfeccionar las habilidades practicas de escritura
del personal, mediante ejercicios aplicados a situaciones reales del ambito institucional.
TEMARIO
indice.
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Sesidn 1: Diagndstico y fundamentos de la redaccién eficaz

Ejercicio 1: Analisis de ejemplos reales de documentos administrativos con errores de redaccién.
Ejercicio 2: Deteccidn y correccion de errores de coherencia, cohesién y claridad.

Ejercicio 3: Reescritura de parrafos confusos para lograr precisién y concision.

Ejercicio 4: Elaboracién de un texto breve (nota o correo institucional) aplicando criterios de
redaccidn eficaz.

Sesién 2: Lenguaje administrativo y correccién de estilo

Ejercicio 1: Identificacién de vicios del lenguaje (redundancias, ambigliedades, tecnicismos
innecesarios).

Ejercicio 2: Simplificacion de textos extensos sin perder formalidad.
Ejercicio 3: Reescritura de frases con errores gramaticales y de puntuacién.

Ejercicio 4: Taller de claridad: transformar textos complejos en mensajes directos y comprensibles.

Sesidn 3: Estilo, tono y lenguaje inclusivo

Ejercicio 1: Analisis comparativo de textos con distintos tonos (informal, técnico, institucional).
Ejercicio 2: Reescritura de documentos para adecuar el tono al destinatario.

Ejercicio 3: Transformacién de textos con lenguaje sexista o excluyente en versiones inclusivas.

Ejercicio 4: Elaboracién de un comunicado institucional con lenguaje claro e inclusivo.

Sesion 4: Elaboracién de documentos administrativos y oficiales
Ejercicio 1: Redaccion guiada de un oficio y un memorando.
Ejercicio 2: Elaboracién de un informe breve con estructura formal.
Ejercicio 3: Redaccidn de un acta y una circular institucional.

Ejercicio 4: Evaluacidn cruzada entre participantes: revisién y mejora de documentos elaborados.

Sesidn 5: Taller de aplicacion integral
Ejercicio 1: Andlisis de un caso practico de comunicacion administrativa.

Ejercicio 2: Elaboracion de una guia personal de buenas practicas de redaccidn.

> RELACION DE MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:
e  Material didactico para cada participante englobando el contenido para el desarrollo
del curso.
e 1 proyector
e 1laptop
e  Presentaciones digitales.

» Modalidad: Linea
» Capacidad: 15 personas

Km. 36.5 Carretera Federal México-Texcoco, Montecillo, Texcoco, Estado de México C.P. 56264
Edificio Francisco Merino Rabago, Tel. +52 (55) 58045900, (595) 95 20200 Ext: 1048 y 1049

80 | 153



LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-08-1ZC-0081ZC999-N-
114-2026, REFERENTE A LA CONTRATACION DE CURSOS DE CAPACITACION Y

Colegio de AGRIC | ' LT ' l RA ADIESTRAMIENTO 2026 PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES
Postgraduados Lo
X " SECRETARIA DE AGRICULTURA ¥ DESARROLLO RURA

®

» Horas de curso: 15 horas en total, en sesiones designadas por el usuario a través de la
Subcomisiéon Mixta de Capacitacién del Campus Veracruz.

» Lugar de imparticion: A través de plataforma electrénica de comunicacién que proponga para
tal efecto el proveedor adjudicado.

VER40 CURSO: IDENTIFICACION DE RIESGOS BIOLOGICOS ASOCIADOS AL TRABAJO DE CAMPO.

Objetivo. Capacitar a los participantes para identificar, evaluar y gestionar los riesgos bioldgicos

asociados al trabajo de campo mediante fundamentos tedricos y practicas aplicadas, garantizando SERVICIO

condiciones seguras y responsables durante las actividades profesionales.

Importancia del aprendizaje. El Curso-Taller “Identificacién de Riesgos Bioldgicos Asociados al

Trabajo de Campo” busca fortalecer las competencias en seguridad y salud ocupacional del personal,

mediante la identificacidn, prevencion y control de riesgos bioldgicos, asi como la aplicacion practica

de protocolos y uso adecuado del equipo de proteccion personal.

Su desarrollo permitira reducir la probabilidad de accidentes bioldgicos, fomentar una cultura de

bioseguridad y garantizar el cumplimiento de las normas de seguridad laboral, contribuyendo asi al

bienestar del personal y al desempefio seguro de las actividades institucionales en campo.

TEMARIO

[ndice.

I FUNDAMENTOS DE RIESGOS BIOLOGICOS

1.1. Concepto de riesgo, peligro y exposicién bioldgica

1.2. Agentes bioldgicos: bacterias, virus, hongos, parasitos y priones

1.3. Clasificacion de agentes bioldgicos por nivel de riesgo

1.4. Enfermedades zoondticas y ocupacionales asociadas al trabajo de campo

1.5. Introduccion a la bioseguridad en actividades de campo

L. ESCENARIOS DE RIESGO EN EL TRABAJO DE CAMPO

2.1. Ambientes naturales, rurales y periurbanos

2.2. Actividades de campo y riesgos especificos

2.3. Vias de exposicidn: contacto directo, inhalacion, ingestion y vectores

2.4. Factores ambientales y humanos que incrementan el riesgo bioldgico

2.5. Anélisis de incidentes reales en trabajos de campo

1. IDENTIFICACION DE AGENTES BIOLOGICOS Y VECTORES

3.1 Reconocimiento de fauna, flora y microorganismos de interés sanitario

3.2. Identificacion de vectores

3.3. Sefiales de riesgo bioldgico en el entorno

3.4, Uso de guias, fichas técnicas vy listas de verificacion

3.5. Practicas de identificacién en gabinete

IV. EVALUACION DE RIESGOS BIOLOGICOS
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4.1. Metodologias cualitativas de evaluacién de riesgos

4.2. Matrices de riesgo bioldgico aplicadas al trabajo de campo
4.3. Jerarquizacion de riesgos y toma de decisiones

4.4. Estudios de caso

4.5, Elaboracién de diagndsticos de riesgo

V. MEDIDAS DE PREVENCION, CONTROL Y BIOSEGURIDAD

5.1. Principios y niveles de bioseguridad

5.2. Controles administrativos, operativos y de ingenieria

5.3. Seleccion y uso adecuado del equipo de proteccion personal
5.4 Higiene personal, desinfeccion y manejo de residuos bioldgicos
5.5. Protocolos antes, durante y después del trabajo de campo

>  RELACION DE MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:
. Material didactico para cada participante englobando el contenido para el
desarrollo del curso.
. 1 proyector
. 1 laptop
. Presentaciones digitales.
. Juego de Material para practicas (formatos, listas de verificacion)

Modalidad: Mixto

Capacidad: 15 personas

» Horas de curso: 15 horas en total, en sesiones designadas por el usuario a través de la
Subcomision Mixta de Capacitacién del Campus Veracruz.

»  Lugar de imparticién: En las instalaciones del Campus Veracruz del colegio de postgraduados,

conforme a las direcciones establecidas en el apartado de lugares de entrega.

En la modalidad en linea sera a través de plataforma electrénica de comunicacién que proponga

para tal efecto el proveedor adjudicado

v Vv

CURSOS PARA EL PERSONAL DEL CAMPUS TABASCO

TAB-41

COMUNICACION EFECTIVA = ALTA PRODUCTIVIDAD

Objetivo. Este curso intensivo de 15 horas tiene como objetivo principal transformar la manera en
que el personal se comunica, promoviendo un ambiente de claridad, precisién y colaboraciéon que
se traduce directamente en un aumento significativo de la productividad institucional.

Importancia del aprendizaje. El curso busca que cada colaborador se convierta en un comunicador
estratégico que utiliza esta habilidad como una palanca fundamental para alcanzar la alta
productividad y los resultados deseados por la institucién.

TEMARIO
[ndice.

Médulo 1: Los Pilares de la Comunicacién Interpersonal

SERVICIO
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—  Asertividad: Cémo decir "no" sin generar conflicto y expresar ideas con firmeza y respeto.
- Escucha Activa: Mas alla de oir; técnicas para validar y comprender al interlocutor.
- Lenguaje No Verbal: El impacto del cuerpo y la voz en la transmisién de confianza.
- Feedback Constructivo: El modelo de comunicacion para corregir sin desmotivar.
Médulo 2: Comunicacién Digital y Gestidn de Crisis
- Netiqueta Profesional: Reglas de oro para correos electrénicos y mensajeria instantanea
(Slack, WhatsApp).
- Redaccion de Alto Impacto: Cémo escribir mensajes breves, claros y orientados a la
accion.
- Gestion de Conflictos: Cémo abordar conversaciones dificiles de manera presencial y
remota.
Médulo 3: Mindset de Alta Productividad
- Mitos de la Multitarea: Por qué el multitasking reduce el Cl y la eficiencia.
- Estado de Flow: Cémo disefiar un entorno que favorezca la concentracion profunda
(Deep Work).
- Gestidn de la Energia vs. Gestidn del Tiempo: Identificacion de ritmos circadianos y picos
de rendimiento.
Médulo 4: Metodologias de Organizacién y Priorizacién
- Matriz de Eisenhower: Diferenciar lo urgente de lo importante.
- Método GTD (Getting Things Done): Capturar, procesar y organizar pendientes.
—  Técnica Pomodoro y Time Blocking: Estructuracién del calendario para evitar
Interrupciones.
- Regla de los 2 Minutos: Como despejar la bandeja de entrada rapidamente.
Mddulo 5: Reuniones Efectivas y Colaboracién
—  Cultura de Reuniones: Cémo evitar la "reunionitis" (Agenda, Roles y Actas).
- Delegacion Efectiva: El arte de confiar tareas asegurando resultados.
- Plan de Accion Personal: Elaboracion de una hoja de ruta para los proximos 30 dias.
> RELACION DE MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:
. Material diddctico para cada participante englobando el contenido para el
desarrollo del curso.
. 1 proyector
. 1 laptop
. Presentaciones digitales.
» Modalidad: linea
» Capacidad: 10 personas
» Horas de curso: 15 horas en total, en sesiones designadas por el usuario a través de la
Subcomision Mixta de Capacitacién del Campus Tabasco.
»  Lugar de imparticion: A través de plataforma electrénica de comunicacién que proponga para
tal efecto el proveedor adjudicado
TAB42 LIMPIEZA SEGURA: USO Y MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS
Objetivo. Al finalizar el curso, el participante manipulard productos quimicos de limpieza de forma
segura y eficiente, aplicando técnicas de dosificacion, lectura de hojas de seguridad y protocolos de 1 SERVICIO
almacenamiento bajo la normatividad vigente 2026, considerando las precauciones especiales por
altas temperaturas y humedad propias de la regién.
Importancia del aprendizaje. La manipulacién de sustancias quimicas representa un desafio: el calor
acelera la evaporacién de compuestos toxicos y la humedad puede degradar los envases o reactivar
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ciertos residuos. Este curso se justifica en la necesidad de prevenir accidentes laborales
(quemaduras, inhalaciones o mezclas explosivas) y optimizar los costos operativos de la empresa
mediante el uso de sistemas de dosificacion exacta, garantizando un ambiente de trabajo seguroy
el cumplimiento de las normas de seguridad e higiene industrial.

TEMARIO
[ndice.
Médulo 1. Fundamentos Quimicos y Normativa

—  Sistema Globalmente Armonizado (SGA) 2026: Interpretacion de pictogramas.
— Lectura de Hojas de Datos de Seguridad (HDS/MSDS).
— Normas de la STPS aplicables al manejo de sustancias peligrosas.

Médulo 2. Riesgos Especificos en Climas Tropicales

—  Efectos del calor extremo en la volatilidad de quimicos (vapores toxicos).
— Riesgos de inflamabilidad y almacenamiento seguro en Tabasco.
— Incompatibilidad de sustancias: Qué productos jamas deben mezclarse.

Médulo 3. Equipo de Proteccién Personal (EPP)

—  Seleccion de EPP adecuado para el clima célido-himedo (transpirabilidad vs. proteccion).
— Mantenimiento y descontaminacion del equipo de proteccion.
— Higiene personal tras la manipulaciéon de concentrados.

Mddulo 4. Dosificacidn, Aplicacién y Ahorro

— Métodos de dilucidon exacta para evitar el desperdicio y la sobreexposicién.
— Uso de atomizadores, espumas y geles para reducir la dispersion aérea.
—  Gestion de envases vacios y residuos quimicos (prevencién de contaminacién).

Mddulo 5. Protocolos de Emergencia y Primeros Auxilios
— Actuacion inmediata ante salpicaduras o inhalacion.

— Uso de estaciones de lavado (lavaojos) y kits antiderrames.
— Reporte de incidentes y prevencién de enfermedades ocupacionales.

RELACION DE MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:
Material diddctico para cada participante englobando el contenido para el desarrollo del

v V

curso.
Presentaciones digitales.

3 pares de guantes de nitrilo (varias tallas).

3 pares de lentes de seguridad con proteccion lateral.
10 cubrebocas

6 jeringas de 5ml

5 vasos graduados de plastico

1 paquete de tiras reactivas de PH

Gr Aserrin

Agua destilada 1 It

Jabén neutro 1/5 kg

Vinagre blanco 1 It

Bicarbonato de sodio 1/5 kg

Agua 2 It

Colorante vegetal alimentario (2 azul y 2 rojo)

250 gr Detergente lavavajillas

Aceite de cocina 1 It

Ajax en polvo 1 bote

VVVVYVYVVVVVVVVVYVYVYYY

» Modalidad: Mixto
» Capacidad: 10 personas
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» Horas de curso: 15 horas en total, en sesiones designadas por el usuario a través de la
Subcomisidon Mixta de Capacitacién del Campus Tabasco.

» Lugar de imparticion: En las instalaciones del Campus Tabasco del colegio de postgraduados,
conforme a las direcciones establecidas en el apartado de lugares de entrega.
En la modalidad en linea serd a través de plataforma electrénica de comunicacién que proponga
para tal efecto el proveedor adjudicado

BUENAS PRACTICAS DE LABORATORIO: MANEJO DE EQUIPO E INSTRUMENTACION PARA

TAB-43 RESULTADOS CONFIABLES

Objetivo. Capacitar al trabajador en la realizacion de buenas practicas de laboratorio, mediante el 1 SERVICIO
conocimiento de la normatividad, el manejo del material, reactivos y equipo de laboratorio, asi como
la seguridad e higiene del personal; el manejo de registros y el control de calidad.

Importancia del aprendizaje. Es vital para garantizar la fiabilidad, exactitud y reproducibilidad de los
resultados analiticos. Capacita al personal en la correcta operacion, calibracion y mantenimiento de
equipos, reduciendo el error humano, minimizando riesgos y asegurando el cumplimiento normativo

TEMARIO

[ndice.

1. INTRODUCCION A LAS BUENAS PRACTICAS DE LABORATORIO (BPL)
1.1 Definicién y objetivos de las BPL

1.2 Importancia de las BPL en |a calidad de los resultados

2. EQUIPO E INSTRUMENTACION DE LABORATORIO
2.1 Tipos de equipo: pipetas, micropipetas
2.2 Calibracién y mantenimiento: procedimientos y frecuencia

2.3 Uso y manipulacién: técnicas y precauciones

3. CONTROL DE CALIDAD Y ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD
3.1 Definicidn y objetivos: control de calidad y aseguramiento de la calidad
3.2 Procedimientos: control de calidad, calibracion, validacion

3.3 Documentacion: registros y certificados

4. SEGURIDAD E HIGIENE EN EL LABORATORIO
4.1 Riesgos y peligros: quimicos, bioldgicos y fisicos
4.2 Precauciones y medidas: equipo de proteccion personal, protocolos de emergencia

4.3 Normativas y regulaciones: locales e internacionales

5. MANEJO DE MUESTRAS Y REACTIVOS
5.1 Recepcion y almacenamiento: procedimientos y condiciones

5.2 Preparacién y analisis: técnicas y precauciones
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5.3 Eliminacion de residuos: protocolos y regulaciones

6. DOCUMENTACION Y REGISTROS
6.1 Tipos de documentos: procedimientos, registros, certificados
6.2 Contenido y formato: requisitos y recomendaciones

6.3 Almacenamiento y conservacion: procedimientos y condiciones

7. CAPACITACION Y ENTRENAMIENTO PERSONAL
7.1 Importancia de la capacitacién: objetivos y beneficios
7.2 Tipos de capacitacion: inicial, continua, especializada

7.3 Evaluacién y seguimiento: procedimientos y criterios

8. AUDITORIAS Y REVISION DE LOS PROCEDIMIENTOS
8.1 Objetivos y frecuencia: auditorias internas y externas
8.2 Procedimientos y criterios: evaluacion y mejora continua

8.3 Acciones correctivas: implementacién y seguimiento

>  RELACION DE MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:
e Material didactico para cada participante englobando el contenido para el
desarrollo del curso.
e Presentaciones digitales.
e Agua destilada o de garrafon (10 L).
e Cal, salyazucar (100 g de cada producto)
e 1 botiquin de primeros auxilios
e 2 pipetas graduadasde 5y 10 mL
e 2 probetas graduadas de 25y 50 mL
e 4 vasos de precipitados de 50 y 100 mL
e 2 matraces aforados de 50 y 100 mL

Modalidad: Mixto

Capacidad: 10 personas

» Horas de curso: 15 horas en total, en sesiones designadas por el usuario a través de la
Subcomision Mixta de Capacitacidén del Campus Tabasco.

» Lugar de imparticion: En las instalaciones del Campus Tabasco del colegio de postgraduados,

conforme a las direcciones establecidas en el apartado de lugares de entrega.

En la modalidad en linea sera a través de plataforma electrdnica de comunicacién que proponga

para tal efecto el proveedor adjudicado

v Vv

ACTUALIZACION CONTABLE

Objetivo. Al finalizar el curso, el personal administrativo serd capaz de evaluar sus acciones contables
para verificar la actualizacion de las mismas, con base en las modificaciones emitidas en la RMF 2026, 1 SERVICIO
para contar con la seguridad de estar aplicando correctamente las disposiciones legales vigentes.

TAB-44

Importancia del aprendizaje. Las modificaciones normativas y de aplicaciéon que se han emitido al
cierre del ejercicio fiscal e inicio del presente, nos obliga a evaluar si las actividades que
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contablemente se han realizado se apegan a las nuevas indicaciones o deben de ser adecuadas a
estas, para cumplir cabalmente con nuestra encomienda fiscal y contable.
TEMARIO
Indice.
Médulo 1: Normativa y Cambios en las NIF
—  Principales cambios en la normativa vigente
— Reconocimiento de ingresos
—  Efectos de la inflacion
Mddulo 2: Actualizacidn Fiscal y su Impacto Contable
—  Reformas fiscales recientes
—  Conciliacién contable fiscal.
—  CCFDI Facturacion electronica.
Mddulo 3: Andlisis Avanzado de Flujos y Liquidez
— Estado de Flujos de Efectivo
—  Gestion de Tesoreria.
—  Pruebas de Acido y Solvencia.
—  Ciclo de conversién de efectivo.
Médulo 4: Auditoria Preventiva y Control Interno
— Identificacién de riesgos contables
—  Control Interno (COSO)
—  Papeles de trabajo.
—  Cierre Anual (puntos clave).
> RELACION DE MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:
e Material didactico para cada participante englobando el contenido para el desarrollo
del curso.
e 1 proyector
e 1laptop
e Presentaciones digitales.
» Modalidad: linea
» Capacidad: 15 personas
» Horas de curso: 15 horas en total, en sesiones designadas por el usuario a través de la
Subcomision Mixta de Capacitacidén del Campus Tabasco.
»  Lugar de imparticion: A través de plataforma electrénica de comunicaciéon que proponga para
tal efecto el proveedor adjudicado
CURSOS PARA EL PERSONAL DE LA ADMINISTRACION CENTRAL
AC-45.
FACTURACION ELECTRONICA
Objetivo. Identificar los elementos necesarios que permita sustentar la expedicion correcta de los
Comprobantes Fiscales Digitales por Internet “CFDI” (facturas, notas de crédito y con complemento 1 SERVICIO
para recepcion de pagos) de los bienes y/o servicios devengados por el Colegio de Postgraduados,
derivado de las diversas necesidades de esta Institucidn, en cumplimiento estricto a las disposiciones
comerciales y fiscales aplicables.
Importancia del aprendizaje. Desarrollardn habilidades que les serviran como instrumento de apoyo
y consulta para que el personal que participa en estas labores cuente con los elementos y
conocimiento para realizar eficazmente y el proceso de tramite fortalezca y mejore.
TEMARIO
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[ndice.

Médulo 1: Fundamentos de la Facturacion Electrénica

1.1. ¢Qué es el CFDI 4.0? (Concepto, estructura XMLy representacion impresa).

1.2. Marco Legal: Obligatoriedad y fundamentos del Cédigo Fiscal de la Federacion.

1.3. Requisitos Técnicos: Firma Electrdnica (e. firma) y Certificados de Sello Digital (CSD).

1.4. Proveedores Autorizados de Certificacién (PAC): Funcidn e importancia.

Médulo 2: Cambios Clave en CFDI 4.0
2.1. Obligatoriedad de datos del receptor: Nombre, RFC, Cédigo Postal y Régimen Fiscal.
2.2. Nuevos campos: Exportacién (definitiva/temporal), Periodicidad, Meses y Afio.

2.3. Uso del catdlogo de productos y servicios: Actualizacion de claves de productos, servicios y
unidades, asi como su seleccidn correcta.

Médulo 3: Emisién de CFDI (El Proceso de Facturacién)

3.1. Configuracion del emisor: Datos obligatorios y precarga.

3.2. Alta de receptores/clientes: Validacion de constancia de situacion fiscal.
3.3. Creacion de conceptos: Descripcion, clave de producto (SAT), valor unitario.
3.4. Impuestos: Desglose de IVA, ISR, IEPS, retenciones.

3.5. Métodos y Formas de Pago: PUE (Pago en una sola exhibicion) vs PPD (Pago en parcialidades o
diferido).

Mddulo 4: Complementos y Tipos de Factura

4.1. Complemento de Recepcion de Pagos (CRP): Cuando emitirlo y cdmo llenarlo.
4.2. CFDI de Egresos: Notas de crédito y devoluciones.

4.3. CFDI de Traslado: Carta Porte (basico).

4.4. Factura Global: Emisidn de facturas al publico en general (version 4.0).

Médulo 5: Cancelacidn y Sustitucién de CFDI

5.1. Motivos de cancelacion: 01 (Comprobante emitido con errores con relacion), 02, 03, 04.
5.2. Proceso de aceptacion: Cuando se requiere autorizacion del receptor.

5.3. Sustitucién de factura: Vinculacion de la nueva factura a la cancelada.

> RELACION DE MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:
e  Material Didactico en PDF para cada participante (en linea), impreso (para

presencial).
e 1 proyector
e 1laptop

e Presentaciones digitales.

» Modalidad: Hibrido (Presencial y en linea)
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» Capacidad: 33 personas en modalidad presencial y 21 personas en modalidad en linea

Horas de curso: 4 sesiones de 4 horas (16 horas en total)

Lugar de imparticién:

PRESENCIAL:

» En las instalaciones del Campus Montecillo del colegio de postgraduados, conforme a las
direcciones establecidas en el apartado de lugares de entrega.
EN LINEA:

» Através de plataforma electrénica de comunicacion que proponga para tal efecto el proveedor
adjudicado

Y VY

AC-46
COMBATE VS INCENDIOS Y EVACUACION EN DERRUMBES

OBJETIVO: Al término del curso los participantes desarrollaran las competencias técnicas para
prevenir, controlar incendios en etapa incipiente y ejecutar procedimientos seguros de evacuacion
y respuesta inicial ante derrumbes parciales, aplicando protocolos de Proteccion Civil, técnicas
basicas de busqueda y rescate, y criterios de evaluacion rapida de dafios, garantizando la seguridad
personal y colectiva durante la atencion de emergencias en campo abierto o instalaciones
operativas.

TEMARIO

1. PREVENCION Y COMBATE DE INCENDIOS

1.1 Teorifa del Fuego: Definicién de fuego e incendio, triangulo y tetraedro del fuego, y
métodos de transferencia de calor (conduccién, conveccién y radiacion).

1.2 Clasificacién de Fuegos: Identificacidn de las clases A, B, C, Dy K.

1.3 Agentes Extinguidores: Tipos de extintores (PQS, CO2, agua) y su seleccion segun el
riesgo.

1.4 Técnicas de Extincién: Métodos de sofocacion, enfriamiento, separacion y ruptura de
reaccion en cadena.

1.5 Practica con Extintores: Ejercicios de aproximacion, ataque al fuego y medidas de
seguridad personal.

2. EVACUACION Y RESPUESTA ANTE DERRUMBES
2.1 Fases de la Evacuacion: Preparacién, deteccion de la emergencia, alarma, respuesta y
conteo en puntos de reunién.
2.2 Protocolos ante Derrumbes:
o Identificacion de zonas de menor riesgo y muros de carga.
o  Técnicas de repliegue y proteccion estructural.
o Evaluacion répida de dafios post-evento (grietas, instalaciones eléctricas y de
gas).
2.3 Busqueday Rescate Basico: Técnicas de arrastre, carga de lesionados y sefializacion de
areas revisadas.
2.4 Simulacro Integral: Ejercicio final de evacuacién bajo una hipétesis de incendio con
colapso parcial, evaluando tiempos de respuesta y coordinacion de brigadas.

Duracién: 7 a 8 horas (generalmente 50% teoria y 50% practica).

Participantes: minimo 30 y maximo 40 integrantes

Modalidad: Presencial en Campo de Practicas del proveedor, donde se brinde la capacitacion.

Lugar de imparticidn: En las instalaciones del Campo de Practicas del proveedor

RELACION DE MATERIAL Y EQUIPO PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO EN EL CAMPO DE
PRACTICA:
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» 40 Trajes de bombero en calidad de préstamo para realizar las practicas en el campo

»  Seinvierta al menos una cantidad de combustible 60 Its o la cantidad necesaria para dar
atencion a los equipos.

»  Degas, 40 Its o la cantidad necesaria para dar atencion a los equipos.

»  Seinvierta por lo menos 20 extintores o la cantidad necesaria para dar atencion a los
equipos

> Contar con instalaciones necesarias para brindar los cursos y material necesario para
realizar actividades de busqueda y rescate, incendios para cada participante.

»  Brindar traslado del personal saliendo del Campus Montecillo del Colegio de
Postgraduados hasta las instalaciones en donde se lleve a cabo la capacitacién en
Autobus.

»  Proporcionar alimentacion a todos y cada uno de los asistentes

»  Desayuno chilaquiles con bistec o pollo, jugo y fruta, cereal con leche, café o té a libre
demanda.

. Comida consistente en arroz, barbacoa de borrego, tortillas, salsas, tlacoyos o sopes, 3
refrescos por mesa y jarra de agua de sabor.

. Abundate agua en la practica.

. entregar constancias de participacién a todos y cada uno de los participantes.

. Entregar a la institucion listados de los asistentes al curso, evidencia en videos y fotos de
la participacion en las actividades del curso, tanto en impresiones como en digital en
memoria USB.

. Entregar a la institucién material impreso y digital de los temas vistos en el mismo. De
igual manera entregar a cada integrante que tome el curso material impreso.

MATERIAL PARA LA IMPLEMENTACION DEL CURSO:

. Manual para cada participante con el conteniendo el desarrollo del curso

. 1 Campo de practicas LA POSTA (para las practicas de Contra incendio y de evacuacién
en derrumbes.

. Autobus para el traslado del personal saliendo del Campus Montecillo a las instalaciones
del Campo de practicas.

Modalidad de la contratacion:

El tipo de Contratacién sera cerrado.

Los costos aplicables deberdn ser fijos y en moneda nacional durante la vigencia del contrato.

Derivado de la emision del fallo correspondiente, se formalizard uno o varios contratos cerrados, a precios fijos y
moneda nacional, durante la vigencia del instrumento juridico.

La asignacion de contrato por partida o partidas el licitante que resulte ganador en una o varias.

Lo anterior de conformidad con lo descrito en el articulo 65 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

Vigencia de la contratacion:
La vigencia del servicio sera a partir de la firma del contrato y hasta el 31 de diciembre de 2026.

Fecha de prestacién del servicio:

Cursos de Proteccion Civil: a partir del siguiente dia habil de la notificacion del fallo y hasta el 31 de diciembre del 2026.
Cursos de Capacitacion: a partir del siguiente dia habil de la notificacidn del fallo y hasta el 31 de diciembre del 2026.

Plazos, lugar y condiciones de entrega:

o

Lugares de entrega:
v Cursos en materia de Proteccién Civil (un curso en cada uno de los 7 Campus):
v' Campus Montecillo: En las instalaciones del Campus Montecillo, con domicilio en el km 36.5 de la
carretera federal México-Texcoco, col. Montecillo, municipio de Texcoco, Estado de México, C.P.
56264.
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v/ Campus Puebla: En las instalaciones del Campus Puebla del Colegio de Postgraduados, con domicilio
Boulevard Forjadores de Puebla no.205, Santiago Momoxpan, municipio de San Pedro Cholula, Puebla
C.P.72760.

v' Campus Cérdoba: En las instalaciones del Campus Cérdoba del Colegio de Postgraduados, con
domicilio en carretera federal Cérdoba - Veracruz km 348, Manuel Ledn, Amatlan de los Reyes,
Veracruz, México. C.P. 94953.

v/ Campus Veracruz: En las instalaciones del Campus Veracruz del Colegio de Postgraduados, con
domicilio en carretera federal- Xalapa -Veracruz km 88.5, via paso de ovejas entre puente Jula y paso
San Juan, tepalcates, Veracruz, México. C.P. 9160

v/ Campus Tabasco: En las instalaciones del Campus Tabasco del Colegio de Postgraduados, con
domicilio en periférico Carlos a. Molina sin numero, carretera Cardenas Huimanguillo, Im 3, C.P.
86500.

v/ Campus Campeche: En las instalaciones del Campus Campeche del Colegio de Postgraduados, con
domicilio en carretera federal Haltunchen- Edzna km 17.5, Sihochac, Champotdn, Campeche, México.
C.P. 24450.

v/ Campus San Luis Potosi: En las instalaciones del Campus San Luis Potosi del Colegio de Postgraduados,
con domicilio en lturbide no. 73, Salinas Hidalgo, San Luis Potosi, C.P. 78600.

v' Cursos para el personal del Campus Montecillo:
En las instalaciones del Campus Montecillo, con domicilio en el km 36.5 de la carretera federal México-Texcoco,
col. Montecillo, municipio de Texcoco, Estado de México, C.P. 56264.

Lo anterior, con excepcion de las partidas 8, 11, 23 y 24 pues dichos cursos son en linea, asi como también tener
en consideracion de que las partidas 18, 17, 19y 29 son mixtos y la partida 10 es hibrida.

v Cursos para el personal del Campus Puebla:
En las instalaciones del Campus Puebla del Colegio de Postgraduados, con domicilio Boulevard Forjadores de
puebla no.205, Santiago Momoxpan, municipio de San Pedro Cholula, Puebla C.P.72760.

Lo anterior, con excepcién de las partidas 30, 31, 34, 35y 36 pues dichos cursos son en linea, asi como también
tener en consideracién de que las partidas 32y 33 son mixtos.

v' Cursos para el personal del Campus Veracruz:
En las instalaciones del Campus Veracruz del Colegio de Postgraduados, con domicilio en carretera federal-
Xalapa -Veracruz km 88.5, via paso de ovejas entre puente Jula y paso San Juan, tepalcates, Veracruz, México.
C.P.9160.

Lo anterior, con excepcién de las partidas 37 y 39 pues dichos cursos son en linea, asi como también tener en
consideracion de que las partidas 38 y 40 son mixtos.

v Cursos para el personal del Campus Tabasco:
En las instalaciones del Campus Tabasco del Colegio de Postgraduados, con domicilio en periférico Carlos a.
Molina sin nimero, carretera Cardenas Huimanguillo, Im 3, C.P. 86500.

Lo anterior, con excepcion de las partidas 41 y 44 pues dichos cursos son en linea, asi como también tener en
consideracion de que las partidas 42 y 43 son mixtos.

v Cursos para el personal de la Administracién Central:
En las instalaciones del Campus Montecillo, con domicilio en el km 36.5 de la carretera federal México-Texcoco,
col. Montecillo, municipio de Texcoco, Estado de México, C.P. 56264.

Se realiza la precision que este curso corresponde a la partida 45 que se llevard a cabo de manera hibrida.
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Partida AC-46 Administracién Central: salida de las instalaciones del Campus Montecillo, con domicilio en el km
36.5 de la carretera federal México-Texcoco, col. Montecillo, municipio de Texcoco, Estado de México, C.P.
56264, al Campo de practicas LA POSTA (para las practicas de Contra incendio y de evacuacién en derrumbes.

o  Condiciones de prestacion de los servicios:

- Los servicios seran brindados en las instalaciones del colegio de postgraduados, con excepcién de aquellos
cursos que se imparten en modalidad en linea, dentro de los tiempos que sean programados en el calendario
que para tal efecto defina el departamento de relaciones laborales, una vez adjudicados los servicios.

- El proveedor adjudicado deberd considerar el equipo y materiales necesarios para la prestacion del servicio, por
lo que no se realizara cargo o condicién alguna de manera adicional a la institucién con motivo de dichos rubros.

- Los costos por transportacidn no representaran cargos adicionales al colegio de postgraduados.

Normas Nacionales e Internacionales:
e  Cursos de proteccion civil:

o  NOM-002.STPS-2010 condiciones de seguridad, prevencion y proteccion en los centros de trabajo.

o  NOM-003-SEGOB-2011 establece los colores, formas, simbolos y dimensiones de las sefiales y avisos de proteccidn civil
en México. Su objetivo es estandarizar la sefializacion para prevenir riesgos, prohibir acciones, indicar obligaciones e
informar sobre equipos de emergencia, facilitando la evacuacion y respuesta ante desastres en inmuebles.

o  NOM-008-SEGOB-2015 establece acciones de prevencién y condiciones de seguridad en materia de proteccion civil para
personas con discapacidad (PcD) en situaciones de emergencia o desastre. Su objetivo es salvaguardar su integridad en
inmuebles del sector publico, privado y social, garantizando un trato digno y accesibilidad.

o NOM-010-SSPC-2019 (publicada en 2024) establece los requisitos minimos obligatorios para implementar el Sistema de
Comando de Incidentes (SCI) en México. Su objetivo es estandarizar la respuesta ante emergencias, desastres o eventos
planeados, siendo de observancia obligatoria para los sectores publico, privado y social.

e  Cursos para el personal de los distintos Campus:

o IS0 10015 - Directrices para la capacitacion: Es una norma especifica enfocada en la gestién de la competenciay el desarrollo

de las personas dentro del proceso de formacion.

o SO 9001:2015 - Sistema de Gestion de Calidad: Certifica que el proveedor cuenta con procesos estandarizados para la

gestion, disefio y entrega de sus cursos.

El cumplimiento de las Normas Nacionales e Internacionales serd verificado mediante la presentacién de certificados, fichas
técnicas, hojas de datos o documentacion del fabricante donde se evidencie el cumplimiento de las normas requeridas, pruebas
de laboratorio, reservandose la convocante el derecho de validar la autenticidad de la informacién presentada, dicha lista es
enunciativa mas no limitativa.

De igual manera, no se omite mencionar que, en caso de resultar adjudicado, el proveedor debera presentar los documentos
originales o copias certificadas para su cotejo, en caso de ser requeridos.

Licencias, permisos certificados y autorizaciones:

e  Cursos de proteccion civil:
o Certificado en estdndares de atencién prehospitalaria como el EC0307 (Atencién de primeros auxilios a personas
accidentadas).
e Cursos para el personal de los distintos Campus:
o Certificado en el estandar EC0217.01 (Imparticidén de cursos de formacion del capital humano)
o EC0301 - Disefio de cursos de formacion del capital humano de manera presencial grupal, sus instrumentos de evaluaciény
manuales del curso: Avala la capacidad para crear el contenido y material didactico.

El cumplimiento de las licencias, permisos certificados y/o autorizaciones serd verificado mediante la presentacién de certificados,
fichas técnicas, hojas de datos o documentacion del fabricante donde se evidencie el cumplimiento de los certificados requeridos,
pruebas de laboratorio, reservandose la convocante el derecho de validar la autenticidad de la informacién presentada, dicha lista
es enunciativa mas no limitativa.

Km. 36.5 Carretera Federal México-Texcoco, Montecillo, Texcoco, Estado de México C.P. 56264
Edificio Francisco Merino Rabago, Tel. +52 (55) 58045900, (595) 95 20200 Ext: 1048 y 1049

92 | 153



LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-08-1ZC-0081ZC999-N-
114-2026, REFERENTE A LA CONTRATACION DE CURSOS DE CAPACITACION Y

Colegio de AGRIC | ' LT ' l RA ADIESTRAMIENTO 2026 PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES
Postgraduados Lo
X " SECRETARIA DE AGRICULTURA ¥ DESARROLLO RURA

®

De igual manera, no se omite mencionar que, en caso de resultar adjudicado, el proveedor debera presentar los documentos
originales o copias certificadas para su cotejo, en caso de ser requeridos.

Garantias:

Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas de Prestacién del Servicio y de conformidad con los articulos 69y 70
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y demds normatividad aplicable a favor y satisfaccion del
Colegio de Posgraduados, la empresa que resulte adjudicada se obliga a garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas
del contrato, por lo que deberd presentar fianza expedida por institucion debidamente autorizada a favor del Colegio de
Posgraduados, por un importe del 10% (diez por ciento) del monto total del contrato, en moneda nacional, sin considerar el
impuesto al valor agregado (IVA).

Penas convencionales:

Con base en el articulo 75 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 141 de su Reglamento, asi
como numeral 1.15.1 de las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Colegio de
Posgraduados, la penalizacidn por atraso en la prestacion del servicio serd del 1% (uno por ciento) del monto total de cada curso
por cada dia natural de atraso.

La acumulacién de las penas convencionales no excederd del importe de la garantia de cumplimiento, sin considerar el I.V.A., en
cuyo caso, se procederad al inicio del procedimiento de rescision del respectivo contrato.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 141del Reglamento de la Ley, el pago del servicio quedard condicionado
proporcionalmente al pago que la empresa adjudicada deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso en el
cumplimiento de las obligaciones, en el entendido de que si el contrato es rescindido no procedera el cobro de dichas penas.

En ningln caso las penas convencionales podran negociarse en especie, independientemente de la aplicacion de las penas
mencionadas. El Colegio de Postgraduados podra en cualquier momento optar por la rescision del contrato por incumplimiento.

Independientemente de la aplicacion de las penas mencionadas y con fundamento en el articulo 77 de la Ley, el Colegio de
Postgraduados podra en cualquier momento rescindir administrativamente su contrato, cuando la empresa adjudicada incurra en
incumplimiento de las obligaciones, para lo cual se aplicara el procedimiento previsto en dicho precepto.

Formato de oferta econdémica:
El posible proveedor debera de ofertar sus costos considerando el siguiente formato:

Partida Concepto de | Unidad Cantidad Precio unitario ofertado
servicio

Subtotal de la oferta:

IVA:

R 923 W W W W W W W W w
'

Total:

No serd impuesta condicion alguna en cuanto a cargos adicionales por concepto de fletes, maniobras de traslado, carga y descarga,
seguros u otros costos adicionales para el Colegio de Postgraduados.
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Defectos y Vicios:

Conforme al Articulo 75 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del sector publico, el oferente se obliga a que el
servicio se realice a entera satisfaccion del Colegio de Postgraduados, por lo que el oferente respondera de los defectos y vicios
ocultos que afecten la calidad del servicio, asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido, en los términos
sefialados en el presente anexo técnico y en el Cédigo Civil Federal.

Cesion de derechos y obligaciones:

El oferente no podra ceder total o parcialmente los derechos y obligaciones derivados del presente contrato y sus anexos que lo
integran, a favor de cualquier otra persona fisica o moral.

Conforme al Articulo 67 Ultimo parrafo de la LAASSP se exceptla de lo anterior lo relacionado con los derechos de cobro, en cuyo
caso se deberd contar con la conformidad previa y por escrito del Colegio de Postgraduados.

Entregables:

Conforme a lo dispuesto en el apartado de tipo y caracteristicas de los entregables resultados del servicio, establecido dentro del

presente anexo técnico.

Los entregables de los servicios deberan ser los siguientes:

e  Entregar ala institucion, asi como a cada integrante que tome el curso, material impreso, asi como digital de los temas vistos
en el mismo.

e Listas de asistencia de cada uno de los cursos que se impartan.

e Documentacion que acredite las evaluaciones realizadas a los participantes.

e Listas de calificaciones.

e  Reporte o evidencia fotogréfica.

e  Constancias con firma del instructor y representante de la empresa.

e  Unidad de almacenamiento USB que contenga digitalizados todos y cada uno los anteriores documentos por separado de cada
Ccurso.

Deberan ser entregados conforme a la calendarizacion de la imparticidn de los cursos, una vez impartidos, dentro de los 10 dias
naturales posteriores.

Evaluacion Técnica:

La presente evaluacién se realizara por medio de puntos y sera aplicable para las propuestas presentadas por el o los proveedores,
por lo que se deberd de remitir la informacion siguiente, con la finalidad de que cada propuesta sea evaluada y redna un minimo
de 47.5 puntos de un maximo de 60 puntos.

Administrador del contrato:

De conformidad con lo descrito en el articulo 129 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, la persona servidora publica de administrar y vigilar el cumplimiento del contrato es la Lic. Cristina Garcia Aguirre, Jefa del
Departamento de Relaciones Laborales.
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ANEXO TECNICO PARTIDA AG 46

Justificacién: Conforme a lo establecido en el Articulo 99 de la Ley General de Archivos, publicada el 15 de junio de 2018 en el Diario
Oficial de la Federacion, asi como en cumplimiento al Objetivo 3 del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026, se requiere
llevar a cabo la contratacion del servicio de capacitacion en materia de archivo para Titulares de Unidades Administrativas, Responsables
de Archivo de Tramite y Concentracidn, personal operativo y eventual, que se encuentren involucrados con la administracién del acervo

documental.

Descripcion de los bienes y servicios: Curso “Formacion Avanzada en Archivistica: Nuevo Marco Juridico Mexicano y Herramientas de
Inteligencia Artificial”, el cual, deberd ser en modalidad presencial y en linea (hibrido), presencial para personal del Campus Montecillo
y en linea Unicamente para los Campus Campeche, Cérdoba, Puebla, San Luis Potosi, Tabasco y Veracruz, de acuerdo a lo siguiente:

Capacidad de
Grupo P o Fecha Ndmero de dias Horario
Participantes
1 50 Septiembre - Octubre 3 10:00 a 15:00 horas
2 50 Septiembre - Octubre 3 10:00 a 15:00 horas
3 50 Septiembre - Octubre 3 10:00 a 15:00 horas
15h . , 45
Total 150 9 oras. por grupo, 45 en
total
TEMARIO
Curso Formacién Avanzada en Archivistica: Nuevo Marco Juridico Mexicano y Herramientas de Inteligencia Artificial.
Médulo 1. Marco Juridico Archivistico Actualizado.
1.1 LaLey General de Archivos: Reformas y Disposiciones Vigentes.
1.2 Sistemas Normativos de Transparencia y Proteccion de Datos post - Instituto Nacional de Transparencia, Acceso
a la Informacién y Proteccion de Datos Personales (INAI).
. 1.3 Actividad Practica: Analisis de Casos Normativos.
Temario

Modulo 1. Gestién Documental de Nivel Intermedio - Avanzado.

2.1 Instrumentos Archivisticos: Actualizacién y Mantenimiento.
2.2 Transferencias Documentales y Archivo de Concentracién.
2.3 Taller Practico: Elaboracién de Inventario de Transferencia Primaria.
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Mddulo 11I. Reforma del Sistema Archivistico Nacional.

3.1 El Archivo General de la Nacién (AGN) en el Nuevo Escenario.

3.2 Unidad de Gestiéon Documental y Archivo (UGDA): Organizacién Optima.
3.3 Preservacién del Patrimonio Documental.

3.4 Actividad: Diagnostico Archivistico Institucional.

Modulo IV. Acceso a la Informacién y Transparencia post — INAI.

4.1 Nuevo Procedimiento de Atencion a Solicitudes de Informacion.
4.2 Obligaciones de Transparencia Proactiva.
4.3 Taller: Atencién de Solicitudes con el Nuevo Marco Juridico.

Mddulo V. Archivo Digital e Inteligencia Artificial Aplicada.

5.1 Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo (DEA).

5.2 Inteligencia Artificial en los Archivos: Conceptos Fundamentales.

5.3 Herramientas de Inteligencia Artificial (IA) para los Archivos del COLPOS.
5.4  Taller Practico de IA.

Médulo VI. Archivo Digital e Inteligencia Artificial Aplicada.

6.1 Integracion y Resolucién de Casos Integradores.

6.2  Plan de Acciodn Institucional Individual.

6.3 Evaluacion Final.

6.4  Clausura, reflexion final del facilitador y comentarios de cierre de los participantes.

Modalidad de la contratacidn: Se trata de un contrato cerrado con precios fijos.
Vigencia de la contratacion: A partir de la formalizacion del Contrato y hasta el 31 de diciembre de 2026.

Plazos, lugar y condiciones de entrega: La sede del curso en modalidad presencial serd en la sala de Usos Multiples (parte superior de la
cafeteria), en frente de la Unidad de Congresos del Campus Montecillo, ubicada en Km 36.5, Carretera Federal México-Texcoco,
Montecillo, Municipio de Texcoco, Estado de México, C.P. 56230, asimismo, el licitante adjudicado entregara en los siguientes quince
dias habiles posteriores a la conclusién de dicho curso, lo siguiente:

e  Constancia de participacidn para aquellos asistentes que cumplan con el 80% de asistencia, con el aval de la Secretaria del
Trabajo y Previsidn Social (STPS).

e Listas de asistencia de cada uno de los grupos y participantes registrados.

e Evaluacion inicial y final del aprovechamiento obtenido por cada participante.

e Informe de evaluacion, presentacion (diapositivas), video y reporte fotogréfico.

e  Evaluacion del instructor de acuerdo a lo recabado por cada uno de los participantes.

e  Manual del participante impreso y electronico con resumen de contenidos, ejercicios y fuentes de consulta.

e Deberd contar con equipo de computo laptop, proyector para la presentacion de diapositivas y cuenta empresarial de la
plataforma zoom.

e  Envid de correos electronicos, creacion de grupos y registro de participantes en la plataforma WhatsApp para el intercambio
de informacion y atenciéon de dudas.
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Licencias, permisos certificados y autorizaciones: El licitante adjudicado debera indicar los requisitos técnicos suficientes a efecto de
acreditar que aquel que pretenda ser el instructor cuente con:

e  Titulo en Archivonomia, Ciencias de la Informacion, Biblioteconomia o area afin.

e  Experiencia minima de 5 afios en archivos de la Administracién Publica Federal.

e Conocimiento actualizado de la Ley General de Archivos y sus reformas mas recientes.

e  Experiencia practica en gestion de documentos electrénicos y herramientas de Inteligencia Artificial aplicadas a archivos.
e  Habilidad para conducir talleres participativos y adaptar contenidos a realidades institucionales especificas.

e Registro ante la Secretaria del Trabajo y Prevision Social (STPS), para la imparticion de cursos en materia de archivos.

Visitas: No aplica.

Normas aplicables: Las Nacionales e Internacionales, el licitante adjudicado deberd presentar carta bajo protesta de decir verdad en la
gue manifieste que los bienes que oferta cumplen con las Normas Oficiales Nacionales o Internacionales aplicables.

Penas Convencionales y deductivas: Se aplicara la pena convencional equivalente al 1%, por cada dia natural de atraso sobre la parte de
los servicios no prestados, de conformidad a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP), asi como,
las deducciones econdmicas se aplicaran sobre la cantidad indicada sin incluir impuestos.

Muestras y métodos de prueba: Deber ser elaborada por el Area Técnica durante el procedimiento de contratacion.

Forma de Pago: Quedard sujeta a las condiciones que se establezcan en el contrato, asimismo, no podra exceder de veinte dias naturales
contados a partir de la entrega de la factura respectiva, previa entrega de los bienes o prestacion de los servicios en los términos del
contrato, lo anterior, de conformidad con lo establecido en el articulo 51de la LAASSP.

Anticipos: No se otorgara anticipo.

Administrador del contrato: Lcdo. Edgar Reyna Alipio, Coordinador de Archivos y Encargado del Departamento del Archivo General, para
dar seguimiento y verificar el cumplimiento de las obligaciones que deriven del instrumento contractual.

Mecanismo de Evaluacién: Sera conforme a la normatividad vigente y aplicable, asi como de acuerdo al criterio establecido por el Area
Técnica responsable de la aplicacién, durante el procedimiento de contratacion.

Garantfas: La garantia de cumplimento debera constituirse por el licitante que resulte ganador mediante fianza expedida por una
institucion debidamente autorizada en los términos de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, en moneda nacional, por un importe
del 10% (DIEZ POR CIENTO) del monto total del contrato sin considerar el impuesto al valor agregado (IVA).

Capacitacion: No aplica.
Abastecimiento simultaneo: No aplica.

Firmas: Lcdo. Edgar Reyna Alipio, Coordinador de Archivos y Encargado del Departamento del Archivo General.
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ANEXO A1 : ACREDITAMIENTO DE LA PERSONALIDAD JURIDICA

(nombre) manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido
debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para comprometerme por si 0 por mi representada en la
presente Convocatoria a la LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-08-1ZC-0081ZC999-N-114-2026, REFERENTE A LA
CONTRATACION DE CURSOS DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO 2026 PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS
DIFERENTES CAMPUS DEL COLEGIO DE POSTGRADUADOS ASI COMO DE PROTECCION CIVIL

"A nombre y representacion de: (persona fisica o moral)

Clave del Registro Federal de Contribuyente:
Domicilio fiscal:

Colonia: Delegacion o Municipio:
Codigo Postal Entidad Federativa: __

Teléfonos: Fax:

Num. de escritura (s) publica (s) en la (s) que consta su acta constitutiva:
Fecha (s):

Reformas o modificaciones al acta constitutiva:

Nombre completo, ndmero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de las escrituras arriba mencionadas:

Relacién de Accionistas.

Descripciéon del objeto social de la empresa (personas morales) TRANSCRIBIR EN FORMA COMPLETA EL OBJETO SOCIAL TAL COMO
APARECE EN SU ACTA CONSTITUTIVA O ACTIVIDAD PREPONDERANTE (TRATANDOSE DE PERSONAS  FISICAS):

Nombre del apoderado legal o] representante:

Datos de las escrituras publicas en las que le fueron otorgadas las facultades sus poderes. - Escritura publica numero:
Fecha:
Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se protocolizé:

Nombre del representante del licitante:

Datos de las escrituras publicas en las que le fueron otorgadas las facultades sus poderes. - Escritura publica numero:
Fecha:
Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se protocolizé:

*Manifiesto que el domicilio indicado en el presente anexo es para oir y recibir todo tipo de notificaciones y documentos que deriven de
los actos del procedimiento de la presente Licitacién Publicay, en su caso, del contrato respectivo, mismo que servira para practicar las
notificaciones aun las de cardcter personal, las que surtirdn todos sus efectos legales mientras no sefiale otro distinto.

Por ultimo manifiesto reconocer que la firma y antefirma que aparece en este documento me corresponde y mediante ella me ostento
como Representante Legal de la empresa antes descrita.
Firma Ante Firma

(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario
Nombre y Firma; Lugar y fecha

ANEXO A2 : MANIFIESTO DEL CORREO ELECTRONICO DEL LICITANTE
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TEXCOCO ESTADO DE MEXICO A (dia) DE (mes) DE 2026

DEPARTAMENTO DE ADQUISICICIONES Y CONTRATOS
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

COLEGIO DE POSTGRADUADOS

PRESENTE

PARA PERSONA FISICA:

El que suscribe, (Persona fisica), de NACIONALIDAD MEXICANA, con clave de Registro Federal de Contribuyentes (indicar el RFC), en
relacién con la LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-08-1ZC-0081ZC999-N-114-2026, REFERENTE A LA
CONTRATACION DE CURSOS DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO 2026 PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES
CAMPUS DEL COLEGIO DE POSTGRADUADOS ASI COMO DE PROTECCION CIVIL, manifiesto que mi direccidn de correo electrénico es
la siguiente:

- XXXXXXxx (indicar la direccién completa de correo electrénico).
PARA PERSONA MORAL:

El que suscribe, en mi caracter de (apoderado legal/representante legal/administrador tnico/ELEGIR UNA OPCION O BIEN, PONER EL
CARACTER DE REPRESENTACION) de la empresa {nombre de la empresa), legalmente constituida conforme a las leyes de la Republica
Mexicana, segln consta en la escritura publica nimero ____, de fecha (dia) de (mes) de (afio), otorgada ante la fe del licenciado
; empresa de NACIONALIDAD MEXICANA, con clave de Registro Federal de Contribuyentes ,enrelaciénala LICITACION
PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-08-1ZC-00812C999-N-114-2026, REFERENTE A LA CONTRATACION DE CURSOS DE
CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO 2026 PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES CAMPUS DEL COLEGIO DE
POSTGRADUADOS ASI COMO DE PROTECCION CIVIL, manifiesto que la direccién de correo electrénico de mi representada es la
siguiente:

- XXXXXXxx (indicar la direccion completa de correo electrénico).

ATENTAMENTE
EL LICITANTE
NOMBRE DE LA PERSONA MORAL O FfSICA

REPRESENTANTE LEGAL AUTORIZADO (PERSONA MORAL)
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ANEXO A3 : ESCRITO DE NO ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS DE LOS ARTICULOS 71 Y 90 DE LA LAASSP

TEXCOCO ESTADO DE MEXICO A (dia) DE (mes) DE 2026

DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

COLEGIO DE POSTGRADUADOS

PRESENTE

PARA PERSONA FISICA:

El que suscribe, (Persona fisica), de NACIONALIDAD MEXICANA, con clave de Registro Federal de Contribuyentes (RFC), y en
cumplimiento a lo ordenado por el articulo 83, fraccién VI, inciso e, del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, y para efectos de presentar proposicion y en su caso, poder celebrar el contrato respectivo con esta
dependencia en relacién a la LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-08-1ZC-0081ZC999-N-114-2026, REFERENTE A
LA CONTRATACION DE CURSOS DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO 2026 PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES
CAMPUS DEL COLEGIO DE POSTGRADUADOS ASI COMO DE PROTECCION CIVIL, DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD LO
SIGUIENTE.

PARA PERSONA MORAL:

El que suscribe, en mi caracter de (apoderado legal/representante legal/administrador tinico/ELEGIR UNA OPCION O BIEN, PONER EL
CARACTER DE REPRESENTACION) de la empresa (nombre de la empresa), legalmente constituida conforme a las leyes de la Republica
Mexicana, segin consta en la escritura publica nimero ___, de fecha (dia) de (mes) de (afio), otorgada ante la fe del licenciado

; empresa de NACIONALIDAD MEXICANA, con clave de Registro Federal de Contribuyentes (RFC), y en cumplimiento a lo
ordenado por el articulo 83, fraccion VI, inciso e, del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, y para efectos de presentar proposicion y en su caso, poder celebrar el contrato respectivo con esta dependencia en relaciéon
a la LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-08-1ZC-0081ZC999-N-114-2026, REFERENTE A LA CONTRATACION DE
CURSOS DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO 2026 PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES CAMPUS DEL COLEGIO
DE POSTGRADUADOS ASI COMO DE PROTECCION CIVIL, DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD A NOMBRE DE MI REPRESENTADA
LO SIGUIENTE:

- QUE NO ME ENCUENTRO EN NINGUNO DE LOS SUPUESTOS QUE SE ESTABLECEN LOS ARTICULOS 71 Y 90 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

ATENTAMENTE
EL LICITANTE
NOMBRE DE LA PERSONA MORAL O FISICA

REPRESENTANTE LEGAL AUTORIZADO (PERSONA MORAL)
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ANEXO A4: DECLARACIONES DE INTEGRIDAD

TEXCOCO ESTADO DE MEXICO A (dia) DE (mes) DE 2026

DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

COLEGIO DE POSTGRADUADOS

PRESENTE

PARA PERSONA FISICA:

El que suscribe, (Persona fisica), de NACIONALIDAD MEXICANA, con clave de Registro Federal de Contribuyentes (RFC), y en
cumplimiento a lo ordenado por el articulo 83, fraccion VI, inciso f, del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, y para efectos de presentar proposicién y en su caso, poder celebrar el contrato respectivo con esta
dependencia en relacién a la, LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-08-1ZC-00812C999-N-114-2026, REFERENTE
A LA CONTRATACION DE CURSOS DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO 2026 PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS
DIFERENTES CAMPUS DEL COLEGIO DE POSTGRADUADOS ASI COMO DE PROTECCION CIVIL, DECLARO BAIO PROTESTA DE DECIR
VERDAD LO SIGUIENTE:

PARA PERSONA MORAL:
El que suscribe, en mi carécter de (apoderado legal/representante legal/administrador tinico/ELEGIR UNA OPCION O BIEN, PONER EL
CARACTER DE REPRESENTACION) de la empresa (nombre de la empresa), legalmente constituida conforme a las leyes de la Republica
Mexicana, segin consta en la escritura publica nimero ___, de fecha (dia) de (mes) de (afio), otorgada ante la fe del licenciado
; empresa de NACIONALIDAD MEXICANA, con clave de Registro Federal de Contribuyentes (RFC), y en cumplimiento a lo
ordenado por el articulo 83, fraccién VI, inciso f, del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, y para efectos de presentar proposicidn y en su caso, poder celebrar el contrato respectivo con esta dependencia en relacién
a la LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-08-12C-00812C999-N-114-2026, REFERENTE A LA CONTRATACION DE
CURSOS DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO 2026 PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES CAMPUS DEL
COLEGIO DE POSTGRADUADOS ASI COMO DE PROTECCION CIVIL, DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD A NOMBRE DE M
REPRESENTADA LO SIGUIENTE:

» Que conozco plenamente el contenido de los articulos 71 y 90 ante penultimo parrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; asi como sus alcances legales y que no me encuentro en ninguno de los
supuestos que se establecen en estos preceptos.

» Que conozco plenamente el contenido del Articulo 32-D del Codigo Fiscal de la Federacidn; asi como sus alcances legales, y
gue no me encuentro en ninguno de los supuestos a que se refiere la fraccién VIl de dicho Articulo.

» Que no se desempefia empleo, cargo o comisidn en el servicio publico o, en su caso, que a pesar de desempefiarlo, con la
formalizacion del contrato correspondiente no se actualiza un Conflicto de Interés.

» Que los SERVICIOS ofertados cumplen con las Normas Oficiales Mexicanas y/o Internacionales aplicables.

» Que conoce plenamente el contenido del art. 25 de la Ley Federal de Austeridad Republicana que a la letra dice: "Queda
Prohibido a cualquier persona fisica o moral el uso de su personalidad juridica para eludir el cumplimiento de obligaciones y
perjudicar intereses publicos o privados. Para ello, se aplicaran acciones fiscalizadoras y politicas de transparencia en el sector
privado cuando participe de recursos publicos, incluyendo el levantamiento del velo corporativo, a efecto de evitar como
causal excluyente de responsabilidad de la persona servidora publica o sus familiares hasta el cuarto grado por
consanguinidad o afinidad, el empleo de una personalidad juridica colectiva. Lo anterior, de conformidad con lo establecido
en el marco normativo aplicable".

» Que por mi o por interpdsita persona me abstendré de adoptar conductas para que las personas servidoras publicas de la
dependencia induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento u otros aspectos que
me puedan otorgar condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes, asi como, de incorporar durante la
vigencia de los contratos a personas que se encuentren inhabilitadas.
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» Que conozco el contenido de los Anexos informativos de esta convocatoria a la licitacion publica.
» Que acepto todas y cada una de las cldusulas y condiciones de la convocatoria a la licitacién publica.

» Que nunca he sido sancionado o se me ha rescindido o cancelado contrato o pedido, ni me encuetro en situacion de mora
en tiempos de entrega, tanto en el Colegio de Postgraduados, como con alguna otra dependencia o entidad del sector
publico o sus érganos desconcentrados.

» Declaro bajo protesta de decir verdad que los SERVICIOS ofertados cumplen con el grado de integracidn nacional solicitado
de conformidad con el decreto del 05 de septiembre de 2007 emitido por la Secretaria de la Funcidn Publica, art. 22 y 26,
"tratandose de adquisiciones de madera, muebles y suministros de oficina fabricados con madera, deberan requerirse
certificados otorgados por terceros previamente registrados ante la secretaria de medio ambiente y recursos naturales....".
(solo en caso de aplicar)

» Declaro bajo protesta de decir verdad que la actividad comercial que desarrollo guarda estricta relacion con los servicios a
cotizar.

» Declaro bajo protesta de decir verdad que cuento con la experiencia, capacidad técnica y financiera, asi como con eficiente
organizacion administrativa, equipo adecuado y recursos para cumplir con las obligaciones que en caso de resultar
adjudicado se deriven.

» Que en caso de que sea necesaria licencia para la realizacion del servicio, esta debera de presentarse en la propuesta, en
caso de violaciones en materia de derechos inherentes a la propiedad intelectual, la responsabilidad estara a cargo del
licitante.

» Que el Colegio de Postgraduados podra solicitar el reemplazo del personal que brinde el servicio al COLPOS, solicitud que
deberd ser atendida en un tiempo maximo de 15 dias naturales. A través de esta carta podre manifestar que el personal
propuesto sera el entregue los servicios durante la vigencia del contrato y solo podra ser sustituido por caso fortuito o fuerza
mayor en la que asi lo acredite ante el Colegio de Postgraduados

» Que en caso de contar con oficinas filiales en la Republica Mexicana informare al Colegio de Postgraduados cuales sony en
su caso, su ubicacion de cada una de ellas.

» Que se tiene pleno conocimiento de los alcances contenidos dentro del Anexo Segundo del "Protocolo de Actuacion en
Materia de Contrataciones Publicas, Otorgamiento y Prérroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Coceciones", respecto
a la presentacion del MANIFIESTO QUE PODRAN FORMULAR LOS PARTICULARES EN LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACIONES PUBLICAS, DE OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y
CONCESIONES, siendo responsabilidad de mi representada la optatividad de presentar dicho manifiesto.

» Que conocen plenamente el contenido y alcances de "LA LGRA" asi como a la demas normatividad vigente aplicable en la
materia, por lo que me abtendre de realizar cualquiera de las siguientes conductas, con el conocimiento de que al realizarlas
sere acreedor de las sanciones, penales y administrativas a que alla lugar:

) Prometa, ofrezca o entregue dinero o cualquier otra dadiva a una persona servidora publica o a un tercero, a cambio
de que dicha persona servidora publica realice o se abstenga de realizar un acto relacionado con sus funciones o con
las de otra persona servidora publica, con el propdsito de obtener o mantener un beneficio o ventaja, con
independencia de la aceptacion o recepcién del dinero o de la dadiva o del resultado obtenido.

Se incurrira asimismo en responsabilidad, cuando la promesa u ofrecimiento de dinero o cualquier dadiva se haga a
un tercero, que de cualquier forma intervenga en el disefio o elaboracién de la convocatoria de Licitacién Publica o
de cualquier otro acto relacionado con el procedimiento de contratacion publica de caracter federal;

) Ejecute con uno o mas sujetos a que se refiere el apartado denominado SUJETOS OBLIGADOS de esta solicitud de
cotizacion, acciones que impliquen o tengan por objeto o efecto obtener un beneficio o ventaja indebida en las
contrataciones publicas de caracter federal;

) Realice actos u omisiones que tengan por objeto o efecto participar en contrataciones publicas de caracter federal,
no obstante que por disposicion de ley o resolucion administrativa se encuentre impedido para ello;
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V) Realice actos u omisiones que tengan por objeto o efecto evadir los requisitos o reglas establecidos en las
contrataciones publicas de caracter federal o simule el cumplimiento de éstos;

V) Intervenga en nombre propio pero en interés de otra u otras personas que se encuentren impedidas para participar
en contrataciones publicas de caracter federal, con la finalidad de que ésta o éstas uUltimas obtengan, total o
parcialmente, los beneficios derivados de la contratacion;

Vi) Obligue sin tener derecho a ello, a una persona servidora publica a dar, suscribir, otorgar, destruir o entregar un
documento o algun bien, con el fin de obtener para si o un tercero una ventaja o beneficio;

VIl) Promueva o use su influencia, poder econémico o politico, reales o ficticios, sobre cualquier persona servidora
publica, con el propdsito de obtener para si o un tercero un beneficio o ventaja, con independencia de la aceptacion
de la persona o personas servidoras publicas o del resultado obtenido, y

Vil Presente documentacion o informacion falsa o alterada con el propdsito de lograr un beneficio o ventaja.

Asi también, y en caso de resultar ganador en la adjudicacion del contrato derivado del presente procedimiento de contratacion, DECLARO
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE:

»  Guardare confidencialidad de la informacién que sea de mi conocimiento con motivo de la adquisicion de los servicios
objeto de la presente Licitacién Publica y me comprometo a no hacerla publica, salvo peticion judicial de autoridad
competente en territorio mexicano. Dicha restriccion sera aplicable en forma permanente (perpetua). Asi mismo, en caso
de violacion a lo mencionado, cubriré al Colegio de Postgraduados los dafios y perjuicios que le hubiera causado
independientemente de la rescision y las acciones legales que en su caso procedan.

> Reparare cualquier dafio que yo y/o mi personal llegue a causar a los equipos o instalaciones del Colegio de
Postgraduados, sin costo alguno para la institucion, dentro de los cinco dias habiles contados a partir de la notificacion
que por escrito realicen los administradores del contrato.

»  Cualquier software que utilice para los CURSOS DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO 2026 PARA EL PERSONAL
ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES CAMPUS DEL COLEGIO DE POSTGRADUADOS ASI COMO DE PROTECCION CIVIL DEL
COLEGIO DE POSTGRADUADOS 2026, contard con el licenciamiento necesario y éste correra por mi cuenta y
responsabilidad exclusiva.

»  Entregare las fianzas de cumplimiento de contrato solicitados en la presente convocatoria.

»  Acepto como requisito en la presente Convocatoria que la formalizacion del contrato se realizard a través del Médulo de
Formalizacién de instrumentos Juridicos, para lo cual debo estar inscrito o realizar las gestiones correspondientes para
registrarme en el Mddulo aludido.

ATENTAMENTE
EL LICITANTE
NOMBRE DE LA PERSONA MORAL O FISICA

REPRESENTANTE LEGAL AUTORIZADO (PERSONA MORAL)
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ANEXO A12: ESTRATIFICACION. FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE PARTICIPEN EN LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LOS LINEAMIENTOS PARA FOMENTAR LA
PARTICIPACION DE LAS MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS EN LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE
BIENES MUEBLES, AS COMO LA CONTRATACION DE SERVICIOS QUE REALICEN LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL.

Meéxico, DF,. a de de 2026

DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

COLEGIO DE POSTGRADUADOS

PRESENTE

Me refiero al procedimiento (3) no. (4) en el que mi representada, la empresa (5) participa a través de la propuesta presentada.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto por los “Lineamientos para fomentar la participacién de las micro, pequefias y
medianas empresas en los procedimientos de adquisicion y arrendamiento de bienes muebles, asi como la contratacion de servicios que
realicen las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal”, declaro bajo protesta de decir verdad, que mi representada
pertenece al sector (6) , cuenta con (7) empleados de planta registrados ante el IMSS y con (8) personas subcontratadasy que el monto
de las ventas anuales de mi representada es de (9) obtenido en el ejercicio fiscal correspondiente a la Ultima declaracion anual de
impuestos federales. Considerando lo anterior, mi representada se encuentra en el rango de una empresa (10), atendiendo a lo siguiente:

TAMANO SECTOR RANGO DE NUMERO DE RANGO DE MONTO DE TOPE MAXIMO
(10) (6) TRABAJADORES (7) + (8) VENTAS ANUALES (MDP) (9) COMBINADO *
4.6

MICRO TODAS HASTA 10 HASTA $4
PEQUENA COMERCIO DESDE 11 HASTA 30 DESDE $4.01 HASTA $100 93
INDUSTRIAY DESDE 11 HASTA 50 DESDE $4.01 HASTA $100 95
SERVICIOS
MEDIANA COMERCIO DESDE 31 HASTA 100 DESDE $100.01 HASTA $250 235
SERVICIOS DESDE 51 HASTA 100
INDUSTRIA DESDE 51 HASTA 250 DESDE $100.01 HASTA 250 250

* TOPE MAXIMO COMBINADO = (TRABAJADORES) X 10% + (VENTAS ANUALES X 90%

(7)Y (8) EL NUMERO DE TRABAJADORES SERA EL QUE RESULTE DE LA SUMATORIA DE LOS PUNTOS (7) Y (8)

(10) EL TAMARO DE LA EMPRESA SE DETERMINARA A PARTIR DEL PUNTAJE OBTENIDO CONFORME A LA SIGUIENTE
FORMULA: PUNTAJE DE LA EMPRESA = (NUMERO DE TRABAJADORES) X 10% + (MONTO DE VENTAS ANUALES) X 90% EL CUAL
DEBE SER IGUAL O MENOR AL TOPE MAXIMO COMBINADO DE SU CATEGORIA.

Asimismo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que el registro federal de contribuyentes de mi representada es: (11) y que el
registro federal de contribuyentes del (os) fabricantes(s) de los viene que integran mi oferta, es (son) (12).
ATENTAMENTE

(13)

INSTRUCTIVO DE LLENADO

NUMERO DESCRIPCION

1 SENALAR LA FECHA DE SUSCRIPCION DEL DOCUMENTO

2 ANOTAR EL NOMBRE DE LA DEPENDENCIA CONVOCANTE

3 PRECISAR EL PROCEDIMIENTO DE QUE SE TRATE LICITACION PUBLICA, INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS O ADJUDICACION DIRECTA

4 INDICAR EL NUMERO RESPECTIVO DEL PROCEDIMIENTO

5 CITAR EL NOMBRE O RAZON SOCIAL O DENOMINACION DE LA EMPRESA
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NUMERO DESCRIPCION

6
7
8
9
10

11
12

13

INDICAR CON LETRA EL SECTOR AL QUE PERTENECE (INDUSTRIA, COMERCIO O SERVICIOS)

ANOTAR EL NUMERO DE TRABAJADORES DE PLANTA INSCRITOS EN EL IMSS

EN SU CASO, ANOTAR EL NUMERO DE PERSONAS SUBCONTRATADAS

SENALAR EL RANGO DE MONTO DE VENTAS ANUALES EN MILLONES DE PESOS (MDP) CONFORME AL REPORTE DE SU
EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE A LA ULTIMA DECLARACION ANUAL DE IMPUESTOS FEDERALES

SENALAR CON LETRA EL TAMANO DE LA EMPRESA (MICRO, PEQUENA O MEDIANA) CONFORME A LA FORMULA
ANOTADA AL PIE DEL CUADRO DE ESTRATIFICACION

INDICIAR EL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES DEL LICITANTE

CUANDO EL PROCEDIMIENTO TENGA POR OBJETO LA ADQUISICION DE BIENES Y EL LICITANTE Y FABRICANTE SEAN
PERSONAS DISTINTAS, INDICAR EL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES DEL (LOS) FABRICANTES DE LOS BIENES
QUE INTEGRAN LA OFERTA

ANOTAR EL NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DE LA EMPRESA LICITANTE.
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(3]
ANEXO A13: MANIFIESTO DE INTERES EN PARTICIPAR.

Texcoco, Estado de México, a (dia) de (mes) de 2026.

DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

COLEGIO DE POSTGRADUADOS

PRESENTE

Por medio del presente, me permito manifestar mi interés en participar en la LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO
LA-08-12C-0081ZC999-N-114-2026, REFERENTE A LA CONTRATACION DE CURSOS DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO 2026 PARA EL
PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES CAMPUS DEL COLEGIO DE POSTGRADUADOS AS| COMO DE PROTECCION CIVIL, por lo
gue me comprometo a participar en la totalidad del proceso y acepto la totalidad de las condiciones establecidas en la convocatoria
respectiva, asi como las reglas que se establecen en la normatividad vigente de la materia.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DE LA LICITANTE
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ANEXO A14: MODELO DE CONVENIO DE PARTICIPACION CONJUNTA

Convenio de participacién conjunta que celebran por un parte , representada por en su caracter de
a quien en lo sucesivo se denominara “EL PARTICIPANTE A", y por otra , representada por ,
en su caracter de , a quien en lo sucesivo se le denominard “EL PARTICIPANTE B”, y cuando se haga referencia a

los que intervienen, se denominaran “LAS PARTES” al tenor de las siguientes declaraciones y clausulas:
(mencionar e identificar a cuantos participantes conformen la asociacién conjunta para la presentacién de propuestas)

1. “EL PARTICIPANTE “A” declara que:

1.1 Es una sociedad legalmente constituida de conformidad con las leyes mexicanas, segln costa el testimonio de la

escritura publica nimero , de fecha , pasada ante la fe del Lic. notario
publico nimero , del , e inscrita en el registro publico de la propiedad y de comercio, con el niumero
de fecha

1.2 Tiene el registro federal de contribuyentes nimero
1.3 Su representante, con el caracter ya mencionado, cuenta con las facultades necesarias para suscribir el presente

convenio, de conformidad con el contenido del testimonio de la escritura publica ndmero de fecha
, pasada ante la fe del Lic. notario publico numero , del e
inscrita en el registro publico de la propiedad y de comercio, con el nimero de fecha ,

manifestando bajo protesta de decir verdad que no le han sido revocadas, ni limitadas o modificadas en forma
alguna, a la fecha en que se suscribe el presente instrumento.
1.4 Suobjeto social, entre otros corresponde a: ; por lo que cuenta con los recursos financieros, técnicos,
administrativos y humanos para obligarse, en los términos y condiciones que se estipulan en el presente convenio.
1.5 Sefiala como domicilio legal para los efectos que deriven del presente convenio, el ubicado
en

2 “EL PARTICIPANTE “B” declara que:

2.1 Es una sociedad legalmente constituida de conformidad con las leyes mexicanas, segin costa el testimonio de la

escritura publica numero , de fecha , pasada ante la fe del Lic. notario
publico numero , del , e inscrita en el registro publico de la propiedad y de comercio, con el nimero
de fecha

2.2 Tiene el registro federal de contribuyentes nimero
2.3 Su representante, con el caracter ya mencionado, cuenta con las facultades necesarias para suscribir el presente

convenio, de conformidad con el contenido del testimonio de la escritura publica nudmero de fecha
, pasada ante la fe del Lic. notario publico niumero , del e
inscrita en el registro publico de la propiedad y de comercio, con el nimero de fecha ,

manifestando bajo protesta de decir verdad que no le han sido revocadas, ni limitadas o modificadas en forma
alguna, a la fecha en que se suscribe el presente instrumento.
2.4 Su objeto social, entre otros corresponde a: ; por lo que cuenta con los recursos financieros, técnicos,
administrativos y humanos para obligarse, en los términos y condiciones que se estipulan en el presente convenio.
2.5 Sefiala como domicilio legal para los efectos que deriven del presente convenio, el ubicado
en

(Mencionar e identificar a cuantos participantes conformen la asociacion conjunta para la presentacion de propuestas)

3. “LAS PARTES” declaran que:
Conocen los requisitos y condiciones estipuladas en la convocatoria de la LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-

08-1ZC-0081ZC999-N-114-2026, REFERENTE A LA CONTRATACION DE CURSOS DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO 2026 PARA EL
PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES CAMPUS DEL COLEGIO DE POSTGRADUADOS ASI COMO DE PROTECCION CIVIL,

3.1 Manifiestan su conformidad en formalizar el presente convenio, con el objeto de participar conjuntamente en el
procedimiento licitatorio, presentando proposiciéon técnica y econdémica, cumpliendo con lo establecido en la
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convocatoria de la licitacidn Publica y lo dispuesto en el articulo 45 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico y 54 de su Reglamento.

Expuesto lo anterior, las partes declaran que es su voluntad someterse a las siguientes:
CLAUSULAS

PRIMERA. - OBJETO. - “PARTICIPACION CONJUNTA”. “LAS PARTES” convienen en conjuntar sus recursos técnicos, legales,
administrativos, econdmicos y financieros para presentar proposicion técnica y econdmica en el procedimiento de
Licitacion Publica nimero y en caso de ser adjudicado el contrato, se obligan a prestar el servicio descrito
en la convocatoria de esta Licitacion, con la participacion siguiente:

PARTICIPANTE “A”: (describir la parte del servicio que se obliga a prestar).
PARTICIPANTE “B”: (describir la parte del servicio que se obliga a prestar).

(mencionar e identificar por cada participante que conforme la asociacion conjunta para la presentacion de
propuestas)

SEGUNDA. - REPRESENTANTE COMUN Y CONSTITUCION DE AVALY OBLIGADO SOLIDARIO. “LAS PARTES “aceptan expresamente
designar como representante comun al , a través del presente instrumento, poder especial para
suscribir la proposicion técnica y econdmica, firma del contrato, obligdndose a perfeccionar este mandato ante notario
publico.

Asimismo, convienen entre si en constituirse como avales y obligados solidarios para cumplir con el objeto del presente
convenio, aceptando expresamente gue cada uno de los firmantes quedard obligado junto con los demds integrantes, ya
sea en forma solidard o mancomunada, segln se convenga, a responder ante el Colegio de Postgraduados, por la
proposicién gue se presente y en su caso, por las obligaciones gue se deriven del contrato, de resultar ganadores en el
procedimiento.

Que al constituirse en avales y obligados solidarios renuncian al derecho de orden y exclusién.

TERCERA. - DEL COBRO DE LAS FACTURAS. “LAS PARTES” convienen expresamente, que el “EL PARTICIPANTE A”, sera el Unico
facultado para efectuar el cobro de las facturas que se generen de los trabajos que se deriven de la Licitacién Publica
objeto del presente instrumento.

CUARTA. - VIGENCIA. “LAS PARTES “convienen en que la vigencia del presente convenio serd la cobertura que tenga el
procedimiento de Licitacién Publica nimero y en caso de resultar adjudicados del contrato, el plazo que
se estipule en este y el que pudiera resultar de convenios de modificacion, ampliacion o adicién.

QUINTA. - OBLIGACIONES. “LAS PARTES” convienen en que en el supuesto de que cualquiera de ellas se declare en quiebra o en
suspension de pagos, no las libera de cumplir sus obligaciones, por lo que cualquiera de las partes que subsista, acepta
y se obliga expresamente a responder solidaria y mancomunadamente de las obligaciones contractuales a que hubiere
lugar

En caso de resultar ganadora la proposicion que presenten las empresas conjuntadas, se obligan a firmar el contrato
correspondiente.

“LAS PARTES”, aceptan y se obligan expresamente a responder en su caracter de aval y obligado solidario como se
estipula en la cldusula segunda, a responder ante el colegio de postgraduados de las obligaciones contractuales a que
hubiera lugar.

“LAS PARTES” aceptan y se obligan expresamente que el presente convenio, se haga constar en escritura publica, salvo
que el contrato sea firmado por todas las personas gue integran la agrupacién que formula la proposicién conjunta o por
sus representantes legales, quienes, en lo individual, deberan acreditar su respectiva personalidad, o por el apoderado
legal de la nueva sociedad que se constituya por las personas que integran la agrupacion que formuld la proposicién
conjunta, antes de la fecha fijada para la firma del contrato, lo cual deberd comunicarse mediante escrito a la convocante
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por dichas personas o por su apoderado legal, al momento de darse a conocer el fallo 0 a mas tardar en las veinticuatro
horas siguientes.

Leido que fue el presente convenio por “LAS PARTES” y enterados de su alcance y efectos legales, aceptando que no existio error, dolo,

violencia o mala fe, lo ratifican y firman, de conformidad en la ciudad de Texcoco estado de México, el dia de
de 2026.
“EL PARTICIPANTE A” “EL PARTICIPANTE B”
(NOMBRE Y CARGO DEL APODERADO (NOMBRE Y CARGO DEL APODERADO
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ANEXO A15: CARTA DE ACEPTACION.

Texcoco, Estado de México, a (dia) de (mes) de 2026.

DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

COLEGIO DE POSTGRADUADOS

PRESENTE

PARA PERSONA FISICA:

El que suscribe, (Persona fisica), de NACIONALIDAD MEXICANA, con clave de Registro Federal de Contribuyentes (indicar el RFC), en
relacién a la LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-08-1ZC-00812C999-N-114-2026, REFERENTE A LA
CONTRATACION DE CURSOS DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO 2026 PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES
CAMPUS DEL COLEGIO DE POSTGRADUADOS ASI COMO DE PROTECCION CIVIL, manifiesto que se tendra como no presentada mi
proposicidn y, en su caso, la documentacion requerida por la convocante, cuando:

PARA PERSONA MORAL:

El que suscribe, en mi caracter de (apoderado legal/representante legal/administrador (inico/ELEGIR UNA OPCION O BIEN, PONER EL
CARACTER DE REPRESENTACION) de la empresa (nombre de la empresa), legalmente constituida conforme a las leyes de la Republica
Mexicana, segun consta en la escritura publica nimero ____, de fecha (dia) de (mes) de (afio), otorgada ante la fe del licenciado ;
empresa de NACIONALIDAD MEXICANA, con clave de Registro Federal de Contribuyentes , en relacién a la LICITACION PUBLICA
NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-08-1ZC-0081ZC999-N-114-2026, REFERENTE A LA CONTRATACION DE CURSOS DE CAPACITACION Y
ADIESTRAMIENTO 2026 PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES CAMPUS DEL COLEGIO DE POSTGRADUADOS ASI COMO
DE PROTECCION CIVIL, manifiesto que se tendrd como no presentada mi proposicidn y, en su caso, la documentacién requerida por la
convocante, cuando:

- El archivo electrdnico en el que se contenga la proposicion y/o demads informacion, no pueda abrirse por tener algin virus
informatico.

- Que en el apartado de anexos genéricos no se encuentren los acuses de haber firmado electronicamente las propuestas
técnicas y/o econdémica.

- Que la firma electroénica de las propuestas técnica y/o econdmica no se encuentra a nombre de la razén social del licitante.

- Asicomo cualquier otra causa no imputable a la Convocante.

ATENTAMENTE,

NOMBRE Y FIRMA:
REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO T2 B
Texcoco, Estado de México, a (dia) de (mes) de 2026.

DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

COLEGIO DE POSTGRADUADOS

PRESENTE

PARA PERSONA FISICA:

El que suscribe, (Persona fisica), de NACIONALIDAD MEXICANA, con clave de Registro Federal de Contribuyentes (indicar el RFC), en
relacién con la LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-08-1ZC-0081ZC999-N-114-2026, REFERENTE A LA
CONTRATACION DE CURSOS DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO 2026 PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES
CAMPUS DEL COLEGIO DE POSTGRADUADOS ASI COMO DE PROTECCION CIVIL, presento el grupo de trabajo que prestara los servicios
dedicados a la convocante:

PARA PERSONA MORAL:

El que suscribe, en mi caracter de (apoderado legal/representante legal/administrador Gnico/ELEGIR UNA OPCION O BIEN, PONER EL
CARACTER DE REPRESENTACION) de la empresa (nombre de la empresa), legalmente constituida conforme a las leyes de la Republica
Mexicana, segun consta en la escritura publica nimero _ , de fecha (dia) de (mes) de (afio), otorgada ante la fe del licenciado

; empresa de NACIONALIDAD MEXICANA, con clave de Registro Federal de Contribuyentes , en relacion a la LICITACION

PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-08-1ZC-00812C999-N-114-2026, REFERENTE A LA CONTRATACION DE CURSOS DE
CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO 2026 PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES CAMPUS DEL COLEGIO DE
POSTGRADUADOS ASI COMO DE PROTECCION CIVIL, presento el grupo de trabajo que prestara los servicios dedicados a la convocante:

Nombre del Profesional o Técnico que Certificados, diplomas, titulos o cédulas profesionales, con que demuestre sus
Realiza el Servicio conocimientos
1
2
3
4

ATENTAMENTE

EL LICITANTE
NOMBRE DE LA PERSONA MORAL O FfSICA

REPRESENTANTE LEGAL AUTORIZADO (PERSONA MORAL)
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ANEXO ECONOMICO: PROPUESTA ECONOMICA

Texcoco, Estado de México, a (dia) de (mes) de 2026.
DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS
SECRETARIA ADMINISTRATIVA
COLEGIO DE POSTGRADUADOS
PRESENTE

PARA PERSONA FISICA:

El que suscribe, (Persona fisica), de NACIONALIDAD MEXICANA, con clave de Registro Federal de Contribuyentes (RFC), y para efectos de presentar
proposicidn econdémica y en su caso, poder celebrar el contrato respectivo con esta dependencia en relacién a la LICITACION PUBLICA NACIONAL
ELECTRONICA NUMERO LA-08-12C-00812C999-N-114-2026, REFERENTE A LA CONTRATACION DE CURSOS DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO 2026 PARA
EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES CAMPUS DEL COLEGIO DE POSTGRADUADOS ASI COMO DE PROTECCION CIVIL, hago de su conocimiento
el costo de los cursos objeto de la presente convocatoria, de conformidad a lo siguiente:

PARA PERSONA MORAL:

El que suscribe, en mi caracter de (apoderado legal/representante legal/administrador tnico/ELEGIR UNA OPCION O BIEN, PONER EL CARACTER DE
REPRESENTACION) de la empresa (nombre de la empresa), legalmente constituida conforme a las leyes de la Republica Mexicana, segun consta en la
escritura publica nimero ___, de fecha (dia) de (mes) de (afio), otorgada ante la fe del licenciado ; empresa de NACIONALIDAD MEXICANA,
con clave de Registro Federal de Contribuyentes (RFC), y para efectos de presentar proposicion y en su caso, poder celebrar el contrato respectivo con
esta dependencia en relacion a la LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-08-12C-0081ZC999-N-114-2026, REFERENTE A LOS CURSOS DE
CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO 2026 PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES CAMPUS DEL COLEGIO DE POSTGRADUADOS ASI COMO
DE PROTECCION CIVIL, hago de su conocimiento el costo de los servicios objeto de la presente convocatoria, de conformidad a lo siguiente:

PARTIDA CONCEPTO DE UNIDAD CANTIDAD PRECIO UNITARIO OFERTADO
SERVICIO
s
2 -
3 -
s -
Subtotal de la oferta: s -
IVA: S -
Total: s -

Asi mismo, declaro que los precios arriba listados son fijos y firmes durante la vigencia del contrato, ademdas de que la
propuesta es en moneda nacional (pesos mexicanos).

No se realizaran cobros adicionales por el traslado, manejo, herramientas o equipos que sean necesarios para la prestaciéon del
servicio.

De igual manera, acepto que el pago de los servicios objeto de la presente convocatoria, se realizara de acuerdo a las
condiciones establecidas en la misma.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA
REPRESENTANTE LEGAL

NOTA: ESTE FORMATO DEBERA REPRODUCIRSE CONTENIENDO TODOS Y CADA UNO DE LOS DATOS INHERENPLASMADOS
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ANEXO INFORMATIVO 1: CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES.

Articulo 32-D. La Administracion Publica Federal, Centralizada y Paraestatal, asi como la Procuraduria General de la Republica, en
ningun caso contrataran adquisiciones, arrendamientos, servicios u obra publica con los particulares que:

. Tengan a su cargo créditos fiscales firmes.

1. Tengan a su cargo créditos fiscales determinados, firmes o no, que no se encuentren pagados o garantizados en alguna de las
formas permitidas por este Cédigo.

. No se encuentren inscritos en el Registro Federal de Contribuyentes.

IV.  Habiendo vencido el plazo para presentar alguna declaracién, provisional o no, y con independencia de que en la misma resulte
o no cantidad a pagar, ésta no haya sido presentada. Lo dispuesto en esta fraccion también aplicara a la falta de cumplimiento
de lo dispuesto en el articulo 31-A de este Cédigo y 76-A de la Ley del Impuesto sobre la Renta.

La prohibicion establecida en este articulo no sera aplicable a los particulares que se encuentren en los supuestos de las fracciones |
y Il de este articulo, siempre que celebren convenio con las autoridades fiscales en los términos que este Codigo establece para cubrir a
plazos, ya sea como pago diferido o en parcialidades, los adeudos fiscales que tengan a su cargo con los recursos que obtengan por
enajenacioén, arrendamiento, servicios u obra publica que se pretendan contratar y que no se ubiquen en algun otro de los supuestos
contenidos en este articulo.

Para estos efectos, en el convenio se establecerd que las dependencias antes citadas retengan una parte de la contraprestacion para
ser enterada al fisco federal para el pago de los adeudos correspondientes.

Igual obligacion tendran las entidades federativas cuando realicen dichas contrataciones con cargo total o parcial a fondos federales.

Los particulares tendran derecho al otorgamiento de subsidios o estimulos previstos en los ordenamientos aplicables, siempre que
no se ubiquen en los supuestos previstos en las fracciones del presente articulo, salvo que tratdndose de la fraccién Ill, no tengan
obligacion de inscribirse en el Registro Federal de Contribuyentes.

Las entidades y dependencias que tengan a su cargo la aplicacidn de subsidios o estimulos deberan abstenerse de aplicarlos a las
personas que se ubiquen en los supuestos previstos en las fracciones del presente articulo, salvo que tratdandose de la fraccién lll, no
tengan obligacién de inscribirse en el Registro Federal de Contribuyentes.

Los particulares que tengan derecho al otorgamiento de subsidio o estimulos y que se ubiquen en los supuestos de las fracciones | y
Il de este articulo, no se consideran comprendidos en dichos supuestos cuando celebren convenio con las autoridades fiscales en los
términos que este Codigo establece para cubrir a plazos, ya sea como pago diferido o en parcialidades, los adeudos fiscales que tengan
a su cargo. Cuando se ubiquen en los supuestos de las fracciones Ill y IV, los particulares contaran con un plazo de quince dias para
corregir su situacion fiscal, a partir del dia siguiente a aquél en que la autoridad les notifique la irregularidad detectada.

Los proveedores a quienes se adjudique el contrato, para poder subcontratar, deberan solicitar y entregar a la contratante la
constancia de cumplimiento de las obligaciones fiscales del subcontratante, que se obtiene a través de la pagina de Internet del Servicio
de Administracién Tributaria.

Procedimiento que debe observarse para la obtencién de la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales

Los contribuyentes que requieran obtener la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en términos del articulo 32-D del CFF,
deberan realizar el siguiente procedimiento:

. Ingresar a través del Portal del SAT, seleccionando la opcidn Otros tramites y servicios, posteriormente Obtén
tu opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales.

II. Capturar clave en el RFC y Contrasefia o e.firma.

. Una vez elegida la opciodn, el contribuyente podrd imprimir la opinién del cumplimiento de obligaciones
fiscales.
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IV.  Asimismo, el contribuyente, proveedor o prestador de servicio podra autorizar a través del Portal del SAT para
que un tercero con el que desee establecer relaciones contractuales, pueda consultar su opinion del
cumplimiento

La multicitada opinion se generard atendiendo a la situacion fiscal del contribuyente en los siguientes sentidos:

Positiva. - Cuando el contribuyente esté inscrito y al corriente en el cumplimiento de las obligaciones que se
consideran en los numerales 1 a 12 de esta regla.

Negativa. - Cuando el contribuyente esté inscrito y no se encuentre al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales que se consideran en los numerales 1 a 12 de esta regla.

En suspension de actividades. - Cuando el contribuyente se encuentre con estado de suspendido en el RFC a la fecha
de emision de la opinion de cumplimiento.

La autoridad, a fin de generar la opinidn del cumplimiento de obligaciones fiscales, revisara que el contribuyente solicitante:

1. Ha cumplido con sus obligaciones fiscales en materia de inscripcion en el RFC, a que se refieren el CFF y su
Reglamento y que la clave en el RFC esté activa.

2. Se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, respecto de la presentacion de las
declaraciones anuales del ISR, correspondientes a los cuatro Ultimos ejercicios. Se encuentra al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones fiscales en el ejercicio en el que solicita la opinién y en los cuatro Ultimos ejercicios
anteriores a este, respecto de la presentacion de pagos provisionales del ISR y retenciones del ISR por sueldos y
salarios y retenciones por asimilados a salarios, asi como de los pagos definitivos de ISR, IVA e IEPS y la DIOT;
incluyendo las declaraciones informativas a que se refieren las reglas 5.2.2.,5.2.13.,5.2.15,,5.2.17,,5.2.18.,5.2.19,,
5.2.20,,5.2.21.y5.2.26.

3. Para los efectos del articulo 32-D, fraccién VIII del CFF, respecto a las diferencias, lo manifestado en las
declaraciones de pagos provisionales, retenciones, definitivos o anuales, ingresos y retenciones concuerden con los
comprobantes fiscales digitales por Internet, expedientes, documentos o bases de datos que lleven las autoridades
fiscales, tengan en su poder o a las que tengan acceso.

4. No se encuentra publicado en el Portal del SAT, en el listado definitivo a que se refiere el articulo 69-B, cuarto
parrafo del CFF.

5. No tenga créditos fiscales firmes o exigibles.

6. Tratdndose de contribuyentes que hubieran solicitado autorizacién para pagar a plazos o hubieran interpuesto
algin medio de defensa contra créditos fiscales a su cargo, los mismos se encuentren garantizados conforme al
articulo 141 del CFF, con excepcién de lo dispuesto por la regla 2.11.5.

7. En caso de contar con autorizacion para el pago a plazo, no haya incurrido en las causales de revocacion a que
hace referencia el articulo 66-A, fracciéon IV del CFF.

8. Se encuentre localizado. Se entenderd que un contribuyente esta localizado cuando no se encuentra publicado en
el listado a que se refiere el articulo 69, ultimo parrafo del CFF, en relacién con el décimo segundo parrafo, fraccion
[l del citado articulo.

9. No tengan sentencia condenatoria firme por algun delito fiscal. El impedimento para contratar sera por un periodo
igual al de la pena impuesta, a partir de que cause firmeza la sentencia.

10. No se encuentre publicado en el listado a que se refiere el articulo 69-B Bis, noveno parrafo del CFF.

11. Se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales respecto de la presentacién de la
declaraciéon anual informativa de los ingresos obtenidos y de las erogaciones efectuadas del régimen de personas
morales con fines no lucrativos, de acuerdo con lo establecido en el articulo 86, tercer parrafo de la Ley del ISR, y la

declaracion informativa relativa a la transparencia del patrimonio y al uso y destino de los donativos recibidos y
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actividades destinadas a influir en la legislacién, prevista en el articulo 82, fraccion Vil de la Ley del ISR, la regla 3.10.10.
y la ficha de tramite 19/ISR Declaracién informativa para garantizar la transparencia del patrimonio, asi como el uso
y destino de los donativos recibidos y actividades destinadas a influir en la legislacion, contenida en el Anexo 1-A,
correspondientes a los Gltimos cuatro ejercicios.

12. Cumpla con sus obligaciones fiscales establecidas en los articulos 32-B Ter y 32-B Quinquies del CFF, segun
corresponda.

Para efectos de los numerales 5, 6 y 7, tratandose de créditos fiscales firmes o exigibles, se entenderd que el
contribuyente se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, si a la fecha de la solicitud
de opinion a que se refiere la fraccion | de esta regla, se ubica en cualquiera de los siguientes supuestos:

i) Cuando el contribuyente cuente con autorizacion para pagar a plazos y no le haya sido revocada.
i) Cuando no haya vencido el plazo para pagar a que se refiere el articulo 65 del CFF.

iii) Cuando se haya interpuesto medio de defensa en contra del crédito fiscal determinado y se encuentre
debidamente garantizado el interés fiscal de conformidad con las disposiciones fiscales.

iv) Cuando el contribuyente se encuentre pagando sus adeudos por periodo o ejercicio, en términos del segundo
parrafo de laregla 2.1.51. y ademas que, entre la fecha de solicitud y la del primer pago o, entre cada pago realizado,
no transcurran mas de sesenta dias naturales.

Cuando la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales arroje inconsistencias con las que el contribuyente no
esté de acuerdo, deberd ingresar la aclaracidn correspondiente, conforme a la ficha de tramite 2/CFF Aclaracién a la
opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales, contenida en el Anexo 1-A, en el Portal del SAT en la Seccién de
Mi portal; tratdandose de aclaraciones de su situacion en el padrén del RFC, sobre créditos fiscales o sobre el
otorgamiento de garantia, aclaraciones en el cumplimiento de declaraciones fiscales, aclaraciones referentes a la
publicacidn en el listado definitivo del articulo 69-B, cuarto parrafo del CFF, no localizado (listado a que se refiere el
articulo 69, ultimo parrafo del CFF, en relacion con el décimo segundo parrafo, fraccion Il del CFF), sentencia
condenatoria firme por algun delito fiscal y publicacion en el listado a que se refiere el articulo 69-B Bis, noveno
parrafo del CFF, la autoridad debera resolver en un plazo méaximo de seis dias. Una vez que se tenga la respuesta de
que han quedado solventadas las inconsistencias, el contribuyente debera solicitar nuevamente la opinion del
cumplimiento de obligaciones fiscales.

Si el contribuyente no pudo aclarar alguna de las inconsistencias, podrd hacer valer nuevamente la aclaracion
correspondiente, cuando aporte nuevas razones y lo soporte documentalmente.

La opinidn del cumplimiento de obligaciones fiscales a que hace referencia el primer parrafo de la presente regla que
se emita en sentido positivo, tendra una vigencia de treinta dias naturales a partir de la fecha de emisién.

Asimismo, dicha opinién se emite considerando la situacion del contribuyente en los sistemas electrénicos
institucionales del SAT, por lo que no constituye resolucion en sentido favorable al contribuyente sobre el célculo y
montos de créditos o impuestos declarados o pagados.

La presente regla también es aplicable a los contribuyentes que subcontraten a los proveedores o prestadores de
servicio a quienes se adjudique el contrato.

CFF 31, 32-B Ter, 32-B Quinquies, 32-D, 65, 66, 66-A, 69, 69-B, 69-B Bis, 141, LISR 82, 86, RMF 2023 2.1.51,, 2.11.5,,
3.10.10,,5.2.2,,5.2.13,5.2.15,,5.2.17,5.2.18,,5.2.19,,5.2.20,, 5.2.21, 5.2.26
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ANEXO INFORMATIVO 2: CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL.

ANEXO UNICO

Reglas de caracter general para la obtencién de la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales
en materia de seguridad social

Objeto.

Las presentes Reglas tienen por objeto regular los diversos procedimientos para la obtencion de la opinion del cumplimiento
de obligaciones fiscales en materia de seguridad social por parte de los sujetos que la requieran para realizar algun tramite o
cumplir con alguna obligacion.

Glosario de términos.

Para efectos de las presentes Reglas, seran aplicables las definiciones establecidas en el articulo 5 A de la Ley del Seguro
Social; en las Reglas de Caracter General para el uso de la Firma Electrénica Avanzada, cuyo certificado digital sea emitido por el
Servicio de Administracion Tributaria, en los actos que se realicen ante el Instituto Mexicano del Seguro Social, emitidas por el
Consejo Técnico mediante Acuerdo Numero ACDO. SA2.HCT.280813/234.P.DIR; v en los Lineamientos generales para el uso del
Buzdén IMSS, emitidos mediante Acuerdo Numero ACDO.AS2. HCT.240620/170.P.DIR, dictado por el H. Consejo Técnico en
sesion de 24 de junio de 2020, asi como las siguientes:

I. ACUERDO ACDO.SA2.HCT.280813/234.P.DIR: Acuerdo dictado por el Consejo Técnico del IMSS, en sesion ordinaria
celebrada el 28 de agosto de 2013, por el cual se aprobaron las Reglas de Caracter General para el uso de la Firma
Electronica Avanzada, cuyo certificado digital sea emitido por el Servicio de Administracion Tributaria, en los actos que se
realicen ante el Instituto Mexicano del Seguro Social, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 14 de noviembre
de 2013.

Il ACUERDO ACDO.AS2.HCT.240620/170.P.DIR: Acuerdo dictado por el Consejo Técnico del IMSS, en sesién ordinaria
celebrada el 24 de junio de 2020, por el cual se aprobaron los Lineamientos generales para el uso del Buzon IMSS,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de julio de 2020.

1. Ente de caracter publico: las autoridades, entes publicos, entidades, érganos u organismos de los Poderes Legislativo,
Ejecutivo y Judicial, de la Federacion, de las entidades federativas y de los municipios, drganos autdonomos, partidos
politicos, fideicomisos y fondos, asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato, que reciban y ejerzan recursos
publicos federales, en términos del parrafo primero del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion.

IV. Particulares: las demas personas fisicas o morales que no se clasifiquen como ente de caracter publico que requieran
obtener la opinidén del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social en el IMSS.

V. Reglas: las Reglas de caracter general para la obtencién de la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en
materia de seguridad social.

VI. Tercero Autorizado: Persona fisica o moral o ente de caracter publico, a quien el particular le ha otorgado autorizacién
para consultar su opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social.

Primera.- Obligacion de los entes de caracter publico.

En términos del articulo 32-D del Coédigo Fiscal de la Federacion los entes de caracter publico que pretendan realizar
contrataciones con persconas fisicas, morales o entes juridicos para la adquisicion de bienes, arrendamientos, prestacion de
servicios u obra publica, con cargo total o parcial a fondos federales, estan obligadas a cerciorarse de que los particulares con
quienes se vaya a celebrar el contrato y, de ser el caso, los que estos ultimos tengan previsto subcontratar en relacion con dicho
contrato, se encuentren al corriente de sus obligaciones fiscales y en materia de seguridad social y no se ubiquen en algunoc de
los supuestos del parrafo primero del citado articulo, cuando el monto de las contrataciones exceda de $300,000.00
(TRESCIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N.), sin incluir el Impuesto al Valor Agregado. Igual obligacién existe en caso de que los
entes de caracter publico pretendan otorgar subsidios o estimulos, excepto hasta por la cantidad de $30.000.00 (TREINTA MIL
PESOS 00/100 M.N.).

Los entes de caracter publico que por disposicion legal o por su normatividad se encuentren obligados a verificar el
cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social para autorizar o realizar algln tramite, podran hacerlo a través del
medio que el IMSS ponga a su disposicién, previa firma del instrumento legal que corresponda.

Segunda.- Obtencion de la Opinion del cumplimiento.

Los particulares que pretendan celebrar contrataciones de adquisicion de bienes, arrendamiento, prestacion de servicios y
obra publica con entes de caracter publico y, en su caso, aquellos que dichos particulares prevean subcontratar en relacion con
tales contrataciones; quienes pretendan acceder al otorgamiento de subsidios y estimulos; asi como aquellos que requieran
obtener la opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social para realizar alguna operacion
comercial o de servicios o algln tramite fiscal, deberan proceder segtn lo establecido en la Regla Quinta de las presentes Reglas.

Tercera.- Consideraciones para la Opinién del cumplimiento.

La opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social se emite tomando en consideracion la
situacion del particular registrada en los sistemas electronicos del IMSS, por lo que no constituye resolucion en sentido favorable
para el mismo sobre el célculo y montos de créditos fiscales en materia de seguridad social o cuotas obrero patronales declaradas
o pagadas. La opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social no prejuzga sobre la posible
existencia de créditos a cargo del particular en términos de las facultades de fiscalizacién correspondientes.

El formato de opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social contendra, segtlin corresponda:

a. Folio de la opinion.

b Datos generales de la persona titular de la opinién.
c. Resultado (positiva, negativa o sin opinién).

d Fecha de emision.
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e. Vigencia de la opinidn.

f. Datos informativos, en su caso, tales como: si el particular cuenta con algun acto de fiscalizacién en proceso o si
cuenta con medios de defensa interpuestos en contra de actos administrativos o resoluciones emitidas por el IMSS
o si cuenta con algin convenio de pago a plazos, los cuales no inciden en el sentido en que se emita la opinién.

Numero de trabajadores vigentes.

Fe

Elementos de verificacion de integridad v autoria de la opiniéon.

Datos de identificacion del (de los) crédito(s), excepto en los casos de la Opinién Publica y la opinién emitida por los
Terceros Autorizados.

Cuarta.- Sentidos de la Opinion del cumplimiento.
La opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social se genera en alguno de los siguientes

sentidos:

= Positiva.- Cuando el particular esté inscrito ante el IMSS y al corriente en el cumplimiento de las cbligacicnes que se
consideran en los incisos a) y b) de esta regla.

= Negativa.- Cuando el particular no esté al corriente en el cumplimiento de las obligaciones en materia de seguridad
social que se consideran en los incisos a) y b) de esta regla.

* Sin opinidon.- Cuando no se localice en los controles electrénicos del IMSS la informacion suficiente para determinar
el cumplimiento de las obligaciones fiscales en materia de seguridad social de los particulares, incluyendo, de
manera enunciativa mas no limitativa, cuando:

[=) El particular no se encuentre registrado como patrén ante el IMSS.
o El(los) Registro(s) Patronal(es) del particular se encuentre(n) dado(s) de baja, sin créditos fiscales firmes.
o El particular este registrado ante el IMSS, pero no cuente con trabajadores activos.
a) El IMSS, a fin de generar la opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, revisara
que el particular solicitante:

1. Se encuentre, en caso de estar obligado, inscrito ante el propio Instituto ¥y que el nimero de registro patronal que le
ha sido asignado esté vigente o que de los numeros de registros patronales que le han sido asignados al menos
uno este vigente.

2. No tenga créditos fiscales firmes determinados; entendiéndose por "crédito fiscal" las cuotas, los capitales
constitutivos, su actualizaciéon y los recargos, las multas impuestas en los términos de la Ley del Seguro Social, los
gastos realizados por el IMSS por inscripciones improcedentes y los que tenga derecho a exigir de las personas no
derechohabientes, de acuerdo con el articulo 287 de la misma Ley.

3. Tratandose de particulares que hubieran solicitado autorizacion para pagar a plazos créditos
fiscales a su cargo o hubieran interpuesto algun medio de defensa contra los mismos, haya garantizado el interés
fiscal conforme a las disposiciones fiscales.

4. Tratandose de particulares con autorizacién para el pago a plazos, no haya incurrido en las causales de revocaciéon

a que hace referencia el articulo 138 del Reglamentc de la Ley del Seguro Social en materia de Afiliacion,
Clasificacion de Empresas, Recaudacion y Fiscalizacion.

b) Tratandose de créditos fiscales firmes, se entendera que el particular se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales en materia de seguridad social si, a la fecha de la solicitud de la opinién de referencia, se esta ante
cualquiera de los siguientes supuestos:

1. El particular cuenta con autorizacién para pagar a plazos que no le ha sido revocada.

2. No ha vencido el plazo para pagar a que se refiere el articulo 127 del Reglamento de la Ley del Seguro Social en
materia de Afiliacion, Clasificacion de Empresas, Recaudacidn y Fiscalizacion.

3. El particular ha interpuesto medio de defensa en contra del crédito fiscal determinado y el interés fiscal se
encuentra debidamente garantizado conforme a las disposiciones fiscales.

Quinta.- Opinién generada por la persona titular de la Opinion del cumplimiento.

Los particulares que para realizar algun tramite requieran la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de
seguridad social, deberan realizar el siguiente procedimiento:

I. Ingresar por la pagina de Internet del Instituto (www.imss.gob.mx) al apartado "Patrones o empresas"; en el "Escritorio
virtual”, registrarse con su firma electréonica avanzada (e.firma) y contrasefia, aceptando los términos y condiciones para
el uso de los medios electronicos. En el supuesto de que se proceda por conducto de un representante legal, éste
ingresara con su e firma.

Il. Elegir la seccion "Datos Fiscales” y en el apartado "Acciones” la opcién "Opinién del cumplimiento”. Cuando se proceda
por conducto de un representante legal, previamente, en el apartado "Empresas Representadas”, se deberd seleccionar
la persona representada respecto de la cual se requiere la Opinion del cumplimiento.

Ill. Después de la eleccion de la opcidn "Opinién del cumplimiento”, podra imprimirse el documento que contiene la opinién
del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social respectiva.

Sexta.- Opinion generada por los entes de caracter publico.

Los entes de caracter publico deberan consultar en linea la situacion actualizada del cumplimiento de las obligaciones fiscales
en materia de seguridad social de los particulares, a través de la pagina electrénica habilitada por el IMSS en la URL:
https://verificaimss.imss.gob.mx/cartaCumplimiento/.

La consulta que los entes de caracter publico generen en linea les permitira conocer la situacion de los particulares respecto
del cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia de seguridad social.

Para tal efecto, los entes de caracter publico deberan celebrar con el IMSS un Convenio de uso, acceso y confidencialidad,

mismo que sera suscrito por la persona servidora publica facultada legalmente para ello; debiendo los entes de caracter publico
implementar las medidas necesarias para salvaguardar la integridad y confidencialidad de la informacion respectiva.

Mientras los entes de caracter publico no se encuentren en condiciones de llevar a cabo la consulta de la opinidon del
cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social a través de la pagina electréonica mencionada en la presente
regla, seguiran utilizando la opinién del cumplimiento generada por los particulares conforme al procedimiento establecido en la
Regla Quinta de las presentes Reglas.
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Septima.- Opinion Publica.

En términos del décimo parrafo del articulo 32-D del Codigo Fiscal de la Federacién, para participar como proveedor de los
sujetos a que se refiere la Regla Primera de las presentes Reglas, los particulares deberan autorizar al IMSS a hacer publico el
resultado de la consulta de su opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, seguin el
siguiente procedimiento:

l. Ingresar al Buzon IMSS, por la pagina electronica del Instituto (www.imss.gob.mx/buzonimss), a través del medio de
autenticacion correspondiente.

Il.  Del menq, seleccionar la opcion "Cobranza”.

Ill.  Del menu, seleccionar la opcién "32D Autorizacién de Opinién Publica" y después la opcién "Autorizo hacer publica mi
opinién del cumplimiento”.

IV. Dar clic en el botén "Guardar" y firmar mediante la e.firma.

V. ElBuzén IMSS generara el acuse correspondiente.

El procedimiento antes descrito podra ser utilizado por cualquier persona fisica o moral que desee hacer publica su opinién del
cumplimiento de abligaciones fiscales en materia de seguridad social.

Una vez que el particular confiera al IMSS la autorizacion a que se refiere el procedimiento anterior, las personas interesadas
podran consultar en la pagina electrénica del Instituto (www.imss.gob.mx) la opinién correspondiente, conforme al siguiente
procedimiento:

l.  Ingresar ala pagina electrénica del IMSS (www.imss.gob.mx).
Il.  Elegir "Consulta publica de Opinién del cumplimiento”.
a. Capturar el RFC del particular respecto del cual se desee consultar.
b. Capturar el codigo de validacion que se muestra en pantalla.
lll.  Dar clic en el botén "Consultar”.
IV. Descargar en formato ".PDF" la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social.
Los particulares podran cancelar la autorizacion a que se refiere la presente Regla, segln el siguiente procedimiento:

I Ingresar al Buzdn IMSS, por la pagina electronica del Instituto (www.imss.gob.mx/buzonimss), a través del medio de
autenticacion correspondiente.

Il.  Del menu, seleccionar la opcion "Cobranza”.

lll.  Del ment, seleccionar la opcién "32D Autorizacion de Opinién Publica" y después la opcién "Cancelar la autorizacién
para hacer publica mi opinion del cumplimiento”.

IV. Dar clic en el botén "Guardar" y firmar mediante la e.firma.
V. ElBuzodn IMSS generaré el acuse correspondiente.
Octava.- Opinion generada por los Terceros Autorizados.

Los particulares que, por asi convenir a sus intereses, convengan autorizar a un tercero para que consulte su opinién del
cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social deberan hacerlo a través del Buzén IMSS conforme al
procedimiento siguiente:

I Ingresar al Buzdn IMSS, por la pagina electronica del Instituto (www.imss.gob.mx/buzonimss), a través del medio de
autenticacion correspondiente.
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Il.  Del mend, seleccionar la opcién "Cobranza”.
. Del menu, seleccionar la opcion "32D Autorizacion de Terceros” y después "Nuevo Tercero Autorizado".

IV. Registrar el RFC del Tercero a quien se desea conferir autorizacién, dar clic en el botén "Autorizacion” y firmar mediante
la e.firma.

V. El Buzén IMSS generara el acuse correspondiente.

Los Terceros Autorizados podran consultar la opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social
de particulares conforme al siguiente procedimiento:

I Ingresar al Buzén IMSS, por la pagina electrénica del Instituto (www.imss.gob.mx/buzonimss), a través del medio de
autenticacion correspondiente.

Il.  Del mend, seleccionar la opcién "Cobranza”.
1. Del menu, seleccionar la opcion "32D Consulta por Terceros Autorizados”.

IV. Ubicar dentro del tablero al particular respecto del cual se desee consultar y dar clic en el boton "Consultar opinion del
Cumplimiento” de la columna "Accion”.

V. Se obtendra la "Opinion del Cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social" y,
una vez descargada, se podra guardar en formato ".PDF" o bien imprimir.
Los particulares podran cancelar la autorizacion otorgada a sus Terceros Autorizados conforme al siguiente procedimiento:

I Ingresar al Buzon IMSS, por la pagina electronica del Instituto (www.imss.gob.mx/buzonimss), a través del medio de
autenticacion correspondiente.

Il.  Del menu, seleccionar la opcién "Cobranza”.

. Del menu, seleccionar la opcion "32D Autorizacion de Terceros”.

IV. Ubicar dentro del tablero al Tercero Autorizado que se desea dar de baja.

V. Dar clic en el botén "Dar de Baja Tercero Autorizado” de la columna "Accién” y firmar mediante la e.firma.
VI. ElBuzon IMSS emitira el acuse correspondiente.

Novena.- Vigencia.

La opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social gozara de vigencia durante el dia de la
fecha en que haya sido generada.

Décima.- Aclaracion.

Cuando la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social arroje inconsistencias,
relacionadas con el o los nimeros de Registro Patronal, con créditos fiscales o con el otorgamiento de garantias, con las que el
particular no esté de acuerdo, debera presentar solicitud de aclaracion ante la Subdelegacion del IMSS que controla el o los
registros patronales en cuestion; la Subdelegacién del IMSS resalvera lo conducente en un plaze méximo de 10 dias naturales
contados a partir del dia siguiente a la fecha de presentacion de la solicitud.

Décima Primera.- Actualizacion de procedimientos.

De ser el caso, las actualizaciones de los procedimientos a que se refieren las Reglas Quinta a Octava de las presentes
Reglas se daran a conocer a través de la pagina electrénica del Instituto.

Décima Segunda.- Demas disposiciones aplicables.

Los particulares que, derivado de otra disposicién a la establecida al respecto en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la
Federacion, requieran la opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social para dar atencion a
algun tramite u obligaciéon a su cargo, podran generarla a través del procedimiento establecido en la Regla Quinta de las
presentes Reglas.

Articulo Transitorio.

Unico.- Las Reglas Séptima y Octava, relativas a "Opinién Publica” y "Opinién generada por los Terceros Autorizados”,
respectivamente, entraran en vigor una vez que el IMSS ponga a disposicién las funcionalidades que permitan la generacion de
las mismas en el Buzén IMSS y en la pagina electrénica del Instituto (www.imss.gob.mx), lo que se dara a conocer oportunamente
a través de la pagina electrénica institucional: www.imss.gob.mx/buzonimss.

Ciudad de México, a 27 de abril de 2022.- La Directora de Incorporacion y Recaudacion del IMSS, Norma Gabriela Lopez
Castaiieda.- Rubrica.

(R.- 526425)
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ANEXO INFORMATIVO 3: CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES EN MATERIA DE APORTACIONES PATRONALES.

Anexo Unico

Reglas para la obtencién de la constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales
y entero de descuentos.

Primera.- Los particulares gue, para efectos de celebrar contrataciones con las dependencias y
entidades a que se refiere el articulo 32-D del Codigo Fiscal de la Federacion y, en su caso,
los que aguéllos subcontraten, o quienes pretendan acceder al otorgamiento de subsidios y
estimulos de las mismas dependencias y entidades, requieran del INFONAVIT, una
constancia de situacidn fiscal, deberan obtener la misma de conformidad con las presentes
reglas.

Segunda.- El INFONAVIT, a fin de emitir la constancia de situacidn fiscal, revisara que:

. La inscripcion del particular solicitante ante el Instituto, en caso de estar obligado, y la
vigencia del nimero o nimeros de los registros patronales que le han sido asignados.

Il. La existencia de créditos fiscales firmes determinados, entendiéndose por crédito fiscal
las aportaciones, los descuentos, su actualizacion, los recargos y las multas impuestas
en los términos de la Ley del Instituto del Fondo Macional de la Vivienda para los
Trabajadores.

Ill.  Los adeudos o créditos fiscales que no se encuentren firmes.
IV. Las garantias que se hayan otorgado.
V. Los convenios de pago que el solicitante haya celebrado con el Instituto.

Tercera.- Las constancias de situacion fiscal se emitirdn a partir de la informacion contenida en las
bases de datos del Instituto y reflejaran la situacion que ante el INFONAVIT guardan los
particulares que las soliciten para los efectos del articulo 32-D del Codigo Fiscal, por lo gue
no constituye acto o resclucion de caracter fiscal y por tanto no prejuzgan sobre la existencia
de créditos a cargo del aportante que pudieran derivar del ejercicio de las facultades del
INFOMAVIT come drgano fiscal auténomo.

Cuarta.- El INFONAVIT expedira a los particulares los siguientes tipos de constancia de situacion
fiscal:

a) Sin adeudo o con garantia.- Cuando el particular esté inscrito ante el Instituto y al
corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, o bien que contando con
adeudo éste se encuentre garantizado.

b) Con adeudo.- Cuando el particular no esté al comiente en el cumplimiento de las
obligaciones en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos.

c) Con adeudo pero con convenio celebrado.- En los casos en que el particular cuente
con adeudos pero que haya celebrado convenio con el INFONAVIT para cubrirlos. La
constancia de situacién fiscal que se expida precisara esta circunstancia para efectos
de contratacion en términos de los parrafos dos y tres del articulo 32-D del Cadigo
Fiscal de la Federacion.

d) Sin antecedente.- Para personas fisicas o morales que no cuenten con numero de
registro patronal registrado ante el Instituto y por tanto con trabajadores formales.

Las personas fisicas o morales podran cbtener las constancias de situacion fiscal a que se
refieren los incisos a), b) y d) en la seccién correspondiente del portal institucional del
INFONAVIT en la internet: www.infonavit.org.mx.

Las constancias a que se refiere el inciso c) seran emitidas por la autoridad fiscal del Instituto
en las delegaciones regionales.

Cuando la respectiva constancia de situacidon fiscal arroje a juicio del solicitante
inconsistencias relacionadas con el o los numeros de registro patronal o con el estade de los
créditos fiscales, podra acudir a la Delegacion Regional que corresponda a efecto de aclarar
el contenido de la misma.

Quinta.- La constancia de situacion fiscal que se expida tendra una vigencia de 30 dias naturales
contados a partir del dia de su emision.

Este Acuerdo fue aprobado mediante resolucion nimereo RCA-5789-01/17, en la sesion ordinaria nimero
790 del Consejo de Administracion del Infonavit celebrada, el veinticinco de enero de dos mil diecisiete.- El
Secretario General y Juridico, Omar Cedillo Villavicencio.- Rubrica.
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ANEXO 4: MODELO DE CONTRATO PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS, LAASSP.

CONTRATO (ABIERTO O CERRADQ) PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS DE (DESCRIPCION), CON CARACTER (NACIONAL / INTERNACIONAL
BAJO COBERTURA DE LOS TRATADOS / INTERNACIONAL ABIERTA) QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL EJECUTIVO FEDERAL POR
CONDUCTO DE LA (NOMBRE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD), EN LO SUCESIVO “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, REPRESENTADA POR
(NOMBRE DEL REPRESENTANTE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD), EN SU CARACTER DE (SENALAR CARGO DEL REPRESENTANTE), Y POR LA
OTRA, (NOMBRE DE LA PERSONA FISICA O RAZON SOCIAL DE LA PERSONA MORAL), (SI ES CONJUNTA MENCIONAR EL NOMBRE DE CADA
UNO DE ELLOS) EN LO SUCESIVO “EL PROVEEDOR”, (SOLO SI EL PROVEEDOR ES PERSONA MORAL MOSTRAR EL SIGUIENTE TEXTO):
REPRESENTADA POR (NOMBRE DEL REPRESENTANTE DE LA PERSONA FISICA O MORAL), EN SU CARACTER DE (SENALAR EN SU CASO EL
CARACTER DEL REPRESENTANTE): APODERADO, REPRESENTANTE LEGAL, ADMINISTRADOR UNICO O PRESIDENTE DEL CONSEJO DE
ADMINISTRACION), (MENCIONAR CADA UNO DE LOS REPRESENTANTES DE LAS PERSONAS QUE DE MANERA CONJUNTA FORMALIZAN EL
CONTRATO) A QUIENES DE MANERA CONJUNTA SE LES DENOMINARA “LAS PARTES”, AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS
SIGUIENTES:

DECLARACIONES

1. “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” declara que:

1.1 Es una “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, de conformidad con (ORDENAMIENTO JURIDICO EN LOS QUE SE REGULE SU EXISTENCIA),
cuya competencia y atribuciones se sefialan en (NUMERAL Y ORDENAMIENTOS JURIDICOS EN LOS QUE SE REGULEN SUS
ATRIBUCIONES Y COMPETENCIAS).

.2 Conforme a lo dispuesto por (NUMERAL Y ORDENAMIENTO JURIDICO EN EL QUE SE REGULEN SUS FACULTADES O INSTRUMENTO
NOTARIAL EN EL QUE SE LE OTORGA LAS FACULTADES), el C. (NOMBRE Y CARGO DEL O LA REPRESENTANTE DE LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD), es el servidor publico que cuenta con facultades legales para celebrar el presente contrato, quien podra ser sustituido
en cualquier momento en su cargo o funciones, sin que, por ello, sea necesario celebrar un convenio modificatorio.

1.3 De conformidad con (ORDENAMIENTO JURIDICO EN EL QUE SE REGULEN SUS FACULTADES) suscribe el presente instrumento el C.
(NOMBRE DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO), (SENALAR CARGO DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO), con R.F.C. (INCORPORAR
RFC), designado para dar seguimiento y verificar el cumplimiento de las obligaciones que deriven del objeto del presente contrato,
quien podra ser sustituido en cualquier momento, bastando para tales efectos un comunicado por escrito y firmado por el servidor
publico facultado para ello, informando a “EL PROVEEDOR” para los efectos del presente contrato.

INSTRUCCION: EN CASO DE REQUERIR QUE EL INSTRUMENTO JURIDICO SEA FIRMADO POR MAS SERVIDORES PUBLICOS, SE
DEBERA AGREGAR LA SIGUIENTE DECLARACION TANTAS VECES FIRMANTES SEAN ANADIDOS Y RECORRER LOS NUMERALES
SUBSECUENTES.

1.4 De conformidad con (ORDENAMIENTO JURIDICO EN LOS QUE SE REGULEN SUS FACULTADES) suscribe el presente instrumento el C.
(NOMBRE DEL FIRMANTE X), (SENALAR CARGO DEL FIRMANTE X), R.F.C. (INCORPORAR RFC DEL FIRMANTE X), facultado para
(INCORPORAR FACULTADES Y PARTICIPACION EN EL CONTRATO).

.5 La adjudicacién del presente contrato se realizé mediante el procedimiento de (TIPO DE PROCEDIMIENTO) de caracter
(INCORPORAR EL CARACTER DEL PROCEDIMIENTO), al amparo de lo establecido en los articulos 134 de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; (CITAR LOS NUMERALES) de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
“LAASSP”, vy (CITAR LOS NUMERALES) de su Reglamento.

1.6 “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” cuenta con suficiencia presupuestaria otorgada mediante (NUMERO Y FECHA DE OFICIO), emitido
por la

INSTRUCCION: EN CASO DE QUE SE TRATE DE UN CONTRATO PLURIANUAL, SE DEBERA CONSIGNAR EL OFICIO DE AUTORIZACION
DE LA SHCP EN TERMINOS DEL ARTICULO 50 DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA Y SU
REGLAMENTO, COMO SIGUE:
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La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (EN SU CASO EL TITULAR DE LA ENTIDAD) autoriz6 la plurianualidad mediante el oficio
ndmero (NUMERO Y FECHA DE OFICIO).

INSTRUCCION: SI LA CONTRATACION ES PREVIA A LA AUTORIZACION DE SU PRESUPUESTO, CONFORME AL ARTICULO 33, PARRAFO
SEGUNDO DE LA LAASSP (ANTICIPADA) MOSTRAR EL SIGUIENTE TEXTO:

En caso de que se trate de una contratacion cuya vigencia inicie en el ejercicio fiscal siguiente de aquél en que se formalice, se
debera consignar el oficio de autorizacion de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico en términos de los articulos 35 de la Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y 146 de su Reglamento.

1.7 Cuenta con el Registro Federal de Contribuyentes N° (RFC DEPENDENCIA O ENTIDAD).

1.8  Tiene establecido su domicilio en mismo que sefiala para los fines y efectos
legales del presente contrato.

INSTRUCCION: EN CASO DE QUE SE APLIQUE REDUCCION DE GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

1.9 Delarevisidn al historial de cumplimiento en materia de contrataciones en el Registro Unico de Participantes, se advierte que “EL
PROVEEDOR” cuenta con un grado de cumplimiento (INDICAR EL RANGO), por lo que “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” determina
procedente efectuar la reduccion del monto de la garantia por un porcentaje de

INSTRUCCION: CUANDO LA PROPOSICION GANADORA HAYA SIDO PRESENTADA EN FORMA CONJUNTA POR VARIAS PERSONAS,
LAS DECLARACIONES SE DEBERAN FORMULAR POR CADA UNO DE ELLOS, EN TERMINOS DEL ARTICULO 88 DEL REGLAMENTO DE
LA LAASSP.

1. “EL PROVEEDOR” declara que (TRATANDOSE DE PERSONA FISICA):

1. “EL PROVEEDOR?”, por conducto de su representante declara que (TRATANDOSE DE PERSONA MORAL):

INSTRUCCION: EN CASO DE PROPUESTAS CONJUNTAS, INCORPORAR A CADA UNO DE LOS PROVEEDORES QUE LA INTEGRAN, EN
TERMINOS DE LO SENALADO EN LOS NUMERALES II. A 111.1

INSTRUCCION: SI ES PERSONA FISICA INCORPORAR LAS DECLARACIONES DE LOS NUMERALES I1. Y I1.1

1.1 Es una persona fisica, de nacionalidad lo que acredita con (EN EL CASO DE PERSONAS
EXTRANJERAS DESCRIBIR EL DOCUMENTO) , expedida por

INSTRUCCION: SI ES PERSONA MORAL, ATENDER A LAS DECLARACIONES DE LOS NUMERALES II. A 11.2

1.2 Es una persona moral legalmente constituida mediante (DESCRIBIR EL INSTRUMENTO PUBLICO QUE LE DA ORIGEN Y EN SU CASO
LAS MODIFICACIONES QUE SE HUBIERAN REALIZADO), denominada (NOMBRE O RAZON SOCIAL), cuyo objeto social es

, entre otros, (OBJETO SOCIAL), inscrita en el Registro Publico de la Propiedad de con el folio
de fecha
1.2 LaoelC.(NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), en su caracter de , cuenta con facultades suficientes para

suscribir el presente contrato y obligar a su representada, como lo acredita con (INSTRUMENTO NOTARIAL DE CONSTITUCION O
PODER OTORGADO AL REPRESENTANTE LEGAL), mismo que bajo protesta de decir verdad manifiesta no le ha sido limitado ni
revocado en forma alguna.

INSTRUCCION: EN EL CASO DE PERSONAS DE NACIONALIDAD EXTRANJERA, DEBERAN PRESENTAR LA DOCUMENTACION
CORRESPONDIENTE DEBIDAMENTE APOSTILLADA.

1.3 Reune las condiciones técnicas, juridicas y econdmicas, y cuenta con la organizacion y elementos necesarios para su cumplimiento.

1.4 Cuenta con su Registro Federal de Contribuyentes (RFC PROVEEDOR).

1.5 Acredita el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en términos de lo dispuesto en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la
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1.6 Tiene establecido su domicilio en
legales del presente contrato.

mismo que sefiala para los fines y efectos

1. De “LAS PARTES”:

.1 Que es suvoluntad celebrar el presente contrato y sujetarse a sus términos y condiciones, por lo que de comun acuerdo se obligan
de conformidad con las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO.

“EL PROVEEDOR” acepta y se obliga a proporcionar a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” la prestacién del servicio de (DESCRIPCION
PORMENORIZADA), en los términos y condiciones establecidos en la (CONVOCATORIA, LICITACION O SOLICITUD DE COTIZACION, SEGUN
EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION), este contrato y sus anexos (NUMERAR Y DESCRIBIR LOS ANEXOS) que forman parte integrante
del mismo.

SEGUNDA. MONTO DEL CONTRATO.
INSTRUCCION: TRATANDOSE DE CONTRATO CERRADO Y ANUAL, MOSTRAR EL SIGUIENTE PARRAFO:

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” pagara a “EL PROVEEDOR” como contraprestacidn por los servicios objeto de este contrato, la cantidad
de $ (MONTO TOTAL DEL CONTRATO SIN IMPUESTOS) mas impuestos que asciende a $ (IMPUESTOS), que hace un total de (MONTO
TOTAL CON IMPUESTOS).

INSTRUCCION: EN CASO DE SER CERRADO Y PLURIANUAL, MOSTRAR LA TABLA Y LOS DOS PARRAFOS SIGUIENTES:

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” conviene con “EL PROVEEDOR” que el monto total de los servicios es por la cantidad de $ (MONTO TOTAL
DEL CONTRATO SIN IMPUESTOS) mds impuestos que asciende a $ (IMPUESTOS), lo que hace un total de (MONTO TOTAL CON IMPUESTOS)
importe que se cubrira en cada uno de los ejercicios fiscales, de acuerdo a lo siguiente:

114-2026, REFERENTE A LA CONTRATACION DE CURSOS DE CAPACITACION Y
ADIESTRAMIENTO 2026 PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES

Ejercicio Fiscal

Monto sin impuestos

Monto con impuestos

(INCORPORAR EJERCICIO FISCAL)

(MONTO  SIN
EJERCICIO)

IMPUESTOS

DEL

(MONTO  CON
EJERCICIO)

IMPUESTOS  DEL

Se agregardn tantos se hayan
programado

TOTAL: | $(MONTO TOTAL SIN IMPUESTOS) (MONTO TOTAL CON IMPUESTOS)

Las partes convienen expresamente que las obligaciones de este contrato, cuyo cumplimiento se encuentra previsto realizar durante
los ejercicios fiscales de (CONCATENAR EJERCICIOS FISCALES QUE INVOLUCRAN LA PLURIANUALIDAD) quedaran sujetas para fines de su
ejecucién y pago a la disponibilidad presupuestaria, con que cuente “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, conforme al Presupuesto de Egresos
de la Federacidn que para el ejercicio fiscal correspondiente apruebe la Cdmara de Diputados del H. Congreso de la Unidn, sin que la no
realizacién de la referida condicidn suspensiva origine responsabilidad para alguna de las partes.

INSTRUCCION: LOS MONTOS Y PRECIOS SE PODRAN INDICAR EN MONEDA EXTRANJERA, CUANDO AS[ SE HAYA DETERMINADO EN LA
CONVOCATORIA, LICITACION, O SOLICITUD DE COTIZACION, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 66, FRACCION XIII DE LA LAASSP.
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El(los) precio(s) unitario(s) del presente contrato, expresado(s) en (TIPO DE MONEDA) es(son):

Precio Precio total antes Precio total
Partida Descripcion * Unidad* Cantidad * - ) . después de
unitario de imp. imp. *

INSTRUCCION: INDICAR EL ANEXO CORRESPONDIENTE

El precio unitario es considerado fijo y en (TIPO DE MONEDA) hasta que concluya la relacién contractual que se formaliza, incluyendo
todos los conceptos y costos involucrados en la prestacion del servicio de (DESCRIPCION), por lo que “EL PROVEEDOR” no podra agregar
ningun costo extra y los precios seran inalterables durante la vigencia del presente contrato.

INSTRUCCION: EN CASO DE QUE SE HAYA PREVISTO VARIACION DE PRECIOS, Y SE CUENTE CON UNA FORMULA O MECANISMO DE
AJUSTE SE CONSIDERARA LA SIGUIENTE REDACCION:

El precio unitario sera considerado en (TIPO DE MONEDA), y podra ser modificado conforme a la siguiente: (ESTABLECER LA FORMULA
O MECANISMO DE AJUSTE PUBLICADA EN LA CONVOCATORIA, LICITACION O SOLICITUD DE COTIZACION).

INSTRUCCION: EN CASO DE SER ABIERTO Y ANUAL INCORPORAR EL SIGUIENTE PARRAFO:

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” pagard a “EL PROVEEDOR” como contraprestacién por los servicios objeto de este contrato, la cantidad
minima de (MONTO MINIMO TOTAL DEL CONTRATO) més impuestos por $ (INDICAR LA CANTIDAD EN LETRA) y un monto
maximo de (MONTO MAXIMO TOTAL DEL CONTRATO), mas impuestos que asciende a $ (INDICAR LA CANTIDAD EN LETRA).

INSTRUCCION: EN CASO DE SER PLURIANUAL ABIERTO, MOSTRAR LA TABLA Y LOS TRES PARRAFOS SIGUIENTES:

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” conviene con “EL PROVEEDOR” que el monto minimo de la prestacion de servicios objeto del presente
contrato para los ejercicios fiscales de (CONCATENAR EJERCICIOS FISCALES QUE INVOLUCRAN LA PLURIANUALIDAD) es por la cantidad de
(MONTO MINIMO TOTAL) méas impuestos que asciende a $ (INDICAR LA CANTIDAD EN LETRA).

Asimismo, que el monto méaximo de los servicios para los ejercicios fiscales de (CONCATENAR EJERCICIOS FISCALES QUE INVOLUCRAN LA
PLURIANUALIDAD) es por la cantidad de un monto maximo de (MONTO MAXIMO TOTAL DEL CONTRATO), més impuestos que asciende a
S (INDICAR LA CANTIDAD EN LETRA).

Importes minimos y maximos a pagar en cada ejercicio fiscal de acuerdo a lo siguiente:

Ejercicio Fiscal Monto minimo Monto maximo

(INCORPORAR EJERCICIO FISCAL) (MONTO  MINIMO  ANUAL  SIN (MONTO  MAXIMO  ANUAL  SIN
IMPUESTOS) IMPUESTOS)

Se agregardn tantos se hayan
programado

TOTAL SIN IMPUESTOS: (MONTO MINIMO TOTAL) (MONTO  MAXIMO  TOTAL  DEL
CONTRATO)

Las partes convienen expresamente que las obligaciones de este contrato, cuyo cumplimiento se encuentra previsto realizar durante
los ejercicios fiscales de (CONCATENAR EJERCICIOS FISCALES QUE INVOLUCRAN LA PLURIANUALIDAD), quedaran sujetas para fines de su
ejecucién y pago a la disponibilidad presupuestaria, con que cuente “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, conforme al Presupuesto de Egresos
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de la Federacidn que para el ejercicio fiscal correspondiente apruebe la Cdmara de Diputados del H. Congreso de la Unidn, sin que la no

realizacion de la referida condicidn suspensiva origine responsabilidad para alguna de las partes.

INSTRUCCION: LOS MONTOS Y PRECIOS SE PODRAN INDICAR EN MONEDA EXTRANJERA, CUANDO AS[ SE HAYA DETERMINADO EN LA
CONVOCATORIA, LICITACION, O SOLICITUD DE COTIZACION, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 66, FRACCION XIII DE LA LAASSP.

INSTRUCCION: INDICAR EL(LOS) PRECIO(S) UNITARIO(S):

El(los) precio(s) unitario(s) del presente contrato, expresado(s) en (TIPO DE MONEDA) es (son):

Partida Descripcién * Unidad * Precio Cantidad Cantidad Precio Total Precio Total
unitario * Minima * Méxima * Minimo * Maéximo *

INSTRUCCION: INDICAR EL ANEXO CORRESPONDIENTE.

El precio unitario es considerado fijo y en (TIPO DE MONEDA) hasta que concluya la relacién contractual que se formaliza, incluyendo
todos los conceptos y costos involucrados en la prestacion del servicio de (DESCRIPCION PORMENORIZADA DE LOS SERVICIOS A PRESTAR),
por lo que “EL PROVEEDOR” no podra agregar ningun costo extra y los precios serdn inalterables durante la vigencia del presente
contrato.

INSTRUCCION: EN CASO QUE SE HAYA PREVISTO VARIACION DE PRECIOS, Y SE CUENTE CON UNA FORMULA O MECANISMO DE AJUSTE
SE CONSIDERARA LA SIGUIENTE REDACCION Y SE ELIMINARA EL PARRAFO ANTERIOR:

El precio unitario sera considerado en (TIPO DE MONEDA), y podra ser modificado conforme a la siguiente: (ESTABLECER LA FORMULA
O MECANISMO DE AJUSTE PUBLICADA EN LA CONVOCATORIA, LICITACION O SOLICITUD DE COTIZACION).

INSTRUCCION: EN EL CASO DE QUE LA PRESTACION DEL SERVICIO REQUIERA DEL USO INTENSIVO DE MANO DE OBRA QUE IMPLIQUE
UN COSTO SUPERIOR AL TREINTA POR CIENTO DEL MONTO TOTAL DEL CONTRATO, SE DEBERA INCLUIR ALGUNO DE LOS SIGUIENTES
PARRAFOS:

“lA DEPENDENCIA O ENTIDAD” conviene con “EL PROVEEDOR”, que se aplicard la siguiente férmula (ESTABLECER LA FORMULA
PUBLICADA EN LA CONVOCATORIA, LICITACION O SOLICITUD DE COTIZACION), cuando la prestacién del servicio requiera de un uso
intensivo de mano de obra que implique un costo superior al 30% (treinta por ciento) del monto total del contrato.

O BIEN

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” conviene con “EL PROVEEDOR”, que se aplicard el mecanismo de ajuste que reconozca el incremento a
los salarios minimos, cuando la prestacion del servicio requiera de un uso intensivo de mano de obra que implique un costo superior al
30% (treinta por ciento) del monto total del contrato.

TERCERA. ANTICIPO.

INSTRUCCION: SOLO EN CASO DE QUE NO SE OTORGUE ANTICIPO, MOSTRAR EL SIGUIENTE TEXTO:
Para el presente contrato “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” no otorgara anticipo a “EL PROVEEDOR”
INSTRUCCION: SOLO EN CASO DE QUE SE OTORGUE ANTICIPO, MOSTRAR LO SIGUIENTE:

Se otorgard a “EL PROVEEDOR”, un anticipo del por ciento sobre el monto total del contrato equivalente a
$ (INDICAR LA CANTIDAD EN LETRA).

CUARTA. FORMA'Y LUGAR DE PAGO.
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“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” efectuard el pago a través de transferencia electrdnica en pesos de los Estados Unidos Mexicanos, a mes
vencido (otra temporalidad o calendario establecido) o porcentaje de avance (pagos progresivos), conforme a los servicios efectivamente
prestados y a entera satisfaccion del administrador del contrato y de acuerdo con lo establecido en el "TANEXO " que forma parte
integrante de este contrato.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” realizard el pago en un plazo maximo de 17 (diecisiete) dias habiles siguientes, contados a partir del envio
y verificacién del Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) o factura electronica a través de la Plataforma, y con la aceptacion del
Administrador del presente contrato, previa entrega de los bienes.

INSTRUCCION: TRATANDOSE DE PROVEEDORES EXTRANJEROS, PRESENTAR LA FACTURA QUE SE EMITA CONFORME A LAS REGLAS DEL
PAIS DE ORIGEN.

El cdmputo del plazo para realizar el pago se contabilizara a partir del dia habil siguiente de la aceptacién del CFDI o factura electrénica,
y ésta relna los requisitos fiscales que establece la legislacion en la materia, el desglose de los servicios prestados, los precios unitarios,
se verifique su autenticidad, no existan aclaraciones al importe y vaya acompafiada con la documentacion soporte de la prestaciéon de
los servicios facturados.

De conformidad con el articulo 135 del Reglamento de la “LAASSP”, en caso de que el CFDI o factura electrénica entregado presente
errores, el Administrador del presente contrato o a quien éste designe por escrito, dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes de su
recepcion, indicara a “EL PROVEEDOR” las deficiencias que deberd corregir; por lo que, el procedimiento de pago reiniciard en el
momento en que “EL PROVEEDOR” presente el CFDI y/o documentos soporte corregidos y sean aceptados.

El tiempo que “EL PROVEEDOR” utilice para la correccién del CFDI y/o documentacién soporte entregada, no se computara para efectos
de pago, de acuerdo con lo establecido en el articulo 73 de la “LAASSP”.

El CFDI o factura electrdnica debera ser presentada a través de la Plataforma.
El CFDI o factura electrdnica se deberd presentar desglosando el impuesto cuando aplique.

“EL PROVEEDOR” manifiesta su conformidad que, hasta en tanto no se cumpla con la verificacion, supervision y aceptacién de la
prestacion de los servicios, no se tendran como recibidos o aceptados por el Administrador del presente contrato.

Para efectos de tramite de pago, “EL PROVEEDOR” deberd ser titular de una cuenta bancaria, en la que se efectuard la transferencia
electrénica de pago, respecto de la cual debera proporcionar toda la informacion y documentacion que le sea requerida por “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD”.

“EL PROVEEDOR” deberd presentar la informacion y documentacion que “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” le solicite para el tramite de
pago, atendiendo a las disposiciones legales e internas de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”.

El pago de la prestacion de los servicios recibidos, quedard condicionado al pago que “EL PROVEEDOR” deba efectuar por concepto de
penas convencionales y, en su caso, deductivas.

INSTRUCCION: EN CASO DE PAGO EN MONEDA EXTRANJERA, INDICAR LA FUENTE OFICIAL QUE SE TOMARA PARA LLEVAR A CABO LA
CONVERSION Y LA TASA DE CAMBIO O LA FECHA A CONSIDERAR PARA HACERLO.

La fuente oficial para la conversion de la moneda extranjera serd el Banco de México y la fecha a considerar serd

Para el caso que se presenten pagos en exceso, se estard a lo dispuesto por el articulo 73, parrafo tercero, de la “LAASSP”.

INSTRUCCION: EN EL CASO DE QUE AUN NO SEA POSIBLE ENVIAR LA FACTURA ELECTRONICA POR LA PLATAFORMA, LA DEPENDENCIA
O ENTIDAD DEBERA SENALAR LA FORMA DE ENTREGA DE LA MISMA.

QUINTA. LUGAR, PLAZOS Y CONDICIONES DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

La prestacion de los servicios, se realizard conforme a los plazos, condiciones y entregables establecidos por “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD” en el (ESTABLECER EL DOCUMENTO O ANEXO DONDE SE ENCUENTRAN DICHOS PLAZOS, CONDICIONES Y ENTREGABLES O EN
SU DEFECTO REDACTARLOS, LOS CUALES FORMAN PARTE DEL PRESENTE CONTRATO).
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Los servicios seran prestados en los domicilios sefialados en el (ESTABLECER EL DOCUMENTO O ANEXO DONDE SE ENCUENTRAN LOS
DOMICILIOS, O EN SU DEFECTO REDACTARLOS) y fechas establecidas en el mismo.

En los casos que derivado de la verificacion se detecten defectos o discrepancias en la prestacion del servicio o incumplimiento en las
especificaciones técnicas, “EL PROVEEDOR” contara con un plazo de para la reposicién o correccidn, contados a partir del
momento de la notificacidn por correo electrdnico y/o escrito, sin costo adicional para “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD".

SEXTA. VIGENCIA.

“LAS PARTES” convienen en que la vigencia del presente contrato serd del (INCORPORAR FECHA DE INICIO) al (INCORPORAR FECHA DE
TERMINO DEL CONTRATO).

SEPTIMA. MODIFICACIONES DEL CONTRATO.

“LAS PARTES” estan de acuerdo que “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” por razones fundadas y explicitas podra ampliar el monto o la cantidad
de los servicios, de conformidad con el articulo 74 de la “LAASSP”, siempre y cuando las modificaciones no rebasen en su conjunto el
20% (veinte por ciento) de los establecidos originalmente, el precio unitario sea igual al originalmente pactado y el contrato esté vigente.
La modificacion se formalizara mediante la celebracion de un Convenio Modificatorio.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, podra ampliar la vigencia del presente instrumento, siempre y cuando, no implique incremento del
monto contratado o de la cantidad de los servicios solicitados, siendo necesario que se obtenga el previo consentimiento de “EL
PROVEEDOR".

De presentarse caso fortuito o fuerza mayor, o por causas atribuibles a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, se podrd modificar el plazo del
presente instrumento juridico, debiendo acreditar dichos supuestos con las constancias respectivas. La modificacién del plazo por caso
fortuito o fuerza mayor podra ser solicitada por cualquiera de “LAS PARTES”.

En los supuestos previstos en el parrafo anterior, no procedera la aplicacion de penas convencionales por atraso.

Cualquier modificacioén al presente contrato debera formalizarse a través de la Plataforma, por el servidor publico de “LA DEPENDENCIA
O ENTIDAD” que lo haya hecho, o quien lo sustituya o esté facultado para ello, para lo cual “EL PROVEEDOR” realizara el ajuste respectivo
de la garantia de cumplimiento, en términos del articulo 136, Gltimo parrafo del Reglamento de la “LAASSP”, salvo que por disposicion
legal se encuentre exceptuado de presentar garantia de cumplimiento.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” se abstendrd de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos, pagos progresivos,
especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar condiciones mas ventajosas a un proveedor comparadas con las
establecidas originalmente.

OCTAVA. GARANTIA DE LOS SERVICIOS.
INSTRUCCION: EN CASO DE QUE NO SE REQUIERA GARANTIA SOBRE LA CALIDAD DEL SERVICIO, ANADIR LO SIGUIENTE:

Para la prestacién de los servicios materia del presente contrato, no se requiere que “EL PROVEEDOR” presente una garantia por la
calidad de los servicios contratados.

INSTRUCCION: EN CASO DE QUE Si SE REQUIERA GARANTIA SOBRE LA CALIDAD DE LOS SERVICIOS, ANADIR LO SIGUIENTE:

“EL PROVEEDOR” se obliga con “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” a entregar al inicio de |a prestacidn del servicio, una garantia por la calidad
de los servicios prestados, por (INCORPORAR NUMERQ DE MESES) meses, la cual se constituira (INDICAR LA FORMA DE GARANTIZARLA),
pudiendo ser mediante la pdliza de garantia, en términos de los articulos 77 y 78 de la Ley Federal de Proteccion al Consumidor.

NOVENA. GARANTIA(S).

INSTRUCCION: EN CASO DE OTORGAR ANTICIPO, ANADIR LO SIGUIENTE:

A)  GARANTIA DE ANTICIPO
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“EL PROVEEDOR” entregara a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, previamente a la entrega del anticipo una garantia constituida por la
totalidad del monto del(os) anticipo(s) recibido(s).

El otorgamiento de anticipo, debera garantizarse en los términos de los articulos 69, de la “LAASSP”, y 126, fraccién V, de su Reglamento.

Si las disposiciones juridicas aplicables lo permiten, la entrega de la garantia de anticipo podra realizarse de manera electronica.

Una vez amortizado el cien por ciento del anticipo, el servidor publico facultado por “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” procedera
inmediatamente a extender la constancia de cumplimiento de dicha obligacidn contractual y dara inicio a los tramites para la cancelaciéon
de la garantia, lo que comunicara a “EL PROVEEDOR".

INSTRUCCION: EN CASO DE QUE PROCEDA LA CONSTITUCION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO INCORPORAR LO
SIGUIENTE:

B) CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Conforme a los articulos 69, fraccién I, 70, fraccion (SENALAR LA FRACCION | EN EL CASO DE DEPENDENCIAS O Il EN EL CASO DE
ENTIDADES), de la “LAASSP”; 130, parrafo tercero, fraccion I, y 151 de su Reglamento “EL PROVEEDOR” se obliga a constituir una garantia
(EN CASOQ DE SER INDIVISIBLE) indivisible por el cumplimiento fiel y exacto de todas las obligaciones derivadas de este contrato; (EN CASO
DE SER DIVISIBLE) divisible y en este caso se hard efectiva en proporcion al incumplimiento de la obligacién principal, mediante fianza
expedida por compafifa afianzadora mexicana autorizada por la Comisién Nacional de Seguros y Fianzas, a favor de la (TESORERIA DE LA
FEDERACION O DE LA ENTIDAD), por un importe equivalente al (INCORPORAR EL PORCENTAJE DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO) del
monto total del contrato, sin incluir el IVA.

Dicha fianza debera ser entregada a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, a mas tardar dentro de los 10 (diez) dias naturales posteriores a la
firma del presente contrato.

Si las disposiciones juridicas aplicables lo permiten, la entrega de la garantia de cumplimiento se podra realizar de manera electronica.

En caso de que “EL PROVEEDOR” incumpla con la entrega de la garantia en el plazo establecido, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” podra
rescindir el contrato y dara vista al Organo Interno de Control para que proceda en el ambito de sus facultades.

La garantia de cumplimiento no serd considerada como una limitante de responsabilidad de “EL PROVEEDOR”, derivada de sus
obligaciones y garantias estipuladas en el presente instrumento juridico, y no impedird que “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” reclame la
indemnizacion por cualquier incumplimiento que pueda exceder el valor de la garantia de cumplimiento.

En caso de incremento al monto del presente instrumento juridico o modificacion al plazo, “EL PROVEEDOR” se obliga a entregar a “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD”, dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la formalizacién del mismo, de conformidad con el articulo
136, ultimo parrafo del Reglamento de la “LAASSP”, los documentos modificatorios o endosos correspondientes, debiendo contener en
el documento la estipulacion de que se otorga de manera conjunta, solidaria e inseparable de la garantia otorgada inicialmente.

Cuando la contratacion abarque mas de un ejercicio fiscal, la garantia de cumplimiento del contrato, podra ser por el porcentaje que
corresponda del monto total por erogar en el ejercicio fiscal de que se trate, y deberd ser renovada por “EL PROVEEDOR” cada ejercicio
fiscal por el monto que se ejercerd en el mismo, la cual deberd presentarse a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” a mas tardar dentro de los
primeros diez dias naturales del ejercicio fiscal que corresponda.

Una vez cumplidas las obligaciones a satisfaccion, el Administrador del contrato, procederd inmediatamente a extender la constancia de
cumplimiento de las obligaciones contractuales y dara inicio a los tramites para la cancelacién de la garantia cumplimiento del contrato,
lo que comunicara a “EL PROVEEDOR”.

INSTRUCCION: PARA EL CASO DE EXCEPTUAR LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO POR TRATARSE DE SERVICIOS DE ASEGURAMIENTO,
MOSTRAR EL PARRAFO SIGUIENTE:
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Con fundamento en los articulos 15 y 294, fraccién VI de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas, “EL PROVEEDOR” se encuentra
exceptuado de la presentacién de la garantia de cumplimiento, ya que las aseguradoras no se encuentran obligadas a presentar una
péliza de fianza que garantice el cumplimiento de sus contratos.

INSTRUCCION: PARA EL CASO DE EXCEPTUAR LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO CUANDO SE PRESTEN LOS SERVICIOS DENTRO DE LOS
PRIMEROS 10 DIAS NATURALES A LA FIRMA DEL CONTRATO, MOSTRAR EL PARRAFO SIGUIENTE:

Cuando la prestacion de los servicios, se realice en un plazo menor a diez dias naturales, “EL PROVEEDOR” quedara exceptuado de la
presentacion de la garantia de cumplimiento, de conformidad con lo establecido en el articulo 69, ultimo parrafo de la "LAASSP".

La constancia de recepcidn de los servicios que ampare, que los mismos se prestaron dentro del plazo a que se refiere el parrafo anterior,
se integrara en el expediente de contratacion de la “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”.

En términos de lo establecido en el articulo 69, segundo parrafo de la "LAASSP" se exceptia a “EL PROVEEDOR” de la presentacion de la
garantia de cumplimiento, ya que la contratacién se fundamenta en (UTILIZAR EL FUNDAMENTO REQUERIDO EN EL ARTICULO 54,
FRACCION 0O 55 DE LA “LAASSP”) y a la peticion de exceptuar a “EL PROVEEDOR” de presentar la garantia del cumplimiento del
contrato, formulada por el titular del drea requirente de los servicios, en términos de las politicas bases y lineamientos de la dependencia
o entidad.

INSTRUCCION: EN EL CASO DE QUE, POR LA NATURALEZA DE LOS SERVICIOS, SE REQUIERA LA GARANTIA PARA RESPONDER POR VICIOS
OCULTOS, ANADIR LO SIGUIENTE:

C) GARANTIA PARA RESPONDER POR VICIOS OCULTOS

“EL PROVEEDOR” deberd responder por los defectos, vicios ocultos y por la calidad de los servicios prestados, asi como de cualquier otra
responsabilidad en que hubiere incurrido, en los términos sefialados en este contrato, convenios modificatorios respectivos y en la
legislacion aplicable, de conformidad con los articulos 75, parrafo segundo de la “LAASSP” y 142, parrafo tercero de su Reglamento.

“EL PROVEEDOR”, quedara liberado de su obligacién, una vez transcurridos (INCORPORAR NUMERO DE MESES), contados a partir de la
fecha en que conste por escrito la recepcion fisica de los servicios prestados, siempre y cuando “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” no haya

identificado defectos o vicios ocultos en la calidad de los servicios prestados, asi como cualquier otra responsabilidad en los términos de
este contrato y convenios modificatorios respectivos.

INSTRUCCION: CUANDO LA GARANTIA DE ANTICIPO, CUMPLIMIENTO O VICIOS OCULTOS SE PRESENTE A TRAVES DE UNA FIANZA, SE
DEBERAN OBSERVAR LOS MODELOS DE POLIZA DE FIANZAS CONSTITUIDAS COMO GARANTIA EN LAS CONTRATACIONES PUBLICAS
REALIZADAS AL AMPARO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y LA LEY DE OBRAS
PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, APROBADOS EN LAS DISPOSICIONES DE CARACTER GENERAL PUBLICADAS EN
EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION, EL 15 DE ABRIL DE 2022, QUE SE ENCUENTRA DISPONIBLE EN LA PLATAFORMA DIGITAL DE
CONTRATACIONES PUBLICAS DENOMINADA COMPRAS MX.

DECIMA. OBLIGACIONES DE “EL PROVEEDOR”".
“EL PROVEEDOR”, se obliga a:

a) Prestar los servicios en las fechas o plazos y lugares establecidos conforme a lo pactado en el presente contrato y anexos
respectivos.

b) Cumplir con las especificaciones técnicas, de calidad y demas condiciones establecidas en el presente contrato y sus
respectivos anexos.

C) Asumir la responsabilidad de cualquier dafio que llegue a ocasionar a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” o a terceros con motivo
de la ejecucion y cumplimiento del presente contrato.

d) Proporcionar la informacién que le sea requerida por la Secretarfa Anticorrupcién y Buen Gobierno y el Organo Interno de
Control, de conformidad con el articulo 156 del Reglamento de la “LAASSP”.

€) Mantener al corriente sus obligaciones fiscales durante la vigencia del presente contrato
INSTRUCCION: EL SIGUIENTE INCISO, SERA OBLIGATORIO PARA EFECTOS DEL ARTICULO 125, PARRAFO QUINTO DEL RLAASSP.
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f)  Entregar bimestralmente, las constancias de cumplimiento de la inscripcidn y pago de cuotas al Instituto Mexicano del Seguro
Social del personal que utilice para la prestacion de los servicios.

INSTRUCCION: EN CASO DE ESTIPULAR OBLIGACIONES ADICIONALES, AGREGAR LOS INCISOS QUE SE REQUIERAN.
DECIMA PRIMERA. OBLIGACIONES DE “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”
“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, se obliga a:

a) Otorgar las facilidades necesarias, a efecto de que “EL PROVEEDOR” lleve a cabo en los términos convenidos la prestacién de
los servicios objeto del contrato.

b) Realizar el pago correspondiente en tiempo y forma.

INSTRUCCION: EL SIGUIENTE PARRAFO APARECERA SIEMPRE QUE HAYA EXISTIDO GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

c) Extender a “EL PROVEEDOR”, por conducto del servidor publico facultado, la constancia de cumplimiento de obligaciones
contractuales inmediatamente que se cumplan éstas a satisfaccion expresa de dicho servidor publico para que se dé tramite
a la cancelacion de la garantia de cumplimiento del presente contrato.

INSTRUCCION: EN CASO DE ESTIPULAR OBLIGACIONES ADICIONALES, AGREGAR LOS INCISOS QUE SE REQUIERAN.
DECIMA SEGUNDA. ADMINISTRACION, VERIFICACION, SUPERVISION Y ACEPTACION DE LOS SERVICIOS

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” designa como Administrador(es) del presente contrato a (INCORPORAR NOMBRE DE LA, EL O LOS
ADMINISTRADORES DEL CONTRATO), con RFC_(INCORPORAR RFC), (INCORPORAR CARGO DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO), quien
dara seguimiento y verificara el cumplimiento de los derechos y obligaciones establecidos en este instrumento.

Los servicios se tendran por recibidos previa revision del Administrador del presente contrato, la cual consistird en la verificacién del
cumplimiento de las especificaciones establecidas y en su caso en los anexos respectivos, asi como las contenidas en la propuesta técnica.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, a través del Administrador del contrato, rechazara los servicios, que no cumplan las especificaciones
establecidas en este contrato y en sus Anexos, obligdndose “EL PROVEEDOR” en este supuesto a realizarlos nuevamente bajo su
responsabilidad y sin costo adicional para “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, sin perjuicio de la aplicacion de las penas convencionales o
deducciones al cobro correspondiente.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, a través del Administrador del contrato, podra aceptar los servicios que incumplan de manera parcial o
deficiente las especificaciones establecidas en este contrato y en los anexos respectivos, sin perjuicio de la aplicacion de las deducciones
al pago que procedan, y reposicién del servicio, cuando la naturaleza propia de éstos lo permita.

DECIMA TERCERA. DEDUCCIONES.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” aplicard deducciones al pago por el incumplimiento parcial o deficiente, en que incurra “EL PROVEEDOR”
conforme alo estipulado en las cldusulas del presente contrato y sus anexos respectivos, las cuales se calcularan por un (EN CASO DE EXISTIR
SOLO UN PORCENTAJE, SENALAR PORCENTAIE DE DEDUCTIVA) % sobre el monto de los servicios, (EN CASO DE ESTABLECER POR DIVERSOS
CONCEPTQS DEDUCTIVAS REMITIR AL ANEXO CORRESPONDIENTE), proporcionados en forma parcial o deficiente. Las cantidades a deducir
se aplicaran en el CFDI o factura electrénica que “EL PROVEEDOR” presente para su cobro, en el pago que se encuentre en tramite o bien
en el siguiente pago.

De no existir pagos pendientes, se requerird a “EL PROVEEDOR” que realice el pago de la deductiva a través del esquema e5cinco Pago
Electréonico de Derechos, Productos y Aprovechamientos (DPA’s), a favor de la Tesoreria de la Federacion, o de la Entidad. En caso de negativa
se procederd a hacer efectiva la garantia de cumplimiento del contrato.

Las deducciones econémicas se aplicaran sobre la cantidad indicada sin incluir impuestos.
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El calculo de las deducciones correspondientes las realizard el Administrador del contrato de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, cuya
notificacidn se realizard por escrito o via correo electrénico, dentro de los () dias posteriores al incumplimiento parcial o deficiente.

DECIMA CUARTA. PENAS CONVENCIONALES.

En caso que “EL PROVEEDOR” incurra en atraso en el cumplimiento conforme a lo pactado para la prestacion de los servicios, objeto del
presente contrato, conforme a lo establecido en el Anexo (No.___) parte integral del presente contrato, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” por
conducto del Administrador del contrato aplicard la pena convencional equivalente al (INCORPORAR PORCENTAJE DE PENA
CONVENCIONAL)%, (EN CASO DE EXISTIR SOLO UN PORCENTAIE O ESTABLECER DIVERSOS PORCENTAIES REMITIR AL ANEXO
CORRESPONDIENTE) por cada (CALCULAR PERIODICIDAD DE PENA) de atraso sobre la parte de los servicios no prestados, de conformidad
con este instrumento legal y sus respectivos anexos.

El Administrador del contrato determinara el célculo de la pena convencional, cuya notificacion se realizara por escrito o via correo
electroénico, dentro de los (_) dias posteriores al atraso en el cumplimiento de la obligacion de que se trate.

El pago de los servicios quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que “EL PROVEEDOR” deba efectuar por concepto de penas
convencionales por atraso; en el supuesto que el contrato sea rescindido en términos de lo previsto en la CLAUSULA VIGESIMA CUARTA
DE RESCISION, no proceder el cobro de dichas penas ni la contabilizacién de las mismas al hacer efectiva la garantia de cumplimiento
del contrato.

El pago de la pena podra efectuarse a través del esquema e5cinco Pago Electrénico de Derechos, Productos y Aprovechamientos (DPA’s),
afavor de la Tesoreria de la Federacion, o la Entidad; o bien, a través de un comprobante de egreso (CFDI de Egreso) conocido comunmente
como Nota de Crédito, en el momento en el que emita el comprobante de Ingreso (Factura o CFDI de Ingreso) por concepto de los servicios,
en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

El importe de la pena convencional, no podra exceder el equivalente al monto total de la garantia de cumplimiento del contrato, y en el
caso de no haberse requerido esta garantia, no deberd exceder del 20% (veinte por ciento) del monto total del contrato.

Cuando “EL PROVEEDOR” quede exceptuado de la presentacion de la garantia de cumplimiento, en los supuestos previstos en la
“LAASSP”, el monto maximo de las penas convencionales por atraso que se puede aplicar, sera del 20% (veinte por ciento) del monto de
los servicios prestados fuera de la fecha convenida, de conformidad con lo establecido en el articulo 142, cuarto parrafo del Reglamento
de la “LAASSP”.

INSTRUCCION: PARA EL CASO DE CONTRATACIONES CON CAMPESINOS O GRUPOS URBANOS MARGINADOS, COMO PERSONAS FISICAS
O MORALES, COOPERATIVAS U ORGANISMOS DEL SECTOR SOCIAL DE LA ECONOMIA CERTIFICADOS POR EL INSTITUTO NACIONAL DE LA
ECONOMIA SOCIAL, INCLUYENDO AQUELLOS CUYO OBJETO SEA LA INCLUSION LABORAL DE MUJERES Y PERSONAS VULNERABLES, AS[
COMO ALGUNA ORGANIZACION CONSTITUIDA O CONFORMADA POR GRUPOS DE ATENCION PRIORITARIA, AL AMPARO DEL ARTICULO
54, FRACCION XI, DE LA LAASSP, EL AREA CONTRATANTE DEBERA CONSIDERAR QUE EL MONTO MAXIMO DE LAS PENAS
CONVENCIONALES POR ATRASO SERA DEL 10% (DIEZ POR CIENTO), CONFORME LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 142 DEL REGLAMENTO
DE LA “LAASSP”.

DECIMA QUINTA. LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y PERMISOS.

“EL PROVEEDOR” se obliga a observar y mantener vigentes las licencias, autorizaciones, permisos o registros requeridos para el
cumplimiento de sus obligaciones.

DECIMA SEXTA. POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL.

INSTRUCCION: CUANDO NO SE REQUIERA LA CONTRATACION DE SEGURO INCORPORAR EL SIGUIENTE PARRAFO:

Para la prestacion de los servicios materia del presente contrato, no se requiere que “EL PROVEEDOR” contrate una pdliza de seguro por
responsabilidad civil.

INSTRUCCION: CUANDO SE REQUIERA LA CONTRATACION DE SEGURO INCORPORAR LOS SIGUIENTES DOS PARRAFOS:
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“EL PROVEEDOR” se obliga a contratar una podliza de seguro por su cuentay a su costa, expedida por una Institucién Nacional de Seguros,
debidamente autorizada, en la cual se incluya la cobertura de responsabilidad civil, que ampare los dafios y perjuicios y que ocasione a
los bienes y personal de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, asi como, los que cause a terceros en sus bienes o personas, con motivo de la
prestacion del servicio materia del presente contrato.

La pdliza deberd contener las siguientes coberturas:
INSTRUCCION: DESCRIBIR LAS COBERTURAS, ATENDIENDO A LAS NECESIDADES, TIPO Y CARACTERISTICAS DEL SERVICIO
DECIMA SEPTIMA. TRANSPORTE.

“EL PROVEEDOR” se obliga bajo su costa y riesgo, a trasportar los bienes e insumos necesarios para la prestacion del servicio objeto de
este contrato, desde su lugar de origen, hasta las instalaciones sefialadas en el (ESTABLECER EL DOCUMENTO O ANEXO DONDE SE
ENCUENTRAN LOS DOMICILIOS, O EN SU DEFECTO REDACTARLOS) del presente contrato.

DECIMA OCTAVA. IMPUESTOS Y DERECHOS.

Los impuestos, derechos y gastos que procedan con motivo de la prestacion de los servicios, objeto del presente contrato, seran pagados
por “EL PROVEEDOR”, mismos que no seran repercutidos a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” sélo cubrira, cuando aplique, lo correspondiente al Impuesto al Valor Agregado (IVA), en los términos de
la normatividad aplicable y de conformidad con las disposiciones fiscales vigentes.

DECIMA NOVENA. PROHIBICION DE CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES.

“EL PROVEEDOR” no podra ceder total o parcialmente los derechos y obligaciones derivados del presente contrato, a favor de cualquier
otra persona fisica o moral, con excepcién de los derechos de cobro, en cuyo caso se deberd contar con la conformidad previa y por
escrito de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD".

Se exceptula de lo anterior en el caso de fusidn, escision, o transformacion de sociedades, siempre que la nueva sociedad que resulte
cuente con la solvencia técnica, juridica y econdmica exigidas al adjudicarse el contrato, cumpla con lo dispuesto en el Reglamento de
la “LAASSP” y no se encuentre en los supuestos de impedimento previstos en la “LAASSP”.

VIGESIMA. DERECHOS DE AUTOR, PATENTES Y/O MARCAS.

“EL PROVEEDOR” serd responsable en caso de infringir patentes, marcas o viole otros registros de derechos de propiedad industrial a
nivel nacional e internacional, con motivo del cumplimiento de las obligaciones del presente contrato, por lo que se obliga a responder
personal e ilimitadamente de los dafios y perjuicios que pudiera causar a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” o a terceros.

De presentarse alguna reclamacion en contra de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, por cualquiera de las causas antes mencionadas, “EL
PROVEEDOR”, se obliga a salvaguardar los derechos e intereses de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” de cualquier controversia, liberandola
de toda responsabilidad de caracter civil, penal, mercantil, fiscal o de cualquier otra indole, sacandola en paz y a salvo.

En caso de que “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” tuviese que erogar recursos por cualquiera de estos conceptos, “EL PROVEEDOR” se
obliga a reembolsar de manera inmediata los recursos erogados por aquella.

VIGESIMA PRIMERA. CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES.

"LAS PARTES" acuerdan que la informacion que se intercambie de conformidad con las disposiciones del presente instrumento, se tratara
de manera confidencial, siendo de uso exclusivo para la consecucién del objeto del presente contrato y no podra difundirse a terceros
de conformidad con lo establecido en las disposiciones vigentes en materia de transparencia y acceso a la informacion publica y de
proteccion de datos personales.

Para el tratamiento de los datos personales que “LAS PARTES” recaben con motivo de la celebracidn del presente contrato, deberd de
realizarse con base en lo previsto en los Avisos de Privacidad respectivos.
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Por tal motivo, “EL PROVEEDOR” asume cualquier responsabilidad que se derive del incumplimiento de su parte, o de sus empleados, a
las obligaciones de confidencialidad descritas en el presente contrato.

Asimismo “EL PROVEEDOR” deberd observar lo establecido en el Anexo aplicable a la Confidencialidad de la informacién del presente
contrato.

VIGESIMA SEGUNDA. SUSPENSION TEMPORAL DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

Con fundamento en el articulo 80 de la “LAASSP” y 150, segundo parrafo, fraccion Il, de su Reglamento, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”
en el supuesto de caso fortuito o de fuerza mayor o por causas que le resulten imputables, podra suspender la prestacion de los servicios,
de manera temporal, quedando obligado a pagar a “EL PROVEEDOR”, aquellos servicios que hubiesen sido efectivamente prestados, y
en su caso, se reintegraran los anticipos no amortizados, asi como, al pago de gastos no recuperables previa solicitud y acreditamiento.

Una vez que hayan desaparecido las causas que motivaron la suspension, el contrato podra continuar produciendo todos sus efectos
legales, si “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” asi lo determina; y en caso que subsistan los supuestos que dieron origen a la suspension, se
podra iniciar la terminacion anticipada del contrato, conforme lo dispuesto en la clausula siguiente.

VIGESIMA TERCERA. TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” cuando concurran razones de interés general, de comun acuerdo o bien, cuando por causas justificadas
se extinga la necesidad de requerir los servicios originalmente contratados y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las
obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafio o perjuicio a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, o se determine la nulidad de los actos
que dieron origen al presente contrato, con motivo de la resolucién de una inconformidad o intervencién de oficio, emitida por la
Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno, podra dar por terminado anticipadamente el presente contrato sin responsabilidad alguna
para “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, ello con independencia de lo establecido en la cldusula que antecede.

Cuando “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” determine dar por terminado anticipadamente el contrato, lo notificarad a “EL PROVEEDOR” hasta
con 30 (treinta) dias naturales anteriores al hecho, debiendo sustentarlo en un dictamen que precise las razones o las causas justificadas
que le dieron origen a la misma, una vez notificada la terminacién anticipada, se extinguira el contrato, lo que dara lugar a formalizar el
finiquito entre las partes.

VIGESIMA CUARTA. RESCISION.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” podra iniciar en cualquier momento el procedimiento de rescision, cuando “EL PROVEEDOR” incurra en
alguna de las siguientes causales:

a) Contravenir los términos pactados para la prestacion de los servicios, establecidos en el presente contrato;

b) Transferir en todo o en parte las obligaciones que deriven del presente contrato a un tercero ajeno a la relacién contractual;

c) Ceder los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad previa y por escrito de “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD”;

d) Suspender total o parcialmente y sin causa justificada la prestacidn de los servicios del presente contrato;

e) No realizar la prestacién de los servicios en tiempo y forma conforme a lo establecido en el presente contrato y sus respectivos
anexos;

f)  No proporcionar a los Organos de Fiscalizacién, la informacién que le sea requerida con motivo de las auditorfas, visitas e
inspecciones que realicen;

g) Ser declarado en concurso mercantil, o por cualquier otra causa distinta o analoga que afecte su patrimonio;

h) En caso de que compruebe la falsedad de alguna manifestacién, informacion o documentacién proporcionada para efecto del
presente contrato;

i) No entregar dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la fecha de firma del presente contrato, la garantia de
cumplimiento del mismo;

j)  Cuando la suma de las penas convencionales exceda el monto total de la garantia de cumplimiento del contrato;

INSTRUCCION: EL SIGUIENTE INCISO, SERA OBLIGATORIO PARA EFECTOS DEL ARTICULO 125, PARRAFO QUINTO DEL RLAASSP.

k) No presentar bimestralmente, las constancias de la inscripcion y pago de cuotas al Instituto Mexicano del Seguro Social del
personal que utilice para la prestacion de los servicios;
INSTRUCCION: CUANDO NO SE HAYA REQUERIDO LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO, SE UTILIZARA EL SIGUIENTE TEXTO
“En caso de que la suma de las penas convencionales exceda el 20% del monto total del contrato;”

[) Cuando la suma de las deducciones al pago, excedan el limite maximo establecido para las deducciones;
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m) Divulgar, transferir o utilizar la informacién que conozca en el desarrollo del cumplimiento del objeto del presente contrato, sin
contar con la autorizacién de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” en los términos de lo dispuesto en la CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA
DE CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES del presente instrumento juridico;

n) Impedir el desempefio normal de labores de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”;

o) Cambiar su nacionalidad por otra e invocar la proteccién de su gobierno contra reclamaciones y 6rdenes de “LA DEPENDENCIA
O ENTIDAD”, cuando sea extranjero;

p) No presentar la opinion favorable de sus obligaciones fiscales, cada (ESTABLECER PERIODICIDAD) durante la vigencia del presente
contrato, y

g) Incumplir cualquier obligacién distinta de las anteriores y derivadas del presente contrato.

Para el caso de optar por la rescision del contrato, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” comunicard por escrito a “EL PROVEEDOR” el
incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de 5 (cinco) dias habiles contados a partir del dia siguiente de la
notificacion, exponga lo que a su derecho convenga y aporte en su caso las pruebas que estime pertinentes.

Transcurrido dicho término “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, en un plazo de 10 (diez) dias habiles siguientes, tomando en consideracién
los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer “EL PROVEEDOR”, determinard de manera fundada y motivada dar o no por rescindido
el contrato, y comunicara a “EL PROVEEDOR” dicha determinacion dentro del citado plazo.

Cuando se rescinda el contrato, se formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar los pagos que deba efectuar “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD” por concepto del contrato hasta el momento de rescisidn, o los que resulten a cargo de “EL PROVEEDOR”.

Iniciado un procedimiento de conciliacion “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” podra suspender el tramite del procedimiento de rescision.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato se realiza la prestacion de los servicios, el procedimiento iniciado
quedard sin efecto, previa aceptacion y verificacién de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” de que continla vigente la necesidad de la
prestacion de los servicios, aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes.

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el procedimiento advierta que la
rescision del mismo pudiera ocasionar algin dafio o afectacion a las funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, “LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD” elaborara un dictamen en el cual justifique que los impactos econdmicos o de operacidn que se ocasionarian
con la rescision del contrato resultarian mas inconvenientes.

De no rescindirse el contrato, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” establecera con “EL PROVEEDOR”, otro plazo, que le permita subsanar el
incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento, aplicando las sanciones correspondientes. El convenio modificatorio
que al efecto se celebre, deberd atender a las condiciones previstas por el articulo 74, parrafos cuarto y quinto de la “LAASSP”.

No obstante, de que se hubiere firmado el convenio modificatorio a que se refiere el parrafo anterior, si se presenta de nueva cuenta el
incumplimiento, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” quedard expresamente facultada para optar por exigir el cumplimiento del contrato, o
rescindirlo, aplicando las sanciones que procedan.

Si se llevara a cabo la rescision del contrato, y en el caso de que a “EL PROVEEDOR” se le hubieran entregado pagos progresivos, éste
deberd de reintegrarlos mas los intereses correspondientes, conforme a lo indicado en el articulo 73, parrafo cuarto de la “LAASSP”.

Los intereses se calcularan sobre el monto de los pagos progresivos efectuados y se computaran por dias naturales desde la fecha de su
entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposiciéon de “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”.

VIGESIMA QUINTA. RELACION Y EXCLUSION LABORAL.

“EL PROVEEDOR” reconoce y acepta ser el Unico patron de todos y cada uno de los trabajadores que intervienen en la prestacion del
servicio, deslindando de toda responsabilidad a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” respecto de cualquier reclamo que en su caso puedan
efectuar sus trabajadores, sea de indole laboral, fiscal o de seguridad social y en ningln caso se le podra considerar patron sustituto,
patron solidario, beneficiario o intermediario.

“EL PROVEEDOR” asume en forma total y exclusiva las obligaciones propias de patrdon respecto de cualquier relacion laboral, que el
mismo contraiga con el personal que labore bajo sus érdenes o intervenga o contrate para la atencién de los asuntos encomendados
por “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”, asi como en la ejecucion de los servicios.
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Para cualquier caso no previsto, “EL PROVEEDOR” exime expresamente a “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” de cualquier responsabilidad
laboral, civil o penal o de cualquier otra especie que en su caso pudiera llegar a generarse, relacionado con el presente contrato.

Para el caso que, con posterioridad a la conclusién del presente contrato, “LA DEPENDENCIA O ENTIDAD” reciba una demanda laboral
por parte de trabajadores de “EL PROVEEDOR”, en la que se demande la solidaridad y/o sustitucion patronal a “LA DEPENDENCIA O
ENTIDAD”, “EL PROVEEDOR” queda obligado a dar cumplimiento a lo establecido en la presente cldusula.

VIGESIMA SEXTA. DISCREPANCIAS.

“LAS PARTES” convienen que, las estipulaciones que se establezcan en este contrato no deberdn modificar las condiciones previstas en
la convocatoria a la licitacion, invitacidn o solicitud de cotizacidn, y sus juntas de aclaraciones; en caso de discrepancia, prevalecera lo
estipulado en éstas, conforme a lo previsto en el articulo 66, parrafo segundo de la “LAASSP”.

VIGESIMA SEPTIMA. CONCILIACION.

“LAS PARTES” acuerdan que para el caso de que se presenten desavenencias derivadas de la ejecucién y cumplimiento del presente
contrato, podrédn someterse al procedimiento de conciliacion establecido en los articulos 109, 111y 112 de la “LAASSP”, y 186 al 196 de
su Reglamento.

VIGESIMA OCTAVA. DOMICILIOS

“LAS PARTES” sefialan como sus domicilios legales para todos los efectos a que haya lugar y que se relacionan en el presente contrato,
los que se indican en el apartado de Declaraciones, por lo que cualquier notificaciéon judicial o extrajudicial, emplazamiento,
requerimiento o diligencia que en dichos domicilios se practique, sera enteramente valida, al tenor de lo dispuesto en el Titulo Tercero
del Cédigo Civil Federal.

VIGESIMA NOVENA. LEGISLACION APLICABLE

“LAS PARTES” se obligan a sujetarse estrictamente para la prestacion de los servicios objeto del presente contrato a todas y cada una de
sus clausulas, sus anexos que forman parte integral del mismo, a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
su Reglamento; Cddigo Civil Federal; Ley Federal de Procedimiento Administrativo, Cédigo Federal de Procedimientos Civiles; Ley Federal
de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.

TRIGESIMA. JURISDICCION

“LAS PARTES” convienen que, para la interpretacién y cumplimiento de este contrato, asi como para lo no previsto en el mismo, se
someterdn a la jurisdiccién y competencia de los Tribunales Federales con sede en la Ciudad , renunciando expresamente al
fuero que pudiera corresponderles debido a su domicilio actual o futuro.

“LAS PARTES” manifiestan estar conformes y enterados de las consecuencias, valor y alcance legal de todas y cada una de las
estipulaciones que el presente instrumento juridico contiene, por lo que lo ratifican y firman en las fechas especificadas.

POR:

“LA DEPENDENCIA O ENTIDAD”

NOMBRE CARGO R.F.C.
(NOMBRE DEL REPRESENTANTE DE LA (CARGO DEL REPRESENTANTE DE LA (R.F.C. DEL REPRESENTANTE DE
DEPENDENCIA O ENTIDAD DEPENDENCIA O ENTIDAD LA DEPENDENCIA O ENTIDAD
(NOMBRE DEL ADMINISTRADOR DEL (CARGO DEL ADMINISTRADOR DEL (R.F.C. DEL ADMINISTRADOR
CONTRATO) CONTRATO DEL CONTRATO)
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(NOMBRE DEL FIRMANTE X) (CARGO DEL FIRMANTE X) (R.F.C. FIRMANTE X)
POR:
“EL PROVEEDOR”
NOMBRE R.F.C.
(NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DE LA (R.F.C. DE LA PERSONA FiSICA O MORAL)
PERSONA FISICA O MORAL)
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ANEXO INFORMATIVO 5: GASTOS NO RECUPERABLES

Para el caso de la terminacion anticipada del contrato y la suspension de la prestacion del servicio a que se refieren los articulos 78 y 80
primer parrafo, de la LAASSP, los gastos no recuperables deberan ser razonables, estar debidamente comprobados y relacionarse
directamente con el contrato.

EL COLPOS indistintamente cubrira los gastos comprobados cuya cantidad en total no excedera del 1% del monto total del contrato.
Cuando durante la vigencia del contrato, EL COLPOS bajo su responsabilidad suspenda la prestacion del servicio por caso fortuito o de

uerza mayor, Unicamente se pagaran aquellos servicios efectivamente devengados, debiéndose reintegrar los importes de anticipos no
amortizados a la fecha.

En el supuesto de suspensién en la prestacion del servicio por causas imputables a EL COLPOS; el pago de los gastos no recuperables al
proveedor se realizard, cuando proceda; en la inteligencia que Unicamente procedera por el tiempo en que dure la suspension,
limitandose a lo siguiente:

Cuando se determine la suspensién del servicio (la cual siempre debe ser temporal, de corta duracion, de forma que individual o
conjuntamente los periodos no excederan del 15% de la vigencia del contrato, durante el ejercicio presupuestal de que se trate y
aprobada por la persona servidora publica responsable de ello); previo aviso de la dependencia girado al proveedor, se debera precisar
la fecha de inicio de ésta y la de reanudacién del servicio, debiendo llevar a cabo el convenio respectivo, limitandose los gastos no
recuperables, sin perjuicio de que en cada caso especifico no proceda alguno de ellos.

En los casos de terminacion anticipada de los contratos y de suspension de la prestacidn de servicios en el supuesto sefialado en el
segundo parrafo del articulo 80 de la LAASSP, para el pago de los gastos no recuperables se requerird la solicitud previa del proveedory
dicho pago serd procedente cuando los mencionados gastos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
diestramente con el contrato, limitdndose a los conceptos sefialados en el Articulo 150 del Reglamento de la LAASSP.

Estos gastos seran pagados dentro de un término que no podra exceder de cuarenta y cinco dias naturales posteriores a la solicitud
fundada y documentada del proveedor.

Adicionalmente, cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir
los servicios originalmente contratados, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se
ocasionaria algun dafio o perjuicio al estado, o se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al pedido, con motivo
de Ia resolucién de una inconformidad emitida por la contraloria interna de esta dependencia, de conformidad con lo dispuesto por el
articulo 78 de la LAASSP, EL COLPOS reembolsara al proveedor los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que estos sean
razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con el pedido correspondiente.

Cuando se presente alguna situacion de caso fortuito o fuerza mayor, EL COLPOS se abstendra de realizar pago alguno por los motivos
antes sefialados.

A los importes que resulten por cualquiera de los conceptos de gastos no recuperables, no le es aplicable ningln costo adicional.
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ANEXO INFORMATIVO 6: NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PA[SES MIEMBROS DE LA ORGANIZACION PARA LA
COOPERACION Y EL DESARROLLO ECONOMICO. (OCDE)

El compromiso de México en el combate a la corrupcién ha trascendido nuestras fronteras y el ambito de accion del gobierno federal.
En el plano internacional y como miembro de la Organizacién para la Cooperacién y el Desarrollo Econdémico (OCDE) y firmante de la
Convencion para combatir el cohecho de servidores publicos extranjeros en transacciones comerciales internacionales, hemos adquirido
responsabilidades que involucran a los sectores publico y privado.

Esta Convencidén busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personas y a las empresas que prometan o den gratificaciones
a funcionarios publicos extranjeros que participan en transacciones comerciales internacionales. Su objetivo es eliminar la competencia
desleal y crear igualdad de oportunidades para las empresas que compiten por las contrataciones gubernamentales.

La OCDE ha establecido mecanismos muy claros para que los paises firmantes de la Convencion cumplan con las recomendaciones
emitidas por ésta y en el caso de México, iniciara en noviembre de 2003 una segunda fase de evaluacion -la primera ya fue aprobada-
en donde un grupo de expertos verificara, entre otros:

La compatibilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de la Convencion.

El conocimiento que tengan los sectores publico y privado de las recomendaciones de la Convencidn.

El resultado de esta evaluacion impactara el grado de inversion otorgado a México por las agencias calificadores y la atraccion de
inversion extranjera.

Las responsabilidades del sector publico se centran en:

Profundizar las reformas legales que inicié en 1999.
Difundir las recomendaciones de la Convencion y las obligaciones de cada uno de los actores comprometidos en su cumplimiento.
Presentar casos de cohecho en proceso y concluidos (incluyendo aquellos relacionados con lavado de dinero y extradicién).

Las responsabilidades del sector privado contemplan:

Las empresas: adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de cddigos de conducta, de mejores practicas corporativas
(controles internos, monitoreo, informacién financiera publica, auditorias externas) y de mecanismos que prevengan el ofrecimiento y
otorgamiento de recursos o bienes a servidores publicos, para obtener beneficios particulares o para la empresa.

Los contadores publicos: realizar auditorias; no encubrir actividades ilicitas (doble contabilidad y transacciones indebidas, como asientos
contables falsificados, informes financieros fraudulentos, transferencias sin autorizacion, acceso a los activos sin consentimiento de la
gerencia); utilizar registros contables precisos; informar a los directivos sobre conductas ilegales.

Los abogados: promover el cumplimiento y revisién de la Convencién (imprimir el cardcter vinculatorio entre ésta y la legislacion
nacional); impulsar los esquemas preventivos que deben adoptar las empresas.

Las sanciones impuestas a las personas fisicas o morales (privados) y a los servidores publicos que incumplan las recomendaciones de la
Convencidn, implican entre otras, privacion de la libertad, extradicion, decomiso y/o embargo de dinero o bienes.

Asimismo, es importante conocer que el pago realizado a servidores publicos extranjeros es perseguido y castigado independientemente
de que el funcionario sea acusado o no. Las investigaciones pueden iniciarse por denuncia, pero también por otros medios, como la
revision de la situacion patrimonial de los servidores publicos o la identificacién de transacciones ilicitas. en el caso de las empresas.
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El culpable puede ser perseguido en cualquier pais firmante de la Convencion, independientemente del lugar donde el acto de cohecho
haya sido cometido.

En la medida que estos lineamientos sean conocidos por las empresas y los servidores publicos del pais, estaremos contribuyendo a
construir estructuras preventivas que impidan el incumplimiento de las recomendaciones de la convencion y por tanto la comision de
actos de corrupcion.

Por otra parte, es de sefialar que el Cédigo Penal Federal sanciona el cohecho en los siguientes términos:

"Articulo 222
Cometen el delito de cohecho:

I El servidor publico que por si. o por interpdsita persona solicite o reciba indebidamente para si o para otro, dinero o cualquiera
otra dadiva, o acepte una promesa, para hacer o dejar de hacer algo justo o injusto relacionado con sus funciones. y,

Il El que de manera espontanea dé u ofrezca dinero o cualquier otra dadiva a alguna de las personas que se mencionan en la
fraccién anterior. para que cualquier servidor publico haga u omita un acto justo o injusto relacionado con sus funciones.

Al que comete el delito de cohecho se le impondran las siguientes sanciones:

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva o promesa no exceda del equivalente de quinientas veces el .salario minimo diario vigente en
el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito, o no sea valuable, se impondran de tres meses a dos afios de prisién, multa de
treinta a trescientas veces el salario minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito y destitucién e
inhabilitacion de tres meses a dos afios para desempefiar otro empleo, cargo o comisién publicos.

Cuando la cantidad o el valor de la dddiva, promesa o prestacion exceda de quinientas veces el salario minimo diario vigente en el Distrito
Federal en el momento de cometerse el delito, se impondrdn de dos afios a catorce afios de prision, multa de trescientas a quinientas
veces el salario minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito y destitucidn e inhabilitacion de dos
afios a catorce afios para desempefiar otro empleo, cargo o comision publicos.

En ningln caso se devolverd a los responsables del delito de cohecho, el dinero o dadivas entregadas, las mismas se aplicaran en beneficio
del Estado.

Capitulo XI .
Cohecho a servidores publicos extranjeros

Articulo 222 bis

Se impondran las penas previstas en el articulo anterior al que con el propdsito de obtener o retener para si 0 para otra persona ventajas
indebidas en el desarrollo o conduccién de transacciones comerciales internacionales, ofrezca, prometa o dé, por si o por interpdsita
persona, dinero o cualquiera otra dadiva, ya sea en bienes o servicios:

I. A un servidor publico extranjero para que gestione o se abstenga de gestionar la tramitacién o resolucién de asuntos
relacionados con las funciones inherentes a su empleo, cargo o comisién;

II. A un servidor publico extranjero para llevar a cabo la tramitacion o resolucién de cualquier asunto que se encuentre fuera del ambito
de las funciones inherentes a su empleo, cargo o comision, o

Ill. A cualquier persona para que acuda ante un servidor publico extranjero y le requiera o le proponga llevar a cabo la tramitacion o
resolucion de cualquier asunto relacionado con las funciones inherentes al empleo, cargo o comision de este ultimo.

Para los efectos de este articulo se entiende por servidor publico extranjero, toda persona que ostente u ocupe un cargo publico
considerado asi por la ley respectiva, en los 6rganos legislativo, ejecutivo o judicial de un Estado extranjero, incluyendo las agencias o
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empresas auténomas, independientes o de participacidn estatal, en cualquier orden o nivel de gobierno, asi como cualquier organismo
u organizacién publica internacionales.

Cuando alguno de los delitos comprendidos en este articulo se cometa en los supuestos a que se refiere el articulo 11 de este Cadigo, el
juez impondra a la persona moral hasta quinientos dias de multa y podra decretar su suspensién o disolucion, tomando en consideracion
el grado de conocimiento de /os érganos de administracion respecto de cohecho en la transaccion internacional y el dafio causado o el
beneficio obtenido por la persona moral”.

ANEXO INFORMATIVO 7 ENCUESTA DE TRANSPARENCIA

LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-08-1ZC-0081ZC999-N-114-2026, REFERENTE A LA
CONTRATACION DE CURSOS DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO 2026 PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS
DIFERENTES CAMPUS DEL COLEGIO DE POSTGRADUADOS ASI COMO DE PROTECCION CIVIL.

NOMBRE DEL LICITANTE (OPCIONAL):
FECHA DE EVALUACION:

En el Departamento de Adquisiciones y Contratos estamos interesados en conocer su opinidn sobre la Transparencia, por lo que le
solicitamos amablemente, nos evalle en cada supuesto planteado en una escala de 0 a 10, donde:

0= Totalmente en desacuerdo.
4= En desacuerdo.

8= De acuerdo.
10=Totalmente de acuerdo.

NO. ATRIBUTOS Y CARACTERISTICAS CALIFICACION

JUNTA DE ACLARACIONES
1 El contenido de la convocatoria a la Licitacién Publica es claro para presentar propuestas
para la adquisicion que se pretende realizar.
2 En la junta de aclaraciones se resolvieron las dudas de manera clara.
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES
3 El evento se desarrollé con oportunidad.

GENERALES
4 ¢Qué tan acuerdo estd sobre si todos los eventos dieron inicio en el tiempo establecido?
5 ¢Qué tan acuerdo estd en que el trato que le dieron las personas servidoras publicas del
Colegio de Postgraduados durante el concurso, fue respetuoso y amable?

6 ¢Volveria a participar en otro concurso que emita Colegio de Postgraduados?

7 ¢Qué tan de acuerdo estd en que el concurso se apegd a la normatividad aplicable?

8 En términos generales, équé tan acuerdo esta sobre el grado de transparencia mostrado
hasta ahora en el concurso?

9 El acceso al inmueble fue expedito.

FALLO

10 | Laresolucion técnica se apeg6 a la convocatoria de la Licitacion Publicay a la junta de
aclaraciones del concurso.

11 | En el fallo se especificaron los motivos y el fundamento que sustenta la determinacién de
los proveedores adjudicados y los que no resultaron adjudicados.

12 | Entérminos generales, équé tan acuerdo estd en el grado de transparencia mostrado en el
fallo?

CALIFICACION TOTAL

Si usted desea agregar alglin comentario respecto al concurso, favor de anotarlo en las siguientes lineas:
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ANEXO INFORMATIVO 8: CADENAS PRODUCTIVAS

El licitante ganador en base a la informacidn que se anexa a la presente acta “Programa de Cadenas Productivas del Gobierno Federal”,
podra iniciar su afiliacién en un plazo no mayor a 5 dias naturales posteriores al fallo, comunicdndose desde el area metropolitana al
5089-6107 o al 01 800 623-4672 sin costo desde el interior de la republica o bien a través de la pagina de internet www.nafin.com; ¢
acudiendo a las oficinas de Nacional Financiera.

Programa de Cadenas Productivas del Gobierno Federal

El programa de Cadenas Productivas es una solucién integral que tiene como objetivo fortalecer el desarrollo de las micro, pequefias y
medianas empresas de nuestro pais, con herramientas que les permitan incrementar su capacidad productiva y de gestion. Al
incorporarte a Cadenas Productivas tendras acceso sin costo a los siguientes beneficios:

Conoce oportunamente al consultar desde la comodidad de tu negocio los pagos que te realizaran las dependencias o entidades con la
posibilidad de obtener la liquidez que requieres sobre tus cuentas por cobrar derivadas de la proveeduria de servicios. Si requieres Capital
de Trabajo podras acceder a los programas de financiamiento a través de Crédito Pyme que Nacional Financiera instrumenta a través de
los bancos.

Incrementa tus ventas, al pertenecer al Directorio de Proveedores del Gobierno Federal, mediante el cual las Dependencias y/o Entidades
u otras empresas podran consultar tu oferta de productos en el momento que lo requieran, al mismo tiempo, conoceras otras empresas
con la posibilidad de ampliar tu base de proveedores.

Profesionaliza tu negocio, a través de los cursos de capacitacion en linea o presenciales, sobre temas relacionados al proceso de compra
del Gobierno Federal que te ayudardn a ser mas efectivo al presentar tus propuestas.

Identifica oportunidades de negocio, al conocer las necesidades de compra del Gobierno Federal a través de nuestros boletines
electrdnicos.

Para mayores informes sobre el particular llamar desde el drea metropolitana al 5089-6107 o al 01 800 623-4672 sin costo desde el
interior de la republica o bien a través de la pagina de internet www.NAFIN.com.

México D.F. de de 2016.

Nombre de la Empresa En Nacional Financiera, S.N.C. estamos coordinando una iniciativa sin duda histdrica, para apoyar a las PyMES en
el pais. La estrategia principal consiste en establecer un Programa Obligatorio de Compras del Gobierno Federal hacia las pequefias y
medianas empresas mexicanas. Dicho programa pretende que en el afio 2012, el 35% de las adquisiciones publicas se canalicen a este
segmento productivo, principal generador del Producto Interno Bruto y de empleo. Para tal fin, un primer paso es la incorporacién
obligatoria de todas las Dependencias y Entidades al Programa Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C., lo que nos permitira
conocer en forma consolidada la situacion actual de la proveeduria gubernamental y proponer metas anuales en materia de compras de
gobierno a PyMES a partir del 2008.

En este contexto, tengo el agrado de invitarte a incorporar tu empresa al programa, para que goce de los beneficios que éste le brinda:
Cadenas Productivas ofrece:

Adelantar el cobro de las facturas mediante el descuento electrénico o
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Obtener liquidez para realizar mas negocios o

Mejorar la eficiencia del capital de trabajo o

Agilizar y reducir los costos de cobranza o

Realizar las transacciones desde la empresa en un sistema amigable y sencillo, www.nafin.com.mx o Realizar en caso
necesario, operaciones via telefonica a través del Call Center 50 89 61 07 y 01800 NAFINSA (623 46 72)

Acceder a capacitacidn y asistencia técnica gratuita

Recibir informacion

Formar parte del Directorio de compras del Gobierno Federal

Caracteristicas descuento 6 factoraje electronico:

Anticipar la totalidad de su cuenta por cobrar (documento)

Descuento aplicable a tasas preferenciales

Sin garantias, ni otros costos 6 comisiones adicionales

Contar con la disposicion de los recursos en un plazo no mayor a 24 hrs, en forma electrénicay eligiendo al intermediario
financiero de su preferencia

Afiliarse al programa es por Unica vez y no es necesario realizar el proceso nuevamente en alguna otra dependencia o entidad, no tiene
ningun costo; en caso de requerirlo podras hacer el cobro anticipado en la pagina www.nafin.com.mx o bien via telefénica.

A fin de facilitar tu afiliacién, te agradeceré comunicarte a los teléfonos 50.89.61.07 y 01800 NAFINSA, donde el personal de Nacional
Financiera, S.N.C. te orientara para la entrega de los documentos relacionados en el documento anexo y la formalizaciéon del convenio
en un término de cinco dias.

Al concretar tu afiliacion tendras como beneficio formar parte del Directorio de Compras que ofrece ser un proveedor elegible para el
Sistema de Compras del Gobierno Federal.

Reitero nuestro agradecimiento por tu participacidn y aprovecho la ocasidn para enviarte un cordial saludo.
Atentamente

LISTA DE DOCUMENTOS PARA LA INTEGRACION DEL EXPEDIENTE DE AFILIACION
AL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS.

1.- Carta Requerimiento de Afiliacién, Fallo o Pedido.
Debidamente firmada por el area usuaria compradora

2.- ¥*Copia simple del Acta Constitutiva (Escritura con la que se constituye o crea la empresa).
Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio. Debe anexarse completa y legible
en todas las hojas.

3.- ¥**Copia simple de la Escritura de Reformas (modificaciones a los estatutos de la empresa)
Cambios de razon social, fusiones, cambios de administracion, etc.,

Estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.
Completay legible en todas las hojas.

4.- **Copia simple de la escritura publica mediante la cual se haga constar los Poderes y Facultades del Representante Legal para Actos
de Dominio.

Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio. Debe anexarse completa y legible
en todas las hojas.

5.- Comprobante de domicilio Fiscal

Vigencia no mayor a 2 meses

Comprobante de domicilio oficial (Recibo de agua, Luz, Teléfono fijo, predio)

Debe estar a nombre de la empresa, en caso de no ser asi, adjuntar contrato de arrendamiento, comodato.
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6.- Identificacion Oficial Vigente del (los) representante(es) legal(es), con actos de dominio
Credencial de elector; pasaporte vigente 6 FM2 (para extranjeros)
La firma debera coincidir con la del convenio

7.- Alta en Hacienda y sus modificaciones
Formato R-1 6 R-2 en caso de haber cambios de situacién fiscal (razdn social o domicilio fiscal)
En caso de no tener las actualizaciones, pondran obtenerlas de la pagina del SAT.

8.- Cédula del Registro Federal de Contribuyentes (RFC, Hoja Azul)

9.- Estado de Cuenta Bancario donde se depositaran los recursos
Sucursal, plaza, CLABE interbancaria

Vigencia no mayor a 2 meses

Estado de cuenta que emite la Institucion Financiera y llega su domicilio.

La documentacion arriba descrita, es necesaria para que la promotoria genere los contratos que le permitiran terminar el proceso de
afiliacién una vez firmados, los cuales constituyen una parte fundamental del expediente:

Contrato de descuento automético Cadenas Productivas

Firmado por el representante legal con poderes de dominio.

2 convenios con firmas originales

Contratos Originales de cada Intermediario Financiero.

Firmado por el representante legal con poderes de dominio.

(** Unicamente, para personas Morales)

Usted podra contactarse con la Promotoria que va a afiliarlo llamando al 01-800- NAFINSA (01-800-6234672) 6 al 50-89-61-07; ¢ acudir
a las oficinas de Nacional Financiera en: Av. Insurgentes Sur no. 1971, Col Guadalupe Inn, C.P. 01020, Delegacién Alvaro Obregén, en el
Edificio Anexo, nivel Jardin, area de Atencion a Clientes.

Estimado Proveedor del Gobierno Federal:

Con el propdsito de iniciar su proceso de afiliacion a la Cadena Productiva, es importante que me proporcione la informacién abajo
indicada; con lo anterior, estaré en posibilidad de generar los contratos y convenios, mismos que a la brevedad le enviaré via correo
electrdnico.

Informacién requerida para Afiliacién a la Cadena Productiva.
Cadena(s) a la que desea afiliarse:
Ndmero(s) de proveedor (opcional):

Datos generales de la empresa.

Razén Social: Fecha de alta SHCP: R.F.C.: Domicilio Fiscal: Calle No.: C.P.: Colonia: Ciudad Teléfono (incluir clave LADA): Fax (incluir clave
LADA): e-mail: Nacionalidad:

Datos de constitucion de la sociedad: (Acta Constitutiva / Persona Moral)

No. de la Escritura: Fecha de la Escritura:

Datos del Registro Publico de Comercio Fecha de Inscripcidn: Entidad Federativa:
Delegacion 6 municipio: Folio: Fecha del folio: Libro: Partid Fojas:

Nombre del Notario Publico: No. de Notaria: Entidad del Corredor 6 Notario:
Delegacion o municipio del corredor 6 Notario:

Datos de inscripcidn y registro de poderes para actos de dominio (Persona Moral):
(Acta de poderes y/o acta constitutiva)

No. de la Escritura: Fecha de la Escritura:

Tipo de Poder: Unico () Mancomunado () Consejo ()

Datos del registro publico de la propiedad y el comercio (Persona Moral):
Fecha de inscripcion: Entidad Federativa: Delegacién 6 municipio: Folio:
Fecha del folio: Libro: Partida: Fojas: Nombre del Notario Publico: No. de Notaria:
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Entidad del Corredor 6 Notario: Delegacién o municipio del corredor é Notario:

Datos del representante legal con actos de administraciéon o dominio:

Nombre: Estado civil: Fecha de nacimiento: R.F.C.: Fecha de alta SHCP: Teléfono:

Fax (incluir clave LADA): e-mail: Nacionalidad:

Tipo de identificacion oficial: Credencial IFE () Pasaporte Vigente () FM2 é FM3

No. de la identificacion (si es IFE poner el No. que esta en la parte donde estd su firma):
Domicilio Fiscal: Calle: No.: C.P.: Colonia: Ciudad:

Datos del banco donde se depositardn recursos:
Moneda: pesos ( X ) dolares () Nombre del banco: No. de cuenta (11 digitos):
Plaza: No. de sucursal: CLABE bancaria:(18 digitos): Régimen: Mancomunada ( ) Individual ( ) Indistinta () Organo colegiado ()

Persona(s) autorizada(s) por la PyME para la entrega y uso de claves:

Puesto: Teléfono (incluir clave LADA): Fax: e-mail: Actividad empresarial: Fecha de inicio de operaciones: Personal ocupado: Actividad 6
giro: Empleos a generar: Principales productos: Ventas (Ultimo ejercicio) anuales: Netas exportacidn: Activo total (aprox.):

Capital contable (aprox.) Requiere Financiamiento SI NO

El licitante podra sefialar los documentos o las secciones de éstos que contengan informacion confidencial, reservada o comercial
reservada, conforme el siguiente anexo:
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LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-08-1ZC-0081ZC999-N-

114-2026, REFERENTE A LA CONTRATACION DE CURSOS DE CAPACITACION Y
ADIESTRAMIENTO 2026 PARA EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES

ANEXO INFORMATIVO 9: FORMATO DE IDENTIFICACION DE INFORMACION CONFIDENCIAL, RESERVADA O COMERCIAL RESERVADA

DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES Y CONTRATOS
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

COLEGIO DE POSTGRADUADOS

PRESENTE

FECHA:

De conformidad con lo sefialado en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica y en su Reglamento, a
continuacién, sefialo los documentos o las secciones de éstos que contengan informacién confidencial, reservada o comercial
reservada, asi como el fundamento por el cual considero que tienen ese caracter, de la informacion que entrego a COLEGIO
DE POSTGRADUADOS, con motivo de mi participacién en la LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA NUMERO LA-08-
[ZC-00812€999-N-114-2026, REFERENTE A LA CONTRATACION DE CURSOS DE CAPACITACION Y ADIESTRAMIENTO 2026 PARA
EL PERSONAL ADMINISTRATIVO DE LOS DIFERENTES CAMPUS DEL COLEGIO DE POSTGRADUADOS AS| COMO DE PROTECCION

CIVIL.

Nombre del LICITANTE:

Documento entregado dentro de la propuesta
técnica o econdmica

Fundamento legal

Sugerencias y observaciones

Notas:

1.- Se deberan utilizar tanto renglones como sean necesario.
2.- Para sefialar el fundamento legal se recomienda consultar la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion, su reglamento
y los LINEAMIENTOS Generales para la clasificacion y desclasificacion de la informacién, asi como para la elaboracién de versiones
publicas, publicados en el Diario Oficial de la Federacidn el 15 de abril de 2016, con Ultima reforma publicada el 29 de julio de 2016.

ATENTAMENTE
EL LICITANTE
NOMBRE DE LA PERSONA MORAL O FiSICA

REPRESENTANTE LEGAL AUTORIZADO (PERSONA MORAL)
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ANEXO INFORMATIVO 10: FORMATO PARA FIANZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

MODELO DE POLIZA DE FIANZA PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS, OBRA PUBLICA O SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA.

(DEPENDENCIAS).
(Afianzadora o Aseguradora)
Denominacion social: . en lo sucesivo (la "Afianzadora" o la "Aseguradora")
Domicilio: .
Autorizacién del Gobierno Federal para operar: (Numero de oficio y fecha)
Beneficiaria:

Tesoreria de la Federacidn, en lo sucesivo "la Beneficiaria".
Domicilio:

Dependencia contratante: . (Enlo sucesivo "la Contratante")

El medio electrénico, por el cual se pueda enviar la fianza a "la Contratante" y a "la Beneficiaria": adquisiciones.dac@colpos.mx.
Fiado (s): (En caso de proposicidon conjunta, el nombre y datos de cada uno de ellos)

Nombre o denominacion social:

RFC:

Domicilio: . (El mismo que aparezca en el contrato principal)
Datos de la pdliza:

Ndmero: . (NUmero asignado por la "Afianzadora" o la "Aseguradora")
Monto Afianzado: (Con letra'y nimero, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado)
Moneda:

Fecha de expedicion:

Obligacién garantizada: El cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el contrato, en los términos de la Clausula PRIMERA de la
presente pdliza de fianza.

Naturaleza de las Obligaciones: (Divisible o Indivisible, de conformidad con lo estipulado en el contrato).

Si es Divisible aplicara el siguiente texto: La obligacién garantizada sera divisible, por lo que, en caso de presentarse algin
incumplimiento, se hard efectiva solo en la proporcion correspondiente al incumplimiento de la obligacion principal.

Si es Indivisible aplicara el siguiente texto: La obligacién garantizada sera indivisible y en caso de presentarse algin incumplimiento
se hara efectiva por el monto total de las obligaciones garantizadas.

Datos del contrato o pedido, en lo sucesivo el "Contrato":
Numero asignado por "la Contratante™:

Objeto: .

Monto del Contrato: (Con letra'y nimero, sin el Impuesto al Valor Agregado)

Moneda:

Fecha de suscripcién: .

Tipo: (Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios, Obra Publica o servicios relacionados con la misma)

Obligacidn contractual para la garantia de cumplimiento: (Divisible o Indivisible, de conformidad con lo estipulado

en el contrato)
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Procedimiento al que se sujetara la presente pdliza de fianza para hacerla efectiva: El previsto en el articulo 282 de la Ley de
Instituciones de Seguros y de Fianzas.

Competencia y Jurisdiccidn: Para todo lo relacionado con la presente pdliza, el fiado, el fiador y cualquier otro obligado, asi como "la
Beneficiaria", se someterdn a la jurisdiccién y competencia de los tribunales federales de (precisar el lugar),
renunciando al fuero que pudiera corresponderle debido a su domicilio o por cualquier otra causa.

La presente fianza se expide de conformidad con lo dispuesto por los articulos 69, fraccion Il y Ultimo parrafo, y articulo 70, fraccion
II, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 151 de su Reglamento.

Validacion de la fianza en el portal de internet, direccion electrénica www.amig.org.mx
(Nombre del representante de la Afianzadora o Aseguradora)

CLAUSULAS GENERALES A QUE SE SUJETARA LA PRESENTE POLIZA DE FIANZA PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
EN MATERIA DE (ADQUISICIONES,

ARRENDAMIENTOS, SERVICIO, OBRA PUBLICA O SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA).
PRIMERA. - OBLIGACION GARANTIZADA.

Esta pdliza de fianza garantiza el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el "Contrato" a que se refiere esta pdliza y de sus
convenios modificatorios que se hayan realizado o a los anexos de este, cuando no rebasen el porcentaje de ampliacion indicado en la
clausula siguiente, aun y cuando parte de las obligaciones se subcontraten.

SEGUNDA. - MONTO AFIANZADO.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora"), se compromete a pagar a "la Beneficiaria", hasta el monto de esta pdliza, que es (con nimero
y letra sin incluir el Impuesto al Valor Agregado) que representa el % (sefialar el porcentaje con letra) del valor del "Contrato".

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") reconoce que el monto garantizado por la fianza de cumplimiento se puede modificar en el
caso de que se formalice uno o varios convenios modificatorios de ampliacion del monto del "Contrato" indicado en la caratula de esta
péliza, siempre y cuando no se rebase el % de dicho monto. Previa notificacion del fiado y cumplimiento de los requisitos legales,
(la "Afianzadora" o la "Aseguradora") emitird el documento modificatorio correspondiente o endoso para el solo efecto de hacer constar
la referida ampliacion, sin que se entienda que la obligacion sea novada.

En el supuesto de que el porcentaje de aumento al "Contrato" en monto fuera superior a los indicados, (la "Afianzadora" o
la "Aseguradora") se reserva el derecho de emitir los endosos subsecuentes, por la diferencia entre ambos montos, sin embargo, previa
solicitud del fiado, (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") podra garantizar dicha diferencia y emitira el documento modificatorio
correspondiente.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") acepta expresamente que, en caso de requerimiento, se compromete a pagar el monto total
afianzado, siempre y cuando en el contrato se haya estipulado que la obligacion garantizada es indivisible; de estipularse que es divisible,
(la "Afianzadora" o la "Aseguradora") pagara de forma proporcional el monto de la o las obligaciones incumplidas..

TERCERA. - INDEMNIZACION POR MORA.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora"), se obliga a pagar la indemnizacion por mora que en su caso proceda de conformidad con el
articulo 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas.

CUARTA. - VIGENCIA.

La fianza permanecerd vigente durante el cumplimiento a la o las obligaciones que garantice en los términos del "Contrato"y
continuara vigente en caso de que "la Contratante" otorgue prérroga o espera al cumplimiento del "Contrato", en los términos de la
siguiente clausula.

Asimismo, esta fianza permanecerd vigente durante la substanciacion de todos los recursos legales, arbitrajes o juicios que se
interpongan con origen en la obligacion garantizada hasta que se pronuncie resolucion definitiva de autoridad o tribunal competente
que haya causado ejecutoria.

De esta forma la vigencia de la fianza no podra acotarse debido al plazo establecido para cumplir la o las obligaciones contractuales.
QUINTA. - PRORROGAS, ESPERAS O AMPLIACION AL PLAZO DEL CONTRATO.

En caso de que se prorrogue el plazo originalmente sefialado o conceder esperas o convenios de ampliacion de plazo para el
cumplimiento del contrato garantizado y sus anexos, el fiado avisard a (la "Afianzadora" o la "Aseguradora"), la cual deberd emitir los
documentos modificatorios o endosos correspondientes.

(La "Afianzadora o la "Aseguradora") acepta expresamente garantizar la obligacidn a que esta pdliza se refiere, alin en el caso de que
se otorgue prorroga, espera o ampliacion al fiado por parte de la "Contratante" para el cumplimiento total de las obligaciones que se
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garantizan, por lo que no se actualiza el supuesto de extincion de fianza previsto en el articulo 179 de la Ley de Instituciones de Seguros
y de Fianzas, sin que se entienda novada la obligacion.

SEXTA. - SUPUESTOS DE SUSPENSION.

(S6lo incluir para el caso de pdliza en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios)

Para garantizar el cumplimiento del "Contrato", cuando concurran los supuestos de suspension en los términos de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y demas disposiciones aplicables, "la Contratante" debera
emitir el o las actas circunstanciadas y, en su caso, las constancias a que haya lugar. En estos supuestos, a peticion del fiado,
(la "Afianzadora" o la "Aseguradora") otorgara el o los endosos conducentes, conforme a lo estatuido en el articulo 166 de la Ley de
Instituciones de Seguros y de Fianzas, para lo cual bastara que el fiado exhiba a (la "Afianzadora o a la Aseguradora") dichos documentos
expedidos por "la Contratante".

El aplazamiento derivado de la interposicion de recursos administrativos y medios de defensa legales, no modifica o altera el plazo
de ejecucion inicialmente pactado, por lo que subsistiran inalterados los términos y condiciones originalmente previstos, entendiendo
que los endosos que emita (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") por cualquiera de los supuestos referidos, formaran parte en su
conjunto, solidaria e inseparable de la pdliza inicial.

SEXTA. - SUPUESTOS DE SUSPENSION.
(S6lo incluir para el caso de pdliza en materia de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas)

Para garantizar el cumplimiento del contrato, en caso de suspension de los trabajos por cualquier causa justificada en los términos
de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, su Reglamento y demds disposiciones aplicables, "la
Contratante" deberd emitir el o |as actas circunstanciadas y, en su caso, las constancias a que haya lugar. En estos supuestos, a peticion
del fiado, (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") otorgara el o los endosos conducentes, conforme a lo estatuido en el articulo 166 de la
Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, para lo cual bastard que el fiado exhiba a (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") dichos
documentos expedidos por "la Contratante".

El aplazamiento derivado de la interposicion de los recursos administrativos y medios de defensa legales, no modifica o altera el
plazo de ejecucion inicialmente pactado, por lo que subsistirdn inalterados los términosy condiciones originalmente previstos,
entendiendo que los endosos que emita (la "Afianzadora" o la "Aseguradora") por cualquiera de los supuestos referidos, formaran parte
en su conjunto, solidaria e inseparable a la pdliza inicial.

SEPTIMA. - SUBJUDICIDAD.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") realizard el pago de la cantidad requerida, bajo los términos estipulados en esta pdliza de
fianza, y, en su caso, la indemnizacion por mora de acuerdo a lo establecido en el articulo 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y de
Fianzas, aun cuando la obligacidn se encuentre subjudice, en virtud de procedimiento ante autoridad judicial, administrativa o tribunal
arbitral, salvo que el fiado obtenga la suspension de su ejecucion, ante dichas instancias.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") deberd comunicar a "la Beneficiaria" de la garantia, el otorgamiento de la suspension al fiado,
acompafiandole las constancias respectivas que asi lo acrediten, a fin de que se encuentre en la posibilidad de abstenerse del cobro de
la fianza hasta en tanto se dicte sentencia firme.

OCTAVA. - COAFIANZAMIENTO O YUXTAPOSICION DE GARANTIAS.

El coafianzamiento o yuxtaposicion de garantias, no implicard novaciéon de las obligaciones asumidas por (la "Afianzadora" o
la "Aseguradora") por lo que subsistira su responsabilidad exclusivamente en la medida y condiciones en que la asumié en la presente
pdliza de fianza y en sus documentos modificatorios, de conformidad con lo expresamente estipulado para tales efectos en el contrato
principal materia del afianzamiento.

NOVENA. - CANCELACION DE LA FIANZA.
(Sélo incluir para el caso de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios)

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") quedara liberada de su obligacién fiadora siempre y cuando "la Contratante" le comunique por
escrito, por conducto del servidor publico facultado para ello, su conformidad para cancelar la presente garantia.

El fiado podra solicitar la cancelacién de la fianza para lo cual debera presentar a (la "Afianzadora" o la

"Aseguradora") la constancia de cumplimiento total de las obligaciones contractuales. Cuando el fiado solicite dicha cancelacién derivado
del pago realizado por saldos a su cargo o por el incumplimiento de obligaciones, debera presentar el recibo de pago correspondiente.
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Esta fianza se cancelard cuando habiéndose cumplido la totalidad de las obligaciones estipuladas en el "Contrato", "la
Contratante" haya calificado o revisado y aceptado la garantia exhibida por el fiado para responder por los defectos, vicios ocultos de los
bienes entregados y por el correcto funcionamiento de los mismos o por la calidad de los servicios prestados por el fiado, respecto
del "Contrato" especificado en la caratula de la presente podliza y sus respectivos convenios modificatorios.

NOVENA. - CANCELACION DE LA FIANZA.
(S6lo incluir para el caso de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas)

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") quedara liberada de su obligacién fiadora siempre y cuando "la Contratante" le comunique por
escrito, por conducto del servidor publico facultado para ello, su conformidad para cancelar la presente garantia por haberse cumplido
con las obligaciones a cargo del fiado y aceptado la garantia por defectos o vicios ocultos.

El fiado podra solicitar la cancelacion de la fianza para lo cual deberd presentar a (la "Afianzadora" o la "Aseguradora), el acta
administrativa de extincion de derechos y obligaciones o, en su caso, el finiquito, y en el supuesto de existir saldos a cargo del fiado, la
liquidacién correspondiente. Siempre y cuando se haya exhibido y aceptado la garantia de vicios ocultos. Cuando el fiado solicite la
cancelacion derivado del pago realizado por saldos a su cargo o por el incumplimiento de obligaciones, debera presentar el recibo de
pago correspondiente.

DECIMA. - PROCEDIMIENTOS.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") acepta expresamente someterse al procedimiento previsto en el articulo 282 de la Ley de
Instituciones de Seguros y de Fianzas para hacer efectiva la fianza.

DECIMA PRIMERA REQUERIMIENTO.

"La Beneficiaria" podra realizar el requerimiento de pago a que se refiere el articulo 282 de la Ley de Instituciones de Seguros y de
Fianzas en las oficinas principales, sucursales, oficinas de servicio o bien en los domicilios de los apoderados designados por la Institucién
para recibir requerimientos de pago, correspondientes a cada una de las regiones competencia de las Salas Regionales del Tribunal
Federal de Justicia Administrativa.

"La Beneficiaria" requerira de pago a la institucion acompafiando los documentos justificativos siguientes:
1. ElActo o Contrato en que conste la obligacion a cargo del fiado.
2. LaPdliza de Fianza y endoso o endosos respectivos.

3. El Acta Administrativa, en la que se haran constar de manera cronoldgica y circunstanciada los actos u omisiones que constituyan
el incumplimiento a las obligaciones garantizadas.

4. La Liquidacién de adeudo o documento en el cual conste el crédito o importe a requerir con cargo a la garantia.

5. Siloshubiere, la demanda o el escrito de cualquier otro medio de defensa legal procedente, presentado por el fiado, resoluciones
o sentencias firmes dictadas por autoridad competente y sus notificaciones.

6. Los demas documentos que la Tesoreria estime pertinentes.

Dichos documentos se acompafiaran en original o en copia certificada, salvo la pdliza de fianza y su endoso o endosos, los cuales
deberan anexarse en original.

DECIMA SEGUNDA. - DISPOSICIONES APLICABLES.

Serd aplicable a esta pdliza, en lo no previsto por la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas la legislacion mercantil y a falta de
disposicion expresa el Cédigo Civil Federal.

DECIMA TERCERA. - ENTREGA DE FIANZAS.

(La "Afianzadora" o la "Aseguradora") debera entregar a "la Beneficiaria", una copia de esta pdliza a través del medio electronico, la
direccion de correo electrénico, o ambos conforme a lo sefialado en la cardtula de esta pdliza.
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ANEXO INFORMATIVO 11: ACUERDO POR EL QUE SE INCORPORA AL SISTEMA COMPRANET, LA APLICACION DENOMINADA MODULO DE
FORMALIZACION DE INSTRUMENTOS JURIDICOS

DOF 18/09/2020

ACUERDO por el que se incorpora como un mddulo de CompraNet la aplicacién denominada Formalizacién de Instrumentos Juridicos y se
emiten las Disposiciones de caracter general que regulan su funcionamiento.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- HACIENDA.- Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

ACUERDO 97 /2020

ARTURO HERRERA GUTIERREZ, Secretario de Hacienda y Crédito Publico, con fundamento en los articulos 10., 20., fraccién 1., 14, 16,
26y 31, fracciones XXV y XXXII de la Ley Organica de la Administracién Publica Federal; Transitorios Octavo, Décimo y Décimo Tercero
del Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de noviembre de 2018; 2, fraccidn Il, 45, ultimo parrafo y 56, segundo parrafo, de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; 2, fraccion Il, 46, penultimo parrafoy 74, segundo parrafo de la Ley
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas; 84, segundo parrafo del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; 81, segundo parrafo del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas; 4o., 60, fraccion XXIX y 8o del Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y
Transitorio Décimo del Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcion Publica, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 16 de
abril de 2020, y

CONSIDERANDO

Que la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su articulo 134, primer parrafo, establece que los recursos
econdmicos de los que disponga la Federacién se administraran con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez para
satisfacer los objetivos a los que estén destinados;

Que la Ley Orgénica de la Administracion Publica Federal, en su articulo 31, fraccion XXV, confiere a la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico facultades para planear, establecer y conducir la politica general en materia de contrataciones publicas reguladas por la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y por la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas, propiciando las mejores condiciones de contratacion conforme a los principios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia,
imparcialidad y honradez; emitir e interpretar las normas, lineamientos, manuales, procedimientos y demas instrumentos analogos que
se requieran en dichas materias; asi como promover la homologacion de politicas, normas y criterios en materia de contrataciones
publicas;

Que los articulos 2, fraccion Il de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y de la Ley de Obras Publicas
y Servicios Relacionados con las Mismas, respectivamente, establecen que CompraNet es el sistema electrénico de informacion publica
gubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras publicas y servicios relacionados con las mismas, de consulta
gratuita, en el cual se integra entre otra informacién, la de los datos de los contratos y sus respectivos convenios modificatorios, y se
constituye como el medio por el cual se desarrollaran diversos procedimientos de contratacion que lleven a cabo las dependencias y
entidades;

Que en términos de lo estipulado en el Ultimo parrafo del articulo 45 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, y en el penultimo parrafo del articulo 46 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, asi como
en sus correspondientes Reglamentos, se prevé la posibilidad de llevar a cabo por medios de comunicacion electrénica, la formalizacion
de los instrumentos juridicos que se deriven de los diversos procedimientos de contratacidn realizados por las dependencias y entidades;

Que conforme a los articulos 56, segundo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 74,
segundo parrafo de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, en relacion con el Transitorio Décimo Tercero del
Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de noviembre de 2018, se establece que corresponde a la Secretaria de

Hacienda y Crédito Publico la administracion del sistema electrénico de informacion publica gubernamental sobre adquisiciones,
arrendamientos, servicios, obras publicas y servicios relacionados con las mismas, denominado CompraNet, en el cual las dependencias,
entidades y los demas sujetos de dichas Leyes, deberan incorporar la informacion que ésta les requiera, y
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Que a través del "Modulo de Formalizacion de Instrumentos Juridicos", los entes publicos contaran en CompraNet con una
herramienta electrénica que permita la generacion y formalizacion de los instrumentos juridicos que se deriven de los diversos
procedimientos de contratacion para la adquisicion y arrendamiento de bienes, contratacion de servicios, obras publicas y servicios

relacionados con las mismas, asi como para generar y/o incorporar la documentacién que se requiera de los mismos.
Que en razon de lo expuesto, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE INCORPORA  COMO  UN MODULO DE  COMPRANET LA  APLICACION
DENOMINADA "FORMALIZACION DE INSTRUMENTOS JURIDICOS" Y SE EMITEN LAS
DISPOSICIONES DE CARACTER GENERAL QUE REGULAN SU FUNCIONAMIENTO.

ARTICULO PRIMERQ.- OBJETO.

El presente Acuerdo tiene por objeto incorporar como un médulo de CompraNet la aplicacion denominada "Formalizacion de
Instrumentos Juridicos", asi como regular su funcionamiento a través de disposiciones de caracter general que permitan su operacion.

ARTICULO SEGUNDO.- DEFINICION DEL MODULO DE FORMALIZACION DE INSTRUMENTOS JURIDICOS.

El médulo de "Formalizacion de Instrumentos Juridicos" es aquél a través del cual las dependencias y entidades, deberan formalizar
de manera electronica los instrumentos juridicos que se deriven de los diversos procedimientos de contratacidn previstos en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, asi
como generar y/o incorporar la documentacion que se les requiera de los mismos.

ARTICULO TERCERO.- AMBITO DE APLICACION.

El presente Acuerdo es de observancia obligatoria para los entes publicos referidos en los articulos 1 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, quienes deberan
llevar a cabo, a través del modulo de "Formalizacién de Instrumentos Juridicos" la suscripcion de manera electronica de los instrumentos
juridicos que celebren, ello al amparo de lo dispuesto para tales efectos en las Leyes citadas.

ARTICULO CUARTO.- USO DE LA FIRMA ELECTRONICA AVANZADA.

Los servidores publicos, proveedores, contratistas, asi como los prestadores de servicios nacionales involucrados en la formalizaciéon
de un instrumento juridico, derivado de algin procedimiento de contratacion realizado por las dependencias y entidades, utilizaradn
como medio de identificacion electrénica la Firma Electrénica Avanzada (e.firma) que emite el Servicio de Administracion Tributaria.

Tratdndose de personas fisicas o morales extranjeras involucradas en la formalizacion de un instrumento juridico derivado de algun
procedimiento de contratacion, deberdn obtener su certificado digital con alguna de las Autoridades Certificadoras de acuerdo a la Ley
de Firma Electrénica Avanzada, a efecto de que utilicen el médulo de "Formalizaciéon de Instrumentos Juridicos".

ARTICULO QUINTO.- COMPATIBILIDAD CON COMPRANET.

El médulo de "Formalizacion de Instrumentos Juridicos" serd compatible con la operacién de los demas mddulos que integran
CompraNet, a fin de que la formalizacion de los instrumentos juridicos y la incorporacion de la documentacion soporte necesaria,
derivada de los diversos procedimientos de contratacion que se lleven a cabo a través de ese mddulo, cumplan con las previsiones de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con

las Mismas y sus respectivos Reglamentos, seguin corresponda, asi como con las demas disposiciones juridicas aplicables en la materia.

Para efectos del parrafo anterior, la Oficialia Mayor de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico realizara las adecuaciones
tecnolodgicas necesarias a CompraNet para la operabilidad de dicho médulo.

ARTICULO SEXTO.- ADMINISTRACION DEL MODULO DE FORMALIZACION DE INSTRUMENTOS JURIDICOS.

Correspondera a la Oficialia Mayor de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico administrar la operacién del moddulo
de "Formalizaciéon de Instrumentos Juridicos", con el apoyo de las unidades administrativas de la Oficialia Mayor que, en el &mbito de
sus atribuciones, intervengan en el disefio, elaboracién y administracion para la formalizacién de manera electrdnica de los instrumentos
juridicos.
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ARTICULO SEPTIMO.- INTEROPERABILIDAD DE SISTEMAS.

Con el objeto de realizar mejoras continuas al médulo de "Formalizacion de Instrumentos Juridicos", tratandose de aspectos que
requieran la interoperabilidad e intercambio de informacion con los sistemas electronicos de otras dependencias o entidades de la
Administracion Publica Federal o entes publicos de otros ambitos de gobierno, la Oficialia Mayor de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico estara facultada para celebrar los convenios de colaboracion que se requieran para tal fin.

ARTICULO OCTAVO.- REGULACION DE LA OPERACION DEL MODULO DE FORMALIZACION DE INSTRUMENTOS JURIDICOS.

La Oficialia Mayor de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico emitird el Manual de Operacién del médulo de "Formalizacion de
Instrumentos Juridicos", en el que se precisen los requisitos técnicos; los mecanismos de acceso, acreditacion y el uso de la aplicacion,
asi como la forma en que se llevara a cabo su operacién, garantizando la inalterabilidad y conservacion de la informacion.

El Manual de Operacién del médulo de "Formalizaciéon de Instrumentos Juridicos" y demas informacion necesaria que permita su
adecuada operacion, estara disponible para todos sus usuarios a través de la misma aplicacion o de CompraNet.

ARTICULO NOVENO.- INTERPRETACION.

La Oficialia Mayor de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico serd la instancia facultada para interpretar administrativamente el
presente Acuerdo, asi como la resolucion de los casos no previstos en el mismo, para lo cual podra apoyarse de otras unidades
administrativas de la dependencia, en atencion al ambito de sus respectivas atribuciones.

TRANSITORIOS
PRIMEROQ.- El presente Acuerdo entrara en vigor al dia habil siguiente al de su publicacion en el Diario Oficial de la Federacion.

SEGUNDO.- En tanto entran en vigor las reformas al Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, la Oficialia
Mayor serd la encargada de designar a los servidores publicos que seran responsables de |la implementacion y seguimiento del presente
Acuerdo.

TERCERO.- Las adecuaciones al sistema electronico de contrataciones CompraNet que permitan el registro de informacion
relacionada con los instrumentos juridicos en materia de obras publicas y servicios relacionados con las mismas que mediante el presente
Acuerdo se establecen, deberan concluirse en un plazo no mayor a 120 dias naturales contados a partir de la entrada en vigor de este
Acuerdo, a efecto de incluir la informacion correspondiente en tal materia.

CUARTO.- La Oficialia Mayor de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, en un plazo que no excederd de 90 dias naturales
contados a partir de la entrada en vigor del presente Acuerdo, realizara las implementaciones tecnoldgicas necesarias a que se refiere el
articulo Quinto del presente Acuerdo.

Atentamente.

Ciudad de México, a los 9 dias del mes de septiembre de 2020.- El Secretario de Hacienda y Crédito Publico, Arturo Herrera
Gutiérrez.- Rubrica.
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