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PRESENTACION

El presente documento se elabora en cumplimiento a lo establecido en el articulo 26 de la Ley General de Archivos publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018, el cual para pronta referencia, se cita de manera textual: Los sujetos obligados deberan
elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el tltimo dia del
mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa.

GLOSARIO DE TERMINOS

Para mejor comprension del presente documento y debido a que reiteradamente se hace mencion de diversos nombres propios en la materia,
se entendera por:

AGN: Archivo General de la Nacion.

CADIDO: Catéalogo de disposicién documental.

COLPOS: Colegio de Postgraduados.

Programa Anual: Programa Anual de Desarrollo Archivistico.
RAT(s): Responsable (s) de Archivo de Tramite.

UA (s): Unidad (es) Administrativa (s).
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El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (Programa Anual) 2020, presentado por el Area Coordinadora de Archivos del Colegio de

Postgraduados (COLPQOS), contempld cinco objetivos orientados a mejorar la organizacion,

conservacion de los archivos de tramite y concentracion.

identificacion, clasificacion, valoracion y

En ese sentido, el Area Coordinadora de Archivos del COLPOS, detalla el cumplimiento de las acciones realizadas para el fortalecimiento
del Sistema Institucional de Archivos, mismas que a continuacion se describen:

1.- Gestionar ante
el AGN las bajas
documentales que
se hayan generado.

Unidades Administrativas del COLPOS

Objetivo Actividad Acciones Evidencia y/o Comentarios
Se trabajaron un total de diez inventarios que forman
1.1 Elaborar los o~ : : . .
; : .~ | parte de las solicitudes de dictamen de baja | Formato denominado Concentrado de Bajas
inventarios de baja L
ocur TERE] documental sobre documentacién generada por las | Documentales.

1.2 Gestionar ante el

AGN

las

documentales.

bajas

Mediante oficio circular DG/029/20 de fecha 01 de
julio de 2020, el AGN comunica que se mantendré la
suspension de solicitudes de dictamen de baja
documental en tanto no se aprueben los Lineamientos
para que el AGN emita el dictamen de baja o
transferencia secundaria de los sujetos obligados del
Poder ejecutivo Federal (Lineamientos).

Con fecha 12 de octubre de 2020 se publican los
Lineamientos en el Diario Oficial de la Federacion.

A través de oficio circular DG/DDAN/0289 de fecha 01
de diciembre de 2020, el AGN publica el calendario de
recepcion de solicitudes, asimismo indica que para la
recepcion de dichas solicitudes se deberan ajustar a
todos y cada uno de los requerimientos sefialados en
los Lineamientos, asi como presentarse en los
formatos que defina la Direccion de Desarrollo
Archivistico Nacional.

Oficio circular DG/029/20.

Acuerdo por el que se dan a conocer los
Lineamientos para que el AGN emita el
dictamen de baja o transferencia secundaria de
los sujetos obligados del Poder Ejecutivo
Federal, publicados en el Diario Oficial de la
Federacion el 12 de octubre de 2020.

Oficio Circular DG/DDAN/0289/20.

Es importante mencionar, que en tanto no se
definan y publiquen los formatos por parte de la
Direccién de Desarrollo Archivistico, no podran
presentarse solicitudes de dictamen de baja
documental ante el AGN.
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Objetivo Actividad Acciones Evidencia y/o Comentarios
21 Enviar al AGN el | Se notifico ante el AGN, mediante oficio AG.CA.2020.-
2- mplementar [a | COMUnIcado ofical | e continua vigente. para el eieraidio | ofic
vigensia gel | notificando  que el 5090 y g p | Oficios: AG.CA.2020.-06,
CADIDO en el CADIDO no ha sufrido : DG/DDAN/0098/20291 DSNA/1783/2018,
COLPOS. modificacion  alguna, | pediante oficio DSNA/1783/2018 de fecha 28 de | Dictamen de Validacion DV/068/18, CADIDO.
sigue vigente en todos | septiembre de 2020, el AGN informa que el CADIDO
Sus terminos. quedo registrado en la base de datos.
3.1 Identificar las | A través del oficio circular AG.2020.- 07 de fecha 06 - .
series documentales | de febrero de 2020, se solicitd a los Titulares de la ggg;?énic%r%ﬂa;echgi.f g:?‘igre% de 02055%0
de acuerdo a las | Unidades Administrativas, girar sus instrucciones a comunicados de respuesta por parte de Iaé
funciones 0 | los Responsables de Archivo de Tramite con el UA's, sobre el requisitado del formato
atribuciones de las | propdsito de identificar las series documentales con d - L ;
. 1 - enominado Identificacion de Series
UA's, con base al |base al CADIDO y a las funciones que sefala el Documentales
CADIDO vigente. manual de organizacion del COLPOS. '
3.2 Identificar los | No fue posible realizar las acciones para solicitar a las | Oficios: S/IN de fecha 25 de febrero, DIR.-0250
documentos en los | unidades administrativas requisitar el Inventario | de fecha 24 de marzo de 2020, Articulo
Archivos de Tramite de | General y la Guia de Archivo Documental en su | Segundo, Incisos a y ¢ del Acuerdo por el que
3- Organizar vy las l_JA's,_grganizaqién, primera etapa (marzo-abril), lo anterior, debido a que | se estgble_cen las medidas preventiygs que se
depurar los clasificacion y registro | en el mes de marzo de 2020 estallo la huelga por parte | deberan implementar para la mitigacion y

archivos de tramite
de las UA's y el

Archivo
Concentracion.

de

en Inventario General y

del Sindicato Independiente de Trabajadores del

control de los riesgos para la salud que implica

Guia de  Archivo | COLPOS, asi como posteriormente en el mes abril se | la enfermedad por el virus SARS-CoV2
Documental. Primera | suscité la contingencia sanitaria provocada por el | (COVID-19), publicado en el Diario Oficial de la
etapa. virus SARS-CoV2 (COVID-19). Federacion el 24 de marzo de 2020.

No fue posible realizar las acciones para solicitar a las | Oficio DIR.-0299 de fecha 22 de abril de 2020,
3.3 Identificar los | unidades administrativas requisitar el Inventario | Articulo Primero del Acuerdo por el que se
documentos en los | General y la Guia de Archivo Documental en su | establecen acciones extraordinarias para

Archivos de Tramite de
las UA’s, organizacion,
clasificacion y registro
en Inventario General y
Guia de  Archivo
Documental. Segunda
etapa.

segunda etapa (mayo-junio), lo anterior, debido a que
en el mes abril se suscitd la contingencia sanitaria
provocada por el virus SARS-CoV2 (COVID-19),
prevaleciendo como medidas preventivas en el sector
publico la suspension temporal de las actividades que
involucren la concentracién fisica transito o
desplazamiento de personas, asi como el trabajo en
casa.

atender la emergencia sanitaria generada por
el virus (COVID-19), publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 31 de marzo de
2020, que se ordend la suspension inmediata
de las actividades no esenciales del 30 de
marzo al 30 de abril de 2020, plazo que fue
ampliado al 30 de mayo de 2020, mediante
similar publicado el 21 de abril de 2020.
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Objetivo

Actividad

Acciones

Evidencia y/o Comentarios

3.4 Identificar los
documentos en los
Archivos de Tramite de
las UA’s, organizacion,
clasificacion y registro
en Inventario General y

Guia de Archivo
Documental. Tercera
etapa.

No fue posible realizar las acciones para solicitar a las
unidades administrativas requisitar el Inventario
General y la Guia de Archivo Documental en su
tercera etapa (julio-agosto), lo anterior, debido a que
en el mes abril se suscitdé la contingencia sanitaria
provocada por el virus SARS-CoV2 (COVID-19),
prevaleciendo como medidas preventivas en el sector
publico la suspension temporal de las actividades que
involucren la concentracién fisica transito o
desplazamiento de personas, asi como el trabajo en
casa.

Oficio DIR.-0660 de fecha 05 de agosto de
2020, Acuerdo por el que se establecen los
Criterios aplicables para la Administracién de
los Recursos Humanos en las Dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal
para mitigar la propagacién del Coronavirus
Covid-19, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 31 de julio de 2020.

3.5 Desincorporar los
documentos de
comprobacion
administrativa
inmediata de las UA’s
generadoras de la
documentacion.

No fue posible realizar las
desincorporar documentos de  comprobacion
administrativa inmediata sobre documentacién
generada por las UA’s (septiembre), lo anterior,
debido a la contingencia sanitaria provocada por el
virus SARS-CoV2 (COVID-19), prevaleciendo como

acciones para

medidas preventivas en el sector publico la
suspension temporal de las actividades que
involucren la concentracién fisica transito o

desplazamiento de personas, asi como el trabajo en
casa.

Oficios DIR.-712 y 713 de fecha 25 de agosto
de 2020, Acuerdo por el que se establecen los
Criterios aplicables para la Administracién de
los Recursos Humanos en las Dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal
para mitigar la propagacién del Coronavirus
Covid-19, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 31 de julio de 2020, dultima
reforma publicada el 30 de septiembre de 2020.

4.1 Solicitar el visto
bueno a la Secretaria
Administrativa sobre la
suficiencia

presupuestal para la
contratacion del
Servicio de

capacitacion.

Mediante oficio AG.2020.-093 de fecha 24 de junio de
2020, se solicito a la Secretaria Administrativa
informar a la Coordinacion de Archivos, si se cuenta
con la suficiencia presupuestal para llevar a cabo las
acciones procedentes para la contratacion del curso
de capacitacion, respuesta que fue emitida como
afirmativa por parte de la Jefa del Departamento de
Contabilidad y Control Presupuestal a través del
correo electronico de fecha 01 de julio de 2020.

Oficio AG.2020.-093, correo electronico del
Departamento de Contabilidad y Control
Presupuestal.
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Objetivo

Actividad

Acciones

Evidencia y/o Comentarios

4.- Capacitar a los

Titulares

UA’'s

de

Responsables
Archivo de Tramite.

las

y
de

4.2 Coordinar las
acciones con la
Secretaria

Administrativa y
Departamento de
Adguisiciones y
Contratos para la

adquisicién del servicio
de capacitaciébn en
materia de archivos.

A través del comunicado AG.2020.-098 de fecha 09
de julio 2020, se remiti6 al Departamento de
Adquisiciones y Contratos, la documentacion soporte
correspondiente a la contratacion del servicio de
capacitacion.

Dicho servicio de capacitacién se planed inicialmente
para llevarse a cabo de manera presencial,
imaginando que para los meses de octubre y
noviembre la contingencia sanitaria provocada por la
enfermedad SARS-CoV2 (COVID-19), asi lo
permitiria, contingencia que no mejoro y se determiné
realizar la capacitacion en la modalidad en linea,
motivo por el cual, dicho Departamento remitié a la
Coordinacion de Archivos, el oficio DAC.2020.0711 de
fecha 22 de septiembre de 2020, relacionado con la
invitacién para participar en el evento de contratacion.

Oficios AG.2020.-098, DAC.2020.0711
documentacidon soporte (solicitud de cotizacién,
estudio de mercado, requisicion compra, anexo
técnico).

4.3 Elaborar
invitaciones dirigidas a
los Titulares de las
UA’s.

Mediante oficios AG.CA.2020.-13 al 67, se invit6 a los
Titulares de las UA's, Responsables de los Archivos
de Tramite y personal involucrado con la operacién
del acervo documental, para participar en el curso de
capacitaciéon denominado “Principios Basicos para el
cumplimiento de la Ley General de Archivos”,
impartido por el Colegio Interamericano de
Computacion S.C.

Oficios AG.CA.2020.-13 al 67, Temario del
Curso.

4.4 Coordinar las
acciones con la
Subdireccion de
Informatica, para el

caso de implementar el
curso en linea.

No fue necesario llevar a cabo estas acciones con la
Subdireccién de Informética, toda vez, que el Colegio
Interamericano de Computacion S.C., como
proveedor del servicio, incluia en su carta de
confirmacién encargarse de realizar dichas acciones.

Carta de Confirmacion del  Colegio
Interamericano de Computacion S.C., de fecha
26 de octubre de 2020.
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Objetivo

Actividad

Acciones

Evidencia y/o Comentarios

5.- Continuar con la
implementacién del

Sistema
Institucional
Archivos.

de

5.1 Solicitar a los
Titulares de las UA’s,
la  designacion o}
ratificacion de los
servidores publicos
RAT's.

Mediante oficio circular AG.CA.2020.-10 de fecha ,04
de septiembre, se solicitd a los Titulares de las UA’s,
la actualizacion o ratificacion de nombramientos de
Responsables de Archivo de Tramite.

Oficio Circular AG.2020.-10. comunicados de
respuesta por parte de las UA’s, sobre la
designacion de RAT's.

COORDINACION DE ARCHIVOS

LCDO. EDGAR REYNA ALIPIO

edgar.reyna@colpos.mx y archivogeneral@colpos.mx
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