Cédula profesional de grado

Sitio para inicio de tramite, dentro de la pagina electrénica
Direccién General de Profesiones (DGP)

Secretaria de Educacién Publica (SEP)

http://www.sep.gob.mx/es/sep1/Requisitos Grado Academico#

GRADO ACADEMICO
IMPORTANTE

Para poder realizar este tramite, es necesario:

Paso 1:
Conocer la clave de la INSTITUCION EDUCATIVA, asi como la clave de la CARRERA,
donde realizé sus estudios.

(Consultar la parte reversa del titulo profesional, en caso de no encontrarlo favor de llamar a su

institucién educativa, quien es la tinica que debera proporcionarla)

Paso 2:
Realizar pago de derechos, con 72 horas de anticipacién al momento de realizar su trimite,
es importante considerar que el pago varia dependiendo del trimite que va a realizar. El

pago es VIGENTE hasta la conclusion de su trimite.

Paso 3: [
Capturar su solicitud en linea en el Sistema Integral de Registro Z N/
del Ejercicio Profesional (SIREP), el cual le proporcionard un

numero de folio, necesario para su cita.

Registro de solicitud

Paso 4:
Realizar su cita en linea en el Sistema Integral de Registro del @

Ejercicio Profesional (SIREP), requiere el folio de solicitud. -


http://www.sep.gob.mx/es/sep1/Requisitos_Grado_Academico
https://sirepve.sep.gob.mx/
http://www.citas.sep.gob.mx/

REQUISITOS GRADO ACADEMICO

Solicitud de Registro de Grado Académico y Expedicion de Cédula Profesional

Nivel Maestria 'y Doctorado

Para mexicanos con estudio en México.

Debera presentar la siguiente documentacion en original y copia legible tamafio carta:
1. Cédula profesional por ambos lados de licenciatura o maestria, segin sea el caso.
2. Clave unica de registro de poblacion (CURP).

NOTA: la clave Unica puede estar asignada en diversa documentacion, como RFC, estado de cuenta
del AFORE o SAR, pasaporte o recibo de nédmina, en cuyo caso debera presentar original y copia
de este documento. Es importante verificar si cuenta con dicha clave, ya que de tenerla y solicitar
una nueva, ésta se procesara de manera errobnea en su cédula y sera necesario realizar el tramite
nuevamente incluyendo pago de derechos.

3. Certificado de estudios de grado.
4. Acta de examen de grado o constancia de que no es exigible dicho examen.
5. Grado académico.

6. Tres fotografias recientes tamafio infantil en blanco y negro con fondo blanco, en papel mate con
retoque.

7. Recibo de pago de derechos federales, con la cuota vigente al momento de presentar la solicitud
correspondiente. Este pago se debera efectuar en una institucién bancaria mediante la hoja de
ayuda (no es vigente el SAT No. 5y no sera aceptado).

8. Requisitar la solicitud correspondiente (este documento necesariamente debera ser firmado por
la persona a quien se le expidi6 el titulo profesional). El interesado debera presentarse con una
identificacién oficial. Si el tramite lo realiza algtn familiar en primer grado,(padres, hijos o hermanos),
con carta poder simple y copia fotostatica de la identificacién oficial de ambos; para cényuge,
ademas de lo anterior, copia del acta de matrimonio; otras personas, con poder notarial y copia
fotostéatica de la identificacion oficial de ambos.

9. Para realizar este tramite es necesario que realice su cita.
Legalizacién.

Deberan hacerlo aquellos alumnos que estudiaron en escuelas estatales. Al realizar el tramite
deberan presentarse legalizados los certificados de estudios vy titulos expedidos por autoridades
estatales.


http://www.citas.sep.gob.mx/citas/indice.jsp

A continuacion se presenta el acceso electrénico a la hoja de ayuda,
como a la solicitud (tarda varios segundos en enlazar al sitio

electronico:

Hoja de ayuda

Solicitud

Costo del servicio:

$1032.00 por concepto de registro de grado académico y
expedicion de cédula profesional, ademas de $9.00 por cotejo y
compulsa de cada hoja. Por lo general son tres documentos.

Vigencia: del 1 de enero de 2014 hasta nuevo aviso

Area donde se
proporciona:

Departamento de Registro y Expedicion de Cédulas. Insurgentes
Sur 2387, planta baja, San Angel, C.P. 01000 México, D. F.

Encargado del
area:

Lic. Ligia Desiree Alvarez Géngora

Teléfono: Conmutador 3601-1000 Ext. 60973 y 60942

8:00 a 15:00 horas de lunes a viernes. Es importante sefialar que el
Horario de tiempo aproximado de revision de cada expediente serd de horay
atencion: media a dos horas, esto para que sea considerado el tiempo de

espera.

Otras formas de
obtencién de la

cédula profesional:

Existen instituciones educativas que ofrecen el servicio de gestoria
para el registro de titulo profesional y tramite de cédula a sus
egresados o bien en el interior de la Republica, acudiendo a las
autoridades educativas estatales.

Tiempo de
respuesta
promedio:

*Tramites realizados por ventanilla de publico de 30 dias habiles
siguientes a la revision de la documentacion.

* El tiempo de respuesta especifico se les dara a conocer una vez
revisada su documentacion.



http://www.sep.gob.mx/work/models/sep1/Resource/1307/2/images/hagramexmex14.pdf
https://sirepve.sep.gob.mx/

Como presentar los documentos:

http://www.sep.gob.mx/es/sepl/sepl Grado Academico #.Uug8Pfl50p4

MAE%TRIA Y/O DOCTORADO C_?%:i(ayjecédulaanterior

N =

. Certificado de estudios de
grado
3. Acta de Examen o Constancia
de no ser exigible.
4. Grado Académico
5. Pago de Derechos Federales
con Hoja de Ayuda

Copia de CURP

Originales:

1. Solicitud

2. Certificado de estudios de
grado

3. Acta de Examen o Constancia
de no ser exigible.

4. Grado Académico

5. Pago de Derechos Federales

con Hoja de Ayuda

Folder
oficio

tamafio

Pegar fotografia



http://www.sep.gob.mx/es/sep1/sep1_Grado_Academico_#.Uuq8Pfl5Op4

